INFORME FINAL DE CICLO / ETAPA

Para rellenar los datos del Informe de final de ciclo o etapa tenemos dos opciones:

1. Cumplimentando en el programa COLEGIOS como servidor directamente la informacion (apartado 1).

2. Cumplimentando los tutores de grupo la informacion en el programa COLEGIOS Profesor vy
procediendo luego a descargar e incorporar dicha informacion en el servidor de COLEGIOS (detallado

en el apartado 2).

3. Para los centros que usen CITRIX la opcidén analoga es usar los archivos de exportacion / importaciéon

de datos (detallado en el apartado 3) para los tutores.

1.- Cumplimentacion directa de los datos en el programa COLEGIOS (servidor).
Desde la opcién de menti Documentos PRIMARIA - LOMCE - Informe final de Etapa - Datos /

Impresion de informes

o
(3 INFORME FINAL DE ETAPA

Curso académico 201572020

| ALUMNADD

Alumnado

NO HAY DATOS

[cumrso| S P1 P2 CiP3 CPa O Ps O Ps |[GRUPO | | ~| | MOSTRAR

~INFORME FINAL DE ETAPA LOMLOE

() (I Datos sobre la evolucién del alumne. Informacién relevante.

(2) Medidas de refuerzo para el siguiente ciclo / curso.

() Otros aspectos relevantes sobre su evolucion (para 2° y 4° de Primaria).

J [IV) Nivel de adquisicion de las competencias clave.

l VALORAR | | IMPRIMIR. INFORME

~{IV} Calificacién de las competenclas

h VALORAR |

Seleccionado un curso y grupo se pulsa el botén Mostrar alumnado:

[ INFORME FINAL DE ETAPA
Curso académico 2019/2020

[curso[ Pt P2 P3O Pa P5 e P6 |[GRUPO | [PeA - [ MOSTRAR

Alumnado

ALUMNADO

INFORME FINAL DE ETAPA LOMLOE

O (111) Datos sobre la evolucién del al Inf i6

(O Medidas de refuerzo para el siguiente ciclo / curso.

O (IV) Nivel de adquisicion de las p ias clave.

[ VALORAR | 1 IMPRIMIR INFORME

O Otros aspectos relevantes sobre su evolucién (para 2° y 4° de Primaria).

~(IV) Calificacién de las comp

VALORAR

1. Seleccionamos un alumno, el item a valorar y pulsamos el boton “VALORAR”
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[ MEDIDAS DE ATENCION EDUCATIVA INFORMACION RELEVANTE e . l
racter-

| Alumnota: i S — OF [ afiaDIR ToDOS SALIR (+
O Médico
o iliar [afianir_seLECCIONADO

[ Caracter | Texto [ -
)
|| | Psicopedagégico AQUI ESCRIBO LO QUE QUIERO DEL INFORME PSICOPEDAGOGICO /
I
Médico AQUI TAMBIEN ESCRIBO LO QUE QUIERO DEL INFORME MEDICO 1. Puedo afiadir uno a uno o
| ] todos
8
»|  sociofamiliar  AQUI ESCRIBO LO QUE QUIERO DEL INFORME SOCIOFAMILIAR
\2 Selecciono el item
MODIFICACIONES -
(200 caracteres )

AQUI ESCRIBO LO QUE QUIERO DEL INFORME SOCIOFAMILIAR

\ Escnbo lo que quiera l ‘
(4 Pulsar "GRABAR F[ GRABAR MODIFICACIONES I I BORRAR TEXTO I

2. Seguimos con el siguiente punto del Informe final de etapa, medidas de refuerzo para el

siguiente curso:

(700 caracteres )
Aqui se escriben las propuestas para el proximo curso escolar

3. Puisar "SALIR"

1. Escribir las propuestas

2. Pulsar "GRABAR MOFICFICACIONES" l

=

GRABAR MODIFICACIONES | l BORRAR TEXTO

3. Siguiente punto del Informe final de ciclo o etapa, “Otros aspectos relevantes” sdlo para

segundo y cuarto de Primaria:

Alumnola: Gonzalez Pérez

{ 600 caracteres )
GRABAR

BORRAR TEXTO
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4. Elsiguiente punto corresponde al nivel de adquisicidn de las competencias clave. Son una breve
explicacidon sobre los logros adquiridos en cada una de las competencias. En este apartado
comentar que las competencias LOMCE son 7, pero en esta ventana la competencia
Matematica y en Cienciay Tecnologia se ha dividido en dos cuadros de texto, pero en el informe
resultante aparecera unido, como texto de una Unica competencia:

L3 (V) Nivel de adquisicion de las competencias CLAVE *

Curso académico  2021/2022

‘GRABAR DATOS H SALIR []*
ALEHANDRO

1.- COMPETENCIA EN COMUNICACION LINGUIISTICA .- APRENDER A APRENDER.

El alumno cumple todos los criterios para considerar que tiene un desemperio
muy satisfactorio en esta competencdia.

2.- COMPETENCIA MATEMATICA 5.- COMPETENCIAS SOCIALES Y CIVICAS

|
2.- COMPETENCIA BASICA EN CIENCIA Y TECMOLOGIA 5.~ SENTIDO DE INICIATIVA ¥ ESPIRITU EMPRENDEDCR
3.- COMPETENCIA DIGITAL 7.- CONCIENCIA Y EXPRESIONES CULTURALES

5. Podemos observar que existe un apartado mas relativo a las competencias:

(IV) Calificacion de las competencias

VALORAR

Esta opcidn realmente nos lleva a la ventana de calificacion de competencias LOMCE:

|3 Valoracién de las competencias bésicas — O X

Curso académico 2021/2022 @E ¢ SALIR
v - D

Curso S BORRAR CALIFICACION

— oS |

ro . Alumnado C1 C2 C3 C4 C5 C6 CT ~
Evaluacién: Final o

b AIT

Clave Competencias basicas ~ GEORGIE
C1 Competencia lingiiistica
C2 Competencia matematica y competencias basicas en ciencia y tecnologia
C3 Competencia digital
C4 Aprender a aprender
€5 Competencias sociales y civicas
C6 Sentido de iniciativa y espiritu emprendedor

C7 Conciencia y expresiones culturales
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Ya como informacién adicional, si los datos han sido cumplimentados por los tutores con el programa
COLEGIOS Profesor (detallado en el apartado 2), se podra usar el boton “Importar datos desde FTP”
para que esos datos sean descargados en el programa COLEGIOS instalado como servidor:

ARCHIVO PARA DATOS INFORME FIN DE ETAPA DE PRIMARIA

Curso académico 2021/2022

Grupo

P2A  BAHAMONDE
P3A  BOADA

PAA  CARRENO
P5A  MONTIEL
P6A  RODRIGUEZ

Tutor

SALIR [[+
»~

liente-servido

IMPORTAR DATOS
DESDE FTP

Posteriormente se descargarian los datos de calificacion de las competencias basicas desde el
correspondiente apartado, con el botén “Descargar Calificaciones”:

[ Valoracién de las competencias basicas

Curso académico 2021/2022

cure

CARGAR
Grupo P1A ~ DATOS
Evaluacion: Final
Clave Competencias basicas

€1 Competencia lingiiistica

(

- [} X

[+ SALIR

& ([
BORRAR CALIFICACION calificaciones

‘ GRABAR DATOS

) BRARHI
DONCEL
ECH

Alumnado C1 C2 C3 C4 C5 C6 CT ~
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2.- Cumplimentacion de los datos desde el programa COLEGIOS Profesor.

Inf. fin ciclo
Habiéndose identificado el tutor mediante la introduccién de su DNI, pulsando el botén se
muestra la pantalla de introduccién de datos:
i1 INFORME DE CICLO Y FINAL DE ETAPA =n B (==
Curso académico 202142022 @H}MOSTRAR 1 (2) GRABAR Y & sam
S P1 ) P2 0 P3 ) P40 P5 @ P6 | Grupo: PBA ALUMNADO ENVIAR :

Tutor autorizado: NOELIA ANDRES CURA

Alumnado | ~INFORME FINAL DE ETAPA LOMLOE
_) {lll) Datos sobre la evolucion del alumno. Informacion relevante.

) Medidas de refuerzo para el siguiente ciclo / curso.

() Otros aspectos relevantes sobre su evolucion (para 2° y 4° de Primaria).

) (IV) Nivel de adquisicion de las competencias clave.

Para gue =e impriman lag
calificaciones del Gtimo curso
éstas deben haber sido

VALORAR ‘ ‘ IMPRIMIR INFORME !
descargadas y revisadas en
el servidor.
~(IV) Calificacién de las competencias:
‘ VALORAR |
El tutor debe posteriormente pulsar el botén MOSTRAR ALUMNADO.
Seleccionamos un alumno, el item a valorar y pulsamos el botén “VALORAR”:
'Wﬁﬂ-’-n TUTOR 1‘
Aumasdo del grupo [ v | Ze | Rebgon [~ — —
> PR INGLES  SINIDIOMA Catéeca {mus&uwo;l SAUR (»

NGLES SINIDIOMA Valores sociales y Civicos
INGLES SINIDIOMA Valores sociales y chvicos
INGLES SINIDIOMA Valores sociaies y Ccos
INGLES SN IIOMA  Catdbca

[ WGLES SINIDIOMA Vislores sociales y chvicos -INFORME FINAL DE ETAPA -

= NGLES S IDIOMA Valores scciales y civicos (1I7) Datos sobre la evolucion del alumno

a INGLES SIN INOMA  Catéaca [ 4 idas d f ol "

| m= o= o w MNGLES SINIDIOMA Valores seciales y ¢ Medidas de refuerzo para el siguiente ciclo
IS T N .- NGLES SINIDIOMA Valores so¢) 08 Otros aspectos relevantes sobre su evolucio

| (IV) Nivel de adquisicion de las P E

| o - e INGLES SINIDIOMA  Valores sociales y Civicos

De esta forma calificamos cada apartado.

IMPORTANTE: Después de introducir los datos hay que pulsar el botén “(2) Grabar y ENVIAR” para que
los datos queden guardados y se transmitan al servidor. Posteriormente, el programa COLEGIOS
instalado como servidor (equipo directivo) podra descargar toda esta informacién, que se podra revisar
y quedard consolidada en este programa.

Con el botdn “IMPRIMIR INFORME” se podra imprimir el anexo correspondiente.
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3.- CITRIX: Archivo de exportacién/importacion de datos y programa
INFOFINTAPA.exe

Para los centros que usen CITRIX, ademds de poder cumplimentar los informes en el programa COLEGIOS
directamente, se podrd usar la utilidad INFOFINTAPA.exe, que estara situada dentro de la carpeta COLEGIOS en
el arbol de directorios de CITRIX.

Mediante este programa se pedird que sean los tutores los que rellenen los informes.

1. Desde Colegios, vamos a “Documentos PRIMARIA -> LOMCE - Informe final de Etapa ->
Archivo para exportar / importar’

1 Colegios
Alumnade Documentos INFANTIL  Documentos PRIMARIA = Documentos ES.0.  Evaluacién  Estadisticas  Entesianza BilinglGe Cenfiguracion
Alumnos | Historiales | Exped Informe Personal Por Traslado raslado £SO i Evaluacion ESO|  Actas | Bilinguismo
- ] —_ HISTORIAL ACADEMICO > = | [=
oy < : = | .
CAT) 2 - Expediente Académico - | <
— LOMACE - Informe final de etapa > Datos / Impresion informes
Colegio de educacion infantil y Informe Resultados Evaluacién Final > Archivo para exportar/importar Primaria ic

Cadinn

2. Aparece una ventana con los grupos con alumnos de P2, P4 o P6 (incluidos grupos mixtos) y
sus tutores, seleccionamos uno a uno y vamos pulsando “Generar archivo (EXPORTAR)”

f ARCHIVO PARA DATOS INFORME FIN DE ETAPA DE SEXTO CURSO

(?um af:adémlco 2015/2016 ) | SALIR 1',~|
| Grupo | Tutor |

‘ Generar archivo
(EXPORTAR)

IMPORTAR DATOS
DESDE FICHERO

3. Pedira confirmacion para grabar los datos del grupo seleccionado, pulsamos el botdn “Aceptar”

EXPORTAR datos -

l ,  :Grabamos los datos del grupo P6A en la base de datos?

Colegios

Fichero creado en la carpeta COLEGIOS\inforetapat

5. Una vez creados los ficheros de los grupos, pulsamos el botén “Salir’
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ARCHIVO PARA DATOS INFORME FIN DE ETAPA DE SEXTO CURSO

Curso académico 20152016

Tutor

enerar archivo i
(EXPORTAR)

IMPORTAR DATOS
DESDE FICHERO

6.- Abriremos la carpeta raiz del sistema y veremos que se ha
“inforetapa6”

creado una nueva carpeta llamada

| Tablascyl
EI 34000000_admision_externa.txt

Tamario

Tipo

Carpeta de archivios
Carpeta de archivos
arpeta de archivos
80 KE Documento de kexko

7.- La abrimos y veremos unos ficheros correspondientes a los grupos:

Nombre Fecha de modifica Tipo

’

(72 INFOR_P6A.ABS 20/06/16 16:49 Abso

Tamafic

ute Database

8.-A cada tutor le daremos en una carpeta el programa “INFOFINTAPA.exe” y el fichero que hemos
generado de su grupo, por ejemplo INFOR_P6A.ABS, INFOR_P3H.ABS (si fuera un grupo mixto con

alumnos de P2), INFOR_P4A.ABS, etc.

. » TUTORGA v |4s f Bus TORGA O Y]
Organizar v @Abm - Compartic con v Grabar Nueva carpeta « 3 ©
¢ Favoritos . Nombre Fecha de modifica
& Descargas ? INFOFINTAPA exe Aplicaciér 3981 KB
B Escritorio @ INFOR_P6A.ABS 20/06/16 16:49 Absolute Database 465 KB

. Sitios recientes

9.- EI TUTOR podra llevarse a su ordenador la carpeta con los dos ficheros y trabajar alli.

Una vez que el tutor ha cumplimentado los informes devuelve el fichero del grupo (P.ej:
INFOR_P6A.ABS) al equipo directivo, que lo importard al programa Colegios.

Para importar:

1. Desde Colegios, vamos a “Documentos PRIMARIA - LOMCE -

para exportar / importar Primaria”

|2 Colegics

Informe final de Etapa - Archivo

Alumnade Documentes INFANTIL  Documentos PRIMARIA = Documentos ES.0.  Evaluacién  Estadisticas  Ensedianza Bilingle Configuracion

Alumnos | Historiales | Exped Informe Personal Por Tralado rasiado £SO | Evaluacion ESO i ~ Actas | Bunguismo
Ci ] - HISTORIAL ACADEMICO > — ‘ =X
5 | (s e
AT L&Z ] Expediente Académico = 2
LOMCE - Informe final de etapa > Datos / Impresion informes
Colegio de educacion infantil y Informe Resultados Evaluacién Final > Archivo para exportar/importar Primaria ic

Cadi
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2. En la ventana que aparece pulsamos el boton “IMPORTAR DATOS DESDE FICHERO”, pedira que
seleccionemos el fichero

colegios &

Se seleccionara el archivo del grupo PBA

‘ o | ‘

3. En la ventana siguiente seleccionamos el fichero con el que ha trabajado el tutor y pulsamos el
botén “Abrir”-

[ Abrie o S}
Buscaren TUTOR 6& -~ O @
‘ ; Nombre : Fecha de modifica.. Tipo
~» (E3INFOR_P6AABS 21/06/16 801 Absolute | |
Sitios recientes
Escritorio
[ N
2 |
Bibliotecas
L !
Equipo |
% 7} )
. Nombre - el
e
Too: Base de datos v [ Concer |||
Aor como archivo de sdlo lectura

4. Aparecera una ventana confirmando la importacion:

colegios &
Proceso de importacion finalizado

[ ox ]

5. Finalizada la importacion de los ficheros de los tutores, ya se pueden imprimir los informes de final
de etapa, vamos a Colegios “Documentos PRIMARIA - LOMCE — Informe final de Etapa - Datos
/ Impresion informes” .
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