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Objetivos.
Este documento pretende ser una guia para aquellas personas que utilicen CICERON como usuarios de los

Centros educativos de Castilla y Ledn.

Funcionalidades Basicas.

En este apartado haremos un breve repaso a las caracteristicas fundamentales que ofrece la aplicacion a un

usuario de Centro y cOmo se gestionan todas esas funcionalidades.

De esta forma, el usuario se puede hacer una idea de lo que la aplicacién le ofrece y de lo que va a ser capaz
de realizar.

Las funcionalidades que aporta el sistema son:

= Gestidn de los datos del/de los Centro/s. En este apartado se incluye la gestion de profesores, grupos,

alumnos, matriculas, documentos de formalizacién, etc., dentro de cada centro
» Gestion de seguimiento de FCT.
= Acceso a los distintos tipos de informes y/o anexos.

Se observa que las funcionalidades son muy extensas y diversas, por lo que los sucesivos apartados tratan de

explicar de manera mas detallada en qué consiste cada uno de los puntos antes mencionados.
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Generalidades.

Este apartado pretende explicar conceptos generales de la aplicacion, como puedan ser el formato de las

paginas y la navegacion entre ellas.

Todas las paginas de la aplicacién tienen un formato similar. Para describir este formato, se tomar4 como

ejemplo la pagina de inicio de un usuario perteneciente a un Centro, mostrada en la llustracion 1.

cicerén
e

)

Usuario Demo contacte

trabajando como Centro Educative %, soporte B vabver

Datos Personales

Trabajar coma... Gestidn de... Imprimir...
FCTs EN DESARROLLO
ALUMNO COMIENZO FINALIZACION CENTRO LOCALIDAD ESTUDIOS
Apell Apel2, Alumno  16/07/2009 31/12/2009 LOPEZ VICUNA PALENCIA Cuidados auxiliares de enfermeria
1 FCTs en Desarrollo
Pdginaldel

Tia]

- PERSONA DE FECHA DE
EMPRESA DELEGACION provincra  PERSONAD) RS

SANTOVENIA DE ALBERTO 43bitFa

A GAREA s VALLADOLID §-088 31/03/2008

A. LITMA, S.L. ANDA: RAMONERADER, Ay A obT D, S oC 02/11/2007
/N S

. LITMA, S.L. CR. RUEDA 187 VALLADOLID Ma JESUS #rtighes 28/02/2008

A. VALENCIA E HIIOS, 5.L. R EARONARES C/1 yALLADOLID DIEGO 27/03/2007

—

ABA CONSULTORES ASOCIADOS  Sede Principal VALLADOLID Ji{éf bk 28/03/2003

ABACCUS, SOLUCIONES ANGEL 340

INTEGRALES DE INGENIERIA S.0. Centro de Trabajo VALLADOLID S 11/02/2008

ABACO C.E. INFORMATICOS, S.L.  Sede Principal VALLADOLID ’;EL:-”?.-‘*P\ i 09/09/2003

Elena
Abad Industrial, 5.A. Sede Principal WALLADOLID P Snirdgrtes 08/03/2004|
: . A i S
ABADIA RETUERTA, 5.A. SARDON DE DUERO VALLADOLID Q’Q‘F‘}E_';jﬁ“ £ 24/02/2005
ABALORIUM ABALORII DE VA, 5.1, CENTRO COMERCIAL LAS p) | apoi1D PILAR fes iR 14/09/2006

FRANCESAS
3.862 Ofertas de FCT

Pagina 1 de 387
1234567 UOltima

[ ira]

S junta do D Tamaras
ol [ [ e Gfmaras

llustracion 1: Pagina principal de un usuario de Centro.

Como se puede observar, la pagina esta dividida en varias partes, que se detallan en los siguientes puntos.

Cabecera e Informacién General

Esta compuesta por el logotipo de CICERON-FCT y una serie de opciones a las que vamos a poder acceder.
Presenta el aspecto de la figura:

cicerdn  ysuario Demo contacts it A~ f
Byt trabajando come Centro Educativo %, saporte W g
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llustracién 2: Cabecera de un usuario de Centro.
Es comun a todas las paginas de la aplicacion.

Muestra la informacién que indica qué usuario es el que esta utilizando la aplicacion y en qué modo esta

trabajando.
Listamos las distintas opciones de izquierda a derecha:

e Contacto: Al pulsar sobre esta imagen, se abre automaticamente nuestro programa de gestion de
correo electronico con un nuevo mensaje cuyo destinatario serd la correspondiente direccion de

contacto: ciceron-fct@ciceron-fct.com

e Cerrar sesion: Al pulsar sobre esta imagen, se cierra la sesi6on que hemos abierto y salirnos por tanto

de la aplicacién. Es comuan a todas las paginas de un mismo modo de trabajo.

e Soporte: Al pulsar sobre esta imagen, se abre un cuadro de informacién con los datos para contactar

con la plataforma tecnolédgica encargada del desarrollo y mantenimiento de CICERON si se desea.

El cuadro informativo es el siguiente:

Aflo

ALUMNO ACADEMICO CENTRO LOCALIDAD ESTUDIOS CALIFICACION
Apell Apel2, LOPEZ Cuidados auxiliares de .
Al 2009/2010 WICURA PALENCIA (PALENCIA) s Sin evaluar
1 FCTs
Pagina 1 de 1

llustracién 3: Informacion de soporte de Ciceron.

e Volver: Al pulsar sobre esta imagen, podremos volver a la pantalla anterior en la que se ha estado

trabajando.

Barra de Menus.

Se utiliza para acceder a las diferentes paginas de gestion de forma agil y sencilla.

Es comudn a todas las paginas mientras se esté trabajando como una misma entidad; es decir, que si se esta
trabajando como Centro, el menu siempre sera el mismo; s6lo cambiaria cuando se pasase a trabajar como

usuario u otra entidad distinta.
La barra contiene varios menus y submenus que se van desplegando segun se va situando encima el raton.

Para acceder a una pagina a través de la barra de menus, se debera situar el raton sobre el menu al que se

quiere acceder.

Una vez situado el raton sobre el menu, se desplegaran las diferentes opciones. Desplazando el ratén sobre

ellas se iran seleccionando cambiando de color la que esté seleccionada.
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Si la opcién seleccionada presenta a su derecha una flecha, significa que existe un submend, que se
desplegara al seleccionar la opcion.

Usuario Demo

trabajando como Centro Educative
Trabajar comao... Gestién de... Scar... Imprimir...

Centros

ALUMNO COMIENZO FINALIZA G S G U CAL IDAD ESTUDIOS
Apell Apelz, aAlumno  16/07/2009 31/12/2009 LOPEZ VICUNA PALENCIA Cuidados auxiliares de enfermeria
1 FCTs en Desarrollo

llustracion 4: Despliegue de mendus.

A su vez, las opciones de un submenu pueden desplegar otros submenus y asi sucesivamente.

Si la opcién no presenta flecha a su derecha es porque da acceso directamente a una pagina de gestién. Por
tanto, al pulsar sobre ella, se ira a la pagina correspondiente.

Pie de Pagina.

Es la zona situada en la parte inferior y estd compuesta por los logotipos de los distintos organismos que
participan y colaboran en el proyecto. Es constante en CICERON-FCT. En la siguiente figura se muestra el
aspecto de esta zona.

E’E'Nn: do Smaras
Catitla ;rr."eon Rl (€ aras

llustracion 5: Pie de pagina.

Zona Principal.

Es el area de trabajo habitual, donde se iran mostrando los contenidos especificos segun la opcién de trabajo

seleccionada.

La informacion mostrada en esta zona sigue siempre una misma estructura o formato, existiendo varios tipos

de paginas con formatos comunes.

El contenido de cada pagina esta compuesto por uno o varios componentes, enmarcado cada uno de ellos en
un recuadro y generalmente con un titulo identificador. En la llustracion 6 se observan los distintos

componentes de la pagina de inicio de un usuario de Centro.
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FCTs EN DESARROLLO

ALUMNO COMIENZO FINALIZACION CENTRO LOCALIDAD ESTUDIOS
Apell Apel2, Alumne  16/07/2009 31/12/2009 LOPEZ VICURNA PALENCIA Cuidades auxiliares de enfermeria
1 FCTs en Desarrollo
Pdgina 1 de 1

=

s PERSONA DE FECHA DE
EMPRESA DELEGACION provincia  FEESONA D T RGO
SANTOVENIA DE ALBERTO %3785
A. GAREA A OYCN vaLLaDoLD AEBER 31/03/2005
A, LITHA, 5.L. ’;}’P?’“' RANMON ERBDERS. ri i ApaiTD ﬁ%‘f‘f“‘ 02/11/2007
A. LITMA, 5.L. CR. RUEDA 187 VALLADOLID M3 JESUS Smstet 28/02/2008
A. VALENCIA E HIJOS, 5.L. S s C/1i yALLADOLID DIEGO 3% 27/03/2007
ABA CONSULTORES ASOCIADOS  Sede Principal 28/03/2003
ABACCUS, SOLUCIONES
INTEGRALES DE INGENIER{A 5., CoNtro de Trabaio E® g1 02ienns
; T 2
ABACO C.E. INFORMATICOS, S.L.  Sede Principal vALLADOLID (520 3 09/09/2003
Abad Industrial, 5.A. Sede Principal VALLADOLID E,'f[l 08/03/2004|
ABADIA RETUERTA, S.A. SARDON DE DUERO VALLADOLID ggi.G,EL x S FRA 24/02/2005
2 g

ABALORIUM ABALORII DE va, 5., CENTRO COMERCIAL LAS y/a)| ApoLID PILAR #aTH0E 14/09/2006

FRANCESAS
3.862 Ofertas de FCT
Pagina 1 de 387
1234567 Ultima

o

llustracién 6: Componentes en la pagina principal de un usuario de Centro.

Los componentes que pueden mostrarse en una pagina pueden ser de diversos tipos. A continuacion se

describen los distintos tipos de componentes que se pueden encontrar en la aplicacién.

Componentes de tipo “Listado”.

Son componentes que muestran listados de distintos elementos: grupos, profesores, alumnos, matriculas,

documentos de formalizacion, ofertas de FCT, FCT en desarrollo, etc. Sirva de ejemplo la llustracion 7.

PROFESORES DEL CENTRO

[ DARDEALTANUEVOPROFESOR |

Buscar profesores por apellidos: | ‘

cODIGO NOMBRE PINPASSWD
a [SABEL Faiditis X
&, SAUL eaaeat ke [

2 Profesores
Pagina 1 de 1

- T |

llustracién 7: Ejemplo de componente de tipo “Listado”.

Los listados tienen formato de tabla. Cada fila representa un elemento de la lista y cada columna representa

un dato o propiedad del elemento de la lista.

En el listado, aunque el nimero total de elementos sea elevado, solo se muestra un nimero maximo de

elementos por pantalla, que suele ser 20.
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Para poder acceder al resto de elementos, en la parte inferior de los listados se presentan opciones de
navegacion. En todo momento se puede conocer el nimero total de elementos que componen la lista, las

paginas o partes en que esta dividida y la pagina o parte que se estid mostrando en un determinado momento.

Para navegar por las distintas paginas del listado se deben utilizar los nUmeros indicativos de las mismas;
pulsando sobre ellos se accede a la pagina o parte de la lista que indica su valor, es decir, que pulsando sobre

el numero 2, se accede a la pagina 2 del listado.

De esta forma se puede acceder a las paginas anteriores y siguientes a la que se esté visualizando en un
determinado instante siempre y cuando existan estas paginas. Ademas, se puede acceder directamente a la
primera pagina y a la dltima del listado pulsando sobre las palabras “Primera” y “Ultima” respectivamente.

Asimismo, existe un elemento adicional de navegacion consistente en un botdn con la leyenda “Ir a” al lado de
un campo de texto donde el usuario puede introducir directamente el nimero de la pagina donde quiere ir.

Tras hacer esto y pulsar sobre el boton “Ir a”, se muestra la pagina deseada.

Ademas de los datos propios de cada elemento del listado, en la mayoria de los listados existen una o varias

columnas situadas a la derecha que contienen distintos iconos. Estos iconos realizan diferentes funciones

sobre el elemento situado en su misma fila. Por ejemplo, si aparece el icono E significa que pulsando sobre

él, se borrara el elemento situado en su misma fila.

También, en algunos listados, cuando se pasa el ratén sobre la primera columna de cada fila o la columna que
contiene el nombre de lo que se esta mostrando, los datos situados en ella, cambian de color. Esto quiere

decir que si se pulsa sobre esos datos, se accede a la gestion de los datos del elemento seleccionado.

Componentes de tipo “Formulario con pestafias”.

Son componentes para insertar o modificar datos de elementos complejos, como pueden ser los alumnos
(datos personales, matricula y direccion postal). En estos casos, el componente presenta en su interior
pestafias al estilo de un archivador, segin puede verse en la llustracion 8, siendo visible solamente una de

ellas cada vez.

DATOS DEL NUEVO ALUMNO MATRICULA DIRECCION

Centro: LOPEZ VICURA
Ciudad: PALENCIA (PALENCIA)

Expodrants dal alirse: I
nombre: [N
(

Apellidos:
correo electrénico: [
Fecha de nacimiento: || (d4/mm/aaaa)
Lugar de nacimiento: [
Sexo:

Cancelar

llustracion 8: Ejemplo de componente de tipo "Formulario con pestafias”.
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A la pestafia seleccionada se la denominara pestafia activa y se la reconocera facilmente porque tendra un
color mas oscuro que el resto.

Para cambiar de pestafia activa, se debera pulsar sobre la pestafia que queremos activar, pasando la pestafa

seleccionada al estado activo y la que estaba anteriormente activa a estado desactivado.

En cada pestafia, existiran uno o varios formularios para insertar o modificar datos y una serie de botones que
permitiran guardar o borrar los datos gestionados en dichos formularios. Cuando se cambien o afiadan datos a

un formulario, se debera pulsar el botén correspondiente para que los cambios se guarden.

Es también posible que en algunas pestafias aparezcan listados similares a los explicados previamente en el
documento.

Componentes de tipo “Formulario sencillo”.

Son componentes que permiten afiadir o modificar determinados datos de algin elemento relativamente

sencillo.
DATOS DEL NUEVO PROFESOR

Centro: LOPEZ VICUNA
Ciudad: PALENCIA (PALENCIA)
Codigo del Profesor:
Nombre:
Apellidos:
NIF:

Correo electrénico:

Cuerpo al que pertenece:

llustracion 9: Componente de tipo "Formulario sencillo".

Para afiadir o modificar datos en el formulario, se debera escribir o seleccionar la informacién correspondiente
y pulsar el boton adecuado, que generalmente sera el boton “Aceptar” u otro similar, para que estos datos se
guarden.

Componentes de tipo “Informativo”.

Son componentes que simplemente muestran determinados datos a titulo informativo y que no permiten

realizar ninguna accién sobre la informacion presentada.
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RESUMEN DE FCT

DATOS BASICOS
Centro: Centro Demo CICERON
Profesor/a - Tutorfa: C, MT
Alumno: Mc., M.R.
Estudios: [CCFF] INF32 - Desarrollo de aplicaciones informaticas Curso: 2
Fechas: 20 de octubre de 2010 - 25 de febrero de 2011
Calificacion: Sin evaluar
EMPRESAS EN LAS QUE DESARROLLA EL/LA ALUMN@ SU FCT
Empresa: CURSOS CFIE 01
Fechas: 20 de octubre de 2010 - 25 de febrero de 2011
Centro de trabajo: Delegacion de Boecillo
Tutor de la empresa: AURORA ARBERAS
Departamento: Desarrollo Niamero de horas: 380
Convocatoria: ORDINARIA Calificacién: Sin evaluar
VER LOS ANEXOS "HOJA DE SEGUIMIENTO SEMANAL DEL ALUMNO™ EN ESTE INTERVALO DE FCT

llustracién 10: Componente de tipo "Informativo".

Paginas de impresién.

No son componentes como tal, sino que son paginas independientes en formato word o excel que se cargan
en ventanas que se abren “ex profeso” para ello. Se utilizan para mostrar los informes y/o anexos para
impresién de forma sencilla y con formato adecuado. En la siguiente figura se muestra un ejemplo de pagina

de impresioén.

2 http:Hlocalhost: B0BO/ciceron/ciceron/anexed||Program. pdf?pgseed=1124799... g@

Archivo  Edicion  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda l';'

- — n . "
) & | j N ) B = F i e =
o J % & T -~ Bisqueda ¢ Favaritos €T [ =N

Direccian :5E| http:fflocalhost:8080/ ciceronfciceron/anexedIIProgram, pdf Ppgseed=112473¢ V: > B Winculos

>3

»

E Save a Copy : Pririt @, Email ﬁ I {":‘ | ]:Eﬂ Select Texdt - m: Simplify your review cycles

@J‘% —ld D|E|E) 47 % v-@. ~ S [ e
IE Dl

» B e de ; _-_c-e FORMAGION EN CENTROS DE TRABAJO P

= %A Castilla y Leon L L AMEXD Il - PROGRAMA FORMATIVG
i B

E Cireceiin provinci ds yALLADCLED

g CENTR O EDUC ATIH0 :C snir Darea DTN B

@ FROFE SOR-TU TOR: profercy. dene KL FORMATI: Jardnerin u i

b FABILLLPROFE H0H AL : A sl Aguarins PERKOD O: 130ATS 06T (L

T b L L o — "APEA D6 TRAGASE ___

=4 FEESPONSAGLE D61 CENTRO UG TRARAJO PARA LA FOT:,___ [T

=

FoRM AT PR COLE TS e baans CHITERK 16 EVALATON
=T v b - ‘aperea { Terariais hamlar pan b relicein de b labona 44|

|Wllh e ke, mﬂl | i

rassarkak b ke ol & un|- Hacusr o rackisenss de b culbes del W, ko shomsdes sagos, Wboma w

= — Eevaoendo. et 1 bkt ko # 8 oo

4] 11,69%8,260n

1 of 1 5 O ([

E Listo ‘-_:J Intranet local

llustracion 11: Documento para impresion.

Iconos e imagenes utilizados en la aplicacion.

A lo largo de la aplicacion existen una serie de botones que nos permiten realizar ciertas acciones. La mayoria
de los botones son auto explicativos, pues contienen la descripcion de la accidon que realizan; sin embargo,

existen algunos botones cuya accion no es tan intuitiva y que se detallan a continuacion.
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Sirve para actualizar datos que se han modificado.

Se utiliza para afadir informacion.

<] [ BH

Se usa para eliminar un dato o un elemento.

T

Sirve para descargar un documento
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Entrada a CICERON-FCT.

CICERON-FCT presenta una parte publica, accesible para todo aquel que lo desee, y una parte privada

accesible solamente por aquellos usuarios que estén registrados en la aplicacion.

A su vez, el acceso a la parte privada puede hacerse mediante dos procedimientos diferentes: bien a través

del Certificado Digital de cliente de Camerfirma o bien mediante un nombre de usuario y una contrasefia.

A continuacién se detalla cémo es el acceso desde la pagina principal de CICERON-FCT (www.ciceron-

fct.com), que se muestra en la llustraciéon 12, al area privada del sistema segun el caso.

4

castilla y lebn Presentacion ~ FCT  Empresas  Camaras  Centros

Registro
y Acceso

Bienvenido a CIC

a0

XA contactar

P enlaces

) Fonda G )
S Junta ge Social @:uul_a_t:aﬁ
Castilla y Leén Europen Custilla v Ledn

llustraciéon 12: Pagina inicial de CICERON-FCT.

Acceso ala parte privada de CICERON-FCT mediante el Certificado Digital de Camerfirma.

Al pulsar la opcién “Registro y Acceso”, si se dispone de una tarjeta de certificado digital de Camerfirma y esta
conectada, el sistema demandara al usuario la insercién del pin asociado a la tarjeta. Este cddigo le habra sido

comunicado por Camerfirma al serle generado el certificado.

Si el pin es correcto, la pagina a la que se accede depende de cada usuario en particular y de las entidades a

las que se haya asociado.

= Siel usuario no esta asociado a ninguna entidad, se cargara la pagina de inicio de usuario, sin acceso

a ninguna entidad, que se vera mas adelante.
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» Si el usuario esta asociado como Centro Educativo, se cargard la pagina de inicio correspondiente a

un usuario de Centro, que se verd mas adelante.

= Si el usuario estuviera asociado a una o varias entidades de diferente tipo, se cargaria la pagina de

inicio de usuario, con las opciones “Trabajar como...” cada una de las diferentes entidades a las que

se encontrara asociado.

Es importante mencionar que la presentacion de un certificado digital de cliente permite al sistema el registro

automatico del usuario y su autenticacion directa.

Acceso a la parte privada de CICERON mediante nombre de usuario y contrasefia.

Al pulsar el botén “Registro y Acceso” se accedera a la pagina de autenticacion mediante nombre de usuario y

contrasefa.

Pagina de autenticacion mediante nombre de usuario y contrasefia.

Si el usuario no se ha registrado ain en CICERON, podra acceder a la pagina de “Registro de usuario” desde

esta pagina.

Si un usuario ya se ha registrado previamente, podra acceder a la zona privada mediante

su nombre de

usuario y su contrasefia desde esta misma pagina. Deberd escribir estos datos en el formulario

correspondiente y pulsar el botén “Validar”.

Registr

o y Acceso

El aceso a CICERON es restringido. Se necesitan un nombre de usuario (legin) v una
contrazefia para poder acceder.

Si le han sido comunicados un pin y una clave para el misme, podrd utilizarlos una vez se
registre. Estos datos NO SON REQUERIDOS EN EL REGISTRO INICIAL.

El registro es personal. Recuerde elegir su nombre de usuario (login) y su contrasefia de forma
que le resulten cémodes v sencillos de utilizar.

SI AUN NO SE HA REGISTRADO, PULSE AQUI PARA HACERLO.

SI YA ES UN USUARIO REGISTRADO, introduzca a continuacién su nombre de usuario y
contrasefia

Usuario:
Contrasefia:

5i no recuerda su nombre de usuario y contrasefia, introduzca a continuacién su direccién de
carreo electrénico, vy le enviaremos un mail indicdndole estos datos.

Correo electrénico:

Recordar

llustracién 13: Autenticacion para entrar.

Si el login y la clave de acceso son correctos, accedera a la pagina de inicio correspondiente al usuario que se

ha autenticado, que dependera de las entidades a las que esté asociado.

» Siel usuario no esté asociado a ninguna entidad, se cargara la pagina de inicio de usuario, sin acceso

a ninguna entidad, que se vera mas adelante.
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» Si el usuario esti asociado como Centro Educativo, se cargara la pagina de inicio correspondiente a

un usuario de Centro, que se vera mas adelante.

» Si el usuario estuviera asociado a una o varias entidades de diferente tipo, se cargaria la pagina de
inicio de usuario, con las opciones “Trabajar como...” cada una de las diferentes entidades a las que

se encontrara asociado.

Si un usuario ya esta registrado en la aplicacion pero no recuerda su contrasefia, puede solicitar que se le
envien por correo su nombre de usuario y su contrasefia escribiendo la direccién de correo electrénico en el
campo correspondiente. Una vez se pulse el boton “recordar”, el usuario recibird un mail, en la direccion

especificada, indicandole estos datos.

Registro de usuario.

Para registrarse en CICERON es necesario rellenar un formulario de alta como el que muestra la figura

siguiente.

NUEVO USUARIO

*Login ‘

*Contraseiia ‘

J
*Correo electronico ‘ ‘
\
\

“Repetir contrasefia ‘

DATOS PERSONALES

*Nombre y Apellidos | |

NIF/CIF | |

DATOS POSTALES

Direccion |

Ciudad |

Cédigo Postal/ZIP |

|
|
Provincia/Estado | |
|
|

Pais | Espaiia -

DATOS TELEFONICOS

Teléfono | |

Tipo | Fijo v

Sexo b
Fecha de nacimiento I:l (dd/mm/aaaa)

Lugar de nacimiento | |

OTROS DATOS

Provincia | |

Pais | Espaiia -

[[] Deseo recibir informacién sabre las novedades por correo.

[] Deseo hacer publico mi perfil.

llustracién 14: Registro de usuario.

El formulario presentado en la parte superior requiere la inclusion de una serie de datos obligatorios.
» Login: nombre de usuario con el que se accederd a CICERON-FCT.

= Correo electronico: direccién de correo electrénico del usuario.
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= Contrasefa: contrasefia de acceso a CICERON-FCT.

= Repetir contrasefia: se introduce la contrasefia de nuevo para asegurarse de que se ha introducido

correctamente.
Luego se solicita la informacién sobre datos personales:
= Nombrey Apellidos: nombre completo del usuario.
= NIF/CIF: identificador fiscal.
A continuacion se solicitan los datos postales:
= Direccion.
= Ciudad.
= Provincia/Estado.
= Cbdigo Postal/ZIP.
= Pais.
Después se demandan los datos telefonicos:
= Teléfono: nimero de teléfono.
= Tipo: tipo de teléfono (a elegir de la lista desplegable).
Finalmente se solicitan informaciones diversas:
= Sexo.
» Fechade nacimiento.
= Lugar de nacimiento.
= Provincia: provincia de nacimiento del usuario
= Pais: pais de nacimiento del usuario
= Estado civil.
En la pagina se indican con un asterisco rojo los campos que son obligatorios.

Una vez que se introduzcan los datos que se crean oportunos se debe pulsar el boton “Aceptar” del final del

formulario para efectuar el registro del usuario en CICERON-FCT.

Tras el registro del usuario, el sistema le enviara, a la direccion de correo especificada, un correo de

bienvenida recordandole la informacion de autenticacion especificada en el registro.
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Pagina de inicio de usuario.

Una vez que el usuario esta registrado en CICERON le aparecera una pagina u otra en funcion de quién sea.
En el caso de que aun no esté asociado a ninguna entidad, o lo estuviera a mas de una, le aparecera la

pagina de inicio de usuario que se expone en este punto.

Como veremos mas adelante en cualquier momento desde el menu desplegable se puede acceder a esta

pagina ya que todo usuario registrado en el sistema es al menos usuario.

DESCARGA DE DOCUMENTOS

Historial de Modificaciones - (agosto 2007)

Manual de Centro Educativo - v2.3 (agosto 2007)

Guia Rapida Profesor-Tutor - v1.2 (agosto 2007) » Centro Educative
Guia Rapida Alumno - v1.1 {noviembre 2006)
Manual de Profesor-Tutor - v2.3 (agosto 2007)
Manual de Alumno - v1.9 (agosto 2007)
FAQ (centros y profesores) - v1.0 (agosto 2007)
Guia Rapida Profesor-Tutor (ERASMUS) - v1.0 (abril —_—
2008) Pin| |

SOLICITUD DE ALTA EN EL SISTEMA

# Solicitud de alta como empresa
+ Solicitud de alta como demandante

PinPasswordi |

ENTIDADES CON LAS QUE TRABAJA EL USUARIO
CENTROS EDUCATIVOS

04715101 - Formacién Profesores I | Eliminar Asociacidn I

llustracién 15: Componentes de un usuario de Centro trabajando como Usuario

En ella aparecen una serie de componentes que pasamos a comentar a continuacion:

Descargar documentos.

Aqui es donde un usuario se puede descargar los manuales correspondientes a los perfiles que tenga
definidos y otros documentos de interés.

El usuario profesor siempre va a tener acceso a:

Manual del Alumno.

Manual de Centro Educativo.

Manual del Profesor-Tutor.

Trabajar como...

En él se muestran al usuario la lista de tipos de entidad con los que esta registrado para que elija como

trabajar en CICERON-FCT. En este caso aparece s6lo la opcién de trabajar como Centro Educativo.

Solicitud de Alta en el Sistema.
Como su nombre indica aparecen las opciones que todo usuario de CICERON-FCT puede realizar
sencillamente por registrarse, esto es, hacer una solicitud de alta de empresa o hacer una solicitud de alta

como demandante.
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Asociarse a Entidades.
Aqui es donde un usuario se puede asociar a las diversas entidades definidas en CICERON-FCT. Para ello

debe rellenar los campos que se aparecen en el formulario y posteriormente pulsar el boton de “Aceptar”:

= Pin: cddigo Unico y secreto asociado a cada entidad creada en el sistema (Centros, alumnos,

profesores...).

Debera serle comunicado a los usuarios para que puedan asociarse a la entidad a la que pertenecen y

poder trabajar con las herramientas de gestion habilitadas para cada una de ellas.

= Password: clave asociada al pin por garantias de seguridad.

Entidades con las que trabaja el usuario.

Se listan en este componente las entidades a las que se ha asociado el usuario. Puede desde este punto
elegir “Eliminar Asociaciéon”, momento a partir del cual dejara de tener acceso a la informacion

correspondiente.

Pagina de inicio como Centro Educativo.

Se comenta en este punto la pagina de inicio de los Centros Educativos. Es aquella que va a parecer a los

usuarios que en “Asociarse a entidades” suministran el pin de un Centro Educativo.

En la siguiente imagen podemos ver cOmo es esta pagina.

FCTs EN DESARROLLO

ALUMNO COMIENZO FINALIZACION CENTRO LOCALIDAD ESTUDIDS
Apell Apel2, Alumne  16/07/2009 31/12/2009 LOPEZ VICUNA PALENCIA Cuidados auxiliares de enfermeria
1 FCTs en Desarrollo
Pagina 1 de 1

|
OFERTAS DE PLAZAS DE FCT ACTIVAS

- PERSONA DE FECHA DE
EMPRESA DELEGACION provincia  PERSONA DI NchA DL
SANTOVENIA DE ALBERTO 734X
A. GAREA Sl ) VALLADOLID f0es 31/03/2005
A. LITMA, 5.L. ‘;}ﬁ"“' RANON ERSRERS vl pano i Bl oS 02/11/2007
A. LITMA, 5.L. CR. RUEDA 187 VALLADOLID M2 JESUS Jeista 28/02/2008
A. VALENCIA E HIIOS, 5.L. CMNO. PALOMARES Cf1r yaLL ADOLID DIEGO Uni# it 27/03/2007
A®A CONSULTORES ASOCIADOS  Sede Principal valapoLn 535 it 28/03/2003
ABACCUS, SOLUCIONES ANGEL 723ty
INTEGRALES DE INGENIER{A 5.0, —=ntre de Trabajo VALLADOLID e 11/02/2008
- g e
ABACO C.E. INFORMATICOS, S.L.. Sede Principal VALLADOLID E,E;Ix-" i 09/09/2003
i
Abad Industrial, 5.A. Sede Principal NAABOITD Eisie SSs rotocs 08/03/2004,
ABADIA RETUERTA, 5.A, SARDON DE DUERQ VALLADOLID ?ﬁ%b”}?‘m“"*“& 24/02/2005
T
ABALORIUM ABALORII DE VA, S.L. CENTRO COMERCIALLAS \yp)| apoLID PILAR 14/09/2006

FRANCESAS
3.862 Ofertas de FCT
P3gina 1 de 387
1234567 Oltima

m—pT |

llustracién 16: Componentes en la pagina de un usuario de Centro educativo
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En ella aparecen una serie de componentes de tipo listado con informacién sobre algunas de las operaciones

y gestiones que puede realizar un Centro. A continuacién se estudian en detalle cada uno de ellos:

Lista de ofertas de FCT Activas.

Muestra un listado con todas aquellas ofertas de FCT que han emitido empresas en la provincia del centro y

para estudios que se imparten en el centro. Ademas han de estar activas.
Los datos en el listado se ordenan por fecha de modificacion. Se presenta la siguiente informacion:

= Empresa: nombre de la empresa. Es también el enlace a la pagina informativa con toda la informacién
sobre la oferta de FCT.

= Delegacién: la delegacion o centro de trabajo de la empresa que emite la oferta de FCT.
= Provincia: provincia para la que se ha definido la oferta de FCT.

= Persona de Contacto: persona con la que hay que contactar en la empresa para tratar el tema de la
oferta de FCT

» Fechade Actualizacion: fecha en que se modificaron por ultima vez los datos de la oferta de FCT.

Lista de FCTs en Desarrollo.

Muestra un listado con todas aquellas FCT establecidas por profesores del centro a alumnos que se
encuentran matriculados en el centro y que se encuentran en desarrollo en la fecha actual, es decir, que se

encuentran desarrollandose

Los datos en el listado se ordenan por fecha de comienzo o inicio de la FCT. Se presenta la siguiente

informacion:

= Alumno: nombre del alumno que esté realizando la FCT. Es también el enlace a la pagina informativa

con toda la informacion sobre la FCT.
= Comienzo: fecha en que comenzo la FCT
» Finalizacion: fecha en que finaliza la FCT
= Centro: nombre del centro al que pertenece el alumno que esta realizando la FCT
* Provincia: provincia donde se esta realizando la FCT.

» Estudios: estudios del alumno que realiza la FCT
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Datos Personales

Todo usuario registrado tiene la posibilidad de gestionar sus datos personales. Para acceder a ello basta con

desplegar el menu “Datos Personales” y elegir la opcion de “Modificar Datos”.
En el siguiente apartado analizamos el formulario que aparece para poder modificar la informacion del usuario

registrada en el sistema.

Modificar Datos.

En la primera parte de la pagina aparece un formulario con los siguientes campos:
= Correo electrénico: direccion de correo electrénico del usuario
» Contrasefia antigua®: se introduce la contrasefia antigua si se desea cambiar de contrasefia.
= Contrasefia nueva: se introduce la contrasefia nueva.

= Repetir contrasefia nueva: se introduce la contrasefia nueva por segunda vez para poder comprobar

gue se ha introducido correctamente.
Después aparece la informacién sobre datos personales:
= Nombrey Apellidos: nombre completo del usuario.
» NIF/CIF: identificador fiscal.
A continuacién los datos postales:
= Direccion.
= Ciudad.
= Provincia/Estado.
» Codigo Postal/ZIP.
= Pais.
Después los datos telefénicos:
= Teléfono: niumero de teléfono.

= Tipo: tipo de teléfono (a elegir de la lista).

! S6lo es utilizable por los usuarios que se han registrado en el sistema con nombre de usuario y contrasefa.
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USUARIO “usuario demo”

*Correo electranico |usuariodemn@correo.as

*Contrasefia antigua |

*Contrasefia nueva |

*Repetir contrasefia nueva |

DATOS PERSDONALES

*Nombre y Apellidos |usuariu demo |

MIF/CIF (55566671 |

DATOS POSTALES

Dirgccidn |C/"fe|ipe 11, 2

Ciudad |valladalid

Codigo postal/ZIP 47002

|
|
Provincia/Estado |va\|adulid |
|
|

Pais |Espaﬁa w

DATOS TELEFONICDS

*Teléfono |083453212 |
*Tipa EJTD w
Teléfono | |

Tipo | Fijo v
Sexo | Masculino w

Fecha de nacimiento |12fE|8,-’?5 |(dd,-’mm,-’aa)

OTROS DATOS

Lugar de Nacimiento |Ua||ado|id |

Frovinoia |Ua|lado|id |

Pais | Espafia v

Estado Civil | Soltero ~

Deseo recibir informacion sobre las novedades por correo.

[ eseo hacer poblico mi perfil,

llustraciéon 17: Modificacion de los datos personales de un usuario

Posteriormente otros datos con informacién diversa (otros datos):
= Sexo.

= Fecha de nacimiento: fecha de nacimiento del usuario. El formato correcto debe ser: “dd/mm/aaaa“ o

“dd/mm/aa”.
= Lugar de nacimiento: lugar de nacimiento del usuario.
» Provincia: provincia del lugar de nacimiento.
» Pais: pais de nacimiento del usuario. Se elige de una lista desplegable.
= Estado civil.
En la pagina se indican con un asterisco rojo los campos obligatorios.

Una vez que se realicen los cambios que se crean oportunos en los datos se debe pulsar el botén “Aceptar”
del final del formulario. En caso de que finalmente no se desee hacer ninguna modificaciéon basta con pulsar

sobre el botén “Cancelar”.
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Trabajar Como.

En la barra de menUs aparece siempre un apartado con el titulo de “Trabajar Como...".

Las opciones disponibles dentro de este submenu varian en funcion de las entidades con que se asocie un

usuario a través del componente ya explicado “Asociarse a entidades”.

En el caso de los Centros Educativos apareceran las opciones que se permiten a dichos usuarios, que van a

ser trabajar como Centro y como Usuario.

En los siguientes puntos se comentan estas paginas, la informacion que presentan y las posibilidades que

ofrecen.

Centro Educativo.

Esta opcién aparece en el caso de ser usuario de Centro Educativo y al pulsar sobre el enlace se pasa a la

pagina de inicio de Centro, que ya ha sido explicado en un apartado previo.

Usuario.

Esta opcion aparecera siempre en este mend, ya que todo usuario, trabaje con la entidad que lo haga, es
siempre usuario de CICERON-FCT.

Al seleccionar el enlace se accedera a la pagina de inicio de usuario, que ya ha sido explicada anteriormente.
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Gestién de...

En la barra de menus aparece un apartado con el titulo “Gestion de...”.

Va a ser el punto de entrada a la mayoria de las funcionalidades y gestiones que puede realizar un usuario

Centro Educativo, como son:
= gestién de centros,
»= seguimiento de FCT,

En los siguientes apartados se comentan cada una de estas posibilidades.

Gestion de “Centros”.

El mend de gestién de centros permite gestionar los datos de los centros a los que esté asociado el usuario

que haya accedido al sistema en cada caso.

Cuando se accede al menu de gestion de centros nos va a aparecer una lista de centros a los que esta

asociado el usuario

Vemos esté pagina a continuacion

Lista de Centros.

Al pulsar sobre gestién de centros, si se esta trabajando con méas de un centro, se accede a la lista de centros
a los que se encuentra asociado el usuario. Esta pagina se puede ver en la llustracién 18.

LISTADO DE CENTROS

CODIGO NOMBRE CIUDAD PIN PINPASSWD
37037005 Mariquelo SALAMANCA (SALAMANCA)
47015100 Centro Demo CICERON BOECILLO (VALLADCLID)

2 Centros
Pagina 1 de 1

llustracién 18: Listado de centros

La parte principal de la pagina es el listado de centros. Es un componente de tipo listado segin lo indicado en
el inicio de este documento.

Se presentan 20 centros en cada pagina del listado, y se puede acceder a las diferentes paginas mediante los
enlaces “Primera”, “Ultima”, los nameros que indican la pagina del listado a la que acceder o a través de

indicar un nimero de pagina al lado de un botén “Ir a” y pulsar dicho botén después.

En todo momento se presenta el niumero total de centros que componen el listado, asi como el nimero de

paginas en que esta dividido y la pagina que esta actualmente visible.

Para cada centro del listado se muestran los siguientes datos en las diferentes columnas:
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= Codigo: Cddigo identificador del centro. Si se pulsa sobre este codigo, se accedera a la pagina de
modificacion de datos del centro, que se vera mas adelante.

=  Nombre: Nombre del centro

» Ciudad: Ciudad donde se encuentra el centro. Se muestra el nombre de la localidad y entre
paréntesis la provincia a la que pertenece.

= Pin: El pin de acceso para asociarse al centro.
= Pin Password: La clave de acceso para asociarse al centro.

En el caso de que el listado de centros este compuesto por un Unico centro, se accede directamente a la
gestion de datos del centro que se detalla en el siguiente apartado.

Gestiéon de datos de un centro.

Esta pagina permite gestionar la informacion relativa a un centro.

Para acceder a esta pagina hay que pulsar sobre el cddigo del centro que se desea gestionar desde el listado
de centros visto anteriormente

La pagina de gestion de datos de un centro tiene el aspecto que muestra la llustracién 19.

GESTION DEL CENTRO: Centro Demo CICERON

Grupos || Alumnos || Profesores || Documentos de formalizacién || Relaciones de alumnos

DATOS BASICOS DIRECCION ESTUDIOS

Pin: I
PinPassword: I

Codigo: 47015100
Ciudad: BOECILLO (VALLADOLID)
Genérico: 042 (INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA)
Titularidad: Piblico - CE

UGTLLTH Centro Demo CICERON

(o L3 095175388

Director: LW.N:N

LI T Ta T 01234567A

Inspeccion educativa: UELEReEIE]]

llustracién 19: Gestion de datos de un centro.

Esta pagina est4 compuesta de varias partes.

En la zona superior se presenta una barra en la que se muestran enlaces a la gestion de los distintos
elementos del centro: grupos, alumnos, matriculas, profesores...

La parte central consiste en una serie de pestafias que permiten modificar los datos del centro. Las pestafias

son:
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e Datos Basicos,
e Direcciony

e Estudios.

Datos Basicos.

Es la pestafia principal y esta destinada a la modificacién de los datos basicos del centro. La llustracion 20
muestra su aspecto.

DATOS BASICOS  SEMCISem(6]] ESTUDIOS

Pin: I
PinPassword: I
Codi 47015100
BOECILLO (VALLADOLID)
042 (INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA)
Piiblico - CE
UGTG LT Centro Demo CICERON
(812 095175388

Director: LWWN

LD R T ST 01234567A

Inspeccion educativa: [CELEREEIEL]

Actualizar

llustracién 20: Gestion de datos basicos de un centro.

Los datos basicos que se pueden modificar son los siguientes:
= Nombre: El nombre del centro.
» Cif: El cadigo de identificacion fiscal del centro.
= Director: El nombre del director del centro.
= Nif del Director: El numero de Identificacion Fiscal del director del centro.

*» Inspeccion Educativa: El nombre de la persona que firmara por parte de la Inspeccion Educativa los
anexos.

Tanto el nombre del director como su NIF son datos optativos, pero una vez se indique el nombre de un

Director este dato podrd modificarse pero no sera posible volver a dejarlo en blanco. El NIF, si se indica, si
seré posible volver a dejarlo vacio.

Ademas de estos datos, que se pueden modificar, se muestran otros datos del centro que no se pueden
modificar. Estos datos son:

= Pin: El pin que se debe usar para asociarse al centro.

= Pin Password: El pin password que se debe usar para asociarse al centro.
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» Codigo: Cadigo asignado al centro

» Ciudad: Ciudad donde se encuentra el centro. Aparece la localidad y entre paréntesis la provincia a la

gue pertenecen.
» Genérico: Indicador del tipo de centro que es, asi como una descripcion del mismo

= Tipo de Centro: Indica el tipo de centro que es, es decir, si se trata de un centro publico, privado no

concertado o privado concertado.

Una vez modificados los datos del centro que se consideren oportunos, se debera pulsar el botén “Actualizar”

para que se almacenen en el sistema las modificaciones correspondientes.

Direccién.
Aqui se gestionan los datos de la direccion postal del centro asi como sus teléfonos.
En la siguiente figura se muestra cémo es esta pestafia.

DATOS BASICOS DIRECCION ESTUDIOS

L1 =38 PADRE HIGINIO APARICIO, 1
Codigo Postal/ZIP: EhhiS

Ciud
Provincia fEstado:
Pais:

Nimero de teléfono Tipo

579745743
v

EHE 43

llustracién 21: Direccién de un centro

En lo que se refiere a la direccion postal del centro se pude modificar lo siguiente:
» Calle: calle, plaza, avenida... donde esta ubicado el centro. Es obligatorio.
= CP/ZIP: cédigo postal de la direccion donde esta ubicado el centro. Es obligatorio.

Ademas de estos datos, que se pueden modificar, se muestran otros datos de la direccion del centro que no
se pueden modificar. Estos datos son:

» Ciudad: localidad de la direccion del centro
» Provincia/Estado: provincia de la direccion del centro
= Pais: pais donde se encuentra el centro

Una vez modificados los datos de la direccion del centro que se consideren oportunos, se debera pulsar el

botén “Actualizar” para que se almacenen en el sistema las modificaciones correspondientes.
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En cuanto a los teléfonos, pueden incluirse nuevos, modificar los existentes si los hay e incluso borrarlos.
Para incluir un nuevo teléfono se deben indicar:

* Numero de teléfono: nimero de teléfono completo a afadir

» Tipo: a seleccionar de la lista despegable

Una vez especificados los datos se debe pulsar el botén “Afiadir” situado a la derecha de los datos.

Para modificar un teléfono, una vez cambiados sus datos so6lo se debe pulsar el icono @ situado a la derecha

de los datos.

Si lo que se desea es eliminar el teléfono, se tiene que pulsar sobre el icono , que aparece a la derecha del

teléfono.
Nimero de teléfono Tipo
I
llustracién 22: Teléfonos de un centro educativo.
Estudios.

Esta pestafia esta destinada a la gestion de los estudios que se imparten en el centro. La apariencia de esta

pagina se muestra en la llustracion 23.

DATOS BASICOS DIRECCION ESTUDIOS

Estudios impartidos en el centro
[APD] - AAE21 - Artesania en Cuero (GM) [CON CONVENIO]
[APD] - AAL22 - Serigrafia Artistica (GM) [SUBVENCIONADA]
[APD] - TAR21 - Tapices y Alfombras (GM) [SUBVENCIONADA]
[APD] - TAR31 - Arte Textil (G3) [SUBVENCIONADA]
[CCFF] - ADM31 - Administracion y finanzas (GS) [CON CONVENIO]
[CCFF] - COM21 - Comercio (GM) [CON CONVENIO]
[CCFF] - INF32 - Des=arrollo de aplicaciones informaticas (GS) [CON CONVENIO]

[ =] =] = =] =) Bl

Nuevos estudios a impartir en el centro

Ensefianza:
Estudios:

Modalidad: ¥ Naturaleza:

llustracién 23: Gestion de estudios de un Centro educativo.

Como vemos en la imagen se muestra, en primer lugar una lista de los estudios (con el cédigo de las
ensefianzas a las cuales pertenecen entre paréntesis) que ya estan asignados al centro, es decir, que se
imparten en el centro. A la derecha de esta lista y para cada estudio se muestra el icono E‘ gue nos permitira

eliminar esos estudios del centro.
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En segundo lugar nos aparece un sencillo formulario para afiadir un nuevo estudio al centro. Para ello habra

que indicar:
= Ensefianza a la que pertenecen los estudios.
» Estudios.
» Modalidad.

» Naturaleza. Depende de la titularidad del centro educativo y, en funcién de ésta, tendremos unas u

otras naturalezas posibles a asignar. Estas son todas las posibilidades:

- Paraun centro privado: concertada, no concertada y subvencionada.
- Para un centro publico — CE: no aplicable.
- Para un centro publico — CAG: con convenio y subvencionada.
- Para un centro publico — corporaciones locales: con convenio y subvencionada.
Una vez indicado los datos anteriores se debera pulsar el boton “Afiadir” situado debajo del formulario en

cuestion.

Ademas de la gestién propia del centro, podemos acceder también a la gestién de otros aspectos del centro
como son los grupos, alumnos, profesores, Documentos de Formalizacion y Relaciones de Alumnado. A esta

gestion accedemos a través de la siguiente barra pulsando sobre los enlaces en cuestion.

‘l Grupos || Alumnos || Profesares || Documentos de formalizacién || Relaciones de alumnos |‘

llustracién 24: Barra de acceso a gestion de grupos, alumnos, profesores,

Documentos de formalizacion y Relaciones de alumnado.

Lista de Grupos de un Centro.

Al pulsar dentro de la gestion de centro sobre el enlace de “Grupos”, accedemos a la gestion de los grupos de
ese centro. Lo que nos aparece en primer lugar es un pequefio buscador y la lista de grupos definidos para el

centro en el afio académico actual. Esta pagina se puede ver en la llustracion 25.
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GESTION DEL CENTRO: Centro Demo CICERON

| Grupas || Alumnos || Profesores || Documentos de formalizacién || Relaciones de alumnos |

GRUPOS DEL CENTRO

Seleccione los criterios para filtrar los grupos mostrados

Afio académico: 2010/2011 - Estudios: (Cualquiera) -
5 A0 CcODIGO
CODIGOD ACADEMICO ESTUDIOS TUTOR IES2000
ADG 2010/2011 [PCPI] ADGO11 - Auxiliar de servicios administrativos MT C X
APD 2010/2011 [APD] AAE21 - Artesania en Cuero MT C [E3]
DAI2 2010/2011 [CCFF] INF32 - Desarrollo de aplicaciones informaticas MT C 3]
prt 2010/2011 [PCPI] COMO1I - Auxiliar de comercio VB [x]
TVA 2010/2011 [PFTVA] PGSTWVA - Programa de Garantia Social Transicion a la MT ®

wida adulta
5 Grupos
Pagina 1 de 1

llustracién 25: Listado de grupos

Es una pagina que presenta dos componentes. La parte superior es un pequefio buscador para encontrar
grupos de diferentes criterios y la parte inferior es un componente de tipo listado segun lo indicado en el inicio

de este documento.
La busqueda que podemos hacer sobre los grupos es:

= Afo Académico: especificamos el afio académico para el cual queremos consultar los grupos en él

definidos.

» Estudios: podemos especificar que la lista de grupos sea Unicamente para unos estudios

determinados. Estos estudios se elegiran de una lista desplegable.

Como resultados de la busqueda se presentan 20 grupos en cada pagina del listado, y se puede acceder a las
diferentes paginas mediante los enlaces “Primera”, “Ultima”, nimeros que indican la pagina del listado a la que

acceder o a través de indicar un nimero de pagina al lado de un botdn “Ir a” y pulsar dicho botén después.

En todo momento se presenta el nimero total de grupos que componen el listado, asi como el nimero de

paginas en que esta dividido y la pagina que esta actualmente visible.
Para cada grupo del listado se muestran los siguientes datos en las diferentes columnas:

= Codigo: Cddigo identificador del grupo. Si se pulsa sobre este codigo, se accedera a la pagina de

gestion de datos del grupo, que se vera mas adelante.
» Afo Académico: Afio académico en el cual tiene vigencia el grupo

= Estudios: Estudios que se le han asignado a este grupo. Pueden existir grupos que no tengan

asignados estudios. Para estos grupos se indicard de manera explicita que no se han definido

estudios.
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= Tutor: Tutor que se ha asignado al grupo. Pueden existir grupos que no tengan asignado tutores. En

ese caso se indicara claramente que no hay un tutor asignado al grupo

» Codigo IES2000: Cadigo identificador del grupo en el proyecto IES2000 en caso de que dicho grupo
provenga de dicho proyecto

Ademas de estos datos basicos, existe otra columna por grupo identificada con una pequefia imagen de ,

gue permite borrar al grupo correspondiente, es decir, el que esta en la misma columna.

Cuando se pulsa sobre el icono, aparece una ventana de confirmacion de borrado. Si en esta ventana se
pulsa “Cancelar”, no se realiza ninguna accion; Si se pulsa “Aceptar”, se elimina el grupo del sistema y se

muestra de nuevo el listado con la informacion actualizada, es decir, no aparece el grupo recién eliminado.

Debajo del listado de grupos existe un enlace denominado “Dar grupo de alta”, que permite el acceso a la

pagina de insercién de un nuevo grupo al sistema, que se detallara en el siguiente punto.

Por ultimo en la parte superior de la pagina vemos la barra que nos permite un rapido desplazamiento por los

distintos apartados del centro: alumnos, profesores, matriculas...

Nuevo Grupo

Esta pagina permite afiadir al sistema un nuevo grupo.
Para acceder a esta pagina debe hacerse de la siguiente forma:
= Por encima del listado de grupos de un centro al pulsar el enlace “DAR GRUPO DE ALTA".

Esta pagina se presenta con el aspecto de un “Formulario sencillo” de los ya presentados en este manual. A

continuacion vemos los datos que tenemos que suministrar a dicho formulario para insertar un nuevo grupo

Datos del grupo.
Aqui podemos insertar tanto los datos obligatorios como opcionales para la definicion de un nuevo grupo para
el centro.
A continuacion se va exponiendo la informacion a indicar con ayuda de una imagen explicativa.
DATOS DEL NUEVO GRUPO

Centro: Centro Demo CICERON
Ciudad: BOECILLO (VALLADOLID)

Afio académico: _(aaaa{aaaa]

Estudios:
Tutor 1:
Tutor 2:

llustracién 26: Datos de un nuevo grupo.

CICERON — Manual de Centro Educativo Version 3.0 — Diciembre 2013 — Pagina 32 de 80
ciceroén

Junta de , F ’
Castillay Leén camaras

Consejeria de Educacion CASTILLA ¥ LEGN

Conaeio de Castlla y Leda



Divisa IT

INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES

Como podemos ver se muestra de forma informativa el centro y la ciudad del centro al que vamos a afiadir un
nuevo grupo. Los datos del grupo son:

» Afo Académico: afio académico para el cual se define el grupo. Es obligatorio. El formato que se
debe indicar es: aaaa/aaaa

= Cdbdigo del grupo: Es el codigo que diferencia al grupo dentro del centro para afio académico. Es

obligatorio y no puede ser igual a otro cédigo de grupo dentro de un mismo centro educativo.

= Estudios: Estudios que se asignan al grupo y que por tanto deben realizar todos los alumnos que
posteriormente pertenezcan a este grupo. Se elegira de la lista que nos aparece en el formulario

= Tutor 1: Es el primer tutor o principal asignado al grupo. Se elegira de la lista que aparece en el

formulario.
= Tutor 2: Es el segundo tutor asignado al grupo. Se elegira de la lista que aparece en el formulario.

Una vez rellenados los datos de que se disponga, aparte de los obligatorios, se debera pulsar el botdn
“Aceptar” para que el nuevo grupo sea afiadido al sistema. Al hacer esto el sistema nos mostrara la pagina del

listado de grupos donde aparecera el nuevo grupo insertado.

Si lo que queremos es cancelar la accion pulsamos sobre el botén “Cancelar” que nos mostrara de nuevo la

pagina de la lista de grupos.

Gestion de datos de un grupo de un centro.
Esta pagina permite gestionar la informacion relativa a un grupo.

Para acceder a esta pagina hay que pulsar sobre el cédigo del grupo que se desea gestionar desde el listado
de grupos de un centro visto anteriormente

La pagina de gestion de datos de un grupo tiene el aspecto que muestra la llustracion 27.

DATOS DEL GRUPO ALUMNOS EN EL GRUPO
Centro: Centro Demo CICERON
Ciudad: BOECILLO (VALLADOLID)

Afio académicoe: 2010/2011
Cédigo del grupo: [sf3¥d

Estudios: [CCFF] INF32 - Desarrollo de aplicaciones informaticas
Tutor 1: MT C
Tutor 2: VB

Origen: CICERON

llustraciéon 27: Gestion de datos de un grupo.
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Esta pagina esta compuesta de varias partes. La primera y principal consiste en dos pestafias que nos
permiten modificar, una los datos basicos del grupo y la otra las matriculas asignadas al grupo. En los
siguientes puntos se detalla la gestién de los datos en cada una de las pestafas.

En la parte abajo de la imagen hay un botén “Volver”, el cual al pulsarlo simplemente nos retorna a la pagina

del listado de los grupos del centro.

Datos Basicos.

Es la primera pestafia y esta destinada a la modificacion de los datos basicos del grupo. La llustracion 28

muestra su aspecto.

Hay que tener en cuenta que s6lo se podra modificar los tutores de un grupo siempre que no se haya definido
una FCT para algin alumno del grupo y aun en el caso de que se haya definido la FCT, si no se habia definido
un segundo tutor, este podra afiadirse en cualquier momento. En caso de que no se puedan modificar los

tutores, simplemente se mostrara la informacion de los mismos sin poder modificarla.
DATOS DEL GRUPO ALUMNOS EN EL GRUPO

Centro: LOPEZ VICUNA
Ciudad: PALENCIA (PALENCIA)

Afio académico: 2009/2010

Codigo del Grupo: pFkil

Estudios:
tutor 1:
tutor 2:

Origen: CICERON

llustracion 28: Gestién de datos basicos de un grupo.

Los datos basicos que se pueden modificar son los siguientes:

» Codigo del Grupo: Se permitira cambiar el cédigo del grupo. Este codigo puede estar compuesto de
hasta un méximo de 6 caracteres. Sin embargo, si se desea modificar el cédigo, solo se podran

especificar como maximo 4 caracteres.

= Estudios: Los estudios asignados al grupo sélo en el caso de que aun no se hayan establecidos

estudios para este grupo. Se elegiran de una lista desplegable.
= Tutor 1: El primer tutor para el grupo. Se elegiran de una lista desplegable.
» Tutor 2: El segundo tutor para el grupo. Se elegira de la lista desplegable

El primer tutor es un dato optativo pero una vez que se introduzca este dato se podra cambiar pero no dejar al

grupo sin tutor.
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Ademas de estos datos, que se pueden modificar, se muestran otros datos del grupo que no se pueden
modificar. Estos datos son:

= Afo Académico: Afo académico para el cual se ha definido el centro

= Origen: El origen del grupo, es decir, si proviene del proyecto IES2000 o ha sido incluido desde la
herramienta de CICERON-FCT

Una vez modificados los datos del grupo que se consideren oportunos, se debera pulsar el boton “Actualizar”

para que se almacenen en el sistema las modificaciones correspondientes.

También podemos eliminar el grupo desde esta pagina. Para ello debemos pulsar sobre el botén “Eliminar”. Si
pulsamos sobre el boton, aparece una ventana de confirmacion de borrado. Si en esta ventana se pulsa
“Cancelar”, no se realiza ninguna accion; Si se pulsa “Aceptar”, se elimina el grupo del sistema y se muestra el

listado de los grupos del centro con la informacién actualizada, es decir, no aparece el grupo recién eliminado.

Alumnos en el grupo.
Es la segunda pestafa y esta destinada a la gestién de las matriculas asignadas o que se pueden asignar al
grupo. La llustracion 29 muestra su aspecto.

DATOS DEL GRUPO ALUMNOS EN EL GRUPO

ALUMNOS EN EL GRUPO
ARD ACADEMICO | ALUMNO | ESTUDIOS [ curso | sacar DEL crRUPO

2009.-’2010|f-\|un1nc Apell Apel2 |Cu\dados auxiliares de enfermeria | l‘
1 Alumnos

NO EXISTEN ALUMNOS QUE SE PUEDAN ASIGNAR AL GRUPD

llustracion 29: Gestion de matriculas de un grupo.

Como podemos ver en esta imagen, se nos presentan dos listas diferentes.

En primer lugar vemos la lista de los alumnos que han sido asignados al grupo y en segundo lugar la lista de
posibles alumnos que se pueden asignar al grupo.

Para ambas listas la informacién que se presenta es:
» Afo Académico: Es el afio académico para el cual se ha definido la matricula
= Alumno: Nombre del alumno
» Estudios: Estudios de la matricula.
= Curso: Es el curso para el cual se ha definido la matricula

Ademas de estos datos, nos aparece una Ultima columna en ambos listados cuyo significado es distinto,

dependiendo de en que listado nos encontremos, es decir, si estamos en la lista superior (matriculas
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asignadas), aparecera en esta columna el icono gue al pulsar sobre él lo que hacemos es desasignar la

matricula del grupo. Por el contrario si estamos en la segunda lista (matriculas para asignar) aparecera en

dicha columna el icono , gue al pulsar sobre él lo que hacemos es asignar la matricula en cuestién al grupo.

Se puede dar el caso de que no existan matriculas para asignar al grupo, en cuyo caso se indicaria

claramente.

En caso de que no se haya definido unos estudios para el grupo y aun no se haya asignado ninguna
matricula, la lista de matriculas para asignar estara compuesta de todas aquellas que perteneciendo al centro
del grupo, definidas para el mismo afio académico, no estén asignadas a ningun grupo. En cuanto se asigne
una de estas matriculas con unos determinados estudios, dichos estudios seran los que se asignaran también

al grupo.

Lista de Alumnos de un Centro.

Al pulsar dentro de la barra de enlaces de un centro sobre el enlace de “Alumnos”, accedemos a la gestion de
los alumnos de ese centro. Lo que nos aparece en primer lugar es un pequefio buscador y la lista de alumnos

definidos para el centro en el afio académico actual. Esta pagina se puede ver en la llustracién 30.

GESTION DEL CENTRO: Centro Demo CICERON

| Grupos H Alumnos || Profesores H Documentos de formalizacién || Relaciones de alumnos |

ALUMNOS DEL CENTRO

Seleccione los criterios para filtrar los alumnos mostrados

M@ de Expediente o cddigo:
Apellidos:  Mc.
Afio académico:  2010/2011 -

Estudios:  (Cualquiera) -

CcODIGD NOMBRE PIN PINPASSWD
102 Mc., 1. 677365380 40XmtExqg
101 Mc., M.R. 1304683138 qgwSwemA
2 Alumnos
Pégina 1 de 1

S]]

llustraciéon 30: Listado de alumnos

Es una pagina que presenta dos componentes. La parte superior es un pequefio buscador para encontrar
alumnos de diferentes criterios y la parte inferior es un componente de tipo listado segun lo indicado en el

inicio de este documento.
La busqueda que podemos hacer sobre los alumnos es:

= Numero de expediente o cédigo: podemos especificar directamente el nUmero de expediente del
alumno para identificarlo rdpidamente. Hay que asegurarse de poner correctamente dicho nimero de

expediente para asegurarnos que la busqueda tiene éxito.
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» Apellidos: podemos especificar los apellidos del alumno para localizarle rapidamente.

» Afo Académico: especificamos el afio académico para el cual queremos consultar los alumnos que
se han matriculado en dicho afio.

= Estudios: podemos especificar que la lista de alumnos sea U(nicamente para unos estudios
determinados. Estos estudios se elegiran de una lista desplegable.

Como resultados de la busqueda se presentan 20 alumnos en cada pagina del listado, y se puede acceder a
las diferentes paginas mediante los enlaces “Primera”, “Ultima”, los nimeros que indican la pagina del listado
a la que acceder o a través de indicar un nimero de pagina al lado de un botdn “Ir a” y pulsar dicho botén

después.

En todo momento se presenta el nimero total de alumnos que componen el listado, asi como el nimero de

paginas en que se encuentra dividido y la pagina mostrada en cada momento.
Para cada alumno la informacién que se muestra en el listado es la siguiente:
= Cdbdigo: Cdbdigo o expediente del alumno.

= Nombre: Nombre completo del alumno. Es a la vez un enlace a la pagina de gestion de los datos del

alumno donde se podran madificar, afiadir y borrar informaciéon referente a sus datos personales.
= Pin: El pin de acceso para poder asociarse al alumno.”

= PinPassword: La clave de acceso para poder asociarse al alumno.

Ademas de estos datos basicos, existe otra columna identificada por , que permite borrar al alumno
correspondiente, el que esta en la misma columna. Es necesario tener en cuenta a la hora de eliminar un
alumno, que es posible que la “Relacién de Alumnado” quede sin alumnos asociados y sea pertinente su

eliminacion (el sistema no lo hara de forma automatica).

Cuando se pulsa sobre el icono, aparece una ventana de confirmacion de borrado. Si en esta ventana se
pulsa “Cancelar”, no se realiza ninguna accion; Si se pulsa “Aceptar”, se elimina el alumno del sistema y se

muestra de nuevo el listado con la informacion actualizada, es decir, no aparece el alumno recién eliminado.

Por encima del listado de alumnos existe un enlace denominado “DAR ALUMNO DE ALTA", que permite el

acceso a la pagina de insercién de un nuevo alumno al sistema, que se detallara en el siguiente punto.

Por ultimo en la parte superior de la pagina vemos la barra que nos permite un rapido desplazamiento por los
distintos apartados del centro: grupos, profesores, matriculas...

% Estos datos pin / clave del pin son los que deberan suministrarse al alumno, ya sea el usuario trabajando a nivel de centro, ya sea su

profesor tutor para que el alumno pueda acceder a CICERON y realizar sus Hojas de Seguimiento Semanal.
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Nuevo Alumno

Esta pagina permite afiadir al sistema un nuevo alumno.
Para acceder a esta pagina debe hacerse de la siguiente forma:
= Por encima del listado de alumnos de un centro al pulsar el enlace “DAR ALUMNO DE ALTA”".

Esta pagina se presenta con el aspecto de un “Formulario con pestafias” de los ya presentados en este
manual. Para poder acceder a la informacion necesaria para introducir un alumno al sistema bastara con

pulsar la pestafia que se quiere visualizar y apareceran los datos correspondientes.
Existen 3 pestafias:

= Datos Béasicos
= Matricula
= Direccion
Cada una de los cuales mostrard un tipo de informacion relacionada los datos del alumno. A continuacion se

detalla la informacion a especificar en cada pestafia y la manera de hacerlo.

Datos basicos.
Aqui insertamos los datos basicos para la definicion de un nuevo alumno para el centro.
A continuacion se va exponiendo la informacion a indicar con ayuda de una imagen explicativa.

DATOS DEL NUEVO ALUMNO MATRICULA DIRECCION

Centro: Centro Demo CICERON
Ciudad: BOECILLO (VALLADOLID)

Expediente del alumno:

o
Nombre:
Apellidos:
NIF:
Correo electrénico:

Fecha de nacimiento: _ (dd/mm/aaaa)
Lugar de nacimiento: _
Nacionalidad:
—

llustracién 31: Datos basicos de un nuevo alumno.

Como podemos ver se muestra de forma informativa el centro y la ciudad del centro al que vamos a afiadir un

nuevo alumno. Los datos del alumno son:
= Expediente del alumno: es el expediente o codigo que identifica al alumno. Es obligatorio

= Nombre: Nombre del alumno. Es obligatorio.
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= Apellidos: Apellidos del alumno. Es obligatorio.
»= Nif: Ndmero de identificacion fiscal del alumno.
= Correo electrdnico: Direccion de correo electronico del alumno
» Fecha de Nacimiento: Fecha de nacimiento del alumno. Obligatoria.
= Lugar de nacimiento: Lugar de nacimiento del alumno
= Nacionalidad: Espafiol o extranjero. Es obligatorio.
= Sexo: Sexo del alumno: masculino o femenino. Es obligatorio.
Una vez rellenados los datos de que se disponga, aparte de los obligatorios, se debera pulsar el botéon

“Aceptar” para toda esta informacion sea afiadida al nuevo alumno.

Matricula.

Aqui insertamos los datos referentes a la matricula para un nuevo alumno.

A continuacion se va exponiendo la informacion a indicar con ayuda de una imagen explicativa.

DATOS DEL NUEVO ALUMNO MATRICULA DIRECCION

Selecciene en primer lugar el afio académico y los estudios

Aifio académico: [liETFIRT v
=oAL IGEERTTl SAN21 - Cuidados auxiliares de enferm (v

llustracion 32: Matricula de un nuevo alumno (1).

Como podemos ver en la imagen lo primero que debemos indicar para afiadir una matricula al alumno son:

= Afo Académico: Afo académico para la matricula. Se debe seleccionar de la lista de afios
académicos. Es obligatorio

» Estudios a cursar: Estudios para los que se va a matricular el alumno. Se elegiran de la lista
desplegable. Es obligatorio.

Una vez indicados estos datos se pulsara el botdn de “Aceptar”. Hecho esto se presentara de nuevo esta
pagina con la informacion adicional que debemos suministrar para completar la matricula del nuevo alumno.
Esta informacion la podemos ver en la siguiente imagen:
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DATOS DEL NUEVO ALUMNO MATRICULA DIRECCION

Ao académico: el -
(=0 (T T W TS T SAN2] - Cuidados auxiliares de enferm 3

Curso: .
Fecha de matriculacién: _ (dd/mm/aaaa)
Grupo:

llustracién 33: Matricula de un nuevo alumno (2).

Los datos que faltan por suministrar a la matricula son:
= Curso: Curso en el que se matricula (normalmente 2). Es obligatorio.
» Fechade Matriculacion: Fecha en que se ha realizado la matricula.
» Grupo: Grupo al que se quiere asociar la matricula. Se elegira de una lista desplegable

Una vez indicados estos nuevos datos se pulsara el botén de “Aceptar” que aparece debajo del formulario Si
modificamos alguno de los datos referentes al afio académico o a los estudios en este punto debemos pulsar
sobre el boton de “Actualizar” para que los cambios tengan efecto.

Direccién.

Aqui insertamos los datos correspondientes a la direccion postal y los teléfonos del nuevo alumno.

En primer lugar debemos suministrar los datos de la direccion postal. Lo vemos en la siguiente imagen.

DATOS DEL NUEVO ALUMNO MATRICULA DIRECCION

Calle:

Cddigo Postal/ZIP:

Ciudad:

Provincia/Estado:

Pais:

Para asignar teléfonos debe primero introducir una direccion

| Terminar I| Cancelar |

llustraciéon 34: Datos de la direccion postal de un nuevo alumno.

La direccién postal del alumno no es un dato obligatorio para la inserciéon de un nuevo alumno en el sistema,

pero si se decide indicar dicha direccién se deben rellenar todos los datos. Lo vemos:

= Calle: calle, plaza, avenida... donde vive el alumno. Es obligatorio.
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= CP/ZIP: cédigo postal de la direccion. Es obligatorio.

» Ciudad: localidad de la direccion especificada. Es obligatorio

= Provincia/Estado: provincia en la que se ubica la ciudad. Es obligatorio.

= Pais: pais donde vive el alumno. Se elegira de la lista desplegable. Es obligatorio.

Para que estos datos se afiadan a la informacién que del nuevo alumno es preciso pulsar el botén “Aceptar”

gque se encuentra debajo de ellos.

Una vez especificada la direccién, los teléfonos, pueden no especificarse o especificarse varios. Para cada

teléfono se indica:
* Ndmero de teléfono: ndmero de teléfono completo a afiadir.
= Tipo: seleccionado de la lista despegable (fijo, mévil, fax...)
Para afiadir a la informacion sobre los teléfonos es preciso pulsar el botén “Afadir” situado a la derecha.

Los teléfonos que se vayan introduciendo se mostrardn en una lista para permitir la posibilidad de modificar

sus datos segun se muestra en la siguiente imagen.

Namero de teléfono Tipo

979752020 Fijo

-
I

llustracién 35: Teléfonos de un nuevo alumno.

Para modificar un teléfono basta con pulsar la imagen @ una vez que se haya cambiando bien el nUmero o el

tipo de teléfono. La informacion se actualizara.

Para borrar el teléfono hay que pulsar sobre el icono que aparece la imagen x]

Una vez que se hayan indicado los datos obligatorios de la pestafia “Datos béasicos” y se hayan introducido los
datos obligatorios que definen una matricula, ya se puede afiadir el nuevo alumno al sistema. Esto sucedera
pulsando sobre el botén “Terminar” que aparecera debajo de los formularios en cualquiera de las pestafias

(siempre que se hayan rellenado los datos basicos).

Por dltimo antes de insertar definitivamente el alumno en el centro se nos presenta una pagina en la que

podemos ver toda la informacién suministrada Esto lo podemos ver en la siguiente imagen:
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RESUMEN DE DATOS DEL NUEVO ALUMNO

Compruebe que todos los datos son correctos y pulse el boton "terminar” para dar de alta al alumno de forma definitiva.
En caso de que alguno de los datos no sea correcto, pulse el botdn "anterior” y corrija lo que sea necesario.
DATOS DEL ALUMNO
Expediente del alumno: 201102
Nombre: Marco Tulio
Apellidos: Ciceron
NIF: 068136714A
Fecha de nacimiento: 15-mar-1983
Macionalidad: Extranjera
Sexo: Masculino

DIRECCION DEL ALUMNO
Direccién: Cf de MTC
Codigo Postal: 47000
Localidad: Alaejos
Provincia / Estado: VALLADOLID
Pais: Espafia
DATOS DE LA MATRICULA
Centro: Centro Demo CICERCON
Localidad: BOECILLO (VALLADOLID)
Afio académico: 2010/2011

Estudios: [] DGR33 - Ilustracion
Curso: 2

llustracién 36: Todos los datos del nuevo alumno.

Si estamos de acuerdo con todos los datos pulsamos el botén “Terminar” para introducir definitivamente al
alumno en el sistema.

Si por el contrario queremos modificar alguno de los datos no tenemos mas que pulsar sobre “Anterior” y

volveremos a los formularios anteriores donde podremos modificar los datos.

Gestion de datos de un alumno de un centro.

Esta pagina permite gestionar la informacién relativa a un alumno que ya se encuentra dado de alta en el
sistema.

Para acceder a esta pagina es necesario pulsar sobre el nombre del alumno que se desea gestionar desde el
listado de alumnos del centro.

DATOS DEL ALUMNO MATRICULAS DIRECCION

Centro: Centro Demo CICERON
Ciudad: BOECILLO (VALLADOLID)

Expediente del alumno: 201102
Pin: 566294149
PinPassword: d4kErgsh

L 0681367144

Correo electrénico: _
Fecha de nacimiento: (dd/mm/aaaa)
Lugar de nacimiento: _

Nacionalidad:
sexo

Origen: CICERON

Actualizar

llustraciéon 37: Gestion de alumno.
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Esta pagina estd compuesta de varias partes. La primera y principal consiste en una serie de pestafias que
nos permiten ver y en algunos casos modificar la informacion del alumno. En los siguientes puntos se detalla

la gestion de los datos en cada una de las pestafas.

En la parte abajo de la imagen vemos un botdn con el nombre de “Volver” el cual al pulsarlo simplemente nos

retorna a la pagina del listado de los alumnos del centro.

Datos del alumno.

Es la primera pestafia y est4 destinada a la modificacion de los datos béasicos del alumno. La siguiente imagen
muestra su aspecto.

DATOS DEL ALUMNO MATRICULAS DIRECCION

Centro: Centro Demo CICERON
Ciudad: BOECILLO (VALLADOLID)

Expediente del alumno: 201102
Pin: 566294149
PinPassword: d4kErgsh

LT LTHE Marco Tulio

Apellidos: felEIG0]

UG 0681367144

Correo electrénico:

Fecha de nacimiento: (dd/mm/aaaa)
Lugar de nacimiento: _
Nacionalidad:
sexa:

Origen: CICERON

llustraciéon 38: Gestion de datos basicos de un alumno.

Los datos béasicos que se pueden modificar son los siguientes:
= Nombre: Nombre del alumno.
= Apellidos: Apellidos del alumno.
= Nif: NGmero de identificacion fiscal del alumno.
= Correo electrénico: Direccion de correo electronico del alumno
= Fechade Nacimiento: Fecha de nacimiento del alumno.
= Lugar de nacimiento: Lugar de nacimiento del alumno
= Nacionalidad
= Sexo: Sexo del alumno: masculino o femenino.

Ademas de estos datos, que se pueden modificar, se muestran otros datos del alumno que no se pueden
modificar. Estos datos son:
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» Expediente del Alumno: Cédigo o expediente asignado al alumno
= Pin: Pin necesario para asignarse un usuario al alumno
= PinPassword: Password para asignarse un usuario a un alumno

= Origen: El origen del alumno, es decir, si proviene del proyecto IES2000 o ha sido incluido desde la
herramienta de CICERON-FCT

Una vez modificados alguno de estos datos que se considere oportuno, se debera pulsar el botén “Actualizar”

para que se almacenen en el sistema las modificaciones correspondientes.

También podemos eliminar el alumno desde esta pagina. Para ello debemos pulsar sobre la imagen E‘ Silo
hacemos, aparece una ventana de confirmacion de borrado. Si en esta ventana se pulsa “Cancelar”, no se
realiza ninguna accién; Si se pulsa “Aceptar”, se elimina el alumno del sistema y se muestra el listado de los
alumnos del centro con la informaciéon actualizada, es decir, no aparece el alumno recién eliminado. Es
necesario tener en cuenta a la hora de eliminar un alumno, que es posible que la “Relacion de Alumnado”

guede sin alumnos asociados y sea pertinente su eliminacion (el sistema no lo hara de forma automatica)

Matriculas.

Es la segunda pestafia y esta destinada a mostrar la informacién referente a las matriculas del alumno en el

centro. La siguiente imagen muestra su aspecto.

DATOS DEL ALUMNO MATRICULAS DIRECCION

MATRICULAS DEL ALUMNO
Afi0 ACADEMICO | ALUMNO | ESTUDIOS
2009:’2010|A|umnu Apell Apel2 |SAN21 - Cuidados auxiliares de enfermeria
1 Matriculas

NUEVA MATRICULA

llustracién 39: Gestion de matriculas de un alumno.

Como podemos ver en esta imagen, se nos presenta la lista de las matriculas del alumno.
En dicha lista la informacion que se presenta es:
» Afo Académico: Es el afio académico para el cual se ha definido la matricula
= Alumno: Nombre del alumno. Es a la vez un enlace a la gestion de dicha matricula.
» Estudios: Estudios de la matricula.
= Curso: Es el curso para el cual se ha definido la matricula

En la parte de abajo del listado aparece un enlace llamado “Nueva matricula” que como su nombre indica nos

permite afiadir una nueva matricula al alumno.
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Nueva Matricula
Esta pagina permite afiadir al sistema una nueva matricula para el alumno correspondiente.
Esta pagina se presenta con el aspecto de un “Formulario sencillo” de los ya presentados en este manual. A

continuacion vemos los datos que tenemos que suministrar a dicho formulario para insertar una nueva

matricula.

Datos de la matricula.

Aqui podemos insertar tanto los datos obligatorios como opcionales para la definicién de una nueva matricula
para el centro.

A continuacion se va exponiendo la informacion a indicar con ayuda de una imagen explicativa.

DATOS DE LA NUEVA MATRICULA

DE Apell Apel2, Alumno

Seleccione en primer lugar el afio académico, los estudios y el curso.

LULETT LT TG 2009/2010 v

(2507 [ W -1 Sl Integracion social R
Curso: .

llustracién 40: Datos de una nueva matricula.

La insercién de una nueva matricula en el centro se va a realizar en dos pasos. En primer lugar debemos

rellenar los siguientes datos:

* Afo Académico: afio académico para el cual se define la matricula. Es obligatorio. Se debera

seleccionar de la lista desplegable.

» Estudios: Estudios que se asignan a la matricula. Se elegira de la lista que nos aparece en el

formulario
»  Curso: Curso en que se matricula

Una vez que se hayan rellenado estos datos se pulsard el boton de “Aceptar” que se encuentra debajo del
formulario anterior. En funcién de lo que hayamos escogido nos apareceran mas campos en el formulario para

gque podamos seguir indicando los datos de la matricula. Lo vemos en la siguiente imagen:
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DATOS DEL NUEVO ALUMNO MATRICULA DIRECCION

Afio académico:

2009/2010 -~
SANZ1 - Cuidados auxiliares de enferm v

Curso: .
Fecha de matriculacidn: _ (dd/mm/aaaa)
Grupo:

Estudios a cursar:

llustracion 41: Datos de una nueva matricula (2).

Los nuevos datos que se nos piden son:

= Fecha de Matriculacién: Fecha en que se realiza la matricula. El formato en que se debe indicar

dicha fecha es: dd/mm/aaaa o dd/mm/aa.

= Grupo: Grupo al que se asocia la matricula. Es caso de que no exista ningln grupo aun establecido

con la caracteristicas de la matricula que queremos introducir al sistema no saldra esta opcion.

Si modificamos alguno de los datos referentes al afio académico o a los estudios en este punto debemos
pulsar sobre el botdn de “Actualizar” para que los cambios tengan efecto.

Una vez rellenados los datos de que se disponga, aparte de los obligatorios, se deberd pulsar el botén
“Terminar” para que la nueva matricula sea afadida al sistema. Al hacer esto, el sistema nos mostrara la

pagina de datos del alumno para el que se ha dado de alta la nueva matricula.

Gestion de datos de una matricula.

Esta pagina permite gestionar la informacion relativa a una matricula.

Para acceder a esta pagina hay que pulsar sobre el nombre del alumno que se desea gestionar desde el

listado de matriculas de un centro visto anteriormente

La pagina de gestion de datos de una matricula tiene el aspecto que muestra la llustracién 42.

DATOS DE LA MATRICULA

Alumno: Alumno Apell Apel2
Estudios: Cuidados auxiliares de enfermeria
Afio académico: 200972010
1

Curso:

Fecha de matriculacion: _ (dd/mm/aaaa)

Grupo:
Origen: CICERON
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llustracién 42: Gestién de datos de una matricula.

Esta pagina est4 compuesta de varias partes. La primera y principal consiste en un formulario que nos permite

modificar los datos de la matricula. En el siguiente punto se detalla la gestion de los datos de la matricula.
En la parte abajo de la imagen vemos un boton con el nombre de “Volver” el cual al pulsarlo simplemente nos

retorna a la pagina del listado de las matriculas del centro.

Datos Basicos.

Esta destinada a la modificacién de los datos de la matricula
Los datos que se pueden modificar son los siguientes:

= Fecha de Matriculacién: Fecha en que se realizd la matricula. El formato en que se debe indicar

dicha fecha es: dd/mm/aaaa o dd/mm/aa.

= Grupo: Grupo al que estd asociada o se puede asociar la matricula. Se elegira de una lista

desplegable.

Ademas de estos datos, que se pueden modificar, se muestran otros datos de la matricula que no se pueden
modificar. Estos datos son:

= Alumno: Nombre del alumno

= Estudios: Estudios para los cuales se ha matriculado

= Afo Académico: Afo académico para el cual se ha definido la matricula
» Curso: Curso asignado a la matricula

= Origen: El origen de la matricula, es decir, si proviene del proyecto IES2000 o ha sido incluida desde
la herramienta de CICERON-FCT

Una vez modificados los datos de la matricula que se consideren oportunos, se debera pulsar el botén

“Actualizar” para que se almacenen en el sistema las modificaciones correspondientes.

También podemos eliminar la matricula desde estd pagina. Para ello debemos pulsar sobre el botén
“Eliminar”. Si pulsamos sobre el botdn, aparece una ventana de confirmacién de borrado. Si en esta ventana
se pulsa “Cancelar”, no se realiza ninguna accion; Si se pulsa “Aceptar”, se elimina la matricula del sistema y

se retorna a los datos del alumno con la informacién actualizada.

Direccién.
Es la tercera y Ultima pestafia y aqui se muestran los datos correspondientes a la direccion postal y los

teléfonos del alumno.
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Todo esto lo vemos en la siguiente imagen

DATOS DEL ALUMNO

Calle:

Codigo PostalfZIP:
Ciudad:
ProvinciafEstado:

Pais:

Namero de teléfone

MATRICULAS

DIRECCION

Gloria, 14

47009

alladolid

Valladolid

Espafia

Tipo

INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES

llustracion 43: Datos de la direccidn postal y teléfonos de un alumno.

Los datos que se pueden modificar son los siguientes
= Calle: calle, plaza, avenida... donde vive el alumno.
= CP/ZIP: cédigo postal de la direccion.
» Ciudad: localidad de la direccion especificada.
*» Provincia/Estado: provincia en la que se ubica la ciudad.
= Pais: pais donde vive el alumno. Se elegira de la lista desplegable.

Para que estos datos se modifiquen en el sistema es preciso pulsar el botén “Actualizar” que se encuentra

debajo de ellos.

En cuanto a los teléfonos se indica para cada uno de ellos la siguiente informacion:
* Numero de teléfono: nimero de teléfono completo.
» Tipo: seleccionado de la lista despegable (fijo, movil, fax...)

Si queremos afadir uno nuevo debemos rellenar el formulario en cuestién para ello con los datos antes

indicados y pulsar el boton de “Afadir”.

Si lo que queremos es modificar alguno de los teléfonos que ya existen debemos pulsar sobre el botén @

una vez que se haya cambiando bien el nimero o el tipo de teléfono. La informacion se actualizara.

Si lo que queremos es borrar alguno de los teléfonos que ya existen hay que pulsar sobre el icono que

aparece la imagen [x]
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Lista de Profesores de un Centro.

Al pulsar dentro de la gestion de centro sobre el enlace de “Profesores”, accedemos a la gestion de los
profesores de ese centro. Lo que nos aparece en primer lugar es la lista de profesores definidos para el

centro. Esta pagina se puede ver en la siguiente imagen.

GESTION DEL CENTRO: Centro Demo CICERON

‘ Grupos || Alumnos || Profesores || Documentos de formalizacion H Relaciones de alumnos |
PROFESORES DEL CENTRO
Buscar profesores por apellidos:
CcODIGO NOMBRE PIN PINPASSWD

2B,V

3C, M

1C, MT

4C.T., M[BAIA]
HEnis

5 Profesores
P3gina 1 de 1

llustracién 44: Listado de profesores.

Como se puede observar, la pagina se compone de varias partes diferenciadas.

La parte principal es el listado de profesores. Es un componente de tipo listado segun lo indicado en el inicio
de este documento.

Se presentan 20 profesores en cada pagina del listado, y se puede acceder a las diferentes paginas mediante
los enlaces “Primera”, “Ultima”, los nimeros que indican la pagina del listado a la que acceder o a través de

indicar un nimero de pagina al lado de un botén “Ir a” y pulsar dicho botén después.

En todo momento se presenta el numero total de profesores que componen el listado, asi como el nimero de
paginas en que se encuentra dividido y la pagina mostrada en cada momento.

Para cada profesor la informacién que se muestra en el listado es la siguiente:
= Codigo: Cadigo o identificador del profesor.

= Nombre: Nombre completo del profesor. Es a la vez un enlace a la pagina de gestién de los datos del

profesor donde se podran modificar, afiadir y borrar informacion referente al propio profesor.
= Pin: El pin de acceso para poder asociarse al profesor.

= PinPassword: La clave de acceso para poder asociarse al profesor.

Ademas de estos datos basicos, existe otra columna identificada por , gue permite borrar al profesor
correspondiente, el que esta en la misma columna.

Cuando se pulsa sobre el icono, aparece una ventana de confirmacion de borrado. Si en esta ventana se
pulsa “Cancelar”, no se realiza ninguna accién; Si se pulsa “Aceptar”, se elimina el profesor del sistema y se

muestra de nuevo el listado con la informacién actualizada, es decir, no aparece el profesor recién eliminado.
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Si el borrado del profesor no resulta posible por existir datos relacionados, se procede a dar de baja el
profesor, de forma que al final del nombre aparecera el estado del profesor ([BAJA]). Al dar de baja un

profesor se elimina la posible relaciéon con un usuario, no siendo ya posible asociarlo con ningln usuario.

Por encima del listado de profesores existe un enlace denominado “DAR DE ALTA NUEVO PROFESOR”, que
permite el acceso a la pagina de insercién de un nuevo profesor al sistema, que se detallara en el siguiente

punto.
Por encima del enlace existe un buscador cuya finalidad es la de facilitar la localizacién de profesores.

Este buscador, cuya apariencia se muestra en la imagen siguiente, permite buscar profesores por apellidos.

PROFESORES DEL CENTRO
Buscar profesores por apellidos: | !

llustracion 45: Buscador de profesores de centro.

Para buscar profesores por sus apellidos habra que, escribir el apellido a buscar y pulsar el botén “Buscar”. El
sistema realiza la busqueda de profesores que contienen en sus apellidos el criterio especificado y los
presenta en formato de listado en el componente situado bajo el buscador segin puede verse en la imagen
siguiente.

GESTION DEL CENTRO: Centro Demo CICERON

| Grupos || Alumnos H Profesores H Documentos de formalizacion H Relaciones de alumnos |
PROFESORES DEL CENTRO
Buscar profesores por apellidos: C

CODIGO NOMBRE PIN PINPASSWD
3C,M
1¢, MT
4C.T., M[BAIA]

[ENERE|

3 Profesores
Pdgina 1 de 1

llustracion 46: Resultado de la busqueda de profesores.
Por ultimo en la parte superior de la pagina vemos la barra que nos permite un rapido desplazamiento por los

distintos apartados del centro: grupos, alumnaos,...

Nuevo Profesor

Esta pagina permite afiadir al sistema un nuevo profesor.
Para acceder a esta pagina debe hacerse de la siguiente forma:

= Por encima del listado de profesores de un centro al pulsar el enlace “DAR DE ALTA NUEVO

PROFESOR".
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Esta pagina se presenta con el aspecto de un “Formulario sencillo” de los ya presentados en este manual. A

continuacion vemos los datos que tenemos que suministrar a dicho formulario para insertar un nuevo profesor.

Datos del profesor.
Aqui podemos insertar tanto los datos obligatorios como opcionales para la definicion de un nuevo profesor
para el centro.
A continuacién se va exponiendo la informacion a indicar con ayuda de una imagen explicativa.
DATOS DEL NUEVO PROFESOR

Centro: LOPEZ VICURA
Ciudad: PALENCIA (PALENCIA)

Codigo del Profesor: _

Nombre:

Apellidos:

NIF:

Correo electronico:

Cuerpo al que pertenece: v

llustracion 47: Datos de un nuevo profesor.

Como podemos ver se muestra de forma informativa el centro y la ciudad del centro al que vamos a afiadir un

nuevo profesor: Los datos que tenemos que introducir son:
= Codigo del profesor: es el codigo que identifica al profesor dentro del centro. Es obligatorio
= Nombre: Nombre del profesor. Es obligatorio.
= Apellidos: Apellidos del profesor. Es obligatorio.
»= Nif: Ndmero de identificacion fiscal del profesor.
= Correo electrdnico: Direccion de correo electronico del profesor

Una vez rellenados los datos de que se disponga, aparte de los obligatorios, se deberd pulsar el botén
“Aceptar” para que el nuevo profesor sea afiadido al sistema. Al hacer esto el sistema nos mostrara la pagina

del listado de profesores donde aparecera el nuevo profesor insertado.
Si lo que queremos es cancelar la accion pulsamos sobre el botén “Cancelar” que nos mostrara de nuevo la

pagina de la lista de profesores.

Gestion de datos de un profesor de un centro.

Esta pagina permite gestionar la informacion relativa a un profesor.
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Para acceder a esta pagina hay que pulsar sobre el nombre del profesor que se desea gestionar desde el
listado de profesores de un centro visto anteriormente

La pagina de gestion de datos de un profesor tiene el aspecto que muestra la llustracion 48.
DATOS DEL PROFESOR

Centro: LOPEZ VICURA
Ciudad: PALENCIA (PALENCIA)

Correo electronico: [leffilollad it

Cuerpo al que pertenece: [8j{f]

Origen: CICERON

{*) Por motivos de seguridad, no se permite la modificacion del Nombre v Apellidos del profesor. En el caso de que se
haya producido un error al insertar el profesor, debera eliminarlo y volverlo a crear. El campo Nif solo se permite insertar
en el caso de que no se hava insertado con anterioridad, pero una vez insertado no se podrd medificar.

llustracion 48: Gestion de datos de profesor.

Esta pagina esta compuesta de varias partes. La primera y principal consiste en un formulario que nos permite

modificar los datos del profesor. En el siguiente punto se detalla la gestion de los datos del profesor.
En la parte abajo de la imagen vemos un botdn con el nombre de “Volver” el cual al pulsarlo simplemente nos

retorna a la pagina del listado de los profesores del centro.

Datos Basicos.

Esta destinada a la modificacion de los datos del profesor
Los datos que se pueden modificar son los siguientes:
= Nombre: Nombre del profesor.
= Apellidos: Apellidos del profesor.
*= Nif: Ndmero de identificacion fiscal del profesor.
= Correo electrénico: Direccion de correo electronico del profesor

Ademas de estos datos, que se pueden modificar, se muestran otros datos del profesor a titulo informativo y
gue no se pueden modificar. Estos datos son:

= Codigo del profesor: Cadigo o identificador asignado al profesor

= Pin: Pin necesario para asignarse un usuario al profesor
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= PinPassword: Password para asignarse un usuario al profesor

= Origen: El origen del profesor, es decir, si proviene del proyecto IES2000 o ha sido incluido desde la
herramienta de CICERON-FCT

Una vez modificados los datos del profesor que se consideren oportunos, se debera pulsar el botdn

“Actualizar” para que se almacenen en el sistema las modificaciones correspondientes.

También podemos eliminar un profesor desde esta pagina. Para ello debemos pulsar sobre el botén “Eliminar”.
Si pulsamos sobre el boton, aparece una ventana de confirmacion de borrado. Si en esta ventana se pulsa
“Cancelar”, no se realiza ninguna accién; Si se pulsa “Aceptar”, se elimina el profesor del sistema y se muestra
el listado de los profesores del centro con la informacion actualizada, es decir, no aparece el profesor recién
eliminado.

Lista de Documentos de Formalizacién de un Centro.

Al pulsar dentro de la gestidon de centro sobre el enlace de “Documentos de Formalizacidn”, accedemos a la
lista de los documentos de formalizacion de ese centro. Lo que aparece en primer lugar es un buscador para
poder filtrar la basqueda de documentos de formalizacién; se muestra la lista completa de documentos de

formalizacién establecidos por el centro con distintas empresas. Esta pagina se puede ver en la llustracién 49.

GESTION DEL CENTRO: Centro Demo CICERON

| Grupos H Alumnos || Profesores H Documentos de formalizacion || Relaciones de alumnos ‘

DOCUMENTOS DE FORMALTZACION

Seleccione los criterios para filtrar los documentos mostrados

Datos de la empresa
CIF de la empresa: Nombre de la empresa:  cfie
Datos del documento

Cddigo del documento de formalizacidn:

Fecha de Establecimiento: - (dd/mm/aaaa)
Ensefianzas: -
Documento en Vigor: -

- Pulsando "+" se despliega en detalle la ensefianzas para las que se ha definido el correspondiente Documento de
Formalizacidn.

- Pulsando el codigo del Documento o de las ensefianzas, podra acceder a informacion més detallada.

- Pulse sobre el enlace "FCTs" para consultar las FCTs desarrolladas bajo el correspondiente Documento de
Formalizacién.

cODIGO FECHA EMPRESA EN VIGOR ERASMUS
+ 470151000001 01-ene-2008 CURSQS CFIE 01 si No FCTs
470151000002 01-sep-2009 CURSOS CFIE 05 Si si FCTs
ENSENANZAS FECHA DE FIRMA EN VIGOR CENTRO DE TRABAJOD DESCARGAR
CCFF 01-sep-2009 Si City Centre FCTs
APD 01-sep-2010 Si City Centre FCTs
TVA 01-sep-2010 Si City Centre FCTs
PCPI 01-sep-2010 Si City Centre FCTs
+ 470151000004 01-ago-2010 CURSQOS CFIE 03 si No FCTs

Documentos de formalizacién
Pégina 1 de 1

llustracién 49: Listado de documentos de formalizacién
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Como se ve en la imagen aparece una pagina con dos partes bien diferenciadas. La primera de ellas es un
formulario (tipo “formulario sencillo”) que nos permitira filtrar la bisqueda de documentos con una serie de

parametros, y la parte de abajo es un listado (del tipo “listado”) con el resultado de la biusqueda anterior.

El formulario aparece dividido en dos partes, cada una de las cuales relacionadas con datos de las empresas

o del los propios documentos de formalizacion. Podemos filtrar la blisqueda por lo siguiente:
Datos de la empresa:

» Cif de la Empresa: Podemos especificar directamente el CIF de una empresa. También en este caso
se ha de procurar introducir correctamente el CIF para que la blsqueda sea correcta.

* Nombre de la Empresa: También podemos indicar en la bisqueda el nombre de la empresa para la
cual queremos consultar sus documentos de formalizacion. Se ha de procurar escribir correctamente

el nombre de la empresa para que la bisqueda sea correcta.
Datos del documento:

= Cdbdigo del documento: Podemos especificar directamente el codigo del documento. Hay que poner

exactamente dicho cédigo para que la busqueda tenga éxito.

» Fecha de establecimiento: En este caso podemos introducir un intervalo de fechas en el cual se
hayan establecido documentos de formalizacién. Podemos filtrar la blsqueda por fechas segin un

intervalo, pudiendo éste ser abierto.
= Ensefianzas: Para qué ensefianzas se firmo el documento (CCFF, TVA, APD, ...)

= Documento en vigor: o estado de los documentos de formalizacion. Podemos filtrar aquellos que
estén en vigor o que no lo estén o ambos (sin tener en cuenta su estado). Se elegir4 de una lista
desplegable.

Una vez escogidos los parametros de blusqueda se pulsara el botén de “Buscar” para que la busqueda se
haga efectiva.

Vemos que el resultado vuelve a ser la misma pagina en la que aparece en la parte superior el formulario con
los criterios de busqueda seleccionados y en la parte inferior el listado con los documentos de formalizacion

gue cumplen los parametros de busqueda. En dicho listado para cada documento se muestra:
= Cdbdigo: Cddigo identificador del documento.
e El+alaizquierda del codigo permite desplegar informacion en detalle del documento.

Los documentos de formalizaciéon, aunque sea con la misma empresa, deberan firmarse

especificamente para las ensefianzas de los alumnos que vayan a desarrollar las FCTs.

» Ensefianzas: para las que se firmé el documento.
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= Fechade firma
= Envigor
= Centro de trabajo: El centro de trabajo o delegacion de la empresa.
= Fecha: Fecha en que se establecié el documento
= Empresa: Empresa con la que el centro establecié el documento.
= En vigor: Campo que indica si el documento esta actualmente en vigor o no.
= ERASMUS: Si el documento se ha firmado con una empresa ERASMUS.

Ademas de estos datos basicos, existen otras dos columnas por cada Documento de Formalizacion:

= La primera, identificada con una pequefia imagen (), permite descargar el Documento de

Formalizacion correspondiente.

Cuando se pulsa sobre el icono, aparece en una nueva ventana el documento en formato PDF, para

que el usuario pueda verlo, imprimirlo o guardarlo.

= La segunda columna, identificada con “FCTs", presenta un enlace que permite la obtencién de un

informe con las FCTs desarrolladas bajo el Documento de Formalizacion.

Al hacer clic en el enlace, se abre una ventana en la que indicar los criterios para la generacién del

informe, que se generara en formato Excel.

En este tipo de listados se presentan 20 documentos de formalizacién en cada pagina, y se puede acceder a
las diferentes paginas mediante los enlaces “Primera”, “Ultima”, los nimeros que indican la pagina del listado
a la que acceder o a través de indicar un nimero de pagina al lado de un botdn “Ir @” y pulsar dicho botén

después.

En todo momento se presenta el nimero total de documentos de formalizacion que componen el listado, asi

como el nimero de paginas en que se encuentra dividido y la pagina mostrada en cada momento.
Por dltimo en la parte superior de la pagina vemos la barra que nos permite un rapido desplazamiento por los

distintos apartados del centro: grupos, alumnos, profesores,...

Nuevo Documento de Formalizacién

Esta pagina permite afiadir al sistema un nuevo Documento de Formalizacién.
El acceso a esta pagina debe hacerse de la siguiente forma:

= Por encima del listado de documentos de un centro pulsar el enlace “DAR DE ALTA DOCUMENTO
DE FORMALIZACION".
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Esto conduce a la primera de una serie de paginas que permiten definir un nuevo documento de formalizacion
entre el centro educativo y el centro de trabajo o empresa.

A continuacién vemos la serie de pasos que tenemos que ir dando

Datos del documento de formalizacion.

Para poder establecer un nuevo documento de formalizacion entre centro y empresa es indispensable que la
empresa con la que se quiere establecer esté dada de alta en el sistema, tenga ofertadas plazas de FCT y no
exista ningun documento entre el centro educativo y el centro de trabajo o delegacién de la empresa. Cicerdn
sélo permite un Unico documento por centro educativo y centro de trabajo, entendiéndose por centro de
trabajo cada una de las sedes o delegaciones dentro de una empresa. Si esto es asi podemos comenzar a
introducir los datos del documento de la siguiente manera:

NUEVO "DOCUMENTO DE FORMALIZACION" ENTRE CENTRO Y EMPRESA

Para establecer un documento de formalizacién entre el centro v una empresa, deberd especificar el cif de la empresa
con la que desea establecerlo.

Es necesario gue dicha empresa tenga definida alguna oferta de plazas de FCT.
Nombre del centro: Centro Demo CICERON
Poblacién del centro de trabajo: BOECILLO (VALLADOLID)

*CIF de la empresa:

llustracién 50: Datos de un nuevo Documento de Formalizacién (l).

Se solicita el CIF de la empresa con la que se va a establecer el documento. Una vez que introducido, se debe
pulsar el botén “Siguiente”. Ciceron comprobara si no existe Documento de Formalizacion y si se cumple este
dato, recuperara los datos de la empresa a través de su CIF y los mostrara en la pagina siguiente.

Si se desea cancelar la creacion debe pulsarse el botén “Cancelar”, en cuyo caso se retorna a la pagina con el
listado de Documentos de Formalizacion.

El siguiente paso es completar la informacion del documento tal y como vemos en la siguiente imagen.
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NUEVO "DOCUMENTO DE FORMALIZACION" ENTRE CENTRD Y EMPRESA

Nombre del centro:  Centro Demo CICERON
Poblacién del centro de trabajo: BOECILLO (VALLADOLID)
Nombre de la empresa: CURSOS CFIE 04
*Centro de trabajo:  Delegacién de Boecillo. C/ de la Empresa, s/n - Boecillo +
“Ensefianzas: O ~
*Fecha de firma del documento: (dd/mm/aaaa)
*Director del Centro Educativo:  A.A.P.
Nif del director del Centro Educative: 01234567A
*Director/Responsable del centro de trabajo:
Nif del Director/Responsable del centro de trabajo:

*Director Provincial de Educacién:  Araceli Valdés Tremifio

Calle: Parque Tecnolégico de Boecillo. Parcela 129.
Codigo Postal: 47151

Cladsulas especificas

*Direccién postal del Centro Educativo:

Introduzca en el campo siguiente, si existen, las cldusulas especificas del documento. Se incorporaran al final del
misma.

-

llustracién 51: Datos de un nuevo Documento de Formalizacién ().

Se muestran de forma informativa los datos del centro y el nombre de la empresa con la que se va a

establecer el documento. Los datos a introducir son:

= Centro de trabajo: Es el centro de trabajo o delegacion de la empresa con el que se establece el

documento de formalizacién. Se elegira de una lista de los posibles de la empresa. Es obligatorio

= Ensefianzas: para las que se firma el documento (APD, CCFF, ...) Se elegird de una lista y es

obligatorio.
= Fechade firma del Documento: Fecha en que se establece. Es obligatoria
= Director del centro educativo: Nombre del director del centro. Es obligatorio.
= Nif del director del centro educativo: Nimero de identificacion fiscal del director del centro.

= Responsable del centro de trabajo: Persona que firma el documento por parte del centro de trabajo.

Es obligatorio.

= Nif del responsable del centro de trabajo: NUmero de identificacion fiscal del responsable del centro

de trabajo de la empresa.

» Director provincial de Educacién: Nombre del director del director provincial de educacion. Es
obligatorio. Normalmente este dato lo conoce el sistema por lo que no es necesario introducirlo y

simplemente aparece a titulo informativo como se ve en la imagen

= Direccion del centro: Es la direccion postal del centro. Es obligatorio
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Algunos de estos datos es posible que el sistema ya los conozca, como por ejemplo, el nombre y NIF del
director del centro y la direccién postal del mismo. En este caso esté informacion aparecera en el formulario y

no sera necesario cumplimentarla.

Si se hubiesen establecido clausulas especificas entre el centro educativo y la empresa a la hora de firmar el

documento de formalizacién, deberan especificarse en el campo disponible a este efecto.

Una vez rellenados los datos, se debe pulsar el botdn “Siguiente”. CICERON mostrara entonces una pagina
resumen con los datos para el nuevo documento. Si se desease volver al paso anterior habria que pulsar el
bot6n “Anterior”.

RESUMEN DE DATOS DEL NUEVO DOCUMENTO DE FORMALIZACION

Compruebe que todos los datos son correctos v pulse el botdn "terminar”. En el caso de que alguno de los datos no sea
correcto, pulse el botdn "anterior” v corrija lo que sea necesario.
DATOS DEL CENTRO EDUCATIVO
Nombre del centro: Centro Demo CICERON
Direccidn: Parque Tecnolégico de Boecillo. Parcela 129.
Localidad: BOECILLO
Cddigo Postal: 47151
Provincia / Estado: VALLADOLID
Director del Centro Educativo: A.A.P.
Nif del director del Centro Educativo: 012345674
DATOS DEL CENTRO DE TRABAJO
Nombre de la Empresa: CURSOS CFIE 04
Centro de trabajo: Delegacidn de Boecillo
CIF: 000000044
Direccign: C/f de la Empresa, s/n
Poblacion: Boecillo
Codigo Postal: 47151
Provincia / Estado: VALLADOLID
Pais: Espaiia
Director/Responsable del centro de trabajo: CEQ AFD
DATOS DEL DOCUMENTO DE FORMALIZACION
Ensefianzas: APD
Director Provincial de Educacidn: Araceli Valdés Tremifio
Fecha de firma del documento: 15 de septiembre de 2010
En vigor: Si
Cladsulas especificas: No se han definido cladsulas especificas.

llustracién 52: Todos los datos de un nuevo Documento de Formalizacion.

Si la informacién mostrada es la correcta, se pulsa el boton “Terminar” para introducir definitivamente al

documento de formalizacién en el sistema. Se regresara a la lista de documentos con el nuevo en ella.
Si por el contrario queremos modificar alguno de los datos no tenemos mas que pulsar sobre “Anterior” y

volveremos a los pasos anteriores donde podremos modificar los datos.

Gestion de un Documento de Formalizacion.

Esta pagina permite gestionar la informacién relativa a un documento de formalizacion.
Se puede llegar a ella de varias formas:

o Desde el listado de documentos, habiendo elegido uno y desplegado su informacién especifica (+ a la

izquierda del cédigo), pulsando sobre el enlace en el cédigo de las ensefianzas para las que se firmé.

e Desde el listado de documentos, si se pulsa sobre el enlace en el cédigo del documento, se llega a

una pagina intermedia en la que se informa para qué ensefianzas se ha firmado el documento. (A esta
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misma pégina se llegaria si, en el proceso de creacion, al especificar el CIF, el sistema determina que

ya existe el Documento de Formalizacién para alguna de las ensefianzas). En este punto, se puede

acceder a la gestion del documento deseado utilizando los enlaces disponibles.

GESTION DEL DOCUMENTO DE FORMALIZACION

Desde este menu podrd dar de alta o modificar un documento de formalizacién para unas ensefianzas determinadas. La
opcion de descarga solo estard diponible si se ha firmado el correspondiente documento.

GESTION DEL DOCUMENTO DE FORMALIZACION 470151000001

Documento de formalizacién establecido con la empresa CURSOS CFIE 01 con fecha 01-ene-2008

CCFF
APD

PCPI
TVA

Cancelar

Gestidn del Documento  Descargar
Gestion del Documento  Descargar
Gestién del Documento  Descargar

Alta del Documento

La pagina de gestion de un Documento de Formalizacion tiene el aspecto que muestra la llustracion 53.

DATOS DEL DOCUMENTO DE FORMALIZACION 470151000008/ APD

Fecha de firma del documento:

Documento en Vigor:

15/09/2010

Ensefianzas: APD

Director Provincial de Educacién: Araceli Valdés Tremifio

DATOS DEL CENTRO EDUCATIVO EN EL MOMENTO EN QUE SE F]Rllﬁ 'EL DOCUMENTO DE memﬁll

Cédigo del centro:

Nombre del centro:

Director del Centro Educativo:

Nif del director del Centro Educativo:
Direccién:

Cédigo Postal:

Poblacién:

47015100

Centro Demo CICERON

AAP.

012345674

Parque Tecnolégico de Boecillo. Parcela 129.
47151

BOECILLO(VALLADOLID)

DATOS DEL CENTRO DE TRABAJO EN EL MOMENTO EN QUE SE F]Iﬂlﬁ EL DOCUMENTO DE FORMALIZACION

Nombre de la Empresa:
CIF:

Centro de trabajo:
Direccién:

Cédigo Postal:
Poblacién:

Director/Responsable del centro de trabajo:

Nif del Director/Responsable del centro de trabajo:

CURSOS CFIE 04
000000044
Delegacién de Boecillo
C/ de la Empresa, s/n
47151
Boecillo(VALLADOLID)
CEO APD

Si desea actualizar los datos del responsable del centro de trabajo pulse el botén
CLAUSULAS ESPECIFICAS

Introduzea en el campo siguiente, si existen, las clausulas especificas del documento. Se incorporaran al final del

mismao.

Si desea actualizar |as claiisulas especificas del documenta pulse el botén Actualizar

[ Descargar [espaiiol (Espaiia)] |

llustracién 53: Gestiéon de un Documento de Formalizacién.

Esta pagina se compone de una serie de formularios que permiten modificar los datos del documento. Podran
variar dependiendo de los cambios que se hayan producido tanto en el centro educativo como en el centro de
trabajo desde la fecha en que actualizé por Ultima vez el documento. En el siguiente punto se detalla la gestién
de los datos del documento.
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Al pie de la pagina el boton “Volver” permite retornar la listado y el botén “Eliminar” permite borrar el
documento (Esta opcién sélo estara disponible bajo determinadas condiciones); en este segundo caso

aparecera un mensaje de confirmacion.

También existe la posibilidad de ver o imprimir el documento de formalizacion, pulsando el boton “Descargar”.

Esta opcién abrird una nueva ventana mostrando el documento en formato PDF.

Nota: Si la empresa con la que se establecié el documento es ERASMUS, existira también la posibilidad de

descargar el documento en inglés.

Datos del Documento de Formalizacion.
Esta destinada a la modificacion de los datos del documento propiamente dicho, datos del centro educativo y
datos de la empresa o el centro de trabajo con el que se firmé.
Los datos del documento propiamente dicho que se pueden modificar son los siguientes:
» Fechadel documento: Es la fecha en que se firmo.

» Documento en vigor: Silo esta o no.

Para que estos cambios tengan efecto se debe pulsar el botén de “Actualizar” situado a la derecha de estos

campos.

Si el Director Provincial de Educacién ha cambiado desde que se actualiz6 por Ultima vez el documento,

aparece la opcién de actualizar con los datos del nuevo Director provincial de Educacion.

Datos del Centro Educativo.

También se pueden modificar los datos que se refieren al centro educativo. Estd opcién sélo sera visible si
efectivamente alguno de los datos actuales del centro difiere de los que tenia en el momento en que se realizé
el documento de formalizacién. Bastaria pulsar el boton de “Actualizar” que se encuentra debajo de los datos

del centro para actualizar la informacion.

Datos del centro de trabajo.

Al igual que en caso anterior, también se pueden modificar los datos que se refieren al centro de trabajo. Esta
opcién sélo sera visible si efectivamente alguno de los datos actuales del centro de trabajo difiere de los que
tenia en el momento en que se realizé el documento de formalizacién. Bastaria pulsar el boton de “Actualizar”

gue se encuentra debajo de los datos del centro para actualizar la informacion.

En cualquier caso, siempre es posible modificar ciertos datos relativos al responsable del centro de trabajo

gue son especificos del documento, como son los siguientes:

= Responsable del centro de trabajo: Es la persona que firma el documento por parte del centro de

trabajo
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= Nif del responsable del centro de trabajo: Es el numero de identificacion de la persona que firma el

documento por parte del centro de trabajo.

Una vez modificados estos datos para que los cambios tengan efecto hay que pulsar sobre el boton de

“Actualizar” que hay en debajo de los campos antes mencionados.

Clausulas especificas.

Si se deseasen especificar o modificar clausulas especificas para el documento (que se incorporaran al final

del mismo) puede hacerse en el campo disponible a tal efecto.

Lista de Relaciones de Alumnado de un centro.

Al pulsar dentro de la gestion de centro sobre el enlace de “Relacién de alumnos”, accedemos a la gestion de
las relaciones de alumnado de ese centro. Lo que nos aparece en primer lugar es un buscador para poder
filtrar la busqueda de relaciones de alumnado y ademas se nos muestra la lista completa de relaciones de

alumnado definidas para el centro. Esta pagina se puede ver en la llustracién 54.

GESTION DEL CENTRO: Centro Demo CICERON

| Grupos H Alumnos || Profesores || Documentos de formalizacion || Relaciones de alumnaos ‘

LISTADO DE RELACIONES DE ALUMNOS

Seleccione los criterios para filtrar los anexos mostrados

Documento de formalizacion (Coédigo):
CIF de la empresa:

MNombre de la empresa:  cfie

Estudios: -
Fecha de inicio: (dd/mm/aaaa)
Fecha de finalizacidn: (dd/mm/aaaa)
NUMERO DOC. FORM. - EMPRESA ESTUDIOS INICIO - FIN
470151000002 - CURSOS CFIE 05 - City [CCFF] COM31 - Comercio 5 X
Centre (1/09/2009) internacional UROELID S LRI
1 Relaciones de alumnos
Pdgina 1 de 1

llustracién 54: Listado de relaciones de alumnado.

Como se ve en la imagen aparece una péagina con dos partes bien diferenciadas. La primera de ellas es un
formulario (tipo “formulario sencillo”) que nos permitira filtrar la busqueda de relaciones de alumnado con una
serie de parametros, y la parte de abajo es un listado (del tipo “listado”) con el resultado de la blsqueda
anterior.

Podemos filtrar la busqueda por lo siguiente:
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» Documento de Formalizacion (Cédigo): Podemos especificar directamente el cddigo del documento,
bajo el cual estan definidas las relaciones de alumnado. Hay que poner exactamente dicho codigo

para que la busqueda tenga éxito.

= Cif de la Empresa: Podemos especificar directamente el CIF de una empresa. También en este caso

se ha de procurar introducir correctamente el CIF para que la busqueda sea correcta.

= Nombre de la Empresa: También podemos indicar en la busqueda el nombre de la empresa. Se ha

de procurar escribir correctamente el nombre de la empresa para que la blsqueda sea correcta.

» Estudios: Podemos especificar los estudios para los cuales queremos obtener informacién sobre las

relaciones de alumnado. Se elegira de una lista desplegable.

= Fecha de Inicio: Podemos especificar la fecha de inicio para la cual se han especificado las

relaciones de alumnado.

= Fechade Finalizacién: Podemos especificar la fecha de finalizacién para la cual se han especificado

relaciones de alumnado.

Vemos que el resultado vuelve a ser la misma pagina en la que aparece en la parte superior el formulario con
los criterios de blsqueda seleccionados y en la parte inferior el listado con las relaciones de alumnado que

cumplen los parametros de busqueda. En dicho listado para cada relacion se muestra:
* Ndmero: Namero que identifica la relacion dentro del centro y dado un documento de formalizacion.

= Doc. Form. — Empresa: Nombre o identificador del documento de formalizacién, y el nombre de la

empresa y centro de trabajo con que se ha firmad.
= Estudios: Estudios para los cuales se ha generado la relacion.
= Inicio: Fecha de comienzo del periodo para el cual se ha realizado la relacion.

» Finalizacion: Fecha de finalizacion del periodo para el cual se ha realizado la relacién

Ademas de estos datos bésicos, existe una columna identificada con el icono, que al pulsar sobre él,
aparece en un nuevo navegador el documento generado en formato pdf correspondiente a la relacion de
alumnado; de esta forma el usuario puede verlo, imprimirlo o guardarlo. Este icono solo aparecera si en el
anexo existen alumnos, en caso de estar vacié no sera posible generarlo. Al descargar este documento en el
apartado de la firma Director/Responsable del centro de trabajo no se especifica nombre para evitar posibles
datos erréneos ante cambios del responsable o director del centro de trabajo, de esta forma estos datos

deberan ser introducidos de forma manual.

Otro de las columnas es la identificada con el icono , gue nos va a permitir eliminar la Relacién de Alumnos,
teniendo en cuenta que a partir del 1 de septiembre no serd posible la eliminacion de anexos del curso
académico anterior.
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En este tipo de listados se presentan 20 relaciones de alumnado en cada pagina, y se puede acceder a las
diferentes paginas mediante los enlaces “Primera”, “Ultima”, los nimeros que indican la pagina del listado a la
gue acceder o a través de indicar un namero de péagina al lado de un botén “Ir a” y pulsar dicho botén

después.

En todo momento se presenta el nimero total de relaciones de alumnado que componen el listado, asi como

el numero de paginas en que se encuentra dividido y la pagina mostrada en cada momento.
Por Gltimo en la parte superior de la pagina vemos la barra que nos permite un rapido desplazamiento por los

distintos apartados del centro: grupos, alumnos, profesores, matriculas...

Nueva Relaciéon de Alumnado

Esta pagina permite afiadir al sistema una nueva relaciéon de alumnado
Para acceder a esta pagina debe hacerse de la siguiente forma:

= Por encima del listado de relaciones de alumnado de un centro al pulsar el enlace “DAR DE ALTA
RELACION DE ALUMNOS".

Esta pagina se presenta con el aspecto de un “Formulario sencillo” de los ya presentados en este manual. A
continuacion vemos los datos que tenemos que suministrar a dicho formulario para insertar una nueva relacion

de alumnado.

Datos de larelacién de alumnado.

Aqui podemos insertar todos los datos para la definicién de una nueva relacion de alumnado para el centro.
A continuacién se va exponiendo la informacioén a indicar con ayuda de una imagen explicativa.

DATOS DEL NUEVD ANEXO "Relacién de alumnos™

Seleccione los estudios y a continuacion el documento de formalizaciéon correspondiente. El sistema
generara el anexo con la relacién de alumnos correspondiente.

Centro: Centro Demo CICERON
Ciudad: BOECILLO (VALLADOLID)

(S5 [CCFF] - INF32 - Desarrollo de aplicaciones informaticas

LS SR LIEEY 170151000002 - CURSOS CFIE 0S. City Centre - 01-sep-2009
formalizacién:

Fecha de inicio: _ (dd/mm/aaaa)
finatooern: I 44/ mm/aaa2)

llustracién 55: Datos de una nueva relacién de alumnado.

Como podemos ver se muestra de forma informativa el centro y la ciudad del centro al que vamos a afadir

una nueva relacion de alumnado: Los datos que tenemos que introducir son:
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» Estudios: Estudios para los cuales se emite la relaciéon de alumnado. Es obligatorio.
0 Y sdlo una vez que se selecciona aparece el campo siguiente.

» Documento de Formalizacién: Documento bajo el cual se emite la relaciébn de alumnado. Es

obligatorio

0 Lainformacién en la lista correspondera a aquellos documentos firmados en el centro para las

ensefianzas de los estudios seleccionados.

= Fecha de Inicio: Fecha de inicio del periodo para el calculo de la relacion de alumnado. Se indicara
con el formato: dd/mm/aaaa. Es obligatorio

» Fecha de Finalizacién: Fecha de finalizacién del periodo para el calculo de la relacion de alumnado.

Se indicara con el formato dd/mm/aaaa. Es obligatorio

Una vez rellenados todos los datos, se deberd pulsar el botdn “Aceptar” para que la nueva relaciéon de
alumnos sea afiadida al sistema. Al hacer esto el sistema nos mostrara la pagina del listado de relaciones de

alumnado donde aparecera la nueva relacion insertada.

Si lo que queremos es cancelar la accion pulsamos sobre el botén “Cancelar” que nos mostrara de nuevo la

pagina de la lista de relaciones de alumnado.

Gestién de unarelaciéon de alumnado de un centro.

Esta pagina permite gestionar la informacién relativa a una relaciéon de alumnado.

Para acceder a esta pagina hay que pulsar sobre el nimero de la relaciéon de alumnado que se desea

gestionar desde el listado de relaciones de alumnado de un centro visto anteriormente

La pagina de gestion de datos de una relacion de alumnado tiene el aspecto que muestra la llustracion 56.

DATOS DEL ANEXO "Relacién de alumnos”

Desde esta pagina podra modificar los datos del Anexo.
Centro: Centro Demo CICERON
Ciudad: BOECILLO (VALLADOLID)

Documento de formalizacion: 470151000005 - NRG Telecom - -
EMPRESA ERASMUS

CCFF] INF32 - Desarrollo de aplicaciones informaticas

(dd/mm/aaaa)
Fecha de finalizacién: (dd/mm/aaaa)

Descargar [inglés {UK)] Descargar [espaiiol (Espafia)]

llustracién 56: Gestion de una relacién de alumnado.
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Esta pagina esta compuesta de varias partes. La primera y principal consiste en un formulario que nos permite
modificar los datos de la relacion de alumnado. En el siguiente punto se detalla la gestion de los datos de la

relacion de alumnado.

Si queremos regresar a la pagina del listado de las relaciones de alumnos del centro solo tenemos que hacer

clic sobre el botén “Volver”.

Datos de la Relacion.

Esta destinada a la modificacion de los datos de la relacion de alumnado
Los datos que se pueden modificar son los siguientes:

= Fecha de Inicio: Fecha de inicio del periodo para el calculo de la relacién de alumnado. Se indicara

con el formato: dd/mm/aa.

» Fecha de Finalizacién: Fecha de finalizacién del periodo para el calculo de la relacion de alumnado.

Se indicara con el formato dd/mm/aa.

Ademas de estos datos, que se pueden modificar, se muestran otros datos de la relacion de alumnado a titulo

informativo y que no se pueden modificar. Estos datos son:
= Documento de Formalizacion: Documento bajo el cual se ha emitido la relacién de alumnado.
= Estudios: Estudios para los cuales se ha emitido la relacion de alumnado. Es obligatorio.

Una vez modificados los datos de la relacién de alumnado que se consideren oportunos, se debera pulsar el
botén “Actualizar” para que se almacenen en el sistema las modificaciones correspondientes y se regeneré de

nuevo el documento de la relacién de alumnado.

También podemos eliminar la relacién de alumnado desde esta pagina. Para ello debemos pulsar sobre el
botén “Eliminar”. Si pulsamos sobre el boton, aparece una ventana de confirmacion de borrado. Si en esta
ventana se pulsa “Cancelar”, no se realiza ninguna accion; Si se pulsa “Aceptar”, se elimina la relacion de
alumnado del sistema y se muestra el listado de las relaciones de alumnado del centro con la informacién

actualizada, es decir, no aparece la relacion de alumnado recién eliminada.
A partir del 1 de septiembre no sera posible modificar, ni eliminar los datos de Relaciones de Alumnado del

curso académico anterior.

Seguimiento de FCT.

El menl “Gestién de... “ = “Seguimiento de FCT” permite acceder a las FCT que se han establecido en el

sistema para alumnos que pertenezcan a centros a los que esté asignado el usuario.

Al acceder a este menu nos aparece la pagina siguiente:
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SEGUIMIENTO DE FCTs

Seleccione los criterios para filtrar las FCTs mostradas
Centro: -
Ensefianzas: -
Estudios: -
CIF de la empresa:

Nombre de la empresa:

Afio académico:  2010/2011 -
Intervalo: - (dd/mm/aaaa)
Apellidos del alumno:
NIF del alumno:
ARO :
ALUMNO ACADEMICO CENTRO LOCALIDAD ESTUDIOS CALIFICACION
Centro Demo [CCFF] INF32 - Desarrollo de .
Mc., M.R. 2010/2011 CICERON BOECILLO (VALLADOLID) e e Tt e ey Sin evaluar
1 FCTs
Pdgina 1 de 1

llustracién 57: Seguimiento de FCT.

Los resultados que aparecen cuando se entra en esta pagina seran siempre de FCTs establecidas para
alumnos que pertenezcan a centros a los que esta asociado el usuario y que por tanto son FCTs relacionadas

con estudios que se imparten en dichos centros.

Como se ve en la imagen aparece una pagina con dos partes bien diferenciadas. La primera de ellas es un
formulario (tipo “formulario sencillo”) que nos permitira filtrar la bdsqueda para el seguimiento de FCTs con una
serie de parametros, y la parte de abajo es un listado (del tipo “listado”) con el resultado de la bisqueda

anterior.

Vemos a continuacion el formulario de blsqueda.

SEGUIMIENTO DE FCTs

Seleccione los criterios para filtrar las FCTs mostradas

Centro: -

Ensefianzas: -
Estudios: -
CIF de la empresa:
Nombre de la empresa:
Afio académico:  2010/2011 -
Intervalo: - (dd/mm/aaaa)
Apellidos del alumno:
NIF del alumno:

llustracion 58: Formulario de bisqueda de seguimiento de FCT.

Como podemos ver podemos filtrar la busqueda por lo siguiente:

= Centro: Podemos escoger un centro de la lista que se muestra que contendra todos aquellos a los

gue se encuentra asociados el usuario. Se elegird de una lista despegable. Si se elige un centro las

CICERON — Manual de Centro Educativo Version 3.0 — Diciembre 2013 — Pagina 66 de 80
ciceron

st de Castlla y Leda

) Castillay Leon C%ip_wlral'as _ ‘

Consejeria de Educacion



Divisa IT

INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES

ensefianzas y estudios que aparecen en las listas desplegables de ensefianzas y estudios estan

filtrados por los que se imparten en el centro en cuestion

= Ensefianzas: Se puede filtrar la bisqueda por ensefianzas. Se elegird de una lista despegable y las
opciones presentadas seran soélo las ensefianzas que se impartan en centros (0 centro) a los que esté
asociado el usuario como usuario de centro. Si se escoge una determinada ensefianza las opciones

de los estudios estaran filtradas por dichas ensefianzas

» Estudios: Podemos filtrar la blisqueda por unos determinados estudios. También aqui se elegiran de
una lista despegable y se mostraran como opciones aquellos estudios que se imparten en centros ( 0
centro) a los que esta asignado el usuario y si se ha escogido anteriormente ensefianza que estén

filtrados por dichas ensefianzas

= CIF de le empresa: Podemos seleccionar directamente el CIF de una empresa para hacer el

seguimiento de las FCTs en dicha empresa.

= Nombre de la empresa: Podemos indicar el nombre de la empresa para la cual queremos consultar
el seguimiento de la FCT.

= Afio académico

» Intervalo: Permite filtrar las FCTs por fechas de inicio y finalizacion.

= Apellidos del alumno: Es posible filtra por los apellidos del alumno de la FCT.
= Nif del alumno: Por ultimo es posible filtrar por el NIF del alumno de la FCT.

Una vez escogidos los parametros de busqueda de pulsara el botén de “Buscar” para que la busqueda se
haga efectiva.

El resultado de una busqueda lo podemos ver en la imagen siguiente:

Afio

ALUMNO - capEmMIco

CENTRO LOCALIDAD ESTUDIOS CALIFICACION

Centro Demo [CCFF] INF32 - Desarrollo de g
Mc., M.R. 2010/2011 CICERON BOECILLO (WALLADOLID) R i Sin evaluar

llustracion 59: Resultado de busqueda de seguimiento de FCT.

Vemos que el resultado vuelve a ser la misma pagina en la que aparece en la parte del formulario los criterios
de busqueda seleccionados y en la parte de la lista el listado con las FCT establecidas que cumplen los
parametros de busqueda. En dicho listado para cada FCT se muestra:

= Alumno: Nombre del alumno que realiza o ha realizado la FCT. Es ademas un enlace a la pagina de

informacion de FCT (seguimiento) que veremos mas adelante.

= Afo Académico: es el afio académico en el cual se realiz6 la FCT
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= Centro: es el centro al que pertenece el alumno que ha realizado la FCT

= Localidad: Nombre de la ciudad, y provincia, donde se encuentra el centro al que pertenece el

alumno que ha realizado la FCT
= Estudios: Estudios que cursa el alumno que ha realizado la FCT.
= Calificacién: Estado actual de la FCT, pudiéndose dar tres situaciones distintas.
0 Sin evaluar: La FCT actualmente todavia no ha sido calificada por el tutor.
0 Apto: El alumno ha superado de forma positiva el desarrollo de la FCT.
0 No Apto: El alumno no ha superado de forma positiva el desarrollo de la FCT.

En este tipo de listados se presentan 20 FCTs en cada pagina, y se puede acceder a las diferentes paginas
mediante los enlaces “Primera”, “Ultima”, los nimeros que indican la pagina del listado a la que acceder o a

través de indicar un nimero de pagina al lado de un botén “Ir a” y pulsar dicho botén después.

En todo momento se presenta el niumero total de FCTs que componen el listado, asi como el nUmero de

paginas en que se encuentra dividido y la pagina mostrada en cada momento.

Informacién sobre seguimiento de FCT.

Esta pagina nos ofrece una informacion mas amplia sobre la FCT que la que aparece en el listado de

resultados de la basqueda

El acceso a esta pagina se hace desde el propio formulario pulsando sobre el nombre del alumno que ha

realizado o esté realizando la FCT.

La pagina que nos aparece es la siguiente:

DATOS BASICOS
Centro: Centro Demo CICERON
Profesor/a - Tutor/a: C, MT
Alumneo: Mc., M.R.
Estudios: [CCFF] INF32 - Desarrollo de aplicaciones informdticas Curso: 2
Fechas: 20 de octubre de 2010 - 25 de febrero de 2011
Calificacién: Sin evaluar
EMPRESAS EN LAS QUE DESARROLLA EL/LA ALUMN@ SU FCT
Empresa: CURSOS CFIE 01
Fechas: 20 de octubre de 2010 - 25 de febrero de 2011
Centro de trabajo: Delegacion de Boecillo
Tutor de la empresa: AURORA ARBERAS
Departamento: Desarrollo MNamero de horas: 380
Convocatoria: ORDINARIA Calificacién: Sin evaluar
VER LOS ANEXOS "HOJA DE SEGUIMIENTO SEMANAL DEL ALUMNO™ EN ESTE INTERVALO DE FCT

llustracién 60: Informacion de seguimiento de FCT.
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Como podemos ver en la imagen se nos muestra toda la informacion de la FCT, como son, el tutor, el centro,
el alumno, los estudios, el afio académico, el curso, la fecha de inicio, la fecha de finalizacion, la evaluacion de

la FCT y los comentarios. Todo esto en cuanto a lo que son los datos basicos de FCT.

Ademas también aparece informacién sobre los intervalos que la componen. Estos intervalos parecen de
nuevo como una lista navegable y apara cada uno de ellos se nos muestra informaciéon como, la fecha de
inicio y de finalizacién, la empresa, el centro de trabajo, el departamento, la convocatoria en la que se esta
realizando el intervalo, el nimero de horas realizadas, la evaluacion de la FCT, los comentarios y una serie de

enlaces que comentamos a continuacion.

Nos aparece un enlace a las hojas semanales del alumno en cada intervalo de FCT. La pagina que nos lleva
pulsando en este enlace es la siguiente.

FECHA INICIO FECHA FIN DESCARGAR ANEXO
1/10/2007 5/10/2007 Descargar
8/10/2007 11/10/2007 Descargar
15/10/2007 19/10/2007 Descargar
22/10/2007 26/10/2007 Descargar
29/10/2007 31/10/2007 Descargar
5/11/2007 9/11/2007 Descargar
12/11/2007 16/11/2007 Descargar
19/11/2007 23/11/2007 Descargar
26/11/2007 30/11/2007 Descargar
3/12/2007 5/12/2007 Descargar
10/12/2007 14/12/2007 Descargar
17/12/2007 21/12/2007 Descargar
8/01/2008 11/01/2008 Descargar
14/01/2008 17/01/2008 Descargar

14 Hojas Semanales
Pédgina 1de 1

llustracién 61: Hojas semanales del alumno.

En esta pagina vemos un listado de hojas semanales en los que se nos presenta la fecha de inicio, la fecha de

finalizacién y un enlace, gue nos abrira el documento de la hoja semanal del alumno en una nueva ventana
en formato Word.

Si para el intervalo se ha definido el ficha de evaluacién y seguimiento lo podremos ver pinchando sobre el

enlace del mismo nombre. Se abrira una nueva ventana con el dicho anexo en formato Word.
Lo mismo puede decirse para el Informe valorativo del responsable del centro de trabajo.

Por ultimo, si se ha asignado un programan formativo al intervalo, aparece un enlace denominado “Programa

Formativo” que permite abrir una nueva ventana con el programa formativo en formato Word.

CICERON — Manual de Centro Educativo Version 3.0 — Diciembre 2013 — Pagina 69 de 80

ciceroén

CastillayLesn (Camaras R

e Castila y Ledn

Consejeria de Educacion CASTILLA ¥ LEGN



Divisa IT

INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES

Becas Erasmus.

El menud “Gestion de..." > “Becas Erasmus” permite acceder a las solicitudes de Becas Erasmus que hayan

enviado los alumnos.

Al acceder a este menu aparece la pagina siguiente:

GESTION DE SOLICITUDES DE BECAS ERASMUS

Centro |

Estudios v

[
[
I &l
L

Estadao:

Afio académicar |2013/2014  ¥|
Fecha de Envio: | =] | (dd/rmm/aaaa)
Apellidos del alurnno | |
MIF del alumno | |
Buscar
Descargar informe con los criterios de bisgqueda seleccionados
ALUMNO CENTRO LOCALIDAD ESTUDIDS ESTADO
Fernandez Gonzalez, Rubén Pruebas DIVISA IT BOECILLO (WALLADOLID) HOTO4S - Direccion de Cocina Enviada
Pdginalde 1

llustracién 62: Gestion de becas Erasmus.

Como se ve en la imagen aparece una péagina con dos partes bien diferenciadas. La primera de ellas es un
formulario (tipo “formulario sencillo”) que nos permitira filtrar la busqueda de solicitudes de becas con una serie

de parametros, y la parte de abajo es un listado (del tipo “listado”) con el resultado de la bisqueda anterior.

Vemos a continuacion el formulario de busqueda.

GESTION DE SOLICITUDES DE BECAS ERASMUS

Centro; | »|

Estudios; ~

[
Estado | |
[en1g/2014 ]
|- | (dd/rmm/aaaa)

|
Buscar |

Afio académico:

Fecha de Envio

Apellidos del alumno

MIF del alurnno

llustracién 63: Formulario de blisqueda de solicitudes de becas.

Pueden filtrarse los resultados de la blisqueda segun los siguientes criterios:
= Centro: Podemos escoger un centro de la lista que se muestra.

» Estudios: También se puede filtrar por unos determinados estudios. También aqui se elegiran de una
lista despegable y se mostraran como opciones aquellos estudios que concuerden con lo seleccionado

en las listas previas.
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= Afo académico: Afio académico.

» Fechade Envio (Intervalo): Es posible buscar todas las solicitudes entre dos fechas

= Apellidos del alumno: Apellidos del alumno de la solicitud.

= Nif del alumno: Por dltimo también es posible filtrar por el NIF del alumno que esta realizando la

solicitud de beca.

Una vez escogidos los parametros de busqueda de pulsara el boton de “Buscar” para que la busqueda se

haga efectiva.

El resultado de una blsqueda se muestra en la imagen siguiente:

GESTION DE SOLICITUDES DE BECAS ERASMUS

Centra: | |
Estudias: v
Estado: | 3 v

Afio académico: [ 2013/2014
Fecha de Envio: - . | (dd/rmm/aaaa)
Apellidos del alumno: |

NIF del alumno: | |
Buscar |
Diescargar informe con los criterios de blsqueda seleccionados

ALUMNDO CENTRO LOCALIDAD ESTUDIDS ESTADOD
Fernandez Gonzalez, Rubén Pruebas DIVISA IT BOECILLO (VALLADOLID) HOTO4S - Direccidn de Cocina Enviada
Pagina 1l de 1

| Ira

llustracién 64: Resultado de busqueda de solicitudes de becas.

El resultado se muestra en la misma pagina, en la que aparece en la parte superior el formulario de basqueda

con los criterios seleccionados y en la parte inferior el listado con las solicitudes establecidas que cumplen los

parametros de busqueda. En dicho listado para cada solicitud se muestra:
= Alumno: Nombre del alumno que realiza o ha realizado la solicitud.

= Centro: es el centro al que pertenece el alumno que ha realizado la solicitud

= Localidad: Nombre de la ciudad, y provincia, donde se encuentra el centro al que pertenece el

alumno que ha realizado la solicitud
= Estudios: Estudios del alumno que solicita la beca
= Estado: Estado de la beca (Enviada, denegada, concedida)

= Descarga en PDF: Enlace para la descarga de la solicitud en formato PDF.
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En este tipo de listados se presentan 20 solicitudes en cada pagina, y se puede acceder a las diferentes
paginas mediante los enlaces “Primera”, “Ultima”, los nimeros que indican la pagina del listado a la que

acceder o a través de indicar un nimero de pagina al lado de un botén “Ir a” y pulsar dicho botén después.

En todo momento se presenta el nimero total de solicitudes que componen el listado, asi como el nimero de
paginas en que se encuentra dividido y la pagina mostrada en cada momento. En la parte superior del listado
aparece un enlace para descargar el informe en formato Excel del listado con los criterios de busqueda que se

hayan seleccionado.
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Buscar...

A través de este menu se podran realizas busquedas de ofertas de plazas de FCT.

Buscar Ofertas de Plazas de FCT.

El mend “Buscar* - “Ofertas de Plazas de FCT” permite buscar ofertas de plazas para FCT definidas por las

empresas que se encuentren en el sistema.

Al acceder a este menu nos aparece la pagina siguiente:

BUSQUEDA DE OFERTAS DE PLAZAS DE FCT

Seleccione los criterios para filtrar las ofertas mostradas

Ensefianzas: | v

Estudios:

Provincia de la oferta:

Nombre de la empresa:

|
|
CIF de la empresa: | |
|
|

Poblacién del centro de trabajo:

= FECHA DE
EMPRESA DELEGACION PROVINCIA PERSONA DE CONTACTO MODIFICACION
AGRO PALENCIA, SL PALENCIA PALENCIA LUIS #5380k 26/03/2008
1 ofertas de FCT
Pagina 1 de 1
s

llustracion 65: Busqueda de plazas de FCT.

Los resultados que aparecen cuando se entra en esta pagina seran siempre de ofertas de FCT activas, que no
necesiten revision por parte de las camaras de comercio y que estén definidas para las provincias a las que

pertenecen los centros a los que se encuentra asociado el usuario y acepten estudios impartidos en dichos

centros.

Como se ve en la imagen aparece una pagina con dos partes bien diferenciadas. La primera de ellas es un
formulario (tipo “formulario sencillo”) que nos permitira filtrar la busqueda de plazas de FCT con una serie de

parametros, y la parte de abajo es un listado (del tipo “listado”) con el resultado de la busqueda anterior.

Vemos a continuacion el formulario de busqueda.
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SEGUIMIENTO DE FCTs

Seleccione los criterios para filtrar las FCTs mostradas
Centro: -
Ensefianzas: -
Estudios: -
CIF de la empresa:
Nombre de la empresa:
Afic académico:  2010/2011 -
Intervalo: - {dd/mm/aaaa)
Apellidos del alumno:

NIF del alumno:

llustracién 66: Formulario de blisqueda de plazas de FCT.

Como podemos ver podemos filtrar la busqueda por lo siguiente:

= Ensefianzas: Se puede filtrar la blsqueda por ensefianzas. Se elegira de una lista despegable y las
opciones presentadas seran solo las ensefianzas que se impartan en centros a los que esté asociado
el usuario como usuario de centro. Si se escoge una determinada ensefianza las opciones de los

estudios estaran filtradas por dichas ensefianzas

= Estudios: Podemos filtrar la busqueda por unos determinados estudios. También aqui se elegiran de
una lista despegable y se mostrardn como opciones aquellos estudios que se imparten en centros a
los que esta asignado el usuario y si se ha escogido anteriormente ensefianza que estén filtrados por

dichas ensefianzas

* Provincia de la oferta: Podemos escoger una provincia donde hacer la busqueda de las ofertas de

FCT de entre las nueve de la Comunidad. Se elegira de una lista despegable

= CIF de le empresa: Podemos seleccionar directamente el CIF de una empresa para conocer todas

sus ofertas de FCT.

= Nombre de la empresa: Podemos indicar el nombre de la empresa para la cual conocer sus ofertas
de FCT.

= Poblacién del centro de trabajo: También podemos indicar en la blsqueda la localidad o poblacién
donde se va a realizar la FCT, es decir, el centro de trabajo para el cual se ha definido la oferta de
FCT. Este campo es de texto libre y se ha de procurar escribir correctamente el nombre de la

poblacion o localidad para que la busqueda sea correcta.

Una vez escogidos los pardmetros de busqueda de pulsara el boton de “Buscar” para que la busqueda se

haga efectiva.

El resultado de una busqueda lo podemos ver en la imagen siguiente:
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BUSQUEDA DE OFERTAS DE PLAZAS DE FCT

Seleccione los criterios para filtrar las ofertas mostradas
Ensefianzas: v
Estudios: |
Provincia de la oferta: hal
CIF de la empresa:
Nombre de la empresa: |agro palencia

Poblacidn del centro de trabajo:

EMPRESA DELEGACION PROVINCIA PERSONA DE CONTACTO  FECHA DE MODIFICACION
AGRO PALENCIA, 5L PALENCIA PALENCIA  LUIS PRIZ": 26/03/2008
1 Ofertas de FCT
Pagina 1 de 1

llustracién 67: Resultado de busqueda de plazas de FCT.

Vemos que el resultado vuelve a ser la misma pagina en la que aparece en la parte del formulario los criterios
de busqueda seleccionados y en la parte de la lista el listado con las ofertas de FCT que cumplen los

parametros de busqueda. En dicho listado para cada oferta de FCT se muestra:

= Empresa: Nombre de la empresa que ha emitido la oferta de FCT. Es ademas un enlace a la pagina

de informacién de la oferta de FCT que veremos mas adelante.
= Delegacién: La delegacién o centro de trabajo de la empresa que emite la oferta.
= Provincia: Nombre de la provincia para la que se ha lanzado la oferta de FCT

= Persona de contacto: Persona dentro de la empresa a la que se deben dirigir para tratar el tema de
la Oferta de FCT.

» Fecha de Modificacién: Fecha en que se modifico por Ultima vez algin dato de la oferta de FCT.

En este tipo de listados se presentan 20 ofertas de FCT en cada pagina, y se puede acceder a las diferentes
paginas mediante los enlaces “Primera”, “Ultima”, los nimeros que indican la pagina del listado a la que

acceder o a través de indicar un nimero de pagina al lado de un botdn “Ir a” y pulsar dicho botén después.
En todo momento se presenta el nUmero total de ofertas de FCT que componen el listado, asi como el nimero

de paginas en que se encuentra dividido y la pagina mostrada en cada momento.

Informacién sobre la Oferta de FCT.

Esta pagina nos ofrece una informacién mas amplia sobre la oferta de la FCT que la que aparece en el listado

de resultados de la busqueda

El acceso a esta pagina se hace desde el propio formulario pulsando sobre el nombre de la empresa que ha
emitido la oferta de FCT.

La pagina que nos aparece es la siguiente:
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DATOS DE LA OFERTA DE PLAZAS DE FCT
DATOS BASICOS

Empresa AGRO PALENCIA, 5L
Centro de trabajo / Delegacién:  PALENCIA
CIF: B34013243
Provincia:  PALENCIA
Persona de contacto:  LUIS #5855
Modo de contacto:  Via camara

Calle:  SEVILLA, 21
Localidad:  PALENCIA
Cédigo Postal/ZIP: 34004
Provincia:  PALENCIA
Pais: Espafa

PERIODOS PREFERIDOS

abril - junio
septiembre - diciembre

ESTUDIOS

Nombre Plazas ofertadas Plazas reservadas Plazas ocupadas
Desarrollo de aplicaciones informaticas (CCFF) 1 1] 0
Electromecanica de vehiculos (CCFF) 2 1] 0
Gestion administrativa (CCFF) ak 1] 0

llustraciéon 68: Informacién de una oferta de FCT.

Como podemos ver en la imagen se nos muestra toda la informaciéon de la oferta de FCT, como es, la
empresa y centro de trabajo o delegacion que la emite, la provincia para la que se ha emitido, la fecha de
creacion, la fecha de dltima modificacion, la persona de contacto en la empresa para la oferta y el modo de
contacto (directamente con la empresa o a través de la camara).

También nos aparece informacién sobre la direccion de la empresa: calle, localidad, cédigo postal, provincia y
pais y en caso de que el modo de contacto sea directo nos aparecera el teléfono o teléfonos de contacto con
la empresa.

Aparece también el periodo para el cual se prefiere la realizacion de la FCT y los estudios que se requieren
gue cursen los alumnos los cuales podrian realizar la FCT, asi como el nimero de plazas ofertadas, el nimero

de plazas reservadas y el nUmero de plazas ocupadas.

En la parte de abajo de la pagina observamos que hay un enlace con el botén de “Volver” que nos lleva a la
pagina anterior, es decir, a la pagina de Busqueda de Plazas de FCT.
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Imprimir... Informes y Anexos

El mend “Imprimir... Informes y Anexos” permite el acceso a las paginas de impresion de anexos e informes
gue puede descargar e imprimir un usuario de Direccion Provincial. El aspecto de esta pagina es el que se
muestra en la llustracion 6.

FICHA TECNICA PARA INTRODUCCION DE DATOS EN EL SISTEMA

Plantilla para la introduccién de dates de un centre de trabajo en CICERON segun lo publicade en BOCyL el lunes 11
de octubre de 2010 (Resolucidn de 30 de septiembre de 2010)

Anexo "Insercién laboral™

Anexo "Insercién laboral”

Datos basicos de participacién

Datos basicos de participacién

Estudios y ensefianzas en CICERON

Muestra una hoja excel con todos los estudios y ensefianzas existentes en CICERON

Documentos de formalizacién

Muestr la lista de documentos de formalizacién entre centros y empresas, asi como el nimera de alumnos que
estdn realizando FCTs en dichas empresas bajo los documentos de formalizacién en cuestién.

Centros Formativos y empresas con la que colaboran

Muestra |a lista de los centros educativos v las empresas con las que colaboran para la realizacidn de FCTs.

Centros formativos, estudios que imparten y empresas con las que colaboran

Muestra la lista de los centros educativos con los estudios que se imparten y para cada uno de ellos, una lista de
empresas en las que se desarrollan FCTs, asi come el nimero de alumnos matriculados clasificades por sexo.

Seguimiento del visado de documentos

Muestra cudntes alumnos de los matriculades en un determinado curse estan realizando la FCT y poder cotejar si se
han visade los documentos de formalizacién y anexos.

FCTs no definidas

Muestra cuantos alumnos de los matriculades en un determinade curse no tienen definida FCT.

llustracion 69: Anexos e Informes.

Es posible la descarga de una plantilla:

FICHA TECNICA PARA INTRODUCCION DE DATOS EN EL SISTEMA.

Plantilla para la introduccion de datos de un centro de trabajo en CICERON segun lo publicado en BOCyL el
lunes 11 de octubre de 2010 (Resolucién de 30 de septiembre de 2010).

Los informes y anexos que se pueden generar, descargar e imprimir son los siguientes:

Anexo Insercién Laboral.

Si se selecciona este informe pulsando el icono de impresion correspondiente, se presenta un formulario que

solicita los criterios de busqueda para la informacién a mostrar en el informe.

= Centro Educativo para el que se obtiene el anexo.
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= Fecha de referencia para el anexo.
= Ensefianzas para las que se desea el anexo

Basandose en la fecha de referencia, el sistema buscara los datos incluidos en Cicerén por los profesores-
tutores del Centro correspondiente para el anexo y generara un documento Excel con los resultados. Si los

profesores no han incluido datos, el informe aparecera vacio.

Datos béasicos de participacion.
Si se selecciona este informe pulsando el icono de impresion correspondiente, se presenta un formulario que

solicita los criterios de busqueda para la informacién a mostrar en el informe.

= Centro educativo para la que se obtiene el anexo. ( Solo aparece cuando el usuario se ha asociado a

varios centros y solo podra elegir entre los que se ha asociado)
= Ensefianzas para las que se desea el anexo
» Periodo para el que se realiza la consulta: semestre y curso académico.

Una vez suministrada esta informacion el sistema presentara un Word con el formato correspondiente al

anexo rellenada con los datos de que se tenga constancia en CICERON en el momento de la consulta.

Estudios y ensefianzas en Cicerén.

Si se selecciona este informe pulsando el icono de impresion correspondiente, se obtendra una hoja Excel con

la informacion de todos los estudios susceptibles de FCT que se imparten en Castillay Leon.

Documentos de Formalizacion.

Si se selecciona este informe pulsando el icono de impresion correspondiente, se presenta un formulario que

solicita los criterios de bldsqueda para la informacién a mostrar en el informe.

Muestra la lista de documentos de formalizacidn entre centros v empresas, asi comao el nimero de alumnos que
estdn realizando FCTs en dichas empresas bajo los documentos de formalizacidn en cuestidn,

Pravincia del centro: v cadigo del centro: |
Titularidad: | v Nornbre del centro: |

CIF: | Empresa: |
Empresa Erasmus: | (Todas) v

Firma documentos*: | | En wigor: | Todos + | visados: |Todos v

Fechas FCTs*: |

Descargar
llustracién 70: Documentos de formalizacién.
Una vez suministrada esta informacion el sistema presentara la lista de documentos de formalizacion entre

centros y empresas, asi como el nimero de alumnos que estan realizando FCTs en dichas empresas bajo los

documentos en cuestién.
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Centros formativos y empresas con las que colaboran.
Si se selecciona este informe pulsando el icono de impresion correspondiente, se presenta un formulario que
solicita los criterios de busqueda para la informacién a mostrar en el informe.

= Periodo para el que se realiza la consulta (dos fechas).

Una vez suministrada esta informacion el sistema presentara la lista de centros formativos y empresas

colaboradoras con ellos en el periodo indicado.

Centros formativos, estudios que imparten y empresas con las que colaboran.
Si se selecciona este informe pulsando el icono de impresion correspondiente, se presenta un formulario que
solicita los criterios de bldsqueda para la informacién a mostrar en el informe.

= Afo académico para el que se realiza la consulta.

Una vez suministrada esta informacion el sistema presentara la lista de centros educativos con los estudios
gue se imparten y para cada uno de ellos, una lista de empresas en las que se desarrollan FCTs, asi como el

namero de alumnos matriculados clasificados por sexo.

Seguimiento del visado de documentos.

Si se selecciona este informe pulsando el icono de impresion correspondiente, se presenta un formulario que

solicita los criterios de busqueda para la informacién a mostrar en el informe.
= Centro para el que se realiza la consulta.
= Estudios para los que se realiza la consulta.
= Periodo para el que se realiza la consulta (dos fechas).

Una vez suministrada esta informacion el sistema presentara un informe con el nimero de alumnos de los
matriculados en un determinado curso estan realizando la FCT para poder cotejar si se han visado los

documentos de formalizacién y anexos.

FCT no definidas.

Este informe permite generar un informe Excel que de la posibilidad a los centros de conocer el listado de

alumnos que no han sido evaluados en la aplicacion.

Muestra cudntos alumnos de los matriculados en un determinado curso no tienen definida FCT.

Centro: | Formacion Profesores I | Afio académico (aaaa/faaaa): Descargar

Estudios: -

llustracién 71: FCTs no definidas.
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Se presenta un formulario que solicita los criterios de busqueda para la informacién a mostrar en el informe.
= Centro para el que se realiza la consulta.
= Afo académico para el que se realiza la consulta.
= Estudios para los que se realiza la consulta.

Una vez suministrada esta informacion el sistema presentara un informe con el nimero de alumnos de los

matriculados en un determinado curso no tienen definida FCT.
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