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ORIENTACIONES DE LA COMISION CALIFICADOR DE EVALUACION DE
FUNCIONARIOS EN PRACTICAS 2024 — 2025

1. ¢CUAL ES LA DURACION DE LA FASE DE PRACTICAS?:
Con caracter general, la fase de practicas comenzara el 1 de septiembre de 2024 y tendrd una duracidn de seis
meses de actividad docente, considerandose concluidas el 1 de marzo de 2025.

2. ¢QUIEN PUEDE SER TUTOR DE LAS PRACTICAS?:

Cada aspirante serd tutelado por un profesor experimentado que sera nombrado por la comisién calificadora
a propuesta del director del centro o del equipo de orientacién educativa, con caracter general, entre los
profesores en ellos destinados habilitados en la especialidad en la que el aspirante desarrolle las practicas y
gue posean, siempre que sea posible, al menos, cinco afios de servicio como funcionarios de carrera, y
demuestren especial dedicacion y eficiencia en su trabajo profesional.

3. ¢éCUALES SON LAS FUNCIONES DEL TUTOR?:

Las funciones del profesor tutor consistirdn en asesorar e informar a los funcionarios en practicas sobre el
proyecto educativo del centro, la organizacién y funcionamiento del centro y de sus érganos de gobierno, y
de coordinacién docente, sobre la propuesta curricular incluida en el mismo, asi como sobre la
correspondiente programacion docente o, en su caso, el plan de orientacion del centro.

4. ¢ QUE CURSO TENGO QUE REALIZAR?:

Las actividades de formacién que deberdn realizar los aspirantes seran programadas por la comision
calificadora, bien dentro de las recogidas en el Plan Autonémico de Formacién Permanente elaborado por la
Direccién General de Innovacion del Profesorado, coordinados por el CSFP, o bien a través de la asistencia de
una actividad formativa especifica disefiada por dicha Direccidn General (curso on line personalizado) Su
duracidn no sera inferior a 20 horas.

5. é§QUE MEMORIA DEBO PRESENTAR?:

Los funcionarios en practicas elaboraran una memoria final de una extension maxima de treinta paginas y
minima de 10 paginas, en hojas tamafio DIN-A4, con interlineado sencillo, espaciado entre parrafos de 6
puntos y letra tipo Arial de 12 puntos sin comprimir, en la que hardn una valoracidn de su periodo de practicas
de acuerdo con los indicadores recogidos en el Anexo Il de la Resolucion de 27 de agosto de 2024.

La memoria se entregard, en formato .pdf, en el plazo de siete dias habiles contados a partir del siguiente al
de la finalizacion de las practicas, directamente a la direccidn del centro o equipo de orientacién educativa,
quien lo remitird, junto con los informes del tutor y director, a la comision calificadora.
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6. ¢QUE DOCUMENTOS DEBE PRESENTAR EL CENTRO UNA VEZ CONCLUIDA LA FASE DE PRACTICAS?:
El director del centro deberd remitir antes del 12 de marzo de 2024 a la Direccidn Provincial de Educacidn, a
través de la aplicaciéon HERMES, dirigidos al AREA DE INSPECCION EDUCATIVA, los siguientes documentos:

a) Memoria del funcionario en practicas en formato .pdf

b) Anexo | escaneado (informe del tutor) debidamente cumplimentado, firmado y sellado.
c) Anexo Il escaneado (informe del director) debidamente cumplimentado, firmado y sellado.

d) Certificado escaneado del curso de formacion.

Para cualquier duda o aclaracién contactar con el secretario de la comisién:
Jesus A. Peces Poyo
jesusangel.peces@jcyl.es
TIf. 980 52 27 50 — Ext. 890554
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