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SERVIDOR DE CENTRO 

El Servidor de Centro es un desarrollo informático creado por Luis Miguel 

Villalaín Santamaría en continua evolución que nos permite compartir con 

nuestros alumnos/as a través de la intranet de nuestro Centro Educativo 

distintos objetos digitales de aprendizaje tales como documentos procesador 

de textos, imágenes, videos, apuntes en pdf, etc. 

MÓDULO CUADERNO DIGITAL 

¿Qué es un Cuaderno Digital? 

Es una herramienta accesible a través de redes de aula, centro o internet  que 
tiene como objetivo Ayudar al aprendizaje y la reflexión sobre lo aprendido. 

 El Cuaderno Digital es una herramienta flexible en red que permite: 

 La creación de contenidos didácticos por el profesor y puestos a disposición 
del alumno 

1. El desarrollo de la creatividad del alumno y la reflexión sobre el 
aprendizaje. 

2. El seguimiento del trabajo del alumno. 

 Cuadernos Digitales del Área o Clase 

Aplicación de esta herramienta en el aula  puede realizase desde cada área 
para lo cual  se podrá crear un cuaderno digital en el que el profesor pondrá 
las actividades a realizar y que pueden ser leídos por todos los alumnos y 
realizadas por los alumnos creando  su propio cuaderno digital del tipo 
webquest o búsqueda del tesoro. 

Estos documentos pueden incluir el acceso a archivos adjuntos, enlaces o ser  
fichas de trabajo con lo cual se ofrece al alumno los recursos y las 
instrucciones a desarrollar su aprendizaje. Además permitirá crear 
documentos por el alumno que permitirá realizar el seguimiento del alumno. 

Los diversos cuadernos creados y las actividades realizadas por lose u alumnos 
permitirá a lo largo de una secuencia temporal (unidad didáctica, evaluación 
o curso escolar) tener un reflejo de lo realizado por cada alumno. 
  
Cuadernos Digitales Individuales 
  
Posibilita esta herramienta que cada alumno tenga su propio cuaderno donde 
puede reflexionar diariamente sobre lo aprendido y donde organiza enlaces, 
imágenes, textos de lo realizado y aprendido. De esta manera crea un diario 
personal de su aprendizaje. 
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Otra opción de los cuadernos digitales es la creación de documentos de 
expresión creativa e investigación personal del alumno y que pueden ser 
puestos  a disposición de todos los alumnos. 
  
 
 

 
Cuadernos Digitales Cooperativos 
  
Ofrece esta aplicación un marco de colaboración para la realización de 
actividades en grupo ya que permite la creación de cuadernos realizados con 
la participación de grupos de alumnos. 
 
 

1. En primer lugar accedemos al módulo CUADERNO DIGITAL. 
 

 

 
2. Pulsaremos añadir entrada: 

 

 
 
Y nos aparecerá un cuadro donde tendremos que escribir la contraseña: 
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3. Una vez escrita la contraseña podremos tener acceso al título de 

nuestra entrada y al cuerpo del mensaje donde podremos añadir 
además de texto, imágenes, vídeos o enlaces a páginas web. 

 

 
 

4. Rellenamos los campos obligatorios como Título, Cuerpo del Mensaje 
(aquí escribiremos le texto y podremos añadir imágenes, vídeos y 
enlaces a páginas de internet. 
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Es importante rellenar los campos de Autor, Contraseña y Etiquetas ya 
que si no lo hacemos el sistema no nos dejará pulsar el botón ENVIAR. 

 
5.  Si queremos modificar la entrada que hemos hecho en el cuaderno, el 

alumno deberá pulsar sobre el título de  de tal manera que ésta se 
abra. 

 
 

6. Una vez que tenemos abierta la entrada deberemos pulsar el botón 
EDITAR aquí nos pedirá la clave de edición que escribimos en el punto 
4.  

 
 
En el cuadro siguiente escribimos correctamente la clave de edición de 
entradas pulsamos ACEPTAR y ya podremos modificar el contenido de 
esta entrada. 
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Si estamos conformes con los cambios realizados pulsaremos el botón 
ENVIAR. 
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OPCIONES DE ADMINISTRACIÓN DEL CUADERNO DIGITAL POR PARTE 
DEL PROFESOR/A. 

 
1. Para entrar a las opciones de administración debemos hacer clic en 

la ADMINISTRACIÓN 
 

 
 

2. Nos aparecerá el cuadro donde debemos escribir la contraseña de 
Usuario y Clave. 

 

 
3. En la siguiente ventana que nos aparece tendremos que entrar en 

OPCIONES 

 
 

4. En la siguiente ventana que nos aparece podremos modificar las 
distintas opciones de COLOR, FORMATO Y PERMISOS (Contraseñas). 
No hay que olvidar pulsar el botón de ACTIVAR CAMBIOS. 
 



  APUNTES SERVIDOR ESCOLAR by ERNESTO OVIEDO ARMENTIA is licensed under a Creative 

Commons Reconocimiento-NoComercial-CompartirIgual 3.0 Unported License                     7 
 

 
 
 

 
5. Desde la opción LISTADO DE ENTRADAS, el profesor puede Ver, 

Editar y Borrar las entradas que han escrito los alumnos. 
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MÓDULO CUESTIONARIO 

El módulo CUESTIONARIO del Servidor de Centro nos permite realizar 

cuestionarios de forma muy sencilla y rápida, de tal manera que podremos 

comprobar lo que nuestros alumnos/as saben previamente (ideas previas de 

un tema) o lo que han aprendido al finalizar un tema de clase. 

El módulo CUESTIONARIO nos permite realizar preguntas con Respuesta libre, 

Respuesta única y Respuesta múltiple. 

 

 

1. Una vez que hemos accedido al módulo CUESTIONARIO deberemos 

hacer click en Crear Cuestionarios. 

 

2. Nos aparecerá una ventana en la que se nos pide el Usuario y la Clave. 
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3. En la siguiente ventana podremos en primer lugar dar nombre al 

Cuestionario en la parte superior derecha . 
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Posteriormente iremos escribiendo las preguntas y eligiendo las opciones de 

Respuesta libre, Respuesta única o Respuesta múltiple. 

Por último pulsaremos el botón Guardar. 

4. Para que nuestros alumnos/as puedan acceder a la realización de es 

cuestionario deben de entrar en el módulo cuestionario y seleccionar 

en el desplegable el cuestionario que deben realizar. 

 

 

 

5. Los alumnos/as deberán rellenar el Identificativo con su nombre y 

apellidos e ir rellenando la encuesta pregunta a pregunta, por último 

deben pulsar el botón ENVIAR en la parte inferior del CUESTIONARIO. 
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6. El profesor/a podrá también Administrar los cuestionarios pulsando en 

el botón Administrar Cuestionarios: verlos, editarlos o borrarlos. 

 

 

También puede el profesor hacer una búsqueda de cuestionarios por el 

nombre utilizando el campo Aplicar Filtro. 
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