
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SUPERVISOR 

�CONTROLO EL 

TIEMPO 

 

�VIGILO EL NIVEL 

DE RUIDO 

 

�COMPRUEBO QUE 

TODOS REALIZAN 

SUS TAREAS 

 

�REVISO EL ORDEN 

Y LIMPIEZA DE 

NUESTRA ZONA 

DE TRABAJO 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

COORDINADOR 

�DIRIJO LAS 

ACTIVIDADES  

DEL GRUPO 

 

�ORGANIZO EL 

REPARTO DE 

TRABAJO 

 

�ANIMO A LOS 

MIEMBROS DEL 

EQUIPO 

 

�AYUDO A 

RESOLVER LOS 

CONFLICTOS 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PORTAVOZ 

�HABLO EN 

NOMBRE DEL 

EQUIPO 

 

�ME COMUNICO 

CON EL PROFESOR 

Y CON LOS OTROS 

GRUPOS 

 

�PREGUNTO LAS 

DUDAS 

 

�EXPLICO EL 

RESULTADO DE 

NUESTRO 

TRABAJO 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SECRETARIO 
�TOMO NOTAS Y 

RELLENO LOS 

DOCUMENTOS 

 

�MANTENGO 

ORDENADA LA 

CARPETA DEL 

EQUIPO 

 

�RECUERDO LAS 

TAREAS 

PENDIENTES 

 

�COMPRUEBO QUE 

TODOS TRAEN EL 

MATERIAL 

 



SUPERVISA   
QUE TODOS ANOTEN 
LES TAREAS EN LA 
AGENDA Y NO SE 

DEJEN EL        
MATERIAL. 

REPARTE     
EL MATERIAL 
y FOTOCOPIAS 
Y TAMBIÉN LO 

GUARDA. 

COMUNICA   
LAS DECISIONES 
Y RESPUESTAS 
DEL EQUIPO. 

CONTROLA     
EL RUIDO 

 Y DECIDE EL 
ORDEN. 

SUPERVISA   
QUE TODOS ANOTEN 
LES TAREAS EN LA 
AGENDA Y NO SE 

DEJEN EL        
MATERIAL. 

REPARTE     
EL MATERIAL 
y FOTOCOPIAS 
Y TAMBIÉN LO 

GUARDA. 

COMUNICA   
LAS DECISIONES 
Y RESPUESTAS 
DEL EQUIPO. 

CONTROLA     
EL RUIDO 

 Y DECIDE EL 
ORDEN. 










































































