
CURSO MOODLE 
 



1.- ¿QUÉ ES MOODLE? 
• Moodle es el acrónimo de Modular Object-Oriented 

Dynamic Learning Enviroment (Entorno de Aprendizaje 
Dinámico Orientado a Objetos y Modular). 

 
• Se trata de una “plataforma de aprendizaje a distancia” 

(e-learning) de carácter gratuito. 
 
• A este sistema de aprendizaje también se le denomina 

“Entorno virtual de enseñanza-aprendizaje” (EVEA). 
 
• Es una “mezcla” entre página web y nube 

 



¿POR QUÉ USAR MOODLE? 

• Permite integrar todos los recursos que tenemos 
en varias páginas web, blogs, youtube, etc en un 
único sitio. 

• Permite llevar un control más exhaustivo de las 
tareas de los alumnos. 

• Podemos modificar cualquier recurso a lo largo 
del tiempo sin tener que “rehacer” todo lo 
demás. Es dinámico. 

• Usar las nuevas TIC’s es una motivación más para 
los alumnos. Pueden acceder desde sus teléfonos 
móviles en cualquier momento. 



OBJETIVOS DEL CURSO 

1) Subir información  textos, audio, vídeo, 
libros, etc 

2) Bajar información y almacenarla en la “nube” 
3) Crear tareas para los alumnos y calificarlas 
4) Aprender a comunicarnos con los otros 

miembros de Moodle (vídeo-chat, mensajes) 
5) Compartir información 



2.- ACCESO A MOODLE 

- Cada profesor tendrá su 
propio usuario y contraseña 
que podrá modificar en el 
momento que quiera. 

 
- Si en algún momento perdéis 

dicha contraseña el 
administrador la puede 
generar de nuevo. 

http://susanamoodle.gnomio.com 



3.- MODIFICAR EL PERFIL 



ACTIVIDAD 

Buscar una imagen en Google y guardarla en el 
ESCRITORIO del ordenador 
 





PARA SUBIR LA IMAGEN HAY DOS FORMAS: ARRASTRAR/SUBIR 



DARLE UN NOMBRE SI SE QUIERE 

Para guardarlo 



PROBLEMAS AL SUBIR EL ARCHIVO 

1)Moodle lo guarda en su base de datos pero 
“vosotr@s” no sabéis dónde lo ha 
guardado. 

 
2) Si queréis volver a utilizarlo “no podéis 
encontrarlo” y debéis volver a subirlo 

SOLUCIÓN  GESTIONAR TODO A TRAVÉS DEL LLAMADO “ÁREA PERSONAL” 



4.- ÁREA PERSONAL 

Desde este apartado podéis subir todos los 
archivos y tenerlos organizados. 

Pinchamos en gestionar archivos privados 



Podemos subir carpetas enteras (comprimidas), archivos sueltos, crear nuevas 
carpetas, cambiarlas de nombre, etc (se pueden subir varias cosas de forma 
simultánea sin esperar a que haya subido la anterior) 
 
Creamos una carpeta con el nombre de una materia (cada uno con una de su 
departamento que vaya a impartir) 



Le damos el nombre de la 
materia o curso que queramos y 
luego a CREAR UN DIRECTORIO 

Da la opción de 
borrarla o 
comprimirla 

Forma de ver los archivos/carpetas 

Por orden: 
 
• Subir un archivo 
• Crear carpeta  
• Descargar el contenido del 

archivo o de la carpeta 

Para ver el contenido de la carpeta 
dando un click 

RECORDAD QUE HAY QUE GUARDAR LOS CAMBIOS 



5.- MODO EDICIÓN 
Para poder empezar a trabajar con nuestra “Plataforma” necesitamos conocer 
cómo activar el “modelo edición”, que solo está disponible para 
administradores y profesores  
 
Es importante que cada vez que queráis modificar algo OS ASEGURÉIS DE 
TENER EL MODO “EDICIÓN ACTIVADO” 

Al activarlo comienzan a 
aparecer nuevos iconos 

En la parte superior de vuestro curso 
aparece ACTIVAR EDICIÓN EN NARANJA 



6.- CREAR GRUPOS DE ALUMNOS 

ADMINISTRACIÓN 



No hace falta 

Si queréis hacer privado el grupo 









Se seleccionan 
en la izquierda 
y se quitan. 
Vuelven al lado 
derecho 



7.- LOS RECURSOS  
Son aquellos materiales que queremos proporcionar a los alumnos 

OPCIÓN 1  Subirlo directamente en la hoja del CURSO. Estará 
disponible pero no guardada en el ÁREA PERSONAL 
 
OPCIÓN 2  Subirlo primero al ÁREA PERSONAL y luego enlazarlo 
desde cualquier sitio que lo necesitemos (Recomendado) 

SUBIR UN SOLO ARCHIVO: 
 
- Admite word, excel, pdf, etc 



ACTIVIDAD 
1) Crear una CARPETA en el ESCRITORIO 
2) Meter en la carpeta la IMAGEN del perfil de antes 
3) Meter un WORD o un PDF cualquiera. 
4) SUBIR EL ARCHIVO AL ÁREA PERSONAL. 
5) Ir al CURSO creado con vuestro NOMBRE 
6) Activar la EDICIÓN 
7) Añadir ACTIVIDAD O RECURSO 
8) Buscad RECURSOS  ARCHIVO 

 



OBLIGATORIO 

No es necesario, sirve para ayudaos a recordar de lo que 
es el archivo pero nada más 

Si se marca aparece lo escrito en la página principal  

Directamente (perdido) o a través del área personal 



Recomendado 
para que no se 
cierre Moodle 



MOSTRAR  Implica que los alumnos pueden ver lo que hemos subido 
OCULTAR  Evita que los alumnos puedan ver lo que hemos subido 



URL: Enlace a una página web, vídeo, etc… 

Copiar y pegar enlace 

Dar un nombre 



Si tenemos todo en una carpeta en nuestro ordenador, 
podemos subirla entera sin necesidad de subir archivo por 
archivo, pero debe estar comprimida con “zip” y luego 
descomprimirla (¡ÁREA PERSONAL PRIMERO!) 

ACTIVIDAD 

1) Creamos una carpeta en nuestro escritorio del ordenador llamada 
CARPETA PARA COMPRIMIR 

En el escritorio pinchamos sobre el fondo 
con el botón derecho y pinchamos en 
NUEVO  CARPETA  Ponemos nombre 



Añadir al archivo (recordamos 
que winrar no funciona) 



Ahora la subimos al ÁREA PERSONAL Y GUARDAMOS CAMBIOS 

Volvemos al ÁREA PERSONAL Y SI QUEREMOS LA 
DESCOMPRIMIMOS  (Sobre la carpeta botón izquierdo, 
descomprimir) O LA DEJAMOS TAL Y COMO ESTÁ y enlazamos 
comprimida 



Sirve para hacer una galería de fotos (con miniaturas) 







Para crear una página web 

Pinchando se nos despliega la segunda línea 

OPCIÓN 1: Escribir la web directamente 
OPCIÓN 2 AVANZADA: Se hace la estructura en WORD y se guarda como página 
web. Se abre, se coge el lenguaje html y se copia 



Consiste en escribir como si fuera un word normal pero tiene el problema que 
tiene pocas características de colores, tipos de letra, etc y las tablas no se 
editan bien. 
 
Guardamos y damos a mostrar. 



Para poner los enlaces, se hace como en WORD.  
Se selecciona el texto donde queremos hacer en enlace y se pincha en 
“CREAR ENLACE” 

EDITAMOS AJUSTES (A LA IZQUIERDA) 

EXTERNO 

INTERNO 







CON HTML  
 

VERSIÓN AVANZADA 



• Consiste en crear la página web en WORD con todas las características que 
queráis y guardarla como página web en las opciones GUARDAR COMO. 

• Si hacéis enlaces externos funcionarán cuando la traigamos aquí igual que si 
habéis copiado los enlaces internos bien. 

• PROBLEMAS  Las imágenes que vayáis a poner también deben estar subidas 
en el Moodle. No las encuentra. Igual que la carpeta de archivos que crea. 

• SOLUCIONES  SUBIR LA ESTRUCTURA de la WEB sin enlaces y hacer los 
enlaces desde el editor normal. Suele respetar los FONDOS.  



Cuando la tengamos le damos a GUARDAR COMO página web 

Nos cambia la forma de ver la pantalla 
 

Ahora cerramos el WORD Y abrimos la PÁGINA WEB que hemos creado 
(tenéis que tener una web y una carpeta de archivos)  



Pincháis sobre el FONDO con el botón derecho del ratón y le damos a 
VER CÓDIGO FUENTE DE LA PÁGINA 





SELECCIONAMOS TODO Y DAMOS A COPIAR 



VOLVEMOS AHORA AL MOODLE DE VUESTRO DEPARTAMENTO Y LE DAMOS A 
CREAR UNA PÁGINA (COMO ANTES) 



Tenemos que tener todos los botones desplegados y pinchamos en 
el último ICONO <> Y PEGAMOS LO QUE TENÍAMOS ANTES (Con 
Control-V o con el ratón) 



Sabéis que lo estáis haciendo bien porque la barra de herramientas se pone en 
GRIS CLARO y luego damos a GUARDAR Y MOSTRAR 





- IMÁGENES 
- VÍDEOS 
- ARCHIVOS INCRUSTADOS 
- TEXTOS 
- HACER UNA WEB…. 



CREAR UNA ETIQUETA CON UNA IMAGEN DE UN SEPARADOR 

1) Buscamos en Google un “SEPARADOR” en IMÁGENES que nos guste. 
2) La guardamos en el ESCRITORIO. 
3) La subimos a nuestros archivos privados a IMÁGENES 
4) Creamos una ETIQUETA añadiendo nueva ACTIVIDAD en nuestro curso. 
5) Insertamos la imagen en la ETIQUETA (Ajustando el tamaño al espacio) 
6) Lo dejamos en MOSTRAR y GUARDAMOS CAMBIOS. 
7) Podemos moverla de un sitio a otro o DUPLICARLA para emplearla en 

varios cursos diferentes. 



CREAR UNA ETIQUETA CON UN VÍDEO 

1) Se crea la etiqueta 
2) Nos da dos opciones 

URL  Hace enlace 
externo 
 
Examinar repositorios  
Lo hemos tenido que subir 
antes (límite 5 Mb) 





8.- LAS TAREAS 
Sirven para poner tareas a los alumnos que o bien se autocorrigen después de 
dar unas pautas o bien las corregimos nosotros y se las devolvemos corregidas 

Normalmente las conocemos como preguntas tipo test, 
de verdadero/falso… pero Moodle nos ofrece muchas 
más posibilidades que vamos a ver aquí 

Lo más útil es CREAR UN MODELO CUESTIONARIO que nos sirva para 
siempre y luego ir clonándolo 











Por defecto cuando tenemos más de un 
grupo del mismo curso 



Para añadir las 
preguntas 



Vamos a ir explicando las más empleadas 



DE VERDADERO/FALSO:  

Dónde quiero que lo 
guarde. Por defecto lo 
guarda en vuestro 
curso 

¿Cuánto vale? 







Emparejamiento 



•Podemos poner una o varias válidas. 

•Barajar respuestas (cambia el orden en cada 
intento) 

•Numerar las elecciones (números, letras) 

•Respuestas: colocamos tantas opciones 
como queramos. 

 

-Elección: se coloca la respuesta que 
aparece en cada opción. 

-Calificación: el valor de la respuesta. Si 
hay una correcta el 100% del valor por 
defecto (1). Si penalizamos por error y 
queremos restar le ponemos en 
negativo el valor a restar (-50% es -0,5 
sobre la pregunta) 

-Retroalimentación: por si queremos 
hacer aclaración al final 



Numérica 





OPCIÓN MÚLTIPLE 





RELLENAR Y SOLTAR SOBRE EL TEXTO 

LAS PALABRAS A OCULTAR SE NUMERAN Y SUSTITUYEN POR [[1]] [[2]]… Y ASÍ 
SUCESIVAMENTE 





ARRASTRAR Y SOLTAR MARCADORES 









ELIGE PALABRA PERDIDA 





NUESTRO CUESTIONARIO CREADO 



Añadir o modificar preguntas 

Cambiar configuración general 

Para ver cómo nos  ha quedado 











9.- EL CALIFICADOR 





- Si la marcamos y el alumno no 
presenta un trabajo (por tanto 
no tiene nota) la media la hace 
mal (no le pone un 0) 

- Si no la marcamos entiende que 
tiene la mínima nota (le pone un 
0) 

No rellenar las 2 
primeras. ID sirve para 
numerar las actividades 
y luego ponderar. 
Se puede calificar con 
valor (número) o letras 
o escalas 

1 



Por defecto 
aparece 0 

GUARDAR CAMBIOS 



NOS VUELVE A LA PÁGINA INICIAL PARA CREAR CATEGORÍAS 

CREAR 
CATEGORÍAS 

Hacemos una categoría por evaluación (creando 
primera evaluación, segunda evaluación y tercera 
evaluación) 









¿CÓMO PONER LOS ÍTEMS PARA CALIFICAR? 

CREAMOS UNA ACTIVIDAD PARA 
CALIFICAR UN EXAMEN 













COMPROBAMOS QUE ESTÁ EN LA PRIMERA EVALUACIÓN 



NOS HEMOS EQUIVOCADO Y ES DE LA SEGUNDA EVALUACIÓN 



- Vemos que nos lo ha movido a la segunda evaluación 
- Si al hacer la actividad se te olvida categorizar puedes hacerlo luego aquí o 

volviendo a editar la propia actividad. 
- La volvemos a llevar a la primera evaluación. 



AÑADIMOS OTRA ACTIVIDAD COMO SEGUNDO EXAMEN SEGUNDA 
EVALUACIÓN 



- Estamos numerando las actividades para luego hacer la fórmula 





SI QUEREMOS PONDERAR POR EJEMPLO 80% EL PRIMER EXAMEN Y UN 20% EL 
SEGUNDO 

1) Si elegimos “MEDIA PONDERADA SIMPLE” hace una media normal. 
2) Si elegimos “MEDIA PONDERADA” hace una media con los pesos que 

queramos. 







QUEREMOS HACER VARIAS CATEGORÍAS: EXÁMENES - ACTIVIDADES 





HACEMOS OTRA CATEGORÍA PARA ACTIVIDADES 



VEMOS LAS DOS NUEVAS CATEGORÍAS PERO AHORA LOS EXÁMENES NOS QUEDAN 
FUERA DE LA CATEGORÍA QUE QUEREMOS, ASÍ QUE HAY QUE COLOCARLAS – SE 

MARCAN Y SE LLEVAN A LA CATEGORÍA EXÁMENES PRIMERA EVALUACIÓN 



AHORA YA PODEMOS PONDERAR POR EJEMPLO 80% EXÁMENES 20% ACTIVIDADES 



VAMOS A CONFIGURAR AHORA TODAS LAS EVALUACIONES CON LAS 
CATEGORÍAS QUE QUERÁIS 



PARA CONFIGURAR EL TOTAL DEL CURSO 
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