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Office 365

1° Area privada Educacyl

2° ¢ Qué es Office 365?

3° Outlook en Educacyl.

4° Almacenamiento en la nube: OneDrive.

5° Documentos on line: Word, Excel... Forms

6° Creo y comparto presentaciones con Sway
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¢, Que es Sway? ':l

Programa de presentacion de
diapositivas en linea gue permite
trabajar de forma colaborativa. Es parte
de la familia de productos de Microsoft

Office desde 2015.

Fuente: https://es.wikipedia.org/wiki/Office _Sway
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¢, Que es Sway? ]

Office 365

- Forma novedosa de realizar
presentaciones.

- Algunos expertos ya aseguran gue

esta aplicacion puede dejar atras al
clasico Power Point debido a su
sistema vanguardista de exposicion y
manera de ver los datos.



https://twitter.com/pizarros

Algunas utilidades ]

Office 365

« Se sube el contenido y Sway adapta el diseno.
* Trabajo colaborativo en la edicion.

* Insercion de todo tipo de contenido desde
diversas fuentes: Flickr, OneDrive, Bing, Pickit o
Youtube, audio, video, texto, mapas...

« Banco de imagenes libres de derechos de

autor

« Busquedas en funcion del contenido.
Atractivo.

« Adaptacion de las creaciones a diferentes
dispositivos.

e Boletines, informes, articulos, portfolios,
historias, etc.
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Creamos un nuevo Sway ]

Office 365

En blanco.

A partir de otro documento (pdf / powerpoint)

:i:  Sway L Buscar Q 53 o i

Ocultar plantillas ~

Nuevo Sway en blanco Crear a partir de un docu... Blog [mejorado] Proyecto de bricolaje
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Crear un nuevo Sway ]

Office 365

*“Nuevo Sway en blanco”, nos saldra una pagina
de edicion principal de nuestro Sway denominada
“Guion”

[> Mostrar |5 Compartir

Guién Disefo o B Insertar

E Enfatizar E Enfatizar T Vinculo

Titule su Sway

DISENO INSERTAR
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Crear un nuevo Sway ]

Office 365

Desde botén de “Insertar”, tendremos la
posibilidad de seleccionar un fondo de
documentos entre todas las posibilidades que nos
sugiere Sway o seleccionar una desde nuestro
dispositivo o nube OneDrive.

*Trabajamos con tarjetas.
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Crear un nuevo Sway ]

Office 365

Buscador potente de imagenes

[* Mastrar [ Compartir

Ed Insertar

Sugerencia -~ x | X
Todos Imagenes Videos [+"| Solo Creative Commaons

Es su responsabilidad respetar los derechos de tercencs, incluido el copyright (en inglas

I can hear the sounds of Say you'll stay
violins
Long before it begins

Make me thrill as only you Like you do
know how

Don't come and go
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Crear un nuevo Sway ':'
*EL DISENO

[> Mostrar [& Compartir

S ¢ f@' Estilos

st x

Sway - Presentacion — == =
I

Wertical Horizontal Diapositivas

Personalice su Sway con colores,
tipografias v texturas personalizados.

Personalizar

Abc Abc

| Abe | Abe
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Crear un nuevo Sway: a partir de... ]

Office 365

::: Sway

—+ Nuevo Sway en blanco

T Crear a partir de un documento

=] Nueva desde una plantilla

Analisis
e

ﬁj Sway - Presentacion
éj OFFICE 365
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Compartir Sway ]

Office 365

Pestafa de “Guidn” y en la parte superior derecha de la
pagina, veremos el boton de “Compartir”.

[> Maostrar | Compartir
Guidn Disefio _ 1sertar
Compartir su Sway con:

Personas o grupos especificos

: . @ Los usuarios de su organizacion con el vinculo
P Detalles E Enfatizar E Enfatizar 2 Vir

Sway - Prest

Cualquier persona con un vinculo

Imvitar a personas a (@ ver editar

https://sway.office.com/DBLeDWQ152ashZ23ref=Link
24 Obtener un vinculo visual

</> Obtener codigo para insertar

4 Mas opciones

Solicitar una contrasefa para ver o editar este Sway

| S | & -
|~| Losusuarios pueden ver los botones para compartir

Restablecer configuracion de los recursos compartidos
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Compartir Sway 0

Office 365

Compartir su Sway con:

Personas o grupos especificos
@' Los usuarios de su organizacion con el vinculo

Cualquier persona con un vinculo

Imvitar a personas a @ ver editar

https://sway.office.com/DBLeDWQ 152ashZ23ref=Link
&y Obtener un vinculo visual

</> (Obtener codigo para insertar

4 Mas opciones

Solicitar una contrasena para ver o editar este Sway

Los usuarios pueden ver los botones para compartir

Restablecer configuracién de los recursos compartidos
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Ultimo consejo... L)

S| USAMOS UN ORDENADOR QUE
NO ES NUESTRO, QUE ES
COMPARTIDO

SIEMPRE, SIEMPRE
CERRAR LA SESION!!
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MUCHAS GRACIAS POR VUESTRA
ATENCION Y MUCHA SUERTE EN
VUESTRO PRIMER ANO COMO
FUNCIONARIOS
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