Administracion del aulo
Moodle

Gestion de Moodle




Administracién de TfﬂOOd Je

®» Fn esta parte vamos a poder gestionar y configurar las
opciones de nuestro curso Moodle para darlo diferentes
apariencias.

» También nos permitird crear listas personalizadas, dar de
alta a alumnos, etc.




Ajustes

£ Editar ajusies
a4 Usuarios mafriculados
i Grupos
|+ Informes
i Registros
i Registros activos
i Actividad del curso
i Participacion en el curso
il Finalizacion de la actividad
Gestionar insignias

Pregunias

£ Mas .

®» Fnfrando en nuestro curso, en la parte
superior derecha, encontraremaos una
ruleta que nos servird para configurar
nuestro curso.

» Pylsando sobre ella aparecerdn
diferentes opciones.



Editar Ajustes

®» Nos va a permitir cambiar el nombre del curso, la fecha
de inicio y fin e introducir una serie de ficheros comunes
para el curso

Editar la configuracion del curso

} Expandir toda

~ General
Nombre completo del curso 00 NUEVA HERRAMIENTA TIC: ENTORNOS DIGITALES EN
Nombre corto el cursa 00 54197 - HERRAMIENTA T
Categoria de cursos (2] 2018/2020 &
Visibilidad del curso 9 Mostrar
Fecha de inicio del curso L 0% octubre # 2019 % w s wo0s M
Fecha de finalizacion del curso o 19 diciembre & 2019 % 10 % s M Habilitar
Niimera 1D del cursa )
~ Descripcion
Resumen del curso (2] = || parafo B/ o [
= ~||B o
Rum p
Archivos el resumen del curso 7] Tamafio maximo para nuevos archivos: 20MB, nimero M&ximo de archivos adjuntos: 1
[} m
= Archivos

-

Puede armastrar y soltar archives aqui para afiadirios

Tipos de archivo aceplados




Formato de curso

®» Nos va a permitir cambiar la forma en la que se muestra
el curso, el tfamano de los iconos, coOmo mostrar los
temas ocultos, etc.

~ Formato de curso

Formato e Formato de temas
Formato de botones
) Temas en pestafias
Secciones ocultas 7 Formato sencille por temas ran en forma colapsada %
Formato de actividad Gnica
Paginacion del curso o Formato Social

Temas colapsados
Formato de temas
Formato semanal

» Apariencia




Ajustes

®» Apariencia: Indicaremos el idioma, la cantidad de noticias, si
se muestra el libro de calificaciones, etc.

» Archivos de subida. Marcamos el tamano maximo que los
usuarios pueden subir.

» Habilitar rastreo de finalizacion. Nos va a indicar si los usuarios
han terminado o no y el grado de finalizacion. Silo activamos
en la parte inferior derecha de cada tema aparecerad el
grado de ejecucion del curso.

» Grupos. Si hemos hecho agrupamientos, aqui podremos
mostrarlos y forzar su uso.

®» Renomibrar rol. Nos permite cambiar el nombre de los
diferentes roles con que podemos conectarnos.



Usuarios maftriculados

» Fn este apartado aparecerdn todos los alumnos que se
han maftriculados, asi como la opcidn de matricular
MaAs.

Participantes o -

Mo se aplicaron filtros
Matricular usuarios

Buscar palabra clave o seleccionar filtro L

Mamero de participantes: 40

Mombre IR A B CDEFGH I JKLMNUOPQRSTUVWXYZ
apeliidos) [ A E c DEFGH/ I JKLMNAOP QRS TUVWEXYZ

"2 !

I=

Ultimo acceso al

Seleccionar Nombre * [ Apellido(s) Roles Grupos Curso Estatus
ADORACION DOMI GUTIERREZ Mo h ,
Estudiante # Ll 24 diag 16 horas —=o
JUAREZ grupos &0
AMALIA CORTES PEREZ Estudiants & Nohay g iias Emo
grupos 4 o
AMA ISABEL VELAZQUEZ
Estudiante & Mo hay 2:2! horas 19 [ Active Ji]
grupos minutos & 1

JIMENEZ




Usuarios maftriculados

Ultimo acceso al

Seleccionar Nombre * [ Apellido(s) Roles Grupos Curso Estatus

ADORACION DOMI GUTIERREZ Mo hay

JUAREZ

Pulsando sobre el
nombre saldrd el perfil
de usuario

Estudiante #* 24 dias 16 horas il £
Qrupos 11}

/ Podremos eliminar al usuario,

Podremos cambiar el conlflgu:cor o’rro§,opé:|c|>ne§ Y
B s ver la informacion del mismo

Podremos ver el grupo
al que pertenece y
camibarlo.



Perfil de usuario

ADORACION DOMI GUTIERREZ JUAREZ

Detalles de usuario Informes
Direccion de correo Registros de hoy
agutierrezjuarezi@educa.jcyl.es Todas las entradas

Diagrama de informe
Informe completo
Privacidad y Politicas Resumen de Calificaciones

Rezumen de retencion de datos

Administracion
Detalles del curso Entrar como

Perfiles de curso
MUEWA HERRAMIENTA TIC: ENTORMNOS DIGITALES

EN LECTO-ESCRITURA (IES EULOGIO) Actividad de accesos
Ultimo acceso al curso
Roles miércoles, § de noviembre de 2019, 17-53 (24 dias 16
Estudiante horas)
Miscelanea

ver todas las entradas del blog
Motas
Mensajes en foros

Foros de dizcusion




Configurar usuario

Editar ADORACION DOMI GUTIERREZ JUAREZ's matriculacion

Metodo de matriculacion Matriculacion manual

Estatus Activa =

Matriculacion iniciada 9 ¢ oclubre &  2019% 09% 242 # Habilitar
Matriculacion finalizada 1 ¢ || dicembre ¢ | | 2019¢ |  10¢ | 26¢ | B8 O Habiltar
Mafricula creada migrcoles, 9 de octubre de 2019, 09:26

Guardar cambios Cancelar

Podremos cambiar el estado del usuario, asi como indicar cuando empieza
la matricula, y cuando finaliza.




Usuarios maftriculados

» Métodos de maftriculacion. Podremos activar
las diferentes opciones para matricular.

» Grupos. Van a ser los grupos de alumnos que
vamos a organizar.

®» Permisos. Es el listado de permisos del sitio. Lo
podremos asignar a los diferentes roles.

» Compruebe los permisos. Para ver |los
permisos de cada usuario.

» Ofros usuarios. Usuario que no pertenecen al
Curso pero si a Moodle.



Méetodos de matriculacion

Métodos de matriculacion

Nombre Usuarios Arriba/Abajo Editar

Mafriculacion manual 40 ¥ -2t e
Acceso de invitados 0 4 & il 5% = 4
Auto-matriculacion (Estudiante) 0 -"F o

Afiadir método  Elegir

» Maftriculacidon manuadl. remos matriculando el alumno de
UNO €N UNO O en grupos.

» Acceso a invitfados. Habilitdndolo permitiremos que
cualguier miembro del Moodle pueda entrar al curso.

» Auto-matriculacion. En el curso aparecerd un enlace que
permite la matriculacion automatica del usuario.




Matriculacion manual.

Matriculacion manual

Usuarios matriculados Usuarios no matriculados
Usuarios matriculados (4 Demasiados usuarios (595) para mostrar
DIANA ARROYO CALZ
JUAN FRANCISCO AV Por favor, use la bizqueda

SILVIA BARROSO MAR
MARIA JOSEFA BERR(
ELENA BERRON RUIZ
RICARDO BRINON TOI
LAURA BULLIDO HERF
RICARDOQ BUSTILLO N
IVAN CALLEJA GUTIEF
AMALIA CORTES PERI Asignar ro

RAQUEL CURTO PLAZ i

LAURA DEL OLMO GA' Estudiante

DIEGO ESTEBAN MAR

SANDRA GARCIA ARR Periodo de vigencia de la mafricula
MARIA TERESA GARC S

ROSA MARIA GARCIA Sin limite <

JOSE LUIS GARCIA-O(

RAFAEL GARVIA SEGL = Comienzo en

- Agregar

Ahora (1/12/2019 10:41)

®» Podremos elegir los estudiantes de una lista, asignar el rol
cada uno, y la vigencia de la matricula.

» También podremos quitar estudiantes del curso.

» Si hay mdas de 100 usuarios no aparecerdn, y entfonces
tendremos que matricular mediante busqueda.




Acceso de Invitados.

Acceso de invitados

- Acceso de invitados

Se permite el acceso de invitados 7 g &

Contrasena o Haz click para insertar texto # @&

Guardar cambios Cancelar

®» Podremos permitir el acceso a alumnos no matriculados.
®» Se puede poner una confrasena de acceso.




Auto matriculacion

o » Permite que alumnos se

martriculen ellos mismos en el
curso. En la pagina de acceso al
: curso aparecerd la opcion.

Q0 @ ©

®» Podremos configurar si es de una
determinada cohorte, cudantos
usuarios se pueden matricular, y
el mensaje de bienvenida.

Q QO 2 9 @ o © © Q ©




Grupos

Grupos Agrupamientos Vigian general

54197 - HERRAMIENTATIC IES EULOGIO Grupos

Grupos Miembros de:

Crear grupo

Crear grupos automaticamenie

Importar grupos

®» Podremos crear grupos de
alumnos para gestionarlos de
forma mas eficiente.

» Al crear el grupo puedes anadir
los usuarios gque sean necesarios.

» Se podran importar grupos desde
un fichero creado con
anterioridad.

® | Os grupos los utilizaremos para
anadir los usuarios a los que va
destinado un determinado
recurso.



Agrupamientos

Agregar/quitar grupos: agrupamiento

Miembros existentes: 0 Miembros potenciales: 0

. ) N .
Grupos Agrupamientos Vigion general  Agregar

Agrupamientos

Agrupamiento Grupos Actividades Editar e

agrupamiento Ninguno 0 ‘ﬁ'ﬂe

Crear agrupamiento

Regresar a agrupamientos

Los agrupamientos son grupos de grupos.

Al crearlos nos pedird el nombre. Con posterioridad podremos anadir
grupos al agrupamiento.

® | 0s agrupamientos los podremos utilizar para anadir restricciones a los
recursos.



Ejercicio

» Da de alta a uno de tus companeros como alumno.
®» Activa la visita como invitado poniendo una confrasena.
» Activa la automatriculacion




£ Editar ajustes

&4 Usuarios matriculados
i Grupos

| Informes

|t Registros

| Registros actives
| Actividad del curso

| Participacion en el curso

Gestionar ingsignias
Preguntas

£ Mas

Informes

®» Nos va a permitir fener acceso a los diferentes
registros de actividad de los usuarios, fanto de
los usuarios activos, como lo que han estado
realizando a lo largo del curso.



Copia de seguridad

» \amos a poder guardar los datos por si el servidor tuviera
algun problema, poderlo recuperar.

» Va a serla forma también en la gue nosofros vamos o
poder recuperar un curso cuando cambiemos de centro, o
cambiemos de plataforma.

®» Con los valores por defecto que aparecen en la
plataforma nos servird, ya que no lo que no se guardard
serd el log.

» | 0 podremos hacer en Mas, Copia de seguridad




1. Ajustes iniciales & 2_ Ajustes del esquema I 3. Confirmacidn y revision » 4. Ejecutar copia de seguridad » 5 Completar
Nombre de archivo

Nombre de archiva ] copia_de_seguridad-moodie2-course-40-54197_-_herrami

Configuracién de la copia de seguridad

Coplia de seauridad ,

N\ Incluir usuarios matriculados v
Incluido
Hacer anénima la informacién de usuario x
Seleccionar Seleccionar
Todos / Ninguno (Mostrar tipo de opciones) Todos | Ninguno
1. Ajustes iniciales & 2. Ajustes del esquema & 3. Confirmacién y revision & 4. Ejecutar copia de seguridad b 5. Gompletar Incluir asignaciones de rol de usuario v
Configuracion de la copia de seguridad Incluir actividades y recursos )
“ General ¥ Datos de usuario
IMS Commen Cartridge 1.0
Incluir bloques v
“ avisos 4 .
#l Incluir usuarios matriculados g
B 2 Incluir filtros v
Hacer andnima la informacidn de usuario # Descargar software de la pagina de Educacyl @ -
I Incluir asignaciones de rol de usuario Incluir comentarios v
# Foro social [ .
# Incluir aclividades y recurses
Incluir insignias v
# Incluir bloques
e . N Incluir eventos del calendario v
# # Dinamizacién del sula mediante Moodle ¥ Datos de usuario
Incluir filtros
Incluir detalles del grado de avance del usuaric v
! Incluir comenlarios # Transparencias para la sesion presencial @- C
! Incluir insignias Incluir archivos “log” de cursos x
“ Crear Tema & -
# Incluir eventos del calendaric
Incluir histarial de calificaciones
# Crear formulario [ - »
! Incluir detalles del grado de avance del usuario
Incluir banco de preguntas v
Incluir archivos “log” de cursos
Incluir historial de calificaciones  Tema 2 % Datos de usuario Incluir grupos y agrupamientos v
! Incluir banco de preguntas )
Elementos incluidos:
#l Incluir grupos y agrupamientos
# Tema 3 ¥ Datos de usuario
Cancelar General v Datos de usuario v
 Tema 4 ¥ Datos de usuario

Cancelar

Importar un archivo de copia de seguridad

Archivos o Seleccione un archivo_. | Tamafio méxime para archivos nueves: 20MB

-~

Puede amastrar y soltar archivas aqui para afiadirios

1. Ajustes iniciales » 2_ Ajustes del esquema » 3. Confirmacion y revision » 4. Ejecutar copia de seguridad » 5. Completar

- En este formulario hay campes obligatorios @
Zona de copia de seguridad de cursoe
6.91 segundos - 26 22% Nombre de archivo Hora Tamaho Descargar Restaurar
' «copia_de_seguridad-moodie2-course-40-54197_- domingo, 1 de 44MB Descargar  Restaurar
_herramient: ies_eulogio-20191201-1147 .mbz diciembre de 2019,

1148

Gestlionar archives de copia de seguridad
Zona de copia de seguridad privada de usuarioe

Nombre de archivo Hora Tamafo Descargar Restaurar

Gestionar archivos de copia de seguridad




Copia de seguridad

» \amos a poder guardar los datos por si el servidor tuviera
algun problema, poderlo recuperar.

» Va a serla forma también en la gue nosofros vamos o
poder recuperar un curso cuando cambiemos de centro, o
cambiemos de plataforma.

®» Con los valores por defecto que aparecen en la
plataforma nos servird, ya que no lo que no se guardard
serd el log,




Restaurar e importar

» Una vez creada la copia de seguridad podremos restaurar
el curso e importarlo en otro sitio.

®» Restaurar lo vamos a poder hacer sobre el propio curso, 1o
haremos cuando hayamos perdido datos y los queramos
recuperar.

» Podremos acceder desde Mas/Restaurar. Elegimos la copia
de seguridad que queremos restaurar y haremos el
Proceso.




Restaurar e importar

®» |[mportar [o podremos hacer sobre ofro curso, y es lo que
tendremos que hacer para recuperar datos que fenemaos
de ofro centro o de ofro ano.

» | 0 habitual serd crear un nuevo curso e importar desde un
fichero guardado anteriormente.

®» Una vez importado el curso podremos eliminar lo que
queramos, por ejemplo alumnos que ya no tenemaos.



Ejercicio

» Crea una copia de seguridad de tu curso.

» Crea un nuevo curso y haz la importacion de la copia de
eguridad en el nuevo curso.




Banco de preguntas

Preguntas Categorias Importar Expaortar

Banco de preguntas

Seleccionar una categoria:

Por defecto en 54197 - HERRAMIENTA TIC IES EULOGIO (12)

Categoria por defecto para pregunias compartidas en el contexto 54197 - HERRAMIENTA TIC IES EULOGIO.

No se esta aplicando ningan filtro por etiquetas

Filtra

r por efiquetas v

Mostrar el enunciado de Ia pregunta en la lista de preguntas

QOpciones de blsqueda «
# Mostrar también preguntas de las sub-categorias

Mostrar también preguntas anfiguas

Crear una nueva pregunta...

[ [ % %

Creado por
Mombre
JOSE LUIS GARCIA-OCHOA
MARTIN-FORERD
Al E Q o 28 de ociubre ds 2018, 19:08
JOSE LUIS GARCIA-OCHOA
Pregunta de arrastrar y soltar sobr 9 £ (%] @, @ MARTIN-FORERO

26 de octubre de 20189, 19:42
05E LUIS GARCIA-OCHOA

J
Ejemplo de pregunta a desarrollar 9 ¥ ﬁ & MARTIN-FORERC
26 de octubre de 2019, 12:38

Pregunta

pregunta de arrastrar

JOSE LUIS GARCIA-OCHOA
ensayo MARTIN-FORERD
b EEI a o 26 de octubre de 2018, 18:50
JOSE LUIS GARCIA-OCHOA
Ejemplo de pregunta de emparejar % £¥ (1 @, @ MARTIN-FORERO
26 de octubre de 2018, 19:23
JOSE LUIS GARCIA-OCHOA
MARTIN-FORERO
Ml EEI ao 26 de octubre de 2018, 12:45
JOSE LUIS GARCIA-OCHOA
MARTIN-FORERO
Al ﬁ an 28 de octubre de 2018, 18:38
JOSE LUIS GARCIA-OCHOA
ejemmple MARTIN-FORERC
hdd EEI an 26 de ociubre de 2018, 18:20
JOSE LUIS GARCIA-OCHOA
MARTIN-FORERD
b E Q o 2§ de octubre de 2018,
JOSE LUIS GARCIA-OCHOA
MARTIN-FORERD
% Q EEI Q ﬂ 26 de octubre de 2019, 18:35
JOSE LUIS GARCIA-OCHOA
ejemplo de pregunta de verdadero W £¥ ﬁ ol MARTIN-FORERO
26 de octwbre de 2018, 18:12
JOSE LUIS GARCIA-OCHOA
Pregunta 4 W & 4 @, @ MARTIN-FORERO
28 de octubre de 2018, 18:50

Pregunta 15

Pregunta multiple

Pregunta numérica

Ejemple de pregunta corta

Con seleccionadas:
Borrar Mover a == Por defecto en 54197 - HERRAMIENTA TIC IES EULOGIO (12) =

Ultima modificacion por
Mombre / Apel Fecha

JOSE LUIS GARCIA-OCHOA
MARTIN-FCRERD

28 de pciubre de 2018, 18:08

JOSE LUIS GARCIA-OCHOA
MARTIN-FORERD

26 de octubre de 2019, 18:52

JOSE LUIS GARCIA-OCHOA
MARTIN-FORERD

26 de octubre de 2019, 12:38

JOSE LUIS GARCIA-OCHOA
MARTIN-FORERD

26 de octubre de 2018, 18:50

JOSE LUIS GARCIA-QOCHOA
MARTIN-FORERD

286 de octubre de 2018, 19:31

JOSE LUIS GARCIA-OCHOA
MARTIN-FORERO

26 de octubre de 2018, 18:45

JOSE LUIS GARCIA-OCHOA
MARTIN-FOREROD

28 de octubre de 2018, 18:38

JOSE LUIS GARCIA-OCHOA
MARTIN-FORERO

26 de ociubre de 2018, 18:20

JOSE LUIS GARCIA-OCHOA
MARTIN-FCRERD

26 de pciubre de 2018, 18:37

JOSE LUIS GARCIA-OCHOA
MARTIN-FORERD

26 de octubre de 2019, 18:35

JOSE LUIS GARCIA-OCHOA
MARTIN-FORERD

26 de octubre de 2018, 18:30

JOSE LUIS GARCIA-OCHOA
MARTIN-FORERD

28 de octubre de 2018, 18:01

» Aqui se guardardn tfodas
las preguntas que hemaos
ido realizando al crear las
tareaqs.

» Podremos tenerlas aqui
almacenadas,
exportarlas e importarlas,
crear categorias para
organizarlas, etc.



Banco de preguntas

Editando una pregunta de opcidon multiplee

b Expandir todo o 7
- cenerd ®» Para cambiar la CCITegOI'ICI de
Categoria actual C ia actual Por defecto en 54197 - HERRAMIENTA TIC IES EULOGIO (1)

aaaaaaaaaaaaaaaaaa

B la pregunta pulsaremos sobre
. — o configuracion de la pregunta

pppppppp

» Fn categoria actual
eliminaremos la opcidon de
usar esta categoria.

w0 e ®» Flegiremos hueva categoria y
wept N 1C N0 N S RN CCIE pulsaremos guardar.




Ejercicio

» Crea una nueva categoria de pregunta.

» Modifica tres preguntas para que pertfenezca a esa nueva
ategoria.




Configuracion de calificaciones

Configuracién Calificaciones

®» Fn este apartado vamaos

——— a poder configurar el

ponceracionss@  Ca.mx.  Accones modo en que

SemmmeT evaluamos las tareas
¥ gque hemos propuesto.

200,00 Editar ~

®» | O encontramos en
Mas/Configuracion
calificaciones



Vista

Calificador
Vista Configuracion Escalas Rezultados Letraz Importar Exportar
Calificador Historial de calificacién Informe de resultados Informe general Vista Simple Usuario

Grupos visibles: Todos los parficipantes

Todos los participantes:39/39

Nomore YIS~ Blc D EFle/H[1 ukLMNfiloPlaRrR s TU VWX YZ
apeliidogs) IR A~ B c DEFGH I JKkLMNAoPaRrR S TUlvWwIYZ

NUEVA HERRAMIENTA TIC:... =

Hombre f Apellido(s) * o CrearTema § # ) Crear formularic § # ¥ Total del curso

DIANA ARROYO

=i - -
CALZADA
JUAN FRANCISCO
B - -
AVILA ALONSO
SILVIA BARROSO
= - -
MARTIN
MARIA JOSEFA
B4 100,00 100,00

BERROCAL SAEZ

ELENA BERRON RUIZ B & - -

RICARDO BRIFION

=4 : :
TOMAS
LAURA BULLIDO
B4 50,00 100,00
HERNANDEZ
RICARDO BUSTILLO
=i - -

MARTIN

» Podremos ver las
calificaciones de todos
los alumnos. Podremos

modificarlas si es

necesario.

200,00

150,00



Configuracion

Configuracion Calificaciones

Visia Configuracién Escalas Resultados Letras Importar Exporiar - P O d re m OS m O d ifi C O r | O
Configuracién Calificaciones Ajustes de la calificacion del curso Preferencias: Calificador p O n d e rO C i é n d e C O d O
una de las tareas.

Nombre Ponderaciones @ Calif. max. Acciones

@ NUEVA HERRAMIENTA TIC: ENTORNOS DIGITALES EN LECTO-

= Editar =
ESCRITURA (IES EULOGIO)
Crear Tema s 100,00  Editar =
e 50,0
1 L Crear formulario ¥ 500 100,00  Editar =
Y Total del curso 200,00 Editar ~

Anadir ftem de calificacion Agregar item de resultado Afadir categoria




Escalas

Escalas del curso

» Podremos crear diferentes

Escalas personalizadas

escalas para la calificacion,
e aparte de poder utilizar las
Do cometrcexse que vienen por defecto.

U » Al crear escala nos aparece

un nuevo formulario. En la
parte de Escala introduciremos

* [ lOS diferen’res valores
S separados por , y de menor a
 EEEONEEERRCCE mayor, por ejemplo, mal,bien.




Ejercicio

» Crea una hueva escala de calificacion.

» A confinuacion crea una nueva tarea y aplica esa escala
la tarea.




