GUIA BASICA

MOODLE. [ES ARENAS DE SAN PEDRO

INTRODUCCION A MOODLE

- La mayoria los profes lo usan para subir archivos, enlaces webs, videos y correo electrénico.
Pero también se puede usar hacer actividades, pruebas, ejercicios, examenes... y calificar.

- Existen otras alternativas como Teams, Classroom, o los propios correos electronicos, pero
Moodle de Educacyl proporciona esta herramienta que cumple ademas la ley de proteccidn
de datos personales.

- Existen ROLES en Moodle que determinan las funciones de cada usuario. Los mas importantes

son Administrador (que hace de todo), Profesor (que gestiona sus cursos, sube materiales,
y corrige actividades) y Estudiante (que consulta el material y realiza las actividades)

ACCESO A MOODLE

- ALTERNATIVA A: Web del Instituto (Mejor por aquf)

http://iesarenasdesanpedro.centros.educa.jcyl.es

B we |ES"ARENAS DE SAN PEDRO"

Castilla y Leon

A e X notcias 5 comtao I | ©) <o veo+ |
(€) sitio web
Instituto P i
- bitacora
g Unién Europea —

Documentos de Centro % Junta de P )

Castillay Ledn Fonde Social Eurapen ¥ DE =¥ aula virtual

Comjia da Rrecactin “EI FSE Inviarte en tu futuro® rogram colinanciada por  Minstel

o

Departamentos

Ensefianza Presencial

Proyectos y Actividades

(Sin novedades aln)
a Utilice el usuario Educacyl

Cursos

P ¢Ha olvidado su contrasefia?
ESO BACHILLERATO FORMACION PROFESIONAL m m I
© @ N> &
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http://iesarenasdesanpedro.centros.educa.jcyl.es/

N educacyl

Nombre de Usuario y Contrasefia.

Iaigulen@example com

Contrasefa

Iniciar sesi6n

* No recuerdo mis datos de acceso. DatOS
e No tengo cuenta en el Portal.

e ;Puedo darme de alta? Usuario

e Darse de alta.

Educacyl

- ALTERNATIVA B: Por Educacyl

http://www.educa.ijcyl.es

Buscador ] Bisqueda avasade

@g Junta de

Castilla y Leon Enlaces Directos

d I .. iR Calendario Escolar
Para centros docentes

e ucacy Portal de Educaclon & Acceso privado no universitarios de

Informacion On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Ledn Caslilla y Ledn.

Informacion para

Usuarios

Tuterizles de ayuda para
Universidad los usuarios del Portal.

oanli Mntiniao

m Alumnado Profesorado

Se introduce usuario y contrasefia y después se pincha en ACCESO A MI ZONA PRIVADA vy luego
en AULA VIRTUAL

Fernando Palacios 2020 IES ARENAS DE SAN PEDRO


http://www.educa.jcyl.es/

INTERFAZ GENERAL DE MOODLE

E Bplnade o IES Arenas de San Pedro JOYL + CENTRO - ES A PROFE X =

Consejeria de Educacién

Area personal

CORREO
Inicio del sitio 4 DE Notificaciones:

Chat:
EDUCACY Alertas (de

Calendario - Individual, sin l PERFIL
| AU LA VIR I s 2 TS, archivos ;

Mis cursos % PERSONAL,
: subir foto,
cambiar a rol

foros...)

adinuntos

i Configurables
4EXO MATEMATICAS

. x> inferior y
1BACH INGLES )
SALIR

MIS ASIGNATURAS :&.' USUARIOS EN LINEA

(aitimos 5 minutos: 1)

® MIS ULTIMAS INSIGNIAS
No tiene insignias que mostrar
Acceso a
cursos en
AREA
PERSONAL
(donde se esta
matriculado)

1BACH INGLES
4ESO MATEMATICAS 9 CALENDARIO

< octubre 2018 >
Bloques visibles : v
para todos los

Acceso a cursos usuarios del curso

SOLICITUD DE CURSO: Se puede solicitar un curso en INICIO DEL SITIO. Hay que estar habilitado

CURSO CFIE

Area personal

Calendario

Mis cursos

EHCS 2B FAG
PINCHAR

LUEGO AQUI
(ABAJO)

BCHS 2B ECON.EMPRESA

ECONOMIA 1B

Todos los cursos

Buscar cursos Ir

Alumnado Familias SEMINARIO MOODLE IES
ASP

Solicitar un curso
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~ Detalles del curso que solicita
Mombre completo del curso D O CURSO DE PRUEBA
Mombre corto del curso 0 9 CURSC PRUEBA

Resumen

~ Razones para solicitar el curso

Informacién de apoyo para ayudar al
administrador a evaluar esta solicitud

Para trabajar con mis chicos|

Cancelar

Luego el administrador aprobara el curso y se podra acceder al mismo. En la categoria es
recomendable poner en el desplegable, si es de 1°ESO, 2°ESO...

ACCESO A UN CURSO (DE PRUEBA)EN EL QUE EL PROFESOR ES EL EDITOR

Se accede al curso correspondiente desde el mgenu de la izquierda o desde el centro

SURSOPRUEBE CURSO DF ~RUEBA Barra de navegacion para # Activar edicion )

Participantes Area perse~ ois cursos / CURSO PRUEBA d espla zarse tam ble n

Insignias

OFFICE 365

Inicio del sitio m g m
Calendario e EDITAR [i >> =
Mis cursos -
ol B
o]

Calificaciones

CURSO NUEVO DE PRUEBA

Area personal

;“:‘ Avisos
2GATESORERIA
Solo puede escribir el profe. Para

dar noticias a lng aliimnons

* Accesos directos a

aplicaciones de
Educacyl

También nos podemos desplazar en las diferentes pantallas con Alt + = y Alt + €
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EDITAR (Activar Edicion, rueda dentada): Las bolas rojas son campos obligatorios. Se puede
cambiar el nombre del curso, indicar un nombre mas corto, indicar fecha de duracion o indefinida,
subir una imagen para el curso en la pagina de inicio, poner el formato (mejor “Por temas”), elegir la
forma de ocultacion de algunas partes, mejor poner que salgan calificaciones, dar el tamafio de
archivos a subir (20 megas como maximo). Y GUARDAR al final.

INTRODUCIR O MATRICULAR ALUMNOS

GURSO PRUEBA CURSO DE PRUEBA P
Participantes Area personal / Mis cursos / CURSO PRUEBA
Insignias Editar
Calificaciones ] CALENDARIO
=
ldﬁl Avisos
Area personal - octubre 2015 >
. : Lun Mar Mig Jue Vie 33b Dom
Inicio del sitio Tema 1 L s Tl s

8 9 07 n 12 13 14

CURSO DE PRUEBA

Area personal / Mis cursos / CURSO PRUEBA / Participantes

Participantes

MNo se aplicaron filiros
Matricular usuarios

Buscar palabra clave o seleccionar filtro v

Matricular usuarios

Individual: por nombre

Opciones de matriculacion y/o apellidos, y elegir
Seleccionar usuarios Mo hay seleccion
Buscar

O elegir el grupo
con todos sus
Select cohorts No hay seleccion
alumnos (cohortes)

Rircrar
puscal

Para alumnos: rol de estudiante

Asignar ral Estudiante

Si se elige un profe: rol de
Ver mas. . “profes sin edicién”

w Enrol selected users and cohorts Cancelar
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Seleccionar Nombre = [ Apellido(s) Roles Grupos curso Estatus
ELENA No hay Activo
Estudiante Y Nunca =D o
grupos £ 1
JULIO Prof No h -
roresor, o nay 8 segundos id
& grupos &

Para mandar Seleccionar todos Mo seleccionar ninguno

mensaje grupal o

| Elegir...
individual

-
-

& Conlos usuarios seleccionados. ..

Suspender
o eliminar

En la rueda dentada de AJUSTES, en METODOS DE MATRICULACION, se podria ANADIR
METODO: SINCRONIZAR COHORTE, que siempre incluye los alumnos matriculados en un grupo en
el centro automaticamente. Mejor que NO, porque en funcién de la matricula del grupo (que puede ser
cambiante por bajas, nuevas matriculas, diferentes optativas...), se podrian afiadir automaticamente

alumnos que no pertenecen al curso correspondiente y hay problemas para darlos de baja.

EDICION DEL CURSO

CURSO DE PRUEBA

& Activar edicion ﬁ-'

Area personal / Mis cursos / CURSO PRUEBA.

) CALENDARIO

lﬂil Avisos
- octubre 2015 -
Lun Mar Mie Jue Mie Sab Dom
Tema 1 12 3 4 5 & 7
g8 8 10 M 1z 13 4
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
28 30 3

Pinchande SO DE PRUEBA

las cruces
se mueven
los

Dar nombre para el curso, con
descripcién, imagenes...

I I Mis cursos / CURSO PRUEBA

Sale por
defecto. Solo
puede escribir
el nrofesor

elementos

Configura, oculta

o borra recursos Editar -

"I"lﬂ,__Ll Avisos Editar~ &

=+ Agregue una actividad o recurso

Multiples

Cambia el
recursos

nombre al tema
o blogue

Editar -

&+ Agregue una actividad o recurso

Anade mas temas <+ Afiadir Secciones
o bloaues
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CURSO DE PRUEBA

Area personal / Mis cursos / CURSO PRUEBA

General » Editar -
'*'%Awsos & Editar~ &
+ B rorario » Editar +

+ Agregue una actividad o recurso

PRIMER TEMA & Editar «
% pcUNTES @ Fditar =
+ % actividades g Editar ~

+ Agregue una actividad o recurso

=+ Afadir Secciones

CONFIGURAR BLOQUE DERECHO

Con la Ediciéon Activada (Activar Edicion) a la izquierda al final aparece “Agregar un Bloque”
gue se puede afiadir a la derecha el que se desee. En las ruedas dentadas de configuracion de cada
bloque se pueden eliminar. NO QUITAR EL BLOQUE DE APLICACIONES DE EDUCACYL

Agregar un bloque

(\[e]
quitar

Actividad reciente
Administracion
Autocompletar
Buscador de comunidad
Buscar en los foros
Busqueda global

Canal RSS remoto Para quitar
Cursos bloques u
Enlaces de seccion ocultarlos
Entrada aleatoria del glosario
Entradas de blog recientes
Estatus de finalizacion del curso
Eventos proximos

HTML

Marcas

Marcas Blog
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Inicio del sitio

Calendario

Mis cursos

2AF SIMULACION
EMPRES

Administradores del centro

CURSO PRUEBA

1AF GESTDOC JURY
EMP

2GA TESORERIA

SAB

Sala de profesores

Global familias 2017

CFGS 2AF SIM

Administracién del sitio

Agregar un blogue

CURSO DE PRUEBA

Area personal / Mis cursos / CURSO PRUEBA

General ¢

'*'L’EW Avisos &
+ B vorario

PRIMER TEMA »

”
+ ™ ApUNTES &

v,
"5 Actividades ¢

Editar =

Editar~ &

Editar

+ Agregue una actividad o recur

Editarg-

Editar ~

Editar +

4 Agregue una actividad o recu

4 Afiadir Secciond

# Desactivar edicién 'ﬂ"

P CALENDARIO %

- octubre 2018 >

Lun Mar Mg Jue Vie $ab Dom
1 2 3 4 5 6

L] 9 M0 1 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
2 23 24 25 26 27

29 30 N

@® @ Ocultar eventos de sitio
@ & Ocultar eventos de
categoria

-

@ 1 Ocultar eventos de
curso
& ﬁ Ocultar eventos de
grupo
@ & Ocullar eventos de
usuario

F- ACTIVIDADES &

El bloque de la derecha permite ver a todos los usuarios del curso: calendario, actividades,
avisos, usuarios en linea... a conveniencia del profesor editor. En el calendario por ejemplo, se
pueden indicar eventos personales del usuario, del curso, de la categoria o de todo el sitio, es decir,

todo el centro
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ACTIVIDADES O RECURSOS BASICOS

Se incluyen en el area central del curso con la Edicion Activada

ACTIVIDADES I Taller

Base de datos

Consulta

. Contenido % Wilkd
HP

Interactivo

RECURSOS

g Eleccion de grupo

‘-,_; H Encuesta

Encuestas Carpeta
LB predefinidas

O GeoGebra
b Libro

wad  Glosario

Herramienta — F'E'Igina
usE  Externa

JClic sy Paguete de
BB contenido IMS
e Leccion

5 Paquete SCORM

[

Cada actividad o recurso viene explicado al seleccionarlo

ACTIVIDADES: PARA QUE LAS REALICEN LOS ALUMNOS

Foro: Para que participen los miembros de un grupo. Se puede calificar y limitar fechas para su uso.

Cuestionario: Para hacer pruebas tipo test, de verdadero o falso, emparejamiento, numéricas... Se pueden
limitar los intentos y el tiempo para contestar. Puede servir para hacer examenes.

Tarea: Para proponer actividades a remitir directamente al profesor y que este pueda devolverla corregida,
incluso varias veces. También puede poner un limite temporal y calificacién. Es interesante permitir la
calificacion de las tareas. Podria servir para realizar examenes.

RECURSOS: SOLO LOS SUBE EL PROFESOR

Archivo: Admite subir archivos Word, Excel, pdf, presentaciones, videos... (menos de 20 megas)

Carpeta: Se pueden subir varios archivos a una carpeta. Se pueden crear subcarpetas

Etigueta: Permite titular subsecciones dentro de un tema o bloque con textos, o imagenes, videos o audios

URL: Es un enlace a una pagina web

- En las actividades o recursos se pueden poner marcas para sefialarse cuando se terminen
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CORREO CON LOS USUARIOS DEL GRUPO

Escribir

correo

GARCIA
Profesor

IES Arenas de San Pedro JCYL = CENTRO
Correo Redactar &

& Bandeja de entrada

CURSO DE PRUEBA e # Actwer caoon. -

Area personal / Mis cursos / CURSO PRUEBA I Borradores Q

4 Enviado

Basura
L ™ Al FNDARIO

El correo electronico funciona como los demas. Se puede mandar tipo PARA (persona a la que va dirigido)
BC (personas a las que no va dirigido pero se les hace saber del correo) y BCC (muchas personas con copia
de correo oculta, es decir el destinatario desconoce a las otras personas a las que se le ha enviado también)

ACCESOS RESTRINGIDOS A SECCIONES, ACTIVIDADES, RECURSOS...

Se puede restringir el acceso por fechas, calificaciones, perfil del alumno (nombre, apellidos,
domicilio...) y para un conjunto de alumnos, para los que hay que crear un grupo.

CREACION DE UN GRUPO DE ALUMNOS ESPECIFICO DENTRO DEL CURSO

CURSO DE PRUEBA o Do i -

Participantes Area personal / Mis cursos / CURSO PRUEBA

Insignias

Calificaciones m CALENDARIO L 4=

General # Editar ~

Area personal ..[..H;L‘ Avisos 4 Editar~ & - octubre 2018 »
Lun Mar Mié Jue Vie 5ah Dem

Inicio del sitio + i HORARIC 4 Editar » SR T A e

1 2 3 4 5 &

CURSO DE PRUEBA

Area personal / Mis cursos / CURSO PRUEBA / Participantes

- v CALENDARIO L R
Participantes o &
No se aplicaron filtros &, Usuarios matriculados
- octubre 2018 >
Buscar palabra clave o seleccionar filtro v M&todos de matriculacion Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom

1 2 3 4 5 6 7
. - Grupos
Namero de participantes: 2 g 8 10 1 12 13 14

Permisos
Nombre [Nl A /B clD E/Flc H|I J Kk LMN|RoO|P QR ZozoMm m oA
Apeliido(s) B A 8 cDEFGH I JKLMNREOPGQR & Compruebeiospemisos 2 30 A
&, Otros usuarios @ @ Ocultar eventos de sitio
@ & Ocultar eventos de
Seleccionar Nombre « [Apellido(s)  Roles Grupos curso Estatus categoria
— —-— — — — — -
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CURSO DE PRUEBA

Area personal / Mis cursos / CURSO PRUEBA / Usuarios / Grupos

Grupos Agrupamientos Visién general

CURSO PRUEBA Grupos

Grupos

Editar ajustes de grupo

Eliminar

CURSO PRUEBA Grupos

Nombrar grupo

Miembros de:

gregar/quitar usuarios

Grupos Miembros de: A (D)

AD)

Seleccionar
grupo

Editar ajustes de grupo

< Agregar/quitar usuarios >

Agregar/quitar usuarios: A

Miembros del grupo

Ninguno

Quitar m

Fernando Palacios 2020 IES ARENAS DE SAN PEDRO

Miembros potenciales

Estudiante (1)

HELENA

Roles multiples (1)

JULIO FERNANDO PALACIOS GARCIA (0)
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Las restricciones de acceso se realizan en:

CURSO DE PRUEBA twar eaicion 0§ -

I CURSO PRUEBA

f9 CALENDARIO k%~

General » Editar ~
+ % Avisos & Editar~ & - octubre 2015 >
Vi
+ B Horario » Editar = . Vi

PRIMER TEMA #

+ Agregue una actividad o recurso
@ @ Ocultar evenios de sitio

@ & Ocultar eventos de

O Destacar categoria

@ M Ocultar eventos de
curso

@ %% Ocultar eventos de
grupo

@ & Ocultar eventos de
usuario

P
4 W ApUNTES &

-
4 5 actividades &
+ Adret g, Ocultartema o

1 Borrartema 5

Anfiadir restriccion ...

Prevenir el acceso hasta (o
desde) una fecha y hora
predeterminada

Calfficacién Los alumnos deben lograr
una calificacién especifica.

Permitir solo a estudiante
que pertenezcan a un
determinado grupo o a todos.
los grupos.

Perfil de usuario Control de acceso basado
en los campos del perfil de
usuario.

Conjunto de restricciones Afiadir un conjunto de
restricciones que se deben
aplicar en su conjunto.

Cancelar
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VISION DE MOODLE DEL ESTUDIANTE: Para que el profesor vea como los alumnos tienen su
Moodle del curso, solamente lo que tiene que hacer es cambiar al rol de “estudiante”

IES Arenas de San Pedro JOYL ~ CENTRO ~ ES ~

CURSO DE PRUEBA

Area personal / Mis cursos / CURSO PRUEBA

General
Lﬁ Avisos

ﬁ HORARIO

COPIAS DE SEGURIDAD

CURSO DE PRUEBA

Area personal / Mis cursos / CURSO PRUEBA

General
lﬁE_LI Avisos

Tema 1

<=l EJERCICIOS

Tema 2

ii Examen test 2

o=l Tarea 21

CURSO DE PRUEBA

Area personal / Mis cursos / CURSO PRUEBA / Administracién del curso

=

Su progreso @

O

A ® JULIO FERNANDO PALACIOS GARCIA

& Perfi

@ Mensajes

¥ Insignias
FA CALE

T Calendario
- ¢ & Preferencias

Lun Mar b salir

12
8 8 @@ Cambiarrola.’
15 16 -

# Activar edicior g ~

£# Editar ajustes
& Usuarios matriculados
28 Grupos
|a# Informes
|aa Registros
|ma Registros activos
|ma Actividad del curso
|ma Participacion en el curso
|4 Finalizacion de la actividad
Gestionar insignias

Preguntas

Administracion del curso

Administracién del curso Usuarios

Editar ajustes

Activar edicion

Finalizacion del curso
Filtros

Configuracion Calificaciones
Re 240

Resialla

Importar

Reiniciar

Papelera de reciclaje

Informes Registros
Reagistros activos
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& Area personal

ER Calificaciones
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Desde aqui se puede importar la copia de otro grupo o restaurar una copia ya creada

En la Configuracién de la copia de seguridad se elige lo que se quiere guardar. Se siguen los
siguientes pasos hasta Ejecutar copia de seguridad. Se puede poner el nombre que se quiera a la
copia

Configuracion de la copia de seguridad

IMS Common Carfridge 1.0
Incluir usuarics malriculados * @

Hacer andnima la informacion de usuario x &
Incluir asignaciones de rol de usuario

# Incluir actividades y recursos

# Incluir blogues

# Incluir filtros
Incluir comentarios
Incluir insignias

# Incluir eventes del calendario
Incluir detalles del grado de avance del usuario
Incluir archives "log” de cursos
Incluir historial de calificaciones

# Incluir banco de preguntas

# Incluir grupos y agrupamientos

Saltar al (Himo paso Cancelar

La copia de seguridad crea un archivo comprimido con extension .mbz, que se puede descargar y
restaurar, clicando dicha opcion, en el mismo curso, en un curso nuevo (para llevarselo a otro
instituto, por ejemplo) o en otro curso ya existente. CADA PROFESOR DEBE HACERSE SUS
PROPIAS COPIAS DE SEGURIDAD (no guardar los usuarios si es para un curso diferente)
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