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Colaboracion Comunicacion Personalizacion

Cree archivos con otros usuarios y comparta recursos Siga conectado con chat, conversaciones por canales y Personalice Teams con sus herramientas favoritas de
con aplicaciones Office 365 integradas reuniones educacion y organizacion

Tareas Cuaderno de calificaciones Bloc de notas Aplicaciones de terceros

Crea tareas interesantes, ofrece quias Organice y haga un seguimiento de Ias Cree y almacene recursos con OneNote Personalice su experiencia con Flipgrid,
claras y comparte comentarios Utiles. tareas y las calificaciones de cada clase en Teams. Turnitin, MakeCode y otras herramientas
directamente desde un TEAM de clase. de aprendizaje.




ACCESO VERSION ONLINE

A Educacyl Office 365

Buenas tardes Instalar Office

—l—ﬁiﬁﬂl $ @ D

Iniciar nuevo

NG L L2 | .

Class
Notebook

Forms Calendario Flow Kaizala Stream

%

Todas las
aplicaciones

Qutlook OneDrive or XCe PowerPoint OneMote SharePoint



ACCESO VERSION OFFLINE

o Ed ucaOYI S Buscar

Buenas tardes

+ﬁianrl Qq

Iniciar nuevo — . . - - )
QOutlook OneDrive or Xce PowerPoint OneMote SharePoint
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Class - - . .. -
Teams Swa Forms Calendario Flow Kaizala Stream

Notebook

%

Todas las
aplicaciones




TAMBIEN VERSION MOVIL ANDROID O 10S

Microsoft Teams

Microsoft Corporation Empresa

Ll PEGI3

Esta app solo esta disponible en el App Store para dispositivos i0S.

Microsoft Teams (=
Microsoft Corporation

Gratis




Equipos

aaaaaaa

Actividad
Chat
Equipos
IEILEER
Calendario
RETMEER

Archivos

Aplicaciones
Ayuda

Descarga Teams

VISTAZO GENERAL




Fuente ~ PLAN TIC CRA > General -

jLe damos la bienvenida al equipo!

* En este apartado veremos nuestra ultima actividad.
* Se puede filtrar por personas o por palabras clave.
* Permite llegar directamente a otros apartados de Teams.



Microsoft Teams 1 Busque o escriba un comando q

Nuevo chat

Recientes Contactos :

Conversacion  Archivos  Organizacién  Actividad  Tutorial Teams  +
I

Favoritos
Compartir

pinnedGroup

v Tipo Nombre Compartido +

v Evaluacion Cooperativo Documento.docx 4/7/19

« Podemos filtrar por contactos recientes o buscar personas concretas.

e Iniciar una conversacion o compartir archivos.

» |niciar una llamada, videollamada o anadir personas a la
conversacion.



Actividad
a Sus equipos /

Ocultar

Equipos

CD PT

Administrar equipo

Agregar canal

St CRA DEL CERRATO PLAN TIC CRA
N

Llamadas Abandonar equipo

Agregar miembro

i Obtener vinculo al equipo

Archivos

Aplicaciones




EQUIPO: CONVERSACIONES, ARCHIVOS Y BLOC DE NOTAS

e Busque criba un comando

mﬁad CRA DEL CERRATO > General -

H Conversaciones  Archivos Recursos WEB ~
Chat .
LX)
g
Equipos
Recursos WEB
a Ultima edicion: 0
Tareas ..
Recursos matematicas
calendario Recurso calculo mental
‘. tps://es-es.xtramath.org/#/home/index
Llamadas

Juego contrarreloj tablas de multiplicar

v.tablasdemultiplicar.com/contrarreloj/




ANADIR PESTANA

Agregar una pestana

Convierta sus aplicaciones y archivos favoritos en pestafias en la parte Buscar

superior del canal. Méas aplicaciones

@] 7)a]

Pestanias para su equipo

Biblioteca de  Excel Forms OneMNote Planner Power Bl

documentos
TN
€D |L_Fl;
AL/ =

PowerPoint SharePoint Sitio web

Mas pestafias



TAREAS

iSe necesita una clase para comenzar
a usar las tareas!

Profesores: empezad aqui.

Estudiantes: preguntad al profesor para crear la clase para vosotros.

Para crear una clase
nueva, hay que
dirigirse a la pestafa
equipos.

Alli crearemos nuestra
tutoria o alguna clase
gque impartamos.



Actividad

Proximamente

et > Borradores
e, v Asignado (0) Z
oyt OPCIONES DE CREACION:
[
a * Tarea nueva: anadir rubricas,
e fecha de vencimiento,
i recursos, etc.
- e Cuestionario: anadir desde
ores Forms.
Cuestionario  Modificar tarea existente.
Desde existente
Aplicadones

Q



Calendario especifico de cada equipo: util para
crear reuniones o anadir fechas de entregas.

Calendario

Eﬂ Hoy < > Octubre de 2019 - Noviembre de 2019 *~

29 30




LLAMADASY ARCHIVOS

* Llamadas: e Archivos:
* Marcacion rapida. * Recientes
* Contactos. * Teams
* Historial * OneDrive

* Agregar almacenamiento en
nube

e Correo de voz.
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PUESTA EN PRACTICA

* Debéis crear una tarea dentro de vuestro equipo/clase,
con todos los elementos que hemos visto durante la
sesion: recursos, rubricas, limitaciones de tiempo, etc.






CREAR BLOC DE NOTAS EN BLANCO

= o Ed ucacyl OneNote £ Buscar

___——> 1l Bloc de notas en blanco ~ _
de notas  Compartidos co

@ Bloc de notas de clase

—

s
N Office 365
OneDrive para la Empresa » ... » Documents » Blocs de notas

Y|
N Taller Ajedrez
OneDrive para la Empresa » ... » Documents » Blocs de notas

N| Ciencias Naturales 1°
OneDrive para la Empresa = ... » Blocs de notas de clase




CREAR SECCIONES
Y PAGINAS.

ES LA FORMA DE
ORGANIZAR
APARTADOS Y
SUBAPARTADOS
DE CADA BLOC.




Archivo Inicio Insertar Dibujar

v [F]v  Calibri Light 20

otebooks ]
Taller Ajedrez Tutoriales
Office 365 Normas
Ciencias Naturales ...
JOSE en Educacyl
Curso 365
Matematicas 1° y 2°
Valores sociales y c...

Mas blocs de notas

S

= OneNote | JOSE PASTOR DIEZ » Taller Ajedrez

Vista Ayuda Abrir en la
N K §

Taller Ajedrez

Cambiar nombre de seccion
Eliminar seccion
Color de seccion

Mueva pagina

Mueva seccion

Copiar vinculo a la seccion

SECCION

BOTON DERECHO PARA
DESPLEGAR MENU DE OPCIONES:

- CAMBIAR COLOR.
- ANADIR PAGINA O SECCION.



i3t OneNote | JOSE PASTOR DIEZ * Taller Ajedrez Taller Ajedre

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Abrir en la aplicacion Q  ;Qué desea hace

v [F]v | Calibri Light 20 v N K S g A =V oi=v

Notebooks Taller Ajedrez

Las reglas del

Taller Ajedrez Tutoriales Las reglas del ajedrez . .
E® Copiar
- = = == Laplar

Office 365 Normas El tablero
Eliminar pagina

Ciencias Naturales ... Las fichas ) v d
|aa Maover o copiar
JOSE en Educacyl ) Nueva pagina

Curso JU . BOTON DERECHO PARA
Matematicas 1° y 2° 3 Mostrar versiones DESPLEGAR EL MENU DE
Valores sociales y c.. = Copiar vinculo a esta pagina OPCIONES. SIMILAR A LOS
APARTADOS QUE VIMOS EN
SECCIONES.




BARRA DE HERRAMIENTAS

Archivo: imprimir o compartir.
nicio: Fuente, tamano, parrafo...

nsertar: Tabla, archivos, imagenes, audios...

Dibujar: Muy util para usar con tablet o pizarra digital.

Vista: diferentes opciones de visualizacion.



CREACION CUADERNO DIGITAL (ONENOTE)

e Debéis crear un cuaderno digital para alguna de vuestras
asignaturas, talleres o proyectos.

* Debera incluir secciones con distintos colores, paginas y subpaginas.
e Se utilizaran diferentes tamanos y tipos de fuente.
* Se insertardan imagenes, videos y/o tablas.

* Alguna de las paginas incluira anotaciones "a mano", subrayados,
etc.



