CEIP CERVANTES

MIRANDA DE EBRO

PLANTEAMIENTO ORGANIZATIVO
CEIP CERVANTES — MIRANDA DE EBRO

1. Horario uso Kaizala (de lunes a viernes)
Entre el profesorado y las familias: de 9:00 a 14:00 horas
Entre el profesorado: de 9:00 a 18:00 horas.
Dudas fuera de horario, por privado.

2. Horario uso plataforma de plataforma de Educacion (de lunes a viernes)
Recibir y contestar correos de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a 18:00

3. Canales de comunicacion:

INFANTIL:

Organizacion general en carpetas de OneDrive (profes cervantinos 19/20).
En estas carpetas se colgaran las plantillas en formato Word (en el cual se
pueden adjuntar fotos y pegar enlaces a videos, FORMs, Sway, PowerPoint,
etc.) Cada maestro es responsable de afiadir correctamente sus tareas y el
correo corporativo para las dudas que les pueden surgir a los alumnos.
Segun instrucciones sanitarias deberan existir tres plantillas:

Semana N21 del 11 al 13 de marzo

Semana N22 del 16 al 20 de marzo

Semana N23 del 23 al 27 de marzo
Una vez que todos los maestros hayan editado online en sus respectivos
cursos, los dos tutores de cada nivel deberan revisar la plantilla semanal,
comprobando que la carga lectiva es proporcional y acorde al nivel de sus
alumnos.
Uno de los tutores de cada nivel sera el encargado de descargar la plantilla
(documento Word, para que funcionen los enlaces en caso de existir) y
adjuntarla en la opcidn “Aprendizaje” de Kaizala.

- Infantil tendra asignados unas carpetas por nivel, en OneDrive (profes cervantinos
19/20) En estas carpetas encontraran una plantilla semanal en las que iran
afiadiendo sus tareas. Esta plantilla tendra un formato Word y en ella se pegaran
las fotos de las respectivas fichas o enlaces a videos que se quieran trabajar.

- Unode los tutores de cada nivel sera el encargado descargar la plantilla
(documento Word, para que funcionen los enlaces en caso de existir) y adjuntarla
en la opcion “Aprendizaje” de Kaizala.
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PRIMER INTERNIVEL

- En el Primer Internivel utilizaremos la plantilla de primaria con formato Word en
la que los maestros apuntaran las diferentes tareas y actividades (descripcidn de
la actividad, el instrumento de evaluacion, etc.) Siendo sélo uno de los tutores el
responsable de enlazar dicho documento a la opcién “Aprendizaje” de Kaizala.

- En cada actividad cada profesor elegira la manera de ir corrigiendo; algunas de las
opciones posibles son:

o  Corregir el cuaderno o el libro, cuando vuelvan al centro.

o Através de una foto al correo electrdnico corporativo del maestro.

o Através de un documento elaborado en el ordenador y mandado al correo
del maestro.

SEGUNDO INTERNIVEL

- En el segundo internivel trabajaremos en una doble via. Por un lado, a través del
Kaizala (opcién aprendizaje) para informar a las familias. Y en segundo lugar a
través de los grupos de Outlook de cada clase, para informar a los alumnos.

- La plantilla a utilizar por los maestros y tutores sera la misma que la del Primer
Internivel, en ella se indicaran las tareas por areas senalando la descripcion de la
actividad, el instrumento de evaluacion, etc.

- En cada actividad cada profesor elegira la manera de ir corrigiendo; algunas de las
opciones posibles son:

o  Corregir el cuaderno o el libro, cuando vuelvan al centro.

o Através de una foto al correo electrénico corporativo del maestro.

o Através de un documento elaborado en el ordenador y mandado al correo
del maestro.

Para aquellas familias que no tengan acceso a internet (PC o movil), la Junta de Castilla y Ledn,
establece la via telefédnica como medio de comunicacién para garantizar el seguimiento de
estos alumnos.

Opciones:

- El maestro puede acercarse al centro, para llamar a estas familiar, previo
aviso al equipo directivo.

- El maestro puede llamar desde su teléfono personal, con nimero oculto
(Anadir #31# antes del nimero de teléfono)

- De manera excepcional, si la respuesta es clara y concisa, podra ser el
equipo directivo quien llame por vosotros.
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Vista la situacién actual y los problemas que esta teniendo la plataforma educativa de la Junta
de Castilla y Ledn, buscaremos soluciones alternativas entre los profesores de cada nivel
(Ejemplo: Adjuntar plantillas mediante fotos a cuadernos, pantallazos, impresién de la
plantilla, etc.)

La opcién “Aprendizaje” de kaizala, nos permite, adjuntar documentos, texto, fotos y videos
de la galeria. El centro ha seleccionado la idea de “adjuntar documento” para llevar un ordeny
un criterio comun y poder justificar nuestro trabajo de estas tres semanas, de cara a la
inspeccidn educativa. Posteriormente, se aconseja a los profesores que se cuelgue todo en
formato foto para que las familias puedan descargar y compartir. (Se habilita esta opcion en
los grupos de difusion de kaizala)

También sefialamos dentro de la Opcidn Aprendizaje, el recurso de “agregar pregunta”, por si
algun maestro lo considera necesario. Sobre todo, en Infantil y Primer Internivel, dénde no
estan familiarizados con el recurso FORMs del Office365.

En el caso de pedir al alumnado que nos envie correos electrénicos, deberdn indicar
correctamente el “asunto” del correo para facilitar al profesorado su organizacion (Asunto:
Tarea Lengua: Tema 7. Pagina 35. Ejercicios 1-7.) Se recomienda dejar clara la nomenclatura a
utilizar en la plantilla de las actividades.

La Junta de Castilla y Ledn, nos sugiere que sigamos estas pautas “para dar continuidad a
nuestras programaciones diddcticas (avanzamos materia). No se trata de agobiar a las familias
con tareas que no todos nuestros alumnos pueden realizar auténomamente, aprovechad para
realizar propuestas de desarrollo competencial que permitan al alumnado demostrar su grado
de adquisicion de estas”

“Debe incidirse, en las tareas que se propongan al alumnado, la necesidad de sequir las
recomendaciones de las autoridades sanitarias en materia de higiene y de comportamiento
social, resaltando también la responsabilidad que nifios y jovenes tienen en evitar la
propagacion de la epidemia, en beneficio de toda la poblacion”

TUTORIALES:
Propuestas TICA

http://apeburgos.es/tic/encasa/index2.htm

https://educajcyl-
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