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1. INTRODUCCION:

El objetivo de este documento es describir las actualizaciones de las funcionalidades del mddulo
web para la gestion del PROGRAMA RELEO PLUS en los centros educativos dentro de la
plataforma Web STILUS de gestion de los centros docentes de Castilla y Ledn.

La herramienta tiene como finalidad la creacidén y mantenimiento de un banco de libros de texto
(material impreso, no fungible) en centros docentes sostenidos con fondos publicos que impartan
niveles obligatorios de ensefianza.

Puesto que STILUS ENSENA es una herramienta global, para la gestién de dicho programa, se
hara uso del resto de informacidon que esta puesta a disposicion de los centros docentes:

- Alumnos matriculados

- Planes de estudios, con las materias impartidas en cada etapa educativa, asi como de los
libros de texto asociados a cada una de ellas.

- Base de datos DILVE de libros de texto.

1.1 RELEO PLUS: curso 2020-2021.

Para lograr el uso gratuito de libros de texto por parte del alumnado beneficiario para el curso
2020/2021, debe haber presentado solicitud de participacion en el mismo, y comprobar la
resolucién del programa, una vez que publicada la resolucién la forma de proceder es:

- en primer lugar se acudira al Banco de libros de texto de Castilla y Ledn ubicado en el
centro en el que estudie el alumno vy,

- en el caso de que en este no dispusiera de las existencias requeridas y no pudiera
entregarle esta ayuda en especie, se le entregara una ayuda dineraria para la adquisicion
de los libros necesarios, que seran devueltos al citado banco al finalizar el curso escolar.

En este momento todos los centros tienen constituidos un banco de libros de texto procedente
de convocatorias anteriores en las que el alumnado debe devolver los libros de las ayudas de
libros los cuales han sido grabados y aparecen como préstamos a los beneficiarios.

En todos los centros educativos los bancos de libros pueden ampliarse con las donaciones
voluntarias de familias e instuciones.

El PROGRAMA RELEO PLUS siempre trabaja con dos cursos académicos lo que aveces lleva
a confusidn; por eso manejamos el concepto convocatoria. Para la presente convocatoria del
programa RELEO PLUS se realizara:

- Devolucién de libros:

o prestados para el curso académico 2019-2020, cuyo préstamo tuvo lugar en entre
junio y septiembre de 2019.

o Devolucion de libros de los libros procedentes de las facturas de la convocatoria 2019-
2020.

- Solicitud de libros para el curso académico 2020-2021, que se graba entre junio y septiembre
de 2020.
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- Gestién de préstamos y devoluciones, del banco de libros, que se puede realizar en cualquier
momento del afio.

1.2 Fases del Programa RELEO PLUS

FASE 1 - Generacion de solicitudes

- Una vez que han sido grabados tanto los planes de estudio como los libros de texto, desde
el médulo PLANES DE ESTUDIO que han sido utilizados en este curso académico y que
se van a usar durante el proximo, se pueden generar las solicitudes para entregar a los
alumnos, de manera que estos puedan hacer llegar al centro la notificacion, tanto de los
libros que van a donar o deben devolver, como los que requieren para el curso que viene.

- Estas solicitudes se generan desde cada centro, Unicamente para los interesados que en
plazo solicitaran la participacion en el programa para el curso 2020-2021, una vez que
han finalizado la grabacién antes indicada.

FASE 2 - Grabacion de devoluciones de libros prestados y donaciones.

- Partiendo de la lista de alumnos que ya figuran como matriculados en cada centro, se
procedera la grabacion de las mismas.

0 Seleccionando un alumno, se mostrara la lista de libros que figuran en el plan de
estudios.

o Para los que tienen libros prestados/ o adquiridos aparece el cddigo de
ejemplar a devolver, debiendo grabar tanto la fecha como el estado en que se
devuelve. La fecha de devolucién aparece por defecto, aunque se puede
modificar.

o En el caso de una donacién se puede simplemente marcar como tal, o bien,
introducir el cédigo de ejemplar y el estado de los libros, de forma que ya queda
grabado en el banco de libros.

FASE 3 - Grabacion de solicitudes de libros para el proximo curso académico.

- Partiendo de la lista de alumnos que ya figuran como matriculados en cada centro, se
procederd la grabacién de las mismas (preferentemente alumnos participantes).
Seleccionando un alumno, se mostrara la lista de libros que figuran en el plan de estudios
del préoximo curso académico. Indicando si el alumno promociona 0 no promociona, se
muestra la lista de libros correspondiente, debiendo marcar los que solicite.
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- IMPORTANTE:

Los datos de los alumnos que participan en el proceso de admision, seran
cargados en la aplicaciéon en el momento en que se publique la adjudicaciéon de
vacantes, por lo que, las solicitudes de dichos alumnos no deben grabarse hasta
ese momento. Aunque no se haya formalizado alin la matricula, se podran
recuperar los datos que ya fueron grabados en dicho proceso de admision.

Los datos de los alumnos que no hubieran participado, si deberan ser grabados.

FASE 3 - Creacion del banco de libros
- Los nuevos ejemplares de los que disponga el centro deberan ser convenientemente

identificados. Para ello cada centro podra utilizar el tipo de codificacion que desee,
teniendo como Unica condicion que el codigo de un ejemplar es Unico para el centro.

FASE 4 - Grabacion de Préstamos.

- Cuando el centro haya procedido al reparto de libros, se deberad grabar, para cada
ejemplar, a qué alumno ha sido prestado.

- Para cada alumno se podra generara el documento de entrega de libros y compromiso de
cuidado, mantenimiento y posterior devolucion de los libros prestados.
FASE 6 - Devolucion de libros.
- Al finalizar el préximo curso, el sistema generara el documentos de devolucion de libros

que se entrega al alumno cuando devuelve el material al banco, contabilizandose los
mismos como presentes en el banco
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1.3 Acceso al médulo RELEO PLUS de STILUS ENSENA

La gestion del Banco de libros de texto de Castilla y Ledn en todos los centros docentes
sostenidos con fondos publicos se realizara a través de un equipo responsable de la gestion del
Banco de Libros.

El acceso a la herramienta esta abierto, por defecto, para el equipo directivo del centro, que
tendrd potestad para habilitar el acceso al resto de personas, para las funciones que crea
conveniente; para ello, a través del modulo de autorizaciones, podra permitir acceder al resto
de personal de administracién tanto a la grabacion de solicitudes como al mantenimiento del
banco de libros.

2. MODULO RELEO PLUS de Stilus Ensefia

El mdédulo RELEO PLUS de Stilus Ensefia, mantiene las opciones del Banco de libros, de Gestién
de colaboradores y de Generacion de informes, ya presentes en las fases anteriores, y afiade la
gestion de las solicitudes:

Banco de libros:
- Acceso por Plan de Estudios
- Acceso por Libros de Texto
- Acceso por Alumno

Solicitudes:
- Solicitudes de libros
- Donacion y devolucion de ejemplares

Informes

3. BANCO DE LIBROS

Cada centro identificara cada uno de los libros de texto (c6digo (nico en el centro por
ejemplar, con el sistema de codificacién que cada centro haya decidido, se adjunta modelo de
codificacion). Para facilitar la grabacion, se parte de las materias del plan de estudios, donde ya
estan recogidos los libros de texto elegidos por los centros.

Para acceder a los libros y sus ejemplares, el Banco de libros tiene tres accesos:
- Por Plan de estudios

- Por Libro de texto
- Por Alumno

Programa RELEO PLUS - Manual de usuario (v7.0) P3g 6 de 26



! Europa impulsa
B s TSTILUS.r e e

2 Fonda Europeo de Desarrollo Regional
Castilla y Le6n UMIGN EUROPES

3.1 Banco de libros, por Plan de estudios

Puesto que intervienen dos cursos académicos, se pueden ver los libros asociados a las materias
de ambos planes de estudios (seleccionando en el desplegable el plan al que se quiere acceder):

| Banco de Libros | Solicitudes | Informes |

QJ Banco de Libros. Acceso por Plan de Estudios

Gesztion y conzulta del Banco de Libros, Acceso a cada libro desde el plan de estudios al que este azociado (uno o varioz) v gestion de sus ejemplares

Plan de Estudios: © [2019-2020 ¥

Banco de Libros

n Frimaria

2019-2020 Educacion Primaria | Educacion Primaria (LOMCE] | Ghcial | Quinko Curso

COMUNES [E]
Quinto Curso = [CNA&] - Ciencias de s Natursleza
Sexto Curso ) CIEMCIAS DE LA HATURALEZEA 5
Ll LT PRIMARIA SERIE INVESTIGA SABER Santillana Educacidn, S.L. 22181
HACER
FPrimer Cursa = =
L] LT Matural Science 5°(9 unidades) EDICIONES BILINGUES or4

Segundo Curso

[CHA] - INGLES (BILINGTIE)
5 [cE0C] - Ciencizs Sociales

CIEHCIAS SOCIALES + ATLAS CASTILLA
" LEON & PRIMARLS SANTILLANA

[EAR] - Educacidn Artistica
(=] [EARN] - Educacidn Adistica: Misica

ol lor Siente la Misica & Libro del Alumno Fearson Edusacian o4 175

I [Contenidoe Extra)
[EARF] - Educacion Adistica: Flastica
Bl [EARP]-INGLES (BILINGUE)
|L] LT ARTS &CRAFTS 5 PRIMARY Santillana Edusasidn, S.L. aso

Tereer Curso

Cuarto Curso
Quinto Curso |.'_'] LT

Santillana Educacian, 5.L: 25477

Sexto Curso

T —"1

[EF] - Educacidn Fisica
=] [LCL] - Lengua Castellana y Literstura
L'_‘,J LT LEMGUAS PRIMARIA SABER HACER Santillana Edusasian, 5.1 20472

= [MAT] - Matematicas
MATEMATICAS 5 PRIMARLA SABER
HALER:

Santillana Educacidn, S.L. 23472

[ Lr

Hay que tener en cuenta que en el banco de libros, un libro identificado con su ISBN es Unico,
venga del plan de estudios y de la materia que venga, y por lo tanto, se puede llegar al mismo
desde varios sitios. Igualmente, los ejemplares van asociados al libro y no a la materia (no
obstante, en la pantalla de ejemplares figuran los datos de la materia por la que hemos
accedido).

En cada libro, hay informaciéon complementaria:

L .
- A la izquierda, pinchando el icono —__ se despliega la informacion que consta de dicho
libro:

Matematicas 2.
ANAYA EDUCACION

Colera Jimeénez, José;Gaztelu Albero, lgnetio
T WET Sjemplares

2 ﬁ ISBN13: 9788467802238 B8
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- A la derecha, los numeros que el n® de ejemplares disponibles (no prestados) / nimero
de ejemplares grabados:

[ 3 gjernplares disponibles de 15

Pinchando en el libro de texto, se accede a los ejemplares del Banco de Libros, explicado en el
punto 2.3. Gestién de Ejemplares

3.2 Banco de libros, por Libro de texto

Se pueden consultar los libros que existen en la base de datos DILVE, que es la base de datos
de referencia para la grabacién de los libros de texto en los planes de estudios de los centros.

|Banco de Libros | Solicitudes | Informes |

EU Banco de Libros. Acceso por Libros de Texto.

Gestion v conzulta del Bancao de Libroz. Accesao por libro de texdo (esté azociado o no & un plan de estudios), v gestion de sus ejemplares.

ez [ | Tl | | Editorial: | |
Materia (DILWE): |-- Seleccione -- ¥ Mivel Educativa (DILVEY: [ Seleccione — T

Tiere Ejernplares: | Todos (Alka/Baja) ¥ En Plan de Estudios: Cddigo de Ejemplar: I:l
Buscar Limpilar

Listado de libros

Figina D de3 »] ]

[]] 2435157404733 LOOK AND THINK SCIENCE 4° PRIM Oicford Uniwersity Press Lengua Eduza
LIBRO ALUMMD 2D Es=p... extranjera: Frimaria
inglés
[[] 9780194303033 My Friznds 1: Cuaderna de Ewaluzcidn Oxford University Prass Wanesza Reilly Lengua Educacidn 112
Ezp... extranjera: Frimaria
inglés
[[] 9780134507433 Great Explarers 3: Class Book Fack Decford Uniwersity Prazs Hina Lauder Langua Educaciin 44 /80
E=p... extranjera: Frimaria
inglés
[[] 9720194507524 Great Explorers 4: Class Book Pack Ceford University Press Mina LauderSuzan... Lengua Eduzaciin 17170
Ezp... extranjera: Frimaria
inglés

Se puede filtrar la informacién a consultar por uno o varios de los siguientes campos:

- Codigo ISBN13, cédigo de trece digitos que identifica a todo libro.
- Titulo
- Editorial

- Materia y/o Nivel Educativo (DILVE): corresponden a la clasificacion que se hace en la
base de datos Dilve.

- Tiene Ejemplares: Lista deplegable con los valores:
- En Plan de estudios: Lista deplegable con los valores:
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Tiene Elemplares: | Todos (Alta/Baja) v
— Seleccione —
Cisponibles
Alta
Baza
Todos (Alta/Baja)
Mo

(Entendiendo por Disponible el ejemplar de Alta que no esta prestado)

- En Plan de estudios: Lista deplegable con los valores:

En Plan oe Estugios: | — Seleccione — ¥

2018-2019
2016-2017
2015-2016
2014-2015
2013-2014
2012-2013

Cddigo de ejemplar: libros con algun ejemplar que contenga este cédigo

Con los filtros correspondientes y pinchando en Buscar, se genera la lista de libros que cumplen
lo requisitos.

En cada libro, hay informacién complementaria:

L
- A la izquierda, pinchando el icono —_ se despliega la informacion que consta de dicho
libro:

|SBN13: 9788467802238 B
2 Matematicas 2.

A N ANAvA EDUCACION
Colera Jimensz, Jose;Gaztelu Albero, Ignatio
v WET Sjemplares

- A la derecha, los numeros que el n® de ejemplares disponibles (no prestados) / nimero
de ejemplares grabados:

[3 gjemplares disponibles de 15 ]

Pinchando en el libro de texto, se accede a los ejemplares del Banco de Libros, explicado en el
punto 2.3. Gestidén de Ejemplares
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3.3  Gestion de ejemplares:

Partiendo del libro seleccionado, se listan todos sus ejemplares:

Banco de Libros | Solicitudes | Informes

Gestidn y consulta de los ejernplares de un libro, asi como de sus préstamos

Libro; Great Explorers 3: Class Book Pack - Dxford University Press Espaiia, 5.4, [9780194507493]

Cadigo de Ejemplar: bl | Forma Entrada: | -- Seleccione — v |

Tiers Ejernplares: | Todos (8ltafBajal ¥ | - |- Seleccione - ¥ | - |--Seleccione-- |

Buscar . Limpiar }

Listado de ejemplares

.:_iign Ejetnplar % |M? de uzo|Estado Fecha entrada echa baja F-jrrn:a.erutr:a;i:i

PLE13005EH S10a2ME

Pendients Devolucion (Conv, 2014/2015)

tdury hueno Adouisicion del Centro

] PLE13006EH o iy biueno 150ER2015 Adouisicidn del Centro  Pendiente Devaolucion (Cany. 2014/2015) &
% PLE1300TEH u] Mury buenao 15062015 Adguisicion del Centro  Pendiente Devolucion (Convy. 2014/2015) 4
-+ PLE13D0SEH 2 by bueno 1052016 Adguisicion del Centro Disponibile @
= PLE13009EH 0 Ly bueno 15062015 Adouisicidn del Centro  Pendiente Devalucion (Canve. 20142015) s
i= PLE13010EH 0 Ly bueno 15062015 Adguisicion del Centro  Pendiente Devalucion (Convy. 2014/2015]) Fd
PLE130MEN 0 by bueno 15062015 Adouisicidn del Centro  Pendiente Devalucion (Cony. 2014/2015) #
PLE13012EH 1] iy bueno 1SI0E2015 Adouisicion del Centro  Pendiente Devaolucion (Cony, 20142015) @
PLE13013EH i} MLy bueno 15062015 Adguizicion del Centro  Pendiente Devolucion (Convy. 2014520151 @

Se puede filtrar la informacién a consultar por uno o varios de los siguientes campos:

- Tiene Ejemplares: Lista deplegable con los valores:

¥ 51 |- i --
Tiene Ejemplares Seleccions v

— Seleccione —
Disponibles
Alta

Baja
Con préstamo activo
Con préstamo

(Entendiendo por: Disponible el ejemplar de Alta que no esta prestado
Con préstamo, si tiene o ha tenido algun préstamo
Con préstamo activo, si actualmente esta prestado)

- Cddigo de Ejemplar

En esta lista:

)

“= - para mostrar el historial de préstamos del ejemplar

& . para editar y modificar sus datos
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. para borrar un ejemplar

En los ejemplares que estan de baja, no figura el icono de editar, y sdlo si no ha tenido

préstamos, aparecera el icono de borrar

Pinchando en cualquiera de los ejemplares, se muestran las posibles acciones a realizar:

- Para un ejemplar Disponible, se puede editar, eliminar o acceder a sus préstamos:

BG407 L 23/092015
lar

e
BGagg ~ Coitarejemplar 23/09/2015
Eliminar efemplar

* Préstamos y Devoluciones

Adqguisicién de! Centro Disponible & 2

Adguisicion del Centro Digponible A |

- Para un ejemplar Prestado, se puede editar o acceder a sus préstamo:

Fo BGA0Y Lilar 2302015
v Editar ejemplar i SRS
Préstamos y Devoluciones e —
BGA0G 23092015

Adguisicion del Centro Prestado &
Adguisicicn del Centro Prestado &
Adguisicion del Centro Dz ponible 2

3.3.1 Mostrar historial de préstamos:

)

Pnchando en “

Se muestran los préstamos y devoluciones hechas sobre el ejemplar seleccionado, con

los datos:

o Alumno a quien fue prestado

o Datos de entrega: convocatoria, estado y fecha

o Datos de devolucién: convocatoria, estado y fecha

PRESTAMOS Y DEVOLUCIONES

E Resumen de préstamosy

: d. 4 Eal

5S40t [FLSDGS2000C85002] FULQUERIS | AGUSTIN

devoluciones del gjemplar C S401

3

EDICIONES SM

[2014/2015] Regular - 23/08/2015 8] Regutar - 24/05/2016

Cancalar |
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3.3.2. Adadir un ejemplar:

. e B
Pinchando en

o Cddigo, Unico para el centro

o NO© de uso, que debera rellenarse acorde con las veces que el libro se ha utilizado
o Fecha de entrada.

o Forma de entrada:

* Causa de entrada: donacion familiar, donacién privada...
= Persona / entidad que lo entrega (origen)

o Estado del libro, que recoge un valor entre 1 y 4, (Malo, Regular, Bueno, Muy
bueno)

NUEVO EJEMPLAR

Material

Ciencias sociales, historia. 4 ESO. Conecta 2.0 - EDICIONES SM [9788467548471]

Codigo ejemplar: = | MO de uso® [
Forma de entrada: = Calacrione | |

Acepbar Cancelar |

3.3.2 Modificar un ejemplar

Pinchando en & :

Se pueden modificar todos los datos menos el cddigo. La fecha de baja sdlo puede ser
modificada mientras el ejemplar esté disponible. Una vez de baja, el ejemplar no puede
ser prestado.

Un ejemplar de baja, puede volver a estar disponible si se elimina la fecha de baja.
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MODIFICAR EJEMPLAR #
Material
Ciencias sociales, historia. 4 ESO. Conecta 2.0 - EDICIONES SM [9788467548471]

Cadigo ejemplar: CS401 NO de usot® |3 .
Forma de entrada: * !_Eag_q_._,|_,_|;_|5._rj_~:5| Centro _.'.f_i | |

Fecha Entrada:* [26/05/2016 |fa® Fecha Baga: | I'f,"‘:

Estado:™ i egular Al
Aceptar | Cancelar |

3.3.3 Eliminar un ejemplar

¥,

Pinchando en

El ejemplar se elimina, siempre y cuando no se haya prestado ni lo esté en el momento
del borrado (esté de alta o de baja). Se solicita confirmacién para su borrado.

- 3 . T
Mensaje de pagina web M

Iel i5eguro que quiere eliminar el gjemplar 'BG406" 7

L Aceptar JI Cancelar

3.3.4 Preéstamos y devoluciones de ejemplares

Sobre el ejemplar seleccionado, en un ejemplar disponible, seleccionar Préstamos vy
Devoluciones. Rellenar:

o CIE o Apellidos y Nombre del alumno, busca entre los alumnos matriculados en

el centro.
o Fecha de entrega del ejemplar.
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PRESTAMOS ¥ DEYOLUCIONES DEL EJEMPLAR PLE13008EN

Great Explorers 3: Class Book Pack - Oxford University Press Espaina, 5.4. [9780194507493]

AlurnnofiZIESTd, Termporaly;
*®

Fecha Entrega:™ [30/06/2020 E Estado Entrega: Muy bueno Convocatoria: 2019/2020

Aceptar Cancelar

[

Aceptando, queda hecho el préstamo, pasando a estar Prestado

Sobre el ejemplar seleccionado, en un ejemplar prestado, seleccionar Préstamos y
Devoluciones. Rellenar:

o Fecha de entrega del ejemplar
o Estado en que se entrega el ejemplar (Muy bien, bien, regular, mal)

PRESTAMOS ¥ DEYOLUCIONES DEL EJEMPLAR PLE13007EN

Great Explorers 3: Class Book Pack - Oxford University Press Espainia, 5.4. [9780194507493]

AlurnnofCIE[Id. Termporal): GMMMMM9999999999 - APELLIDO1 APELLIDO2, NOMBRE
Fecha Entrega: 15,09,/ 2019 Estado Entrega: Muy bueno Corwocakarial 201972020

Fecha Devolucion: 30/06/2020| E Estado Devalucion: |-- Seleccione -- ¥ | Convocatoria: 2019,/2020

Aceptar Cancelar
Ceptar | ancelar |

[2

Aceptando, queda hecha la devolucidon, pasando a estar de nuevo Disponible
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3.4 Banco de libros, por Alumno

Una vez obtenida una lista de alumnos, y segun la situacién de cada uno de ellos respecto al
banco de libros se ofrecen distintas opciones:

- Con “Todos los préstamos del alumno” se accede al historial completo de préstamos del
alumno. Se puede:

- Ver tanto los préstamos activos (el ejemplar lo tiene el alumno) en el primer bloque,
como los préstamos cerrados (ejemplares ya devueltos) en el segundo bloque.

- Realizar la devolucion de cualquier libro que tenga prestado bien prestados, rellenando
la fecha y estado de devolucion del ejemplar.

Banco de Libros | Solicitudes | Informes

=_1J Todos los préstamos del alumno. N

Gestion y consulta de todos los préstamos de libros al alumno. Compruebe gue ha completado todos los datos antes de abandonar la pagina.

ADR ARA, AAA [AA20200131153420] B
Educacion Primaria (LOMZE), Cuarko Curso, Oficial,
Sexo: Hombre — FechaMacimiento: 01/01/2012  Pais; ESPANA

ALLIMMO MUEYO = It a modificar los datos del alumno

PRESTAMOS ACTIVOS

Cod Ejemplar atos Libro Fecha entregs Conwocatoriz o devolucid Fecha devolucian

9765466031628 - CIENCIAS  Regular 10122019 201872019 Muy bueno v [ 30f06f2020 E
SOCILLES CAST Y LEON +

ATLAS 4 PRIMARLL, -
Sartillana Educacidn, S.L.
9788468029566 - LENGLA  Regular 10M2/2019 20182019 I — a0joefzozn |5
PLER4044EN L,,.J 4 PRIMARIA SAEER HACER Y -

- Santilana Educacidn, S.L.

9765463056097 - Regular 101122019 20182019
u MATEMATICAS 4 PRIMARIA

SABER HACER - Santillana

Educacion, S.L.

9788468029566 - LENGUS  Regular 03/09,2019 20182019 [ —— 30062020 |28
PLEN400GEN LJ 4 PRIMARIA SABER HACER
- Sartilana Educacidn, S.L.

9780194507684 - Grest Regular 03:/09:2019 2018:2019 -- Seleccione - ¥ A0M0612020 ;
Explorers 4. Class Book

PEOC4007EN (L]

oy
_-.-30 062020 | oz

PMATA043EMN

PLET4023EN Pack - Oxford University
978845867319 - Natural  Regular 01/09/2019 2018:2019  Seleccione — ¥ 30j06{2020_| 58
PHAT4045BN (] Science 4 - EDICIONES
BILINGUES
PRESTAMOS CERRADOS

= convocatoria de Entrega 2018/2019

Cad Ejemplar Datos Libro _ Fecha entrecs Convocatoris Estado devolucion echa devolucion

9788420564272 - Sierte la - Regular 10122019 2018,2019 Bueno 307062020 2019/2020
Miisica 4 libro del slumno

(Contenico exdra) - Pearson

Eclucaciin

780194507653 - Grest Reqgular 101122019 2182019 Bueno 307062020 2019,2020
Explorers 4, Clazs Book

Pack - Cucford University

Press Espafia, 5.4,

PMUsa033EM (L]

PLE14014EN  [[]

|+ Convocatoria de Entrega 2017/2018
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Con “Préstamos curso actual” se accede a la lista de libros del curso que esta realizando el
alumno.

- Si hay disponibles, saldra una lista para seleccionar uno
- Si no hay disponible, asi lo indica.

Una vez realizados los préstamos, con “Aplicar cambios” quedara grabado el préstamo.

Banco de Libros Solicitudes Informes

Gestidn de préstamos de libros para el curso 202002021, Compruebe gue ha completado todos los datos antes de abandonar la pagina.

AAA ARA, AAA [AA20200131154420] )
Educacian Primaria (LOMCE), Cuarto Curso, Oficial,
Sexo: Hombre  Fecha Macimiento: 01/01/2012  Pais: ESPANA

ALUMMO PUEWD = Ir a modificar los datos del alumno

CURSO (2020/2021)

Estudios: EDUCACION PRIMARIA (LOMCE)  Curso: SEXTO CURSO

Centro: 47006077 - [CEIP] PABLD PICASSD {¥ALLADODLID) Régimen de Matriculacion: Oficial

LISTADO MATERIAL 2020/2021

COMUNES [6]
[CHA] - Ciencias de la Haturaleza

[CMA)] - MGLES (BILINGLE)
D LT Matural Sci 6 Sh2nd Learn Tog E Mo hay gjemplares disponibles
[CSOC] - Ciencias Sociales
[ LT CENCIAS SOCISLES MEC & PRIMARIA
[EAR] - Educacidn Artistica

[EARR] - Educacion &Aristica: Misica

D I Siente la misica & libro del slumno
[contenido extra)

PSOCG006EH Regular 30/06/2020 20192020 |~ Seleccione - ¥ | [ 30j06f2020 | 5%

- Selecrione -- ¥ a0j06j2020 |59

[EARP] - Educacion Artistica: Flastica FMUSA00SER
- = PMSE007EMN
[EARF] - INGLES (BILIMNGUE] Jp—
[j LT ARTS & CRAFTS G PRIMARY PrMJS60ZZEMN Mo hay ejemplares disponibles
— PMUSEOSTEN
[EF] - Educacion Fisica PMLISE0EEN
[LCL] - Lengua Castellana y Literatura PrJS604ZEN
- PMSE0GSEN
U LT LEMWGULS B PRIMARLL SABER HACER PMUSE0EIEN 30)06/2020 ';_'g
[MAT] - Matemiticas PMUSE0F0EN
PMISE074EL
D I t'ﬂ:LEﬁATICAS B PRIMAR]L SABER PMLISE0S4EL 30)06/2020 gg
PMIS6035EL

[ALE] - Lengua Extranjera: Aleman

[FRA] - Lengua Extranjera: Francés
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Se pueden devolver los préstamos, quedando el ejemplar nuevamente disponible:

Banco de Libros | Solicitudes | Informes |

Gestidn de préstamos de libros para el curso 202002021, Compruebe gue ha completado todos los datos antes de abandonar la pagina.

ARA RAA, RAA [AA20200131154420] B
Educacion Primaria {LOMCE), Cuarto Curso, Oficial,

Sexo: Hombre  Fecha Macimiento: 01/01/2012  Pais: ESPANA

ALUMMO MUEYC = Ir a modificar los datos del alurmno

CURSO {2020,2021)

Estudios: EDUCACION PRIMARIA (LOMCE}  Curso: SEXTO CURSO

Centro: 47006077 - [CEIP] PABLOD PICASSO (WALLADDLID) Reégimen de Matriculacion: Oficial

LISTADO MATERIAL 2020/2021

Cod Ejiemplar

Fecha entrega

COMUHES [6]

[CHA] - Ciencias de la Haturaleza
[CMA] - INGLES (BILINGUIE)

[_] LT  Matural Sci 6 Sh 2nd Learn Tog Mo hay ejemplares disponibles
[CS0C] - Ciencias Sociales
[[] LT CEMCIAS SOCISLES MEC 6 PRIMSRIA PSOCEDO0GEN Regular 30/06/2020 2019/2020  [FRET ! | so/oefzozo E

[EAR] - Educacidon Artistica
[ELRM] - Educacidn Artistica: hcsica

o Sierte la misica 6 ibro del alumno PMUSG005EH  Muy bueno 30/06/2020 20192020 N M ! [ ofoejzozn |5

[contenido extra)
[E&RP] - Educacidn Artistica: Plastica

Una vez grabado el préstamo, desde este punto y pinchando en el icono que se encuetra al lado
de los datos del alumno, puede generarse el documento de préstamo (relaciéon de ejemplares
prestados al alumno), que debera firmar el alumno en la entrega de los mismos. El archivo
permacera en la pila de descargas durante dos dias, para que pueda ser descargado.

APELLTDOI APELLIDOZ2, NOMBRE [CCPRDV2000A71805]
Educacion Secundaria Chligatoria (LOMCE). Tercer Curso, Oficial.

Sexo: Hombre — Fecha Macimiento: 05/07/2001  Pais: ESPARA
DNI: 20533221V

APELLIDO1 APELLIDD2, NOMBRE [CCPRDV20D0A71805]
Educacidn Secundaria Obligatoria (LOMCE). Tercer Curso, Oficial,

Sewo: Hombre  Fecha Nacimiento: 05/07/2001  Pais: ESPANA
DNI: 20533221V

Documentos del Alunno
Documsemade FresEma
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4. SOLICITUDES / DEVOLUCIONES.

En un centro deben presentar las solicitudes los alumnos que vayan a estar matriculados el
proximo curso académico en dicho centro. Puesto que la matricula del préximo curso no se ha
formalizado, se facilita la grabacion con una lista de los alumnos matriculados este curso.

IMPORTANTE: Los datos de los alumnos que participan en el proceso de admision se
cargaran en los centros en los que obtengan plaza, en el momento en que dicho
proceso finalice. Por ello, y para evitar duplicidades en los alumnos, las solicitudes de
nuevos alumnos deben grabarse a partir de ese momento. La opciéon de “Alta de
alumnos” queda reservada para los nuevos alumnos que no hayan participado en la
admision general.

Los alumnos recibirdn dos impresos a rellenar:

« uno con para indicar los libros que solicitan para el préximo curso escolar (SOLICITUD).
* yotro con los libros del curso escolar que terminan, donde indicaran los que donan o bien
devuelven al centro.(DONACION/DEVOLUCION).

Esto se traduce en las dos pantallas preparadas para grabar esos datos. Ambas tienen una parte
similar, que es la de criterios de busqueda:

Estudios del alumno matriculado en el curso académico 2019,/2020 *
Mivel Educativa: | -- Seleccione -- v Estudios: | --Seleccione-- v
Reégimen Matriculacion: | --Seleccione-- A Curso: | --Seleccione-- ¥
Datos del alumno %
Apelido 1: Apelida 2: Mombre:
CIE{Id. Temporal: DRIIMIE: alumno creado por el Centro: | -- Seleccione -- ¥
Solicitudes y Préstamos % 7
Solicita libros: | -- Seleccione -- ¥ Dona/Devuelve libros: | - Seleccione - 7
Préstamo; | -- Seleccione -- T Estado préstamo: | -- Seleccione - ¥
Ayudas de libros -* 3

Avuda de libros Presentada: | -- Seleccione - ¥ Avuda de libros Concedida: | -- Seleccione - ¥

Buscar J Limpiar _J
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Solicita libros: | - Seleccione — ¥ | Dona/Devuelve libros: | -- Seleccione — 7 |

i |

Tiene Préstamos: | — = ione — ¥ | Estado prestano:

Parcial
Taotal

Activos y Cerrados
Mo

Ayuda Splictada: | - Seleccione — ¥ | Ayuda Concedida; | -- Seleccione — ¥ |

— Selecdone — — Selecdone —

Si ' | S |
1

Mo | [ M i

Los criterios se agrupan en tres tipos:
- Académicos, con filtros por Nivel educativo, Estudio, Régimen de matriculacién y Curso

- Personales, con filtros por Apellidos, Nombre, Cie o Dnie/Nie, Alumno creado por el centro
- Solicitudes y Préstamos, con filtros sobre solicitudes RELEO PLUS vy préstamos:

o Solicita libros: Si o no = ha presentado o no, solicitud de peticidon para el proximo
curso

o Dona / Devuelve libros: Si o no & ha presentado documento de donaciéon o
devolucidn, o no, de libros del curso actual

o Tiene préstamos: Activos (sin devolver), Cerrados (Devueltos), Activos y Cerrados
(devueltos y/o sin devolver), No (no tiene ningdn préstamo).

o Estado del préstamo: Total (todos los libros solicitados han sido prestados al
alumno), Parcial (alguno de los libros solicitados por el alumno ha sido prestado)

Hay que tener en cuenta que se pueden prestar libros sin haber sido solicitados, y
por lo tanto, se pueden encontrar alumnos, con un namero de libros prestados igual
(o incluso superior) a los solicitados, y sin embargo que su préstamo sea parcial.

Una vez activados los filtros deseados y pinchando en Buscar, se genera la lista de alumnos que
cumplen lo requisitos:
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Listado de alumnos

Pagina | 1 |:|=B__| ]

Hw |:h
dnlu

APELLIDOL APELLIDG2, NOMBRE CBGZRD1995085008 Educacidn Secundaria Obligatoria  Tercer Curso Oficial

@

&2 P APELLIDO1 APELLIDOZ, NOMBRE LVWFRJLZDDZ7EAZ0S Educacdian Secundaria Obligatoria ndo Curso | Oficial 2E-&
[ SD ] APELLIDO1 APELLIDGZ2, NOMBRE BRDGCS1S55650603 Educacion Secundaria Obligatoria  Cuarts Gurse Oficial [ ESO ;]
APELLIDO1 APELLIDOZ, NOMBRE BRDGCHZDD2EB1304 Educacdon Secundaria Obligatoria  Primer Curso Ofigial &= 1B
APELLIDO1 APELLIDOZ, NOMBRE BLSNPB20018D5F05 Educadén Secundaria Obligatoria  Tercer Curso Oficial IE-A
APELLIDO1 APELLIDCZ, NOMBRE BLMRSM200108A203 Educadién Secundaria Obligatoria  Tercer Curso Oficial 3E-A
P APELLIDO1 APELLIDOZ2, NOMBRE CBGZDGIDIMENZ1D7 Educacdén Secundaria Obligatoria  Tercer Curso Oficial 3E-A

| ESC J

==

APELLIDO1 APELLIDOZ, NOMBRE CHSNPLIODOD14808 Educacidn Secundaria Obligatoria  Cuarto Curse  Oficial

Donde:
El alumno ha presentado solo solicitd de peticion de libros para el proximo curso
El alumno ha presentado solo solicitud de donacién/devolucién de libros del actual curso

L SD J
El alumno ha presentado ambas solicitudes
n

El alumno tiene préstamos, que pueden estar activos o cerrados.
4.1  Solicitud de préstamo

Sobre cualquier alumno, aparecera un menu que nos permita acceder a la grabacion de la
solicitud de préstamo. Este menu contara con diferentes opciones, dependiendo del curso en el
gue estd matriculado el alumno, de si va a promocionar o no, asi como de las opciones de
curriculo del curso siguiente:

Para alumnos de Primaria:

- promocionar o NO promocionar con el mismo curriculo del que estad matriculado

- promocionar o NO promocionar cambiando de curriculo (de General a Segundo Idoma o
viceversa)

Para alumnos de Secundaria:

- promocionar o NO promocionar con el mismo curriculo del que esta matriculado

- promocionar o NO promociona cambiando de curriculo (de General a Mejora del
aprendizaje/Diversificaciéon o viceversa)

Dejara seleccionar las combinaciones adecuadas a cada caso.
Si la solicitud ya esta grabada (alumno marcado con & o con &®), |as opciones seran:

- Ver la solicitud (para consultar o modificar la solicitud)
- Borrar la solicitud.
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Una vez en esta pantalla, donde ya figuran los libros de texto asociados segun la opcidén de
solicitud seleccionada, sdlo sera necesario marcar los libros que se van a solicitar.

El simbolo ! al lado de un campo, significa que ha sido modificado, pero no se ha grabado
todavia.

Una vez rellenas todas las marcas adecuadas, pinchar en “Aplicar cambios” para que los datos
gueden grabados, y el alumno aparecera en la lista con su simbolo (&€&, si no ha donado o
devuelto, o E®, si ya ha donado o devuelto)

Banco de Libros | Solicitudes | Informes

Desde esta opeidn se puede dar de alta la solicitud de alumno. Compruebe gue ha completado todos los datos antes de abandonar 13 paging.

ARD ARD, BAA [AA20200131154420] B
Educacidn Primaria {LOMCE), Cuarko Curso, Oficial,
Sexn! Hombre  Fecha MNacimiento! 01/01/2012  Pais: ESPANA

ALUMMNO MUENO = Ir a modificar los datos del alumno

PROXIMO CURSO (2020-2021)

Estudios: EDUCACION PRIMARIA (LOMCE)  Curso: SEXTO CURSO

Centro: 47006077 - [CEIP] PABLO PICASSD (¥ALLADOLID) Régimen de Matriculacian: Oficial

LISTADO MATERIAL 2020-2021

Aplicar Camnbios

COMUMES [6]

[CHA] - Ciencias de la Haturaleza
[CMA] - INGLES (BILINGUE)
[1] LT Matursl Sci 6 Sk 2nd Learn Tog EDICIONES BILINGUES =]

[C50C] - Ciencias Sociales
[ LT CENCIAS SOCIALES MEC 6 PRIMARIA Sartilana Educacion, 5.L. =)}

[EAR] - Educacion Artistica
[E&RM] - Educacion &riztica: Misica

u LT  Siente la misica & libro del slumno (contenico extra) Pearzon Educacidn 55

[ELRP] - Educacion Aristica: Pléstica
[EARF] - IMGLES (BILIMNGLUIE)
u LT  ARTS & CRAFTS B PRIMARY Santilana Educacidn, 5 L. 55
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4.2 Donaciéon / Devolucion de libros

Sobre cualquier alumno, aparecera un menu que nos permita acceder a la grabacién de las
donaciones y/o devoluciones de libros del curso que esta terminando:

- Donaciones / Devoluciones
Si la solicitud ya esta grabada (alumno marcado con &2 o con &®), |a opcion sera:
- Ver Donaciones / Devoluciones
Una vez en esta pantalla, donde ya figuran los libros de texto asociados al curso en que esta
matriculado el alumno, se puede:
- marcar los libros que se van a donar, y si se dispone ya del libro, rellenar los datos del
ejemplar que se entrega para que quede ya grabado en el banco de libros.

- devolver los libros que el alumno tenia prestados, indicando el estado y la fecha de la
devolucién.

Banco de Libros Solicitudes Informes

Desde esta opcidn se pueden donar o devalver libros, Compruehe gue ha completado todos los datos antes de shandonar |a pagina.

AAR BAR, AAA [AA20200131154420] Ll
Educacidn Primaria (LOMCE), Cuarko Curso, Oficial,
Sexo! Hombre  FechaMacimiento: 01/01/2012  Pais: ESPANA

ALUMMND MUEVD = Ir a modificar los datos del alumno

CURSO ACADEMICD ACTUAL (2019,2020)

Estudios; EDUCACION PRIMARIA (LOMCE)  Curso: QUINTO CURSO

Centro; PABLO PICASSD Régimen de Matriculacidn: Oficial

LISTADO MATERIAL 2019/2020

COMUMNES [6]

[CHA] - Ciencias de la Haturaleza

[1] LT Natural Science 5° (3 unidades) ) Donacién £ |-;S__e_|e__c_c_i_0_|j§ v _Q_ULD_QSED_Z_Q_JE Meusa [ 1|

[CRA] - INGLES (BILINGUE]

[CS0OC] - Ciencias Sociales

@ CIEMCIAS SOCIALES + ATLAS CASTILLA Y
LEON 5 PRIMARIA SANTILLARNA

1 PSOCHHSGEN Muy bueno 030952018 20182019

¥ pevolucidn !
anfoejzozo |58

|

[EAR] - Educacion Artistica

[EARM] - Educacian Aristica: Mizica

L..J T Siente Ig muzica 5 libro del alumno ¥ Devolucidn ! PRMUSS041EN Regular 03092019 201872019
(cantenico extra) ! a0fosf2020 |59

[EARP] - Educacion &rtistica: Plastica

[EARF] - INGLES (BILINGUE)
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Para facilitar la grabacion del nimero de ejemplar, pinchando en el icono “? se muestra una
lista de los ultimos ejemplares grabados para el libro.

1a y Literatura

N
naria. Nuevo proyecta | Donacién | fl -é.'{:) | - Seleccione — v | [ 01/09/2016 |99 | weuso [ 1 |

)

naria. Savia [ Donacién | S
ISBN13: 9788467532692

Ultimos ejemplares grabados

3 Primaria. Nuevo | | Donacién : :I]
zta Amigo | Identificador: LEN 6-14
3 Primaria. Savia || Donacién | Identificador: LEN 6-13 ¥ |J

ST I :c-ifcxcor: LEN 6-12 .

ra: Aleman
Identificador: LEN 6-11

ra: Frances

m Identificador: LEN 6-10 ——
ental @ Donacién i 3 B
! . Identificador; LEN 6-9 [r—
a: Inglés
lish Kit6: Activity Book. [ ponacién | Zeofacaion LEN G B A E
Identificador: LEN 6-7 —
llish Kit&: Class Book 3rd [ ] Donacién - 1 ]
| Identificador: LEN 6-6
iUE) Identificador: LEN 6-5
1: [taliano

ra: Portugués
[ e J|———————

El simbolo ! al lado de un campo, significa que ha sido modificado, pero no se ha grabado
todavia.

Estas son las distintas posibilidades:

[CSO0C] - Ciencias Sociales

. Ciencias socizles. 4 Primaria. Savia
7 Castilay Ledn

oos Muy bueno o9i012017 2016/2017
=] -

Il pevolucién Ejemplar sin devolver

|:_5e|eccione el [

[CSOC] - INGLES (BILINGUE)
[EAR] - Educacidn Artistica
[EARM] - Educacion Artistica: Musica
[ 7 mlsica 4 (INCLUYE CD) ¥ Devolucién ! MUS-4 Bueno 01/09/2016 2015/2016

l Muy bueno v i 01/05/2017 s -

Ejemplar para devolver

[EARF] - Educ acién Artistica: Plastica

ILINGUE)

[EARP] - INGLES

[EF]1 - Educacién Fisica

[LCL] - Lengua Castellana y Literatura

[0 T Lengua 4. # D s 4 |7 | | - Selecciops - ¥ | 01/09/2016 | 0% Neuse: |1 Donacién sin grabacion
del ejemplar

[ LT LENGUA4 PRIMARIA SABER HACER ¥ ponacisn | EJEMPLARL e 01/05/2015 |29 | Newso: [ 1 Donacién con grabacidn
del ejemplar

Una vez rellena la ficha, pinchar en “Aplicar cambios” para que los datos queden grabados, y el
alumno aparecera en la lista con su simbolo (&3, si no ha solicitado libros, o E®, si ya ha
solicitado libros)
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Si posteriormente se vuelve a consultar esta ficha, pueden aparecer estas posibles situaciones,
en funcion de lo que se haya hecho después con los ejemplares donados:

[CSOC] - Ciencias Sociales

Ciencias sociales. 4 Primaria. Savia,

[ pevolucisn

Dos Muy bueno

no/12017

2016/2017

0 ¢ jemplar sin devolve:
(1} Castilay Leon [ seleccione— ¥ | ‘ |‘;__a _ Ejemplar sin r
{CS0C] - INGLES [BILINGUE)
[EAR] - Educacién Artistica
[EARM] - Educacion Artistics: Misica
[0 LT MUSICA 4 (INCLUYE CD} MU 5-4 Bueno 01/09/2016 2015/2016 Ejemplar devuelto
Muy bueno 26/05/2017 201612017
[EARF] - Educacion Aristica: Plastica
[EARP] - INGLES {BILINGUE)
[EF] - Educacidn Fisica
[LCL] - Lengua Castellana y Literatura
T - - W = g
[0 LT Lenguad. ¥ b | | - seleccione - 7 | 01j05/2016 |58 | newsor [ 1 S onadiis i cfbmitiar
[[] LT LENGUA4PRIMARIA SABER HACER @ ponacién EJEMS Bueno 01/09/2016 N® uso: 4 Donacién con ejemplar
Sin prestamos zsociados: Disponible El ejemplar no ha sido prestado
[MAT] - Matematicas
U LT Matematicss 4. ¥ Donacién EJEM2 Muy bueno 01/08/2016 M*uso: 1 Don_acién con e}empiar
Frestado. Pendiente Devoiugion, Hiepemplar.ya-ha sido prestado
D LT EE:EER'%LATICAS 4 PRIMARIA SABER # DBonacidn EJEM3 Muy bueno 01/09/2016 [ERT= Donacion con ejemplar

Con Préstamas cemades, Disponible

El ejemplar ya ha sido prestado
y devuelto

Si en alguna materia se ha marcado, por error, como donado un ejemplar, y se desea desmarcar,

pueden aparecer dos situaciones:

[CS0C] - Ciencias Sociales

8

Castilia y Ledn

Ciencias sociales. § Primaria. Savia.

¥ ponacién

EJEMPLAR1

Sin préstamos asocisdos:

Muy bueno
s ponible

01/092016

N uso: 4

Eliminacion de ejemplar asociado

EJEMPLAR1

Borrar ejemplar

:Desea eliminar también el ejemplar asociado a la donacidn?

No borrar ejemplar

- que se desee borrar la donacién como tal y el ejemplar que ya se ha dado de alta en el

banco de libros

- que se desee borrar la donacidon como tal pero el ejemplar que ya se ha dado de alta en
el banco de libros, permanezca.

En caso de que el ejemplar ya haya sido prestado, sdlo permite la segunda de estas
opciones, y por lo tanto no habra opcién a elegir.

Cuando la solicitud ya ha sido grabada, puede generarse el documento de entrega al alumno,
donde constan los libros donados o devueltos al centro, a firmar por el Secretario del mismo.
Se genera pinchando en el icono que figura en la parte superior, junto a los datos del alumno

(que aparece al grabarla).
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APELLIDOI APELLIDO2, NOMBRE [CCPRDV2000A71805]
Educacion Secundaria Obligatoria (LOMCE). Tercer Curso. Ofidal.

Sexs: Hombre Fecha Macimiento: 05/07/2001  Faiz: ESPANA
DNI: 20533221V

APELLIDO1 APELLIDN2, NOMBRE [CCPRDVI000A71805] T
Educacisn Secundaria Obligatoria (LOMCE). Tercer Curso. Oficial. Documentos dal ‘“‘f"‘“"
Sevo: Hombre  Fecha Nacimiento: 05/07/2001  Pais: ESPARA e
DNI: 20533221V

El documento generado quedara en la pila de descargas, disponible para descargar e imprimir.

5. INFORMES.

Se permite generar varios modelos de informe, en la pila de descargas.
Hay que tener en cuenta que algunos pueden tardar varios minutos en generarse, y por lo tanto

no apareceran en la pila de descargas hasta pasado ese tiempo.

Los listados que tienen parametros, requieren que se rellenen todos para poder ser generados.

A continuacion se muestra la lista de informes completa, aunque irdn apareciendo en las distintas
fases de la convocatoria.
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| Banco de Libros Solicitudes Informes

Desde esta opeion puede lanzar la generacion de los informes gque luego podra ver en las Descargas del centro.

Solicitudes
Documento general de peticion de libros para el curso 2020/2021
Documento personalizado de Donacion | Devolucion del curso 20192020

Filtro por Estudios de matriculacion #
Mivel Educativa [ - Selecciong - v|  Estudin

Réqimen Matticulacian |- Seleccione - ¥ | Cursa [ Seleccione - ¥ |

Filtro por Alumno ¥
Alurnnof{CIESId. Temporal):

Documento personalizado de compromiso de préstamo para el curso 202072021

Filtro por Estudios de matriculacion <#
Mivel Educativo |—- Seleccione -- v | Estudio

Régimen Matriculacion |- Seleccione - ¥ | Curso [ Seleccione - ¥ |

Filtro por Alumno -
Alurmnof{CIESId, Temporal):

Relacian de Solicitudes Grabadas
Banco de Libros

Estado de banco de libros

Relacidn de Alurmnos no matriculados con préstamos activas

Generar | Limpiar )

Programa RELEO PLUS - Manual de usuario (v7.0) Pag 26 de 26



