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1 Cuestionarios

1.1 Limitar el tiempo de realizacién de un cuestionario
En los ajustes del cuestionario puede especificarse el limite de tiempo que tienen los alumnos
para realizarlo desde el momento en que acceden a él.

~ Temporalizacion

Abrir cuestionario © 20 = abril & 2020 = 23 2
Cerrar cuestionario 21 & abril s 2020 & 20 &
Limite de tiempo © 0 minutos ¢ [ Habilitar

Cuando el tiempo ha terminado (2] El envio se realiza automaticamente

Periodo de gracia para el envio (7] 0 minutos = Habilitar

llustracion 1 - Opcion de limite de tiempo en la seccion de temporalizacion

Justo antes de comenzar a realizar el cuestionario, a los alumnos se les mostrard un aviso
para informarles del tiempo del que dispondran. Durante su realizacion, les aparecera en todo
momento el tiempo restante.

En caso de usar esta opcidn, es probable que también se quiera impedir que puedan realizar
de nuevo el cuestionario, limitando la cantidad de intentos, como se explica a continuacion.

1.2 Limitar el niumero de intentos de un cuestionario
En los ajustes del cuestionario, puede indicarse si se quiere permitir que el alumno pueda
repetirlo, y en su caso, cuantas veces.

+ Calificacion

Categoria de calificacién (7] Sin categorizar %
Calificacién para aprobar (7 500

Intentos permitidos 1 s

Metodo de calificacion 7 Calificacion mas alta

llustracion 2 - Opcion de intentos permitidos



1.3 Evitar que el alumno pueda regresar a las preguntas ya contestadas
Por defecto, mientras el alumno estd realizando el cuestionario, podra revisar y modificar las
preguntas que ya haya contestado.

Si se prefiere que tras contestar una pregunta y pasar a la siguiente, no pueda volver atras,
debe establecerse la configuracién correspondiente en los ajustes del cuestionario.

Concretamente, en la seccidon “Esquema”, hay que pulsar sobre el elemento “Ver mas...”,
gue mostrara la opcion “Método de navegacién”. Debera cambiarse el método de “Libre” a

“Secuencial”.
v Esquema
Pagina nueva e Cada pregunta
Método de navegacion 1@ Secuencial

llustracion 3 - Estableciendo la navegacion secuencial del cuestionario

1.4 Seleccionar las preguntas al azar

Ademas de que las preguntas y respuestas de un cuestionario se ordenen al azar, las propias
cuestiones que lo conformaran, también pueden ser elegidas al azar: no serdn las mismas para
todos los alumnos, ni siquiera para un mismo alumno si realiza varios intentos.

Para ello, hay que acceder a la pantalla de edicién del cuestionario, donde se agregan las
preguntas. Ahi, debe pulsarse sobre el elemento "Agregar"”, y en el menu que se despliega
seleccionar "Una pregunta aleatoria" (podras afiadir mas de una de golpe).

Editando cuestionario: Cuestionario para probar
e

Preguntas:0 | Este cuestionario estd abierto  Calificacion maxima 10,00 Guardar

Paginar de nuevo | Seleccionar varios elementos Total de calificaciones: 0,00

4 0 Reordenar las preguntas al azar_g
E=>

=+ una nueva pregunta

<+ del banco de preguntas

=+ una pregunta aleatoria

-4 Visita un centro de datos (Cl Ira 4

llustracion 4 - Agregando preguntas a un cuestionario



Tras esto, saldra un cuadro de didlogo en el cual seleccionar de qué categoria del banco de
preguntas cogerlas, asi como cuantas cuestiones aleatorias se quieren afiadir.

Afadir una pregunta aleatoria al final

Existing category New category
Categoria Por defecto en SMYR2.MME HPD (3)

[ Incluir también preguntas de subcategorias

(7] Any tags

Namero de preguntas al azar

tions matching this filter: 3
&

= Elemento fisico
= Memoria prinicpal

= Pregunia

Agregar pregunta aleatoria Cancelar

llustracion 5 - Afiadiendo varias preguntas de manera aleatoria

Una vez se pulse sobre el botén de "Agregar pregunta aleatoria”, apareceran en el
cuestionario, como puede verse en la imagen siguiente:

s O Reordenar las preguntas al azar e

Pagina 1 Agregar -

S ;:‘:-'::--l:l- Aleatoria (Por defecto en Q 1.00 4
% L SMYR2.MME.HPD) (vea las preguntas)

Pagina 2 Agregar -

¢ 2 4% Aleatoria (Por defecto en Q @ 1004

SMYR2.MME.HPD) (vea las preguntas) Agregar ~

llustracion 6 - Preguntas aleatorias en el cuestionario

1.5 Agregar una lectura previa a la realizacién del cuestionario

Los cuestionarios pueden usarse para realizar actividades de comprensién lectora, en las
que los alumnos leen un texto, y posteriormente deben responder una serie de cuestiones sobre
el mismo.

Esto puede hacerse en la descripcidn del cuestionario. Sin embargo, esta solucién permitiria
gue mientras el alumno contesta el cuestionario, tenga abierta la descripcién en otra pestafia.



Esto puede evitarse en un cuestionario con navegacion secuencial, en la que el texto a leer
se coloque en una pregunta de tipo descripcidn (no es realmente una pregunta), que debera
posicionarse como la primera de todas las que conformen el test.

Elija un tipo de pregunta a agregar

Ty
Nse .
~ u Ensayo o se trata realmente de una pregunlta, sino una

&, Amastrary soltar forma de afiadir algunas instrucciones u ofros
e -
marcadores contenidos a la pregunta. Se utiliza de forma
o 4 Arrastrar y softar similar a las etiquetas cuande se usan para
L L
A

sobre texlo afadir contenido a la pagina del curso

Arrastrar v soltar
O «+ .
sobre una imagen

O
®?
o

=7 Calculada

Calculada opcion
muitiple

D
X

O % calculada simple

_ Elige la palabra

s \| v
perdida

O i Emparejamiento

* aleatorio
O sz Re.nﬁpue.c:tag

=**  anidadas (Cloze)
OTRO
@ [ Descripcion o

llustracion 7 - Agregar una pregunta de tipo Descripcion

Sin embargo, esto no evita que el alumno pueda sacar una captura o copia del texto
mientras se muestra. Ademas, si se selecciona que el orden de las preguntas sea aleatorio,
podria no aparecer en primer lugar

1.6 No mostrar las respuestas correctas a los alumnos, hasta que se cierre el

cuestionario.
Por defecto, cuando un alumno finaliza un cuestionario, se le muestra la calificacion obtenida,
las preguntas que falld, y las respuestas correctas. Sin embargo, puede ser deseable que no
pueda acceder a esta informacién hasta que haya finalizado el plazo para que el resto de
alumnos lo hagan.



Esto puede hacerse en la secciéon “Revisar opciones” de los ajustes del cuestionario. Una
posible configuracién es desmarcar todas las casillas de las columnas de “Inmediatamente
después de cada intento”, y “Mas tarde, mientras el cuestionario aun esta abierto”, aunque
puede dejarse marcada la opcién “El intento”, que Unicamente permitira que el alumno vea las
respuestas que dio.

Revisar opciones @

Durante el intento Inmediatamente después de cada Mas tarde, mientras el cuestionario esta Después de cerrar el cuestionario
El intento © intento aln abierto El intento
Sifuese correcta @ LElintento LIEl intento Si fuese correcta
Puntos @ Si fuese correcta Si fuese comrecta Puntos
Retroalimentacion especifica @ [Puntos [IPuntos Retroalimentacion especifica
Retroalimentacion general (2] Retroalimentacion especifica Retroalimentacion especifica Retroalimentacién general
Respuesta correcta 2] Retroalimentacion general Retroalimentacion general Respuesta correcta
Retroalimentacion global @ Respuesta correcta Respuesta correcta Retroalimentacion global

[ Retroalimentacion global I Retroalimentacion global

llustracion 8 - Una posible configuracion de la revision de opciones de un cuestionario

Como se observa en la imagen, también hay que marcar las opcién de la columna “Después
de cerrar el cuestionario”. Para poder hacerlo, es necesario haber establecido una fecha de
cierre en la seccion de “Temporalizacion” (en caso contrario, nunca podran revisar su
cuestionario). Tras esta, nadie mas podra realizar el test.

Cerrar cuestionario 10 2 junio : 2020 2 00 % 00 4 [ [ Habilitar

llustracion 9 - Fecha de cierre

1.7 Impedir que un cuestionario se pueda hacer hasta que se alcance una

determinada fecha
El campo “Abrir cuestionario” de la seccién “Temporalizacidon” de los ajustes de un cuestionario,
permite impedir que los alumnos comiencen a realizarlo antes del momento indicado.

Temporalizacion

Abrir cuestionario 2] 16 & junio s 2020 & 18 & 00 ¢+ P8 [ Habilitar

llustracion 10 - Momento de apertura de un cuestionario

1.8 Dejar preguntas sin contestar en un cuestionario
Con la configuracion por defecto de un cuestionario, los alumnos pueden dejar sin contestar las
preguntas que quieran, sin recibir penalizacidn alguna.

1.9 Confirmar la entrega de un cuestionario
Una vez realizado un cuestionario, es importante que los alumnos pulsen en “Enviar todo y
terminar” para que el profesor pueda ver su intento.

Si se establecié un limite de minutos para hacer el cuestionario, la configuracién por defecto
es que si se agota el tiempo, el alumno no pueda continuar y el envio se realice
automaticamente.



1.10 Imagenes en las preguntas de los cuestionarios
Pueden afiadirse imagenes junto al texto de los cuestionarios, mediante el botén de insertar
imagenes.

[ad]
llustracion 11 - Boton de insertar imagen

La siguiente imagen, muestra un ejemplo de pregunta con varias imagenes:

Pregunta 1 5
g ¢Qué cuadro pinto Picasso?

Sin responder
aun
Punta como
1,00

Seleccione una

a. Las Sefioritas de Avignon

llustracion 12 - Pregunta de opcion multiple con imdgenes

1.11 Incluir una imagen como respuesta en un cuestionario
En las preguntas de tipo Ensayo, el alumno puede acompanar su texto de respuesta con una o
varias imagenes que se encuentren en internet (por ejemplo, compartidas en su OneDrive).

Frzmef] PROBANDO

Sin responder
aln

il 1 fv Tv iv B I EE % S @

1,00
Propiedades de la imagen

Introducir URL

Describe esta imagen para alguien gue no pudiera verla

[ Ladescripcién no es necesaria
Tamafio

X [ Tamafio automatico

Alineacion Inferior 4

Comenzar de nuevo Guardar Rellenar con las res

Informacién técnica@ »

Guardar imagen
Download this question in Moodle XML format

~ Colapsar todo

llustracion 13 - Insercion de una imagen en la respuesta a una pregunta de tipo Ensayo



1.12 Imprimir un cuestionario
El Moodle de Educacyl no proporciona esta funcionalidad, pero puede hacerse lo siguiente.

Crear el cuestionario con las preguntas darle a previsualizar y después a guardar todo y
terminar.

En la revision inmediata, al cerrar el cuestionario, apareceran marcadas todas las
respuestas correctas.
Imprimir esa pagina.

1.13 Poner un cuestionario en Microsoft Forms
Una manera sencilla de poner un cuestionario de Microsoft Forms en Moodle, es
compartiéndolo y copiando su enlace en un recurso del tipo “URL".

1.14 Detectar accesos simultaneos al curso
En la pantalla Participantes, pulsando sobre el nombre del alumno y entrando en Registros de

hoy, se muestra la actividad reciente del usuario.

Hora

26 de mayo de
2020, 10:51

26 de mayo de
2020, 10:51

26 de mayo de
2020, 10:51

26 de mayo de
2020, 10:42

26 de mayo de
2020, 10:42

26 de mayo de

[ —

del usuario

LAURA ISABEL
LOPEZ NAVES

LAURA ISABEL
LOPEZ NAVES

LAURA ISABEL
LOPEZ NAVES

LAURA ISABEL
LOPEZ NAVES

LAURA ISABEL
LOPEZ NAVES

LAURA ISABEL

Usuario afectado

LAURA ISABEL
LOPEZ NAVES

evento

Curso: Curso

Curso: Curso

Curso: Curso

Tarea: Tarea 1

Tarea: Tarea 1

Tarea: Tarea 1

Componente

Sistema

Sistema

Sistema

Comentarios de
2 entrega

Gomentarios de
12 entrega

Tarea

Nombre evento

Perfil de usuario visto

Lista de usuarios vista

Curso visto

Comentario eliminado

Comentario eliminado

Descripcion

The user with id '1175' viewed the profile for the user with id "1175' in the course with id
215"

The user with id '1175' viewed the list of users in the course with id '215'

The user with id '1175' viewed the course with id '215'

The user with id '1175' deleted the comment with id '855' from the submission with id
'8853' for the assignment with course module id '2834'

The user with id '1175' deleted the comment with id '856' from the submission with id
'8853' for the assignment with course module id '2834'

Se ha visualizado el estado The user with id '1175' has viewed the submission status page for the assignment with

llustracion 14 - Registro de actividad de un alumno

Origen Direccion IP

web

web

web

web

web

web

aqui salen
las ips

Mientras estan haciendo una prueba puede comprobarse si figuran accesos de un mismo
usuario desde distintas IP (tapadas intencionadamente en la imagen anterior), lo que seria un
indicio de que son varias las personas que estan accediendo con un Unico usuario.

Esto puede combinarse con la limitacion de tiempo a la hora de hacer un cuestionario.



2 Foros

2.1 Enviar avisos a todos a los alumnos de un curso

Por defecto todos los cursos traen un foro de “Avisos” ya creado. La configuracién por defecto
fuerza a todos los usuarios del curso a que estén suscritos al mismo, recibiendo un email cada
vez que se publica un anuncio.

En el mencionado foro, los alumnos no podran escribir, siendo necesario la creacion de
otros foros si se quieren usar para el intercambio de ideas.

Otra manera de redactar un mensaje es mediante el icono de un sobre que aparece en la
parte superior derecha de la pantalla. Esto requiere seleccionar a qué alumnos se realizara el
envio.

2.2 Crear un foro en el que puedan escribir los alumnos
Como ya se ha indicado, el alumnado no puede escribir en el foro “Avisos”; pero pueden crearse
foros adicionales, de la misma manera en que se crean otros recursos.

Agregue una actividad o recurso JCYL ~ ES - & 4 SEIDEL GALAH GUEFRETN '
El'medulo de actividad foro permite 3 los N
ACTIVIDADES participantes tener discusiones asincronicas L1 Saciivar edicion
— es decir discusiones que tienen lugar
&5 Desededalos durante un periodo prolongada de tiempo

' =D Hay varios fipos de foro para elegir, como el
« P foro estandar donde cualquier persona
uestionario
pusde inciar un nueva discusion en ¥l Avisos +
RECIENTES
0 Eleccion de grupo cualquier momento, un foro &n &l que cada Editar ~
alumna puede iniciar una dnica discusion, o .
£ | encuesta Editar ~ & Afiadir un nuevo tema._
un foro de pregunia y respuesta en el que 4 de oct, 10:08
R los estudiantes primero deben pariicipar Editar + 2w B B
w1 precefinidas antes de poder ver los mensajes de otros : otro aviso
Editar ~ .
‘ estudiantss. El profesor pusde permitir qus 4 de oct, 10:06
. F ’
A=l oo s¢ adjunten archives a las aportacionss al Editar v & R-f\QUEL GALAN GUERRERO
P - aviso
) Geoseina foro. Las imagenes adjunias se muesiran en e Tomas antiguas ..
&l mensaje en el foro.
u] Glosario
- Los participantes pueden suscribirse a un )
Editar ~ & ESTATUS DE &
. Herramienta foro para recibir notficaciones cuando hay @ FINALIZACION
=]
Exdemna nuevos mensajes en el foro. El profesor DEL CURSO
E Interactive puede establecer el modo de suscripcion, Editar~ @ [4
Content opcional, forzado o auto, o prohibir Editar~ & T TEIEED
Qg oy completamente Ia suscripcion. Si es
necesario, los estudiantes pusden ser d the Editar v & Son necesarios 10dos los criterios
B Lecaién . blogueados alahora de publicar mas deun . 9 que aparecen mas abajo:
&
Cancelar + Agregue una activiad o recurso Criteros necesarios  Estad

llustracion 15 - Crear un foro

El nimero de foros depende de las preferencias del profesor, aunque es habitual uno por
tema.

2.3 Seravisado cuando se escriba un mensaje en un foro
Para ser notificado cuando alguien escribe en un foro, hay que suscribirse a él.

Foro 4
Permisos
Foro de la unidad 4.
Registros.
Modalidad de suscripcion
Afiadir un nuevo tema de discusion i "
 Suscripcién opcional
Tema Comenzado por Réplicas  No leidow Suscripcisn forzosa
¢ Nuestra version de moodie no cuenta con la actividad de chat? 1 0
Suscripcion automatica

Archivos adjuntos en calificacion cuestionarios 4 o " "
deshabilitada

Tarea a modo de control 1 0 Suscribirse a este foro.

llustracion 16 - Opcion de suscribirse a este foro



Si Unicamente se quiere suscribirse a un tema concreto, en la parte superior derecha del
mismo, aparece un enlace con Suscribir. Hay que pulsar ahi y confirmar que se ha convertido en
Suscrito.

Foro 4
& Como configurar un aviso cuando me escriban en un foro de un tema?

0o configuer un avisn Cusnds me escrban en un foro de un lema?

e A pacves. 26 de maro de 2000, 05:50

) (Ui S MM CONMigUER & Boos e U Ml pari podes Wener NOANCAC0NES di que algun hi publicido e ol mise

llustracion 17 - Suscribirse a un tema concreto

2.4  Los alumnos no pueden responder en un foro
Esto es normal si se trata del foro de Avisos. Sin embargo, supone un problema si el foro que
hemos creado tiene el propdsito de servir para el intercambio de informacion.

En este uUltimo caso, habria que comprobar que en la seccidn “Ajustes comunes del médulo”
del foro, en la opcién “Modo de grupo” esté activada la opcidon “No hay grupos”.



3 Tareas

3.1 Permitir que solo determinados alumnos puedan acceder a una actividad

En ocasiones, hay tareas que deben ser realizadas Unicamente por algunos alumnos. De entre
las posibles maneras de evitar que el resto de alumnos accedan a la actividad, aqui se va a
explicar cémo conseguirlo creando un grupo que contenga solo a aquellos alumnos que deben
hacerla.

Una vez creado el grupo, debe accederse a la seccion “Restricciones de acceso” de la
actividad, donde se afiadira una restriccion por grupo.

Anadir restriccion ..

Finalizacion de actividad
Los estudiantes deben (o no) completar alguna actividad.

[ Fecha
Prevenir el acceso hasta (o desde) una fecha y hora
predeterminada

Caificacion

Los alumnos deben lograr una calificacién especifica.

Permitir sdlo a estudiante que

grupo o a todos los grupos.
Perfil de usuario

Control de acceso basado en los campos del perfil de usuario.

| Conjunto de restricciones
Adadir un conjunio de restricciones que se deben aplicar en su
conjunto.

Cancelar

llustracion 18 - Tipos de restriccion

A continuacion se indicara a qué grupo debe pertenecer el alumno para poder acceder.

~ Restricciones de acceso

Restricciones de acceso
Estudiante debe % cumplir lo siguiente

@ Grupo Grupo A B x

Afadir restriccion .

llustracion 19 - Permitiendo el acceso a los alumnos del grupo indicado

En la imagen anterior, aparece la silueta de un ojo. Pulsando sobre él, no solo se evitara
que el resto de alumnos puedan acceder a la actividad, sino que también se les ocultara.



3.2 Cémo pueden saber los alumnos cuales son las préximas tareas a entregar

(linea de tiempo)
En la configuracidn por defecto de los cursos de Educacyl, si se solicita el trabajo utilizando
actividades propias del aula virtual, como es el caso de cuestionarios o tareas, cuando los
alumnos accedan a Moodle, en la pantalla de area personal les aparecerd un apartado
denominado linea de tiempo. En este se recogen las tareas y cuestionarios que deben realizary
sus fechas de entrega.

=) LINEA DE TIEMPO
o - Y -

Aplicaciones Ofimaticas
lunes, 4 de mayo de 2020

"Tarea PowerPoint fecha de enfrega” 2359
Aplicaciones Ofimaticas
Agregar entrega

Aplicaciones Web
viemes, 17 de abril de 2020

“Tarea_OnDrive fecha de entrega” 2359
‘Aplicaciones Web
Agregar entrega

llustracion 20 - Linea de tiempo

Ademas les permite ordenar vy filtrar qué tareas desean ver, en base a la fecha o a si ya
estan.

3.3 Agregar archivos en recursos o actividades
Cuando creamos una tarea, podemos necesitar incluir archivos que los alumnos necesitaran
para realizarla.

Para ello, justo debajo de donde se escribe la descripcidon o enunciado de la actividad, se
encuentra la zona de archivos adicionales:

Tamafic maxime para nuevos archives: 100MB, ndmero maximo de archivos adjuntos: 2
| iEE W

m Archivos

~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

llustracion 21 - Zona de archivos adicionales

Basta con arrastrar el archivo desde donde se encuentre en tu ordenador, a la zona
mostrada en la anterior imagen, y este se subird a Moodle.

Otra manera de subir un archivo, es mediante el botén de la esquina superior derecha de
esa zona. Este abre un cuadro de didlogo para buscar un archivo en tu ordenador, y subirlo.

B Archivos

Ilustracion 22 - Botdn para agregar archivo



3.4 Establecer fecha limite en la entrega de tareas
En el apartado temporalizacion de los ajustes de una tarea, hay dos fechas relativas al momento
tope hasta el que los alumnos pueden entregar una tarea:

e Fecha de entrega: si solo se establece esta, los alumnos todavia podran enviar la tarea
cuando la fecha haya pasado, aunque se marque como retrasada.
e Fecha limite: cuando se supera esta fecha, ya no les aparecerd el botén de agregar

entrega.
Fecha de entrega L7 10 ¢ | junio 4 20204 | 004 00¢ B8 OHabilitar
Fecha limite 2] 16 & junio 8 2020 # 20 * 00 # Fj [ Habilitar

llustracion 23 - Fecha de entrega y fecha limite

Por tanto, es la fecha limite la opcidon que realmente establece una fecha a partir de la cual
no se aceptan entregas.

3.5 Ampliar tamafio maximo de archivos de entrega

Pulsando sobre la rueda dentada que aparece en la parte superior derecha de un curso, se
despliegan varias opciones. Seleccionando la primera ("Editar ajustes"), lleva a la pantalla de
configuracién del curso, en la cual hay muchas opciones interesantes.

Para este caso, hay que bajar (usando la barra de desplazamiento vertical) a la seccién de
"Archivos y subida", donde se permite modificar el limite de tamafio aceptado (también puede
hacerse en cada actividad concreta).

Tipos de archivo aceptados:

Imagen (GIF) .qif
Imagen (JPEG) jpg
Imagen (PNG) pno

» Formato de curso

b Apariencia

+ Archivos y subida

Tamafio maximo @ 2MB
para archivos
cargados por

i

Sitio limite de subida (20MB)

usuarios 20MB
10MB

F Rastreo de finaliZ smB

2MB

» Grupos 1MB
500KB

» Renombrar rol @ | 0

50KB

10KB
1

» Marcas

llustracion 24 - Seccion de Archivos y subida



En cualquier caso, siempre es conveniente tratar de reducir el tamafio de los archivos
mediante algun sistema de compresién. Esto disminuye el consumo de datos para aquellos
usuarios que accedan a través de una linea mavil, asi como el tiempo de descarga, lo cual tiene
gran importancia en areas geograficas donde no se ha implantado la fibra éptica. Ademads, en
momentos en los que se producen grandes aumentos del nimero de usuarios en la plataforma,
un menor tamafio contribuird a dar menos trabajo tanto al servidor como a los canales de
comunicacion.

Si aun asi, los ficheros son demasiado grandes, pueden ser subidos a OneDrive, donde los
usuarios de Educacyl tenemos 1 TB de almacenamiento cada uno.

3.6 Tamafio maximo de archivo en una tarea concreta
El tamafo que se aceptaran para los archivos subidos por los alumnos en una tarea especifica,
puede indicarse en los ajustes de la misma.

Tipos de entrega

Tipos de entrega (] Texto en linea @ Archivos env
Limite de palabras (2] Habilitar
NUmero maximo de archivos subidos (2] 5 a
Tamario maximo de la entrega (2] 1MB s
(2]

Tipos de archivo aceptados Elegir

No hay seleccion

llustracion 25 - Especificando el nimero de archivos que cada alumno puede entregar, y su tamafio

3.7 Ampliar PDF entregado en una tarea

Cuando un alumno nos manda una tarea en PDF que podemos corregir, pero aparece muy
pequefio porque ha metido dos paginas en una hoja, puede aumentarse usando el zoom del
navegador: pulsando la tecla Ctrl del teclado, mientras se utiliza la rueda del ratén para ampliar
o reducir.

Debe tenerse en cuenta, que esto modificard también el tamafio del resto de elementos de
la web. Para restablecer el zoom original, puede pulsarse la combinacion de teclas Ctrl + 0 (cero).

3.8 Enviar archivos en la retroalimentacion de una tarea
En una tarea en la que se permite que los alumnos suban archivos adjuntos, existe la posibilidad
de devolverle el archivo adjunto corregido.

Para poder hacerlo y que ellos puedan verlo en las opciones de la tarea, debe marcarse la
casilla de Archivos de retroalimentacion.



~ Tipos de retroalimentacién
Tipos de retroalimentacion | Comentarics de retroalimentacion @ ¥ Anotacion PDF @ | Hoja de calificacicnes extema @ DArcmvns de retroalimentacion @

Comentario en linea (2] No =
Ilustracion 26 - Activar archivos de retroalimentacion

Ala hora de calificar, debajo de donde aparece el texto de retroalimentacién, ahora aparece
un espacio para subir archivos:

Archivos de retroalimentacion 52

Tamafio maximo para archivos nuevos: Sin limite
0O o EHE D
W Archivos

~

Puede amrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

llustracion 27 - Espacio para subir archivos

Los alumnos verdn la nota, los comentarios de retroalimentacion y los archivos:

Comentario
Calificacién 6,00 /10,00
Calificado sobre domingo, 24 de mayo de 2020, 11:18
Galificado por LAURA ISABEL LOPEZ NAVES

Comentarios de retroalimentacion
fdgfg

Archivos de retroalimentacion .
= logo_moodle.png 24 de mayo de 2020, 11:18

llustracion 28 - Comentario a la actividad

3.9 No aparece apartado de calificacion en una tarea
Supdngase que en una tarea, no aparece el campo de texto para introducir la calificacion de la
entrega, como se ve en la siguiente imagen:

Comentarios (0)

Calificacion

Calificacién actual en el libro de calificaciones

Aqui a la izq deberia estar el cajetin de notas.

Comentarios de retroalimentacion ool

llustracion 29 - No aparece el campo donde introducir la calificacion



Habria que comprobar si de manera no intencionada, se ha asignado el tipo de calificacién
a “Ninguna”. Hay que editar la tarea, y en la seccidn Calificacién seleccionar "Puntuacién".

» Configuracion de entrega por grupo
» Avisos

» Calificacion

Calificacion (7]
Tipo | Puntuacion ‘
Ninguna
Escala
Puntuacion N
Puntuacién maxima
Método de calificacion (7]

Calificacion simple directa &

Ilustracion 30 - Cambiando el tipo de calificacion

Ahi también puede elegirse también el maximo de puntuacién (normalmente es 10 o 100)
y la nota minima para aprobar.

3.10 Cémo los alumnos envian las actividades

Para entregar una actividad, los alumnos simplemente tienen que entrar en ellay pinchar sobre
Agregar Entrega.

Agregar entrega

Todavia no has realizado una entrega

llustracion 31 - Boton de agregar entrega, que aparece a los alumnos

Una vez pulsen ahi, les aparecera una nueva ventana como la que se muestra continuacién,
y solo deben arrastrar el fichero a la zona indicada y pulsar en guardar cambios.

Tamaiio maximo para nuevos archivos: Sin limite, niumero maximo de archivos adjuntos: 20
0o = m

& Archivos

-~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Guardar cambios Cancelar

Ilustracion 32 - Area de subida de archivos



3.11 Quitar aviso de calificacion de las tareas
Si en una tarea estd desactivada la casilla de notificar a alumnos, no seran avisados cuando se
les haya puesto nota a cada uno.

Sin embargo, si entran a la tarea, si podrian ver la calificacidn, por lo que deberia ocultarse.

3.12 Marcar una tarea como finalizada cuando haya sido calificada

Puede hacerse estableciendo la siguiente configuracion en la seccién "Finalizacién de la
actividad" de los ajustes de la misma: en rastreo de la actividad, seleccionar "Mostrar la actividad
como completada cuando se cumplan las condiciones", y marcar Unicamente la opcién de
"Requerir calificacion" ("El estudiante debe recibir una calificacion para finalizar esta actividad").

» Ajustes comunes del médulo
» Restricciones de acceso

* Finalizacion de actividad

Rastreo de 2 Mostrar la actividad como completada cuando se cumplan las ED
finalizacion
Requerir ver L1 El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla

@ir calificacion El estudiante debe recibir una calificacion para ﬂnalim@
actividad

e

L] El estudiante debe entregar esta actividad para completarla

llustracion 33 - Configuracion de finalizacion de una tarea cuando haya sido calificada

En cualquier caso, para llevar el seguimiento de las tareas que quedan por corregir, basta
con usar las estadisticas de la tarea:

No mostrado a los estudiantes No
Participantes 2
Enviados 1
Pendientes por calificar 0

llustracion 34 — Estadisticas de la tarea



4 Archivos

4.1 Compartir archivos con los alumnos

Para subir archivos (documentos de texto, ficheros comprimidos, etc.) a Moodle, dejandolos
disposicion de los alumnos, puede usarse el tipo de recurso “Archivo”.

En caso de que estos se encuentren alojados en otra pagina web, o que hayamos decidido
subirlos a OneDrive por ocupar demasiado, habria que usar el recurso “URL".

4.2 Mostrar fecha de subida de un recurso
Puedes verse la fecha de subida o modificacion de un archivo en sus ajustes.

Seleccionar archivos Tamaio maximo para ar

D O &

W Archivos

Nombre Ultima modificacion Tamano
Crear nueva mascara.png 2710412020 06:40 46.5K8

llustracion 35 - Informacion de un fichero subido a Moodle

Ademas, puede seleccionarse la opcidn de que esta sea mostrada al resto de usuarios:
v Apariencia

Mostrar (2]

Altomatico

“

Mostrar tamaio @

Mostrar ipo © Muestra la fecha de subida/modificacion

junto al enlace al archivo. Si hay vanos
@ Mostrar la fecha de subida/modificacion @ archivos en el recurso, se muestra 1 fecha

de subida/modificacion del archivo principal

Mostrar descripcion del recurso Ayuda con Mostrar la fecha de subida/modificacion

Ilustracidn 36 - Opcién de mostrar la fecha de subida/modificacion

Concretamente, a los alumnos se les mostrara justo debajo del nombre del recurso:

+ A -
®  Crear nueva mascara de entrada
—
<_Subido 27/04/2020 06:40_2

llustracion 37 - Fecha de subida de un fichero

4.3 Enviar ficheros adjuntos a los mensajes enviados a los usuarios
Aunque pueden afiadirse archivos a los mensajes que enviamos a los alumnos, la limitacién de

tamafio de estos es de tan solo 100 KB, por lo que habitualmente es conveniente subirlos y
compartirlos en OneDrive, y pegar el enlace en el propio mensaje.



5 Editor de textos

5.1 Insertar simbolos matematicos

Para introducir simbolos matematicos en un texto, como por ejemplo un enunciado, existen
varios métodos:

5.1.1 Editor de ecuaciones
Esta utilidad solo esta disponible si el administrador de Moodle de tu centro la ha activado.

Para acceder a ella, debe pulsarse sobre la flecha sefialada en la siguiente imagen. Esto
desplegara una segunda fila de opciones del editor. En ella, habrd que seleccionar el editor de
ecuaciones que te permitird crear formulas de forma sencilla.

I-; IHV Tv  iv B I | = = % oJslCigeyIolcllellH]
u & x x* E = E =E = =
L Operadores Flechas Simbolos Griegos Avanzado
X * + ° + F &

e ® @ o . = =
c 2> < > = = ~ o~
= C =) < > = - o0
€ > v 3 #+

Editar ecuacién usando TeX

Previsualizacion de ecuacion

4

Una flecha indica la posicién en la que se insertaran los nuevos elementos de la libreria
de elementos.

Salvar ecuacion

Ilustracion 38 - Acceso al editor de ecuaciones

Editor de Ecuaciones

Operadores Flechas Simbolos Griegos Avanzado

Yab | vbfe | e [fije [ie  fo (@)

2L
D
)

[a] {a} lar azas aqf bte
HE ]

Editar ecuacién usando TeX

Previsualizacién de ecuacion

I

Una flecha indica la posicién en la que se insertaran los nuevos elementos de la libreria
de elementos

Salvar ecuacion

Ilustracion 39 - Seccién avanzada del editor de ecuaciones



5.1.2 LaTeX

Lo que hace realmente la herramienta anterior, es generar cddigo LaTeX. Sin embargo, también
es posible introducirlo directamente. Esto resulta de gran utilidad si se conoce el lenguaje, del
cual, se han impartido varios cursos desde el CRFTPTIC.

Para que Moodle lo interprete como tal, el codigo LaTeX debe ir precedido y finalizado por
dos simbolos de délar sin espacio entre ellos.

. . . . L, 1
Supdngase que en una pregunta de cuestionario se quiere representar la fraccién " Este

ejemplo concreto se realiza gracias a la funcién “frac” de LaTeX, como se observa en la imagen.

Parrafo i

Fuents w | Tamanho -

Expresa mediante decimales la siguiente fraccidn:

llustracion 40 - Cédigo LaTeX insertado en el editor de texto de Moodle

Asi le seria mostrado al alumno:

Pregunta 1 - - - .
bl Expresa mediante decimales |a siguiente fraccidn

Sin responder

aun 1
Puntia como 4
1.00

llustracion 41 - Fraccion mostrada al usuario

Aprender LaTeX resulta muy util, pues permite representar cualquier formula matematica.
En la siguiente imagen se observa un mensaje de Moodle donde se han introducido varias
féormulas sencillas con LaTeX:

b+ /b2 — dac

2a

r

Enlace permanente Mostrar

llustracion 42 - Férmulas realizadas con LaTeX



5.1.3 HTML

Para el caso propuesto de la fraccién, puede usarse el editor de HTML, aunque no ofrece un
resultado tan logrado como los comentados en los anteriores subapartados.

Para que el editor de textos muestre el cddigo HTML, hay que pulsar el botdon que tiene el

”

simbolo: “<>".

La siguiente imagen codifica la cantidad de “un cuarto”, mediante el cédigo &fracl4;

Editor de codigo fuente HTML
Ajustar al margen

<p*Estc es una fraccidm: W

<p¥ </p»

Ilustracion 43 — Fraccion en HTML

Un efecto similar, aunque no idéntico, puede obtenerse usando el botén de superindice

para el numerado, y el de subindice para el denominador: 1/4. Sin embargo, en este caso, la
barra no queda por debajo del numerador, ni sobre el denominador).

5.2 Incrustar videos

Si se afiade un enlace a un video de Youtube desde el editor de texto, sera reconocido como tal
por Moodle, y se mostrara con un botdn de play encima.

-
B
E
N
£
E
L
n

llustracion 44 - Enlace a video de Youtube, tal y como lo muestra Moodle



En lugar de cogerlo de Youtube o de otra web de videos, otra opcién es subirlo a OneDrive
y ponerlo en Moodle usando el tipo de recurso Enlace.

También puede subirse directamente a Moodle, bien mediante el tipo de recurso Archivo,
o si se quiere integrar en un texto, pulsando sobre el botén con el icono del simbolo Play de
video que se encuentra en la parte superior del editor de texto (en la misma fila que poner
negrita y cursiva). Sin embargo, salvo que se trate de un video muy corto y comprimido (con
VLC, por ejemplo), se recomienda subirlo a OneDrive, y no a Moodle.

5.2.1 Mostrar el enlace a un video como cualquier otro tipo de hipervinculo
En ocasiones, podemos querer que uno o varios enlaces a video, se muestren como el resto de
hipervinculos (de forma textual).

Veamos cdmo conseguir esto, con un ejemplo: en la siguiente imagen del editor de texto,
se ve una tabla que contiene tres enlaces a video.

Formate v B ] = i= ad | BF | O
UL X 2 E=E= F= | Evitar vinculos automat
Fuente w  Tamafio O H % H0 B J Kk

VWideo 1: centrar texto
Videos de uso de Word Video 2: dar formato

Wideo 3: insertar una imagen

Uso de OneDrive

Uso del correo

Ruta: table » thody = tr = td

llustracion 45 - Enlaces de video en el editor de texto

Tras guardar, la tabla tendra el siguiente aspecto:

Viwes
¢ 00 0e

pi |
DreDne

llustracion 46 - Enlaces a videos tal y como los muestra Moodle por defecto



Pulsando sobre el botdn que aparece sobre la parte superior izquierda del video, comenzara
a reproducirse. Mientras lo hace, si se pasa el cursor del ratdén sobre él, apareceran otras
opciones, como la de ponerlo a pantalla completa.

Pero si no se quiere que los videos aparezcan asi, puede hacerse lo siguiente: en la ventana
de edicidn, después de seleccionar los enlaces, se activa el botén de evitar vinculos automaticos
(inactivo en la primera imagen de este apartado), que habra que pulsar:

Bl 7l:=]izlle oo il

Fuente v  Tamafio v O M| A TOBIS Kk R

B |

ﬂ
n
o
S
I
i
il

Video 1: centrar texto

Videos de uso de Word Video 2: dar formato

ideo 3: insertar una imagen

Uso de OneDrive

Ruta: table » tbody » tr » td » p » span.nolink » a

llustracion 47 - Evitar vinculos automdticos

Tras pulsarlo, en principio no parecera que se haya cambiado nada, pero una vez se guarde,
el resultado sera el siguiente:

Video 1: centrar texto

Videos de uso de Word | Video 2: dar formato

Video 3: insertar una imagen

Uso de OneDrive

Uso del correo

llustracion 48 - Enlaces a videos, mostrados como el resto de hipervinculos
Lo que hace ese botdn, es simplemente aiadir una etiqueta HTML con la clase nolink:

Editor de codigo fuente HTML = "

Editor de codigo fuente HTML [+] Ajustar al margen

<table atyle="background-colcor: #b9f0fd;"™ cellspacing="5" cellpadding="5" border="1":

<tbody>

<tr>

<td»Videcs de usc de Word</td>

<td>

<p></p>

<p><a href="httpa://www.youtube.com/watch?v=0PaSEiWNrriM" target="_blank" >ghlsEhilELEEa kL] deo
1: centrar textof@fSeEnE</ax</p> » I
<p></p>

<p><apan clasa="nolink"><a href="httpa://www.voutube.com/watch?v=WEFDhhERTUO0" target="_blank"><apan

Ilustracion 49 - Clase nolink



Por tanto, si no se dispone del botén o este no funciona como se espera, bastara con pasar
al modo HTML para que muestre el cédigo fuente, y encapsular el texto del enlace dentro de
una etiqueta span cuya clase sea nolink (esta clase es la que le indica a Moodle que no debe
realizar la transformacion del enlace).

5.3 Insertar animaciones Flash
A través del editor de texto de Moodle, se puede incorporar una animacion Flash a un enunciado
0 a una etiqueta.

En primer lugar, hay que subir el archivo .swf a Moodle, si es que no se encuentra en
internet. Esto puede hacerse con el botdn “Insertar media” del editor.

Una vez hecho, hay que poner el editor de texto en modo HTML. Para ello, se pulsa sobre
los dos botones sefialados en la siguiente imagen (primero en el de la flecha hacia abajo, para
gue aparezca el otro):

Texto de la etiqueta

i
[t
il
lil
Il
)
&
H
-
(=]

<>

llustracion 50 - Pasar el editor de texto a modo HTML

A continuacion, hay que afadir el siguiente cédigo, sustituyendo Unicamente la parte en
negrita, por la ruta del archivo que has subido (y que por ello, aparecera en el editor):

<object

width="600" height="400" classid="clsid:D27CDB6E-AE6D-11cf-96B8-444553540000"
codebase="http://download.macromedia.com/pub/shockwave/cabs/flash/swflash.cab
#version=6,0,0,0">

<param name="quality" value="high">

<embed width="600" height="400"
src="https://aulavirtual.educa.jcyl.es/.../archivo.swf" quality="high"
type="application/x-shockwave-flash"
pluginspage="http://www.macromedia.com/go/getflashplayer">

</object>

Por ultimo, falta borrar la parte que ya habia al entrar al editor, y que solo queriamos para
coger la ruta. Tras ello, puede guardarse la edicion.

Si todo ha sido realizado correctamente, al volver al Aula Virtual, y tras activar flash ya se
mostrara la animacion.

Con respecto al editor de texto, es relevante comentar que no en todos los centros tiene el
mismo aspecto. Por ejemplo, el botdn de la esquina superior izquierda, que sirve para hacer que
se desplieguen nuevas lineas de botones, es representado a través de una flecha en la captura



anterior. Sin embargo, puede aparecer con otro aspecto, como se observa en la siguiente
imagen, en la cual se notan otras diferencias, como la posicién del botén del modo HTML.

Parrafo | Bl I |:i=|i= sl B ®
Ul S X || E LYIE YN R TR
Fuente + Tamaro v @ﬂ ".1- .i. : 22| Y i r_'r r_.n— ::

|Y|

[ 72
[y

=

llustracion 51 - Otro editor de texto



6 Etiquetas

6.1 Crear subsecciones de un tema
Los contenidos de un curso pueden dividirse en temas, pero en ocasiones, es conveniente dividir
los propios temas en partes mas pequefias. Esto puede hacerse de varias formas.

6.1.1 Recurso de tipo carpeta
Esta pensada sdlo para subir recursos, no actividades.

6.1.2 Recurso de tipo Libro

Un libro permite crear material de estudio de multiples paginas con capitulos y subcapitulos.
Puede incluir contenido multimedia asi como texto y es Util para mostrar grandes volumenes de
informacidn repartido en secciones.

Sin embargo, en un libro no se pueden crear tareas o cuestionarios, aunque si enlazarlos.

6.1.3 Recurso de tipo Etiqueta
Las etiquetas pueden usarse para poner el titulo de los subapartados. Ademas, pueden
resaltarse aplicandole estilo negrita y ampliando el tamafio de fuente.

En el ejemplo de la siguiente imagen, se muestra el titulo de la seccién en la parte de arriba,
asi como la etiqueta utilizada como titulo de subapartado (sefialada en rojo):

Unidad 5 - Presentaciones

AulaClic - Power Point
Microsoft - Aprendizaje de PowerPoint
ke Alternalivas a PowerPoint
e T Maravillas
=l Juego de preguntas
L=l Presentacion propia

Formulario evaluacion de la presentacion por parte de los alumnos

Genially y PowToon

Powerpeint es la aplicacion que tipicamente utilizamos para realizar exposiciones multimedia. Sin embargo, en los dltimos anos, han ido surgiendo diversas
alternativas online: Prezi, PowToon, Canva, etc.

Una de estas alternativas es la espafiola Genial.ly. Permite hacer presentaciones, infermes, jueges de preguntas, mapas de imagenes, infografias, curriculos,
efc.

Esta aplicacion es usada tanto por particulares y entidades educativas, como por empresas multinacionales dedicadas a diversos sectores, como la
alimentacian, automacion, telecomunicacion, etc.

\' Como reproducir un contenido multimedia de Genial.ly
W=l Foro Genially y PowToon

we= Imagen interactiva

W=l Marca personal

%=l PowToon
llustracion 52 - Etiqueta formateada

Los elementos que hay debajo de la etiqueta, estan algo desplazados a la derecha, para
resaltar su pertenencia a un apartado de segundo nivel. Esto se hace pulsando en el elemento
del menu que se ve en la siguiente imagen:


https://docs.moodle.org/all/es/Recurso_libro
https://docs.moodle.org/all/es/Etiqueta

+ %= Imagen interactiva 4* Editar~ & [4
& Editar ajustes

< Mover a la derecha

& Moaover a la izquierda

@ Ocultar

t#] Duplicar

O Asignar roles

@ Borrar

lustracion 53 - Opcion de mover a la derecha

6.2 Usar etiquetas para embellecer el curso

Los colores y otras caracteristicas de las etiquetas pueden ser modificadas usando el editor de
texto en modo HTML. Para acceder a este modo, primero hay que pulsar en la flecha que
desglosa mas opciones y después en el icono de <>, tal y como se indica en la imagen.

Tarea 1

<>

1 kp>descripcién</p>

llustracion 54 - Editor de texto en modo HTML

Si se realizan cambios CSS, para ver su efecto Unicamente hay que volver a pulsar sobre <>
para ver como lo pinta en el curso.

El siguiente es un ejemplo de uso de una etiqueta:

En principio y a falta de otra indicacion, voy a seguir subiendo material nuevo y respetando el calendario escolar.

Por tanto, hoy tendriamos clase y tenéis que miraros las transparencias del Tema 5 que voy a subir.

llustracion 55 - Etiqueta personalizada

El cédigo HTML utilizado para darle formato es:



<hr style="background-color:red">

<hr style="background-color:red">

<p style="background-color:red"><b><span class="" style="font-size:
medium;">Actualizacidén 16 de abril de 2020</span></b></p>

<hr style="background-color:red">

<p><span style="font-size: 0.9375rem;">En principio y a falta de otra
indicacidn, voy a seguir subiendo material nuevo y respetando el
calendario escolar.</span><br></p>

<p>Por tanto, hoy tendriamos clase y tenéis que miraros <b><span
class="" style="font-size: medium;background-color:yellow;">las
transparencias del Tema 5</span></b> que voy a subir. </p>

Para indicar el color (en este caso “red”), puedes usar:

e Hexadecimal: un valor desde #000000 hasta #FFFFFF.
e RGB:rgb(x,y,z) (dondexy zson 3 numeros comprendidos entre 0 a 255.
e Nombre: green, red, blue, etc. (para colores basicos).

Desde esta pagina puedes encontrar los cddigos Hexadecimal o RGB de cualquier color:
HTML Color codes.



https://htmlcolorcodes.com/es/

7 Otros recursos

7.1 Agregar preguntas a una encuesta
La adicion de preguntas se realiza en la pestaiia “Editar preguntas”, una a una; concretamente
seleccionando el tipo de pregunta a anadir en la lista de “Afiadir pregunta”.

Vista gener:o Editar preguntas Plantillas Analisis Mostrar respuestas

Afiadir preguma| Elegir... a =

llustracion 56 - Afiadir pregunta a una encuesta

7.2 Unir dos glosarios

Dentro de un glosario, desde el engranaje, estd la opcidon de exportar entradas, y después
ir a otro glosario e importarlas. De esta manera, pueden fusionarse las entradas de varios
glosarios.

O -
Editar ajustes
Roles asignados localmente
Permisos
Compruebe los permisos
Filtros
Registros
Copia de seguridad
Restaurar
Importar entradas
Exportar entradas

Afiadir enfrada

llustracion 57 - Opciones de un glosario

Para ser mds concretos, a continuacién se expone un sencillo ejemplo, paso por paso, con
dos glosarios: glosario 1 y glosario 2). Cada uno de ellos apenas tiene una entrada: entrada 1y
entrada 2, respectivamente. Se pasaran las entradas (en este caso la Unica) del 1 al 2.

En primer lugar, se exportan las entradas del glosario 1:

. L -
Glosario 1 _
L Sdixolumes . ‘
Puscar G  Buscar en conceplos y delinicionss? Roles asignadas locamenie
Pemisns
Afadir enada

Compiuehe 08 pEMISns

Naveqgue por ¢ glosano usanca ste indice.

Sitros
Especial [A|B|C|D|E|F|GIH|I[I|X|L|MIN|N|O|P|Q|R|S|T|U|V|W|X]|Y|Z|TODAS Regsiros
E Copia de segundad
Entrada 1 Restauiar
lai MpOrEr satradas

1 S portar entradas

Afadir entrana

llustracion 58 - Elegir la opcion de exportar entradas



rea persana [ WIS ©

Expornar entradas a un archivo

- Enlace avidea ra.. =

llustracion 59 - Exportar entradas a un archivo

Después, se accede a glosario 2 para importar las entradas que se acaban de descargar
(exportar) a un archivo:

Glosario 2

[ = S — |

Buscar B ¢ Buscar en conceptos y definiciones? Rules asignados locamenie

Pririsos
Abadir encrada
Campruebe los peEmisos

Hawegie por &l glosanio usanda esie indice,

Filros
Especial [ A |B |G| G| E[FIS|H I EILIMIN| O] |Q|R|S|TIU|Y|W]|X|Y]7]| TODAS Ragisins
E Capia de sepuridand

Entrada 2 Resiaurar
a2 3 t |_ménar ﬁnlrﬂlhﬁ;

Fummetar antradas

llustracion 60 - Elegir opcion de importar entradas

Importar entradas desde archivo XML

Archivo a imponar L] @ 4

Puede amaswrar y saltar archivas anui para afiadirlos

Desting de las entradas 7]
impanadas

Glosario aciual &

IMpOtar caregarias

llustracion 61 - Importar entradas desde archivo

i Archivos locales B =
3 wikimedia
el
= SCORMS
6 Examinar._.  Glosario Lxm
& Microsaft OnelDrive
Ao
FRANCISCO J. VELMNSCO GARCE,
Sedecoianar livenca
Craathae Cammens -1

llustracion 62 - Subir archivo



En la siguiente imagen, puede comprobarse que el procedimiento ha funcionado:

Glosario 2 =
2 versien para impresio
Buscar @ zBuscar en conceptos y definiciones?
‘ARadii enrada
Navegue por el glosario usando este indice
Especial |A|B|CIDIEIFIGIHIIIIKILIMINIRIOIR|QIRIS|TIUIVIW|X|Y|Z| TODAS
E
Entrada 1 ‘<m—
a1
0 &
Entrada 2<e——
a2

Ilustracion 63 - Glosario fusionado

7.3 Imprimir libro a PDF
Los recursos de tipo Libro pueden ser exportados a PDF para su consulta fuera de linea. Para
ello, pueden seguirse los siguientes pasos:

1. Iral capitulo del libro que interese exportar, y pulsar en la ruleta que se encuentra en la
parte superior derecha de la pantalla.

2. En el menu desplegado, pulsar “Imprimir este capitulo” (también aparece la opcidn de
imprimir el libro completo).

Libro EJEMPLO 1 - CEIP PADRE MF™ (2]

Activar edicion

Editar ajustes

1. INTRODUCCION
Roles asignados localmente

—
e pm e e Permisos

( GEIP anRE mnn] Compruebe los permisos

‘ | < i A A Filtros
\ e ¥ Registros

|

Copia de seguridad
Restaurar

Importar capitulo

P2 Imprimir el Libro Completo

( ¥ Imprimir este Capitulo )

llustracion 64 - Imprimir este capitulo

3. Enla nueva pantalla que se abre, hay que volver a pulsar en “Imprimir este capitulo”.

Area personal \

llustracion 65 - Confirmar imprimir este capitulo


https://docs.moodle.org/all/es/Recurso_libro

4. Seleccionar la opcidn “Microsoft Print to PDF” y pulsar en el botén “Imprimir”.

| General
11

Seleccionar impresora
[~
= Microsoft Print to PDF

7® OneNote

<
Estado: Listo
Ubicacion:
Comentario:

archivo Preferencias

Buscar impresora...

Intervalo de paginas
@ Todo

Seleccion Pagina actual

Escriba un solo nimero o intervalo de
péaginas. Por ejemplo: 5-12

Nimero de copias: |1 3

Intercalar

111 2121 33

=

| 1

\thS/ faulavirtual.educa.jcyl.es/crfptic/m.. uI/pnntnndexphp’rd 3029&chaptend 2264= v

Area personal
P

llustracion 66 - Elegir una impresora de PDF

5. Guardar el PDF en la ubicacion deseada.

7.4  Crear un paguete SCORM

~

4

jtic/mod,

1l

Un paquete SCORM es un fichero comprimido, destinado a su uso en una plataforma de
formacién online, el cual contiene muchos archivos (paginas web,
Javascript, presentaciones Flash y cualquier otro elemento que funcione en un navegador web).
Su principal ventaja es que puede ser usado en diferentes plataformas de ensefianza online,

como Moodle.

Agregue una actividad o recurso

e

L predefinidas ~
— Un paquete SCORM es un conjunto de
O kg Foro
= archivos que se empaquetan conforme a una
] O GeoGebra norma estandar para los objetos de
aprendizaje. El mddulo de actividad SCORM
]
@] [Aap Glosario permite cargar y afiadir a los cursos paquetes
T SCORM o AICC como archives zip
SC
O “UE Exderna
El contenido se muestra normalmente en
o) E Interactive varias paginas, con navegacion entre las
Content L ) )
paginas. Hay varias opciones para la
QO C‘? Jclic visualizacién de los contenidas, con ventanas
= pop-up, entablas de contenidos, con botones
o EIﬁ LTTET de navegacion, etc Las actividades SCORM
@® Paquete SCORM generalmente incluyen preguntas calificables,
m J
que se registra en el libro de calificaciones.
QO U’ Taller
Las actividades SCORM se puede usar
QO ¢.] Tarea
= = Para la presentacidn de contenidos
(@] % Wiki multimedia y animaciones

= Como herramienta de evaluacidn

imagenes, programas

llustracion 67 - Paquete SCORM entre los tipos de recursos existentes en Moodle



Existen aplicaciones, como eXelLearning, que facilita la creacién de estos paquetes.

7.5 Mostrar actividad JClic
Tras agregar una actividad Jclic al aula virtual subiendo la URL para Moodle que proporciona
Jclic, al guardar la actividad solo aparece lo siguiente:” Esta actividad no tiene ninguna sesién
aun”.

Esto se debe a que la actividad no se muestra al estar con el rol de profesor, solo se podra
ver el resultado de los alumnos.

Si quieres ver como verdn los alumnos la actividad y que todo esta correcto, debes cambiar
el rol a estudiante y revisar que se ve correctamente:

LAURA ISABEL LOPEZ NAVES - Cambiar rol a

@ Area personal
Elija un rol para tener una idea de como alguien con ese rol verd este curso.

& Calificaciones

& Perfil : Tenga €n cuenta gue esta vista puede no ser perfecta (Ver detalles y alternativa:

Estudiante
@ Mensajes

# Insignias
= Calendario
& Preferencias

@ salir

& Cambiarrola

llustracion 68 - Cambiar rol

7.6 Marcar automaticamente un recurso como completado por un alumno

Los alumnos pueden conocer qué recursos han visto, haciendo uso de la uve gris que les aparece
a la derecha de cada uno. Pulsando sobre ella, la marcan en azul, diferenciando los recursos
vistos de aquellos que todavia no han visitado.

@ | Guia de relaciones de tablas #

W | Crear tablas #

1. Creacion de relaciones en Access 4
llustracion 69 - Marca de finalizacion de un recurso
Pero ademas, el profesor también puede hacer que automaticamente se les marque la uve

en azul.

La configuracidon que los recursos traen por defecto es la que se observa en la siguiente
imagen, la cual puede cambiarse pulsando en el botdn sefalado:

» Restricciones de acceso

= Finalizacion de actividad:

Opeianes de finalizaciin blogueadas Uno o mas estudiantes{l4)ya ha(n) marcado esla actnvidad come inalizada. Cambiar las opoiones de Inalkeacion borrara
su estado de finalizacidn y puede ocasionar confusidn. Por tanto, estas opeiones han sido Mogueadas y no se deberian
desblequear salvo que fuera absolutaments necesara.

‘ Desbloquear opciones de grado de finalizacion

Rastreo de finalizacidn [7) Los estudiantes pueden marcar manualmeante la actividad como completada

Requerir ver El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla

llustracion 70 - Desbloquear opciones de finalizacion


https://exelearning.net/

Pero pulsando en el botén que he seiialado en rojo, puede cambiarse y poner la siguiente:

Finalizacion de actividad

-

Rastrea de finalizacion e Mostrar la actividad comao completada cuando se cumplan las condiciones %

Requerr ver El estudiante debe ver esta actividad para finahzarla

llustracion 71 - Marcar como finalizada si el estudiante la vio

La descripcion de la opcidn "Rastreo de finalizacidon", indica que aparecera una marca al
lado del recurso cuando este haya sido completado:

Si 5e acliva esla opcion, se rasirea el grado
de finalizacian de ELIEIJqulé'I' actividad, bien
manual, blen autsmatcamenta, basandose
en determinadas condiciones. Si se desea.
Finalizacion de actividad se pueden fijar muiltiples condiciones, Si se
hace asl, la actividad anicamente s&
@ considerara completa si se cumplen TODAS
las condiciones.

Rastreo de finalizacidn

Requerir ver Una marca al lado del nombre de la
actividad enla pagina del curso indica

x " cuando la actividad esta complata.
Se espera finalizar en Q ' w' P

€ Mas ayuda

llustracion 72 - Descricpion de la opcion "Rastreo de finalizacion"

7.7 Derechos de autor
No existe ningun problema relativo a derechos de autor, en incluir enlaces a blogs u otro tipo de
webs creadas por terceros.

En caso de subir directamente a nuestro Moodle, recursos obtenidos en internet
(imagenes, videos, etc.), habria que tener en cuenta la licencia aplicada por el autor a estos.

Un tipo de licencia publica muy utilizado, es Creative Commons.



https://creativecommons.org/

8 Ocultar elementos

8.1 Ocultar una tarea a los alumnos

Mientras estamos preparando una tarea o cuestionario, no querremos que los alumnos puedan
verlo. Podemos ocultarlo pulsando sobre la opcidn editar que aparece a la derecha del recurso,
y seleccionando la opcién Ocultar.

. . S

+ s el
[ Ho mostrado a los estudiantes

* s O Editar ajustes a

" e 9 Moveralad

¥ €M 1 12 Zquierda

S
‘\
“

rs 2] Duplicar

2 Ciarmicrin da vantac

llustracion 73 - Ocultar una tarea

Cuando se quiera hacerlo visible, el procedimiento sera el mismo, pero en lugar de aparecer
el texto "Ocultar", pondra "Mostrar".

En laimagen anterior, puede apreciarse una actividad que ya estaba esta oculta. Al profesor
se le muestra con menos color y con un mensaje informativo (en morado).

La accién de ocultar también estd disponible sobre una seccién o tema completo.

Ademds, si se conoce previamente el momento exacto en el que se querra que esté visible,
puede permitirse el acceso desde una fecha determinada, a través del subapartado
"Restricciones de acceso" de los ajustes de la tarea o recurso.

8.2 No se muestran tareas o recursos
Si los alumnos no ven un determinado recurso, es posible que se haya establecido como oculto.

Puede volverse a editar a través del menu del recurso:

6
B ¥ Editar~\@ [/

No mostrado a los estudiantes £+ Editar ajustes

|

+ "l Foro 1 & 2 Mover a la derecha &
+ S Archivos 1 # & _Mover a la izquierda }

Mo hay archivos en esta unidad '> & Mostrar

Hay archivos disponibles (Ultima actualizacion ««/=-/----)
(g Duplicar

+ | Enlaces 1 # L4

O Asignar roles

Mo hay enlaces en esta unidad.
. W@ Borrar
Hay enlaces disponibles (Ultima actualizacion =-/-=f---)

llustracion 74 - Mostrar un recurso que estd oculto

No solo recursos y actividades pueden ocultarse, sino también temas completos.



8.3 Impedir que los alumnos vean recursos o tareas a realizar en un futuro
Una de las posibles restricciones a aplicar a una tarea, es la de tipo fecha.

» Ajustes comunes del maédulo

v Restricciones de acceso

Restricciones de acceso
Estudiante debe s cumplir lo siguiente

& X

Fecha desde ¢ 23 % marzo s 2020 & 00 ¢

00 =
Anadir restriccion ...

» Finalizacion de actividad

llustracion 75 - Impidiendo que los estudiantes accedan a una tarea hasta una fecha determinada

Observesé que, en la imagen anterior, se ha pulsado sobre el icono del ojo, para que los
alumnos no solo no puedan acceder hasta ese momento, sino que tampoco les aparezca en la
pagina principal del curso.

El recurso le aparecera asi al profesor:

+ U2 - Normativa de seguridad y proteccion ambiental
en el puesto de trabajo «

'I" Prevencion de riesgos laborales ¢ Editar ~
Disponible desde 23 de marzo de 2020 (si no, ocultado)
X & Cuestiones sobre riesgos laborales ¢ Editar ~ ,

, » A
B Proteccion medioambiental ¢ Editar

X @ Lawagedia electrénica ¢ Editar ~

+ @ Visita un centro de datos (CPD) de Google ¢ Editar ~

llustracion 76 - Recurso oculto hasta una fecha, segun lo veria el profesor

Cambiando el rol temporalmente, puede comprobarse como efectivamente, a los
estudiantes no les aparece:



DAVID HERNAWDEZ PULIDC -

@ Areapersonal |

Cd & Ferii
ern al1 B Calilicaciones

& Mensajes

X Insigruas
BB cCalendario
= OFFIC

A Prelenencias

[ Salir

& cambiarrol a..

llustracion 77 - Opcidon de cambiar de rol

Junta d H DaAVID HERMAM
E %cﬂ"gﬁ,‘a;m” IES Alonso de Madrigal = A

Comcjeria de ESucain

U2 - Normativa de seguridad y proteccion ambiental en el
puesto de trabajo

- I
5
I
i
a2
13
ha
1
'
'

s Cuestiones sobre riesgos laborales O <
- Hn
% Proteccion medioambiental O
Y & @ Ocullar evenlos de sitio
@ Latragedia elecrénica D -
@& &hocular evenios de
@ Visita un centro de datos {CPD) de Google O calegoria
NN - e SO

llustracion 78 - El recurso no aparece

8.4 Secuenciar contenidos y actividades
En Moodle, existe la posibilidad de hacer que un contenido (hijo) esté restringido mientras
no se haya visualizado previamente otro (padre).

Unidad 2; = . ealcuaie o B

" Contenidos 2

Mo disponible hasta que: La actividad Contenidos 1 esté marcada como
realizada

" Autoevaluacion 2

No disponible hasta que: La actividad Contenidos 2 esté marcada como
realizada
llustracion 79 - Autoevaluacion 2 no disponible hasta que se visualice Contenidos 2

La manera de hacerlo es entrar en la actividad que queremos que no se abra hasta que se
realice una anterior.

Dentro de ella, en al apartado de Restricciones de Acceso, hay que pinchar sobre Afadir
Restriccidn, y escoger Finalizacidn de Actividad:



Anadir restriccion ...

Finalizacion de actividad

Fecha

Prevenir el acceso hasta (o desde) una fecha y hora
predeterminada

‘ Calificacion ‘

Los alumnos deben lograr una calificacién especifica.

‘ Perfil de usuario ‘

Control de acceso basado en los campos del perfil de usuario.

‘ Conjunto de restricciones ‘

Afiiadir un conjunto de restricciones que se deben aplicar en su
conjunto.

Cancelar

llustracion 80 - Elegir restriccion de Finalizacion de actividad

A continuacién, debe elegirse en el desplegable cual es la actividad a finalizar, antes de
poder realizar esta.

Estudiante  debe &  cumplir lo siguiente

o X
Finalizacion de actividad debe marcarse como %

foro1

Afiadir restriccion ... cuestionario
fichear

llustracion 81 - Elegir actividad de la que depende

Por ultimo, hay que indicar cuando debe abrirse, de entre las opciones que se muestran:

Estudiante debe * cumplir lo siguiente

. b 4 5in ajustar
Finalizacion de actividad = Elegir.. $ || debe marcarse como % T

debe marcarse como completada

no debe estar marcada como completa

Anadir restriccion debe estar completa con calificacion de aprobado
debe estar completa con calificacion de suspenso

llustracion 82 - Elegir que debe pasar con la actividad de la que depende



