Documento de formalizacién Centro Educativo-Centro de Trabajo.

Creacion:

Creacion: Se Comprueba que la
empresa oferta las plazas buscando en
la pestafia. Si la empresa oferta plazas,
copiamos su CIF para la siguiente
gestion.

Buscar...
0 Ofertas de Plazas de

FCT
malizacion

Pasamos a la pestafia de “Gestion de
Centros”:

Gestion de...

NI Centros

y en ella la referida a

ENTRO: C.LF.P. "TECNOLOGICO INDUSTRIA

I

Documentos de formalizacion

Consignamos que queremos hacer un
nuevo documento de formalizacion...

DAR DE ALTA "DOCUMENTO DE FORMALIZACION"

Ponemos el CIF copiado anteriormente,
y seguimos las indicaciones.

NUEVO “DOCUMENTO DE FORMALIZACION" ENTRE CENTRO Y EMPRESA
Fara establecer un documento de formalizacion entre el centro y una empresa, deberd especificar &l cif de la empresa con Ia que
desea establecerlo.

£5 necesario que dicha smpresa tenga definida alguna oferta de plazas de FCT.
Nombre el centro: C.LFP. “TECNOLOGICO INDUSTRIAL®
Poblacién del cantro de trabajo: LEON (LEON)

SCIF de la empresa: ]

Cancelar Siguiente

Después de poner el CIF accedemos a
la gestion del documento.

TEMIro Ue trava)0 T Seus PIICPar = PONQUND U8 OTIZ0TE G3U, TP, Z9Z5 T, CE0TT [CEUT]
Fecha de firma del documento: 22 de septiembre de 2020

CCFF Sede Principal Gestién del Documente Descargar

Obtencion, descarga e impresion:

En la misma pestafia donde esta la
pestafia de la “Gestion del documento”
esta la de “Descargar”. Descargara un
Pdf gie se puede imprimir.

firma del documento: 22 de éeptiembre de 2020

CCFF Sede Principal Gestion del Docume

G Desca

Imprimir como un pdf normal

V Dibujar v ¥ Resaltar v & Bor

=\
ORMACION EN CENTROS DE TRABAJO

DOCUMENTO DE FORMALIZACION
CENTRO EDUCATIVO -
CENTRO DE TRABAJO

Relacion de Alumnado
Creacion;

Desde la pestafia de Gestion
de...
Activando la opcion de “Centros”

Vemos la pestafia de “relaciones | SIS

de alumnos”.

PGICO INDUSTRIAL"

Gestion de...

N1 Centros

Imprimir...

Informes v Ancxus

1alizacion

H /@I&iones de alumnos i

En la parte inferior damos de
alta “relacion de Alumnos”

IRM. - EMPRE

77 e ]

CAR DE ALTA "RELACION DE ALUMNOS"

Fecha de inicio: (dd/mm/aaaa)

:cha de finalizacion:

T
= @r
AN

ESTUDIOS




Se completan los datos del tipo
de estudios, la empresa con la
gue esta hecho el documento de
formalizacion y, las fechas de
inicio y fin de la FCT.

Centro: C.LF.P. "TECNOLOGICO INDUSTRIAL"
Ciudad: LEON (LEON)

: - FMED1S - Programacion de la produccion en fabricacion mecanici ¥
240221950244/CCFF - AB AZUCARERA IBERIA, S.L.. Azucarera de La Baiieza ( ¥
06/03/2021 (dd/mm/aaaa)

: | (dd/mm/aaaa)

o de formaliza
Fecha de

cha de fina

Se pulsa aceptar y se crea el
documento.

LACION DE ALUMNOS"

INICIO - FIN

28/09/2020 - 11/12/2020 [5] [X]

ESTUDIOS

*_LOE] FMEO1S - Programacion de la
ccién en fabricacion mecénica

3 X

Obtencidn, descarga e impresion:

Desde la pestafia de Gestion
de... Activando la opcion de
“Centros”

Vemos la pestafa de “relaciones
de alumnos’.

Buscamos la lista con el CIF de la
empresa.

Gestion de B

Imprimir.

Informes y Anexos

e suscar.
L CENTRO: C.I.F.P. "TECNOLGGICO INDUSTRIAL"

I Documentos de formalizacisn |[ Relaciones de alumnos |

STADO DE RELACIONES DE ALUMNOS
% mostrados

o) |
e |]

\
\
s [C\ T \

2
los:
sio: | | cadzmm/aana)
an: | | (dd/mmsaaaa)
Buscar
a ESTUDIOS INICIO - FIN

[CCFF_LOE] FMEOLS - Programacién de la

produccién en fabricacién mecénica A7 = SOl

Una vez que lo hemos creado, lo
podemos buscar usando los
datos de la empresa y, llegamos
a el listado de los existentes. Alli
vemos el botén de guardar en
Pdf.

ESTUDIOS
-_LOE] FMEO1S - Programacion de la
ccién en fabricacién mecénica

B

Imprimir como un pdf normal

¥ Dibujar ~ & Resaltar - &Bnrrm)

FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO

RELACION DE ALUMNADO

Programa Formativo
Creacion:

Desde la pestafia de Gestion
de... Activando la opcion de
“‘FCTS”y, dentro de esta la
opcion de “gestion de
Programas Formativos”

STADO Centros

izacion (Codigo) :
Fecha de firma :

ia de finalizacién :

B volver

Gestion de... Buscar...

ATIVOS
>

Imprimir...

Listado de Empresas
Actividades

. Gestion de Programas
Formativos

Listado de FCTs
Nueva FCT

_ieguimientc de FCT

.
)

d/mm/aaaa)

Activamos la pestafia de
“Definir nuevo programa

formativo”
DEFINIR NUEVO "PROGRAMA FORMATIVO"
CODIGO CENTRO - FECHA
CENTRO ESINROS INICIC
24022195 - [CCFF_LOE] FMEO1S -
C.LEP. "TECNOLOGICO Programacidn de la 28/09/20

INDUSTRIAL" - LEON (LEON)

produccién en fabricacion
mecanica




Rellenamos datos de ciclo
formativo, de documento de
formalizacién y de fechas y
damos a pestafia de
siguiente.

Profesor/a - Tutor/a:
*Estudios:

umento de formalizacion:
*Fecha de firma * :
*Fecha de Inicio:

*Fecha de fin:

iio del programa formativo

MARTIN FERNANDEZ, PASCUAL

:cha de firma del programa formativo debe ser posterior a la fecha del documento de formalizacion y anterior a la fecha

| [CCFF_LOE] - FMED1S - Programacién de la produccién en fabricacién * |
e i 7
23/02/2021 (dd/mm/aaaa)

06/03/2021 (dd/mm/aaaa)

28/05/2021 (dd/mm/aaaa)

Afadimos las actividades
formativas que deseemos ....

NUEVO "PROGRAMA FORMATIVO" - PASO 2

de la lista o

Y se genera el programa
forrmativo correspondiente

yC

s que el alumn@ desarrollara con la actividad y pulse el botén "ARadir".
1 cuantas actividades desee y una vez definidas todas ellas, pulse el botén
recido abajo a la derecha.

des termi del Formativo

Nueva

finido ninguna Actividad Formativo-Productiva para este programa

CT se realizan fuera del centro de trabajo

Je las actividades de la lista o cree un nueva actividad si lo desea

Se puede localizar en el
listado de programas
formativos.

30 del centro:

e la empresa:

Estudios:

iC. FORM. - EMPRESA
ENTRO DE TRABAJO

——

ne los criterios para filtrar los anexos mostrados

Documento de formalizacion (Cédigo) :

Fecha de inicio -

DEFINIR NUEVO "PROGRAMA FORMATIVO
CODIGO CENTRO - FECHA FECHA
CENTRO ESTUDIOS INICIO i
24022195 - [CCFF_LOE] FMED1S -

C.LF.P. "TECNOLOGICO
INDUSTRIAL" - LEON (LEON)

Imprimir..

Nombre del centro: |

Nombre de la empresa:
Fecha de firma :

Fecha de finalizacin : |

(dd/mm/aaaa)
- (dd/mm/aaaa)

Buscar

Programacion de la
produccién en fabricacion
mecanica

b o SO

Obtencidn, descarga e impresion:

Desde la pestafia de Gestion
de... Activando la opcién de
HFCT”

Vemos la pestafa de “Gestion
de programas formativos”.

0S MOS] !FCT
s

Gestion de...
STADO Centros

§ En

]

izacién (Cédigo) :

Fecha de firma :

1a de finalizacion :

Buscar...
ATIVOS

3 Listado de Empresas
Actividades

Imprimir...

Lo podemos buscar usando los
datos de la empresa y, llegamos

Gesti

mostrados

[TADO DE PROGRAMAS FORMATIVOS

Bu

. . , »
al listado de Ips existentes. Alli = Nombre del contro: f
vemos el botén de guardar en = Nombre de la empress: g
Pdf icion (Codigo) : ‘ ‘
echa de firma : \:I (dd/mm/aaaa)
de finalizacion : ‘ | = ‘ ‘ (dd/mm/aaaa)
~]
[ J
IR NUEVO "PROGRAMA FORMATIVO" ) *
CENTRO - FECHA FECHA
TRO ESAODIOS INICIO FIN
. [CCFF_LOE] FMEQ1S -
JLOGICO Programacion de la

- LEON (LEON) fabricacion mecénica

armativa’ nar nn ovietir aliimnae acaciadne

produccion en 28/09/2020 11/12/2(@0 wlF
- |

Imprimir como un pdf normal .

v

& Borra

v

FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO
PROGRAMA FORMATIVO




Ficha individual de seguimiento v evaluacién
Creacion;

Desde la pestafia de Gestion de...
Activando la opcion de “FCT”
Vemos la pestafa de “Listado de

”
FCTS . = » ||Listado de Empresas
Entorno colaborativo

Gestion de... Buscar...

Li~tado de FCTs
Nueva FC1
Seguimiento de FCT

Pulsamos sobre el nombre del
alumno DAR DE ALTA NUEVA FCT

CODIGO A0
CENTRO CENTRO ACADEMICO
C.LFP.
24022195 "TECNOLOGICO  2020/2021 [EUC;:E;?E]EE
INDUSTRIAL" 2
1 FCTs

Pulsamos sobre el nombre de la P s E—
empresa,

Fecha de inicio sustitucion
Fecha de fin sustitucién:
Comentarios sustitucién:

EMPRESAS EN LAS QUE DESARROLLA EL/LA ALUMN@ SU FGT
Empresa Centro de trabajo Tutor Intervalo

Y Sede Principal J———— 28/09/2020 - 11/12

ANADIR INTERVALO A LA FCT

Se genera la ficha individual de Y ——
seguimiento y evaluacion del alumno. e

[espafiol (Esp: )
A

FICHA INDIVIDUAL DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIGN®

Grchivo [Descargar

Insartar Anexo:

T &

Rnexd|
INFORME VALORATIVO DEL RESPONSABLE DEL CENTRO DE TRABAJO®
Insertar Anexo: | Elegir archivo | No se ha seleccio...do ningan archivo [Descargar

Anex:

Elegir archivo ™| 9

R LOS ANEXOS "HOJA DE SEGUIMIENTO SEMANAL DEL ALUMNO" EN ES RVALO DE FCT

DATOS DEL ENTORNO COLABORATIVO

--> -> ACCEDER <-- <--




Obtencion, descarga e impresion:

Desde la pestafia de Gestion de...
Activando la opcién de “FCT”
Vemos la pestafia de “Listado de
FCTs".

ML » ||Listado de Empresas

Entorno colaborativo

Li~tado de FCTs

Nueva FC1

Segui

Buscar

miento de FCT

Pulsamos sobre el nombre del
alumno

cODIGO
CENTRO

24022195

DAR DE ALTA NUEVA FCT
ANO
CENTRO ACADEMICO
C.LFP.
"TECNOLOGICO 2020/2021[5&;:5;2?;
INDUSTRIAL" P

1FCTs

Pulsamos sobre el nombre de la
empresa,

Fecha de fin
Calificacion

Comentarios:

Fecha de inicio sustitucién

Fecha de fin sustitucién

EMPRESAS
Empresa Centro de trabajo

Sede Principal

11/12/2020
: v

itucion

EN LAS QUE DESARROLLA EL/LA ALUMN@ SU FCT

Tutor Intervalo

28/09/2020 - 11/12

ANADIR INTERVALO A LA FCT

Observamos que en el extremo esta
el botén de “descargar”.

Si lo pulsamos nos descarga un
archivo tipo Word o txt.

Actualizar

ﬂ No se ha seleccio...do n

Anexo|

DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION*

ingun archivo

Descargar

Se puede imprimir como cualquier
archivo word

Imprimir
a
Impresara

iz —ra—




Informe valorativo del responsable del centro de trabajo

Creacion;

Muy similar a lanterior: y ~
Desde la pestafia de Gestiéon
de... Activando la opcién de
HFCT!I

Vemos la pestafia de “Listado

de FCTs".

Gestidn de...
Cenuoe
\(FT

Buscar...

Entorno colaborativo

Li~tado de FCTs
Nueva FC1
Seguimiento de FCT

Pulsamos sobre el nombre del
alumno

DAR DE ALTA NUEVA FCT
CcODIGO ARO
CENTRO CENTRO ACADEMICO
C.LEP.
24022195 "TECNOLOGICO  2020/2021 [CCFF-LOEI F

e produccién en

1 FCTs

Pulsamos sobre el nombre de
la empresa,

Centro
Sede

Empresa

11/12/2020

Elimir
EMPRESAS EN LAS QUE DESARROLLA EL/LA ALUMN® SU FCT
de trabajo Tutor Intervalo

principal 28/09/2020 - 11/12

ANADIR INTERVALO A LA FCT

En el apartado de_“Informe
valorativo del responsable del
centro de trabajo” pulsamos
sobre el “Generar Anexo”

Con ese paso se genera el
documento en formato editable

Generar Anexo

Insertar Anexo: | Elegir archivo | No se ha seleccio...do ningin archivo

) et

TNFORME VALORATIVO DEL RESPONSABLE DEL CENTRO DE TRABAJO*

e ——

Eleg\r archivo | No se ha seleccio...do ningt

Anexﬂ

nsertar Anexo:

Descargar

Obtencién, descarga e impresion:

Desde la pestafia de Gestion de...
Activando la opcion de “FCT”
Vemos la pestaia de “Listado de FCTs”.

Pulsamos sobre el nombre del alumno

copIGO

CENTRO CENTRO

Afio
ACADEMICO
C.LFP.

. [CCFF_LOET F
24022195 TECNOLOGICO 20202021 Loz i en

1FcTs

Pulsamos sobre el nombre de la empresa,

Observamos que en el extremo esta el
botdn de “descargar”.

Si lo pulsamos nos descarga un archivo
tipo Word o txt.

] No se ha seleccio...do ningun archivo | Aceptar
Anexo|

Se puede imprimir como cualquier archivo
word

Irnprimir




Hojas semanales del alumno
Creacion (alumno):

El alumno en su pagina de entrada se
encuentra el enlace para entrar en el diario
y en las hojas de seguimiento semanal

Solicitud becaERASMUS (0

CONTACTO | SOPORTE

En aquellas semanas en las que el alumno i
haya creado entradas de diario, aparecera
el botén para crear las hojas semanales.

SEPTIEMBRE DE 2011

>>

b e 5 s o e G | 6 5 1652 s

descargarlas o borrarlas.

Una vez creadas aparecen en la pantalla
de inicio para que el alumno pueda

Ultimas Hojas Semanales

[es_€5]  Eliminar

Obtencidn, descarga e impresién (alumno y profesor):

El alumno la puede descargar
usando el botén que hay junto a
la indicacion de la semana.

Se genera un Pdf que se imprime
facilmente.

Hojas Semanales — i
D Y A
17102011 - 21102011

)

24/10/2011 - 29410/2001

[es_E5]  Eliminar

Para el profesor. Debe entrar en
“Gestion de..” desde ese punto a

FCT”

“FCT” y después “Seguimiento de

Trabajar como... Gestion de... Buscar... Imprimir....

» Listado de Empresas
Actividades
FormativoProductivas
Gestién de Programas

‘ Formativos

Listado de FCTs
lombre de la empresa: ‘ ‘ a

criterios para filtrar las FGi€
Ensefianzas:

Estudios:

CIF de la empresa: ‘

<va FC1

Afio académico:

Seguimiento de FCT

Intervalo: ‘ ‘ -‘

llidos del alimna- | ]

Pulsando sobre el nombre del
alumno...

Yol LER:L

NIF del alumno:

ANO
ALUMNO e CENTRO
C.LFP.
0/2021 "TECNOLOGICO
INDUSTRIAL"
e uTTeTTUE TS SET

Se abre la pagina donde
podemos ver el acceso a las

Convocatoria: ORDINARIA
v E) FORMATIVO'
R LOS ANEXOS "HOJA DE SEGUIMIENTO SEMANAL DEL ALUMNO™ EN ESTE INTERVALO DE FCT >

Calificacion: Sin evaluar

semanales, en el ejemplo, real el
alumno no ha creado ninguna
aun.

hojas semanales. T |
Aparece el listado de hojas el r———————
Trabajar ¢r .i0... Gestion de... Buscar...

LISTADO DE HOJAS SEMANALES DEL ALUMNO
—_

NO EXISTEN HOJAS SEMANALES DEL ALUMNO

Volver

Se pueden descargar en pdf e
imprimir normalmente




