Como crear un calendario compartido en Microsoft Teams

El primer paso es abrir el equipo de Microsoft Teams en SharePoint
Tenemos dos opciones:

1. Desde SharePoint 2. Desde Teams
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Una vez en SharePoint, seleccionamos la opcién Contenido del sitio
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El siguiente paso es seleccionar nuevo contenido; de todas las opciones posibles
seleccionamos Aplicacién -> Calendario

4ii Uso del sitio ‘f: Flujos de trabajo del sitio @ Configuracion del sitio IE Pape
Subsitios
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Pagina
0 Activos del sitio Biblioteca de documentos 220 02/09/2020 12:18
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00 Documentos Biblioteca de documentos 2 03/08/2020 20:12
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# EDITAR VINCULOS

@l Contenido del sitio » Sus aplicaciones

Calendario

Detalles de la aplicacion

Debemos escribir un nombre para el nuevo calendario y éste aparecera dentro de los
contenidos del sitio

; 4
Agregando Calendario
Seleccionar un nombre Mombre:
Puede agregar esta aplicacion varias veces a su sitio, Dele un nombre [ Exémenesl ]
exclusivo.
Cpcicnes avanzadas ‘ Crear ‘ ‘ Cancelar
.
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Abriendo el nuevo Calendario tenemos la opcion de vincularlo con Outlook entre otras opciones.

Para integrarlo en un canal de Microsoft Teams se debe copiar la URL
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Mombre de la pestafa

Exdmenes @

hitps:/feducajcyl.sharepoint.com/sites/Quintocurse2020-2021/Lists/Exmenes/cal ()]

*Asegurese de vincularse solo a sitios que comiencen por "httpsy//" ¥ cuyo contenido web sea de

confianza. De este modo, usted y su equipo permaneceran seguros.
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Configurar los permisos para que los integrantes del equipo no
puedan editar las anotaciones agregadas al calendario

Desde Sharepoint configuraremos el nuevo contenido agregado

Inicio
Conversaciones Contenido | Subsitios
Documentos

[

Compartido con nosotros Nombre

O Activos del sitio
Bloc de notas

O Biblioteca de estilos
Paginas
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Configuracion
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B Configuracion de versiones B Permisos para esta lista
8 Configuracion avanzada 8 Configuracion del flujo de trabajo
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Lo primero que debemos hacer es desactivar los permisos heredados

SharePoint

NAVEGAR | PERMISOS

NAVEGAR | PERMISOS - & & h

Herencia Conceder Modificar Comprobar

- - permisos

5. A comproosr

‘ Inicio | & En este sitio hay usuarios con acceso limitado. Es posible que tengan acceso limitado si un elemento
F Conversaciones los usuarios
Hderencia ﬁmprchar

i Documentos Esta lista tiene permisos exclusivos.
b permisas

Bloc de notas

m) Nombre Tipo Niveles de permisos
5 . .+ Paginas I Integrantes de la Quinto_ curso 2020-2021 Grupo de Editar
w u_ Recientes SharePoint
G Deberes y Examenes O Propietarios Quinto_ curso 2020-2021 Sgupopde Control total
P . arePoint
Materiales de cl:
ACr‘:‘”nls!ra De'lar de herEdar steriales de cisse O Visitantes de la Quinto_ curso 2020-2021 Grupo de Leer

primano peErmisos Contenido del sitio SharePoint

. Papelera de reciclaje
L=k =apur=]
Documentos

Usuarios:
Integrantes de la Quinto_ curso 2020-2021

® e
W Q Permisos:
L

r Madificar Com pro bar O Control total - Tiene control total.

[ Disefio - Puede ver, agregar, actualizar, eliminar, aprobar y personalizar.

- permisos ,
[ Editar - Puede agregar, editar y eliminar listas; puede ver, agregar, actualizar y eliminar elementos de
lista y documentos.
- . . I [0 Colaborar - Puede ver, agregar, actualizar y eliminar elementos de lista y documentos.
-“! Leer - Puede ver paginas y elementos de lista, y descargar documentos, | <t——— —w v 1

[ Vista restringida - Puede ver paginas, elementos de listz y documentos, Los documentos pueden

Fditar pE'rl'I"'_iS-DS de qutar ﬂ'-“-rrl'_l is0s de ) verse en el explorador, pero no descargarse.
uslario uslario s I' Acceso limitado - Puede ver listas, biblictecas de documentas, elementos de lista, carpetas o

. documentos especificos si tiene parmisos. 2
n Modificar b /

Esta lista tiene

Desde este momento los integrantes del equipo no podran modificar las anotaciones ralizadas en el
calendario, Gnicamente los administradores del equipo podran hacerlo
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