
3ª SESIÓN

EL BLOC DE NOTAS

HERRAMIENTAS 

TIC EN TEAMS



ADMINISTRAR EL BLOC DE NOTAS DEL 

EQUIPO



CONFIGURAR UN BLOC DE NOTAS DE CLASE.



DIFERENTES ESPACIOS PARA TRABAJAR



LAS SECCIONES QUE APARECEN POR 

DEFECTO SE PUEDEN MODIFICAR.



Configurar un bloc de notas de clase en 

Teams mediante contenido existente

 Esta es una excelente solución si está pensando en reutilizar clases o si ya 

ha estado enseñada con blocs de notas de clase.

 En primer lugar, vaya al canal General de su equipo de clase y seleccione 

la pestaña Bloc de notas de clase .

 Seleccione configurar un bloc de notas de clase de OneNote > de 

contenido del Bloc de notas existente.

Esta pantalla aparecerá de forma predeterminada para cualquier equipo 

de clase en el que aún no haya configurado el Bloc de notas de clase.

https://support.microsoft.com/es-es/topic/configurar-un-bloc-de-notas-de-clase-en-

teams-mediante-contenido-existente-0a8c3b96-7784-4323-9931-09747c124e7d

https://support.microsoft.com/es-es/topic/configurar-un-bloc-de-notas-de-clase-en-teams-mediante-contenido-existente-0a8c3b96-7784-4323-9931-09747c124e7d


 Obtenga una vista previa de los grupos de secciones que se incluirán en el 

Bloc de notas de clase antes de seleccionar siguiente. Estos grupos de 

secciones incluyen un espacio de colaboración, una biblioteca de contenido, 

una sección solo para profesores y un espacio privado para cada estudiante de 

la clase.

 Seleccione + agregar contenido debajo de biblioteca de contenido. Se 

iniciará una nueva ventana con los blocs de notas de clase.

 Elija un bloc de notas desde el que copiar secciones y, a continuación, 

seleccione siguiente.



CREAR EL BLOC DE NOTAS DESDE 

CONTENIDO EXISTENTE



PASOS PARA COPIAR EL CONTENIDO



BLOC DE NOTAS PARA DOCENTES

 SOLO SE CREA EN UN EQUIPO DE DOCENTES.

 LA FUNCIONALIDAD ES DIFERENTE A LA QUE TIENE EN UN EQUIPO DE CLASE.







ORGANIZAR EL CONTENIDO

 PODEMOS CREAR PÁGINAS Y 

SECCIONES.

 DENTRO DE CADA PÁGINA PODEMOS 

INSERTAR TABLAS, IMÁGENES, 

DICTADOS,….

 ACTIVIDAD: INSERTA DIFERENTES 

ELEMENTOS QUE PUEDAN RESULTAR 

INTERESANTES PARA TU ASIGNATURA.



INSERTAR ARCHIVO



CONTENIDO DEL BLOC DE NOTAS

 VIÍDEOS DE YOUTUBE

 Haga lo siguiente:

 Copiar un vínculo de vídeo de su origen de vídeo preferido (por ejemplo, abra un vídeo en 
YouTube y después copie la dirección URL de barra de direcciones del explorador 
presionando CTRL+c).

 En OneNote, vaya a la página donde desee insertar el vídeo.

 Haga clic en la página y, a continuación, presione CTRL+v para pegar el vínculo. Ahora puede 
haga clic en el vínculo para reproducir el vídeo en su origen, o haga clic en el vídeo 
incrustado para verlos directamente en la página.



DICTAR





HACER UN DICTADO PARA LOS ALUMNOS

 Para grabar un dictado o un audio y que se pueda reproducir hay que utilizar 

insertar audio.


