
DESARROLLO Y MEJORA DE LA
COMPETENCIA DIGITAL DOCENTE
EN CENTRO BITS; ALTERNATIVAS
(PRESENCIALES Y NO PRESENCIALES)
PARA TRABAJAR CON ROBÓTICA Y
PROGRAMACIÓN EN ED. INFANTIL Y
ED. PRIMARIA

11/01/2021 – 17:00 a 19:00
01/02/2021 – 17:00 a 19:00
22/02/2021 – 17:30 a 19:00
22/03/2021 – 17:00 a 19:30
+ 2 h de TRABAJO PERSONAL



• Redes WiFi disponibles (visibles/ocultas) en el centro y método 
de conexión de los dispositivos (credenciales EducaCyL) 
OLVIDAR RED al acabar el trabajo

• Usuario/Contraseña de la Cuenta de Google para el centro en 
los dispositivos Android (tabletas y Chromebooks)

• Instalación/Actualización de Apps vinculados a la cuenta 
Google – Apps para Infantil y Primaria (uso de alumnado)

• Apps OFICIALES de la Suite MICROSOFT Office365; 
Credenciales para acceder (log-in) – CERRAR SESIÓN al acabar

• TEAMS – OneNote - OneDrive – Outlook (Calendario y 
Contactos) – Word – PowerPoint…

• Trabajo compartido en la nube (compartir carpetas y 
documentos)

Contenidos trabajados hasta hoy…



Acceso a Recursos explicados:

Web EducaCyL Symbaloo Robótica Educativa

https://www.symbaloo.com/mix/roboticayprogramacion3
https://www.symbaloo.com/mix/roboticayprogramacion3
https://www.educa.jcyl.es/es/msoffice365


• Profundizaren el uso y manejo de Suite Office 365 y Teams

• Gestionar Equipos de clase y Tareas

• Descubrir y experimentar otras herramientas disponibles que 
respondan a las necesidades docentes

• Anticipar, detectar y resolver problemas sencillos del alumnado en 
el uso de las herramientas digitales

• Conocer los recursos disponibles en el centro para el trabajo con 
Robótica Educativa y los requisitos técnicos para su trabajo en clase 
y de forma telemática.

• Practicar el uso de aplicaciones y el lenguaje de programación, 
adaptados ambos a cada nivel y curso

Objetivos SEMINARIO:



• Office 365
• versión OnLine para cualquier dispositivo

• versión Escritorio para Windows-Mac

• Versión para Android dispositivos móviles

• Conocer las aplicaciones disponibles y qué puedo hacer con cada 
una en cada entorno
• Pros y Contras de las diferentes posibilidades

• Cómo INSTALAR en cada plataforma en caso que se considere necesario.

• Profundización en Teams:
• Revisamos Creación de Equipo CLASE…

• Creación/Gestión de diferentes CANALES en cada Equipo de clase. Pestañas 
disponibles y configurables.

• Zona de ARCHIVOS compartidos; privilegios de lectura y/o edición de cada 
carpeta de Archivos del Equipo de Clase

• Aplicación Insights para el seguimiento del alumnado.

Contenidos Sesión I: 11/01/2021



Extensión Navegador

• Versión OnLine (en NAVEGADOR) para cualquier dispositivo…

Office 365

Web Micorsoft



• Versión Escritorio para Windows-Mac

Office 365

Desde Office 365…



• Versión para Android dispositivos móviles

Office 365

Desde las distintas STORES…

Apple IOs Google Android



Office 365
• Conocer las aplicaciones más importantes disponibles 

y qué utilidad tienen…

TODO ESTÁ CONECTADO!!!



Office 365
• Conocer las aplicaciones más importantes disponibles y 

qué utilidad tienen…



Office 365

• Cómo INSTALAR en cada plataforma en caso que se considere necesario.

• Pros y Contras de las diferentes posibilidades…

Equipo de MI PROPIEDAD… Equipo de COMPARTIDO…

• Recomendación: Crear varios 
USUARIOS para que cada uno acceda 
a SUS APLICACIONES y 
configuraciones

• No me tengo que ocupar de CUENTAS 
ni CONTRAEÑAS

• Instalo y desinstalo a demanda de 
necesidad (privilegios de 
ADMINISTRADOR)

• Muchas opciones son CONVENIENTES 
PARA PROFESORADO

• Recomendación: utilizar las 
aplicaciones VERSIÓN ON LINE ya 
que solamente tengo que CERRAR 
SESIÓN UNA VEZ

• OJO con olvidar CERRAR SESIÓN

• Algunas prestaciones NO ESTÁN 
DISPONIBLES para versión online NI 
PARA VERSIÓN DISPOSITIVO 
MÓVIL!!!

• Facilidad y rapidez de acceso a lo 
básico; suficiente para ALUMNADO



Teams: Equipos y Canales

• Creación de Equipo Clase

• Creación de distintos Canales con diferentes objetivos



Teams: Equipos y Canales



Teams: Equipos y Canales



Teams: Equipos y Canales
• TAREA: Entrar en la configuración del Equipo de esta formación para 

crear un CANAL PRIVADO y otro PÚBLICO en el que debemos estar 
TODOS LOS PROPIETARIOS del Equipo, el EQUIPO DIRECTIVO DEL 
COLEGIO y todos los PROFESORES que ENTRAN EN TU CLASE!!! Si eres 
especialista, tu equipo serán los miembros de la COMISIÓN a la que 
perteneces!!!

• NOTA: en un 
CANAL
solamente se 
puede agregar 
miembros que 
YA PERTENECEN 
AL EQUIPO!!!



• Remate Sesión 01:
• Configurar Privilegios de CREACIÓN de CANALES para Miembros que 

no sean propietarios; repaso de utilidad

• Cómo incluir miembros a un equipo que NO SEA EDUCA!!!

• CREACIÓN DE EQUIPO EXCLUSIVO PARA INVITADOS

Teams: Equipos y Canales

https://scratch.mit.edu/
https://www.scratchjr.org/
https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&lang=es-ES
https://teams.microsoft.com/_


Teams: Equipos y Canales
• Creación de EQUIPO DE INVITADOS NO PERTENECEN a la Organización

• Creación desde GRUPO de CONTACTOS en Outlook!!!
(Ya explicado… repasamos)

Creación de GRUPO de Contactos
CUALQUIER correo-> solo INVITADOS Teams

(Limitaciones)

Creación de GRUPO de Contactos
correo de la ORGANIZACIÓN -> 

Cualquier ROL Teams!!

vs



Teams: Equipos y Canales
… ahora me voy a Teams…
Creación de EQUIPO DE INVITADOS NO PERTENECEN a la Organización



Teams: Equipos y Canales
… sigo enTeams…
Creación de EQUIPO DE INVITADOS NO PERTENECEN a la Organización



Tras un par de minutos… ahora me Vuelvo a OUTLOOK y compruebo…
Creación de EQUIPO DE INVITADOS NO PERTENCEN a la Organización
Outlook Está CONECTADO a Teams…

Si actualizo Teams se ACTUALIZA el GRUPO!!
Pero OJO… si Actulizo el GRUPO NO se ACTULIZA Teams!!!

RECOMENDACIÓN: Una vez creado el Equipo.. Gestionar TODO solo por 
TEAMS!!!

Teams: Equipos y Canales



Teams: Equipos y Canales
Comprobamos que el nuevo contacto del Grupo NO está en Teams…
Agregamos miembro nuevo con el correo que hemos añadido al Grupo…
Comprobamos que al borrar en Teams LO BORRA DEL GRUPO
ACTUALIZA Teams y se actulizará el GRUPO!!



Teams: Equipos y Canales
• Configuración EQUIPO DE INVITADOS NO PERTENCEN a la Organización

• Perfil de INVITADO vs OTROS perfiles…



Teams: Equipos y Canales
• TAREA:

• Recopila TODAS las direcciones de correo PERSONALES de las madres y 
padres de tu clase

• Crea un GRUPO EN OUTLOOK aunque no tenga miembros (solo estarás 
tú)

• Ve a Teams y crea un Equipo Nuevo en formato “OTROS” (el último que 
aparece)

• Pulsa abajo en “Utilizar GRUPO” – Busca el Grupo que acabas de crear 
y pulsa “crear”

• Añade cada una de las Direcciones de email de los familiares de tu 
alumnado dando Nombre a su dirección de email–sigue un criterio 
homogéneo para establecer los nombres!!!- ; te deberán aparecer 
como invitados

• Tras unos minutos, vuelve a Outlook y comprueba que las personas que 
has incluido en el Equipo Teams están el en GRUPO de Outllok



• Sesión 02 (01/02/2021 - 17:00)

• Conocer/Iniciar OneNote CUADERNO de NOTAS
• versiones Web y Escritorio

• Utilidad Extensión para Edge y Chrome

• Versiones Personal y Class NoteBook

• Configurar el Cuaderno de Clase

• Integración de OneNote en Teams

• Ejemplos de USO en con el Alumnado

Teams: Equipos Clase + OneNote

https://scratch.mit.edu/
https://www.scratchjr.org/
https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&lang=es-ES
https://teams.microsoft.com/_


• Sesión 03 (22/02/2021 - 17:00)

• Repaso OneNote CUADERNO de NOTAS de Clase...
• Utilidad Extensión para Edge y Chrome

• Versión Personal...

• Mover páginas de un Class NoteBook  a otros

• Distribución de páginas/tareas al Alumnado

• FORMS???

• Introducción a APLICACIONES ROBÓTICA

Teams: Equipos Clase + OneNote

https://scratch.mit.edu/
https://www.scratchjr.org/
https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&lang=es-ES
https://teams.microsoft.com/_


• FORMS: FORMULARIO vs CUESTIONARIO

• DISEÑO DE CUESTIONARIO -> Incluir en Tarea
• Distintos tipos de preguntas

• Autocorrección!!

• Configuración final: tiempo...

• Lanzar Tarea

• Introducción a APLICACIONES ROBÓTICA...

https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&lang=es-ES
https://teams.microsoft.com/_


Symbaloo Robótica Educativa

https://scratch.mit.edu/
https://www.scratchjr.org/
https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&lang=es-ES
https://teams.microsoft.com/_
https://www.symbaloo.com/mix/roboticayprogramacion3
https://www.symbaloo.com/mix/roboticayprogramacion3


• Sesión 04 (22/03/2021 - 17:00)

• Repaso de APLICACIONES ROBÓTICA

• MakeCODE Micorsoft

• Trabajamos con CODE (sin registro!!)

• Trabajamos con SCRATCH (aplicación on-line)

• Programamos la TAREA en TEAMS...

• Enviamos/Adjuntamos la TAREA

Robótica Educativa

https://scratch.mit.edu/
https://www.scratchjr.org/
https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&lang=es-ES
https://teams.microsoft.com/_
https://www.symbaloo.com/mix/roboticayprogramacion3


• PENSAMIENTO COMPUTACIONAL!!

• CONSTRUCCIÓN - PROYECTOS STEAM - La República STEAM

• Science

• Technology

• Engeniering

• Arts

• Maths

El pensamiento computacional en el aula. Posibles objetivos 
para Infantil y Primaria. - INTEF

Robótica Educativa

https://scratch.mit.edu/
https://www.scratchjr.org/
https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&lang=es-ES
https://teams.microsoft.com/_
https://medium.com/la-repblica-steam
https://intef.es/Noticias/pensamiento-computacional-en_infantil_primaria/


• MakeCODE Microsoft – Integrable con Teams!!!

• Microsoft MakeCode

Robótica Educativa

https://scratch.mit.edu/
https://www.scratchjr.org/
https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&lang=es-ES
https://teams.microsoft.com/_
https://www.microsoft.com/es-es/makecode


• CODE - Página Web

• Learn today, build a brighter tomorrow. | Code.org

Symbaloo Robótica Educativa

https://scratch.mit.edu/
https://www.scratchjr.org/
https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&lang=es-ES
https://teams.microsoft.com/_
https://code.org/


• SCRATCH (aplicación on-line)

• Scratch - Imagine, Program, Share (mit.edu)

Symbaloo Robótica Educativa

https://scratch.mit.edu/
https://www.scratchjr.org/
https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&lang=es-ES
https://teams.microsoft.com/_
https://scratch.mit.edu/


Gracias a todos/as!!!


