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1. ¢QUE ES CANVA?
Canva es un software y sitio web de herramientas de disefio grafico

simplificado. Es decir, tenemos miles de plantillas e imdgenes para
poder utilizar en nuestros disefos de infografias, informes,
presentaciones, posters, etc., y que nos facilitardan el proceso de
buscarlos en otros lugares.

Existe una version gratis (es la que usamos la mayoria y para recursos
educativos esta fenomenal) y otra PRO con un coste medio de unos 12€ al mes,
aungue a veces hacen ofertas.

2. ¢{COMO REGISTRARNOS?
Para utilizar Canva tenemos que entrar en:

https://www.canva.com/

Luego tendrds que registrarte:

Iniciar sesion Registrese

Puedes registrarte introduciendo todos los datos que te piden, o iniciar sesidn con tu
cuenta de Google o Facebook. Esto a veces es recomendable puesto que asi no tienes
que gestionar mas contrasefias.

3.6COMO CREAR RECURSOS?
Existen dos opicones para crear los recursos que queramos. En la parte derecha arriba,

al lado de inicio en el desplegable plantillas:

@ Inicio  Plantillas ~ Recursos v Precios »

(A Recomendado para Todos tus disenos

OF Todos tus disefios
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Al seleccionar plantillas te aparecen las opciones de las distintas plantillas segin la

temadtica. (Redes sociales, uso personal, empresas, marketing, educacién, novedades,

etc.).

Recursos v Precios v
09 N
=N
Redes sociales Uso personal Empresas
Historias instagram Invitaciores Presentaciones
Posts de Inszagram Tarjetas Web
Posts de Facebook p.., Curriculums Logo
Posts de Instagram p. Postales Tarjetas de visia
Posts de Instagram d.., Plannings Facturas
Pos: de Inszagram d. Cortas Propuestas

este menu:

Si sigues la barra desplazadora
opciones mas para crear recursos

Hoy nos vamos a centrar en la
infografias. (42 opcién).

Aunque desde la pestafia de
diversos recursos muy utiles para
materiales de clase. Canva, al ser
intuitiva, serd facil de utilizar. Y

0 o EIZE O

Marketing
Pésteres
Fiyers
Infografias

Folletos

Newsletters

Cheques regalo

Educacion

Postéres escolares
Cernificados
Plannings dianos
Marcapéginas
Newsletters escolares

Tarjetas de cumplea..

Novedades

Tarjetas de ravidad
Tarjetas de Afo Nuevo
Fondos virtuales de ...
Etiquetas de regalo

Tarjetas de eventos y...

Presentaciones mobi

Pero si quieres crear un recurso por su tipo de
plantilla y no por tematica, es mejor ir a la
opcion de CREA UN DISENO, que se encuentra
arriba a la derecha. Al seleccionar te aparecerd

Q e

Sugerencias

@ Informe

&

Presentacion

T

Hoja de trabajo
Infografia
Poster
Propuesta

Documento Ad

7 ® @ w ® E

verds un monton de
muy interesantes.

realizacion de

educacion podéis ver
crear nuestros
una herramienta

habiendo creado un

Curriculum
recurso, los demas se realizan con la misma
s , . Grafico .
dindmica. Asi que os animo a descubrirlos.
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Pasemos ahora a la parte central de nuestra clase: Realizar una infografia.

4. INFOGRAFIAS
Primero debemos saber qué es una infografia: pues tan sencillo como “la

representacion visual de informacién y datos”.

Para el uso escolar de increible utilidad, ya que podemos afadir una coleccién de datos
simplificados en pequenas lineas de texto, acompainandolo de imagenes relacionadas.

Mientras mds creativas, mas llamardn la atencién del publico al que va dirigido, y por
lo tanto, los datos se retendran mejor.

5. VENTAJAS DE LAS INFOGRAFIAS
Una de las principales ventajas es que nos ayudan a procesar informacion compleja de

una forma sencilla, resumida y muy visual.
Ademas,

- Explican un proceso complejo

- Proporcionan un resumen rapido de un tema

- Resumen un texto en una sélo hoja con apoyo visual

- Nos sirven para comparar procesos (cientificos, o de otro tipo...)
- Sirven para realizar lineas del tiempo muy explicativas y visuales

6. ANTES DE COMENZAR DEBEMOS TENER EN CUENTA:
Es conveniente realizar un borrador con estos tres puntos:

1. Elegir los puntos o temas clave que quieres incluir en tu infografia.
2. Definir los titulos, encabezados, subtitulos y los datos o hechos explicativos.
3. Tener claro la extension de los parrafos y los puntos.

7. COMENZAMOS A CREAR:
- Desde la opcion crea un disefio (arriba a la derecha), elgimos la 42 opcidn:

Infografia.
Veras diferentes tematicas, desde educacién, de procesos, cronoldgica...

También hay un buscador (en la lupa) donde podemos elegir algin tema concreto.
Aunque todas se pueden personalizar y cambiar imdagenes, texto, colores, etc.

Una vez hemos elegido la plantilla que queremos personalizar, podemos ampliar la
imagen en la zona de trabajo. (abajo derecha)
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Y nos movemos sobre la plantilla con el ratdn para ir elaborandola.

8. ]MANOS A LA OBRA! A CREAR UNA INFOGRAFIA
Tenemos el boceto a mano. ¢Recordais las tres reglas para comenzar?

1.Elegir los puntos, 2. Definir los titulos, encabezados, etc. 3. Tener claro extension
pdrrafos

Una vez tenemos claro el borrador, sélo tenemos que comenzar. Pero debemos
conocer las herramientas que podemos utilizar.

ACTIVIDAD 1:

Os voy a dejar 3 minutos para que hagdis un pequeino borrador con sobre una infografia que
os gustaria realizar de prueba. Puede ser desde una linea temporal, una historia con
personajes, argumento, etc., informacion resumida sobre un tema, etc.

Luego practicaremos juntos.
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En la parte izquierda encontraremos un menu con distintas opciones. Todas ellas nos
haran crear nuestra infografia a nuestro gusto. Veamos las opciones:

De arriba abajo tenemos:
(B

Plantillas 1. Plantillas: ya hemos elegido la nuestra.
2. Archivos subidos: nos da la opcién de subir las imdgenes, videos o
audio que queramos utilizar.

|——H Subir archivos . .
Flantillas Cuando pinchamos en subir nos
Imagenes Videos Audio

o da la opciéon de elegir desde
T-

donde:

Subir desde
Desde nuestro dispositivo (ordenador),

5 facebook, Google Drive, Instagram o Dropbox.

Dispositivo Facebook Google Drive Instagram

3. Fotos: esta opcién es de las mas utiles. Ya que enriquecerd nuestra
infografia de forma muy visual.

Aqui podemos buscar por tematicas o por fondos, si queremos fotos con un

fondo determinado.

Muchas veces nos interesa subir fotos con fondo transparente, pero si afiadimos la
opcioén “isolated” o “fondo transparente” veremos que todas las imagenes nos salen
con la opcién PRO. De pago. Para lo cual recomiendo buscar la imagen que queramos
en Google, descargarla en formato PNG. (Formato transparente) y luego subirla desde
archivos.

Si te posicionas sobre la foto verds si es gratis o de pago. (Esta ultima con una corona
encima).

4. ELEMENTOS: aqui encontraremos infinidad de recursos como dibujos, lineas,
graficos, etiquetas, formas, etc. Para afiadir a nuestras infografias o trabajos en
Canva. Al igual que en las imagenes debemos fijarnos si son gratuitas o no. Para
usarlas basta con arrastrarlas o pinchar una vez sobre ellas. Nos la llevard a
nuestra zona de trabajo donde podremos modificarlas en tamaiio, ubicacion,
etc.

5. TEXTO: Esta opcion sirve para afiadir mas texto al que tenemos en nuestra
plantilla. Podemos elegir encabezados, o parrafos. Todos se pueden modificar,
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asi que podemos ir probando vy elegir el que nos guste. Se agrega igual que las
imagenes y demas recursos: arrastrando o pinchando.

Multiples fuente... - 32 + A = ic =1 Efectos wee Posicion ]ﬁ[

Con esta barra (parte superior) podremos modificar las opciones del texto. Al igual que
un procesador de textos tipo Word, elegimos fuente, tamafio, color, justificacidn, etc.

6. AUDIO: Podemos afiadir un audio de fondo a nuestra
infografia para escucharlo cuando lo presentemos de forma n
digital. Elegimos uno que sea gratuito. Se puede configurar la
duracién del mismo. Arriba en la opcién del play. También podemos elegir el
fragmento de cancién que queramos escuchar. A la hora de presentarlo se
podrd escuchar la musica que has elegido.

7. VIDEQOS: La opcion de videos nos permite insertar videos a nuestra infografia
- L) -~ v N
para presentarla de modo virtual. De esta

. 7 . 34.7 NG Imprimir infografi
forma nos saldrd un botdn para activarla i L F .

cuando queramos. Podemos utilizarla para Q|

realizar infografias interactivas. Para ver

, ., Recomendado

como se va quedando la presentacidon

podemos verlo en el menu presentacion. L o & (=)

Arriba derecha sobre los tres puntitos y Descargar Presenary Bresentar  Comparti
luego PRESENTAR. Podemos volver a sreer e

editarla y seguir trabajando cuando deseemos.

8. FONDO: En esta opcién podemos cambiar el fondo de nuestra infografia. Hay
un buscador para elegir el tema que deseemos o lo podemos seleccionar
también por gama de colores.

9. CARPETAS: disponible para la opciéon de pago. Aqui () Recomendado para i

puedes crear carpetas y almacenar tus creaciones. De

todos modos se almacenan igualmente en el meny 88 Todostusdisefios

principal de inicio en: TODOS TUS DISENOS

. , . A P s0s L2 |l Imprimir infografias vee
Una vez tenemos la infografia finalizada, ya podemos - L

descargarla, compartirla o compartir el enlace con alguien Ql
mediante el menu que aparece arriba a la derecha en los tres Recomendado
puntitos. También le puedes poner un nombre antes de o - v <
imprimirla.
Presentar Presentary Descargar Compartir
grabar enlace
Puedes compartirla por correo electrénico o a través de las
diferentes redes sociales que te permite.
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ACTIVIDAD 2

Descarga tu infografia.
Copia el enlace en un documento de texto.

Compadrtela por correo electrénico con alguien. (Puedes envidrtela a ti mismo).

TRUCOS CON CANVA

Estos son algunos atajos de teclado que puedes usar a la hora de crear proyectos en CANVA:

o MAYUSCULAS AUTOMATICAS:
Selecciona un texto en minudscula y consigue, solo con un clic, que todas las letras se pongan en
mayuscula, se hace asi:
Ctrl (o Command) + Shift + K

o ANADIR UN BLOQUE DE TEXTO
Puedes afiadir un bloque de texto en tu disefio, sin tener que irte a las herramientas del menu de texto
del editor, solamente con pulsar:
LateclaT

o AGRUPAR VARIOS ELEMENTOS
Puedes seleccionar varios elementos de tu disefio y, en vez de ir a la opcidon de "Agrupar" del mend,
Teclear directamente...
Ctrl (o Command) + G

o SELECCIONAR TODOS LOS ELEMENTOS
Para seleccionar todos los elementos de tu disefio, puedes deslizar el raton. Pero para asegurarte de que
no te dejas ninguno, teclea este atajo:
Ctrl (o Command) + A

o ANADIR UNA LINEA AUTOMATICA
Puedes afiadir una linea a tu disefio sin tener que buscarla en el menu de elementos. Lo Unico que
necesitas es pulsar...
LateclalL

o ANADIR UN RECTANGULO
Si quieres anadir un bloque de rectangulo a tu disefio de forma automatica sin tener que buscarlo en la
seccién "formas", lo Unico que necesitas es pulsar:
La teclaR

o DUPLICAR ELEMENTOS
Puedes duplicar los elementos haciendo clic en la opcidn de duplicar del menu, o bien, a través de
cualquiera de estos dos atajos:
Ctrl (o Command) + C --> Ctrl + V
Ctrl (0o Command) + D

o ANADE UN BORDE A TU TiTULO
Si tienes una palabra o texto en tu disefio, puedes afiadirle un marco con el siguiente atajo:
Ctrl (o Command) +Sift+B
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