
Podemos usar las 
opciones de minimizar y 
maximizar para 
controlar el tamaño de 
nuestra pantalla 

También podemos pinchar 
en la parte superior y 
arrastrar por la pantalla 
para colocar la aplicación 
en el lugar deseado. 

Una opción muy útil es 
desplazar la ventana de la 
videoconferencia y 
adaptar su tamaño según 
nuestras necesidades. 
De esta manera 
tendremos separadas la 
ventana de TEAMS y la de 
VIDEOCONFERENCIA. 



Podemos CONFIGURAR 
nuestro dispositivo 
entrando en la opción 
de los tres puntos. 
De esa manera 
podemos comprobar 
qué altavoces, 
micrófono y cámara 
estamos usando. 



La persona que organiza la 
reunión tiene algunas opciones 
adicionales. 
Puede FINALIZAR LA REUNIÓN y 
hacer que todos los participantes 
salgan de la reunión. 

También puede 
DESCARGAR LA 
LISTA DE 
ASISTENCIA que 
recoge todas las 
conexiones y 
desconexiones de 
los participantes. 
Es importante 
descargarla al 
final para que 
recoja la mayor 
información 
posible. 


