
educa.jcyl.es 

Para entrar en la plataforma educativa 

Busca en google por EDUCACYL 

O teclea en la barra de direcciones: 











REDIRIGIR CORREO ELECTRÓNICO 





Enviar siempre a los mismos contactos: 
los grupos y las listas 



Enviar siempre a los mismos contactos: 
los grupos y las listas 



1º Crear un nuevo grupo 



2º Agregamos miembros 



Sugerencia: 
 
• Instalar outlook en el móvil 

 
• Crear un marcador o favorito 



Primera propuesta de actividad 
con alumnos: 
 
• Que nos envíen un e-mail al 

correo del profe 
 

• Otro correo en el que 
adjunten un documento del 
equipo 





ONE DRIVE 



OFFICE 365 





Aula virtual - Moodle 

Formas de acceso: 
 

• Desde el portal de educacyl 
 

• Desde la página del instituto 
 

• Creando un marcador a: 
https://aulavirtual.educa.jcyl.es/iesfraydiegotadeo/ 

!!! LO MEJOR  !!! 

https://aulavirtual.educa.jcyl.es/iesfraydiegotadeo/


1º paso: acceder 







Para crear 
un curso 
hay que ir 
a la opción 
de inicio 
de curso 

2º paso: solicitar creación de un curso 





Obligatorio rellenar los campos con admiraciones rojas 



al administrador 



Cuando José Ángel lo estime conveniente, 
nos creará el curso y entonces ya nos 
aparecerá en el Área Personal (la primera 
pantalla cuando entramos en el aula virtual) 

Podremos seleccionarlo pinchando en él. 

el administrador 



3º paso: Ajustes del curso 







Curso por pestañas 



4º paso: Matricular estudiantes 









Ya podemos empezar a agregar materiales 
y tareas 

No os desaniméis, porque aunque al 
principio cueste, tener presente que 
nos pueden servir para muchos años 

Primero:  El botón de activar  
edición 

Segundo:  El botón de agregar 
una actividad o recurso 



Envío de mensajes (correos dentro del aula 
virtual) 



Mensajes o correos 







Chatear (wasapear) 





Organizar el contenido del curso utilizando 

• Los títulos de los temas 

• Añadiendo etiquetas 







Comprobar cómo van a ver el curso los estudiantes 

Cambiar a rol de estudiante 

Desde el mismo sitio hay que volver al rol normal del 
profe si quiero seguir añadiendo tareas 



Contenidos o recursos que puede incluir un profesor 



Subir un archivo o una presentación con los 
apuntes del tema o una imagen 





Muy interesante buscar en la wikimedia 



Una etiqueta: es un texto generalmente muy 
corto, o algún video o sonido 



Quiero que el alumno vea un vídeo o una 
página web: se lo pongo como recurso 

URL 



Actividades que se pueden incluir 



No os olvidéis que al final de 
cada actividad o tarea hay que 



La principal actividad: Tarea 





Lo que va a ver el alumno 

Se puede descargar 
el documento 



INSISTIR A LOS ALUMNOS : 
Cuando se descarguen un archivo que  se 
fijen en el nombre (y lo cambien si desean) y 
dónde se guarda en el equipo 



1º Agrega la hoja de actividad 
ya rellenada 

2º Guarda los cambios 



Lo que ve el profesor cuando la actividad 
se ha entregado  







Propuesta de segunda actividad con 
alumnos: 
 
• Agregar como tarea en un documento 

Word unas preguntas donde nos 
informen de los recursos TIC de su casa 
 

• El alumno tendrá que subir el mismo 
documento completado. 



Una consulta 



Una consulta 





Una encuesta: 
similar a las consultas pero con 
más preguntas 





FOROS: 
Participan entre ellos contestando 
dudas 



FOROS: 
Si queremos que le lleguen mensajes de 
notificación: suscripción obligatoria 



Cuestionarios: 
Para hacer exámenes 

1. Primero se hace un banco de 
preguntas 

2. Las preguntas se organizan por 
categorías 

3. Finalmente se crea el cuestionario 
con las preguntas creadas 

Mejor seguir este proceso: 



MUCHÍSIMAS OPCIONES 



DESPUÉS DE CREARLO HAY QUE EDITAR 




