
TAREA FINAL CURSO OFFICE 365 

En este documento mostramos cómo hemos creado un grupo para la asignatura de Literatura 

Universal, en su modalidad a distancia. Debido a esto, es fundamental tener un buen equipo 

para facilitar materiales y todo tipo de actividades, así como el contacto, con los estudiantes. 

A continuación procedemos a especificar los pasos que hemos seguido para la creación de este 

equipo y los recursos y aplicaciones empleados en el mismo: 

1. Creación del equipo. Elegimos un nombre, especificando el centro (Fray Pedro de 

Urbina) y el curso para evitar equivocaciones. También añadimos una imagen que se 

identifique con la asignatura. Posteriormente añadimos a los miembros que van a 

formar parte del equipo y, por lo tanto, tener acceso al contenido e información 

compartidos en él. 

 

 

2. Canales. En el canal general hemos añadido documentos como la presentación de la 

materia, los criterios de evaluación, los objetivos, etc. 

 

 

 Posteriormente hemos añadido más canales en función de las unidades didácticas en 

que están divididos los contenidos de este trimestre. En estos nuevos canales hemos añadido 

documentos de todo tipo para que el alumno vaya siguiendo la asignatura. 



 

 

3. Tareas. También hemos utilizado la “pestaña” de Tareas para enviar y recibir los 

trabajos solicitados a los estudiantes. 

 

4. Bloc de notas de clase. Posteriormente decidimos organizar un Bloc de notas donde 

poder ofrecer al alumno la información de manera más organizada. En este Bloc de 

notas incluimos documentos como Sway, pdf, Forms o vídeos. 

 



 

 

 



 

 

5. Aprovechamiento y conclusión. Como he dicho, al tratarse de un equipo creado para 

la impartición de una asignatura en modalidad a distancia, estas herramientas son muy 

útiles y el equipo va a ir creciendo progresivamente según avance el curso. 

Por otra parte, después de realizado este curso, creo que los profesores tenemos más 

información sobre las posibilidades de Office 365 que los propios alumnos, con todo lo 

nativos digitales que sean. Por lo tanto, si queremos sacar el máximo rendimiento a un 

equipo, hay que dedicar tiempo a enseñar al alumno los recursos de los que dispone. 
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