2.2. Matricular Usuarios

Para matricular usuarios en un curso se debe acceder a la ventana de Participantes por alguno de los métodos ya explicados.

Participantes 8-

No se aplicaron filtros

Matricular usuarios

Numero de participantes: 1

Nombre [l A B CDEFGH I JKLMNRNOPQRS TUVWXY Z
Apeliido(s) e A B CDEFGH I JKLMNRNOPQRSTUVWXY?Z

Nombre « [ Apellido(s) Roles Grupos Ultimo acceso al curso  Estatus
Nombre Apellidos Alumno & No hay grupos 25 segundos [ Activo I i T - i |
Nombre Apellidos Gestor, Alumno ¢ No hay grupos 25 segundos [Activo I i I - i
Nombre Apellidos Alumno ¢ No hay grupos 25 segundos [Activo I B < 2 i

Matricular usuarios

Pulsando sobre cualquiera de los dos botones, "Matricular Usuarios", se abrira una ventana como la que se muestra a
continuacion, en la que se podra buscar un usuario escribiendo su nombre o apellidos en el desplegable Buscar de
Seleccionar usuarios.

También se podra utilizar un Cohorte, aunque con el rol de profesor con permisos de Edicién no se podran crear, si se podran
utilizar los ya existentes.

Un cohorte sirve para realizar operaciones masivas sobre un conjunto de usuarios, en este caso se podria seleccionar un
cohorte y matricular de forma masiva a todos los usuarios que forman parte de este.

Para utilizar un cohorte sélo se tendra que seleccionar del desplegable de Cohortes.

A la hora de matricular un usuario es MUY IMPORTANTE asignar el rol adecuado que tendra el usuario en el curso, para
poder controlar las acciones que puede realizar. Se podra Asignar el rol adecuado a través del desplegable Asignar Rol.

Si se pulsa sobre "Ver mas" se podra elegir la Duracién del periodo de matriculacién por defecto y la fecha y hora de comienzo
de la matriculacion.

Matricular usuarios

Opciones de matriculacion

Seleccionar usuarios No hay seleccion

v
Select cohorts No hay seleccion

v
Asignar rol Alumno s
Ver mas...

Enrol selected users and cohorts Cancelar




Otra forma de matricular usuarios es mediante la opcion existente en el Bloque de Administracion (si aun no se ha agregado el
bloque de Administraciéon se debe agregar). Para matricular los usuarios, se debe pulsar sobre "Usuarios", después "Métodos
de matriculacion" y finalmente "Matriculacion Manual".

£¥; ADMINISTRACION

v Administracién del curso
{3 Editar ajustes
& Activar edicién
¥ Finalizacién del curso
v Usuarios
&4 Usuarios matriculados

~ Métodos de
matriculacion

Matriculacion manual

Tras esto se muestran las 3 opciones de Matriculacién que se pueden ver a continuacion:

Métodos de matriculacion

Nombre Usuarios Arriba/Abajo Editar
Matriculacion manual 1 ¥ S48

Acceso de invitados 0 ~ ¥ i f22 -
Auto-matriculacion (Alumno) 0 L3 Jii 28 e

Anadir método  Elegir... s

:: Matriculacion manual

&I' , al pulsar sobre él, se
abrira una ventana como la que se muestra a continuacién, en la que en el lado izquierdo aparece el listado de los
alumnos matriculados, y en el lado derecho aparece el listado de Usuarios no matriculados en el curso, pero que
estan dados de alta en el Centro.

Mediante la Matriculacion manual, se podra matricular a los alumnos a través del icono

Para afiadir un Usuario solo se tendra que seleccionar de la lista de Usuarios no matriculados y pulsar en el boton
"Agregar", de nuevo es IMPORTANTE tener en cuenta que aparece la opcién de establecer el Rol con el que se
matricula al usuario, que por defecto es Alumno, finalmente se podra especificar también el periodo de vigencia de
la matricula, asi como la fecha de comienzo de la misma.

Del mismo modo se podra eliminar un usuario al seleccionarlo de la lista de Usuarios matriculados y pulsar sobre el
boton "Quitar".

En ambos listados de Usuarios aparece un Buscador que ayudara a encontrar al usuario que se quiera matricular o
eliminar del curso.



Matriculacion manual

Usuarios matriculados Usuarios no matriculados

Usuarios matriculados (1) Usuarios no matrict

Nombre Apellidos NOELIA
FRANCISCO JAVI
SONIA
ALEJANDRO
ALFONSO
SANTIAGO
< Agregar
Asignar rol
Alumno s
Periodo de vigencia de la matricula
Sin limite &
Comienzo en
Ahora (14/10/2018 12:23) % e
»
Buscar Limpiar Bzl
Quitar »

Opciones de busqueda
Mantener los usuarios seleccionados, incluso si no coinciden mas con la busqueda Limpiar
Si sdlo un usuario coincide con la busqueda, seleccionarlo automaticamente
Coincidencia del texto de busqueda en cualquier parte del los campos visibles

iz Acceso de Invitados

Se podra permitir el Acceso de usuarios invitados, para ello o bien se debe pulsar sobre el icono @ para
habilitar el acceso, o bien poniendo a Si la opcién "Se permite el acceso de invitados™ que se muestra al entrar

a las opciones desde el engranaje'n', se podra ademas establecer una contrasefia para que los invitados puedan
acceder a través de ella:

Acceso de invitados
Acceso de invitados

Se permite el acceso de invitados 2] No =

-

Contrasefia (2] Haz click para insertar texto & @&

Guardar cambios Cancelar

it Auto-matriculacién (Alumno)

La auto matriculacion es el método por el que los usuarios pueden elegir matricularse ellos mismos en un curso, ya
sea inmediatamente al hacer click en "matricularme en este curso" o al escribir una Clave de Matriculacion que se les ha

facilitado previamente. Mediante el engranaje 'ﬂ' se podra configurar desde una contrasefia, hasta un mensaje de
bienvenida al grupo, entre otras opciones que se muestran a continuacion:



Auto-matriculacion
- Auto-matriculacion

Personalizar nombre

Habilitar las matriculaciones existentes (7] No &

Permitir nuevas mafriculaciones [7] gi

Clave de matriculacion [7] Haz click para insertar fexio # @&

Clave de matriculacion del grupo de usuarios [7] No &

Rol asignado por defecto Alumne s

Duracion de la matricula (2] 0 e s Hahilitar

Maotificar antes de que la matricula expire [7] No -

Umbral para la notificacion (7] 1 dias e

Fecha de inicio 2 142 | |ocubre | | 20182 || 122 | [ 552 | B9 O Habiitar
Fecha limite 2 14¢ | | ocubre ¢ | | 2018% || 122 | [ 552 | P9 O Habiitar
Diar de baja los inactivos después de (7] Munca s

Nimero maximo de usuarios matriculados (7] 0

Solo para los miembros de la cohorte [7] No

Enviar mensaje de bienvenida al curso (7] From the course confact &

Mensaje personalizado de hienvenida [7]

Guardar cambios Cancelar

Practiquemos Matriculando Usuarios

En el siguiente video se mostrara de forma practica como matricular y dar de baja usuarios:



Para verlo en nueva ventana pulse aqui.
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