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Algunosdates: 0

+ Aplicacion on-line.

+ Permite crear 400 formularios /
cuestionarios.

+ Cada uno admite 200 preguntas.
+ Pueden responder 50.000 personas.

+ Pueden tener 200.000 caracteres en total.

+ Admite 4.000 caracteres por respuesta.




Formularios / Cuestionarios

+ FORMULARIO: Para sondear una opinién, recoger datos, etc.

+ CUESTIONARIO: Permite poner puntuacién a cada pregunta.
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| L Nilevocuestionario, (1~ ) Desplegar para elegir cuestionario / formulario.

Recientes Anclados  Compartidos conmigo Escribe para filtrar la lista Y H~v




Los que has Cuestionarios que no son tuyos.
Ultimos que destacado para El propietario de ese cuestionario
has utilizado acceder rapidamente lo ha compartido contigo.

Fori s /O Buscar

-+ Nuevo cuestio’ ario
Recientes Anclados  Compartidos conmigo Escribe para filtrar la lista Y H-v

x
*x
ks
*
*
*
>
*
>

Forms para Excel Environmental Survey IES Conde 2°BACH - VALORACION FAMILIAS
Lucanor CURSO 2020-2021 (Copia)




I,’ermite hacer una
BUSQUEDA de todos
tus cuestionarios.

Nos los muestra como LISTA o
bien como CUADRICULA.
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-+ Nuevo cuestionario
Recientes Anclados  Compartidos conmigo Escribe para filtrar la lista Y H-v
x
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Forms para Excel Environmental Survey IES Conde 2°BACH - VALORACION FAMILIAS
0" CURSO 2020-2021 (Copia)

Lucanor
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VALORACION PLAN CoDiCe TIC MATRICULA - 2° ESO CURSO Examen del tema 5 - Prehistoria LA INTEGRACION DE OFFICE 365
2020-2021 POR PARTE DEL 2021 - 2022 EN EL AULA_60080_ SESION
GUILLERMO RUIZ VARELA GUILLERMO RUIZ VARELA GUILLERMO RUIZ VARELA CEIP Parque Alameda - Office 366
0 respuestas 0 respuestas 15 respuestas 34 respuestas
Mostrar mas Todos mis formularios —
® L] ”y [ ]
Visualizar mas Acceder a:
L] (]
cuestionarios
° [ J

« PAPELERA DE RECICLAJE.
No se borran automéaticamente,
el usuario debe borrarlos
para dejar mas espacio para otros.



Permiten acceder y/o crear formularios
vinculados a un grupo de Office 365
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< Formularios de grupos
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#al s CEIP Parque Alameda - Office 366 © Q=

-+ Cuestionario de nuevo grupo

¢ ® B 0 & ¢ B B O

Todos los formularios  Formularios eliminados Escribe para filtrar la lista Y Hv
Asistencia 2 sesion - CEIP LA INTEGRACION DE OFFICE 365 1 4
Parque Alameda . EN EL AULA_60080_ SESION



Q Acceso a la papelera

de reciclaje. El

usuario puede
,siyano los

quiere, o bien
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Cuestionario IES Alonso
Berruguete - Palencia (2)

€) Restaurar

IE[ Borrar

Escribe para filtrar la lista Y | v




Menos desplegables

- Moo cumtionaro | + ABRIR EN EL EXPLORADOR.

Recientes  Anclados  Compart

+ COPIAR: Copia y pega, poniendo el mismo titulo y

anadiendo el namero (2), (3) etc. Tarda unos segundos.
Hay que refrescar la pagina.

+ MOVER: A un grupo de Office 365 (grupo de Outlook,

Equipo de Teams, Yammer...). Util para usar un
CUILLERMO RUIZ VARELA : cuestionario en Teams directamente.

Los Planetas

[ Abrir en el explorador

+ AGREGAR A ANCLADOS: Acceder rapidamente.

IE Copiar
51 Mover
+ QUITAR DE LA LISTA: No los ves dentro de
% Agregar a anclados recientes, pero sigue estando en “Todos mis formularios”.

No lo borra.

— Quitar de la lista



Identificacién del CUESTIONARIO

Podremos dar un TITULO, agregar una IMAGEN
y anadir una DESCRIPCION del cuestionario para nuestros alumnos.

Preguntas Respuestas @

IMAGEN

RUTAS DE TRANSPORTE ESCOLAR PARA EL CURSO 2021 - 2022

TITULO

Cuestionario de recogida de datos para el proximo curso escolar. D ESCRI PCI é N

+ Agregar nuevo



Secciones G
:

“Crea "apartados” dentro de tu B ket @

cuestionario. T Carga de archivo

“»Posibilita organizar las preguntas €7 Net Promoter Score®

por bIOqUQSo )  Seccién

“*Nos dara la posibilidad de mostrar a
los alumnos una barra de progreso.



Secciones NN

Para mostrar la barra de progreso a nuestros alumnos debemos ir a:
/ ... /| CONFIGURACION / OPCIONES PARA RESPUESTAS

Opciones para respuestas

S Vistaprevia &) Tema Compartir Aceptar respuestas

"""""""""""""" |:| Fecha de finalizacion
Imprimir formulario

|:| Fecha de inicio

Ordenar preguntas aleatoriamente

v
Comentarios . Mostrar barra de progreso

n |:| Personalizar mensaje de agradecimiento

Términos
Confirmaciones de respuesta

|:| Permitir la recepcion de respuestas despueés

1| [ BRSSE



Secciones NN

Seccion 1

Seccion

Escriba una descripcion

-+ Agregar nuevo

Cuando creamos una SECCION nos dara la
posibilidad de nombrarla (recomendable) y
escribir una descripcion (opcional).



Imagenes y videos en las preguntas.

g w 1

3. | Pregunta

Insertar elemento multimedia

Opcion 1
Opcion 2
-+ Agregar opcién

Insertar elemento multimedia

A través de la insercion de
imagenes y videos,
podemos aumentar las
“posibilidades” de nuestras
preguntas.

% Imagen

(1 Video



Imégenes y_

Busca en Internet imagenes. Posibilidad (A
de filtrar "solo Creatnve Commons” ‘

— OneDrive ®_
Blusqueda de imagenes OneDrive Cargar
G imagen W) o e =
3 opciones para l» Bing | Buscar.. ﬂ
incluir una imagen

URL de video Microsoft
Youl T ’

& URL | Pegue la direccion URL de Microsoft Stream ¢ A[.]reqar

(X Video »

No se puede cargar,
debemos enlazarlo con una URL




Tipos de preguntas

Crea “apartados” Crea “apartados”
dentro dentro
de tu cuestionario de tu cuestionario
+
Crea "apartados”
Crea "apartados” dentro £ Likert (D
dentro de tu cuestionario B
de tu cuestionario T Carga de archivo

< Net Promoter Score®

)  seccién



Tipos de pre OPCION
+

+ Permite: respuesta SIMPLE o MULTIPLE. T Carga de archivo

< MNet Promoter Score®

+ Se autocorrigen. O  seccion

+ Podemos dar un feedback a nuestros
alumnos de cada respuesta elegida.



OPCION

Ordenar posicionalmente

Tipos de preg

Duplicar
pregunta Para ver las
respuestas debera
- ;ﬂ desplegarlas.
1. Pregunta Borrar o) Cada alumno vera
las respuestas en
Opcién 1 W~ |+ Borrar un orden
* | . Darfeedback.
Opcién 2 * Marcar la que Escribir
L_» es correcta. férmulas, etc.

+ Agregar opcion —> Afhade mas respuestas

........................

\ Ord i Ifatori nadi
Puntos: @ Varias respuestas @ Obligatoria :Lm_rni_a_r'f:_r_npcmne5 a/a orla_ __________ d An?dlr’
l ‘ Menu desplegable eSC:'IpCIOn
Yy enlazar a
-+ Agregar riuevo No podra Matematicas un audio
Marcar si mandar el ,
h . . . . Subtitulo
Podemos asignar ay varias cuestionario si
e~ respuestas Agregar ramificacion e
una puntuacion. vglidas no responde a —, Saltaraotra

esa pregunta

pregunta



Tipos de pregu OPCION

w w ¥ Zona de Usuarios x @ Mis archivos - OneDrive x @ Cuestionario sin tit [Edita x + [+ ]

— cC O & forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?lang=es

Cuestionario sin titulo - Guardado

Prequntas Respuestas

Cuestionario sin titulo

i
1. | ¢Como se lama el protagonista de ka histora? E
-~ LY
- Agregar opcion
Puntos ('A ) Varias respuesta (. : ) Dbligatona




Tipos de prec TEXTO (corta)

0 w

- Hay que agregar la

R R respuesta correcta.

* Puede ser una unica
respuesta valida o varias.

* La respuesta se
autocorrige, pero si no se
.- ponen las tildes dara la
Eocit st est respuesta como erronea.

Respuestas correctas:

Balon Pelota -+ Agregar respuesta

- Daigual si se pone la
Puntos: 1 @ Respuesta larga @ Obligatoria respuesta en mayaSCUIas

o minusculas.



Tipos de pre TEXTO (larga)

0 w

 Larespuesta larga esta
pensada para respuestas
cuya extension sea mas
amplia que una palabra o
una oracion.

Escribe como se llama este objeto.

* Larespuesta larga no se
autocorrige. Debera ser
revisada posteriormente
por el docente.

Escriba su respuesta

Respuestas correctas:

Balon Pelota + Agregar respuesta

@ Respuesta larga

J@ ) Obligatoria

Puntos: 1

-+ Agregar nuevo



Tipos de preguntas: 7. ()

o w ~ I

1. Pregunta @

El valor debe ser un numero.

Respuestas correctas:

-+ Agregar respuesta

Restricciones | Mumero e

-----------------------------------

Puntos:

+ Agregar nuevo

___________________________________

~* Restricciones
Matematicas

Agregar ramificacion
Delimita la respuesta numérica que se
puede dar: que sea un nimero, mayor que,
menor que, etc.



Tipos de pre CALIFICACION

1. Pregunta Iﬁ—"]} ~ . o <
Anade informacion sobre

S S S v S el valor menor o mayor
de la escala de

calificacion (ya sean

estrellas o numeros)

Miveles: & adl Simbala: Estrella A

1 estrella Muy bajo

5 estrellas  Muy alto

Puntos: @ Obligatoria e

Subtitulo

+ Agregar nuevo +  Etigueta

NO se HUtOCOrrige Agregar ramificacion




Tipos de preguntas: ; {-/; . "N

Sirven para detectar si un alumno sabe identificar
una fecha relacionada con una tematica concreta.

0 w
1.  Pregunta
Especifiqu No se autocorrige
Puntos: @ Obligatoria

 El formato ha de ser DIA / MES / ANO.

+ Agregar nuevo

* Llega como maximo al afo 1821.



Tipos de prec CLASIFICACION

1. | Pregunta Q}

" Establezca las opciones en el orden correcto. Cuando comparta el cuestionario, las opciones apareceran en orden

aleatorio.

opcien 1 Se debera ordenar en 1¢" lugar

opcon2  Se debera ordenar en 2¢' lugar

Opcion 3

Se autocorrige

+ Agregar opcion e

Puntos: Wﬂ

-+ Agregar nuevo

El alumno debera
ordenar las respuestas
segun la importancia,
orden cronolégico,
alfabético, gramatical,
etc.

El orden correcto sera
el que el profesor
establezca cuando
haga la pregunta.

Se reordenan al azar
para los alumnos.

Permite agregar las
opciones que se
necesiten.



Tipos de preguntas: " |.{

Se puede cambiarlaescala (C @

* POSibiIidad de 1. | Escriba el titulo de la pregunta aqui.
sondear la
opinién' medir Determinante  Sustantivo Verbo Adjetivo Adverbio +
actitudes, etc. I

 Evaluacién de -
aspectos simpatico
Cu rrl.cu Ia res han estudiado Aﬁadir
mediante tabla de T Agregar una iNStuccion qm— nuevos items
doble entrada.

Puritos: (D Obligatoria

* No se autocorrige.

-+ Agregar nuevo



Tipos de pregt

Elegir
cuantos
archivos

queremos
que el
alumno nos
mande.

Maximo
de 10
adjuntos.

CARGA DE ARCHIVO

Tamaio que podra
tener cada archivo:

_ 10 MB
U o | 100 MB
1 GB (1000 MB)

1.  Adjunta una fotografia de la redaccion sobre Londres.

—

Limite de numero de archivos: 1 e

Limite de tamafio del archivo individual: = 10MB

Puntos: @ Obligatoria

~+  Agregar nuevo Podremos activar esta opcién para que . Tipode archivo

manden unicamente el tipo de archivo
que consideremos:

Agregar ramificacion

Tipo de archivo:

[ Fword [ ] Excel [ ] PPT [ ] pDF [ ] Imagen [ | Video [ | Audio



Tipos de preguntas: * .\ {c/ .V 2.\ {e |\

B Quee y to Love X . . X +
&« CcC 0O & forms.office.com/P. ll) e VrbfMVzHSCkVsTIMKK_LikxY v g a W 8 = e :
Audio
e s s = = puntero == =
G Portal de Educacion 85 |.ES. CONDE LUCA. 8 IESRIODUERO & F - UTORIA PLC » Otros marcadores Lista de lectura

Sesion sobre Teams - Guardado

Preguntas
Los 3 puntitos y Configuracion del equipo
La campana de actividad

En el teléfono

2.Para ver si los alumnos se conectan voy a la pestafia *
(5 puntos)

Publicaciones

Insights

Archivos

-+ @ Opcién Texto &Yy Calificacién

D
-
)
2
<

OneDrive



Tipos de preg NET PROMOTER SCORE

« Detecta la percepcion de los alumnos sobre un tema
en particular utilizando una escala del 0 al 10.

 El resultado lo clasifica del siguiente modo:

DETRACTORES PASIVOS PROMOTORES

2. | éQué probabilidades hay de que\ms recomiende a un amigo o compafiero? \

<-I----BI?GDJLCD'

Mada probable Muy probable

Puntos: @ Obligatona



Tipos de pregt NET PROMOTER SCORE

« El valor NPS es el resultado de la resta entre los
promotores y los detractores, de esta manera, se
obtiene un indicador (%)

1. éQué probabilidades hay de que nos recomiende a un amigo o companero?

Mas detalles
0

Promotores 2
FPasivos 1 Z 5
=100 +100

Detractores 1
NPSR



RESPUESTAS de un cuestionario

Preguntas 5 Respuestas @
EXAMEN UNIDAD 05 - LOS INVERTEBRADQOS {__E_'ff‘_‘_if‘f_'f_f‘_’_dE""_'f‘_’f_'fff‘f_‘f'fff‘_"__j
Imprimir resumen
Crear vinculo de resumen
Informacién sobre :
Respuestas Tiempo medio para finalizar Estado

las respuestas

Publicar puntuaciones @ Abrir en Excel

e

Dos posibilidades:
* Por contacto (alumno).

Hacer publicas la correccion Descargar un Excel
* Por pregunta.

y comentarios realizados. con las respuestas y

Podremos modificar la puntuacién o datos de los alumnos.

ponerla (preguntas que no se autocorrigen).



F==—=——

RESPUESTAS de un cuestionario

Eliminar todas las respuestas

Imprimir resumen

Crear vinculo de resumen

=1

1
1
1
1
1
1
A

—

Elimina todas las respuestas de un formulario
para poder ser reutilizado con otro grupo de
alumnos.

Opcidon de:
* Imprimir en papel el cuestionario.

* “Imprimirlo en .pdf" para ser guardado como
un archivo.

Nos permite compartir las respuestas recibidas a
través de un enlace.




Compartir cu

Enviar y recopilar respuestas

@35 de miorganizacién@ —» Quienes contestaran el cuestionario

httpg:,ﬂr'furr"m.cuﬁice.cum;’Pages,f’RESpOHM/' V|“C"|o para Compartll' (pOSIbllldad de acortar)

|:| Acortar URL

B2 < B . . . . . -t
@ o Puede ser: vinculo, cédigo QR, para insercién o por correo electrénico

Compartir como plantilla

__, Duplicarlo para usarlo como plantilla, tanto companeros
T COmMo uno mismo

https://forms.office.com /Pages/Shari [ﬁ]’

Cualquier usuario con el vinculo puede duplicar

Compartir para colaborar
p __________ > __, Trabajar de forma colaborativa varias

i Los usuarios con una cuenta profesional o educati... i personaso Ej: ValoraCién de PGA en

https://forms.office.com/Fages/Desi '[E]'




Configurar cu

Configuracion

Opciones para respuestas ol ofe
P P P Posibilidad de
oncién del i . Aceptar respuestas abrir y cerrar en
Clon del cuesionario o

P Fecha de inicio el tlempo la
Mostrar resultados automaticamente m n realizacién del
Los respondedores veran las calificaciones 17/10/2021 22:00 el cuestionario
inmediatamente después de enviar el /
cuestionario. Fecha de finalizacion

‘ B : o
1771020016 | | 22:00 Para que sean

Quién puede rellenar este formulario

| cusiavier persona suede resbonder D Ordenar preguntas aleatﬂriamenf-;_deStlntos para
(_J |Cualquier p p P o cada alumno.

D Personalizar mensaje de agradecimiento

Solo las personas de mi organizacion pueden
O g J g * Importante para

registrar las

Registrar nombre respuestas con

—p»nombre o que sea

anénimo.

» Si es para alumnos
o familias (fuera D Recibir una notificacién de correo electronico
de la organizacion) de cadarespuesta

responder

- Util para
Confirmaciones de respuesta evitar

Una respuesta por usuario .
: P Permitir la recepcion de respuestas despuéS—bconfUSIOnes

del envio pOI‘ no
recordar qué
se contesto.

ersonas especificas de mi organizacion
pueden responder




NOVEDADES
+ Mejoras en formato. T

Forms - Nuevas funcionalidades [agosto'21]

+ Nubes de palabras.
=] rorms

+ Acortar la url.

+ Encuestas en reuniones de forma directa.

+ Cuestionarios rapidos y dentro de Teams.

OFFICE 365 CONOCERLO MEJOR VIRE


https://sway.office.com/6yd51gYBQKs2uDHW?ref=email&loc=play

NOVEDADES

+ Se espera que se puedan agrupar los formularios o
cuestionarios en colecciones.

+ ENn  redesmsomuaios > s podra desplegar una pestana
“nueva coleccion”, creando las colecciones que
queramos para organizar nuestros forms.

+ Se espera que esté completado en noviembre.

OFFICE 365 CONOCERLO MEJOR VIRE



