DOCUMENTO:

a) El «Documento de formalizacién Centro Educativo-Centro de Trabajo», conforme al modelo
establecido en el Anexo Ill, que serd firmado por el responsable del centro de trabajo y por el
director del centro educativo y visado por el titular de la Direccién Provincial de Educacion.

ENTIDAD QUE DEBE OBTENER EL DOCUMENTO: Profesor
PROCESO A SEGUIR EN CICERON PARA CREAR Y OBTENER EL DOCUMENTO

Creacidn: Entrar al sistema con la entidad profesor = Click en la entrada del mend “Gestidn
de...” = Click en el desplegable “Centros” = Click en la barra de opciones “Documentos de
formalizacién” = Click en la barra “Dar de alta documento de formalizacién” (Imagen 1) 2 Se
nos abre una nueva pantalla donde tenemos que introducir el CIF de la empresa (Imagen 2).
NOTA: Para poder generar el documento de formalizacidén es necesario que la empresa hay sido
previamente dada de alta en el sistema Cicerén. = Pinchar en siguiente y general el documento
introduciendo los datos que nos solicite el sistema = Una vez relleno el formulario y accionando
de nuevo el botdn “siguiente” se nos mostrard un resumen del documento y se procedera
mediante la pulsacion del botén "Terminar" a la finalizacion del alta.

cicerén

Usuario

trabajando como Profesor

Datos Personales Trabajar como... Gestion de... Buscar... Imprimir...
GESTION DEL CENTRO: L.E.S. POLITECNICO

on&esmbl Documentes de formalizacién I Relaciones de alumnos

DOCUMENTOS DE FORMALTZACION

‘ Grupos || Alumnos)

Seleccione los criterios para filtrar los documentos mostrados
Datos de la empresa
CIF de la empresa: Mombre de la empresa:
Datos del documento

Cédigo del documento de formalizacion:

Fecha de Establecimienta: - {dd/mm/azaa)
Ensefianzas: | CCFF v
Documento en Vigor: v
3 DAR DE ALTA " UMI ]2 "

T Pulsando "1 se desphiega en detalle I3 ensenanzas para 1as qUe se ha dehinido el correspondiente DocUMENTo de
Formalizacion.

- Pulsando el cédigo del Documento o de las ensefianzas, podra acceder a informacion mas detallada.

- Pulse sobre &l enlace "FCTs" para consultar las FCTs desarrolladas bajo el correspondiente Documento de Formalizacian.

CODIGO FECHA EMPHESA EN VIGOR  ERASMUS

B 24-sne-2011 LABORATORIO DE ENSAYCS DEL DUERO si Mo FCTs
ENSENANZAS FECHA DE FIRMA EN VIGOR CENTRO DE TRABAIO DESCARGAR

24-ene-2011 ‘a Sede Principal FCTs

+ 420027200002 21-abr-20 C PR . = si No FCTs

+ 420027200003 15-feb-201 Links con funcion descrita aqui si No FCTs

+ 420027200004 16-feb-2001 HERNANDEZ PARDO, S.L. si No FCTs

e e —— e — |

cicarén

Usuario

trabajando como Profesor

Datos Personales Trabajar como...

Para establecer un docd
gue desea establecerlo.

Es necesario que dicha empresa tenga definida alguna oferta de plazas de FCT.
Nombre del centro: LE.S. POLITECNICO
Poblacién del centro de trabajo: SORIA (SORIA)

*CIF de la empresa:

n&mma de
S castilla y Leén
Camajri dn Eoc

Camaras
Castilla y Lot




Obtencidn: Entrar al sistema con la entidad profesor = Click en la entrada del menu “Gestion

de...” = Click en el desplegable “Centros” = Click en la barra de opciones “Documentos de
formalizacién” (Imagen 1) = click en el cédigo de la empresa para

la que se quiere obtener el
documento de formalizacién - Click en “descargar” (Imagen 2).

cicerén

Usuario B contacto

trabajando como Profesor %, saporie

Datos Personales

Trabajar como... Gestion de...
GESTION DEL CE

Buscar...
5. POLITECNICO

Pn&nml Documentes de formalizacién I

Imprimir...

‘ Grupos || Alumnosil

Relaciones de alumnos ‘

Seleccione los criterios para filtrar los documentos mostrados
Datos de la empresa
GFdctaempress | | Nombredelempress [
Datos del documento
Cédigo del documento de formalizacion: l:l
Fecha de Establecimienta: l:l - l:l {dd/mm/azaa)
Ensefianzas: |CCPF 7|
Documento en Vigor:

vJ

T Pulsando "1 se desphiega en detalle I3 ensenanzas para 1as qUE se ha definido el correspondiente DocUMENto de
Formalizacidn.

- Pulsando el cédigo del Documento o de las ensefianzas, podra acceder a informacion mas detallada.

- Pulse sobre el enlace "FCTs" para consultar las FCTs desarrolladas bajo el correspondiente Documento de Formalizacian.
CODIGO FECHA EMP| A EN VIGOR ERASMUS
-] 24-ene-2011 LABORATORIO DE ENSAYQS DEL DUERO si Mo
ENSENANZAS FECHA DE FIRMA EN R CENTRO DE TRABAID DESCARGAR
24-ene-2011 ‘8 Sede Principal

+ 420027200002 21-abr-20 C - r - - Si

T — Links con funcion descrita aqui =

+ 420027200004 16-feb-2001 HERNANDEZ PARDO, S.L. Si

Usuario B contacte

§, sopore

trabajando como Profesor

Datos Personales Trabajar como... Gestion de... Buscar... Imprimir...

GESTION DEL DOCUMENTO DE FORMALIZACION

Desde este mend podra dar de alta o modificar un documento de formalizacion para unas ensefianzas determinadas. La opcidn
de descarga solo estara diponible si se ha firmado el correspondiente documento.

DOCUMENTO DE FORMALIZACION 420027200001 con "LABORATORIO DE ENSAYOS DEL DUERO™
[CIF=s s ool 7

Centro de trabajo : Sede Principal - 1 » Soria (SORIA)
Fecha de firma del documento: 24 de enero de 2011 ‘

Descargar| |

||CCFF|| Sede Principal IGestién del Documento

% Junta de - maras
B CE:.S':!E ry”l::?n .= Castillay e




DOCUMENTO:

b) La «Relacion de Alumnado», conforme al modelo establecido en el Anexo IV, que sera
firmada por el director del centro educativo y por el director o responsable del centro de trabajo
y contara con el visto bueno del Area de Inspeccién Educativa de la Direccién Provincial de
Educacion.

ENTIDAD QUE DEBE OBTENER EL DOCUMENTO: Profesor
PROCESO A SEGUIR EN CICERON PARA CREAR Y OBTENER EL DOCUMENTO

Creacidn: Entrar al sistema con la entidad profesor = Click en la entrada del mend “Gestidn
de..” = Click en el desplegable “Centros” = Click en la barra de opciones “Relaciones de
alumnos” = Click en la barra “Dar de alta relacién de alumnos” (Imagen 1) = Rellenar los
campos solicitados en el formulario (Estudios o ciclo de los alumnos para los que se crea la
relacion; Empresa y documento de formalizacidon bajo el que se ampara dicha relacién de
alumnos; Las fechas de inicio y fin de la relacidn en cuestidon) = Generar el documento “aceptar”
(Imagen 2).

cicerdn

Usuario B contacto EH cerrar sesién
_I‘ “ l_~ trabajando como Profesor Y, saporte A valver

Datos Personales Trabajar como... Gestion de... Buscar... Imprimir...
GESTION DEL CENTRO: L.E.S. POLITECNICO

|Grupos || Alumnos H Profesores || Documentos de form Sl Relaciones de alumnos

LISTADO DE RELACIONES DE ALUMNOS

Seleccione los criterios para filtrar los anexos mostrados

Documento de formalizacion (Codigo): | |

3
Nombre de la empresa: | |
o

CIF de la empresa

Estudios

Fecha de inicio: (dd/mm/aaaa)
Fecha de finalizacion: I:I (dd/mm/aaaa)

DAR DE ALTA "RELACION DE ALUMNOS"

NUMERO DOC. FORM. - EMPRESA INICIO - FIN

e - i ; [CCFF] SAN21 -
2002?200081’{‘:‘}': GERENCIA DE SALUD DE AREA DE Cuidados awiliares de  11/10/2016 - 6!02!201]@

ORIA (SACYL). HOSPITAL SANTA BARBARA (13/09/2005)

enfermeria
420027200111/CCFF - GERENCIA DE SALUD DE AREA DE [CCFF] SAN21 -
6 SORIA (SACYL). CENTRO DE SALUD DE AGREDA Cuidados auxiliares de  19/12/2016 - 31/01/2017 x
(16/11/2012) enfermeria

Usuario E=H contacto BB cerrar sesion

Gl

L] A trabajande come Profesor N, soporte A volver
Datos Perscnales Trabajar como... Gestion de... Buscar... Imprimir...

DATOS DEL NUEVO ANEXO "Relacién de alumnos™ |

Seleccione los estudios y a continuadon el documento de formalizadion correspondiente. El sistema generara
€l anexo con la reladén de alumnos correspondiente.

Centro: LE.S. POLITECNICO
Ciudad: SORIA (SORIA)

Estudios: | [CCFF] - SANZ21 - Cuidados auxiliares de enfermeria v |
Documento de formalizacion: | 420027200 134/CCFF - ACCIONA AGUA, SA. ACCIONA-SORIA ( 09-feb-2011) ¥ |
Fecha de inicio: _ (dd/mm/aaaa)

Fecha de finalizacion: _ (dd/mm/aaaa)
2




Obtencidn: Entrar al sistema con la entidad profesor = Click en la entrada del menu “Gestion
de..” = Click en el desplegable “Centros” = Click en la barra de opciones “Relaciones de
alumnos” = Introducir alguno de los datos de la empresa en el formulario buscador (CIF,
nombre, fecha, etc.) y click sobre “buscar” = En el listado aparecera la relacion de alumnos que
estamos buscando para una determinada empresa y una determinada fecha, hacemos click en
el icono de “descargar” y lo guardamos en nuestro dispositivo (Imagen 1).

Usuario B contacte

trabajando comeo Profesor %, zoporte

Datos Personales Trabajar como... Gestidn de... Buscar... Imprimir...
GESTION DEL CENTRO: L.E.S. POLITECNICO

|Grupos || Alumnos || Profesores || Documentos de form Sl e Relaciones de alumnos

LISTADO DE RELACIONES DE ALUMNOS

Seleccione los criterios para filtrar los anexos mostrados

Documento de formalizacidn (Codiga)

Mombre de |la empresa

|

CIF de la empresa: | |
3
:

Estudics
Fecha de inicio: (dd/mm/aaaa)
Fecha de finalizacion: l:l (dd/mm/azaa)

DAR DE Al TA "RELACTON DE ALUMNOS™
NUMERO DOC. FORM. - EMPRESA ESTUDIOS INICIO - FIN
e : CCFF] SAN21 -
420027200081/CCFF - GERENCIA DE SALUD DE AREA DE LG L @
orun (SACYL). HOSPITAL SANTA BARBARA (13/09/2005) gﬁ;gf:ﬁfrl,:“’“"ares de  11/10/2016 - 6/02/201
420027200111/CCFF - GERENCIA DE SALUD DE AREA DE [CCFF] SAN21 -

& SORIA (SACYL). CENTRO DE SALUD DE AGREDA Cuidados auxiliares de  19/12/2016 - 31/01/2017 [E3]
(16/11/2012) enfermeria

v

3




DOCUMENTO:

c) El «Programa Formativo», conforme al modelo establecido en el Anexo V, que serd
concertado entre el profesor tutor y el responsable del centro de trabajo, cumplimentado por
el profesor tutor, con el visto bueno del Area de Inspeccién Educativa de la Direccién Provincial
de Educacion.

ENTIDAD QUE DEBE OBTENER EL DOCUMENTO: Profesor
PROCESO A SEGUIR EN CICERON PARA CREAR Y OBTENER EL DOCUMENTO

Creacidn: Entrar al sistema con la entidad profesor = Click en la entrada del mend “Gestidn
de...” 2 Click en el desplegable “FCT” - click en el nuevo desplegable en “Gestién de programas
formativos” = Click en la barra “Definir nuevo programa formativo” = Rellenar todos los
campos del formulario segin nos los vaya pidiendo el sistema. PASO 1: estudios y fechas. PASO
2: actividades formativo-productivas del programa formativo y sus capacidades terminales
asociadas. = Una vez completos “siguiente” y se habra generado el programa formativo que
estara listo para descargar y firmar.

El programa formativo se puede consultar en cualquier momento por las entidades profesor y
centro educativo siguiendo los pasos:

Obtencidn: Pantalla principal “FCTs en desarrollo” con el listado de alumnos (Imagen 1) = Click
sobre el nombre del alumno - Dentro de la pantalla “Resumen de FCT” click sobre “ver anexo
programa formativo” (Imagen 2) = Se nos abre una ventana nueva en el navegador con el
programa formativo del alumno (Imagen 3).

6/5, Cicerén - FCT (Formacién .. %

€ Oa n-fct.educa jeyhes/ciceror ¢ || Q 8uscor wa 9 4+ A B4 uw > B-em =
Usuaric 5 N y
B trabajando como Profesor
Datos Personales Trabajar como... Gestidn de... Buscar...
FCTs EN DESARROLLO
ALUMNO COMIENZO FINALIZACION  CENTRO  LOCALIDAD ESTUDIOS
11/10/2016 6/02/2017 {5 St cico SORIA Lﬁfnﬁln-ess‘:ezxer;lfx;?;??
11/10/2016 6/02/2017 b& T (ico  SORIA (CCm SAlRT- Codaccs
11/10/2016 610212017 b5 e cyico  SORIA Lﬁﬁf.:]rffﬁ'fimfﬁif:::’
11/10/2016 60212017 {5 St cyico  SORIA Lgf:-?ressA:ener;lfxf:r?:s
11/10/2016 60212017 j5Stecnco  SORIA el Lo
11/10/2016 60272017 KES- oo SORIA (CotrliSANaE s Siicaton
11/10/2016 60212017 {5 St cico  SORIA Lﬁfxﬁ?ress‘:ezxenlf:ﬁ:::s
11/10/2016 60212017 Gt cnico  SORIA O oL ohames
11/10/2016 60212017 b5 e yico  SORIA f.f,f.f.?,fﬂfimf#f::f’
11/10/2018 6/0212017 {5 St cyico  SORIA Lﬁgﬁ:]res::ez ‘en:fi':;’.’: .
11/10/2016 60212017 p5Srecnico  SORIA O
11/10/2016 6/02/2017 b e cyico  SORIA f.‘iﬁf.?,ff?fincf#ﬂ’f:’
11/10/2016 6/02/2017 :»gﬁiscmco SORIA L‘iiﬁ?rff?e’in}f::’;?:‘
11/10/2016 60212017 j5Secnco  SORIA S
14 FCTs en desarrollo
Pagina 1de 1
‘ Ira
| Bems.. ® @imaras




Cicerén - FCT (Formacién

€ Oa

thFCT ViewFCT 604 | @ "B 9D 3 A B4 U B-eE =
Canncation: S evair a
EN LAS QUE LA EL/LA ALUMN@ SU FCT

Empresa: SERVICIOS ODONTOLOGICOS SORIA, S.L.
Fechas: 13 de octubre de 2016 - 14 de noviembre de 2016
Centro de trabajo: VITALDENT SORIA
Tutor de la empresa:
Departamento: - Namero de horas: 147
c g

(= Sin evaluar

VER ANEXO “"PROGRAMA FORMATIVO"
VER LOS ANEXOS "HOJA DE SEGUIMIENTO SEMANAL DEL ALUMNO" EN ESTE INTERVALO DE FCT

Empresa: GERENCIA DE SALUD DE AREA DE SORIA (SACYL)
Fechas: 15 de noviembre de 2016 - 16 de diciembre de 2016
Centro de trabajo: HOSPITAL SANTA BARBARA
Tutor de la empresa:
Departamento: - Namero de horas: 147
Convocatoria: ORDINARIA Calificacién: Sin evaluar

VER ANEXO "PROGRAMA FORMATIVO"

VER LOS ANEXOS "HOJA DE SEGUIMIENTO SEMANAL DEL ALUMNO" EN ESTE INTERVALO DE FCT

Empresa: GERENCIA DE SALUD DE AREA DE SORIA (SACYL)
Fechas: 19 de diciembre de 2016 - 31 de enero de 2017
Centro de trabajo: HOSPITAL SANTA BARBARA
Tutor de la empresa:
Departamento: - Namero de horas: 146
Convocatoria: ORDINARIA Calificacién: Sin evaluar

VER ANEXO "PROGRAMA FORMATIVO"

VER LOS ANEXOS “HOJA DE SEGUIMIENTO SEMANAL DEL ALUMNO" EN ESTE INTERVALO DE FCT

.

Volver

Eamaras
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FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO
Junta de PROGRAMA FORMATIVO
Castilla y Leon i "

DimccenprmiaIce SONA

ALummon:

CENTRO EDUCATIVO: £5 POLTECNCO CODGO CENTRO: 12002
PROFES ORA-TUTOR.

CCLO FORMATVO: Cutass aataces oo eremeed clave: saxy
FAMR PROFE BONAL swae PEROOO: 197276310117 TEMPONORAS: 146 200
CENTRO OE TRABAJO; OS2 (TAL SANTA BARBARA. LL10527200081 COPF - GERENCHA O SALUD OE AREADE SORA SACTL]  AREA DE TRABANO:-

EL/LA RESPONSABLE DEL CENTRO DE TRAE410 PARA Li FCT

TERMMNALE ¢ CRTERIOS CE EVALUACION
A DESARROLLAR EN Lt EMPRESA RESULTAOO0S OF APRENORZA X

3cn oo THSGHE G MGe P01 3 PACRTE REBZAMCNCHE O NpRNe Ce DICNNE - PBNATOE ECDR MRS NCHIDN PO IIIEN B ORI | 304D OF FICRNS £1CITIC0E
camacos #7Cama008 | CAMDRT @ PN Ce U CATA  FODS CECATA ¥ 103 ORI gRCRE)
- Apicar THTEas S3sEas Co Eremery 390 10 oA -

oo pa -
© ENCUaTEICITI0 Ot B30 £ CARIE CHOONIE

02308 CON PACHINE 8 TACKD | DA SWEICE AP

- ADIEHr TeCTIS EAVEIS C8 EMMmErE ComencOn AZNCHT MONCRS OJKIS OF @SRTTED - MDY DICRINS #ACARICON. SGURNGO B IITIOTS | MOTETH PSRN, F0T8T00RS €
$207 06242803 7 BIIDODE T8 HLICON G SANTO D SICHE €2 CAKETHS SEICONE | CRRING DOETONS AEOTIN.
GBS RS0 D - TRIACK FACHAE CHICR B DD 216902 1A B WA HEOAED

e

OIS 5OUCnes ArIECMICHS. DRYD DT 31PACHTR. D33 K0 SOWDIIDT 0 TAICD
2 ocaies o8 T 10 a0, manmes; pwasco s
T

733008 001 V2 OB M 1 BPED. XIS B8 CHCUOE MOHIDS DI SIS SO 3
B pmumpzen
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DOCUMENTO:

d) La «Ficha individual de seguimiento y evaluacion», conforme al modelo establecido en el
Anexo VI, firmada por el profesor tutor y por el responsable del centro de trabajo.

ENTIDAD QUE DEBE OBTENER EL DOCUMENTO: Profesor
PROCESO A SEGUIR EN CICERON PARA CREAR Y OBTENER EL DOCUMENTO

Creacién: Entrar al sistema con la entidad profesor = Click en la entrada del menu “Gestion
de...” = Click en el desplegable “FCT” - click en el nuevo desplegable en “Listado de FCTs” -
Click sobre el nombre del alumno = En el apartado bajo el titulo “EMPRESAS EN LAS QUE
DESARROLLA EL/LA ALUMN@® SU FCT” hacer click sobre el nombre de la empresa para la que se
quiere obtener el documento = En la nueva pantalla que se abre, en el apartado bajo el titulo
“FICHA INDIVIDUAL DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION” hacer click en “generar anexo” =>
Guardar el documento en el dispositivo, imprimir y rellenar y firmar por el responsable de la
empresa y el profesor tutor. (Imagen 1)

Una vez completo, se puede escanear e insertar el anexo en la misma pantalla en la que lo hemos
generado. Le damos a aceptar para que se suba al sistema y podremos consultarlo y/o
descargarlo en cualquier momento. (Imagen 2)

cicerén

FCL

Usuario

5 A

trabajando como Profesor

Datos Personales Trabajar como... Gestion de._. Rusear.,.. Imprimir...
‘GESTION DE INTERVALO DE FCT

Documento de ¥ - SERVICIOS ODONTOLOGICOS SORIA, S.L..
formalizacidn: (19/09/2012)
Convocatoria: | ORDINARIA v
Departamento: | - v
(MNuevao)
Centro de trabajo: v
(MNueva)
Tutor: - * | Nuevo Tutor

Nimero de horas: 147
Periodo estimado: 11/10/2016 - 14/11/2016

Periodo real: [13/10/2016 - [14/11/2016
Calificacicon: v
Comentarios:
4
PROGRAMA FORMATIVO

® 13 de octubre de 2016 - 14 de noviembre de 2016
Descargar [espaiiol (Espaiia)]

FICHA INDIVIDUAL DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION*

Insertar Anexo: | Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado

Anexﬂ

INFORME VALORATIVO DEL RESPONSABLE DEL CENTRO DE TRABAJO*

1 e . - . .
Insertar Anexo: | Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionade Descargar]
Anexd 3 4
>

VER LOS (0S "HOJA DE SEGUIMIENTO SEl DEL ALUMNO" EN ESTE INTERVALO DE FCT

DATOS DEL ENTORNO COLABORATIVO
—> ACCEDER <-- <--

El entorno colaborativo para este intervalo esta formado por los siguientes contactos:

Profesor/a - Tutor/a: Correo electrénico:
Alumno: Correo electrénico:
Tutor: Correo electrénico:

Si alguno de los emails no es correcto, puede modificario pulsando €l siguiente botén.| Mndiﬁ(ar Datns

(*) La generacion de los anexos se debera realizar siguiendo los siguientes pasos:

+ Pulsar el botén "Generar anexa”. Se generard el anexo y e mostrard en una nueva ventana.

+ Completar manualmente el anexs. En esta nueva ventana se podra completar y modificar &l anexo con los datos que s
estime oportuno.

« Guardar el anexn en el disco duro,

Insertar el anexo. Pulsando el botén "examinar”, s buscard ol anexo y se pulsard e hotén "Aceptar”. €l anso se | S€ debe leer

guardard en el sitema. con atencién
= Si se desea recuperar un anexo insertado con anterioridad, se deberd pulsar el botén "Descargar Anexo’.
Volver |

e e



Datos Personales jar como... Gestion de... Buscar... Imprimir...

GESTION DE INTERVALO DE FCT

Documento de ST W - GERENCIA DE SALUD DE AREA DE SORIA (SACYL). HOSPITAL SANTA BARBARA
formalizacion: (13-sep-2005)
Departamento: -

Centro de trabajo: HOSPITAL SANTA BARBARA
Tutar: o el —
Nimero de horas: 140 Una FCT calificada y
Periodo estimado: 15/10/2015 - 13/11/2015
Periodo real: 15/10/2015-13/11/2015 pasada no puede ser
Calificacion: Apto modificada

14 de octubre de 2015 - 12 de febrero de 2016
Descargar [espaiiol (Espaiia)]

14 de octubre de 2015 - 12 de febrero de 2016
Descargar [espaiiol (Espaiia)]

FICHA INDIVIDUAL DE SEGUIMIENTO ¥ EVALUACION*

INFORME VALORATIVO DEL RESPONSABLE DEL CENTRO DE TRABAJO*

DATOS DEL ENTORNO COLABORATIVO
El entorno colaborativo para este intervalo no ha sido creado. |Crear entorno para este intervalol

(*) La generacion de los anexos se debera realizar siguiendo los siguientes pasos:

Fulsar el boton "Generar anexo”. Se generara el anexo v se mostrara en una nueva ventana.

Completar manualmente el anexo. En esta nueva ventana se podra completar y modificar €l anexo con los datos que se
estime oportuna.

Guardar el anexo en el disco duro.

Insertar el anexo. Pulsando el boton "examinar”, se buscara el anexo y se pulsara el boton "Aceptar”. El anexo se
guardard en el sitema.

Si se desea recuperar un anexo insertado con anterioridad, se debera pulsar el botdn "Descargar Anexo”.

mmmm




DOCUMENTO:

e) El «Informe valorativo del responsable del centro de trabajo», conforme al modelo
establecido en el Anexo VII, firmado por el citado responsable, y visado por el profesor tutor.

ENTIDAD QUE DEBE OBTENER EL DOCUMENTO: Profesor
PROCESO A SEGUIR EN CICERON PARA CREAR Y OBTENER EL DOCUMENTO

Creacién: Entrar al sistema con la entidad profesor = Click en la entrada del menu “Gestion
de...” = Click en el desplegable “FCT” - click en el nuevo desplegable en “Listado de FCTs” -
Click sobre el nombre del alumno = En el apartado bajo el titulo “EMPRESAS EN LAS QUE
DESARROLLA EL/LA ALUMN@ SU FCT” hacer click sobre el nombre de la empresa para la que se
quiere obtener el documento = En la nueva pantalla que se abre, en el apartado bajo el titulo
“INFORME VALORATIVO DEL RESPONSABLE DEL CENTRO DE TRABAJO” hacer click en “generar
anexo” = Guardar el documento en el dispositivo, imprimir y rellenar y firmar por el
responsable de la empresa y el profesor tutor.

Unavez completo, se puede escanear e insertar el anexo en la misma pantalla en la que lo hemos
generado. Le damos a aceptar para que se suba al sistema y podremos consultarlo y/o
descargarlo en cualquier momento.



DOCUMENTO:

f) Las «Hojas semanales del alumno», conforme al modelo establecido en el Anexo VIII, que
seran cumplimentadas y firmadas por el alumno y visadas por el profesor tutor y por el
responsable del centro de trabajo.

ENTIDAD QUE DEBE OBTENER EL DOCUMENTO: Alumno.
PROCESO A SEGUIR EN CICERON PARA CREAR Y OBTENER EL DOCUMENTO

Entrar al sistema con la entidad alumno = Click sobre uno de los dias que aparecen en el
calendario de la pantalla principal durante los cuales se estan desarrollando las FCTs (Imagen 1)
- Rellenar como minimo los campos obligatorios (nimero de horas y descripcion). Click en
“crear” y volver al menu principal haciendo click en “diario y hojas de seguimiento” (Imagen 2)
- Una vez creadas las entradas diarias, Click en “creacion de hoja semanal” (Imagen 3) = Click
en descargar (Imagen 4) 2 Guardar en el ordenador, imprimir a doble cara, firmar y SELLAR por
el tutor de la farmacia y el alumno y entregar al profesor-tutor del centro para su firma. Todas
las entradas diarias y las hojas semanales pueden ser eliminadas siempre y cuando atin no hayan
sido evaluadas por el tutor.
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BIENVENIDO
1 Utilice el calendario para moverse por las fechas de su FCT. Al hacer clic sobre

una fecha podra introducir una entrada de diario para la misma o modificaria si
ya existe.

Utilice I3 opcién pre de diario
m
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23 24 25 26 27 28 29 real aciones de gestion (entradas de diario u Hojas de Seguimiento)
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ENTRADA/S DE DIARIO EL 18/01/2017
2016/2017 LABORATORIO DE DIAGNOSTICO CLINIC t

Centro: LE.S. POLITECNICO

Tutor:

CYNDEA PHARMA, SL
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Solicitud beca ERASMUS

BIENVENIDO
Utilice el calendario para moverse por las fechas de su FCT. Al hacer clic sobre
una fecha podra introducir una entrada de diario para la misma o modificaria si
ya existe.
Utilice la opcién presentada a la derecha de cada semana con entradas de diario
para crear Hojas de Seguimiento. Si para una semana |a Hoja de Seguimiento ya
se ha creado, a opcién no se muestra y no podré modificar las entradas de diario
de la misma. Si quiere modificarlas, debers eliminar previamente la Hoja de
Seguimiento. Podra valver a crearla posteriormente.
Si 5u FCT ha sido evaluada o pertenece a un curso académico pasado, no podrd
realizar operaciones de gestion (entradas de diario u Hojas de Seguimiento)
sobre sus datos.
€n la parte inferior se presenta la lista de sus FCTs (la mas reciente primero) y
las empresas en que se desarrallan o han desarrollado. Para cada empresa se
muestran las dos Gkimas Hojas de Seguimiento que haya definido. “Ver mas
[ entradss da diario [ Pariodo da FoT [ sin Fer semanas” presenta a la derecha Ia lista de todas las Hojas de Seguimiento
definidas para la FCT en esa empresa.
Informacién de FCT(s)
- - 17 - LABORATORIO DE DIAGNOSTICO CLINICO
Espeando a ciceron-fet.educa.cyl.es... -
'g‘ Cicerén
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va existe.
I 2 234 4| 576 7| ‘B
Utilice I opcién presentada a la derecha de cada semana con entradas de diario
23 I e e I ) para crear Hojas de Seguimiento. Si para una semana la Hoja de Seguimiento ya
se ha creado, Ia opcién no s& muestra y no podra modificar las entradas de diario
de la misma. Si quiere modificarlas, deber eliminar previamente |3 Hoja de
16 17 18 19 20 21 22 Seguimiento. Podrd volver a crearla posteriormente.
Si su FCT ha sido evaluada o pertenece 2 un curso académico pasado, no podré
23 24 25 26 27 28 29 realizar operaciones de gestién (entradas de diario u Hojas de Seguimiento)
sobre sus datos. £
30 31 2 s .
En fa parte inferior se presenta la lista de sus FCTs (la més reciente primero) y
las empresas en que se desarrollan o han desarrollado. Para cada empresa se
muestran las dos Gitimas Hojas de Seguimiento que haya definido. “Ver mas
[ Entrades de diario  [] pariodo de ket [ sin Fer semanas” presenta a la derecha la lista de todas las Hojas de Seguimiento
definidas para la FCT en esa empresa.
Informacién de FCT(s)
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Centro: LE.S. POLITECNICO
Tutor: CYNDEA PHARMA, SL
CYNDEA PHARMA, SL Tutor de la empresa
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Pese a que es responsabilidad del alumnos la creacidn y la obtencidn de las hojas semanales,
tanto la entidad “profesor” como “centro educativo” pueden consultar y descargar las hojas
semanales del alumno que éste haya creado siguiendo los pasos:

Pantalla principal “FCTs en desarrollo” con el listado de alumnos (Imagen 1) = Click sobre el
nombre del alumno = Dentro de la pantalla “Resumen de FCT” click sobre “ver los anexos "hoja
de seguimiento semanal del alumno" en este intervalo de FCT” (Imagen 2) - Pantalla de
“Listado de hojas semanales del alumno” click en el icono de descargar (Imagen 3) = Guardar
en el ordenador, imprimir y firmar.
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14 FCTs en desarrollo
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Empresa: SERVICIOS ODONTOLOGICOS SORIA, S.L.
Fechas: 13 de octubre de 2016 - 14 de noviembre de 2016
Centro de trabajo: VITALDENT SORIA
Tutor de la empresa:
Departamento: - Namero de horas: 147
Co Ci Sin evaluar

VER ANEXO “"PROGRAMA FORMATIVO™
VER LOS ANEXOS "HOJA DE SEGUIMIENTO SEMANAL DEL ALUMNO" EN ESTE INTERVALO DE FCT

Empresa: GERENCIA DE SALUD DE AREA DE SORIA (SACYL)
Fechas: 15 de noviembre de 2016 - 16 de diciembre de 2016
Centro de trabajo: HOSPITAL SANTA BARBARA
Tutor de la empresa: -
Departamento: - Namero de horas: 147
© Sin evaluar

VER ANEXO "PROGRAMA FORMATIVO™
VER LOS ANEXOS "HOJA DE SEGUIMIENTO SEMANAL DEL ALUMNO" EN ESTE INTERVALO DE FCT

Empresa: GERENCIA DE SALUD DE AREA DE SORIA (SACYL)
Fechas: 19 de diciembre de 2016 - 31 de enero de 2017
Centro de trabajo: HOSPITAL SANTA BARBARA

Tutor de la empresa: -
Departamento: - Namero de horas: 146
Convocatoria: ORDINARIA Calificacién: Sin evaluar

VER ANEXO "PROGRAMA FORMATIVO™
VER LOS ANEXOS “"HOJA DE SEGUIMIENTO SEMANAL DEL ALUMNO" EN ESTE INTERVALO DE FCT
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LISTADO DE HOJAS SEMANALES DEL ALUMNO

FECHA INICIO FECHA FIN
19/12/2016 23/12/2016
9/01/2017 13/01/2017

2 Hojas Semanales
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