2.2. Gestion de Cursos

Los cursos son el objetivo final del aula virtual, en ellos los profesores afiadiran recursos y actividades que ayuden en el proceso de

ensefanza aprendizaje de los alumnos. Los profesores no disponen de permisos para crear cursos, por lo que sera el administrador del
centro el encargado de crear cursos y asignarlos a los profesores. Los profesores matricularan a los alumnos en sus cursos y seran los
encargados de gestionar los materiales asi como las actividades y sus calificaciones.

Tal y como se ha mencionado, desde la pestafia "Cursos" dentro de Administracién del sitio se podran gestionar las categorias, cursos y
copias de seguridad del aula virtual. En esta seccién se vera la forma de gestionar los cursos.
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Administrar cursos y categorias

Tras crear una nuevo curso o tras pinchar sobre el enlace Administrar cursos y categorias, se ofrece al usuario una pantalla como la que
se muestra a continuacion. En ella se podran crear nuevas categorias, mostrar/ocultar, mover y editar las existentes. Del mismo modo se
podran crear, editar, ordenar, mover, eliminar, mostrar/ocultar y cambiar de categoria los cursos del sitio Moodle.
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En la zona de la derecha de la pantalla Administrar Cursos y Categorias, se encuentran las opciones relativas a los cursos, que se veran

a continuacion:

Crear nuevo curso

Si deseamos crear un nuevo curso en la categoria seleccionada, unicamente debemos pulsar sobre el enlace "Crear nuevo curso" y se
abrira una pantalla para configurar el curso. También se podra crear un nuevo curso directamente desde Administracion del Sitio,

Cursos, "Crear un nuevo curso".



Las opciones de configuracion se agrupan en varios bloques: General, Descripcion, Formato de curso, Apariencia, Archivos y subida,
Rastreo de finalizacién, Acceso de invitados, Grupos y Renombrar rol. A continuacion se veran las mas relevantes:

:: General
General
Nombre completo del curso 0 9 Curso Moodle
Nombre corto del curso 0 9 Moodle
Categoria de cursos [7] Miscellaneous %
Visibilidad del curso [7] Mostrar 4
Fecha de inicio del curso 2] 13 % junio * 2018 = =]
Fecha de finalizacion del curso [7] 13 = junio - 2010 = B # Habilitar
Mumero D del curso (7]

Nombre completo del curso. Define el nombre con el que el curso aparece dentro de Moodle.

Nombre corto del curso. Es el nombre con el que se identifica al curso en la barra de navegacion.

Categoria de cursos. Determina la categoria en la que aparecera el curso en la lista de cursos.

Visibilidad del curso. En caso de elegir la opcion de ocultar, el curso sera visible inicamente para el profesor.

Fecha de inicio del curso. Si se ha seleccionado el Formato semanal, define como se etiqueta cada seccion, también define
desde qué momento se empiezan a guardar los registros de actividad del curso.

Numero ID del curso. Es un cédigo interno de Moodle, se debe rellenar si se tiene un cédigo oficial facilitado por el administrador,
en caso contrario se debe dejar en blanco.

:: Descripcién
Descripcion
Resumen del curso (7]
1 > v i B I E E % S @ w3
P
Archivos del resumen del curso (7] Tamafio maximo para nuevos archivos: 100MB, nimero maximo de archivos adjuntos: 1
] HEER

& Archivos

Puede amastrar y soltar archivos agui para afiadirlos
Tipos de archivo aceptados
Imagen (GIF)

Imagen (JPEG) jre
Imagen (PNG) snz

Resumen del curso. Espacio para hacer una breve presentaciéon del curso. Se muestra en la lista de cursos.
Archivos del resumen del curso. Imagen que se muestra en la lista de cursos.



Formato de curso y Apariencia

Formato de curso

Formato 9 Formato de temas :

Secciones ocultas o Las secciones ocultas se muestran en forma colapsada
Paginacion del curso 2] Mostrar todas las secciones en una pagina
Apariencia

Forzar idioma Mo forzar =

Mimero de noticias (7] 5 s

Maostrar libro de calificaciones a los estudiantes (7] S -

Mostrar informes de actividad [7] Mo =

Formato del curso

Formato. Determina el disefio de la pagina del curso, permitiendo elegir la forma de presentar el curso entre Formato de
actividad unica, Formato social, Formato de temas y Formato semanal.

Secciones ocultas. Determina si las secciones ocultas en el diagrama de temas, se muestran de forma colapsada o
simplemente no se muestran.

Paginacion del curso. Determina si el curso completo se muestra en una misma pagina, o en varias paginas.

Apariencia

Forzar idioma. Hace que todos los menus y opciones del curso aparezcan en un idioma predeterminado.

Numero de noticias. Determina cuantas noticias recientes (mensajes incluidos en el Foro “Novedades”) aparecen en el
bloque “Ultimas noticias”.

Mostrar libro de calificaciones a los estudiantes. Permite ocultar al estudiante el Libro de calificaciones del curso.
Mostrar informes de actividad. En caso afirmativo, el estudiante puede consultar su informe completo de actividad en el
curso a través de su perfil personal. Es el mismo informe al que el profesor puede acceder a través de “Participantes”. Se
debe tener en cuenta que los informes pueden recargar ligeramente el servidor cuando se generan.

Archivos y subida

Tamario maximo para archivos cargados por usuarios Q 100ME

ik

Tamafo maximo para archivos cargados por usuarios. Determina el tamafio maximo permitido para los archivos subidos por
los estudiantes.

Grupos
Grupos
Mado de grupo o No hay grupos =
Forzar el modo de grupo (7] No 2

Agrupamiento por defecto Ninguno s




Modo de grupo. Define el modo de grupo del curso. Puede ser definido a dos niveles, de grupo y de actividad.

Forzar el modo de grupo. En caso afirmativo, el modo de grupo se aplica a todas las Actividades del curso y no puede cambiarse.
Agrupamiento por defecto. Si se selecciona un agrupamiento en el desplegable todas las Actividades y Recursos que se creen
son asignadas a ese agrupamiento, pudiendo modificarse posteriormente en la propia actividad o recurso.

i Renombrar rol

Renombrar rol @

Su palabra para "Administrador del centro’
Su palabra para "Servicios web'

Su palabra para 'Gestor'

5Su palabra para 'Creador de curso’

Su palabra para "Coordinador

Su palabra para Tutor

Su palabra para Tutor familia’

Su palabra para "Alumno

Su palabra para ‘Invitado’

Su palabra para "Usuario identificado’

Su palabra para "Usuario identificado en la pagina principal’

Su palabra para "Coordinador-Asesor

Permite modificar el nombre con el que aparecen los roles definidos en Moodle. Por ejemplo, que el alumno pase a llamarse
estudiante y que en lugar de mostrarse la palabra alumno aparezca estudiante.

:: Marcas

Marcas

Marcas Mo hay seleccién

Las marcas son palabras o frases breves que permiten a los estudiantes y profesores describir sus intereses de forma que sean
faciles de encontrar para la gente con intereses similares. Se podra afiadir marcas tanto al curso como a las actividades o
recursos.

Para poder visualizar las marcas solo se debe afiadir el Bloque de Marcas y pulsando sobre cada una de ellas se podra acceder
directamente al Curso, Actividad o Recurso.

Ordenar cursos

Permite ordenar los cursos dentro de las categorias de forma ascendente o descendente y mediante el nombre completo, el nombre
corto, el id o la fecha de creacion.

Por pagina: 20

Mediante un desplegable, ofrece la posibilidad de decidir cuantos cursos se desean mostrar por pagina entre las opciones
5,10,20,50,100 o Todos.



Opciones a nivel de curso mediante iconos

i Mostrar/Ocultar, para mostrar u ocultar un curso sélo se debera pulsar sobre el icono del ojo & y el curso se mostrara o no,
en el aula virtual.
it Mover, mediante las flechas * ¥ se podran desplazar los cursos una posicion hacia arriba *ouna posicién hacia abajo .

:: Editar, si pulsamos sobre el icono del engranaje o de un curso se abrira la misma ventana que al crear un curso, para que
se modifique la configuracion del curso.

it Eliminar, pulsando sobre el icono con forma de papelera il se podra eliminar un curso.

Mover los cursos seleccionados a

Si se selecciona uno o varios cursos (marcando la casilla correspondiente), se habilitara el desplegable "Mover los cursos seleccionados
a..", permitiendo escoger la categoria destino entre las categorias existentes en el aula virtual. Una vez seleccionados los cursos y
elegida la categoria destino, Unicamente se debe pulsar sobre el boton "Mover" y los cursos serdn cambiados de categoria.

Mowver los cursos seleccionados a...

ESO - Maover

Buscar cursos

Ademas en esta ventana, en la zona de cursos en la parte inferior, se proporciona al usuario un buscador de cursos que permite
localizar cualquier curso, esté en la categoria que esté, unicamente introduciendo su nombre completo o parte de este y pulsando el
botén "Ir".

Buscar cursos Ir

Restaurar curso

Funciona exactamente igual que cuando se realiza desde el panel de Administracién dentro de un curso, se vera con detenimiento en
otro capitulo. La Unica diferencia es que en este caso al no estar realizando la restauraciéon desde un curso, no se ofrece la opcion de
elegir destino, siendo siempre el destino un nuevo curso.

Ajustes por defecto del curso

Permite al administrador definir los valores que apareceran por defecto definidos cada vez que se crea un curso. Permite configurar la
visibilidad, el formato, la apariencia, establecer el tamafio de los archivos de subida, si se desea rastreo de finalizacion y el uso de
grupos.

Ajustes por defecto del curso

Visible Mostrar 2 | Valor por defecto: Mostrar

Esta opcion determina si el curso aparece en la lista de cursos. Excepto los profesores y administradores, los usuarios no pueden entrar al curso.

Formato de curso

Farmato

Formate de temas ¢ |Valor por
La portada del curso se mostrara en este formato.

52 Valor por defecto: 52
El valor maximo del numero de secciones del mend desplegable (se aplica sélo a ciertos formatos de curso).

4 ¢ Valor por defecto: 4

Numero de secciones en el curso (aplicable solo a ciertos formatos de curso)
Secciones ocullas Las secciones ocultas se muestran en forma colapsada &  Valor por defecto: Las secciones ocultas se muestran en forma colapsada

Cémo se mostraran a los estudiantes las secciones ocultas del curso.

Paginacién del curso

Mostrar todas las secciones en una pagina ¢ Valor po

Este parameiro determina si el curso completo se muestra en una pdgina o se desglosa en varias paginas.

Fecha de finalizacién del curs

& Valor por

Esta configuracién determina si la fecha de finalizacién del curso se habilitara de manera predeterminada para los cursos nueves y se establecera en la fecha calculada a partir de la duracion del
curso.

Duracién del curso 65 dras ¥ | Valor por defe

La duracitn del curso es usada para calcular la fecha de finalizacidn del curso. La fecha de finalizacién del curso es usada solo en los reportes. Los usuarios pueden todavia entrar al curso después
de la fecha de finalizacion




Solicitud de curso

Permite establecer si se desea que los usuarios puedan solicitar la creacion de cursos, la categoria por defecto en la que se crearan los
cursos, o si se desea permitir al usuario elegir la categoria, y finalmente decidir de entre los usuarios que tengan el rol adecuado, a
quienes se les notificara la necesidad de creacion de un curso.

Solicitud de curso

Habilitar solicitudes de curso ¥ Valor por defecto: No

enablecourserequests

Permite que cualquier usuario solicite la creacién de un curso

Categoria por defecto de las solicitudes de curso General & |Valor por defecto: Genera

defaulireques

Los cursos solicitados per los usuarios seran ubicados automaticamente en esta categoria

Habilitar seleccidn de categorias ¥ Valor por defecto: No
req oryselection

Permitir la seleccion de una categoria cuando se solicita un curso.

Netificacion de solicitud de curse Nadie
courserequestratify Todes los que puedan 'Aprobar la creacion de cursos'
Superadministrador JCyL
Educa CyL

Servicio de Informatica

Valor por de

Usuarios a quienes se notificara cuando un campo es requerido. En esta lista figuran tnicamente los usuarios que puaden aprobar las solicitudes de curso

Solicitudes pendientes

En caso de que la opcién anterior esté habilitada, y se permita a los usuario solicitar la creaciéon de cursos a través del aula virtual, en
este apartado se mostraran las solicitudes de cursos pendientes y se podra aprobar su creacion.

I @J} Debes tener en cuenta que...

Es importante realizar copias de seguridad periddicas, para evitar posibles pérdidas de informacién debido a borrados de cursos
accidentales.
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