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RECURSOS DE AYUDA

+  https:/www.educa.jcyl.es/es/aulas-virtuales.
Pagina del portal de Educacyl destinado a dar informacion actualizada
sobre todo lo concerniente a las aulas virtuales de Moodle de los cen-
tros educativos de la Junta de Castilla y Leon..

https:/aulavirtual.educa.jcyl.es/soporte
Espacio colaborativo en el espacio moodle para los Administradores de
los centros educativos. Cuenta con un foro para resolver dudas sobre
el funcionamiento de las aulas Moodle.

https:/docs.moodle.org/all/es/Manuales_de_Moodle
Sitio oficial de Moodle con enlaces a manuales, tutoriales, libros y otra
documentacion (impresa o multimedia) realizado por usuarios de todo
el mundo.

»  https:/moodle.org/course/view.php?id=11
Sitio oficial de ayuda de Moodle en espafol. Es necesario registrarse.
Es registro es gratuito. Esta disehado como un curso de Moodle. Tiene
varios foros de ayuda a los usuarios.

http:/0a.upm.es/53507/
Manual para Moodle 3.5 de los técnicos del Gabinete de Tele-Educacion
de la Universidad Politécnica de Madrid.
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m ¢{QUE ES MOODLE?

Moodle es un entorno de aprendizaje dinamico orientado a objetos y
modular. Un acronimo de Modular Object-Oriented Dynamic Learning
Environment.

Es una herramienta de gestion de aprendizaje (LMS - Learning Mana-
gement System), o mas concretamente de Learning Content Manage-
ment System (LCMS), de distribucion libre.

El entorno de aprendizaje de Moodle esta pensado para una ensefan-
za E-Learning, es decir, una ensenanza basada en la teleformacion o
formacion a distancia a través de internet. Pero en realidad las clases
en los centros educativos suelen ser presenciales, luego las Aulas Vir-
tuales de Moodle se deben incluir en la ensefanza B-Learning, uti-
lizandolas como un recurso educativo mas, de apoyo y refuerzo a la
ensenanza presencial.

Moodle permite la creacion de aulas virtuales para complementar el
trabajo en el aula. En estas aulas virtuales se pueden incluir conteni-
dos mediante documentos de una gran variedad de formatos: textos,
videos, imagenes, enlaces,... También permite incluir actividades para
que las realicen los alumnos: tareas enviadas por la web, autoevalua-
ciones, encuestas, blogs.,... Finalmente permite el uso de herramientas
de comunicacion: foros, correo, mensajes, chats.

Las Aulas Moodle también pueden ser utilizadas como espacios vir-
tuales de colaboracion entre el profesorado (claustros, departamen-
tos, planes de formacion, proyectos de innovacion..). Igualmente la
plataforma puede ser Gtil como una forma de comunicacion entre los
centros, los profesores tutores, los alumnos y las familias.

El acceso a la plataforma Moodle estara disponible para cualquier dis-
positivo con conexion a internet y mediante el uso de un navegador
web. También existe una app especifica de Moodle para su uso en ta-
blets o moviles y una app propia de la consejeria de Educacion para la
gestion de las Aulas Moodle de los centros educativos.

CMS 0 SGC

Un Sistema de Gestion de Conteni-
do-CMS es un software que permite la
creacion y administracion de los conte-
nidos de una pagina Web. (Wordpress,

Yoomla, Drupall.

LMS 0 SGA

Un Sistema de Gestion de Aprendiza-
je-LMS (Learning Management Sys-
tem) es un software que automatiza la
administracion de acciones de forma-

cion. (Moodle, Edmodo, Canvas, eDuca-

tiva, Blackboard...).

E-LEARNING

Es la formacion que se imparte a través
de medios electronicos y, fundamen-
talmente, de Internet”Podemos definir
el e-learning. También denominada:
teleformacion, formacion en linea, for-

macion on-line, educacion virtual, etc.

B-LEARNING

B-learning o blended learning es el
conocimiento que se adquiere com-
binando el aprendizaje a distancia y el

aprendizaje presencial.

M-LEARNING
M-learning o Mobile Learning es una
rama del E-learning que se produce a

través de diferentes dispositivos moviles.



La primera version de Moodle aparecio el 20 de agosto de 2002 y a
partir de entonces, han aparecido nuevas versiones de forma regu-
lar que han ido incorporando nuevos recursos, actividades y mejoras
demandadas por la comunidad de usuarios Moodle. En la actualidad,
Moodle esta traducido a 75 idiomas e incluye mas de 180.000 sitios
registrados en todo el mundo. La Comunidad de usuarios registrados
la forman mas de 240 millones de usuarios y crece de forma expo-
nencial.

Moodle es un entorno de aprendizaje gratuito y de codigo abierto
bajo la Licencia Pblica GNU, es decir, es un tipo de software que esta
disenado para ser distribuido y desarrollado libremente. Luego es un
software personalizable, es decir, que se puede modificar y adaptar las
caracteristicas a las necesidades del usuario.

Moodle es una plataforma que navega con el protocolo HTTPS, lue-
go es una plataforma segura. Elimina los problemas de seguridad que
tienes otras plataformas gratuitas.

La Consejeria de Educacion utiliza un desarrollo Moodle adaptado y
configurado para sus centros educativos. Esto significa que puede
tener caracteristicas distintas a otras distribuciones de Moodle que
utilicen otras comunidades educativas o plataformas de formacion.
Actualmente se tiene instalada la version 3.8 de Moodle con algunas
modificaciones y usando el tema "Boost” para la apariencia del entor-
no Moodle.

Moodle presenta muchas opciones de configuracion por lo que es una
plataforma mas compleja de gestionar y administrar que otras plata-
formas educativas. Moodle se puede ampliar anadiendo modulos de
todo tipo y se pueden integrar elementos educativos de otros entor-
nos. Esto por un lado supone una gran versatilidad y hace que sea un
plataforma educativa muy completa, pero también provoca que sea
mas dificil de gestionar y administrar.

Hay que tener en cuenta que los modulos de ampliacion de Moodle
solo los puede realizar el equipo de Soporte de la Aulas Virtuales de
la Consejeria de Educacion. Los administradores de la plataforma de
los centros no pueden instalar o anadir ningGn madulo, solo pueden
configurar los ya instalados.

SITIOS MOODLE

En la pagina https:/moodle.net/stats/
se puede consultar el nUmero actual de
sitios que utilizan Moodle. En Espana
hay en torno a 13.000 sitios registrados

que usan Moodle.

LICENCIA PUBLICA GNU

La Licencia Piblica General de GNU o
mas conocida por su nombre en inglés
GNU General Public License, es una
licencia de derecho de autor amplia-
mente usada en el mundo del software
libre y codigo abierto. Garantiza a los
usuarios finales (personas, organiza-
ciones, companias) la libertad de usar,
estudiar, compartir (copiar) y modificar
el software. Su proposito es doble: de-
clarar que el software cubierto por esta
licencia es libre, y protegerlo (mediante
una practica conocida como copyleft)
de intentos de apropiacion que restrin-
jan esas libertades a nuevos usuarios
cada vez que la obra es distribuida, mo-

dificada o ampliada.

HTTPS

HTTPS (protocolo de Transferencia de
Hiper-Texto) es un protocolo que per-
mite establecer una conexion segura
entre el servidor y el cliente, que no
puede ser interceptada por personas
no autorizadas. En resumidas cuentas,
es la version segura de el http (Hyper

Text Transfer Protocol)
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E CONCEPTOS BASICOS

PERFILES
Los participantes poseen un atributo que los identifica segin su cate-
goria y funciones dentro de la comunidad virtual. En Moodle los mas
habituales son:

Estudiante, profesor, gestor, administrador del sitio.

PERMISOS

Determinan las acciones que un usuario puede realizar en cada una
de las secciones, dependiendo logicamente del Perfil que se le haya
asignado como usuario.

ROLES
Un rol es una coleccion de permisos definida para todo el sistema que
se puede asignar a usuarios especificos. Podemos tener:

+  Administradores del sitio: pueden “hacer todo” en el sitio.

»  Rol de manager (Gestor): un rol de administrador menor.

+ Rol de profesor: puede gestionar, editar y anadir contenidos a los
CUrsos.

» Rol de profesor no-editor: puede calificar dentro de los cursos,
pero no puede editarlos.

+ Rol de estudiante: puede acceder y participar en cursos.

 Rol de invitado: puede ver cursos, pero no participar.

¢QUIENES SON LOS ADMINISTRADORES DE AULAS VIRTUALES?
Los administradores de las aulas Moodle del centro los asigna la Con-
sejeria de Educacion. Son designados los miembros del Equipo Direc-
tivo de cada centro educativo. Cuando hay un cambio en algin miem-
bro del Equipo Directivo, automaticamente se adjudican los roles a los
nuevos y se da de baja a los que dejan el cargo.

El Director o Directora del centro puede autorizar como Administra-
dores de Aulas Virtuales del centro a cualquier otro profesor para que
realice las funciones de gestion de las Aulas Virtuales. Puede haber
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tantos Administradores de Sitio como se desee, pero se recomienda
que sean un o dos los docentes que tengan este Rol, para evitar pro-
blemas de coordinacion. La autorizacion la debe hacer el Director del
Centro a través del “Stilus Ensena”.

AUTORIZAR ADMINISTRADORES
Para autorizar o dar de baja a un profesor como Administrador de las
Aulas Virtuales, el Director o Directora debe acceder al “Stilus Ense-
na"y realizar los siguientes pasos:

1. Acceder con su cuenta personal al Portal de Educacion y entrar en O
“Stilus ensena”. STILUS

ensefa

2. En “Stilus ensena” seleccionar la opcion de “Configuracion”® vy, Stilus Ensefia
dentro de ella, elegir “Gestion de Accesos”®.

( educacy!
Portal de Educacién
-

B jC o D6 LS

3. Enla ventana de “Gestion de Accesos”, selecciona “Administra-
cion Aulas Virtuales"® para ver las personas que tienen ese
permiso, pulsa sobre el signo “+"@ para anadir nuevos admi-
nistradores, escribe el nombre de la persona a autorizar y pulsa
“Aceptar”. En este mismo sitio se puede dar de baja a los adminis-
tradores ya asignados.
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|] Admisidn de alumnos
[_[] Programa RELED Plus
! Estadistica

"2 Acompafiantes

C* Cicerén-FCT

Q Optimizacicn Energética

‘Q- Configuracicn

G

Usuaric

Buscar |

Identificacién y configuracién basica

Planes de estudio

Solicitud de Certificacion TIC

Factura electrdnica

Oferta de Puestos Escolares

®®

Alumnos del centro

Atencidn a la diversidad

‘Convivencia escolar

Alumnos y Grupos

Infoeduc@

PP ee

FP DUAL,Cicerdn IT

Personal del centro

Admisién de alumnos

Programa RELED Plus

Exito Educativo

Exito educativo: 49 ESO y MARE

Estadistica

Acompafiantes

Cicerén-FCT

Optimizacidn Energética

PP e e e

Gestidn de accesos

Administracidn Aulas Virtuales

a®

Usuario % Apelidos, Nombre

SOLICITAR ACCESO

Perfil:

| Acceso 3 Administracion de Aulz |

Ususarics:

Aceptar Cancelar

0 a Administracion de Aulas Virtuales

0 @ Administracion de

(CUALES SON LAS FUNCIONES DEL ADMINISTRADOR?

La creacion de los cursos en el Aula Moodle. Estos cursos se de-
beran crear por la solicitud de los usuarios de la plataforma, gene-
ralmente del profesorado.

Matriculacion de usuarios en los distintos cursos. Esta funcion
también puede ser realizada por el usuario con el perfil de profe-
sor en el curso. La matriculacion de usuarios en el Aula Moodle es
recomendable que la realice el profesor en sus propios cursos con

el uso de cohortes.

Configuracion de todos los parametros generales de la plata-

forma Moodle.
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a CARGA DE USUARIOS AL AULA MOODLE

Alinicio de cada curso académico los centros educativos podran solicitar,
a través de la aplicacion de "Stilus ensefa”, los usuarios de “personal de
centro’, "alumnado” y "familias” que desean se le incorporen a su Aula
Moodle. Esta es funcion del Director del centro, que debe acceder a su
area personal del portal Educacyl .

La seleccion de usuarios se realiza en la aplicacion de “"Stilus ensena’,
accediendo a la carpeta de "Centro"© y seleccionando “Identificacion y
configuracion basica"®. En esta nueva pantalla se debe acceder hasta
el apartado de "Aula Virtual” y se debera pulsar en el boton "Activar”
para solicitar el alta en Moodle de los usuarios deseados.

Q)
%) Junta de

Castilla y Leén

Centro

A

entificaciol Planes de Solictud de
iguraciol estudio Certificacion
basica

TIC

L~

L

Autoevaluacion Factura Oferta de

electrénica Puestos
FP
o

Escolares
Admision FP:
solictudes

GOETE ) C ol B icr (L&

ensena

Desde los servicios centrales de la Consejeria se agregara en cada insta-
lacion de Aula Virtual a aquellos usuarios activados en "Stilus ensena” y
se incorporara a dichos usuarios en grupos globales segin su tipologia y
agrupados en los grupos-clase a los que pertenenezcan segin se recoja
la informacion de las gestion de los centros educativos.



[CEIP] FIMODUERD. TUDELA DE DUERD. YALLADOLID | Cambisr Cantre: !

I\ [dentificacién y Configuracién Bésica cﬁuﬂﬁ‘n’ﬁ

[ oo
& %l

Sincronizackin de bases de datos STILUS com Aulss
Wirtsales

Curso scadémics 2919 7 2020

SOLTCITE ks activacian del AULA VIRTUAL & incanparar
al FERSONAL DEL CENTRO:

Cuentas Bancarias | s ] o fetren )
WA TERGO REALITADA Ly matriculacidn y asigeacidn 4
2 grupas y salicito incorporar a:
— - hlunsnos: | Mctivar
Redes Sociales s 4

- Familizs: _ Actrar )

Sise "Activa’ la solicitud de "Activacion del Aula Virtual e incorpora-
cion del personal del centro’, se cargaran los usuarios de Personal de
centro que se encuentran en Stilus y se borraran a los del curso acade-
mico anterior.

Si se activan las opciones de "Alumnos” y/o “Familias’, se debe ase-
gurar que previamente se ha completado en el centro los procesos de
matriculacion y que los alumnos figuran correctamente en la “Ficha
centralizada de Alumnado” en Stilus. La activacion de "Alumnos” y/o
“Familias” implica la eliminacion de esa tipologia de usuarios del curso
anterior.

Al activar la solicitud de usuarios se establecera un proceso de sincroni-
zacion para que todos los usuarios que se vayan dando de alta en Stilus
a lo largo del curso académico se vayan incorporando también en las
cohortes correspondientes del Aula Virtual.

Tras las primeras semanas de curso, desde la Consejeria de Educacion
se realizara el borrado de todos los usuarios incorporados en el curso
anterior, dejando solo en las Aulas Virtuales, de los centros que asi lo han
solicitado, al personal de centro, alumnado y/ familias que en el pre-
sente curso existen realmente en cada centro para el presente curso
académico.
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u DATOS DE ACCESO A LAS AULAS VIRTUALES

Hay una identidad Unica para el acceso a los servicios educativos, bien
sea al portal de Educacyl o a las Aulas Moodle. La clave y contrasefia de
acceso es proporcionada por la Consejeria de Educacion, esta envia las
claves a los centros educativos para que se entreguen a los alumnos
que se matriculan por primera vez. Suele ser habitual que los alumnos
no la sepan o no la recuerden. Los administradores de los sitios no
pueden crear usuarios por lo que es imprescidible recuperar la con-
trasena para poder usar las Aulas Virtuales de Moodle.

También es recomendable que el usuario cambie la contrasena sumi-
nistrada por la Consejeria asi como cambiarla cada cierto tiempo por
medidas de seguridad.

CAMBIO DE CONTRASENA
Para el cambio de constrasefa hay que realizar los siguientes pasos:

1. Introducir las credenciales (usuario y contrasena) en el boton de
"Acceso Privado” del portal Educacyl@.

Buscador | ] Bisueda

v )
c?;tijifau; i 6) Enlaces Directos

Calendario E

educacyl rortal de Educacién P

Informacidon On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Leon Castillay LeG

2. Una vez accedido, aparece el nombre del usuario y en la parte in-
ferior se debe pulsar sobre el boton “Mis datos”®.

Buscador | A biisqueda avanzada

% Junta de

Castilla y Leon

Datos del usuario
Ed uca Cyl Portal de Educacion 9 Acceso a mi zona privada
nformacidn On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Ledn Mis datos Cerrar sesion

3. Enlanueva pantalla aparece un formulario con todos los datos del

usuario. Se puede modificar uno de los campos, el del correo per-
sonal. En la parte inferior hay que pulsar sobre el enlace al “Cam-
bio de contrasena”®©.
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Meodificacion de datos personales z

Desde esta pantalla podra consultar sus datos personales, asi come modificar su
correc de recuperacion de contrasefa, y acceder al cambio de contrasefia de acceso al
portal.

Para cambiar su correo de recuperacion de contrasefa debera pulsar el botén de
"Enviar codigo™ para recibir en dicho correo un codigo. Copielo en la casilla
correspondiente y pulse el botdn "Cambiar correo".

Recuerde gue no podra especificar direcciones del dominio @educa.jeyl.es.

Login: | |

Nombre completo: | |

Direccion de e-mail: | |

Correo personal: | |

Cadigo verificacion: | |
Eivor o090
Acceso a cambio de contrasefia ((ﬁ

Es necesario introducir la contrasena actual y escribir la nueva contra-
sena dos veces. La contasena debe tener al menos ocho caracteres.
Finalmente aparecera un mensaje diciendo que “La contraseiia se
actualizo correctamente”.

RECUPERAR CONTRASENA

Para recuperar la contrasena es necesario que el sistema disponga de
una direccion de correo electronico personal de usuario. Esta direccion
de correo debe aparecer en la ficha de registro del alumno en la aplica-
cion de gestion del centro IES2000 o COLEGIOS. Si el alumno no recuer-
da su correo personal o no puede acceder a él, debe suministrar otro
paraintroducirlo en el programa de gestion. Este proceso no es automa-
tico, puede tardar unos dias desde que se suministra el correo hasta que
este aparece en el portal de Educacion de la Junta.

Ala hora de recuperar la contrasena se pueden dar dos casos:
«  Alumnos mayores de 14 anos
«  Alumnos menores de 14 anos.

Alos alumnos menores de 14 afios se las pueden recuperar sus padres,
para lo cual también es necesario que estén consignadas sus direccio-
nes de correo electronico en el IES2000 o COLEGIOS.



s I

Para la recuperacion de la contrasena hay que realizar lo siguiente:

1. Acceder al Portal de Educacyl y pulsar en el boton de “Acceso Pri-
vado”. Aparecera la pantalla de control de acceso de usuario. Se
debe pulsar en el enlace “No recuerdo mis datos de acceso”®.

N educacyl

Nombre de Usuario y Contrasefia.

niciar sesion
e No recuerdo mis datos de acceso. (( >
rme Ita?.

e d u ca cyl e No tenga cuenta en el Partal. ;Puedo da

SETEEENEESTENSNN

—

2. Pulsarenlaopcion “Tengo cuenta en el Portal de Educacion”®.

Generar clave educacyl

Identificacion

& CANCELAR SIGUENTE

3. En la siguiente pantalla se debera escribir su cuenta del portal
(sin “@educa.jcyl.es”) o bien su NIF/NIE. En ventana emergente se
avisa del envio a la direccion de correo electronico consignada en
STILUS, con un codigo de verificacion. En esta ventana emergente
se ve a que direccion de correo se ha enviado.
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4,

Generar clave educacyl

Identificacion o

@ Tengo cuenta en el Portal de Educacion

Verificacioén correcta

Se ha enviado un mensaje a
**i@gmail.com con un cddigo de
confirmacidn para que lo introduzca en la
siguiente pantalla

& CANCELAR < ANTERIOR SIGUENTE

El codigo recibido en el correo se debe introducir en la pantalla de
confirmacion y finalmente el portal muestra las credenciales de
acceso al Portal, que seran las mismas que para el Aula Moodle.

Generar clave educacyl

Confirmacion

Qy Tengo cuenta en ef Portal de Educacion

CONFIRMAR »

Para la recuperacion de la contrasena de alumnos menores de 14 anos
el procedimiento es similar al anterior, pero con la salvedad que se
debe introducir el NIF o NIE del padre o tutor del alumno.



o [T

CAMBIO DE CONTRASENA MANUALMENTE

Existe una alternativa al cambio de contrasena a través del portal. Esta
consiste en modificar la clave del usuario manualmente a través del
“Stilus Ensena” del Portal de Educacion. Este cambio lo puede reali-
zar el director del centro.

Hay que realizar los siguientes pasos:

1. Acceder al Portal de Educacyl y pulsar en el boton de “Acceso
Privado” con las claves de acceso del centro y acceder a "Stilus
Ensena”.

2. En la nueva pantalla se debera pulsar en el icono de la carpeta
“Alumnos” © y después en el menU emergente se debe pulsar en
el icono de "Ficha Centralizada del alumno™ ®.

-0 €G§

Ficha Atencién a Convivencia

Centralizada la diversidad escolar
del Alumno I U
Info , L S

2 SN (duc.

Alumnos y Infoeduc@
Grupos Docente y
Agrupamientos

7
o/ ~ ensefa

2

ed uc FP Alumnos del
Portal de DUAL, Cicerdn centro

.h-r-ﬂ-«

P& ot N loi RAF

3. Se accede a una nueva pantalla con el formulario de busqueda ©
para localizar los alumnos por Nivel educativo, Estudios, Curso..
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N/ STILUS ENSENA
TORRES VILLARROEL

Alumnos: Consulta de alumnos

Q Estudios que cursa el alumno

Nivel educativo

-4
é:)) Seleccionar nivel educativo ...

Régimen de matriculacién

Seleccionar régimen de matriculacion ...

Estado de la matricula

X M.DEFINITIVA X REVISARTRASLADO X

@ s FICHA CENTRALIZADA DEL ALUMNO

ALUMNOS v

Mostrar alumnos con notificaciones pendientes

Estudios

v Seleccionar estudios...
Curso
. v Seleccione una opcién anterior
Grupo
REVISAR CAMBIO DE ESTUDIO X v Seleccione una opcién anterior

CURSO ACADEMICO ®

2020/ 2021

» £

4. Una vez localizado el alumnos, se accede a su ficha con los datos
personalesy pulsar elicono de la ficha @ y en la siguiente panta-
lla se debe pulsar en "Restablecer contrasena” ©.

Disefio y Edicion de

BLCSDN20021F1701 Publicaciones Impresas y PRESENCIAL 1
Multimedia
Disefio y Edicién de

CBRMLB1994AE4E04 Publicaciones Impresas y PRESENCIAL 1
Multimedia
Disefio y Edicién de

CSMRNT2002507C08 Publicaciones Impresas y PRESENCIAL 1
Multimedia

M. DEFINITIVA

worNmve [ @ﬁ

M. DEFINITIVA &3

Alumnos: Consulta de alumnos > Ficha de alumno

Email educacyl: S S

FICHA DELALUMNO

Usuario educacyl: /s 4 *9) RESTABLECER CONTRASERA < (ﬁ

 VOLVER

Otra opcion es resetear todas las contrasenas del alumnado o hacer-
lo por niveles concretos (1° ESO, 3° ESO..). Para esto, se debera hacer
la solicitud desde el correo oficial del centro, enviandola a la direccion

soporte_webcentros@educa

jeyl.es. Normalmente, al dia siguiente ha-

bra un fichero con los datos de las cuentas Educacyl de todo el alumna-
do en las descargas de Stilus. Esto supone el borrado de todas las claves
del alumnado y las antiguas dejarian de funcionar.
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E ACCESO AL AULA MOODLE DEL CENTRO

Elacceso al Aula Moodle debe realizarse con la “clave” y “usuario” que
la Consejeria de Educacion suministra a profesores, alumnos y fami-
lias. Es la misma que da acceso al portal Educacyl.

Se puede entrar a la plataforma Moodle de los centros educativos me-
diante cualquiera de estas tres opciones:

1. Através de la pagina web del centro educativo. En el menG desple-
gable de la derecha®, al seleccionar la opcion de “Aula Virtual"®.

ﬁ [ IES Torres Villarroel

Castilla y Ledon

#& inicic = noticias g contacto

(€) sitio web
Instituto T ——_— (=) bitécora
T ¥ TPl T GOBERNO  MINISTED 5
Organizacién Ela’ Junta de 5‘%‘?{ DEESTANA DEEDUC g )
W Castilla y Leon Fando Social Europeo Ll ¥ DEPOR ¥ aula virtual
Ensefianzas st o ket “EIFSE inviaete on tu futuro™ Programa cofinancada por el Ministerie
Cultura y Deportey por ef Fonco Socal Furcpea J
FP de Artes Graficas

FP de Agraria

Dptos. Didacticos

AULA-EMPRESA
ERASMUS+ FP

Comenius E-Cycle

De ahi, se accede a la pagina de entrada al aula virtual con el nom-
bre del centro educativo. En la parte superior derecha aparece la
opcion “Acceder”® y mas abajo el bloque de “ldentificacion’®.

Junta de 17k e e )
E @Caslilla yLeén \l/ E‘mfes i L ENTR No se ha identificado. (Acceder)
s de Gcacin 3 arroe

IES Torres Villarroel

IDENTIFICACION

Cursos
@ o 1
General FP Artes Gréficas FP Agraria

ENLACES

o educacyl

Portal de
EDUCACION

"
"
"
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Al hacer clic en cualquiera de los dos se accede a la pasarela de
seguridad del portal Educacyl, donde se debe introducir el usuario
y clave de Educacyl® para poder iniciar sesion en el Sitio Moodle
del Centro. Si se desea cambiar la clave de usuario se debe hacer
a través del portal Educacyl, iniciando la sesion y pulsando en el
boton “mis datos”.

D educacyl

a Nembre de Usuario y Contrazefia.
> lg example.com
ﬂ

® No recuerdo mis datos de acceso.

e d u c a cyl * No tengo cuenta en el Portal. ;Puedo darme de alta?.

2. Através del Portal de Educacyl. Se debe acceder a la zona privada

con las claves de usuario de Educacyl®. Luego aparecera un icono
en la parte inferior de “Aula Virtual”® que abrira la pagina de en-
trada a las aulas virtuales a las que el usuario tenga acceso. Entre
ellas estara la del centro y se podra acceder directamente a ella.

Mapa Web « Contacto = (IR = (53 = W

% Buscador JIEETN Biisqueda avanzada
Castilli-u;tl_aegﬁ & Enlaces Directos

d I coc Calendario Escolar

Para centros docentes
e u cacy PO rtal de Ed ucacion & Acceso privado o universitarios de
Informacion On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Leén

Castillay Leon

)
Q4 Juntage  educacyl
Castillay Ledn pPortal de Educacién

zona de usuario

Accesos personales

B2 &« 13 B B &

Correo Electrénico OneDrive Office 365 PWNO REGFOR

Aula Virtual
Acceso web 1TB enlanube (ﬁémina online Registro de formacion
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3. Con la direccion web directamente del Aula Moodle del centro. In-
troduciendo la direccion “http:/avlavirtual.educa.jcyl.es/nom-
bre_centro” se accedera a la portada del Aula Moodle donde se
debera autenticarse para iniciar sesion en Moodle.

Una vez superada la acreditacion se accede a la pantalla principal del
Aula Virtual del Centro, a la denominada Area Personal. Esta ofrece
al usuario una vision de conjunto de todas los cursos en los que esta
matriculado, independientemente del rol que tenga asignado: profe-
sor, estudiante, gestor...

Dentro de las asignaturas o cursos aparecen las Actividades que re-
quieren su atencion. Pulsando sobre el icono del curso se accede a la
pantalla principal del curso.

ADSF

Como se puede comprobar para acce-
der a las aulas virtuales hay que pasar
por la pasarela Servicios de Federacion
del Directorio Activo de Windows Ser-
ver 2016 (Active Directory Federation
Services - ADFS) de la junta. Es la ma-
nera de asegurar el control de valida-
cion y autenticacion de los usuarios de
terceras organizaciones con las que se
comparte acceso a las aplicaciones y
los datos de una organizacion. Propor-
cionan una solucion de autenticacion
Unica para redes basadas en Windows
que accedan a aplicaciones externas o

compartan recursos.

B %o [P

CURSO DE PRUEBA JAVIER [——

El proyecto graff

multimedia

<1

isefio de productos graficos
DISERIO GRAFICO

del centro
wo

2
CURSO DE PRUEBA JAVIER Curso de Prueb:
cu IAVIER a

urso de Pruebas y manual Moodie

Disefio y planificacion de proyectos editoriales

& USUARIOS ENLINEA

n

g CALENDARIO

L]
N

£ EVENTOS PROXMOS
Sp—

Nom:




23{‘

H ENTORNO DE MOODLE

El entorno de Moodle lo podemos dividir en varias zonas por las cuales
podremos navegar para acceder a las distintas opciones de visualiza-
cion o configuracion.

Tendremos una “Barra superior”®, donde se situa el “Men0 de usa-
rio”®, una columna izquierda® y otra derecha® donde se situan los
bloques y una zona central®, donde se encuentran los contenidos del

) 05 s (77 Tores
‘:s B 5.
E ———— VIIIarroeI
MULTMEDIA Disefio y planificacion de proyectos editoriales multimedia
Participantes Area personal / S / MULTIMEDIA
nsgnas
Calificaciones Su progreso £ CALENDARIO
[m]
Areapersona < spemvezots >
hun Mar Mi& Jue Vie Sib Dom
Iicoce st o oo
Catencaro . S
‘CURSO DE PRUEBA JAVIER l‘:" o @ @ Ocultar eventos de sitio
PRESENTACION

PACKAGING
En el Real Decreto 174/2013, de 8

D. 35/2015 de 16 de julio se estable

isefio y Edicién
fe Castila y Leon. Es en este Decret

MULTIMEDIA ‘o donde s

H e grado s 0 enla cor
H médulo de Disefo y Planificacion artdas en 6 periodos ectivos por semana
" DISERIO GRAFICO @ noveoaoEs
) Administradores del centro % Glosario e Términos
i es
n del sitio

Sala de proe

UNIDAD 1. Productos editoriales multimedia
e 2l S .

B Unidad 1. Productos Edtorales Mutimedta

0 1. By

&

%5 Evolucion de

10o0ooo

@ & Ocultar eventos de
categoria

- ACTIVIDADES

3 Foros
| Glosarios

Recursos
0 Tareas

BARRA SUPERIOR

En la barra superior nos encontramos con los siguientes elementos.

» Boton para ocultar o mostrar los bloques de la columna izquierda.

« lIconos de la Junta de Castilla y Leon y del Centro Educativo que B
dan acceso al Area personal del aula Moodle del usuario. El logoti-
po del centro debe colocarlo el administrador del sitio en la confi-
guracion de la apariencia general de la plataforma.

«  Enlaces al portal web de la Junta, al portal Educacyl y a la web del
centro, los cuales son configurables por el Administrador del sitio.

- Laopcion de cambio de idioma.

- El modulo de gestion de correo interno, alertas y mensajes de la
plataforma.

- Elacceso al “Mend de usvario”®.
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COLUMNA DE LA IZQUIERDA

Esta es la zona de administracion del Aula Moodle y se divide en varias
secciones. La seccion superior corresponde a las opciones de gestion Curso de Prueba
del curso en el que se encuentra el usuario. Aqui aparece el nombre
reducido del curso, el acceso al modulo de "Participantes”, el acceso a
las "Insignias” y el acceso al libro de "Calificaciones’. Insignias

Participantes

- B vz Calificaciones
El siguiente bloque se encuentra el boton de acceder al "Area perso-

nal”, el de volver a la pantalla de inicio del Aula Virtual del Centro, el
acceso al "Calendario” y finalmente en la parte inferior se situan los
botones que dan acceso a todos los cursos en los que el usuario esta ol
matriculado, independientemente del rol que tenga asignado.

Area personal

Calendario
Para los administradores aparecen un boton en a parte inferior, que Wifseuman
es el de “Administracion del sitio” para acceder a la configuracion de SRR
Moodle. También puede aparecer el boton “Agregar un bloque”.

MULTIMEDIA

COLUMNA DE LA DERECHA Administradores del centro
Esta zona mostrara los bloques que el usuario selecciona segin sus
preferencias. Los bloques son muy variados: calendario, comentarios, SEIIE ik
actividades, entradas al blog,... También aparece un acceso directo a T _—

la Office 365 suministrada por la Consejeria. Se pueden configurar al
“Activar edicion”, entonces aparece el boton de “Agregar un blo-
que” en la parte inferior derecha. Los bloques se pueden agregar,
eliminar o mover. Unicamente se pueden colocar bloques en el lado
derecho.

Administracion del sitio

Agregar un blogue

ZONA CENTRAL DE CONTENIDO
Es la zona central de la pantalla. En esta zona se muestra todos los
contenidos del curso agrupados por temas o unidades. Estos conteni-

dos pueden ser de dos tipos: recursos y actividades. Esta zona puede m *

tener distintas formas de mostrar la informacion dependiendo de las

preferencias seleccionas al crear el curso. [i ’> .

En la parte superior se muestra el nombre del curso en el que se esta F v [u @
[m]
O

situado y debajo de este aparece el acceso al menU de navegacion ra- 2
pida (breadscrumbs)®@.

OFFICE 365

Diseno y planificacion de proyectos editoriales multimedia

Area personal / Mis cursos / MULTIMEDIA / UNIDAD 1. Producios editoriales multimedia / Ejercicio 1. Evolucién de los medios digitales
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14l INICIO DEL SITIO

El Inicio del sitio es la pagina principal que se encuentra el usuario
cuando accede al Aula Virtual del Centro. Si no ha introducido la clave
se encuentra con una pantalla donde aparecen las Aulas Virtuales del
centro, pero no puede acceder a ninguna ya que al intentarlo le sugie-
re que introduzca el usuario y la clave correspondiente. El aspecto es
configurable segun las necesidades o la funcionalidad.

% Junta de 17
&P castillay Leon \
Comsefriade Educacén 3

Villarroel

Cursos

\P

General FP Artes Gréficas FP Agraria

\P

Torres JCYL ~ CENTRO v ES ~

No se ha identificado. (Acceder)

| IES Torres Villarroel

IDENTIFICACION

°
@8 Utilice el usuario Educacyl

¢Ha olvidado su contrasefia?

ENLACES

de CENTROS

Es el Administrador del sitio el encargado de configurar la pantalla
de Inicio o la Portada del Aula Virtual del Centro. Para modificar la
configruacion de la Pagina Principal se debe pulsar sobre el boton
“Administracion del Sitio” situado en la parte inferior de la columna
izquierda. Posteriormente hay que acceder a la seccion “Ajustes de la
pagina principal’@.

Administracion del sitio

Buscar

Administracion del sitio Usuarios Cursos Calificaciones Extensiones Apariencia

Notificaciones
Registro

|nSigmaS Configuracién de las insignias
Gestionar insignias

Afiadir una nueva insignia
Ajustes de idiema

Idioma

Ajustes de |la pagina principal

-
D Pagina Principal
&
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m AREA PERSONAL

Es la pagina de entrada al sitio Moodle del usuario, donde se le ofrece
acceso rapido a los cursos en los que esta matriculado independiente-
mente del rol que tenga.

En la parte derecha se muestran distintos bloques con informacion
relevante para el usuario. La informacion mostrada es configurable ya
que los bloques mostrados se pueden personalizar. Para acceder al
Area personal se puede hacer a través del “Mend de usuario” situado
en la parte superior izquierda® o a través del boton “Area personal”
en el bloque del lado izquierdo®.

% Junta de 'l" T s Srprs = 28 e ;
orres JCYL v CENTRO v ES v & $ JAVIER PRIETO MARTIN - (
Castillay Le6n
E o \/ Villarroel |
@ Area personal

DISENO GRAFICO Diseno de productos graficos & pert

B8 Calificaciones

Participantes Area personal / Mis cursos / DISENO GRAFICO

@ Mensajes
Insignias

& Insignias
Calificaciones A ACTI |
Su progreso @ 9 Calendario
) Area personal (@] W Foros ¢ preferencias
: ) = Recurs
Tareas i
Inicio del sitio < @ Salir

Junta de 17k R £ . &
CYL + CENTRO + ES + JAVIER PRIETO MARTIN
E ﬁ(:asmlayl.eon ;‘i’ﬁ;erfoel E I

Conselera e Educac

Area personal

Inicio del sitio

MOODLE JAVIER PRIETO /_\1
- 2 & i\u o

PLAN FORMACION

MIS ASIGNATURAS - OFFICE 365

MULTIMEDIA

m I!!I ||-§ - | Bl
Administracién del sitio H
L. i e BRA . D B

El aspecto del Area personal se puede modificar. Para ello debemos
* oo . . . . Acth edi io -
estar en el Modo edicion. Esto se realiza haciendo clic en el boton # Actvar edion

“Activar edicion” en cualquiera de los cursos.

to grafico

Ahora al acceder al Area personal ya aparece el icono ¥ % ~ para
configurar los distintos bloques en el area personal. En la parte su-
. o - - &% ” A
perior se sitUa el modulo “Carrusel”, en la parte central el modulo
“Mis asignaturas”, "Cursos accedidos recientemente” y en la parte

derecha los distintos bloques.
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m PERFIL DE USUARIO

Desde el “Mend de usvario” se puede acceder al perfil personal. El
perfil es la informacion que se muestra al resto de usuarios del Aula
Moodle. Si pulsamos sobre el boton “Perfil’®, se accede a la pantalla
donde se presenta la informacion general y publica del usuario. Esta

seccion se divide en varios bloques:

+ Detalles de usuvario. Contiene un solo item “Editar perfil”. Sirve
para anadir o modificar los datos personales del usuario. Los datos
de acceso no se pueden modificar, ni usuario ni contrasena. Se po-

@& Area personal
& Peril

g8 Calificaciones
@ Mensajes

¥ Insignias

T Calendario

A~ Preferencias

dra anadir una foto que aparecera en todas las participaciones del & Sair

usuario y que es muy recomendable para dinamizar los cursos.
+  Detalles del curso. Listado de cursos a los que tiene acceso.
- Miscelanea. Acceso rapido a todos los mensajes publicados por el

fi Cambiarrola. .

usuario en los foros de la asignatura, los blogs, notas.

+  Informes. Datos sobre toda la actividad del usuario en el aula virtual.
«  Actividad del usvario. Primer y Gltimo acceso al curso.
+  App para dispositivos méviles. Muestra si el usuario se conecta a

través de la app de Moodle.

Detalles de usuario

Privacidad y Politicas

Data retention summary

Detalles del curso

Perfiles de curso

MATEMATICAS - 2 ESO

MATEMATICAS - 1 ESO

PROYECTO DISENO Y EDICION DE PUBLICACIONES IMPRESAS ¥ MULTIMEDIA
Disefio de productos gréaficos

Curso de Pruebas

COMISION TIC

CURSO DE EJEMPLO PLAN DE FORMACION

ctos editoriales multimedia

Miscelanea

Entradas del blog

Notas

Mensajes en foros
Fores de discusion

Informes

Registros de hoy

Todas las entradas
Diagrama de informe
Informe completo
Sesiones del navegador
Resumen de Calificaciones

Calificacion

Actividad de accesos
Primer acceso al sitio
miércoles, 7 de marzo de 2018, 10:20 (1 afio 139 dias)

Ultimo acceso al sitio
miércoles, 24 de julio de 2019, 11:20 (26 segundos)

Ultima direccién IP
81.32.0.185

App para dispositivos maviles
App para dispositivos moviles conectada.
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EDITAR PERFIL

Al pulsar sobre “Editar perfil” se accede a la pantalla para modificar los
datos personales del usuario que muestra la plataforma. Algunos de estos
datos no son modificables como el nombre de usuario, la clave o el correo.
Estos datos solo pueden cambiarse a través del portal Educacyl.

En “Editar perfil” también es muy recomendable incluir una fotografia
que sirva como avatar para el Aula Moodle. Esta fotografia permite recono-
cer mas rapidamente al usuario en todas las actividades donde participe:
calificaciones, foros, tareas, correos, ... Ademas, hace que la plataforma sea
mas amigable. Para conseguir esto, se recomienda que la imagen sea una
fotografia propia, tipo carnet.

El resto de informacion que se puede introducir en el perfil dependera del
usuario. En algunos casos puede ser interesante que introduzcan la direc-
cion o los teléfonos.

Otro parametro relevante en este apartado es el que hace referencia a
“Mostrar correo”@. Esta configuracion permite que se muestre la cuenta
de correo o no al resto de usuarios de la plataforma cuando acceden a los
datos personales del usuario. De esta forma, se puede ocultar el correo
electronico a los alumnos de los cursos. Esto no afecta para que pueda en-
viar y recibir correos electronicos a través del modulo de correo de Moodle.

Editar perfil
v General
Nombre de usuario (2]
Cuenta de usuario suspendida @
Salir de todos los lugares ¢l Servicios de usuario: Moodle mobile web service,Moodle Mobile additional features service g
Nombre
Apellido(s)

Direccion de correo

Mostrar correo

@

Qcultar a todos mi direccion de correo

Ciudad

Seleccione su pais

«®

Seleccione su pais...
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m PREFERENCIAS DE USUARIO

En el Menu de usuario también aparece el icono de “Preferencias”®.
En esta seccion aparecen los ajustes de los parametros relacionados con
las preferencias del usuario y su forma de trabajar en Moodle. Esta nueva
pantalla se divide en apartados, cada uno con acceso a distintos ajustes:
Configuracion de usuario, Blogs e Insignias. En el caso de que el usuario
sea administrador se anade un bloque mas: Roles®. De esta pantalla lo
mas relevante es lo que tiene que ver con las preferencias en las “Cuen-
tas de usuario”. Nos encontramos con:

- Editar perfil. Es otro acceso para modificar los datos del perfil del
usuario.

« ldioma preferido. Define el idioma en el que aparecen los textos
en el Aula Moodle. Se puede elegir entre: inglés, aleman, francés,
italiano, portugués y espanol.

- Configuracion del foro. Permite determinar el tipo de resumen,
de suscripcion y de rastreo para los foros.

- Configuracion del editor. Permite seleccionar el editor de textos
que utiliza la plataforma.

@& Area personal
& Perfil

g8 Calificaciones
@ Mensajes

¥ Insignias

T Calendario
A~ Preferencias
(= Salir

ffi Cambiarrola..

NOTIFICACIONES ‘n

- Preferencias del curso. Da opcion a cambiar la visualizacion de

las actividades y tareas del curso. Por defecto aparece desactivado.
Preferencias del calendario. Define las preferencias por defecto
del calendario.

Claves de seguridad. Permite reiniciar las claves para el acceso a
Moodle desde aplicaciones externas como moviles o tablets.
Preferencias de mensajes. Configura la forma en la que es infor-
mado el usuario ante los mensajes recibidos.

Preferencias de notificaciones. Configura las notificaciones que
recibira el usuario sobre todas las actividades que asi lo requieran:

Las notificaciones alertan a los usua-
rios acerca de eventos en Moodle tales
como nuevas publicaciones en foros,
tareas que necesitan ser calificadas o
insignias otorgadas.

Las nuevas notificaciones estan resal-
tadas con un nimero en el mens de
notificaciones en la parte superior de la

pantalla.

Preferencias

foros, tareas, calificaciones, ...
@ O

Cuenta de usuario

Editar perfil

Idioma preferido
Configuracion del foro
Configuracion del editor
Preferencias del curso
Preferencias de calendario
Claves de seguridad

Roles

Asignaciones de rol de este

usuario
Permisos
Compruebe los permisos

Blogs

Preferencias del blog
Blogs externos
Registrar un blog externo

Insignias

(estinnarinsignia







