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Este manual pretende servir de ayuda para la Administracion de la plataforma
Moodle que la Consejeria de Educacion pone a disposicion de los centros
educativos pUblicos de la comunidad de Castilla y Leon.

El presente manual esta desarrollado para Moodle version 3.8 con la apariencia
que proporciona el tema Boost.
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RECURSOS DE AYUDA

https:/www.educa.jcyl.es/es/aulas-virtuales.
Pagina del portal de Educacyl destinado a dar informacion actualizada
sobre todo lo concerniente a las aulas virtuales de Moodle de los cen-
tros educativos de la Junta de Castilla y Leon..

https:/aulavirtual.educa.jcyl.es/soporte
Espacio colaborativo en el espacio moodle para los Administradores de
los centros educativos. Cuenta con un foro para resolver dudas sobre
el funcionamiento de las aulas Moodle.

https:/docs.moodle.org/all/es/Manuales_de_Moodle
Sitio oficial de Moodle con enlaces a manuales, tutoriales, libros y otra
documentacion (impresa o multimedia) realizado por usuarios de todo
el mundo.

https:/moodle.org/course/view.php?id=11
Sitio oficial de ayuda de Moodle en espafol. Es necesario registrarse.
Es registro es gratuito. Esta disehado como un curso de Moodle. Tiene
varios foros de ayuda a los usuarios.

http:/0a.upm.es/53507/
Manual para Moodle 3.5 de los técnicos del Gabinete de Tele-Educacion
de la Universidad Politécnica de Madrid.
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m MATRICULACION DE USUARIOS

Tienen permisos de matriculacion, ademas del Administrador del sitio,
todos aquellos usuarios que tengan el rol de Profesor en un curso.

Una vez creado el curso, el Administrador del sitio debera matricular
a un usuario y asignarle el rol de Profesor para que se encargue de la
gestion del curso. También en ese momento el Administrador pue-
de matricular a otros usuarios del curso, generalmente con el rol de
alumnos. Esto también lo puede hacer el Profesor que gestiona el cur-
so y se recomienda que lo haga él, por tener mas control sobre cuales
son sus alumnos.

Hay varios métodos para matricular usuarios. Se puede hacer a travées P e T
del bloque de Administracion si esta activo y pulsando en "Metodos de

. ..o p . .. Participantes
matriculacion”. Otro método a través de la pantalla de Participantes. i

Insignias
Sial crear un nuevo curso se pulsa en “Guardar cambios y mostrar”,

se accede directamente a la pantalla de “Participantes”. También se
accede al pulsar sobre el boton “Participantes” situado en la columna
derecha desde la pantalla principal del curso.

Calificaciones

Area personal

Inicio del sitio

Para matricular a un usuario se debe pulsar en cualquiera de los botones
Calendario

“Matricular usvarios”® situados en la parte izquierda y se abrira una
ventana emergente para la matriculacion.

Participantes 8-
&) ' Matricular usuarios
No se aplicaron filtros

NUmero de participantes: 2

Nombre

JEENSN o | 58 | c (D |E(F|G|H|I|[)J|Kk|L|M|[N|AR|O|P|Q|R|S|T|U|V| w|x|¥|z

)
T
=
z
o

o

'
(=]
>

&

Apellidots)

Nombre / Apellido(s) = Roles Grupos Ultimo acceso al curso Estatus

O o Profesor, Administrader del centro, Solicitante de cursos & No hay grupos 2 segundos @ 60

O . Estudiante, Solicitante de cursos & No hay grupos 2 dias 9 horas m (i 3 - i)

Con los usuarios seleccionados... s

Con los usuarios seleccionados enviar un correo local..| Elegir... ¥
&)) Matricular usuarios
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En la nueva ventana emergente “Matricular usuarios”, se debe selec-
cionar a los usuarios individualmente por nombre o seleccionando una
cohorte. Se debera “Asignar rol” y finalmente realizar la matriculacion
de los nuevos usuarios en el curso.

El proceso seria el siguiente:

1. Introducir en el cuadro buscar de la seccion “Seleccionar usua-
rios” @ el nombre o apellidos del usuario a matricular, o seleccio-
nar la cohorte en el cuadro buscar®.

2. Seleccionar un rol en el cuadro “Asignar roles”©.

3. Pulsar “Matricular cohorte y usuario seleccionados”®. Se puede
seleccionar a mas de un usuario a la vez. Al seleccionarlo se va
anadiendo a la lista. Cuando esté completa se pulsa en “Matricular
cohorte y usuario seleccionados”.

También se puede seleccionar el tiempo de matriculacion del curso y la
fecha de inicio en la que el curso empieza a funcionar. Si no se visualiza
esta opcion se debe pulsar sobre la opcion “ver mas”.

Matricular usuarios

Opciones de matriculacidon

Seleccionar usuarios Mo hay seleccidn

select cohorts No hay seleccion

Suscar ¥ ‘ (ﬁ
Asignar rol é)) Estudiante s

[ Es posible recuperar las calificaciones de usuario antiguas !
Comienzo en : Ahora (5/11/2020 19:22) :

Periodo de vigenciadela !
matricula

Sin limite %
Matriculacion finalizada 1 - s s s O Habilitar

a
= - = = =

Ver menos...

&)) Matricular cohortes y usuarios seleccionados Cancelar




97’

SINCRONIZACION DE COHORTES

Existe un método grupal de matriculacion que permite tener sincroni-
zados los usuarios de los cursos en el Aula Moodle. La matriculacion se
realiza tratando a todos los usuarios que la integran como una Unica en-
tidad. Con una cohorte sincronizada el Profesor se desentiende de las
altas y bajas de usuarios que pudieran producirse con posterioridad en
sus cursos Moodle, pues delega esa tarea en la cohorte original. Cuan-
do sincronizamos la cohorte, el proceso de matriculacion de todos los
usuarios que la componen es automatico.

Con este método cuando un alumno o alumna se incorpora nuevo en
un centro educativo con Aula Moodle en cualquier momento del afo,
la Consejeria lo da de alta en su Aula Moodle en la cohorte del gru-
po-clase al que pertenece y automaticamente queda matriculado en
todos los cursos del Aula Moodle donde estuviera sincronizada dicha
cohorte. Del mismo modo pasaria si el estudiante causa baja en el cen-
tro y es eliminado de la cohorte del grupo-clase al que corresponde,
seria borrado de todos los cursos Moodle donde estuviera sincroniza-
da dicha cohorte.

La sincronizacion de cohortes conlleva la creacion de un “Método de
matriculacion” que debe crear el Profesor en dicho curso.

Para crear ese nuevo método de sincronizacion de cohortes se puede
acceder desde la pantalla “Participantes”. En esa pantalla se debera
pulsar en la herramienta de configuracion® y elegir la opcion “Méto-
dos de matriculacion"®.

Participantes 1 -

&y Usuarios matriculados
Matricular usuarios
) Métodos de matriculacién
No se aplicaron filtros
Matriculacion manual
- 488 Grupos
Numero de participantes: 2

Permisos
Nombre

AlB|lc|D|E|F|l6|H|1|)|K|L|M|N|]R|O|P|Q|R|S|[T|U|Vv | w|Xx|Y|Z & Compruebe los permisos
Otros usuarios
Apellido(s) &
AlBlc|D|E|[F|e|H|1|}|K|L|M|N|R|Oo|P|Q|R|S|T|u|v| w|x|Y|z

Nombre / Apellido(s) ~ Roles Grupos Ultimo acceso al curso Estatus
=)

También se puede acceder a la pantalla de Metodos de matriculacion
desde la pantalla de Administracion del curso. Para acceder a esta
pantalla se debe pulsar en el boton "Mas...." del mend de configuracion
de la pantalla principal del curso, al cual se accede pulsando el boton
de configuracion sitiado en la parte superior derecha.
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Una vez en la pantalla de Administracion del curso se debera pulsar
en la pestana de "Usuarios” y finalmente en "Metodos de matricu-
lacion’.

En la ventana de Métodos de matriculacion se debera pulsar en el
campo “Anadir método” y elegir la opcion de “Sincronizacion de co-
horte"©.

Meétodos de matriculacion

Nombre Usuarios
Mafriculacion manual 23
Acceso de invitados 0
Auto-matriculacion (Esfudiante) 0

Anadir métodu| Elegir :

Aute-matriculacion
Sincronizar cohorte ‘(

En la pantanlla de Sincronizar cohorte se debera establecer un nom-
bre para la nueva cohorte en el campo "Personalizar nombre”. Si se
deja en blanco, Moodle lo nombra por defecto con el nombre de la
cohorte origen a sincronizar. Se debera elegir la “Cohorte” que se desea
sincronizar en el curso. En la opcion “Agregar rol” se debe especificar
el rol que tendran todos sus usuarios. En la seccion “Agregar al gru-
po” se puede elegir que todos los usuarios pertenezcan a un grupo
determinado de nuestro curso. Finalmente habra que pulsar el boton
de "Anadir método”.

Sincronizar cohorte
= Sincronizar cohorte

Persanalizar nombre

Activa Shok

Cohorte 9 Elegir...

Asignar rol Estudiante =
Agregar al grupo Ninguno $

Afiadir método Cancelar

L1
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E's posible matricular varias cohortes en un mismo curso creando varios
métodos de matriculacion de sincronizacion de cohortes diferentes. Una
vez sincronizada la cohorte, no se pueden desmatricular sus usuarios
de forma individual. Se puede quitar la sincronizacion eliminando el
método de sincronizacion en el curso. Esta opcion conlleva la desma-
triculacion de todo el grupo de usuarios, pero solo en ese curso. Si un
profesor tuviera otros cursos con una misma cohorte sincronizada,
debera realizar el proceso de eliminacion del método de sincroniza-
cion en cada uno de los cursos que gestione.

También se pueden desactivar todos los usuarios de una cohorte sin-
cronizada ocultando el método de matriculacion de cohortes deseado.
No se desmatriculan, solo se ocultan.

La desincronizacion de una cohorte en un curso no afecta para nada
a la composicion y naturaleza original de la cohorte, pero si un ad-
ministrador del Aula Moodle modifica o elimina una cohorte, sus
cambios se veran reflejados en todos los cursos donde esté siendo
utilizada.

ELIMINACION DE USUARIOS

Los usuarios pertenecientes a las cohortes del sistema no hay que eli-
minarlos. Estos usuarios deben pertenecer a esa cohorte como una
copia de seguridad para su distribucion entre los distintos cursos. Si
se podran eliminar los usuarios que ya han sido asignados a un curso
Moodle. Se hara a través del modulo de “Participantes”. Al pulsar se
accede a un listado con todos los alumnos matriculados en ese curso.
Al final de la tabla aparece el icono de la papelera @ para eliminar al
usuario seleccionado.

Participantes -

No se aplicaron filtros
Matricular usuarios

Namero de participantes: 21

Nombre [IENBA/B/C/D EF GH I JKLMNRFOPARSSTUVWXYZ
Apeliido(s) [ A B cDEFGH I JKLMNRNOPQRSTUVWXYZ

z B
Nombre 4/ Apelli Roles Grupos Ultimo acceso al curso  Estatus

Estudiante, Creador de curso ¢ No hay grupos ¢ 23 dias 16 horas [acivoli JE- 20 | <(ﬁ

Estudiante, Creador de curso ¢ LETRAS ¢ 7 dias 16 horas [acivoli JE- 20 |

Elinconveniente de este procedimiento es que hay que eliminar usua-
rio por usuario. Si se desea hacer una eliminacion masiva de usuarios



@ ” Estudiante, Greador de curso 4 LETRAS ¢ 7 dias 16 horas [aciivoJi JX- 30 |
] ‘ Estudiante, Creador de curso ¢ No hay grupos 4" 7 dias 16 horas [activolX: JE- 20 |
@ Estudiante, Greador de curso ¢* LETRAS ¢ 7 dias 16 horas [aciivoJi JE- 20 |
“ ‘ Estudiante, Creador de curso & CIENCIAS, LETRAS 4  Nunca [acivoli JX- 30
. Estudiante, Creador de curso ¢ No hay grupos  ¢* 7 dias 16 horas [activol: 3K -2 ]
2] . Estudiante, Greador de curso 4" LETRAS ¢ 7 dias 16 horas [aciivoJ: JX- 30 |
g
Mostrar 21
Seleccione a todos los usarios 21 | Seleccione a todos los usuarios en esta pagina | No seleccionar ninguno | @ Con los usuarios seleccionados...| Elegir s

eg
Enviar mensaje
Agregar una nueva nota
Matriculacion manual
Editar las matriculas de usuario seleccionadas
Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas

en esta pantalla hay que seleccionar los usuarios a eliminar@ y en la
parte inferior, en la lista desplegable elegir “Eliminar las matriculas
de usvario seleccionadas”®.

Otra manera de eliminar de manera masiva los usuarios es accediendo
a la herramienta de administracion® vy elegir la opcion “Métodos de
matriculacion” @.

Participantes -

Mo se aplicaron filtros &+ Usuarios matriculados

Métodos de matriculacion

) ’ Matriculacion manual

Mumero de participantes: 26

& Grupos
nombre [EEE A B/cD E/FlcH/1a/klLmnlfiioplar s TUulviwx vz -
apetidos) I A~ 8 cDEFGH1I JK LMNioP QRS TUVWXYZ SIS

& Compruebe los permisos

|-

&4 Otros usuarios

Ya en la ventana de “Métodos de matriculacion” se debe pulsar en el
icono de usuario®.

Métodos de matriculacion

Nombre Usuarios ArribalAbajo Editar

Matriculacion manual 21 ¥ &
0 LR 4 iz
0 L ) Lii2 ]

Afiadir método | Elegir

G o)

Se accede a la pantalla de “Matriculacion manual”. En ella aparecen
dos cuadros. El de la izquierda es el cuadro de los usuarios matricula-
dos y la de la derecha es la de los usuarios que se pueden matricular.
Esta suele estar vacia si el nUmero de usuarios del Aula Moodle del
centro es muy numeroso.
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Para eliminar los usuarios debemos seleccionar en el campo de
[y . . 7” . .

Usuarios matriculados”® a los que se desee eliminar pulsando so-
bre el usuario o con CTRL+clic o MAY+clic para seleccionar mas de un
usuario. Finalmente se debe pulsar sobre el icono “Quitar”®.

Matriculacion manual
Usuarios matriculados Usuarios no matriculados

Usuarios matriculados (21) Demasiados usuarios (711) para mostrar

Por favor, use la busqueda

:(ﬁ 4 Agregar ‘(%‘
Asignar rol
) Estudiante s
Periodo de vigencia de la matricula

Sin limite &

Comienzo en

Ahora (7/12/2018 11:48) ¢+
Buscar Limpiar Buscar ‘ (
Opciones de busqueda + ) Quitar »

Mantener los usuarios seleccionados, incluso si no coinciden mas con la busqued:
Si s6lo un usuario coincide con la busqueda, seleccionarlo automaticamente
Coincidencia del texto de biisqueda en cualquier parte del los campos visibles

En esta pantalla también se pueden matricular usuarios al curso. Para
seleccionar los usuarios se debera introducir el nombre o apellidos en
el cuadro “Buscar”®. Una vez encontrado el usuario se debe seleccio-
nar y pulsar sobre el boton “Agregar”@®. Hay que indicar en el campo
“Agregar rol”® cual es el rol que se le asigna al usuario a matricular.
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GRUPOS Y AGRUPAMIENTOS

Moodle permite trabajar en un mismo curso con varios grupos de estu-
diantes. Esto consiste tanto en gestionar grupos de clase como en dise-
nar las actividades para trabajos en equipo. Ademas, las restricciones de
acceso permiten que algunas Actividades y Recursos puedan estar sélo
disponibles los grupos que se desee.

El uso de grupos en un mismo curso de Moodle puede ser interesante
en los siguientes casos:

Un profesor en un curso donde tiene varias clases y
quiere filtrar las actividades y su Libro de calificaciones
solamante para ver una clase a la vez.

Un profesor que comparte un curso con otros profesores
y quiere filtrar sus actividades y su Libro de calificaciones,
para que no vea a los estudiantes de los otros profesores.
Un profesor que quiere asignar una actividad o recurso
o topico/tema particular a solamente a una clase o con-
junto de usuarios.

Un grupo o agrupamiento puede usarse en dos niveles:

A nivel del curso. El modo de grupo definido a nivel del
curso es el modo por defecto para todas las actividades
definidas dentro de ese curso. Para usar grupos es nece-
sario primeramente configurar un modo de grupo en las
configuracines del curso, en la seccion de Grupos.

A nivel de actividad. Cada actividad que soporta grupos
también puede tener su propio modo de grupo definido.
Sise pone la configuracion del curso en “Forzar modo de
grupo” en "Si, entonces la opcion para definir el modo
de grupo para las actividades individuales no esta dispo-
nible. Si se configura a "No', entonces el profesor puede
cambiar el modo de grupo.

Hay tres modos de grupo

Sin grupos. No hay sub-grupos, todos son parte de una
gran comunidad.

v Grupos
Modo de grupe (2] No hay grupos $

Forzar el modo de grupo @ No =

Agrupamiento por defecto Ninguno
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- Grupos separados. Cada grupo solamente puede ver a su
propio grupo, los demas son invisibles.

- Grupos visibles. Cada grupo trabaja dentro de su propio
grupo, pero también puede ver a los otros grupos. (El
trabajo de los otros grupos es de solamente-lectura.)

Por ejemplo, al habilitar, ya sea grupos visibles o grupos separados, en
una tarea con envio de archivo le pérmitira a los profesores filtrar los
envios de los estudiantes, para que vean solamente aquellos del grupo
de un tutor particular. Con grupos visibles, los estudiantes pueden ver
cuales otros grupos estan haciendo las mismas actividades que ellos;
mientras que con grupos separados, los estudiantes no saben si los
otros grupos estan haciendo las mismas actividades.

El usar grupos con los foros de discusion le permite a los profesores
restringir las interacciones entre los estudiantes. Grupos separados
significa que solamente los estudiantes dentro del mismo grupo pue-
denvery participar en discusiones dentro de un foro particular. Grupos
visibles les permite a los estudiantes ver las discusiones de otros gru-
pos, pero solamente participan en las discusiones de su propio grupo.

Si se activa “Forzar el modo de grupo”, el Modo de grupo se aplica
a todas las actividades del curso. En ese caso, se pasan por alto los
ajustes del Modo de grupo a nivel de Actividad. La opcion de "Agrupa-
miento por defecto” se asigna a cada actividad.

CREAR UN GRUPO

Para crear los grupos hay que acceder a la pantalla de “Participan-
tes” y pulsar en el icono de administracion situado arriba a la derecha
y seleccionar “Grupos”. También se puede acceder desde la pantalla
principal del curso desde el menu de condiguracion del curso y pulsar
sobre el boton "Grupos”.

En la nueva pantalla se muestran los grupos creados para el curso asi
como los miembros que pertenecen a cada grupo. Se tiene la opcion
de editar los grupos ya creados, eliminarlos, crear grupos, crear grupos
automaticamente e importar cursos.

Sino se ha creado todavia ningln grupo, los campos apareceran vacios
y habra que pulsar sobre el boton “Crear grupo”, para anadir grupos
al curso.

&4 Usuarios matriculados

5 -

Métodos de matriculacion

Matriculacion manual
&8 Grupos

Permisos

& Compruebe los permisos

a4 Otros usuarios
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~ General
Nombre del grupo 0
Nimero de identificacion del Q
grupo
Descripcion del grupo Parrafo B lrl:=ls iG]
Ruta: p
Clave de matriculacidn [7] Haoz click para insertor texto # &
Group messaging (7] No &
Ocultar imagen No &
RRiEva fagen @ Seleccione un archivo...
Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Para la creacion del grupo hay que configurar las siguientes opciones:

«  Nombre. Se debe indicar el grupo.

- Descripcion del grupo. Se puede introducir si asi se desea una
pequena descripcion del grupo a través del editor.

«  NOmero de identificacion de grupo. NUmero de identificacion
del grupo si asi se ha decidio desde la Administracion del sitio. Se
suele dejar vacio.

- Clave de matriculacién. Se puede establecer una clave de tal
manera que solo se permite el acceso al grupo a aquellos usuarios
que sepan la clave. Si esta utilizando el método de automatricula
en el que los alumnos deben introducir una contrasena para acce-
der a su asignatura por primera vez. Al introducirla, el estudiante
queda matriculado en el curso directamente como miembro del
grupo correspondiente,

- Mensaje grupal (Group messaging). Si esta activado los miembros
del grupo pueden enviar mensajes grupales al resto de miembros.

- Nueva imagen. Permite anadir una imagen identificativa del gru-
po. Esta imagen sera visible en distintos lugares del curso. La ima-
gen debe tener un tamanio 100x100 px o superior.
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MAT-2ESO Grupos

Grupos Miembros de: Grupo A (2)
Grupo A (4) Estudiante
Grupo B (D)

Roles miltiples

Editar ajustes de grupo Agregariquitar usuarios ‘ (ﬁ

Eliminar grupo seleccionado
Crear grupo
Crear grupos automaticamente

Importar grupos

Al pulsar en “Guardar cambios” se accede a la pantalla principal donde
se visualizan los grupos con los usuarios que los componen. Para agre-
gar alumnos al grupo se debe seleccionar el grupo y después pulsar en
el boton "Anadir/quitar usvarios'©. En la nueva pantalla, en el campo
de "Miembros potenciales’, se selecciona a los usuarios que se desea
anadir al grupo. Pueden seleccionarse multiples usuarios usando la tecla
Crtl. Finalmente se debera pulsar en el boton “Regresar a los grupos”
para volver a la pantalla principal de gestion de grupos.

CREAR GRUPOS AUTOMATICAMENTE
Se pueden crear grupos de manera automatica pulsando en “Crear
grupos automaticamente”.

En la seccion General se debe indicar un nombre para los grupos en
Esquema de configuracion. Para nombrarlos se puede usar un es-
quema automatico. Asi si se utiliza el simbolo “#" es remplazado por
numeros consecutivos, y ‘@ es remplazado por letras. Por ejemplo:
Grupo @ creara grupos con un esquema de nombres Grupo A, Grupo
B, Grupo C...

Crear grupos automaticamente
~ General
Esquema de denominacidn 0@ Grupo @
Basado en creacidn automaética

Nimero de grupos o miembras por grugo L]
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Se debe seleccionar sila creacion de los grupos se va a basar en el No-
mero de grupos o en el Nomero de miembros. En el campo Nomero
de grupos o miembros por grupo se especificara ese nUmero.

En la seccion Miembros del grupo se configura como se van a afadir
los usuarios a los grupos que se creen. Los parametros de configura-
cion son los siguientes:

Seleccionar los miembros con rol. Se debe indicar el rol que de-
ben tener los participantes al seleccionarlos para anadirlos a los
grupos.

Seleccionar miembros desde cohorte. Permite elegir entre to-
das las cohortes de las que los usuarios inscritos en el curso son
parte.

Seleccionar miembros del grupo. Permite elegir miembros de
entre los grupos ya creados anteriormente. Si se han creado gru-
pos, la opcion por defecto en Ninguno.

Asignar miembros. Permite seleccionar el modo en que los alum-
nos se van a asignar a los grupos: por azar o de forma alfabética.
Evitar el oltimo grupo pequeno. Dependiendo del nUmero de
usuarios en el curso, el Gltimo grupo podria terminar con menos
miembros de lo esperado. Si se habilita esta opcion, si el Gltimo
grupo fuese menor al 70% del tamano esperado, no sera creado y
esos pocos miembros se anaden a los grupos ya existentes.
Ignorar usuarios en grupos. Se deberia activar para seleccionar
solamente miembros del grupo de entre los usuarios que aun no
estén dentro de algun grupo en el curso.

Incluir solamente inscripciones activas. Proporciona la opcion
para elegir si se incluyen o no usuarios supendidos o no activos en
grupos. La casilla solamente es mostrada a usuarios con la capaci-
dad para ver usuarios suspendidos.

Miembros del grupo

Seleccionar los miembros con rol
Seleccionar miembros de la cohorte
Seleccionar miembros del grupo

Asignar miembros

Evitar el dltimao grupe pequefio

lgnorar usuarios en grupos

Ak

¥l Incluir dnicamente matriculas activas @
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En la seccion Agrupamiento se configuran los permisos para crear
un nuevo agrupamiento y asignar los nuevos grupos autocreados que
seran creados a él.

Antes de crear defintivamente los grupos, se puede visualizar pulsan-
do en el boton "Vista previa”.

IMPORTAR GRUPOS

Importar grupos proporciona una forma sencilla y facil para crear gru-
pos a partir de un archivo externo. Permite importar los grupos a par-
tir una hoja de calculo y guardados con formato CSV con codificacion
UTF-8. Esta accion crea los grupos, pero no incluye a los estudiantes
en los mismos.

AGRUPAMIENTOS

Los Agrupamientos permiten gestionar un conjunto de grupos como
una unidad. Un agrupamiento es una coleccion de grupos. El usar
agrupamientos permite asginar tareas para uno 0 mas grupos en su
curso, de manera que puedan trabajar juntos en las tareas pero sin
que sean vistos por los otros grupos.

Para crear un Agrupamiento se debe pulsar en la pestaia "Agrupa-
mientos” y posteriormente en “Crear agrupamiento”. Se debe indi-
ca un nombre y una pequena descripcion, la cual es opcional.

Una vez creado el agrupamiento, este aparecera en la pantalla pin-
cipal. Ahora se deben asignar grupos ya existentes al Agrupamiento
pulsando en el icono®, Se selecciona el grupo o grupos y se agregan
al Agrupamiento.

Una vez creados los Agrupamientos se puede hacer uso de ellos en cual-
quier Actividad. Para ello, en los Ajustes comunes del médulo, en la con-
figuracion de la actividad, se debe seleccionar el modo grupos, y a conti-
nuacion, el agrupamiento cuyos grupos se quieren asociar a la actividad.

Grupos Agrupamientos Vision general

Agrupamientos

Agrupamiento Grupos Actividades Editar

_—
Proyecto A Ninguno 0 Juls] «
=
eduls]

Proyecto B Ninguno 0

Crear agrupamiento
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m MODO EDICION DE UN CURSO

El Modo edicion permite anadir y modificar el contenido de un curso.
Solo disponen de esta posibilidad los usuarios con perfil de Profesor o
de Editor de contenidos en dicho curso.

Para acceder al Modo Edicion se realiza pulsando el boton “Activar
edicion” con el icono del lapiz que esta situado en la parte superior
derecha. Al pulsarlo el aspecto de la pagina principal cambia, apare-
ciendo una serie de iconos y menUs deplegables con la etiqueta “Edi-
tar” para cambiar la configuraciondel curso.

# Activar edicion §§ ~

MATEMATICAS - 1 ESO

Area personal / Mis cursos / MAT-1ESO

# Desactivar edicion §§ -

General #

Editar »

'f“d,_‘\ Avisos g Editar~ &
+ Agregue una actividad o recurso

4 UNIDAD 1. NUMEROS NATURALES »

Editar ~

'f'ﬁ fracciones & Editar - [
& ! Ejercicios. Namero naturales 4 Editar~ & &
'f‘q/ Autoevaluacion ¢ Editar- & &

+ Agregue una actividad o recurso

4 UNIDAD 2. DIVISIBILIDAD «#

Editar »

'?‘ﬁ Divisibilidad 4 Editar = =
L ! Ejercidos. Divisibilidad #* Editar> & &
'PM Autoevaluacion g Editar~ & &

Ao bizramaa.na, s o, rac

OFFICE 365 Pl

AW
&> e
&0

BA CALENDARIDO %~

R julio 2019 »

kun Mar Mig Jue Vie Sab Dom
12 3 45 & 7
& 9 10 1 12 13

15 el 17 18 8] 20 2
220 |28 21 25 2% 27|28
29 30 3

® @ ocultar eventos de

La funcionalidad de los distintos iconos y botones es la siguiente:

« lcono Lapiz. Es utilizado para cambiar el nombre a las secciones,
actividades, recursos... Hay que tener en cuenta que después de
cambiar el nombre es necesario pulsar la tecla INTRO para que el
nombre quede guardado.

+ lcono desplazamiento. Sirve para mover cualquier elemento o
bloque entre las secciones o para cambiar el orden o jerarquia en-
tre ellos.

+ lcono Grupo. Indica el modo de grupo de la seccion o actividad.
Cada modo de grupo tiene un icono distinto.
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Los botones “Editar” afectan a dos elementos distintos. El boton “Edi- :
tar” de los temas o secciones muestra cuatro opciones: BRI
- Editar tema. Al pulsar se accede a otra pantalla donde se pue-
de modificar el nombre, introducir una pequena descripcion del $¢ Editar tema
tema a traves del editor HTML y afadir opciones de restricciones
de acceso. O Destacar
»  Destacar. Se utiliza para destacar ese tema con respecto a los de-
mas. Para destacarlo, por defecto, aparece una linea en el borde a Ocultar tema
derecho que abarca toda la seccion.
+  Ocultar tema. Sirve para ocultar el tema a los estudiantes hasta iy Borrar tema
que el profesor pulsa sobre el icono.
«  Borrar tema. Se utiliza para eliminar el tema o seccion.
El boton “Editar” de los contenidos del curso muestra las siguientes
opciones: Editar ~
- Editar ajustes. Al pulsar se accede a otra pantalla donde se pue-
de modificar los parametros de la actividad o recurso elegido. Los £ Editar ajustes

parametros a modificar dependen del tipo de actividad o recurso.
«  Mover a la derecha (o izquierda). Sirve para jerarquizar de algu-
na manera los contenidos del curso al marginarlos hacia la dere-

=» Mover a la derecha

o . a Ocultar
cha o izquierdas segin los deseos del profesor.
«  Ocultar. Sirve para ocultar el contenido a los estudiantes. ¢2] Duplicar
«  Duplicar. Se utiliza para duplicar el elemento y asi poder modi-
ficarlo al Editar los ajustes o para poder desplazarlo a otro tema. € Asignar roles
- Asignar roles. Asignar un rol a un usuario solo para este recurso
o actividad. fy Borrar

«  Borrar. Se utiliza para eliminar el contenido del tema.

En la parte inferior de cada tema o seccion aparece una lista desplega-

- - = Agregue una actividad o recurso
ble para anadir las actividades o recursos al curso.

Este boton puede tener otro aspecto si asi lo desea el Profesor. Cuando
este ya tiene experiencia en el manejo de contenidos de Moodle es
mas efectivo la opcion que da la plataforma de mostrar ya separados
en dos listas distintas de Recursos y de Actividades.

© | Agregue unrecurso.. $ @ | Agregar una actividad ...




o 7

Para modificar este parametro en los cursos de Moodle hay que reali-

zar los siguientes pasos:

1. Acceder al MenU de usuario de la barra superior y pulsar en el
boton “Preferencias”®, EF Calificaciones

2. Enlapantalla de “Preferencias” se debe pulsar en el icono “Pre-
ferencias del curso”®. que da acceso a la siguiente pantalla.

@& Area personal

& Perfl

@ Mensajes

P . .. Insignias
3. En esta pantalla habra que deseleccionar la opcion marcada ©. ¥ In=g
A partir de ahi las actividades y recursos apareceran como iconos T Calendario
independientes y de mas facil acceso. J Preferencias %
(= Salir

Al hacer esto se gana en efectividad pero se pierde la ayuda que supo-
ne la descripcion detallada de cada actividad o recurso que aparece al & Cambiariola
ser seleccionados para su incursion en el curso.

Preferencias

Cuenta de usuario Roles Blogs
Editar perfil Asignaciones de rol de este Preferencias del blog
Idioma preferido usuario Blogs externos
Configuracion del foro Permisos Registrar un blog externo
Configuracion del editor Compruebe los permisos

&3 Preferencias del curso
Prefere!‘mas de)calendamo Insignias
Claves de seguridad
preferencias de mensajes Gestionar insignias
Preferencias de notificacion Preferencias de insignias

Configuracién de la mochila

Preferencias del curso

Activar selector de actividad | El selector de actividad es una caja de didlogo con una breve descripcién de cada actividad y
’ recurso. Si esta deshabilitada habra menus desplegables de recursos y actividades por separado.

Guardar cambios Cancelar

Finalmente en la parte inferior de la zona central de contenidos hay
un icono para afadir secciones o temas directamente en la pantalla 4 Afadir Secciones

principal. Esto también se puede realizar en la pantalla de Edicién del
curso y que por defecto se anaden cuatro temas al crear el curso.



Los Bloques son elementos que complementan y ayudan al desarrollo
del curso. En la version de Moodle de la Consejeria de Educacion los
bloques aparecen en la columna de la derecha de la pantalla. Estos
bloques permiten al profesor personalizar en cierta medida el aspecto
del entorno.

Existen Bloques con funcionalidades y herramientas muy diversas, Al
crear un curso aparecen algunos Bloques por defecto, estos se pueden
mover o eliminar segin las necesidades del profesor.

Para anadir, eliminar o configurar un bloque hay que estar en el Modo
edicion. Aparecera en la cabecera de cada bloque los iconos para des-
plazarlo y para configurarlo. Para desplazarlo no hay mas que pinchar
en el bloque y sin soltar moverlo hacia el lugar que se desee. Siempre
en la columna derecha.

Para su configuracion se debe pulsar en el icono de configuracion y
a partir de ahi seleccionar las opciones que deseemos. Cada bloque
tiene su propia configuracion dependiendo de su funcionalidad. Hay
elementos comunes a todos ellos como son: “Ocultar bloque”, “Per-
misos”, “Compruebe los permisos” y “Eliminar bloque”.

La opcion de “Ocultar bloque” hace que este desaparezca cuando el
curso no esta en Modo Edicion. En cambio “Eliminar bloque” hace
que este desaparezca completamente del curso, idependientemente
del Modo de visualizacion.

El boton “Permisos” y “Compruebe los permisos” permite gestionar
que rol de usuario tiene permiso para visualizar, modificar, eliminar,...
los bloques.

Aunque cada bloque puede tener sus propios parametros de configu-
racion, existen algunos elementos que son comunes a casi todos. Son
parametros referentes a la ubicacion del bloque. Se refiere a el lugar
en la pagina o lugar en las paginas del curso.

# Activar edicion §§ ~

() CALENDARIO k-
£¥ Configurar bloque Calendario
@ Ocultar bloque Calendario
[ Permisos
@& Compruebe los permisos

i Eliminar blogue Calendario

BLOQUES EN LA APP
Hay que tener en cuenta que los blo-
ques no son visiblen en la app de Mood-

le Mobile.
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Configurando un bloque Calendario

~ Donde aparece este bloque

Ubicacién original del bloque 2] Curso: MATEMATICAS - 1 ESO
Mostrar en tipos de pagina Cualquier tipo de pagina principal de curso %
Regicén por defecto 7] Arriba &

L3

&)> Peso por defecto (2] 0

~ En esta pagina

Visible

L
L1

Regicn Derecha %

Peso T

Guardar cambios Cancelar

Cuando se habla de “Peso”® se refiere a la posicion que va a tener
un bloque con respecto a otro que pueda estar mas arriba o abajo en
la pagina. Si dos bloques estan en la Region “arriba” aquel que tenga
menos peso se colocara en por encima de otro que tenga mas peso.

ar

Es una manera de gestionar la posicion de los bloques en las distintas
paginas. El valor va desde -10 arriba del todo, hasta 10 abajo del todo.

Para anadir un bloque al curso se debe realizar de la siguiente manera.
Se debe tener el Modo de edicion activo de tal forma que en la parte ~ Agregar un blogue

inferior de la columna de la izquierda aparece el boton “Agregar blo-
que”. Al pulsar sobre él aparece una ventana emergente con todos los
bloques disponibles en la plataforma. Solo hay que pulsar en el que
se desee agregar al curso y posteriormente configurarlo convenien-
temente.

El Adminstrador del sitio puede decidir que bloques pueden estar dis-
ponibles para la plataforma Moodle, es decir, puede bloquearlos para
que no se puedan anadir a los cursos. Del mismo modo que puede
configurar ciertos parametros de cada uno de ellos. Algunos bloques
como el de Entrar a la plataforma no se puede modificar ni por el
Administrador del Sitio.
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Para ello se debe acceder a la Administracién del sitio. En esta pan-
talla se debe seleccionar la pestana “Extensiones” @ y en la seccion de
Bloques pulsar en el boton de “Gestionar bloques”®, que da acceso a
la pantalla para gestionar que bloques seran visibles al usuario.

En esta misma seccion se puede acceder a aquellos bloques que pue-
den se configurados por el administrador como son: Canal RSS, HTML,

Cursos.... ©.

Administracion del sitio Usuarios

Extensiones

Bloques

Administracion del sitio

Cursos

(o g

O

Calificacicnes Extensiones Apariencia

Vista general de extensiones

Gestionar bloques

Canal R5S remoto

Cursos

Enlaces de seccion

HTML

Progreso de Completado
Resultados de la actividad
Usuarics en linea

Vista general de curso

Col

Bloques

Nombre

Actividad reciente
Actividades
Actividades sociales
Administracion
Archivos privados
Autocompletar
Avisos recientes
Buscador de comunidad
Buscar en los foros
Busqueda global
Calendario

Canal RSS remoto

Carousel

Ejemplos

2

84

Version Ocultar/Mostrar

2017111300 @
2017111300 @ -
2017111300 @ -
2017111300 @ -
2017111300

2017111300 ® -
2017111300 ® -
2017111300 @ -
2017111300 @ -
2017111300

2017111300 @

2017111300 @

2017030200 ®

Proteger instancias g
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Los bloques mas Utiles para los cursos Moodle seriian los siguientes:

OFFICE 365. Este bloque muesta los iconos con el enlace directo
a las herramientas Office 365 corporativas que la Consejeria de
Educacion suministra a profesores y alumnos. Incorpora los acce-
sos a Wors, Excel, PowerPoint, Correo Outlook, Stream, OneDrive,
Forms, OneNote y Sway. El bloque se instala como un bloque de
sistema, lo que significa que aparece en todas las paginas de todos
los cursos del Moodle del centro. Los usuarios con el rol de pro-
fesor en cada curso podran mostrar u ocultar el bloque, pero no
podran eliminar el bloque de Office 365. EI Administrador si podra
eliminar este bloque, pero al hacerlo lo elimina de todos los cursos
del sitio Aula Moodle del centro y como no es un bloque estandar
no se podra anadir de la manera convencional.

EI Administrador también tiene acceso a la configuracion del blo-
que para poder cambiar su ubicacion y ponerlo solo en el inicio del
sitio, en la pagina principal. Para ello en la seccion “Donde apare-
ce este bloque” hay que modificar el parametro de “Mostrar en
tipos de pagina” y poner “Mostrar solo en la pagina principal”.

Actividades recientes. Muestra los Ultimos movimientos dentro del
curso. Entre otros datos, recoge las participaciones en los Foros mas
recientes o las Ultimas Actividades y Recursos actualizados. Pulsan-
do en el enlace “Informe completo de la actividad reciente...” se
accede a informacion detallada agrupada por temas o secciones.

Actividades. Facilita al usuario un acceso rapido a los diferentes
tipos de actividades incluidas en un curso, agrupadas por temas
0 secciones y mostrando la informacion mas importante para el
usuario, como la descripcion de los Recursos o las fechas de en-
trega en las Tareas.

Calendario. Refleja todas las fechas que pueden resultar de in-
terés en el desarrollo de un curso: apertura de una nueva unidad
didactica, fecha de entrega de una Tarea, fecha de realizacion de
un Cuestionario, etc. Algunas Actividades, como las Tareas o los
Cuestionarios, marcan automaticamente sus fechas de entrega en
el Calendario. El calendario distingue cinco tipos de eventos: de si-
tio, de categoria, de curso, de grupo y de usuario. Cada uno de ellos
representado por un color. Al pulsar sobre el icono del ojo se vi-

OFFICE 365

[ £33
> @
i o &

RESTAURAR BLOQUE OFFICE 365
Si se elimina el Blogue “Office 365"
para poder restaurarlo se debe agre-
gar un Blogue HTML. Configurarlo con
el titulo: “Office 365" y en su contenido
activar la herramienta de edicion HTML
</>y pegar el siguiente texto:
<p>
<script — src="https:/aulavirtual.
educa.jcyl.es/soporte/theme/
boost/templates/html/365.js”
type="text/javascript"></script>
</p>

# ACTIVIDADES

an

Bases de datos

=
-1

? Consultas

B Contenido Interactivo
| Cuestionarios
€1 Encuestas

@l Encuestas

W2 Foros

& JClic

& Paquetes SCORM
— Recursos

g4 Seleccion de grupos.
« Tareas




ns %

sualizan o no los eventos de ese tipo. Al pulsar sobre el nombre del

mes se accede a la vision global del calendario donde se muestran 3 CALENDARIO

mas detalles y es la misma pantalla que surge cuando se pulsa en

el boton “Calendario” del menu de la columna izquierda. « mayo 2019 >
«  Eventos proximos. Es un bloque muy relacionado con el calen- . BB ; ; fG . B

dario ya que recuerda la proximidad de los eventos. En las “Prefe- 1314 15 16 17 18 1

rencias” del bloque Calendario, se puede configurar el nUmero de 2 = 23 2 25

. .. .. . . 27 28 29 30 31
dias de anticipacion. Este valor viene determinado por la configu-

racion en Administracion del sitio, pestana Apariencia y pulsando ® @ Ocultar eventos de
en el boton “Calendario” y modificando el parametro “Dias de ate

e bien h | | i~ferior del bl @& & Ocultar eventos de
prevision”. También hay un enlace en la parte inferior del bloque e
“Ir al calendario...’, al pulsarlo surge una nueva pantalla donde @ W Ocultar eventos de

curso

@ &% Ocultar eventos de
grupo

@& & Ocultar eventos de
«  Cursos. Muestra al usuario todos los cursos en los cuales esta usuario

se puede anadir un “Nuevo Evento” en el calendario y aparecen
detallados los eventos proximos..

matriculado, independientemente del rol que tenga. Este blo-

que permite desplazarse comodamente entre los cursos. Ade- ' - '
mas, pulsando en “Todos los cursos...”, se tiene acceso al listado B EVENTOS PROXIMOS

completo de cursos del usuario que corresponde con la pantalla

de Inicio del Sitio. Al Administrador en este bloque se le mues- & Ejercidos. Numero
- . C . naturales fecha de entrega

tran todos los cursos del Sitio. Para cambiar a la vision normal b, 15 T DOX00

de cualquier usuario debe configurarlo la opcion de Curso de

la pestana Extensiones de la Administracion del Sitio. Este es 2 Ejercicios. Numeros

decimales fecha de entrega

uno de los bloques con posibilidad de configuracion por parte del s, 15 il 60300

Administrador.

. AYISOS reFlentes. Muestra un resumen de los ultlm.os men- ¥ AVISOS RECIENTES
sajes publicados en el Foro de Avisos del curso. Este listado de
anuncios da la posibilidad de acceder al contenido completo del Afiadir un nuevo tema...
mensaje o de anadir alguno nuevo. El nimero de noticas que Teide Ul 1225
e . N JAVIER PRIETO MARTIN
aparecen puede configurarse en el formulario “Editar ajustes

Exposicion para el dia 14
del curso. Temas antiguos ...

«  Usuarios en linea. Muestra una lista de usuarios que han entrado

en el curso en el momento actual. La lista es actualizada regular- 88 USUARIOS EN LINEA

mente, por defecto es cada 5 minutos pero puede cambiarlo el

Administrador en la configuracion del bloque. En ese bloque se {iens S meaos: 2)
q q . o directo al . tad MARIA PILAR RAMOS CASADO
puede acceder a enviar un mensaje directo al usuario conectado y @ JAVERPRETONARTN g

también se puede acceder a la informacion personal.
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HTML. Permite incluir contenido HTML, texto, imagenes, tablas,
etc.,, dentro de un Blogue. Un curso puede tener mas de un bloque
de este tipo. El nombre de cada instancia de este bloque puede
cambiarse o dejarse vacio. En la configuracion aparece el Editor de
texto estandar de Moodle para formatear texto, anadir imagenes o
crear enlaces, cambiar a la vista de codigo fuente y permite el uso
de cualquier etiqueta HTML valida. Esto permite incrustar video,
sonidos, redes sociales.... y otro tipo de archivos que pueden ahadir
elementos a un curso o a una pagina de sitio. Este bloque puede
cambiar su apariencia en la configuracion del bloque en la Admi-
nistracion del Sitio.

Puede usarse un bloque HTML para mostrar los Gltimos tweets de
cualquier cuenta de Twitter. Para hacerlo hay que obtener la direc-
cion del Widget de Twitter y el codigo que debemos insertar. En el
Editor HTML se pulsa sobre el boton para "Editar cédigo fuente
HTML"(< >) y se pega el codigo proporcionado por Twitter al codigo
fuente HTML. Luego solo quedaria guardar los cambios.

Men0 Blog. Los blogs en Mood|e estan basados en el usuario. Cada
usuario tiene su propio blog. Los usuarios pueden también regis-
trar sus blogs externos, como Blogger o Wordpress, para que sus
entradas en ellos sean automaticamente incluidas en su blog de
Moodle. Este bloque permite gestionar el blog para visualizar todas
las entradas o anadir alguna nueva. Existen mas bloques relacio-
nados con la gestion de blogs en el aula.

TWITTER

Tweets por @ESToresVi @

IESTorresVi
@IESTomesVi

Dia de deporte en Huerta.
Despedimos en curso de manera
sana. Jornada de Actividades Fisicas
en el Medio Natural. Enredos.
#|ESTorres\Villarroel #Salamanca
#EducacionFisica #ActividadFisica
#hledioNatural
instagram_com/p/By76SOCCRIE/. .

20 jun. 2019

IESTorresVi
@IESTomresVi

Jornada de Actividades Fisicas en el
Medio MNatural. #IESTorresVillarroel
#Salamanca #EducacionFisica
#ActividadFisica #MedioNatural
instagram.com/p/By7511lioWE/. ..

20 jun. 2019

& MENU BLOG

Ver todas las entradas de este
curso

Ver mis entradas en el blog de
este este curso

Afiadir una entrada en el blog de
curso

Entradas del blog
Afadir una nueva entrada

Buscar
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a LIBRO DE CALIFICACIONES

Todas las calificaciones para cada estudiante en un curso pueden en-
contrarse en el Libro de calificaciones al cual se accede desde el enlace
Calificaciones. Este enlace esta situado en la columna de la izquierda.
También se puede acceder a través del mend de configuracion principal
de la parte superior derecha. En este libro de Calificaciones apareceran
todas las actividades creadas por el profesor que han sido habilitadas
para calificarse.

VISTA

Al acceder al Libro de calificaciones, se presenta la Vista del Califi-
cador, visualizandose una tabla. Cada fila de la tabla corresponde a un
alumno y las columnas a las actividades del curso. Cada vez que se agre-
ga una nueva actividad calificable al curso se creara una nueva columna
para dicha actividad. La 0ltima fila y columna de la tabla corresponde a
la calificacion total. Las columnas se puede agrupar por categorias, por
ejemplo, por evaluaciones, por examenes, por tareas, por cuestionarios,
etc. En las celdas de las tablas aparecen las puntuaciones que cada estu-
diante ha obtenido en las actividades del curso. Si se modifican directa-
mente en esta tabla, se cambian las notas sin necesidad de ir a la Activi-
dad, no pudiéndose cambiar posteriormente desde la actividad evaluada.

Elicono en forma de tabla® da acceso a un listado con todas las califica-
ciones del alumno en todas las actividades y que corresponde con lo que
visualiza el alumno en su vista de calificaciones. Al pulsar sobre el icono
en forma de lapiz® se accede a la vista simple de las calificaciones para
cada actividad o a la vista simple para las calificaciones del alumnos si
pulsamos sobre el icono al lado del nombre. A esta pantalla también se
accede a través de las pestaia Vista Simple®©.

Calificador
Vista Configuracion Escalas Resultados Letras Importar Exportar <(

Calificador Historizal de calificacion Informe de resultados Informe general Vista Simple Usuario
Todos los participantes:1/1

LiM[NIA

nombre [[EEEEl A B C D E olp
ciplE Lim/nIf|olP

Apellido(s) A B s UlVviwx
MATEMATICAS - 2 ESO—

Nombre / Apelligo(s) = 2l Ejercicios. Namerp natur.., & # k rcicTe Divisibilidad 3 4 Ejercicios, Fracciones 3 #

. )’ B & 7.00 6,00 8.00

Promedio general general 7.00 6,00 8,00

nm

o0

HI 1K
a1k

Ejercicios, NOmeros deci...

4
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Calificador

Vista Configuracién Escalas Resultados Letras Impertar Exportar

Calificador Historial de calificacion Informe de resultados Infarme general Vista Simple Usuario

Todos los participantes:1/1

vombre [IEEEE A B/C D E[F G[H[1/J kILMmN FloPorls TIulviwX Y Z
Ape*hdo(s]AE(DEFGH\JKLMNFGwQRSTu‘»W‘avz

MATEMATICAS - 2 ESO=
)) =
Nombre / Apellidol 2 Ejercicios. Nimero natur.., $ #

& Ejercicios. Divisibilidad ¢ # ) Ejercicios. Fracciones 3 #

Controles antroles £+ k.3 E.3
. > o o
7.00 | Buentral] 500 | iSeguroqy 800 ||
Promedio general general 7.00 6,00 8,00

2 Ejercicios, NUmeros deci... & #
L3

,,,,,,, -4

Deoes ref

5,00

Al pulsar sobre el boton “Activar edicion” situado en la parte superior
derecha, cambia el aspecto de la tabla para modificar su configuracion.
Aparece la notay al lado el texto de retroalimentacion para cada activi-
dady aparecen también lo iconos de configuracion.

Pulsando en el icono configuracion® se puede modificar, anular, blo-
quear o excluir una nota de un alumno, editar una Actividad completa
o una Categoria dependiendo del icono elegido. Se puede ocultar una
nota a los alumnos y se puede marcar una fecha para que hacerlas
visibles.

Si se anade la opcion de bloquear, las calificaciones ya no podran ser
actualizadas automaticamente desde la actividad correspondiente
como puede ser en caso de un cuestionario.

~ Categoria de calificacion

Nombre de la categoria

Caleulo total 7] Suma de calificaciones ¢

Ver mas...

~ Total categoria

Tipo de calificacion

@ valor %
Escala 2] No usar escala s
Calif. maxima e 100
Calif. minima (7] 0
Ocultar @
Bloguear @

Ver mas...

Guardar cambios Cancelar
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Vista Configuracion Escalas Resultados Letras Importar Exportar
Calificador Historial de calificacion Informe de resultados Informe general Vista Simple

Todos los participantes:1/1

El la pestana Historial de calificaciéon se permite a los profesores vi-
sualizar un informe completo con todos los movimientos realizados en
“Calificaciones”. Se puede escoger un estudiante en concreto y/o un
item de calificacion para unas fechas determinadas, y ver Gnicamente
el informe de aquello que se ha seleccionado, pudiendo descargar los
datos en varios formatos.

En la pestana Informe de los resultados el profesor puede hacer el
seguimiento del progreso en los resultados de los estudiantes. Lista los
resultados a nivel de sitio y los resultados personalizados usados en el
curso actual, su media global (cada resultados se puede medir a partir
de muchos elementos), los valores promedio de cada elemento y el
numero de “calificaciones” dado por cada elemento.

En la pestaiia Informe general se muestra las calificaciones globa-
les de todos los cursos. En este aspecto difiere de otros informes que
muestran solo las calificaciones del curso actual. Para ver un desglose
de las calificaciones de otros cursos hace falta ir a estos cursos, acce-
der a sus libros de calificaciones y seleccionar el informe de usuario. El
informe global sera el mismo independientemente del curso donde lo
estéis consultando.

La pestana Vista simple permite filtrar la informacion que se mues-
tra, bien a través de un elemento de calificacion, bien a través de
un usuario en concreto o bien una combinacion de ambas opciones.
Se presentaran las actividades o estudiante en una sola columna'y
se podran hacer modificaciones sobre las calificaciones o configurar
otras opciones como inserciones masivas de notas, anular notas o
excluirlas.

La pestana Usvario permite elegir un usuario o todos los usuarios y se
muestra un informe detallado con las calificaciones para dicho usua-
rio. Se muestra la misma informacion que vera el alumno en su libro
de calificaciones.




120

CONFIGURACION
Dentro de pestana de Configuracién hay tres opciones

- Configuracion de calificaciones. Para gestionar y confi-
gurar configurar el Libro de calificaciones.

- Ajustes de calificacion del curso. Para configurar como
apareceran los ajustes del curso en este libro a los alumnos.

- Preferencias: Calificador. Para configurar diferentes as-
pectos en la vista del calificador

CONFIGURACION DE CALIFICACIONES

Desde esta pagina se pueden realizar distintas acciones que van desde
cambiar la organizacion de los elementos en el libro de calificaciones,
crear y configurar nuevos elementos y/o categorias de calificacion,
pasando por editar aquellos ya existentes. En la parte inferior de la
pagina se dispone de las opciones “Anadir categoria”, “Anadir item
de calificacion” y “Agregar item de resultado”.

En esta pagina veremos una tabla con la organizacion del libro de ca-
lificaciones: en las filas se encuentran los nombres de los elementos y
categorias de calificaciones organizadas por niveles y en las columnas
se muestra distinta informacion relativa a cada elemento y categoria.

Las columnas que nos encontramos dentro de dicha organizacion son

las siguientes.

«  Nombre. Se muestra el nombre de la categoria o elemento de ca-
lificacion.

- Ponderaciones. Se configura el peso que otorgamos a la catego-
ria o al elemento para el calculo final de las calificaciones y que
equivale al porcentaje en que contribuira la categoria a la puntua-
cion total. Este campo solo aparece cuando previamente hemos
establecido la "Media ponderada de calificaciones” como estra-
tegia de agregacion en la categoria a la que pertenece el elemento.

- Calif. Max. Permite visualizar la calificacion maxima que se le ha
asignado a cada elemento.

«  Acciones: En esta columna se accede al menu Editar, donde nos
lleva al formulario de configuracion de la categoria o elemento a
través del cual podremos modificar los parametros de configura-
cion. También se tiene acceso al boton de Ocultar, que permite
ocultar el elemento del libro de calificaciones. En algunos elemen-
to como en Categorias también aparece la opcion de Borrar.
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ANADIR CATEGORIA

Moodle permite la creacion para cada curso de diferentes Categorias
de calificacion, de manera que se pueda clasificar cada Actividad a
una de éstas. Una categoria de calificacion tiene su propia calificacion
agregada que se calcula a partir de sus elementos de calificacion. Las
categorias se pueden anidar. Aun asi, cada elemento de calificacion
puede pertenecer solo a una Unica categoria. Ademas, todos los ele-
mentos de calificacion y categorias pertenecen al menos a una cate-
goria padre: la categoria de curso. Las categorias sirven para evaluar
por separado diferentes temas, bloques, evaluaciones o aspectos de
la asignatura, creando una categoria para cada uno de estos aspectos.

Para anadir una categoria se debera pulsar en el boton situado en la
parte inferior de la pantalla. Al ahadir una nueva categoria nos encon-
traremos con varias secciones.

Configuracion Calificaciones

Vista Configuracion Escalas Resultados Letras Importar Exportar
Configuracion Calificaciones Ajustes de la calificacion del curso Preferencias: Calificador
Nombre Ponderaciones g calif. max. Acciones Seleccionar
B MATEMATICAS - 2 ESO Editar = Todos / Ninguno
1 B NUMERO NATURALES 2,857 - Editar ~ Todos / Ninguno

1 Ejercicios. Nimero naturales
1 « Autcevaluacion Numeros Naturales

NN
Media de calificaciones.

1 @@ NUMEROS DECIMALES

1 Ejercicios. Numeros decimales
1 « Autcevaluacion Decimales

' Total NUMEROS DECIMALES
Media de calificaciones.

1 Bm DIVISIBILIDAD

I Ejercicios. Divisibilidad

1 « Autcevaluacion Divisibilidad

10,00

10,00

10.00

2,857

10,00

10.00

10.00

28,571

10,00

10,00

Editar =

Editar =

Editar -

Editar ~

Editar =

Editar =

Editar -

Editar ~

Editar =

Editar =

Todos / Ninguno

Todos / Ninguno

La seccion Categoria de configuracion consta de las siguientes opciones:

+  Nombre de la categoria. Se debe indicar un nombre a la categoria.

«  Calculo total. Determina como las calificaciones que forman par-
te de una categoria se combinan para obtener la calificacion glo-
bal. Hay varios tipos que los puede configurar el Administrador del
sitio en la pestana de Calificaciones. Los mas usados suelen ser:
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- Suma de calificaciones. La suma de todas las calificacio-
nes ignorando los valores de la escala establecida.
- Media de calificaciones. La suma de todas las calificacio-
nes dividida por el nUmero total de calificaciones.
- Mediana de calificaciones. El valor del elemento medio
cuando las calificaciones se ordenan de menor a mayor.
- Calificacion mas alta. El valor mas alto de las calificaciones.
«  Excluir calificaciones vacias. Las calificaciones no existentes son
tratadas como calificaciones minimas o no son incluidas.
+ Incluir resultados en calculo total. Se tiene la opcion de incluir
los resultados o no en la calificacion global.
«  Descartar las mas bajas. Si se habilita un valor, quedan excluidas
aquellas calificaciones mas bajas.

~ Categoria de calificacion

Nombre de la categoria D
Calculo total 7] suma de calificaciones &
#| Excluir calificaciones vacias ! @
Incluir resultados en calculo total | @
Descartar las mas bajas '@ 0

La seccion Total categoria es el lugar donde se configuran los para-
metros para realizar el calculo de la calificacion global. Consta de las
siguientes opciones:

+  Nombre de la categoria total. Se debe indicar un nombre perso-
nalizao al total de la categoria.

«  Info item. Pequena descripcion informativa del item. No aparece-
ra en ningun lugar.

«  Nomero ID. Es la manera de identificar la actividad para calcular
su calificacion. Si la actividad no esta incluida en ningin calcu-
lo de calificacion, puede dejarse en blanco. EI NOmero ID puede
asimismo ajustarse en la pagina de edicion del calculo de califi-
caciones.

- Tipo de calificacion. Especifica el tipo de calificacion usado:

- Ninguno. No se permite calificar.

- Valor. Habilita los ajustes de calificacion maximo y minimo.
- Escala. Habilita los ajustes de escala.

- Texto. Solo se permiten comentarios.
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- Calificacion para aprobar. Si se desea que un item tenga una ca-
lificacion para aprobar se debera fijar en este campo.

«  Modo de mostrar calificacion. Especifica como se veran las cali-
ficaciones en el calificador y reportes de usuario. Estas calificacio-
nes pueden mostrarse como:

- Calificaciones reales.

- Como porcentajes (en referencia a las calificaciones mi-
nima y maxima).

- Como letras.

+  Puntos decimales globales. Se habilita el nUmero de decimales
a mostrar para cada calificacion. Este ajuste no tiene efecto en los
calculos de las calificaciones, que se hacen con una precision de 5
decimales.

«  Ocultar. Si se marca esta opcion, las calificaciones se ocultaran
a los estudiantes. Se pueden ocultar si se desea hasta en dia en
que se hagan publicas las calificaciones una vez completado el
proceso.

«  Ocultar hasta. Permite definir una fecha hasta que las calificacio-
nes no estaran visibles para los estudiantes.

- Bloquear. Si se senala esta opcion, las calificaciones ya no podran
ser actualizadas automaticamente por la actividad relacionada.

+  Bloquear desde. Nos permite definir la fecha a partir de la cual
estaran bloqueadas las calificaciones de la actividad relacionada.

~ Total categoria

MNombre de |a categoria total i

Info item '@

Mamero ID 19

Tipo de calificacién e Valor &

Escala e No usar escala ¥

Calif. méxima 7] 10

Calif. minima @ 0,00

Calificacién para aprobar '@ 0,00

Modo de mostrar calificacion 1@ Valor por defecto (Real)

Puntos decimales globales 'e valor por defecto (2) &
Ocultar @

Ocultar hasta 2 17 4 | | septiembre & 2019 ¢ 20 ¢ 114 P O Habilitar
Eloquear @

Bloguear desde ! 17 & septiembre & 2019 & 20 & 1% B Habilitar
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En la seccion Categoria padre se configuran las opciones que afectan
a la calificacion de la Categoria superior del curso, la Catergoria padre.
Las opciones que se pueden configurar son:

«  Peso. Al marcar esto se evita que el peso se ajuste automatica-
mente. Desmarcar esta opcion para reestablecer el peso de un
elemento de calificacion a su valor calculado automaticamente.

«  Peso ajustado. Un valor utilizado para determinar el valor relativo
de elementos de calificacion multiple en un curso o categoria.

- Categoria padre. Muestra un menG desplegable con las catego-
rias existentes de manera que podamos seleccionar la categoria a
la que va a pertenecer la que estamos creando. Por defecto, apa-
recera seleccionada la categoria de curso. Esta opcion sale cuan-
do estamos creando una nueva categoria. También se indica el
modo de de la categoria al curso actual.

«  Actuar como puntos extra. Esto se debera tener en cuenta cuan-
do se determina el método de calculo de calificacion para el total y
se elige Media de calificaciones (con créditos extral.

Una vez creada la categoria podremos seleccionar los items que
consideremos y moverlos a dicha categoria. A la hora de calcular la
nota final del curso se considera la nota global de cada categoriay no
la de los elementos que la integran, es decir, dichos elementos seran
tratados como un todo.

ANADIR UN NUEVO ITEM DE CALIFICACION

Si se ahade un Nuevo item de calificacion se crea una columna nueva
dentro del Libro de calificaciones en la vista calificador o una nueva fila
en vista simpe, donde poder incluir una nota que se genera fuera de la
plataforma, como por ejemplo un examen realizado en clase. Al afadir
un nuevo item de calificacion aparecen las mismas opciones que para
crear una categoria.

ANADIR UN NUEVO ITEM DE RESULTADO (COMPETENCIA)

Si se anade un Nuevo item de resultado (competencia) se crea una
columna nueva dentro del Libro de calificaciones en la vista calificador
o una nueva fila en vista simple, donde poder incluir una nota pero en
este caso la nota ira asignada a una competencia de las creadas dentro
del curso. Antes de poder anadirlo hay que crear los resultados en la
pestana correspondiente. Estos resultados se pueden indetificar por
las competencias.



125

+ [tem de resultado de calificacién

Nombre del ftem [1]

Info item Y 2

Numero 1D !9

Resultado 06 MANEJO DE PROGRAMAS #  Asignar otro resultado a este curso

Actividad vinculada @ Ninguno $
Ocultar @

Ocultar hasta ! 18 ¢ septiembre # 2019 & = 32+ H
Bloquear @

Bloquear desde ! 18 & septiembre # 2019 ¢ 1 4 32+

Habilitar

Habilitar

Las opciones para configurar este item son las siguientes:

Nombre del item. Se debe indicar un nombre personalizao al
item de resultado.

Info item. Pequena descripcion informativa del item. No aparece-
ra en ningun lugar.

NOmero ID. Es la manera de identificar la actividad para calcular
su calificacion. Si la actividad no esta incluida en ningin calcu-
lo de calificacion, puede dejarse en blanco. EI Nomero ID puede
asimismo ajustarse en la pagina de edicion del calculo de califi-
caciones.

Resultado. Resultado o Competencia que representa este item de
calificacion.

Actividad vinculada. Especifica una actividad opcional en la que
este item de resultado esta vinculada. Esto se utiliza para medir el
rendimiento del estudiante en criterios no medidos por la califica-
cion de la actividad.

Ocultar. Si se marca esta opcion, las calificaciones se ocultaran
a los estudiantes. Se pueden ocultar si se desea hasta en dia en
que se hagan publicas las calificaciones una vez completado el
proceso.

Ocultar hasta. Permite definir una fecha hasta que las calificacio-
nes no estaran visibles para los estudiantes.

Bloquear. Si se senala esta opcion, las calificaciones ya no podran
ser actualizadas automaticamente por la actividad relacionada.
Bloquear desde. Nos permite definir la fecha a partir de la cual
estaran bloqueadas las calificaciones de la actividad relacionada.
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CALCULOS DE CALIFICACION

Un calculo de calificacion es una formula usada para determinar cali-
ficaciones, basada (opcionalmente) en otros items de calificacion. Los
calculos para el Libro de calificaciones siguen el patron de formulas/
funciones en programas de hoja de calculo populares. Empiezan con
un signo igual (=), y usan operadores y funciones matematicas comu-
nes para producir una salida numérica Unica.

Para acceder a la pantalla de configuracion de los Calculos de configu- i o
racion se debe pulsar sobre el boton Editar en la fila del item de cal-
culo de cada categoria o del del item Total del curso y pulsar en Editar U ELEE
Calculo®. Se accede a la pantalla para la configuracion del calculo de 10.00 Editar »
calificaciones. 10.00 Editar -

@ Editar calculo @ﬁ
Primero se crean los identificadores de calificacion nombrandolos y 09 @ oater |

pulsando en “Anadir nimeros ID” si no se han creado antes en la
configuracion individual de cada item. Después en el campo Calculo,
se indica la funcion matematica que definen el total de la nota.

~ item de calificacién

Nombre del item

Calculo 2]

Guardar cambios Cancelar

Numeros ID

« B MATEMATICAS - 2 ESO
e ¥ Total del curso
o @ NUMERO NATURALES
= NN:[[TotalNN]]
= . Ejercicics. MUmero naturales
= |/ Autoevaluacion Numeros Maturales
o @ NUMEROS DECIMALES
" I Total categoria
= . Ejercicios. NUmeros decimales
= /i Autoevaluacion Decimales
< [@ DIVISIEILIDAD
= i Total categoria
= [l Ejercicios. Divisibilidad
= Autoevaluacion Divisibilidad
o @ FRACCIONES
= Y Total categorial
= 4 Ejercicios. Fracciones

= Autosvaluacidn Fraccicnes

Afadir ndmeros 1D
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Cada calculo debe empezar con un signo igual (). Después sigue una
expresion usando operadores y funciones soportadas por el sistema. To-
dos los operadores aritméticos son soportados. Los ID deberan ir entre
doble corchete "[[1]". Un ejemplo de funcion que calcula el promedio de
los valores entre Examenl, Examen2, Examen3 y Examené seria:

zaveragell[Examenlll:[[Examen2]I:[[Examen3II;[[Examen4l])

Cuando se introduce la funcion matematica habra que pulsar en el
boton "Guardar cambios” para validar la funcion. Si hay algin error
de sintaxis se indicara una advertencia de "Formula no valida" y ha-
bra que modificarla hasta que sea admitida y se cierra la pantalla para
volver a la principal.

Una vez ahadido todos las Categorias y los items de calificacion orga-
nizados en el menU configuracion, el aspecto de la Vista del calificador
o la Vista simple o de Usuario cambia para favorecer su visualizacion.
Al pulsar sobre el signo *-" 0 "+" de cada Categoria se colapsa o expan-
de la tabla. Colapsada mostrara la nota todal de la Categoria segun se
haya configurado. Al pulsar sobre el boton “+" se expande la tabla para
mostrar la nota de cada una de las Actividades que pertenecen a esa
categoria. Hay que tener en cuenta que las categorias pueden estar

PROBLEMAS CON EL IDIOMA

Es muy importante recordar que el Es-
paiiol internacional emplea la coma de-
cimal. Esto tiene gran importancia para

los calculos de calificaciones.

Usar una funcion como "=averagelitem!,
item2, item3, item4, itemd, item6]" dara
una respuesta de Férmula no valida"
con el Espanol internacional. Para corre-
girlo se debera de emplear ;" en lugar
de "’ como caracter separador de la lista
de items: "=averagelitemt: itemZ: item3;
item4; item; item6J’.

https://docs.moodle.org/all/es/Calculos._
de_calificacion

MATEMATICAS - 2 ESO—
NUMERO NATURALES+  NUMEROS DECIMALES+ DIVISIBILIDAD+ FRACCIONES+
Nombre / Apellido(s) = ¥ NNg$ # X Total NUMEROSDECIMA... $ 4 T Total DIVISIBILIDAD $ & ¥ Total FRACCIONES § 4 [ Totaldelcurso 3 &
. B & 7.00 5,00 6,00 8,00 6,50
Promedio general general 7.00 5.00 6,00 8,00 6,50
MATEMATICAS - 2 ESO=—
NUMERO NATURALES(] NUMEROS DECIMALES(] DIVISIBILI
Nombre / Apellidofs) « Ejercicios. NUmeronatur... 4 4 | Autcevaluacion Numeros... & ¢ Ejercicios. Nimeros deci.. & # 4 Autcevaluacion Decimales & ¢ i Total D
. =4 7.00 Q 5,00 -Q
Promedio general 7.00 - 5,00

AJUSTES DE LA CALIFICACION DEL CURSO

Al pulsar sobre esta pestana surge una pantalla que permite ajustar
diferentes aspectos que afectaran al curso y que determinan como
veran el libro de calificaciones los alumnos del curso. Suelen ser los
aspectos que vienen por defecto en las configuracion de los diferentes
ltems de calificacion. Si se quieren modificar hay que pulsar en el texto
“"Cambiar valores por defecto” para acceder a la pantalla de "Ajustes
generales” de las calificaciones.
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PREFERENCIAS: CALIFICADOR

Al pulsar sobre esta pestana surge una pagina donde configurar por
defecto las distintas opciones sobre como se mostraran las calificacio-
nes en el informe al calificador.

ESCALAS

Los métodos de calificion para calificar las diferentes actividades o
items de calificacion se pueden realizar con una escala numeérica (con
maximos entre 1y 100), pero también utilizar otras escalas estandar ya
predefinidas o utilizar las escalas personalizadas que se deben haber
definido previamente.

Por defecto aparecen dos Escalas ya predefinidas:
- Default competence scale. Con dos valores posibles si se
ha alcanzado la competencia o no.
- Separate and Connected ways of knowing. Valorando lo
proximo o cerca que se esta de alcanzar el objetivo.

Escalas personalizadas
Escalas estandar
Escala Usado Editar

BAM si o
MM, M, M+, R-, R, R+, B-, B, B+, MB

Default competence scale Si O
Not yet competent, Competent

Separate and Connected ways of knowing No e din
Maostly separate knowing, Separate and connected, Mostly connected knowing

.L.gregar una nueva escala

Para crear una nueva escala pulsaremos sobre el boton "Agregar una
nueva escala’©. Definiremos entonces las siguientes opciones de la
escala:

«  Nombre, Ponemos un nombre descriptivo para la escala de modo
que nos sea facil identificarla. Este nombre aparecera en las listas
de seleccion de escalas a la hora de calificar.

- Escala estandar. Si se activa la escala se convierte en estandar y
estara disponible para los demas cursos.

- Escala. En este campo se deben especificar los valores de la esca-
las. Se deben poner de menor a mayor separados por comas. Por
ejemplo: MM, M, R, B, MB. Moodle para hacer calculos trata estas
calificaciones como si fuesen numéricas. Asi pues la escala cuali-
tativa del ejemplo tendra como valores: 1,2, 3, 4, 5.
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« Descripcion. Es un texto explicativo de lo que significan los dife-
rentes niveles de la escala y como deberian utilizarse. Esta des-
cripcion aparecera junto con el nombre en las paginas de ayuda
para profesores y estudiantes. En cualquier curso el profesor pue-
de crear nuevas escalas personalizadas para cualquier actividad
de evaluacion.

Finalmente se debera pulsar Guardar cambios. Una vez guardada la
escala, al configurar cualquier actividad encontraremos dicha escala
dentro del mend desplegable de Calificacion.

~ Escala
Nombre ] MRE_Mal regular bien
“ Escala estandar @
Escala 0@ M

Descripcidn = s = - e
Parrafo =IB|TI|=|i= adl | Brg

Escala para czlificar el trabajo entregade con tres valores posibles:
M que equivale a MAL
+ Egue equivale = Regular
« B que equivale a Bien
= [B que equivales a Muy bien,

Se considera un trabaje superado cuanto tiene una nota de B o MB.

Ruta: p

Guardar cambios Cancelar

RESULTADOS (COMPETENCIAS)

Los Resultados permiten calificar o evaluar competencias o habilida-
des trasversales asociadas a una Actividad, por ejemplo, dominio del
inglés o dominio de las TIC o trabajo en equipo. Cuando una Tarea tie-
ne asociadas unas competencias, el profesor puede calificar al alum-
no por la Tarea en siy ademas, calificar por separado cada una de las
competencias que se hayan asignado a la misma.

Los resultados son similares a sub-componentes de una calificacion. Una
calificacion es una evaluacion del desempenio general que puede incluir
examenes, participacion, asistencia y proyectos. Los resultados evalGan
aspectos especificos del conocimiento mediante una serie de enuncia-
dos, que pueden estar codificados con nUmeros o letras. Asi pues, una
calificacion general puede darse para un curso, junto con enunciados
acerca de competencias especificas en la forma de resultados.
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Resultados

Vista Configuracién Escalas Resultados Letras

Resultados personalizados

Nombre completo Nombre corto
comunicacion matematica y cientifica mateycien

linguistica linguistica

Resultados estandar

Nombre completo Nombre corto

Aprender a Aprender Aprender
MANEJO DE PROGRAMAS SOFTWARE
compentencia en inglés INGLES

&) ’ Agregar nuevo resultado Exportar todos los resultados

Resultados usados en el curso Editar resultados Importar resultados

Exportar

Escala
Default competence scale

Default competence scale

Escala
Default competence scale
Default competence scale

Default competence scale

Cursos

items

Editar

L0

L0

Editar

Para trabajar con competencias, primeramente hay que definir el con-
junto de competencias para el curso y luego asignar a las mismas una
escala de calificacion para evaluarlas, finalmente se deberan asociar
dichas competencias a una o mas actividades.

En un curso se pueden utilizar dos tipos de Resultados al igual que con

las escalas:

- Estandar. Son creados por el administrador del sistemay
estan disponibles en todos los cursos.
- Personalizados. Son creados por el profesor y solo estan

disponibles dentro del curso.

Para comenzar desde el administrador de calificaciones se debe se-
leccionar la pestana "Resultados’y a continuacion en “Editar resul-
tados”. Después se debera pulsar en el boton "Agregar nuevo resul-
tado"© para acceder a la pantalla para crear los resultados. En esa
pantalla se deben configurar las siguientes parametros:

«  Nombre completo. Titulo completo de la competencia que que-

remos definir.

«  Nombre corto. Este nombre sera visible cuando califiquemos una
tarea o en el libro de calificaciones. Debe ser significativo, de modo
que sea posible identificar la competencia definida.

+ Resultado disponible. Si se habilita el resultado estandar estara

disponible globalmente en el sitio, para todos los cursos.

« Escala. Las competencias solo pueden ser evaluadas utilizando
una escala cualitativa. Podemos utilizar cualquiera de las escalas
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personalizadas definidas para el curso. Si deseamos anadir una
escala pulsamos el enlace "Agregar una nueva escala”.

«  Descripcion. Texto informativo amplio sobre la competencia defi-
nida. Es conveniente incluir aqui el significado de cada una de las
calificaciones posibles segn la escala definida.

Al guardar los cambios el resultado se anade al listado de compe-

tencias del curso o de la plataforma. En esa pantalla se puede seguir

anadiendo competencias, editar, eliminar las que ya se han creado o

incluso se pueden exportar mediante un archivo. Para anadir los resul-

tados o competencias a un curso se debe acceder a la pestana Resul-
tados usados en el curso. En esa pantalla debemos seleccionar los
resultados almacenados en el campo Resultados estan disponibles

y agregarlos al campo de Resultados usados en el curso a través del

boton “Agregar”.

Resultados usados en el curso

Vista Configuracion Escalas Resultados Letras Importar Exportar

Resultados usados en el curso Editar resultados Importar resultados

Resultados usados en el curso
Aprender a Aprender
MANEJO DE PROGRAMAS
compentencia en inglés

comunicacion matematica y cientifica
linguistica

<4 Agregar

Quitar  »

Editar resultados

Resultados estandar disponibles

Una vez estan definidos los Resultados disponibles en el curso, se
pueden asociar a una Actividad. Al crearla o actualizarla, entre sus op-
ciones de configuracion, es posible indicar los Resultados que tiene
asociados marcando las casillas correspondientes. Cuando se accede
al Libro de calificaciones aparecen las competencias asociadas a una
actividad a continuacion del titulo de la actividad ©.

Moodle nos permite tanto exportar resultados (desde la pagina Editar
resultados) como importar los mismos desde la pestana Importar
resultados. Los resultados deberemos importarlos mediante un ar-
chivo .csv y podemos elegir que se importen como resultados estan-
dar o que esten disponibles solo para un determinado curso.

Enviado para calificar

Calificado

La tarea fue enviada 60 dias 12 horas después
El estudiante puede editar esta entrega

I INICIO CURSO 19-20.pdf

Comentarios (0)

Calificacion
@ Calificacion sobre 10
7,00
linguistica:
No resultado :
comunicacion matematica y cientifica:

No resultado $
Calificacién actual en el libro de calificaciones

7,00

< o
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LETRAS

Las calificaciones con letras son simbolos usados para representar un
rango de calificaciones. Por ejemplo, la "A" podria usarse para repre-
sentar calificaciones del 80% y superiores, la "B" para calificaciones
entre 70 y 80%, la "C" para calificaciones entre 50 y 70%, y asi suce-
sivamente.

Por defecto los valores son los que muestra laimagen y pueden modi-
ficarse al pulsar sobre el texto “Editor letras de calificacion’.

Letras de calificacion
Vista Configuracion Escalas Resultados Letras Importar Exportar
Vista Editar
Editar letras de calificacion
Maés alta Mas baja Letra
100,00 % 93,00 % A
92,99% 90,00 % A-
89,99 % 87,00 % B+
86,99 % 83,00 % B
82,99 % 80,00 % B-
79,99% 77,00 % C+
76,99 % 73,00 % G
7299% 70,00 % E=
69,99 % 67,00 % D+
66,99 % 60,00 % D
59,99 % 0,00 % F
Editar letras de calificacion

Para aplicar las calificaciones con letras se debe ir al Libro de califica-
ciones y editar el ltem de calificacion. En la pantalla de configuracion
deberemos modificar el campo "Modo de mostrar calificacion” y
elegir la opcion letra.

Para mostrar todas las calificaciones como calificaciones con letras
se debe ir a la Administracion del curso y configurarlo en la pestana
de Calificaciones, pudiendo hacerlo para en los Ajustes generales, en
los Ajustes de categoria de calificacion o en los Ajustes de items de
calificacion. Del campo del tipo de visualizacion de calificaciones, se
debe seleccionar Letray guardar los cambios. A partir de ahi, los valore
numericos en el libro de calificaciones apareceran en letra.
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IMPORTAR Y EXPORTAR CALIFICACIONES

Laimportacion de calificaciones es equivalente a la calificacion manual
en el Reporte del calificador. De tal manera que si las calificaciones de
una actividad de Moodle concreta se importan, ya no podran editarse a
través de la pagina de envio de la tarea.

Las calificaciones se pueden importar o exportar como fichero CSV
o XML o pueden pegarse directamente desde una hoja de calculo. En
este Ultimo caso hay que asegurarse de que tener los nombres correc-
tos de las columnas para sus calificaciones (por ejemplo, el titulo de la
tarea o calificacion manual o los nombres_de_usuarios o sus ID).

Importar CSVe

Vista Configuracion Escalas Resultados Letras mportar Exportar
Archivo CSV Pegar desde hoja de calculo Archiva XML

~ Importar archivo

Archivo L) Seleccione un archivo...

v

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Tipos de archivo aceptados:

Archivo de texto o«
Comma-separated values c=v

Codificacion (7] UTE-8 s

Separador (2] Tabulador ® Coma © Dos puntos © Punto y coma
Escalas de texto (2] 5 =

Previsualizar filas (7] 10 s

[ Forzar importar @

Subir calificaciones

El formato de archivo de importacion es el mismo que el correspon-
diente formato de exportacion. Entonces las calificaciones pueden
exportarse como una hoja de calculo de Excel, hoja de calculo de Ope-
nOffice, archivo de texto plano o archivo XML,

Exportar a Archivo en texto plano

Vista Configuracién Escalas Resultades Letras Importar Exportar

Hoja de célculo OpenOffice Archivo en texto plano Hoja de calculo Excel Archivo XML

» ftems de calificacion a incluir

¥ Opciones de los formatos de exportacién

I Incluir retroalimentacién en la exportacion

I Excluir usuarios suspendidos @







