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Este manual pretende servir de ayuda para la Administracion de la plataforma
Moodle que la Consejeria de Educacion pone a disposicion de los centros
educativos pUblicos de la comunidad de Castilla y Leon.

El presente manual esta desarrollado para Moodle version 3.8 con la apariencia
que proporciona el tema Boost.
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RECURSOS DE AYUDA

https:/www.educa.jcyl.es/es/aulas-virtuales.
Pagina del portal de Educacyl destinado a dar informacion actualizada
sobre todo lo concerniente a las aulas virtuales de Moodle de los cen-
tros educativos de la Junta de Castilla y Leon..

https:/aulavirtual.educa.jcyl.es/soporte
Espacio colaborativo en el espacio moodle para los Administradores de
los centros educativos. Cuenta con un foro para resolver dudas sobre
el funcionamiento de las aulas Moodle.

https:/docs.moodle.org/all/es/Manuales_de_Moodle
Sitio oficial de Moodle con enlaces a manuales, tutoriales, libros y otra
documentacion (impresa o multimedia) realizado por usuarios de todo
el mundo.

https:/moodle.org/course/view.php?id=11
Sitio oficial de ayuda de Moodle en espafol. Es necesario registrarse.
Es registro es gratuito. Esta disehado como un curso de Moodle. Tiene
varios foros de ayuda a los usuarios.

http:/0a.upm.es/53507/
Manual para Moodle 3.5 de los técnicos del Gabinete de Tele-Educacion
de la Universidad Politécnica de Madrid.
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m ADMINISTRACION DEL SITIO

Muchas de las funciones de gestion de la plataforma que debe realizar
el administrador se encuentran en la seccon "Administracion del Sitio”
a la cual se accede a través del boton "Administracion del Sitio”, si-
tuado en la parte inferior derecha.

Esta seccion esta dividida en varias pestanas: Administracion del Sitio,
Usuarios, Cursos, Calificaciones, Extensiones y Apariencia.

En la pantalla de "Administracion del Sitio” se pueden anadir bloques

que pueden facilitar las tareas de gestion de la plataforma. Para agre-
) e L. e &f ADMINISTRACION

gar un blogue es necesario pulsar sobre el boton "Activar la edicion

de bloques” que aparece arriba a la derecha. Una vez ha sido pulsado,

en el men0 lateral izquierdo en la zona de administracion, se muestra

v Aadministracion del sitio

£ Notificaciones

un nuevo boton "Agregar bloques” que da acceso a la posibilidad de  Registro
agregar los bloques que se deseen. £ servicios de Moadle

£ Caracteristicas avanzadas
Un bloque que puede resultar de bastante utilidad para acceder de il n

> Cursos

forma directa y rapida las opciones de administracion. Este bloque es - Bl
= =

el de de "Administracion del sitio” (no confundirlo con el de Adminis- 5 e
tracion del curso).. Por lo que se recomienda, anadirlo al aula virtual > HSP
cuando se estén realizando muchas acciones de configuracion. No se > Idioma

> Mensajeria

debe confundir este bloque con el bloque de administracion de un
curso. Estos bloques se pueden anadir a cada pantalla de la "Adminis-
tracion del Sitio".

> Extensiones

> Apariencia

> Pagina Principal
> Informes

Desde la pestana "Administracion del Sitio” dentro de la seccion de > Desarrollo
Administracion del sitio se podra administrar de forma general el aula
virtual de Moodle.

Buscar

Administracion del sitio

Buscar

Administracién del sitio Usuarios Cursos Calificaciones Extensiones Apariencia

Notificaciones

Registro

Servicios de Moodle
Caracteristicas avanzadas
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En primer lugar, si el sitio no esta registrado es conveniente que se re-
gistre, para ello se muestra un mensaje en el que se indica que no esta
registrado y nos permite registrarlo. Esta informacion es la que utiliza
Moodle para hacer las estadisticas y mejorar la plataforma. En su web
aseguran que la informacion no es compartida con otras empresas.

En esta primera también se encuentran las siguientes secciones :

Notificaciones

Permite configurar las notificaciones que se desean recibir en el aula
virtual. En la version de Moodle de Educacyl no se permite su confi-
guracion a nivel de sitio, pero si a nivel de usuario. Es importante con-
figurar las notificaciones, para controlar los correos electronicos que
llegan de los alumnos cada vez que realicen alguna actividad, llenando
de forma no deseada la Bandeja de Entrada del correo electronico.
Para impedirlo hay que desactivarlo en el "Menu de Usuario’, “Prefe-
rencias" y "Preferencias de Notificacion”. Como se muestra en la figura
las notificaciones se permiten a nivel de actividad, pudiendo activarlas
o desactivarlas en funcion de las necesidades del usuario.

Preferencias de notificacién

[0 Desactivar temporalmente las notificaciones

Notificacién

Tarea En No En
linea en linea
@ linea @
e
Notificaciones de tareas a a m
Médulo de encuesta En No En
linea en linea
linea
Notificaciones de encuesta m m m
Recordatorio de encuesta m m m

emergente Email €&

No
en
linea

Movil £

En
linea

@

En
linea

No
en
linea

Servicios de Moodle

Ofrece la posibilidad de localizar socios de Moodle, estos socios son
proveedores de servicio que estan certificados por Moodle HQ. Tam-
bién ofrece la posibilidad de utilizar la app movil gratuita.

Caracteristicas Avanzadas

Proporciona la posibilidad de configurar a nivel global los comenta-
rios, notificaciones, insignias, notas, marcas y blogs. Ademas permite
restringir el acceso y decidir si se desea realizar un seguimiento de la
finalizacion de las distintas actividades.
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INSIGNIAS

Las insignias son una manera de reflejar los progresos y logros de los
alumnos. Es una de las herramientas que tiene Moodle para el uso de
Gamificacion para dinamizar las clases. Las insignias son un tipo de
medallas de un sistema de recompensa digital que permite premiar
el esfuerzo de los alumnos en los retos que se plantean dentro de una
accion formativa

Para alcanzar una insignia se pueden establecer uno o varios criterios
como pueden ser, obtener mas de una determinada nota en varios
cuestionarios o tareas, intervenir en wikis o demas actividades pro-
puestas. En esta seccion se podran anadir, configurar y gestionar las
insignias del sitio. También se podra configurar la mochilas digitales
que son un lugar para almacenar las insignias obtenidas y que se pue-
den exportar e intercambiar con otras plataformas.

Lo importante para el administrador es habilitar el uso de la insignias
para que estas puedan estar disponibles en los cursos del aula virtual
del centro. Por defecto, aparece habilitado.

H5P

H5P es el acronimo de HTMLS Package. Es un sistema de trabajo co-
laborativo desarrollado en Javascript que permite la creacion y reu-
tilizacion de contenido interactivo para su inclusion en WordPress,
Moodle, Drupal o Blackboard. Se pueden crear presentaciones, videos
interactivos, examenes....

Se pueden crear directamente a través del modulo de H5P integrado
en la nueva version de Moodle usando el boton que el ediotor Atto tiene
para ello. También se puede crear en la web HSP e integrarlo en Moodle.

En esta seccion se configuran los modulos de HSP que se tienen ins-
talados en la plataforma. El usuario de la plataforma solamente podra
usar los tipos de contenido HSP que estén ya instalados. La Consejeria
ya tiene instaladas una cantidad considerables de recursos HSP.

IDIOMA
En "Ajustes de idioma” se configura el idioma que usara el sitio, asi
como, si se desea mostrar un men0 en la barra superior que permita
seleccionar el idioma, o si se desea que el idioma por defecto sea de-
tectado.

Pagina web oficial HSP

https:

hS5p.or


javit
Resaltado


8 [T

MENSAJERIA

Es la herramienta que tiene Moodle para que los usuarios puedan en-
viarse mensajes instantaneos. Aparece en la barra superior junto al
modulo de correo electronico. Estos mensajes aparecen en la plata-
formato o también se pueden enviar por correo o al movil. El sistema
de mensajeria personal en Moodle esta habilitado por defecto y puede
ser deshabilitado por el administrador.

Hay cuatro opciones de notificacion: emergente, Jabber, email y movil. JABBER (acutalmente XMPP)
En la seccion "Gestionar mensajes de salida” se configuran estas cuatro es un protocolo abierto basado en el
opciones. Por defecto, emergente y Email estan habilitados. Las noti- estandar XML para el intercambio en
ficaciones Jabber y movil estan desactivadas por defecto y necesitan tiempo real de mensajes y presencia
ser conﬁgurados primeramente. entre dos puntos en Internet. Es una
i red de mensajeria instantanea, chat,
PAGINA PRINCIPAL videoconferencia, envio de todo tipo de
En esta pantalla permite modificar varios parametros de la pagina archivos, salas de charla en grupo, etc.

principal de acceso a las Aulas Virtuales del centro, el “Inicio del sitio".

Los mas relevantes son:

«  Establecer el nombre que aparecera en la pagina de Inicio del sitio.
Por defecto aparece el nombre del centro.

- Cambiar los elementos que muestra la pagina: cursos, categorias,
noticias... diferenciando entre lo que muestra al usuario antes de
acceder con la contrasena y después de acceder.

«  AfRadir un campo de busqueda de cursos.

»  Cambiar el nUmero maximo de cursos que se muestran en la pa-
gina (200 por defecto).

INFORMES

Ofrece al administrador la opcion de consultar los comentarios en-
viados, tanto por profesores como por alumnos, a través del aula
virtual.

DESARROLLO

"Purgar todas las cachés” proporciona la opcion de limpiar todas las
caches o unas partes determinadas. Con esta opcion, se conseguira
que se eliminen los datos de la caché en el navegador, haciendo que
se muestren los cambios mas recientes. Provoca una carga adicional
para el servidor hasta que la informacion vuelva a ser almacenada
en la caché.
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a APARIENCIA DEL SITIO

En la pestana "Apariencia” dentro de Administracion del sitio es don-
de se configuraran todas las opciones relacionadas con la estética del
aula virtual.

Administracion del sitio

Buscar

Administracion del sitio Usuarios Cursos Calificaciones Extensiones Apariencia

Apariencia Logotipos
Colores de las tarjetas de cursos
Calendario
Blog
Navegacion
Ajustes HTML
P4gina de Area personal por defecto
Pagina de perfil por defecto
Cursos
HTML adicional
Plantillas

Temas Ajustes de temas
Jeyl

APARIENCIA
En esta seccion se podran modificar los siguientes parametros:

Logotipos

Permite anadir una imagen que sera establecida como logotipo del
sitio y aparecera en la paginas principales de Moodle. Esta imagen de-
beria ser el logotipo del centro. Si no se anade ninguna imagen en su
lugar Moodle aade el nombre del centro. Permite ahadir dos forma-
tos de logo, uno a mayor tamano y otro en forma compacta y depen-
diendo del tema de Moodle este usara uno u otro.

Colores de las tarjetas de cursos

Permite modificar los colores del bloque de "Vista general del curso’
Bloque que se puede afiadir al Area personal del usuario y que le permi-
te a los estudiantes revisar su progreso del curso y ver sus fechas limites
proximas. A los profesores les permite ver facilmente actividades que
necesitan calificarse.
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VISTA GENERAL DE CURSO -
Y En progreso ~ 12 Nombre del curso - i Tarjeta ~
. \COI (G
General - FORMACION - FORMACION
CLAUSTRO MOODLE COMISION TIC CURSO DE FORMACION DE MOODLE

0% completado

g1
el
Q| 2
@ | é
DE - DE - DE
Disefio de envases y embalajes - JAVIER Disefio de productos graficos Disefic y planificacion de proyectos
editoriale

Calendario

Permite configurar toda la informacion relativa a las opciones del ca-
lendario que se mostrara en el sitio por defecto:formatos de dias y de
horas, tipos de calendarios, dia en que empieza la semana, si se desea
permitir la exportacion, ...

Blog

Permite configurar las opciones de blog en Moodle: si se habilita o no,
permitir la visibilidad con otros curso, si se permite o no la sincroniza-
cion con blogs externos como pueden ser Blogger, Wordpress, etc. Para
trabajar con un blog en los cursos hay que activar el bloque "Men0 blog”.

Navegacion

Permite configurar la navegacion del sitio por defecto. Se configuran op-
ciones como por ejemplo: la pagina de inicio para el usuario, si se mues-
tran todos los cursos, todas las categorias, elegir como se muestran, etc.

Pagina de inicio predeterminada para los Aewperona | Valor por defecto: Area persona
usuarios
defaulthomepage
g %% Determina cuél serd la pagina principal para los usuarios identificados
Permitir el acceso de invitados al Area Personal  [Jyalor por defecto: S

Si se habilita los invitados podran acceder al Area Personal, de lo contrario los invitados seran redirigidos a la pagina principal del sitio.
Ver nombres completos de curso  (Jyalor por defecto: No
navshowfullcoursenames
Si se habilita, el nombre completo de los cursos se mostraran en los elementos de navegacion en lugar de sus nombres cortos.
Mostrar las categorias de los cursos Valor por defecto: Si
avshoweategories
Mostrar las categorias de curso en la barra de navegacion y en los bloques de navegacion.
No afecta a los cursos en los que el usuario esta actualmente matriculado, de manera que todavia apareceran en lalista "Mis cursos' sin categorias.
Mostrar mis [aleg(}rlas deoirsd (CyiisroordatactosNo

»»»»»»»»»»»»»»» secategories
Si se habilita, los cursos mostrados en la opcion de menu "Mis cursos” se mostraran en categorias

Mostrar todos los cursos [ valor por defecto: No
howallcourses

Si esté habilitada los usuarios veran los cursos en los que estan matriculados tanto en "Mis cursos" como en la estructura de cursos. Si esta deshabilitada

los usuarios solo los veran en la opcion "Mis cursos” del meni de navegacin.

Ordenar mis cursos Criterio de ordenacion & Valor por defecto: Criterio de ordenacién
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Ajustes HTML

Permite configurar los emoticonos, y decidir si se desean eliminar las
marcas HTML de los nombres de actividad. Para que los emoticones
funcionen como imagen se debe habitilitar esta propiedad en "Admi-
nistracion del sitio > Extensiones > Filtros > Gestionar filtros™ y habilitar
“"Mostrar emoticonos como imagenes”.

Ajustes HTML

Eliminar marcas HTML de todos los nombres de  [(Jvalor por defecto: 7
d

Desactive esta opcion para permitir marcas HTML en los nombres de actividades y recursos.

Texto Nombre de laimagen Componente de imagen Texto alternative

B) sfsmiley core smiley core_pix

b) sfsmiley core smiley core_pix

Pagina de Area personal por defecto

Permite modificar la apariencia de la pagina de Area personal que se
muestra a todos los usuarios por defecto. Se pudienden mover, afadir
o eliminar elementos. Ademas mediante icono del engranaje se podra
configurar o eliminar una zona concreta. Una vez configurada la Pagi-
na de Area personal se puede aplicar a todos los usuario pulsando en
el boton "Restablecer Area Personal para todos los usuarios”. Hay que
tener en cuenta que cada usuario puede configurar a su gusto el Area
Personal.

Pagina de perfil por defecto
Permite configurar la pagina de perfil para todos los usuarios. En la
version de Educacyl esta opcion aparece deshabilitada.

Cursos

Permite configurar entre otras cosas indicar los gestores de curso, (por
defecto los profesores), configurar el nUmero de cursos por pagina, si
se desea mostrar el nombre largo, etc.

Cursos
Gestores de curso [ agministrador del centro
O Sservicios web
O Gestor
O creador de curso
Profesor
O profesor sin permiso de edicion
O Tutor familia
Oestudiante
Oinvitado
O usuario identificado
D usuario identificado en la pagina principal
[DSolicitante de cursos
Valor por defecto: Profesor

Esta opcion le permite controlar quién aparece en la descripcion del curso. Los usuarios deben tener al menos uno de estos roles en un curso a fin de
poder mostrarlos en la descripcion de ese curso.



javit
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a2 [T

HTML adicional
Permite anadir codigo HTML propio del administrador que se mostrara
todas las paginas del aula virtual.

HTML adicional
Antes de cerrar BODY
additionalhtmifooter
Valor por defecto: Vacio
Este contenido se agregaré a cada pagina justo antes de que se cierre la etiqueta BODY.
Plantillas

Permite habilitar el uso de la caché para plantillas y acelerar el uso de
la plataforma. Se recomienda que esté activada.

TEMAS

Ajustes de temas

Permite configurar si se permite al usuario ocultar bloques, o los items
del menU personalizado, por defecto seran el de la Juntay el del cen-
tro al que pertenezca el aula. Se pueden anadir mas enlace introdu-
ciendo el codigo HTML adecuado.

Ajustes de temas

Permitir a los usuarios ocultar blogues @ Valor por defecto: S

¢Desea que los usuarios puedan mostrar u ocultar bloques laterales en el sitio? Esta opcion usa Javascript y ‘cookies’ para recordar el estado de cada

bloque colapsable, y solo afecta al modo en que cada usuario ve la informacion.

ftems del mend personalizado |y,
custommenutems

-educacyl | http://www.educa.jcyl.es/es" target="_blank
-Junta de Castillay Léon | https:/Awww.jcyl.es/” target="_blank

CENTRO
Web del centro | http:/iestorresvillarroel.centros.educa.jeyl.es/sitio/

Valor por defecto: Vacio

JCYL

El tema usado por la junta es el Boost. Permite cambiar el aspecto del
aula virtual cambiando los estilos del sitio y dando la opcion de cam-
biar los colores. Para cambiar los estilos hay que introducir los codigos
CSS que se ajuntaran a las hojas de estilo del Tema.
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E EXTENSIONES

Una extension o plugin es madulo o paquete que se anade al aula vir-
tual para proporcionarle nuevas funcionalidades. Algunas extensiones
vienen instaladas por defecto y son necesarias para el buen funciona-
miento de los cursos. En las versiones estandar de Moodle el adminis-
trador puede instalar plugins externos.

En la version de Moodel de Educacyl esta propiedad esta dehabilitada
y solo los Administradores generales de la plataforma pueden instalar
o desinstalar las extensiones de Moodle. Se pueden enviar sugeren-
cias para la instalacion de plugins que se consideren interesantes para
la plataforma y los Administradores valoraran su funcionalidad en la
plataforma.

Administracion del sitio

Buscar

Administracion del sitio Usuarios Cursos Calificaciones Extensiones Apariencia
Extensiones Vista general de extensiones
B|Oques Gestionar blogues
Canal RSS remoto
Cursos

Cursos accedidos recientemente
Cursos destacados

Enlaces de seccion

HTML

Progreso de Completado
Resultados de la actividad
Usuarios en linea

Vista general de curso

Campos Administrar tipos de campos personalizados
personalizados

EXTENSIONES

En esta pestana se tiene la opcion de visualizar todos los plugins instalados
en las Aulas Virtuales. Pulsando en "Vista general de extensiones” se
accede a una pantalla con un listado de todas las extensiones instaladas.

Los plugins se puede dividir en dos tipos, lo estandar o generales de
Moodle y lo anadidos por la Consejeria para su plataforma. Estos Glti-
mos son por ejemplo: Teams, AulaPlaneta, Cloze,..
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Vista general de extensiones
Tudogmsp\ugmsa PIngmsadl(lana\esa

Nombre de la extension Version Disponibilidad  Acciones Notas

Médulos de actividad ¥

Y Tarea 2019111800 Habilitado Configuracién
mod_assign
« Tarea 2.2 (Desactivada) 2019111800 Deshabilitado
mod_assignment
@] aulaPlaneta 3 Deshabilitado @
mod_aulaplaneta 2018122101 leq
. aulaPlaneta Cuaderno de Estudio 3 Deshabilitado
mod_aulaplanetastudynot 2018122101

Las extensiones que en la columna de Disponibilidad estén deshabi-
lidatas no estaran disponibles para la plataforma y habra que pedir
permiso a los Administradores generales para activala.

Muchas de las extensiones permiten modificar algunos de los para-
metros que aparecen por defecto. Esto se indica con el texto "configu-
racion” en la tabla de caracteristicas de la extension. Pulsando en ese
texto se accede a la pantalla para configurar las opciones.

Como puede haber muchas extensiones instaladas en Moodle o sen-
cillamente porque hay muchas opciones de configuracion de todo
al plataforma, la Administracion del sitio dispone de un buscador @
que permite la busqueda directa de secciones relacionadas con la
administracion y configuracion del aula virtual. Es un recurso muy
Util para encontrar algin parametro de configuracion de manera ra-
pida.

Administracion del sitio

=3 G

Administracion del sitio Usuarios Cursos Calificaciones Extensiones Apariencia

Notificaciones

Registro

Servicios de Moodle
Caracteristicas avanzadas

Insignias Configuracion de las insignias
Gestionar insignias
Afiadir una nueva insignia

£ - | bnid
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BLOQUES

En esta seccion se configuran las opciones relativas a los bloques de
Moodle. En "Gestionar bloques” se da acceso a una nueva pantalla
con una tabla con todos los bloques instalados en Moodle. Aquellos

bloques que estén en color gris es que no estan activos. Los que ten-

B|Oque5 Gestionar bloques
ga elicono del 0jo son los que el administrador podra habilitar o no en canal RS remoto
la plataforma. Algunos bloques pueden tener parametros de control i iy G
. . " e m ) Enlaces de seccién
adicionales a los que se accede por el texto "Configuracién”. Estos 3 i
. . .. Progreso de Completado
bloques que tienen opciones de configuracion son los que aparecen Resulfatibsela sctidac
. - . . . . " . " Usuarios en linea
en la pagina principal justo debajo de "Gestionar bloques"©®. bl

Al'igual que ocurre con las extensiones el Administrador del sitio no
puede instalar ni desistalar ningn bloque adicional.

Bloques
Nombre Ejemplos  Versién Ocultar/Mostrar Proteger instancias @ Configuracién Desinstalar
Actividad reciente 64 2019111800 @ oL
Actividades 395 2019111800 @ 'y
Actividades saciales 1 2019111800 @ Iy
Administracion 14 2019111800 @ Iy
CAMPOS PERSONALIZADOS

Permite modificar los campos de formulario usados para organizar la
informacion de moodle. Estos son: fechas, casillas de verificacion, me-
nUs desplegables, campos de texto... No se pueden anadir otros cam-
pos personalizados, solo deshabilitar los que ya estan. Estos campos
personalizado se usaran para agregarlos a los cursos, perfiles,..

COMPORTAMIENTOS DE LAS PREGUNTAS

En este apartado se configuran las opciones del comportamiento de
las preguntas preguntas al realizar un cuestionario. Se pueden habili-
tar o desabilitar las distintas opciones: Adaptativa, Retroalimentacion
diferida, Retroalimentacion diferida con CBM...

CONVERTIDORES DE DOCUMENTOS

Se pueden instalar plugins para convertir los envios de tarea subidos a
formato PDF para que los profesores les hagan anotaciones. Actualmen-
te hay dos convertidores de documento disponibles como plugins estan-
dar: Universal Office Converter que necesita que Unoconv esté instala-

do en un servidor. y el Convertidor Google Drive que necesita que esté
habilitado el Servicio OAuth 2 Google. Los dos estan deshabilitados.
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EDITORES DE TEXTO

En esta seccion se configuran todos los parametros de los editores de
texto. El editor de texto HTML por defecto es Atto, un editor JavaScript
hecho especificamente para Moodle, aunque también coexisten el an-
tiguo Editor TinyMCE y un editor de texto plano (texto simple). El uso
de uno u otro dependera del usuario. Es recomendable el uso de Atto
porque se han anadido opciones extras que potencian su funcionali-
dad como por ejemplo: grabar sonido y video, HSP, Teams,..

Editores de texto Gestionar editores
Editor HTML Atto

Opciones de la barra herramienta de Atto

Colapsar opciones de configuracion de la barra de herramientas

Editor de Ecuaciones

Configuracion de familia de fuente

RecordRTC (GrabarRTC)

Snippet (Atto)

Opciones de tabla

Configuracion de la reunién de Teams
Editor TinyMCE HTML

Ajustes generales

Insertar emoticono

Corrector ortografico heredado

EXTENSIONES LOCALES

En esta seccion se configura el modulo correo de la plataforma
Moodle. De las opciones que se pueden modificar estan el nUmero
de adjuntos que se pueden anadir al correo o el tamano maximo
de los archivos adjuntos. Por defecto aparecen 100kb. Puede ser
recomendable aumentar este valor a un nUmero mas alto, ya que
100kb se suelen quedar muy cortos, eso si, teniendo en cuenta que
cuando los archivos son muy grandes se recomienda alojarlos en
OneDrive (u otro sistema de almacenamiento online) y enlazarlo
al correo.

FILTROS

Permite la configuracion de los filtros de Moodle. Los filtros pueden
usarse para anadir enlaces, insertar reproductores multimedia, con-
vertir expresiones matematicas o emoticones a imagenes etc. Los
filtros pueden ser actividados para todo el Sitio Moodle por el admi-
nistrador. Cada filtro tendra sus propios parametros de configuracion:
Son interesantes los filtros de imoticonos, Notacion TeX, H5P, enlace a
glosario...
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FORMATOS DE CURSO

En esta seccion se configuran los parametros que por defecto le apa-

receran al usuario con permisos para administrar cursos, por ejemplo,

profesor, de dos de los tipos de formato de curso:

- Formato de actividad Unica. Que permite elegir que tipo de activi-
dad es la que sale por defecto al elegir este formato.

Formato de temas colapsados. Permite la configuracion de todos
los parametros que tendra el usuario para modificar el aspecto fi-
nal del curso.

Categoria: Administracién / Extensiones / Formatos de curso
Formato de actividad Unica

dipordefccid Foro ¢ | Valor por defecto: Foro

Especifique el tipo de actividad que se selecciona de forma predeterminada al crear un nuevo curso
Temas colapsados

Por defecto

Ajustes por defecto

loslusuarlos Si & Valor por defecto: i
sctions

Mostrar las instrucciones a los usuarios informandoles de cémo utilizar las conmutaciones. Puede ser si o no

Disposicién

Palabra conmutada, 'Tema x'/ ‘Semana x' / 'Dia x' y nimero de seccion &
Valor por defecto: Palabra conmutada, Tema x /'Semana x' / 'Dia X'y nimero de seccion
La configuracion de disefio puede ser una de:

Palabra Conmutar, Tema x'/ 'Semana x' / 'Dia X' y numero de seccion.

Palabra 'Conmutar' y sin ‘Tema x'/ 'Semana x'/ Dia .

Palabra Conmutary nimero de seccion

"Tema x'/ ‘Semana x /'Dia ' y numero de seccion.

MACHINE LEARNING BACKEND SETTINGS

En esta seccion se configura la opcion de Moodle Learning Analytics
(Moodle MLB) que aprovecha el aprendizaje automatico para hacer
predicciones sobre el éxito futuro del aprendizaje basado en la ac-
tividad pasada de los estudiantes. Se encarga de recoger datos es-
tadisticos de los comportamientos de los estudiantes para realizar
prediciones de su comportarmientos futuros, calculados por la API
de Analytics. Todavia su funcionamiento no esta muy desarrollado.
Esta opcion se encuentra desactivada en la version de Moodle de
Educacyl.

MODULOS DE ACTIVIDAD

En esta seccion se configuran las opciones que aparecen por defecto
en todos los tipos de actidades que se pueden agregar a los cursos
de Moodle. Solo se podran modificar aquellos modulos de actividad
que estén habilitados. Es muy interesante modificar aquellos para-
metros que se repiten en aquellas actividades que van a tener mu-

cho uso dentro de los curso Moodle, como son: tareas, cuestionarios,
URL, foros,...

Médulos
de
Actividad

Gestionar actividades
Ajustes comunes de actividad
Base de datos
Carpeta
Cuestionario
Etiqueta
Foro
Glosario
H5P
Configuracion de H5P
Bibliotecas HSP
JClic
Leccion
Libro
LTI
Administrar herramientas
Modulo de encuesta
Pagina
Paquete de contenidos IMS
Paquete SCORM
Recurso
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REPRODUCTORES MULTIMEDIA

En esta seccion se habilitan los reproductores multimedia en la plata-
forma de tal manera que los archivos pueden incrustarse empleando
el filtro multimedia o mediante un recurso de Archivo o URL con la op-
cion de incrustar y se ejecutaran directamente en Moodle. Cuando no
estan habilitados, estos formatos no se pueden incrustar y los usuarios
deberan descargarlos manualmente o seguir las enlaces hacia estos
recursos.

Los videos se pueden enlazar directamente desde Vimeo o Youtube
sin necesidad de ser incrustados. También soporta los formatos de vi-
deo y sonido estandar para HTMLS. Asi como el formato flash. Para
otros formatos se usa el reproductor VideoJS player, que depende de
las caracteristicas del navegador del usuario. Este reproductor se pue-
de configurar para elegir que tipos de formatos de archivos multime-
dia puede reproducir.

TIPOS DE PREGUNTAS

En esta seccion se configuran los parametros que afectan a los tipos
de preguntas para la realizacion de cuestionarios en Moodle. Todos los
tipos de preguntas estan habilitados por defecto. Solo se pueden mo-
dificar las caracteristicas del tipo de preguntas Opcion multiple.

Categoria: Administracién / Extensiones / Tipos de preguntas

Administrar tipos de preguntas

Opcién multiple

; ? 3 Vo P focio: 5 Lt
i e Sélo una respuesta ¢ | Valor por defecto: Sélo una respuesta
ltichoice | answerhowman

quype_multichoice | answerhos
Whether the default should be one response (i.e. radio buttons) or multiple responses (i.e. checkboxes).
¢Barajar respuestas? @ valor por defecto: Si
qrype_multichoice | shuffieanswers

Whether options should be randomly shuffled for each attempt by default.

¢Numerar las elecciones? 2% b
fype_multichoice | answes ng

A ¢ | valor por defecto: a., b., ¢., ...

The default numbering style

Guardar cambios
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B cusos

Desde la pestaia "Cursos” dentro de Administracion del sitio, se po-
dran gestionar las categorias, los cursos y las copias de seguridad del
aula virtual entre otras acciones.

Administracion del sitio

Buscar

Administracion del sitio Usuarios Cursos Calificaciones Extensiones Apariencia

Cursos Administrar cursos y categorias %
Campos personalizados del curso
&D Afadir una categoria
Crear un nuUevo curso

Restaurar curso

Ajustes por defecto del curso
Solicitud de curso
Solicitudes pendientes

Copias de Configuracion por defecto de la copia de seguridad
segu ridad Ajustes por defecto de importacién
Valores por defecto generales de restauracion
Copia de seguridad/restauracion asincrénicos

CURSOS

Las Categorias permiten organizar los cursos creando una estructura
ordenada a nivel de centro y facilitan la gestion de los cursos sobre
todo cuando el nUmero de cursos es muy alto. Esta organizacion en
categorias pueden ser: por departamentos, por niveles, por cursos
académicos,... Se pueden organizar en distintos niveles de jerarquia.
Es importante que el nombre de las categorias sea descriptivo, tanto
para la gestion por parte de los usuarios administradores, como para
los profesores y alumnos.

Para gestionar las categorias dentro del apartado de Cursos, se en-
cuentran disponibles dos opciones, o bien anadir una nueva a través
del enlace "Ahadir una categoria®, o bien acceder a la organiza-
cion de las mismas a través del enlace "Administrar cursos y cate-
gorias'®.
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Anadir una categoria
Al pinchar en el enlace "Anadir una categoria’, se abrira la pagina que
permite al administrador crear una categoria nueva.

Crear nueva categoria

Categorfa padre General ¥

Nombre de la categoria (1]
Namero ID de la categoria (2]

Descripcién
1 Fv v Av B I = iE %

b3
&

[

Crear categoria Cancelar

™ A

HP g

Se debera indicar cual sera la categoria padre de la nueva categoria,
el nombre, su id y una breve descripcion. Solo el nombre de la cate-
goria es obligatorio. Luego se debera pulsar en el boton “Crear cate-
goria". Una vez creada, la nueva categoria se mostrara en la pagina
de "Gestion de cursos y categorias”, en el nivel jerarquico que se
le haya dado, para facilitar al usuario las modificaciones que desee
realizar sobre la categoria. En ella se podran crear nuevas categorias
o mostrar/ocultar, mover y editar las existentes. Del mismo modo
se podran crear, editar, ordenar, mover, eliminar, mostrar/ocultar y
cambiar de categoria los cursos del aula virtual.

Gestion de Cursos y Categorias

La pantalla de "Gestion de Cursos y Categorias” quedara dividida
en dos partes. Por un lado la seccion de Categorias® y por otro la
seccion de la categoria seleccionada®. Dependiendo del tamano
del monitor, estas dos secciones estaran distribuidas horizontal-
mente una al lado de la otra o verticalmente, en cuyo caso la seccion
Categoria estara colocada encima del la categoria seleccionada. Se
puede elegir que la pantalla muestre las Categorias o Cursos o las
dos cosas. Para ello hay que pulsar sobre la lista desplegable situado
en la parte derecha de la pantalla ©.
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-

g
Gestién de Cursos y categorl’as @ viendo: Categorias de cursos y cursos -(kJ
Categorias General
Crear nueva categoria Crear nuevo curso | Ordenar cursos » Por pagina: 20 v
+General ®¥ B o= o+ 19ESO 4/6 RELIGION Lo 2R 4
+CURSOS DE APOYO @tV - 0= + CLAUSTRO MOODLE S h®sd
+FP Artes Gréficas ARG @ - El— + CONSEJO ESCOLAR S @®rd
FP Agraria AGR @A B~ 6= e CURSO 2020- 2021 Lo KO
Alumnado @ P = + FAMILIAS EMAILS S o®rV
personal @b G 3 £ PROGRAMA MARE. 1° E S0 @r ¥
Ejemplos @ b 2= + PROGRAMA Iy £ 3o 20
FORMACION @tV - i i TECNOLOGIA 1 _ José Andrés_ERROR - 30 I )
FArchivo @B 0= o |7 TECNOLOGIA 1 _josé Andrés_pruEBA copia 1 I
Ordenando
)

En la seccion Categoria aparecera un listado con todas las categorias creadas en el aula
virtual y en la seccion de la categoria seleccionada, todos los cursos creados dentro de
esa categoria.

En la zona "Categorias’, se encuentran el boton "Crear nueva categoria’, para crear
una categoria, se mostrara la pagina de crear categorias ya mencionada anteriormente.

Ordenando

-
-

Esta categoria

a

Ordenar por Nombre de |a categoria ascendente

a
-

Ordenar por Nombre completo del curso ascendente

Ordenar

Se puede moficar el orden en el que se muestran las distintas categorias. Para ello hay
que desplazarse hasta la parte inferior de la pantallay seleccionar los campos necesario
en el formulario de busqueda. Posteriormente habra que pulsar en el boton "Ordenar”
Se pueden ordenar de forma ascendente o descendente por el nombre, el ID, por la
hora de creaccion...

=+ General @ ¥ &~ 9=

+CURSOS DE APOYO @M ¥ B> 0=

=FP Artes Gréficas ARG @MY O~ Eh o
PREIMPRESION PRE @V - 10/
DE DE @& &~ 2%
DG DG @b &~ g7
FP A DISTANCIA @ PG~ 27
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Si dentro de las categorias existen subcategorias, a la izquierda del nombre de la ca-
tegoria se muestra el icono del simbolo mas que permite expandir las distintas cate-
gorias. Si se pulsa sobre el simbolo mas, se convertira en un menos y se mostraran las

distintas subcategorias (para cada una de ellas se mostraran las mismas opciones que

para las categorias).

Se pueden Mostrar/Ocultar las categorias, para ello solo se debera pulsar sobre el
icono del ojo y esa categoria sera o no sera mostrada en el aula virtual.

Para Mover una categoria se debera hacer mediante las flechas situadas en el lado
derecho. Se podran desplazar las categorias una posicion hacia arriba o una posicion
hacia abajo siempre dentro del mismo nivle jerarquico. Para mover las categorias tam-
bién se dispone de un desplegable situado en la parte inferior de la pagina, "Mover las
categorias seleccionadas a” que se habilitara en el caso de que haya alguna categoria
seleccionada y permitira seleccionar una categoria de las existentes en el menuU des-
plegable para después pulsar en el boton “Mover".

=General
CIENCIAS NATURALES
CULTURA CLASICA
E-MAILS GRUPOS
ECONOMIIA
EDUCACION FiSICA
EDUCACION PLASTICA
FAMILIAS E-MAILS
FILOSOFIA
FISICA Y QUIMICA
FOL
FRANCES

GEOGRAFIA E HISTORIA

@

@ 4

@ 4

@ 4

@ 4

@ A

@ A

@

@ 4

@ 4

@ 4

@ 4

@Y O~ 9= B CLAUSTRO MOODLE
LEditar
E3Crear nueva subcategoria
# Ordenar categorias por Nombre de la categoria ascendente
& Ordenar categorias por Nombre de la categoria descendente
£ Ordenar categorias por NUmero 1D de la categoria ascendente
# Ordenar categorias por Nimero ID de la categoria descendente
f@Borrar
O4signar roles
[#Permisos
& Compruebe los permisos
&Cohortes
Y Filtros

1 Restaurar curso

Si se pulsa sobre el desplegable del engranaje, se muestra el boton para editar la ca-
tegoria y modificar sus caracteristicas y también se mostraran todas las opciones dis-
ponibles relacionadas con una categoria, como son: crear subcategorias, ordenar las

categorias, borrar la categoria que se esta editando, asignar roles, permisos, cohortes,

filtros y restaurar un curso.

En las pantalla de Gestion de cursos y categorias podemos realizar algunas gestiones
para organizar los cursos ya creados. Permite ordenar los cursos dentro de las categorias
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General @ @
Crear nuevo curso | Ordenar cursos ~ Por pagina: 20 ~
+ CLAUSTRO MOODLE o 0@®3
o+ CONSEJO ESCOLAR [ 3O
o CURSO 2020- 2021 G omesrd
& FAMILIAS EMAILS S fesrd
& [ PROGRAMA MARE. 1° ESO =20 2 I
& PROGRAMA MARE. 2° ESO [ 20 2
& TECNOLOGIA 1 _José Andrés_ERROR [- 3 KO
o TECNOLOGIA 1 _José Andrés_pruEBA copia 1 S oesd
& [ 1°ESO 4/6 RELIGION =30 JE 3
Mostrando todos 9 cursos
Mover los cursos seleccionados a...
Elegir... B Mover

de forma ascendente o descendente y mediante el nombre completo, el nombre corto, el
id o la fecha de creacion, para eso debes pulsar en el enlace Ordenar cursos®.

También se pueden modificar las opciones de visualizaicon mediante un menG desplega-
ble "Por pagina“® que ofrece la posibilidad de decidir cuantos cursos se desean mostrar
por pagina entre las opciones 5,10,20,50,100 o Todos.

Mediante los iconos de cada curso se pueden realizar las siguientes acciones;

- Editar. Al pulsar sobre el icono del engranaje de un curso se abrira la misma ventana
que al crear un curso y se podran modificar la su configuracion.

«  Eliminar. Pulsando sobre el icono con forma de papelera se podra eliminar un curso.

«  Mostrar/Ocultar. Se debera pulsar sobre el icono del ojo y el curso se mostrara o no,
en el aula virtual.

Mover. Mediante las flechas se podran desplazar los cursos una posicion hacia arriba
0 una posicion hacia abajo .

Si se selecciona uno o varios cursos (marcando la casilla correspondiente), se habilitara
el desplegable "Mover los cursos seleccionados a..", permitiendo escoger la categoria
destino entre las categorias existentes en el aula virtual. Una vez seleccionados los cursos
y elegida la categoria destino, Unicamente se debe pulsar sobre el boton "Mover” y los
cursos seran cambiados de categoria.

Ademas en la parte inferior de esta pantalla hay un buscador de cursos que permite loca-
lizar cualquier curso, esté en la categoria que esté, Gnicamente introduciendo su nombre
completo o parte de este y pulsando el boton “Ir".
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Crear nuevo curso

Una de las principales funciones de los Administradores del sitio es crear
los cursos el Aula Virtual. Los profesores no disponen de permisos para
crear sus cursos, el Administrador del Sitio sera el encargado de crear el
curso y matricular al profesor con el rol adecuado en él. Posteriormente
los profesores matricularan a los alumnos en sus cursos y seran los en-
cargados de gestionar los materiales, asi como las actividades y sus califi-
caciones.

Administracion del sitio

Buscar

Administracion del sitio Usuarios Cursos Calificaciones Extensiones Apariencia

Cursos Administrar cursos y categorias
Campos personalizados del curso

Afadir una categoria
’ Crear un nuevo curso
Restaurar curso

Ajustes por defecto del curso
Solicitud de curso
Solicitudes pendientes

Desde la pestana Cursos de la pantalla "Administracion del sitio” se puede
acceder directamente a la creacion del curso pulsando en el enlace “Crear
un nuevo curso @ y se abrira un pantalla para configurar los parametros
del nuevo curso.

Sise accede a la pantalla de "Administrar cursos y categorias”, para crear
un nuevo curso en la categoria seleccionada, Unicamente debemos pulsar
sobre el enlace "Crear nuevo curso'® vy se abrira una pantalla para con-
figurar el curso. Se recomienda tener seleccionada la categoria antes de
crear el curso para facilitar el proceso de creacion, aunque esto se pueda
hacer en la pantalla de creacion del curso.

Gestién de CUursos y Categorias b Viendo: Categorias de cursos y cursos v
©

Categorias General
Crear nueva categoria Crear nuevo curso | Ordenar cursos ~ | Por pagina: 20 ~

=—General @b B~ 3%y & 1° eso no bilinglie R ROR
Matematicas @ ¥ &~ 4] 4 Matematicas - 4E2 - Maria Jose Diez S hesrsd
Lengua Castellana y Literatura + Historia Fernando 0@

A A e Mostrando todos 3 cursos

Educacion Fisica @ P B Mostr todos S
Inglés @ PpY O~ Mover los cursos seleccionados a...
Tecnologia [ B 2 - B Elegir... < Mover

Ciencias Naturales @ APp Y B

ol A M PR
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Configuracion de los parametros de un curso

En la ventana de “Crear nuevo curso” se debera escribir obligato-
riamente el “Nombre completo del curso” y el “Nombre corto del
curso” . Este nombre corto es el que aparecera en el mend de la par-
te izquierda. Luego se puede pulsar “Guardar y volver” y el curso ya
estara creado, pero no tendra ningln usuario matriculado, ni siquie-
ra el administrador del sitio. Si se pulsa sobre “Guardar cambios
y mostrar” se ofrece la posibilidad de realizar las matriculaciones
de usuarios. Si se matricula un usuario con rol de Profesor o Gestor
sera el que se debe encargar de configurar los demas parametros
del curso.

Las opciones de configuracion en la pantalla de “Crear nuevo curso”
se agrupan en varios bloques: General, Descripcion, Formato de curso,
Apariencia, Archivos y subida, Rastreo de finalizacion, Acceso de invi-
tados, Grupos y Renombrar rol.

Crear un nuevo curso

* General
MNombre completo del curso 09
Nombre corto del curso 00
Categoria de cursos e General +
Visibilidad del curso e Mostrar =
Fecha de inicio del curso 2] 3 & || noviembre ¢ || 20204 | (004 || 004 £
Fecha de finalizacién del curso e - s s + : B [Habilitar
Mamere |D del curse (2]
» Descripcién

-

Formato de curso

-

Apariencia

-

Archivos y subida

=

Rastreo de finalizacién

-

Grupas

-

Renombrar rol

-

Marcas

Guardar cambios y mostrar Cancelar
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General

Nombre completo del curso. Define el nombre con el que el cur-
so aparece dentro de Moodle. Se muestra en la parte superior de
cada pagina del curso y en las listas generales de los cursos.
Nombre corto del curso. Es el nombre con el que se identifica al
curso en la columna derecha con el listado de cursos. Si el centro
tiene muchos cursos es conveniente implementar alguna norma
para generar el nombre corto y facilitar su identificacion.
Categoria de cursos. Este ajuste determina la categoria en la que
aparece el curso en la lista de cursos.

Visible. Permite ocultar o hacer visible el curso. Si se elige ocultar,
el curso no aparecera en la lista de cursos y no es accesible para
los alumnos, solo es accesible a los profesores, gestores y otros
usuarios con la capacidad para ver cursos ocultos.

Fecha de inicio del curso. Afecta si se selecciona en el formato
de curso “Semanal”. Define como se etiqueta cada seccion. Por
ejemplo, al seleccionar el 27 de julio, se mostrara “27 de julio - 2 de
agosto” en la primera seccion y asi sucesivamente. También define
desde qué momento se empiezan a guardar los registros de activi-
dad del curso, como en el caso de blogs o foros.

Fecha de finalizacion del curso. Es usada para la finalizacion del
registro de informes en el curso. Pone fin al registro de informes
pero los usuarios todavia pueden ingresar al curso después de la
fecha de fin del curso; en otras palabras, la fecha no restringe el
acceso. Solamente para cursos en formato semanal la fecha del
fin del curso puede ser calculada automaticamente basandose en
la fecha de inicio del curso y el nUmero de secciones.

NUmero ID del curso. Es un codigo interno de Moodle que no debe
modificarse sin consultar con el Administrador. Puede usarse como
una ID para catalogar el curso. Se aconseja dejarlo en blanco y que
sea Moodle quién lo genere automaticamente. Generalmente este
campo no lo visualizan los estudiantes, sin embargo puede ser uti-
lizado para enlazar un curso con un sistema externo de ID's, para
conectar una base de datos externa con la base de datos de Moodle.

Descripcion

Resumen del curso. Espacio para hacer una breve presentacion
del curso. El resumen se muestra en la lista de cursos. Si se busca
un curso, la descripcion también sera un elemento de busqueda.

Archivos del resumen del curso. Es una imagen que se muestra
en la lista de cursos, junto con el resumen. Estas imagenes seran
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accesibles a todos desde fuera del curso, de igual forma que el
nombre y resumen del curso. Por defecto, solamente se permiten
archivos de tipos jpg, gif y png.

PROYECTO DISENO Y EDICION DE @JAWER PRIETO
PUBLICACIONES IMPRESAS Y MULTIMEDIA

Ciclo Formativo: DISENO DE PUBLICACIONES
IMPRESAS Y MULTIMEDIA

Profesor: Javier Prieto Martin

l Il Disefio de productos graficos @JAVIER PRIETO
A Ciclo Formativo: DISENO DE PUBLICACIONES  MARTIN

Formato de curso

MARTIN

Determina el diseno de la pagina del curso. Se puede elegir entre: For-
mato de botones, Temas en pestanas, Formato sencillo por temas, For-

. - . Formato de botones
mato de actividad Unica, Formato social, Temas colapsados, Formato N

o . Temas en pestanas
de temas (diseno por defecto) y Formato semanal. EI Administrador Formato sencillo por temas
puede activar, desactivar o eliminar formatos de curso. Al cambiar el Formato de actividad Gnica

formato del curso aparecen distintas parametros de configuracion de- Formato Social
Temas colapsados

pendiendo del tipo elegido. e
Formato semanal

Formato de temas

En el Formato por temas el curso se organiza en secciones o temas,
a los que un profesor puede dar nombre. Cada tema consiste en ac-
tividades, recursos y etiquetas. En este apartado también se pueden
ajustar el Nomero de secciones que tiene el curso que segin la con-
figuracion por defecto, son cuatro. Ademas se pueden configurar dos
parametros:

« Secciones ocultas. Determina si las secciones ocultas se les pre-
sentan a los alumnos de forma colapsada o son totalmente invisi-
bles para ellos.

« Paginacion del curso. Determina si el curso completo se visualiza
en una pagina o se desglosa en varias paginas. Esto Ultimo seria
recomendable en cursos con muchas secciones o secciones com-
puestas de muchos recursos y actividades.

~ Formato de curso
Formato e Formato de temas s
NUmero de secciones e
Secciones ocultas e Las secciones ocultas se muestran en forma colapsada &
Paginacion del curso e Mostrar todas las secciones en una pagina &
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En el Formato de actividad Onica solamente aparece una seccion, y

. - . Foro s
le permite al profesor anadir solamente una actividad al curso. Cuando
. .. - . . Archivo
se selecciona el Formato de actividad Unica, aparecera un menu .
. o ) Base de datos
desplegable para que el profesor elija la actividad que quiere usar. Al Carpeta
cambiar a este formato de curso se eliminaran todas las actividades Consulta
adicionales que ya existieran incluyendo los “Avisos” ya que la estruc- Contenido Interactivo

Cuestionario
Eleccién de grupo

Encuesta
El Formato de actividad Unica con un foro como la actividad Unica, y el Encuestas predefinidas

Formato social son muy similares ya que este Gltimo esta orientado _

tura de secciones puede ser modificada.

alrededor de un foro principal, el foro social, que aparece en la pagina
principal. En este caso el curso se basa en un area de debate entre
los usuarios matriculados. No habria ni contenidos ni actividades, sola-
mente un foro de debate.

En el Formato Semanal el curso se organiza por semanas, con una
fecha de inicio y una fecha de finalizacion. Moodle creara una seccion
para cada semana del curso. Se puede agregar contenidos, recursos
y actividades, en la seccion de cada semana. Si desea que todos los
estudiantes trabajen en los mismos materiales al mismo tiempo, este
seria un buen formato adecuado.

El resto de formatos del curso son distintos estilos de presentar los
contenidos del curso. El mismo curso podra tener el siguiente aspecto
dependiendo del diseno elegido:

Formato por temas

MATEMATICAS - 1 ESO

Area persanal £ Mis cursos f MAT-1E50

Su progreso @

UNIDAD 1. NUMEROS NATURALES
ﬁ fracciones D

O

o Ejercicios. Nimero naturales

& Autoevaluacion O
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Formato por botones

MATEMATICAS - 1 ESO

Area personal / Mis cursas / MAT-1E50

Su progreso @

ﬁ fracciones (]

@ Ejercicios. Nimero naturales O

Temas en pestanas

MAT-1650 MATEMATICAS - 1 ESO

Participantes Area personal / Mis cursos / MAT-1ESO / UNIDAD 1. NUOMEROS NATURALES
Insignias
Calificaciones
ai & General UNIDAD 1. NUMERQS NATURALES UNIDAD 2. DIVISIBILIDAD UNIDAD 3. FRACCIONES
zeneral

= UNIDAD 4. NUMEROS DECIMALES
I UNIDAD 1. NUMEROS
NATURALES 5u progreso @

UNIDAD 2. DIVISIBILIDAD MR L
g Ejercicios. NUmero naturales (]
UNIDAD 3. FRACCIONES
& Autcevaluacdn a
B UNIDAD 4. NOMERCS
DECIMALES
P Ry LINIDAR. 2. DUMSIEILIDAT .

Formato sencillo por temas

MATEMATICAS - 1 ESO

Area personal / Mis cursos / MAT-1ESO

UNIDAD 1. NUMEROS NATURALES

| Y

fracciones Eiercicins. Nimern Autoevaluacion
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Temas colapsados.

MATEMATICAS - 1 ESO

Area personal / Mis cursos / MAT-1ESO

Su progreso @
P Abrir todo W Cerrar todo
Instrucciones: Hacer clic en el nombre de la seccion muestra/aculta la seccin.
1 . UNIDAD 1. NUMEROS NATURALES - Cambiar
- fracciones O
& Ejercidios. Numero naturales [
o Autoevaluzcién O
A UNIDAD 2. DIVISIBILIDAD - Cambiar
Apariencia

Forzar idioma. Hace que todos los menus y opciones de la asigna-
tura aparezcan en un idioma determinado.

NUmero de noticias. El foro de noticias (Avisos) es un foro es-
pecial que se crea automaticamente en el curso. Solo el profesor
tiene permisos para publicar y los alumnos estan suscritos por de-
fecto. Esta configuracion determina el nUmero de noticias o men-
sajes mostradas en el blogue “Ultimas noticias” o “Avisos”. Si el
foro de noticias no es necesario en el curso se puede ponera “0" o
se deberia eliminar el bloque “Avisos”.

Mostrar libro de calificaciones a los estudiantes. Por defecto, los
resultados de todas las calificaciones del curso aparecen en la sec-
cion de Calificaciones. Si el profesor no desea usar las calificaciones
en un curso o quiere ocultarlas a los alumnos, puede desactivar la
visualizacion de las calificaciones. Esto no impide usar o estable-
cer calificaciones para las actividades, Gnicamente impide que los
alumnos visualicen los resultados.

Mostrar informes de actividad. Los informes de actividad estan
disponibles para todos los participantes. Estos informes incluyen
un detallado registro de accesos. Los profesores siempre tendran
acceso a estos informes. El acceso de los estudiantes a sus propios
informes es controlado por el profesor en esta configuracion. Se
debe tener en cuenta que los informes pueden recargar ligera-
mente el servidor cuando se generan.

v Apariencia

Forzar idioma
Numero de noticias

Mostrar libro de
calificaciones a los
estudiantes

Mostrar informes de
actividad

(2]

(2]

@

No forzar

0 =

Sio#

No %
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Archivos y subida

En este apartado se determina el tamafo maximo permitido para los
archivos que sean subidos por los estudiantes al curso. EI Adminis-
trador es el que determina el tamano maximo. También se puede
limitar el tamano en cada modulo de actividades. El tamafo maximo
que el Moodle de la Consejeria permite subir es de 20 MG. El Admi-
nistrador del Sitio puede modificar el tamano maximo de subida que
aparece por defecto al crear los cursos en "Ajustes por defecto del
curso’” de la pantala "Administracion del sitio”. Siempre sin sobrepa-
sar los 20 MG.

Archivos y subida

Tamafio maximo para 5MB + |Valor por defecto: Sitio limite de subida
archivos cargados por

Usuarios Definir el tamafio maximo de los archivos que los estudiantes pueden subir a este curso, limitado

moaodiecourse | maxoytes i e
: por el ajuste general del sitio.

0O
(20M

B)

Rastreo de finalizacion

Si esta activado “Habilitar rastreo del grado de finalizacion” es po-
sible definir cuando un Recurso o Actividad se considera finalizado
por el estudiante. La finalizacion de actividades le permite al profesor
controlar cuando un alumno ha completado un curso. Una casilla de
verificacion aparece junto a la actividad cuando el estudiante cumple
el criterio. El criterio puede ser que haya sido vista, que reciba cierta
calificacion o que el propio estudiante la marque como terminada.

Grupos

Dentro de un curso puede resultar Gtil realizar agrupamientos de
alumnos bien porque se tienen varias clases en el mismo grupo Mood-
ley separarlas ayuda a la gestion o bien porque se decide individualizar
las actividades o recursos propuestos. El modo grupo puede ser defi-
nido para todo el curso o bien para actividades individuales.

En este apartado se configura el curso para que pueda funcionar con
grupos. Los parametros que se pueden configurar son los siguientes:
+ Modo de grupo. Define el modo de grupo que puede tener tres niveles:
- Sin grupos. No hay grupos y todos los estudiantes son de
la misma comunidad.
- Grupos separados. Cada estudiantes solo puede ver su
propio grupo, los demas son invisibles.
- Grupos visibles. Cada estudiante trabaja dentro de su
grupo, pero también puede ver los demas grupos.
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» Forzar el modo de grupo. En caso afirmativo, el modo grupo se
aplica a todas las actividades del curso. En este caso se pasan por
alto los ajustes del Modo de grupo.

+  Agrupamiento por defecto. Un agrupamiento es una coleccion de
grupos. El usar agrupamientos permite dirigir tareas para uno o mas
grupos en su curso, de manera que puedan trabajar juntos en las
tareas pero sin que sean vistos por los otros grupos. Cuando se crean
los grupos en esta opcion apareceran para ser seleccionados.

v Grupos
Modo de grupo 2] Grupos visibles  #
Forzar el modo de grupo @ 5 &

Agrupamiento por defecto Ninguno %

Renombrar roles

Permite cambiar los nombres mostrados en los roles usados en el cur-
so. Los roles no se ven afectados. Los nuevos nombres apareceran en
la pagina de participantes en el curso.

Marcas o Tags

Son términos que indican los intereses de los usuarios y que se podran
usar en blogs y foros por ejemplo. Hay un bloque donde se pueden
mostrar esas marcas. Para anadirlas al sistema hay que poner el nom-
bre de las marcas y separarlas por comas.

Campos personalizados del curso

En esta seccion se configuran los campos personalizados que se pue-
den afadir a nuestros cursos para almacenar y mostrar informacion
adicional que sea relevante para los usuarios. Estos campos se mos-
traran al final de las secciones de configuracion del curso. Se pueden
anadir tantos campos como se deseen dentro de los cinco distintos
que se configuran en la pestana Extensiones.

» Renombrar rol @
» Marcas

~ Otros campos

[ Curso a Distancia

Guardar cambios y mostrar Cancelar
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Restaurar curso

En este apartado se realizan las restauraciones de los cursos. Funciona
exactamente igual que cuando se realiza desde el panel de Adminis-
tracion dentro de un curso. La Unica diferencia es que en este caso
al no estar realizando la restauracion desde un curso, no se ofrece la
opcion de elegir destino, siendo siempre el destino un nuevo curso.

Ajustes por defecto del curso

Permite al Administrador del sitio definir los valores que apareceran
por defecto cuando se crea un curso. Permite configurar la visibilidad,
el formato, la apariencia, establecer el tamano de los archivos de subi-
da, si se desea rastreo de finalizacion y el uso de grupos.

Es interesante modificar dos campos. Debe asegurarse de que el no-
mero de secciones no sea cero, para que el usuario cuando acceda al
curso por primera vez vea alguna seccion.

Por otro lado, en este apartado se puede configurar el tamano maxi-
mo de los archivos cargados por los usuarios, si consideramos que el
tamano por defecto no es suficiente.

Solicitud de curso

Permite establecer si se desea que los usuarios puedan solicitar la crea-
cion de cursos la categoria por defecto en la que se crearan los cursos, o
si se desea permitir al usuario elegir la categoria, y finalmente decidir de
entre los usuarios que tengan el rol adecuado, a quienes se les notificara
la necesidad de creacion de un curso. Por defecto se encuentra habilita-
da lo que significa que todos los profesores pueden solicitar curso.

Solicitud de curso
Habilitar solicitudes de curso Valor por defecto: Si
enablecourserequests
Permite que cualquier usuario solicite la creacion de un curso.

Categoria por defecto de las solicitudes de
curso

General & | Valor por defecto: Genera

Los cursos solicitados por los usuarios serén ubicados automaticamente en esta categoria.
Prevenir seleccion de categoria valor por defecto: No
ackrequestcategory

En caso de habilitarse, los usuarios con competencias para solicitar nuevos curses en el contexto del sistema, no podran seleccionar una categoria en
la solicitud de nuevo curso. Una via alternativa para restringir a los usuarios poder solicitar un nuevo curso en una sola categoria es pedir la
competencia de solicitar nuevos cursos en la categorfa contexto

Notificacién de selicitud de curso Nadie
oureTEg eSOy Todos los que puedan "Aprobar la creacion de cursos’
Superadministrador JCyL
Educa CyL
Servicio de Informatica

Valor por defecto; Nadie

Usuarios a quienes se notificara cuando un campo es requerido. En esta lista figuran Ginicamente los usuarios que pueden aprobar las solicitudes de
urso.

Guardar cambios
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Todos los que estan en la cohorte de profesor pueden realizar la "Soli-
citud de curso’. Para ello el administrador debe activar el bloque "So-
licitud de curso” y situarlo en la pagina deseada, por ejemplo en la
pagina de Inicio del sitio o en todas las paginas.

El profesor debera rellenar el formulario de solicitud de curso, don-
de como minimo debera rellenar los campos obligatorios. Al enviar el
formulario se le notificara a los Administradores del Sitio que se hayan
especificado para que lo apruebe. Al aprobarlo, se creara automatica-
mente el curso y se matriculara también al profesor en dicho curso. El
curso pendiente de solicitud también es enviado a la seccion "Solicitu-
des pendientes’.

Solicitudes pendientes

En caso de que la opcion anterior esté habilitada, y se permita a los
usuarios solicitar la creacion de cursos a través del aula virtual, en esta
seccion se mostraran las solicitudes de cursos pendientes y se podra
aprobar su creacion.

SOLICITUD DE CURSO

Bloque solo visible para
profesores con rol: Solicitante
de cursos

Formulario de solicitud

Cursos pendientes de aprobacién

El usuario que solicite este curso serd automaticamente matriculado y se le asignara el rol de Profesor.

Nombre
Nombre corto completo del

del curso curso Solicitado por Resumen Categoria Razon para solicitar el curso Accidon
Disefio web Diserio WEB - Eva General Maodulo Diseno Web el ciclo de Dlisefio y Ediccion de Productos Aprobar
M. Editoriales Multimedia. M6dulo de Segundo Curso
Rechazar...
Volver a |a lista de cursos

Una copia de seguridad (respaldo) del sitio web permite al adminis-
trador del mismo guardar todo lo relacionado con el sitio Moodle. La
Consejeria de Educacion realiza copias de seguridad de las Aulas Vir-
tuales Moodle de los centros regularmente, de tal manera que la per-
dida total de informacion es poco probable que ocurra. Cuando van a
realizar alguna actualizacion suelen informar al Administrador del Sitio
del centro para evitar pérdidas de contenidos relevantes.

Ademas de la copia de seguridad del sitio Moodle, también se pue-
den hacer copias de seguridad de los cursos individualemente. Es-
tas copias de seguridad las pueden realizar el Administrador o el
Profesor en sus cursos y son gestionadas por ellos. Con la herra-
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mienta Copia de seguridad, Moodle permite guardar todo el con-
tenido y la actividad de los alumnos de un curso en un Unico archivo
comprimido (mbz). Posteriormente, con la opcion Restaurar, todo
o parte del contenido de esta copia puede recuperarse sobre el mis-
mo curso o sobre otros cursos en los que el usuario tenga permisos
de profesor.

Estas copias de seguridad de los cursos tienen otra funcion, la de servir
para trasladar cursos Moodle de unos centros a otros. Cuando un pro-
fesor se traslada a otro centro puede llevarse sus cursos en una copia
de seguridad que podra restaurar en el centro de destino.

En la pestana de Cursos dentro de Administracion del sitio, se per-
mite establecer la configuracion de las copias de seguridad, asi
como la configuracion de la importacion y de la restauracion de las
copias.

Administracion del sitio Usuarios Cursos Calificaciones Extensiones Apariencia

Cursos Administrar cursos y categorias
Campos personalizados del curso
Afiadir una categoria
Crear un nuevo curso
Restaurar curso
Ajustes por defecto del curso
Solicitud de curso
Solicitudes pendientes

Copias de Configuracion por defecto de la copia de seguridad
segu ridad Ajustes por defecto de importacion
Valores por defecto generales de restauracion
Copia de seguridad/restauracion asincrénicos

Configuracion por defecto de la copia de seguridad
En este apartado se configuran las distintas opciones generales para
todas las copias de seguridad que se creen en el aula virtual.

En primer lugar, se debera establecer el periodo durante el cual se
mantendran las copias de seguridad disponibles, por defecto vendra
establecido a 7 dias, pero se aconseja tenerlo con el valor mas bajo
posible, ya que mantener muchas copias de seguridad por un periodo
de tiempo prolongado puede llegar a ocupar una gran cantidad de es-
pacio. Pasado ese periodo la copia de seguridad sera eliminada de los
servidores de Moodle.
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Se pueden definir los parametros generales que por defecto apare-
cen al hacer la copia de seguridad, indicando si se desea incluir o no
entre otras cosas usuarios, asignaciones de rol, actividades, recursos
y eventos. Para ello, habra que marcar o desmarcar la casilla corres-
pondiente.

En caso de que no se desee permitir incluir en las copias de seguridad
algin apartado, se debera marcar la casilla bloqueado® correspon-
diente que aparece a la derecha de la tabla.

Configuracién por defecto de la copia de seguridad

Mantener los registro durante 7dias & Valor por defecto: 30 dias
Definido en config.php
backup | loglifetime  popecifica el periodo de tiempo durante el que desea mantener la informacién de los registros de copia de seguridad. Los
registros mas antiguos que el establecido se borrarén autométicamente. Se recomienda mantener este valor 1o mas bajo posible,

ya que el volumen de la informacion sobre las copias de seguridad puede llegar a se muy grande.

Parametros generales de la copia de seguridad

Incluir usuarios Valor por defecto: Sf [JBloqueado

ackup | backup_general_us
Ajusta los valores por defecto para incluir a los usuarios en las copias de seguridad.
Informacién anénima O Valor por defecto: No [ Bloqueado
backup | backup_general_anonymize - ¥
Si se activa, toda la informacion relativa a los usuarios serd anénima por defecto.

Incluir asignaciones de rol M Valor por defecto: S [JBloqueado

backup | backup_general_role_assignments

Si se habilita, los roles asignados por defecto seran también copiados.

Incluir actividades y recursos @ valor por defecto: Si [JBloqueado

backup | backup_general activities

Ajusta los valores por defecto para incluir actividades en una copia de seguridad.

Incluir blogues valor por defecto: Si LJBloqueado
backup | backup_general_blocks

Ajusta los valores por defecto para incluir bloques en la copia de seguridad.

Ajustes por defecto de importacion

Moodle cuenta con la opcion Importar, que facilita el traslado de Re-
cursos y Actividades de un curso a otro. En este apartado se podran
configurar los ajustes por defecto de la opcion de importacion de los
Cursos.

Entre otros parametros se permite establecer el nGmero de cursos
que se listaran mediante el proceso de importacion.

Si la pagina cuenta con un nombre de usuario ‘admin, tratar de res-
taurar una copia de seguridad que contenga un usuario ‘admin’ puede
causar conflicto. Para evitar este conflicto se marca la opcion de "Per-
mitir la resolucion de conflictos del usuario admin’, el conflicto puede
resolverse cambiando el nombre de usuario en la copia de seguridad
a ‘admin_xyz.
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Ajustes por defecto de importacion

Némero méximo de cursos listados para 10 Valor por defecto: 10

importacién

poregenerelmaxreslts  controla el namero de cursos que son listados durante el primer paso del proceso de importacion

Permitir la resolucion de conflictos de usuaric  Evalor por defecto: No

admin

backup | impors general duplicse scimin sloned i |a pagina cuenta con un nombre de usuario ‘admin, tratar de restaurar una copia de seguridad que contenga un usuario ‘admin’ puede causar
conflicto. Si esta opcion esta habilitada, el conflicto puede resolverse cambiando el nombre de usuario en la copia de seguridad a‘admin_xyz.

Configuraciones generales de importacién

Incluir actividades y recursos  @valor por defecto: Si D Bloqueado

up | backup_import_acivities

Ajusta los valores por defecto para incluir actividades en una copia de seguridad.

Incluir bloques  @valor por defecto: Si O Bloqueado
backup | backup._import_blocks
Ajusta los valores por defecto para incluir bloques en la copia de seguridad.
Incluir filtros  ®\alor por defecto: i (O Bloqueado
backup | backup_impore fiters
Ajusta los valores por defecto para incluir filtros en la copia de seguridad
Incluir eventos de calendario g yalor por defecto: S (O Bloqueado

Establece el valor predeterminado para la inclusion de los eventos del calendario en una copia de seguridad.

Finalmente, se ofrece la posibilidad de establecer una configuracion
general por defecto para la importacion, definiendo mediante el mar-
cado de una casilla, si el contenido debe incluirse o no en la importa-
cion. También se permite el bloqueo de importar, mediante la casilla
correspondiente en el lado derecho.

Valores por defecto generales de restauracion
En esa seccion se establecen los ajustes generales por defecto me-
diante el marcado de la casilla correspondiente o el bloqueo, y también
se pueden configurar los valores predeterminados al restaurar en otro
curso fusionando, o borrando el contenido actual.

Copia de seguridad/restauracion asincronicos

Si se habilita, todas las operaciones de copia de seguridad y restaura-
cion se haran asincronicamente. Esto no afecta a las importaciones y
exportaciones. Las copias de seguridad y restauraciones asincronicos
permiten a los usuarios el hacer otras operaciones mientras esta en
progreso una copia de seguridad o una restauracion. Con cursos gran-
des es Util el poder continuar trabajando mientras el curso esta siendo
respaldado en segundo plano.

Copia de seguridad/restauracién asincrénicos

Enable asynchronous backups  [Jvalor por defecto: No
enableasyncbackup
Sise habilita, todas las operaciones de copia de seguridad y restauracion se haran asincrénicamente. Esto no afecta a las importaciones y exportaciones.
Las copias de seguridad y restauraciones asincrénicos les permiten a los usuarios el hacer otras operaciones mientras estd en progreso una copia de
seguridad o una restauracion.

Guardar cambios
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REALIZAR COPIA DE SEGURIDAD

Las copias de seguridad las puede realizar el profesor en su curso o el
Administrador del Sitio. Este Gltimo tiene mas opciones de configura-
cion que el profesor a la hora de crear las copias. No existe la opcion de
hacer copias multiples de los cursos, es decir, hay que hacer las copias
de los cursos individualmente uno por uno.

Para hacer las copias de seguridad del curso hay que acceder a la pan-

talla de "Administracion del curso’. El acceso a esta pantalla se puede

realizar de dos maneras:

1. Sisetiene activado el bloque de "Administracion” en el curso, ha-
bria que pulsar en el enlace "Copia de seguridad”©,

2. Através de Menu de configuracion del curso pulsando en el bo-
ton en forma de engranaje® vy luego en el boton de “Mas.."© .
Se accede a la pantalla de “Administracion del curso”. En dicha
pantalla se encuentran todos los parametros para la gestion de las
copias de seguridad de los cursos. Estas opciones estan incluidas
en las secciones “Copia de seguridad”, “Restaurar”, “Importar”
y “Reiniciar”.

£ Editar ajustes
v Administracién del curso

£ Editar ajustes o Usuarios matriculados

& Desactivar edicion s Grupos

> Usuarios

| 7
& Darme de bajaen i Iniormes

CLAUSTRO

|Ma Registros

Y Filtros
> Informes |Ma Registros activos

X s e
£ Configuracion |aa Actividad del curso
Calificaciones
== Resultados | Participacion en el curso
> Insignias 3 B ZagRe

g Gestionar insignias
Copia de seguridad <(ﬁ
1 Restaurar Preguntas

1 Importar £ Mas ... @
4 Reiniciar

> Banco de preguntas

i Papelera de reciclaje
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Para realizar la copia de seguridad se debe pulsar sobre el boton de
[y . . ” .

Copia de seguridad” que da acceso a una pantalla con cinco pasos
o apartados. Estos cinco pasos sirven de guia para la realizacion de la
copia y son los siguientes:

1. Ajustes iniciales. En este paso se trata de elegir aquellos elemen-
tos del curso que se desea hacer copia de seguridad. Pulsar en “Si-
guiente” @ si desea realizar una seleccion de los elementos que
aparecen como contenidos del curso. Si desea realizar una copia
completa del curso sin pasar por los siguientes pasos se pulsa en
“Saltar al Gltimo paso”®. En este paso el usuario con Rol de Admi-
nistrador tiene mas elementos seleccionables como elegir si es que
quieren incluir usuarios, hacer anonima la informacion de usuarios,
o incluir asignaciones de roles de usuarios, campos de usuarios,.... El
usuario con Rol de Profesor tendra ciertos elementos bloqueados o

NO INCLUIR USUARIOS

Si la copia de seguridad es para trasla-
dar el curso a otro centro educativo no
se deben incluir los usuario matricula-
dos para que no haya problemas en la

restauracion.

Copia de seguridad curso: MAT-1ESO

Area personal / Mis cursos / MAT-1ESO / Copia de seguridad

Configuracion de la copia de seguridad

IMS Common Cartridge 1.0
¥ Incluir usuarios matriculados
Hacer anénima la informacién de usuario
¥ Incluir asignaciones de rol de usuario
“ Incluir actividades y recursos
¥ Incluir bloques
¥ Incluir filtros
¥ Incluir comentarios
¥ Incluir insignias
¥ Incluir eventos del calendario
¥ Incluir detalles del grado de avance del usuario
Incluir archivos "log" de cursos
Incluir historial de calificaciones
¥ Incluir banco de preguntas

¥ Incluir grupos y agrupamientos

&) ’ Saltar al ditimo paso Cancelar

1. Ajustes iniciales P 2. Ajustes del esquema P 3. Confirmacion y revision » 4. Ejecutar copia de seguridad » 5. Completar

@ o
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directamente no tendra acceso a ellos. El Administrador podra confi- LOG

gurar que elementos son visibles o no en la pantalla de Administra- Son los archivos con los registros de
cion del Sitio, seleccionando la pestaia Cursos, el bloque Copias de los usuarios en el curso. Suelen ocupar
seguridad y finalmente el boton “Configuracion por defecto de la mucho volumen, por eso no es aconse-
copia de Seguridad"- jable seleccionarlo.

2. Ajustes del esquema. muestran todos los temas, recursos y ac-
tividades del curso. Se deben marcar todos los elementos que se
quieran incluir en la copia. Ademas, de cada elemento se puede
indicar si en la copia se almacena los datos del estudiante. Siempre
que no esté bloqueado por el Administrador.

Copia de seguridad curso: MAT-1ESO

Area personal / Mis cursos / MAT-1ESO / Copia de seguridad

1. Ajustes iniciales - 2. Ajustes del esquema P 3. Confirmacion y revision - 4. Ejecutar copia de seguridad » 5. Completar
Incluido:
Seleccionar Seleccionar
Todos / Ninguno (Mostrar tipo de opciones) Todes / Ninguno
¥ General ¥ Datos de usuario
¥ Avisos IF & -
¥ UNIDAD 1. NUMEROS NATURALES ¥ Datos de usuario

3. Confirmacion y revision. En este paso se revisan todos los ele-
mentos seleccionados para su copia de seguridad. En el primer
apartado aparece el campo obligatorio para introducir el nombre a
la copia de seguridad. Por defecto en el nombre del archivo se forma
con el nombre del curso, el cadigo, la fecha y hora de realizacion del
curso: (copia_de_seguridad-moodle2-course-84-ejemplo_mprc-
20190715-2034-nu.mb2). Para finalizar se pulsa sobre el boton “Eje-
cutar copia de seguridad”.

4. Paso 4. Ejecutar copia de seguridad. Se ejecuta la copia.

5. Paso 5. Completar. Aparece un mensaje indicando que la copia se
ha realizado con éxito. Se debe pulsar el boton “Continuar”.
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Al finalizar los cincos pasos de la creacion de la copia de seguridad se
accede a un pantalla para la gestion de las copias de seguridad. Esta
dividida en tres secciones. En la seccion de “Zona de copia de segu-
riddad del curso” se muestran las copias de seguridad que se han
realizado y que se almacenan en el Aula Virtual de Moodle. Para des-
cargar al ordenador del usuario la copia se debe pulsar en el boton
“Descargar”©.

Cuando la copia de seguridad de los cursos se marcan con la opcion
“Hacer anonima la informacion de usuario” en el Paso 1 de “Ajustes
iniciales”, los archivos de la copia de seguridad se almacenan en la
seccion “Zona de copia de seguridad privada de usvario”.

RESTAURAR COPIA DE SEGURIDAD

Para restaurar una copia de seguridad de un curso se debe acceder ala
“Administracion del sitio” y pulsar esta vez en el boton “Restaurar”.
Ese boton da acceso a la pantalla de gestion de copias de seguridad y
debemos localizar el archivo en la “Zona de la copia de seguridad de
curso” o en la “Zona de copia de seguridad privada de usvario” y
hacer clic en el boton “Restaurar”®.

También se puede restaurar desde un archivo local a traves de la sec-
cion “Importar un archivo de copia de seguridad”. Se debera “Se-
leccione un archivo” © o arrastrarlo hasta el recuadro y finalmente
pulsar en el boton “Restaurar” @.

LIMITE DE TAMANO DE ARCHIVOS

En el caso de un usvario con Rol de
Profesor, el tamafo maximo de archivo
para importar una copia de seguridad
desde un sitio local es de 20 MG. Para
tamanos mayores (hasta 100MG) debe
ser el Administrador del Sitio el encar-
gado de restaurar el curso. Para archi-
vos demasiado voluminosos debe ser el
Administrador General de la plataforma
el encargado de restaurar los cursos a
peticion del Administrador. Para ello
se subiran a OneDrive y se compatira
el enlace por correo electronico con el

Administrador General.

Importar un archivo de copia de seguridad

Archivos N )
Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

=Em G

En este formulario hay campos obligatorios @ .

Zona de copia de seguridad de curso e

Seleccione un archivo...

Nombre de archivo Hora Tamaiio

copia_de_seguridad-moodle2-course-108-mat-1es0-20190715-2027.mbz lunes, 15 de julio de 2019, 20:45  302.1KB

Gestionar archivos de copia de seguridad
Zona de copia de seguridad privada de usuario e

Nombre de archivo Hora

b—’.))

Tamaiio Descargar

Gestionar archivos de copia de seguridad

Descargar

Descargar

Restaurar

Restaurar

=
Restaurar (
S




1. Confirmar » 2. Destino » 3. Ajustes » 4. Esquemna ® 5. Revisar » 6. Proceso » 7. Completar

Detalles de la copia de seguridad

Tipo Curso
Formato Moodle 2
Modo General
Fecha realizacion lunes, 15 de julic de 2019, 20:45
Versién de Moodle 3.4.8 (Build: 20190311)
[2017111308]
Copia de seguridad version 34
[2017111300]
URL de la copia de seguridad https://aulavirtual.educa.jcyl.es/iestorresvillarroel

[7bc985f64e0406901a84700784770542]

El proceso para la restauracion de una copia de seguridad consta de
siete pasos.

1. Confirmar. Se presentan los detalles de la copia de seguridad. Se
muestran todas las caracteristicas del curso que se va a restaurar.
Sila copia esta realizada con una version anterior, Moodle trata de
convertirla. En la parte final de la pantalla se situa el boton “Con-
tinvar”.

2. Destino. Se presentan tres opciones de restauracion, cada una
con el boton “Continuar” correspondiente.

- Restaurar como un curso nuevo. Se crea un curso
nuevo y se debe seleccionar la categoria en la que se cla-
sificara el nuevo curso.

- Restaurar en este curso, Debe indicarse si el contenido
de la copia se fusiona o reemplaza con el existente y se
sustituye por el de la copia.

- Restaurar en un curso existente. Se debe seleccionar
un curso ya existente en la plataforma. Se debe elegir si
se fusiona con al copia o si se borra el cuso elegido y es
sustituido por el curso de la copia.

3. Ajustes. Se deben elegir cuales que elementos se quieren restau-
rar y luego pulsar en el boton “Siguiente”.

4. Esquema. Se presentan todos los temas, Recursos y Actividades
que almacena la copia de seguridad. Se debe marcar todo aquello
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que se quiere recuperar. Si se ha elegido la creacion de un nuevo
curso se debe dar nombre al nuevo curso y también el nombre
reducido, Enlos demas casos hay que elegir si se quiere “Sobres-
cribir la configuracion del curso” con la configuracion del curso
de la copia de seguridad. Pulsar en “Siguiente”.

Confirmar » 2. Destino » 3. Ajustes » 4. Esquema ® 5. Revisar & 6. Proceso & 7. Completar
Ajustes del curso
Nombre del curso MATEMATICAS - 1 ESO Nombre corto del
curso
Inicio del curso 3 a julio s 2019 & i)

MAT-1ESO2

5. Esquema. Se debe comprobar que se va a restaurar el contenido
deseado y pulsar en “Ejecutar restauracion”.

6. Proceso. Se ejecuta la restauracion.

7. Completar. Aparece un mensaje indicando que la restauracion se
ha realizado con éxito. Al pulsar el boton “Continuar” se finaliza el
proceso de restauracion y se accede a la visualizacion del curso. Si
se ha elegido anadir a un curso existente cada elemento restaura-
do aparece al final del mismo tema en el que figuraba en el curso
original.

1. Confirmar » 2. Destino & 3. Ajustes » 4. Esquema M 5. Revisar » 6. Proceso » 7. Completar

Se ha restaurado el curso con éxito. Si pulsa en el baton 'Continuar’ podra ver el curso que ha restaurado.

Continuar

IMPORTAR CONTENIDOS DE UN CURSO A OTRO

Los datos de un curso se pueden importar a cualquier otro curso en
el que se tenga la condicion de profesor o pertenezcan a la misma
categoria de curso. Para realizar la importacion de contenidos se debe
acceder a la “Administracion del sitio” y pulsar esta vez en el boton
“Importar”. Al importar un curso antiguo solo se copian en el curso
nuevo los recursos y actividades que se seleccionen, y los ficheros del
curso, si asi se desea. No se copian los parametros de configuracion
del curso, ni los titulos de los bloques tematicos o semanales, ni los
usuarios, registros de actividad de los usuarios o calificaciones.




El proceso consta de seis pasos.

1. Seleccion de cursos. Se debe elegir el curso origen desde el que
vamos a importar datos. También tenemos la opcion de Buscar
cursos si el listado es muy numeroso. Se pulsa en “Continuar”.

2. Configuracion inicial. Se debe marcar los elementos generales
del curso que se quieren importar: Actividades, Bloque, Filtros...
y pulsar “Siguiente”. Si se desea importar todo el curso directa-
mente sin pasar por los siguientes pasos se debe pulsar en “Saltar
al Oltimo paso” y al finalizar el proceso pulsar en “Continuar”.

3. Configuracion del esquema. se muestran todos los elementos
del curso origen. Seleccionar todos los recursos y actividades que
quieran importarse y pulsar “Siguiente”.

1. Seleccién de cursos » 2. Configuracién inicial » 3. Configuracién del esquema » 4. Confirmacion y revision » 5. Realizar la importacion » 6. Completo
Import settings
* Incluir actividades y recursos
! Incluir blogues
¥ Incluir filtros
 Incluir eventos del calendario
 Incluir banco de preguntas

# Incluir grupos y agrupamientos

Saltar al tiltimo paso Cancelar

4. Confirmacion y revision. Se comprueba que se va a importar la
informacion que se desea y pulsar en “Realizar la importacion”.

5. Realizar la importacion. Se ejecuta la importacion.

6. Completar. Aparece un mensaje indicando que la importacion ha
sido completada. Se debe pulsar el boton “Continuar” para finali-
zar el proceso de importacion.

REINICIAR CURSO

Permite al profesor, al acabar un curso, eliminar a los estudiantes,
sus datos y sus acciones, como los mensajes en los foros o las tareas
enviadas, sin borrar el trabajo del profesor, consevando actividades y
ajustes y dejandolo listo para el inicio del curso siguiente.
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Para realizar la importacion de contenidos se debe acceder a la “Ad-
ministracion del sitio” y pulsar en el boton “Reiniciar”. Aparece la
pantalla para configurar los parametros de reinicio del curso.

La pantalla se divide en varias secciones que dependen de los coteni-
dos que tenga el curso. Las mas habituales son: General, Roles, Libro de
calificaciones, Grupos, Foros y Tareas. En la cada seccion se muestran
los elementos que pueden reiniciarse. Si se desea realizar un reinicio
estandar, con las opciones mas habituales para dejar un curso prepa-
rado, debe pulsarse en el boton “Seleccionar por defecto”, situado
al final de la pagina y a continuacion pulsar “Reiniciar curso”. Esta es
la opcion recomendada en la mayoria de los casos: elimina Eventos,
Registros, Calificaciones, mensajes de los Foros, intentos de resolver
Cuestionarios, envios de las Tareas y desmatricular a los estudiantes.
Antes del reinicio definitivo aparece una pantalla de comprobacion.

Si se quiere hacer un reinicio mas selectivo para conservar algin tipo
de informacion del curso que acaba, pueden marcarse uno a uno los
elementos que quieren eliminarse.

Reiniciar curso

Esta pagina le permite vaciar un curso de datos de usuario, en tanto que se conservan las actividades y otros ajustes. Por favor,
tome nota de que al seleccionar los items de mas abajo y enviar esta pagina, eliminara definitivamente de este curso los datos de
los usuarios seleccionados.

» Expandir todo
~ General

Fecha de inicio del curso @ 17 % | | julio s 2019 % B OHabilitar

Fecha de finalizacién del @
curso

O

17"% julio 2019 * B UOHabilitar

[[1 Eliminar eventos

[ Eliminar todas las notas

[ Eliminar todos los comentarios
[J Borrar datos de finalizacién

[J Eliminar asociaciones de blog @

[[] Eliminar la clasificacién de la competencia
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a USUARIOS

En este apartado se va a realizar un recorrido por las opciones de ad-
ministracion de usuarios existentes en la pestana de “Usuarios” den-
tro de la Administracion del sitio. Estas opciones se clasifican en dos
zonas Cuentas y Permisos. Las opcion de Usuario no tienen ningln
parametro de configuracion en Moodle de Educacyl.

Administracion del sitio

Buscar

Administracién del sitio Usuarios Cursos Calificaciones Extensiones Apariencia
Usuarios
Cuentas Examinar lista de usuarios

Acciones de usuario masivas

Gestion de usuarios

Preferencias predeterminadas del usuario
Campos de perfil del usuario

Cohortes

PermiSOS Politicas del usuario
Definir roles

Asignar roles globales

CUENTAS

Examinar lista de usuarios

Esta opcion permite consultar los usuarios dados de alta en el aula vir-
tual. Para cada usuario muestra su nombre, apellidos, su ciudad, pais y
la fecha de Ultimo acceso al aula.

1196 Usuarios

. 2(3 /4|5 (6|7 |8 |9(10]| .. 40 =»

~ Nuevo filtro

Nombre completo del usuario T

Afiadir filtro

Ver mas...
Nombre / Apellido(s) Ciudad Pais Ultimo acceso
5 horas 11 minutos
8 horas 49 minutos
13 dias 8 horas
174 dias 1 hora

43 minutos 3 segundos

Editar
@
® o
@
@ &
@ &
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En la parte final de la tabla con el listado de los usuarios se encuentran
dos iconos. Con el icono del ojo se podra suspender la cuenta de un
usuario, y mediante el icono del engranaje, se podra acceder a mo-
dificar el perfil del usuario seleccionado, no pudiendo modificarse en
ningun caso, el nombre de usuario, los apellidos y el correo electronico
ya que estos son establecidos por Educacyl y no se pueden modificar.

Como el nUmero de usuarios suele ser muy alto, existe un buscador
para facilitar la localizacion de un usuario determinado de manera mas
rapida, para ello, Unicamente se debera seleccionar en el desplegable
la opcion de filtrado correspondiente, entre contiene, no contiene, es
igual a, comienza con, termina en o esta vacio, y después rellenar en
la caja la palabra que pertenezca al nombre completo que se desea
buscar, tras esto y al pulsar "Anadir filtro”, se mostrara un listado con
los filtros anadidos permitiendo eliminarlos o seguir ahadiendo mas.

+ Nuevo filtro

Nombre completo del usuario

‘ contiene ¥

contiene
no contiene

esigual a
) : comienza con
Ver mas... .
termina en

Nombre / Apellido(s) esta vacio Ciudad Pais

Se puede hacer una busqueda mas exahustiva a través del enlace "Ver
mas..'@. Se despliega un formulario de bUsqueda avanzada con infini-
dad de campos para concretar y delimitar la bUsqueda de los usuarios.

Acciones de usuario masivas
En este apartado se permite realizar una accion sobre varios usuarios
simultaneamente. Para ello se debera seleccionar los usuarios a los
cuales aplicarle esa accion. Para localizarlos existe un menu de filtrado
similar al de la seccion anterior.

Una vez aplicados los filtros, los usuarios que cumplen los requisitos
aparecen en la zona llamada "Usuarios en lista” en la que se podra
decidir que hacer con ellos, bien "Anadir a la seleccion” o bien "Elimi-
nar de la seleccion”. Para seleccionar varios usuarios a la vez se debe
pulsar sobre el nombre y la tecla CTRL a la vez. También se permite la
accion de "Anadir todos” o "Eliminar todos".
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~ Nuevo filtro

Nombre completo del usuario i a

Anadir filtro

Wer mas...
~ Usuarios en lista

-

Usuarios @ Todos los usuarios (1195) Todos seleccionados (2/1195)

Lista de usuarios seleccionados... e Afiadir a la seleccion Eliminar de la seleccion
Afiadir todos Eliminar todos

Con los usuarios seleccionados... g I
Elegir... * r

Una vez seleccionados los usuarios deseados, se debe elegir la accion
arealizar en la lista desplegable y pulsar en el boton “Ir" para que tenga
lugar la accion. Estas acciones masivas pueden ser:

ik

Elegir...

- Enviar un mensaje. Enviara un mensaje a los usuarios seleciona- Enviar mensaje
dos usando el modulo de mensajeria. Mostrar en pagina
Descargar

«  Mostrar en una pagina. Muestra en pantalla los datos de los usua- i
Anadir a la cohorte

rio seleccionados: nombre, correo, ciudad, pais y Ultimo acceso a la
plataforma.

- Descargar. Accede a un pantalla para elegir el formato de salida
del archivo con todos los datos de los usuarios seleccionados: pdf,
csv, excel, ... Es una buena opcion para obtener todos los datos de
determinados grupos de usuarios de la plataforma.

- Aiadir a una cohorte. Permite aiadir los usuario seleccionados a
una cohorte ya existente o previamente creada.

Descargar

Exportar usuarios como Valores separados por comas (.csv) v Descargar

Valores separados por comas (.csv)
Microsoft Excel (.xIsx)
Tabla HTML

Javascript Object Notation (.json)
OpenDocument (.ods)
Portable Document Format (.pdf)
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Gestion de usuarios
Permite seleccionar los filtros que se muestran en la pagina ‘Exami-
nar lista de usuarios'y en la pagina ‘Acciones masivas de usuario. Para

seleccionar varios filtros se debe mantener presionada la tecla Ctrl y
pulsar sobre los filtros. Aunque los filtros no estén seleccionados, estos
estaran disoponibles pulsando en el enlace Ver mas.

Gestién de usuarios

Filtros predeterminados del usuario

userfiltersdefault

Nombre completo del usuario
Apellido(s)

Nombre

Nombre de usuario

Direccion de correo

Ciudad

Pais

Confirmado

Cuenta de usuario suspendida
Campos de perfil del usuario

Valor por defecto: Nombre completo del usuario

Seleccione los filtros que deben mostrarse en la pagina 'Examinar lista de usuarios' y en la pagina 'Acciones masivas de usuario'.
Mantenga presionada la tecla Ctrl para seleccionar varios elementos. Cualquier filtro no seleccionado estara disponible haciendo
clic en el enlace 'Mostrar mas'.

Guardar cambios

Preferencias predeterminadas del usvario
En esta seccion se configuran por defecto los ajustes sobre los datos

de usuario relativos al correo. Estos son:
Si ocultar o no la direccion de correo electronico.
El formato que se desea que tengan los correos.

Como se desean recibir los mensajes de foros, un correo por men-
saje, un correo resumen con los mensajes del dia o un correo re-
sumen con los asuntos de los mensajes del dia.

Si se desea 0 no subscripcion automatica a un foro al enviar un

mensaje.

Si se desea o no resaltar los mensajes nuevos del foro.

Mostrar correo

defaultpreference_maildisplay

de correo

e_mailformat

defal

Tipo de resumen de correc
defaultpreferenc

e_maildigest

Subscripcién automatica al foro

defaultpreference_autosubscribe

Rastreo del foro

defaultpreference_trackforums

Preferencias predeterminadas del usuario

Ocultar a todos mi direccién de correo *

Valor por defecto: Mostrar mi direccién de correo solo a mis compafieros de curso

Usuarios privilegiados (como profesores y gestores) siempre podran ver su direccion de correo.

Formato HTML ¢ Valor por defecto: Formato HTML
Sin resumen (un correo por cada mensaje del foro) ¢  Valor por defecto: Sin resumen (un correo por cada mensaje del foro)

Este es el ajuste de resumen diario que usarén los foros por defecto.

+ Sin resumen - recibird un correo electrénico por cada mensaje del foro;
» Resumen - mensaje completo - recibird un correo resumen por dia con los contenidos completos de cada mensaje del foro;
* Resumen - solo asuntos - recibird un correo resumen por dia solo con los asuntos de cada mensaje del foro.

Puede elegir también un ajuste diferente para cada uno de los foros, si asi lo desea.

Si: cuando envie un mensaje suscribame a ese foro ¢ | Valor por defecto: Si: cuando envie un mensaje suscribame a ese foro

Si: resaltar los mensajes nuevos 4 |Valor por defecto: No: no registrar los mensajes que he visto

Guardar cambios
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Campos de perfil de usuario

Mediante esta opcion es posible aRadir nuevos campos al formulario
de perfil de un usuario, o crear una nueva categoria de perfiles, para
agrupar perfiles de usuarios de los que se quiera anadir algun dato
extra en su perfil.

Cohortes

La matriculacion individual manual es muy Util para casos concretos, COHORTE

como cuando hay que matricular pequenos grupos de usuarios. Para En estadistica, marketing y demografia,
matriculaciones grupales existe un sistema mucho mas rapido y como- una cohorte es un grupo de sujetos que
do que es la matriculacion por cohortes. Una cohorte no es mas que una comparten una caracteristica concreta.
agrupacion de usuarios. Con las cohortes, la asignacion de usuarios en Luego en el Aula Moodle una cohorte
los cursos Moodle es mucho mas sencilla pues la matriculacion de todos es un grupo de usuarios que comparten
los usuarios pertenecientes a una cohorte (por ejemplo, un grupo-clase) algo en comdn; profesores del centro,
se puede realizar con un solo paso. alumnos de un grupo, familias,..

La Administracion de Educacyl crea las cohortes a partir de los datos
de los usuarios de los programas de gestion de los centros (Colegios,
IES200 o Codex). Segin el agrupamiento de alumnos que se realice en
los centros se creara una réplica en cohortes para el Aula Moodle y se
agregan al Sitio Moodle de cada centro. También se eliminan las del cur-
so anterior.

Una vez creadas las cohortes en al aula virtual de cada centro aparecen
los usuarios agrupados en:

«  Cohorte global de Administradores.

«  Cohorte global de Docentes.

«  Cohorte global de Personal no docente.

- Cohorte global de Alumnado.

»  Cohorte global de Familias.

- Sise solicita, se incorporaran todos los alumnos y familias distri-
buidos en tantos grupos-clase (cohortes) como tenga el centro.

Para que los usuarios aparezcan en el Aula Moodle, es indispensable
que el Director del centro a través de Stilus seleccione los usuarios
que se quieran incorporar al Aula Moodle. Mientras no estén marca-
dos los usuarios en Stilus, no se actualizan los usuarios para el curso
actual.



A través de este enlace se accede a la seccion que permite consultar,
modificar y eliminar las distintas cohortes, tanto las establecidas a nivel

de todo el sistema como las creadas por el administrador.

Buscar cohorte

234»

Nombre 1D de la cohorte
1B1-Alumnado EDUCACYL-0033
1B1-Familias EDUCACYL-0013
1B2-Alumnado EDUCACYL-0034
1B2C-Alumnado EDUCACYL-9685
1B2C-Familias EDUCACYL-9684

1B2-Familias EDUCACYL-0056

Cohortes del sistema Todas las cohortes

Sistema: cohortes disponibles (78)

Afadir nueva cohorte

Buscar

Descripcién

Tamaiio de la cohorte

2

Fuente

Cohorte EDUCACYL. No se puede editar o borrar
Cohorte EDUCACYL. No se puede editar o borrar
Cohorte EDUCACYL. No se puede editar o borrar
Cohorte EDUCACYL. No se puede editar o borrar
Cohorte EDUCACYL. No se puede editar o borrar

Cohorte EDUCACYL. No se puede editar o borrar

Editar
@&
®E
®E
@E
®E
@

En un primer momento se muestran las “Cohortes del sistema’, que
son creadas por la Educacyl. Estas cohortes no se pueden editar ni eli-
minar. Solo se permite habilitar que sean visibles o no y modificar sus
usuarios, que se recomienda no hacerlo. La informacion que muestra es
el nombre, el ID (que puede servir como filtro de busquedal, el nGmero
de usuarios que la formany quién la ha creado.

En la pestana “Todas las cohortes” se muestran todas las cohortes del
Sitio Moodle, las cohortes del sistema y las creadas manualmente. En
estas Ultimas se pueden eliminar y editar sus caracteristicas.

En la pestana "Anadir nueva cohorte” se accede a la pantalla de crea-
cion de cohortes. Habra que anadir un Nombre. En Contexto se inclu-
yen las categorias creadas para la organizacion en la gestion de cursos.
El Contexto Sistema es el agrupamiento de las cohortes creadas por
la Consejaria de Educacion. Se puede anadir un ID para idenficarla de
manera mas técnica en las bUsquedas avanzadas. Se puede anadir
una breve descripcion. Finalmente habra que pulsar el boton “Guar-
dar cambios” para crear la cohorte y que aparezca en la seccion de
todas las cohortes. Para que aparezca en las opciones de matriculacion
por cohorte es necesario crearla en el contexto Sistema.

Aunque la Consejeria de Educacion ya ha creado los grupos-cohortes
para el centro, puede ser practico que a nivel del centro interese crear
cohortes para grupos de trabajo, planes de formacion, profesorado de
un determinado departamento, tutores, delegados....




82 [

Ahora habra que asignar usuarios a esta nueva cohorte ya creada. Para
ello habra que en el icono de usuarios de la columna “Editar"® de la
pantalla principal de "Todas las cohortes”. Y en la segunda pantalla
se debera ir agregando los usuarios que se desean anadir a la nueva
cohorte creada.

Sistema: cohortes disponibles (80)

Cohortes del sistema Todas las cohortes Afadir nueva cohorte

Buscar cohorte Buscar

Categoria Nombre 1D de la cohorte Descripcion Tamario de la cohorte Fuente Editar
Sistema Cohorte global docentes EDUCACYL-0004 85 Cohorte EDUCACYL. No se puede editar o borrar @
Sistema Cohorte global familias EDUCACYL-0016 366 Cohorte EDUCACYL. No se puede editar o borrar 15
Sistema Cohorte global personal no docente EDUCACYL-0002 9 Cohorte EDUCACYL. No se puede editar o borrar @

FPArtesGraficas  Dpto. de Artes Graficas ¢ AG Familia Profesional de Artes Graficas 10 Creada manualmente Y E-173 ‘

General PLAN DE FORMACION ¢ PLAN2018 Plan de formacion curso 2018-2019 20 Creada manualmente @ 0 &

PERMISOS

Moodle establece un sistema de roles de usuario en funcion de las
acciones que pueden realizar. Asi, por ejemplo un estudiante podra
realizar actividades y descargar contenidos, mientras que un profesor
podra anadir contenidos y calificar.

Politicas del usuario

Permite definir los roles establecidos por defecto para realizar cier-
tas acciones, como gestionar los usuarios invitados, restaurar cursos,
también permite definir que campos se quieren mostrar/ocultar a los
usuarios, los campos que se desean mostrar en las bUsquedas ademas
del nombre y los apellidos, el formato en que se muestran los nom-
bres, nUmero maximo de usuarios por pagina o el gravatar (la imagen
que se muestra en un usuario) por defecto en caso de que un usuario
no la actualice.

Definir roles

En la seccion de Definir roles se permite al administrador configurary
gestionar los roles de usuario. Al acceder lo primero que se muestra es
la pestana "Gestionar roles”, en ella se muestra un listado de los roles
existentes con su nombre y su descripcion.

Los iconos de flechas permiten mover los distintos roles una posicion
hacia arriba o hacia abajo. El icono con forma de papelera permite el
borrado del rol correspondiente. El icono del engranaje ofrece la posi-
bilidad de editar el rol correspondiente, desde las acciones sobre roles
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que podra realizar, hasta todas las acciones una por una que le esta
permitido hacer. En la parte inferior hay un campo de busqueda para
facilitar la localizacion de las acciones permitidas. Una vez localizada se

podra elegir si esta permitida o no para el rol en concreto.

Ocultar Avanzadas

Habilidad
Bloque: Marcas del administrador

Afiadir un nuevo bleque de marcas del administrader al Area personal
bleck/admin_bookmarks:myaddinstance

Blogque: Buscar en aulaPlaneta

Afiadir un nuevo blogue de bisgueda de aulaPlaneta

block/aulaplaneta:myaddinstance

Buscar en aulaPlaneta
bleck/aulaplaneta:searcheontent

Rlnoue: Autoladin da a0

Permiso @ Riesgos
@ @] O
Nosjustado Permitir Prevenir Prohibir

C]

Nosjustado  Permitir Prevenir Prohibir

@

Noajustado  Permitir  Prevenir Prohibir

En la parte inferior de esta ventana se ofrece la opcion de "Anradir un
nuevo rol” personalizado, para ello se puede partir de uno de los ya
existentes utilizando el desplegable usar rol o arquetipo o se puede

anadir mediante un fichero de texto en formato csv. A partir de ahi se

debe pulsar en el boton “Continuar”.

En la siguiente pantalla se deben rellenar los campos de nombre, des-
cripcion, y asignar los permisos que se deseen que tenga.

Agregando nuevo role

Crear este rol Cancelar

Nombre corto @
Nombre completo personalizado @

Descripcion personalizada @

Arquetipo de rol @

Tipos de contexto en gue puede asignarse este rol

Permitir asignar roles

Jefe departamento

L3

ARQUETIPO: Profesor con permiso de edicion

[ sistema

[ usuario

[ categoria

Curso

Madulo de Actividad
D eloque

Gestor

Creador de curso

Profesor

Profesor sin permiso de edicién
Tutor familia
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En esta seccion "Permitir asignar roles” se permite al administrador,
configurar los roles que puede asignar cada usuario a otros usuarios
en funcion de su propio rol. Por ejemplo, un Profesor Gnicamente pue-
de asignar roles a usuarios como Profesores sin permiso de edicion,
Tutores de familia o estudiantes.

Gestionarroles | Permitir asignar roles | Permitir sobreescribir roles  Permitir cambios derol  Allow role to view
Puede permitir a las personas ue tienen los roles de la izquierda asignar algunos de los roles de la columna 3 otras personas

Administradordel  Servicios Creador de Profesor sinpermisode  Tutor Usuario Usuario identificado en la
centro web Gestor  curso Profesor  edicién familia  Estudiante Invitado identificado  pagina principal

Administrador del centro

Servicios web

Gestor o o o

Creador de curso o o o o o o o

profesor o o o o o

Profesor sin permiso de edicion o o [u] o 8] [u} o o o

Tutor familia o a o o o (@l a a o

Estudiante o [u} [u} o o o u} u} o

En las secciones "Permitir sobreescribir rol” y "Permitir cambios
de rol” se permite definir que usuarios con que rol, pueden sobrees-
cribir o cambiar cada rol, por ejemplo un profesor podra sobreescribir
o cambiar el rol de un profesor sin permiso de edicion, de un tutor
de familia o de un estudiante, para asignarle o quitarle algin permiso
necesario en un momento determinado.

En la seccion "Permitir ver el rol” se permite establecer que roles
podra ver un usuario a la hora de filtrar o ver usuarios.

Asignar roles globales

Permite asignar roles que afectaran a todo el aula virtual, incluyendo
la pagina principal y todos los cursos. La plataforma esta configurada
para permitir dos roles: Gestor y Creador de curso.
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H CALIFICACIONES

En las pestanas Calificaciones se gestionan todas las opciones para con-
figurar las notas de los alumnos. Aparecen dos secciones: Calificacio-
nes y Ajustes de informe.

Administracion del sitio

Buscar

Administracion del sitio Usuarios Cursos Calificaciones Extensiones Apariencia

Calificaciones Ajustes generales
Ajustes de categoria de calificacion
Ajustes de items de calificacion
Escalas
Resultados

Ajustes de Calificador
informe Informe general
Usuario
CALIFICACIONES

Ajustes de generales

Dentro de ajustes generales se pueden configurar los parametros ge-
néricos que se utilizaran en las calificaciones, como son entre otros, los
roles que seran calificados, el reporte del usuario, si se desean incluir
escalas, habilitar la publicacion, como se desea navegar por las cali-
ficaciones, si las calificaciones son o no limitadas y las puntuaciones
maximas y minimas.

Ajustes de categoria de calificacion

Permite seleccionar que opciones apareceran a los profesores cuando
seleccionen "anadir/editar un categoria de calificacion” en el libro de
calificaciones del curso, y permite configurar sus valores predetermi-
nados.

Una categoria de calificacion se utiliza cuando se desea calificar distin-
tas actividades, estableciendo como se obtendra la nota total de cada
Categoria, pudiendo ser la suma, la media, la mediana, la calificacion
mas alta, la mas baja, etc. Ademas se puede decidir si se desean excluir
calificaciones vacias.
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Ajustes de items de calificacion
Mediante un item de calificacion se permite anadir una nota externa
en una columna nueva dentro del libro de calificaciones.

En esta seccion se configuran como se mostraran esos items por
defecto en el libro de calificaciones. Permite establecer parametros,
como el modo de mostrar la calificacion que puede ser real, con por-
centajes o con letras, los puntos decimales y los campos que se mos-
traran al crear o editar un item.

Ajustes de items de calificacién

Modo de mostrar T & | Valor por defecto: Real

Especifica como se veran las calificaciones en el calificador y reportes de usuario. Estas calificaciones pueden mostrarse como:

* Calificaciones reales
+ Como porcentajes (en referencia a las calificaciones minima y maxima)
« Como letras

Puntos decimales globales 1 & | valor por defecto: 2
Especifica el numero de decimales a mostrar para cada calificacion. Este ajuste no tiene eficto en los calculos de las calificaciones, que se hacen con una precision de 5
decimales.

Opciones avanzadas de items de calificaci nfo ftem

Ntmero ID
Tipo de calificacion
Escala

p
Multiplicador
Modo de mostr

obales, Ocultar hasta,

em, Nimero ID, Calificacién para aprobar, Compensar, Multiplicador, Modo de mostrar calificacion, Puntos de

Seleccionar todos los items que se mostraran al editar los items de calificacion

Guardar cambios

Escalas
Esta seccion permite consultar las escalas existentes en el aula virtual,
ofreciendo la posibilidad de crear una nueva o editar las existentes. Las
escalas permiten evaluar y valorar el desempeno de los alumnos. Por
defecto Moodle proporciona dos escalas genéricas:
- Default competence scale. Con dos valores posibles si se
ha alcanzado la competencia o no.
- Separate and Connected ways of knowing. Valorando lo
proximo o cerca que se esta de alcanzar el objetivo.

Puede ser interesante anadir una nueva escala, si se desea evaluar a los
alumnos mediante una palabra o frase en lugar de un valor numérico,
como podria ser Muy bien, bien, regular y mal. Para crearla en la caja "Es-
cala’ de la ventana "Agregar una nueva escala” se deben escribir los
items mal, regular, bien y muy bien en orden creciente y separados por
comas. Si una escala es usada en algun curso, ya no se podra eliminar.

Los usuarios con rol de profesor también pueden crear escalas para sus
cursos. Si la escala la crea el administrador en esta pantalla, esa escala
estara disponible para todos los cursos del Aula Virtual del centro.
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Para crear una nueva escala pulsaremos sobre el boton "Agregar una
nueva escala’, situado en la parte inferior de la pantalla de esta sec-
cion. Definiremos entonces las siguientes opciones para la nueva es-

cala:

Nombre, Ponemos un nombre descriptivo para la escala de modo
que nos sea facil identificarla. Este nombre aparecera en las listas
de seleccion de escalas a la hora de calificar.

Escala estandar. Si se activa la escala se convierte en estandar y
estara disponible para todos los cursos.

Escala. En este campo se deben especificar los valores de la esca-
las. Se deben poner de menor a mayor separados por comas. Por
ejemplo: MM, M, R, B, MB. Moodle para hacer calculos trata estas
calificaciones como si fuesen numeéricas. Asi pues la escala cuali-
tativa del ejemplo tendra como valores: 1,2, 3, 4, 5.

Descripcion. Es un texto explicativo de lo que significan los dife-
rentes niveles de la escala y como deberian utilizarse. Esta des-
cripcion aparecera junto con el nombre en las paginas de ayuda
para profesores y estudiantes. En cualquier curso el profesor pue-
de crear nuevas escalas personalizadas para cualquier actividad
de evaluacion.

Finalmente se debera pulsar Guardar cambios. Una vez guardada la
escala, al configurar cualquier actividad encontraremos dicha escala

dentro del mend desplegable de Calificacion.

~ Escala
Nombre 0
Escala estandar @
Escala 09

Descripcion

Guardar cambios Cancelar

&

™ A WP
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Resultados

Los resultados de aprendizaje, son una forma de medir las competen-
cias que el alumno ha conseguido alcanzar al realizar una actividad o
un curso. Estos resultados son evaluados por medio de alguna escala
definida previamente.

Los Resultados permiten calificar o evaluar competencias o habilida-
des trasversales asociadas a una Actividad, por ejemplo, dominio del
inglés o dominio de las TIC o trabajo en equipo. Cuando una Tarea tie-
ne asociadas unas competencias, el profesor puede calificar al alum-
no por la Tarea en siy ademas, calificar por separado cada una de las
competencias que se hayan asignado a la misma.

Para crear un nuevo resultado lo Unico que se debe hacer es pulsar
sobre "Agregar nuevo resultado” y asignarle un nombre y una escala.
En esa pantalla se deben configurar las siguientes parametros:

«  Nombre completo. Titulo completo de la competencia que que-
remos definir.

«  Nombre corto. Este nombre sera visible cuando califiquemos una
tarea o en el libro de calificaciones. Debe ser significativo, de modo
que sea posible identificar la competencia definida.

+ Resultado disponible. Si se habilita el resultado estandar estara
disponible globalmente en el sitio, para todos los cursos.

- Escala. Las competencias solo pueden ser evaluadas utilizando
una escala cualitativa. Podemos utilizar cualquiera de las escalas
personalizadas definidas para el curso. Si deseamos anadir una
escala pulsamos el enlace "Agregar una nueva escala”.

«  Descripcion. Texto informativo amplio sobre la competencia defi-
nida. Es conveniente incluir aqui el significado de cada una de las
calificaciones posibles segin la escala definida.

Al guardar los cambios el resultado se ahade al listado de compe-
tencias del curso o de la plataforma. En esa pantalla se puede seguir
anadiendo competencias, editar, eliminar las que ya se han creado o
incluso se pueden exportar mediante un archivo.

AJUSTES DE INFORME

En esta seccion, se va a realizar un recorrido por las opciones de admi-
nistracion de los informes de calificacion existentes en la pestana de
Calificaciones, dentro de la Administracion del sitio
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Calificador

En este apartado, se configuran los valores por defecto que se encon-
trara usuario con el rol de profesor cuando vaya a proceder a calificar
las distintas actividades.

Permite establecer entre otras cosas, modificar el nGmero de estu-
diantes a mostrar por defecto, si se permite la calificacion y la retro-
alimentacion rapida, asi como la informacion que se desea mostrar:
calculos, rangos, decimales en los rangos o los modos de visualizacion

Informe general

En este apartado, se especifica si se desea mostrar un ranking, calcu-
lado a partir de las calificaciones obtenidas por todos los alumnos de la
clase. Y también permite definir si se desean mostrar o no los totales,
si contienen items establecidos como ocultos.

Usvario

En esta seccion se permite la configuracion de los valores por defec-
to de las calificaciones que se muestran a un usuario, indicando si se
muestran o no cosas como rankings, porcentajes, las calificaciones,
retroalimentaciones, promedios, pesos, etc.

Ajustes generales

Roles calificados

O Administrador del centro

O servicios web

O Gestor

O creador de curso

DOprofesor

(O Profesor sin permiso de edicion
OTutor familia

Estudiante

Oinvitado

O usuario identificado

(0 Usuario identificado en la pagina principal
O solicitante de cursos

valor por defecto: Tutor familia, Estudiante

Esta opcién le permite controlar quién aparece en el libro de calificaciones. Los usuarios necesitan tener al menos uno de estos roles en un curso para poder aparecer en el

libro de calficaciones de ese curso.
Usuario ¢ | Valor por defecto: Usuaric
Informe de calificaciones usado en la pégina del perfil del usuario.

Ultimo ¢ | Valor por defecto: Ultimo

Valor por defecto: S

Este parametro valor determina si las columnas de totales de las categorfas y 10s cursos se muestran al principio o al final en los informes del libro de calficaciones.

Puede incluir las escalas como numeros en tedas las calificaciones agregadas de todos los libros de calificaciones en cada curso. PRECAUCION: si modifica este ajuste todas

las calificaciones seran recalculadas.







