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CURSO: APLICACIONES Y HERRAMIENTAS QUE
FACILITEN LA EVALUACION SEMIPRESENCIAL Y ONLINE:
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Forms
Formularios y cuestionarios.
Creacion de cuestionarios.
Elaboracion de comprensiones escritas: V/F; Eleccion multiple;
utilizando texto o imagen.
Elaboracion de comprensiones orales: V/F; Eleccion maualtiple;
utilizando videos de YouTube o Podcasts (en YouTube).
Sway
Para que sirve.
Creacion de un Sway.

Exportar un Sway a PDF o Word.






L FORMS : FORMULARIOS Y CUESTIONARIOS

Al entrar en la aplicacién

v
de Forms desde Office

1] | 15 office 365 - Bing X ‘ i@ Microsoft Forms X ‘-l— = a X
& G (&) https://www.office.com/launch/forms?auth=2 ® o O
» 365, vemos esta pdgina de
Q Educacyl Forms P Buscar ?

inicio.

+ Nuevo cuestionario

@& Nuevo formulario

\partidos conmigo

LA FAMILIA Comprension oral 2. El verbo
“Gustar”
NORBERT TOMASZ MAJ NORBERT TOMASZ M4

0 respuestas

COMPRENSION ORAL 1 "Vivir de Du c6té du lexique.
Madrid"
NORBERT TOMASZ MAJ

NORBERT TOMASZ MAJ

0 respuesta: 0 respuestas 5 respuestas

Al desplegar este meng,

podemos elegir entre crear
un formulario o un

¢ &8 0V & ¢ B B ® D

COMPRENSION DE TEXTOS COMPRENSION DE TEXTOS DU COTE DE LA GRAMMAIRE.
ESCRITOS 1 ESCRITOS 2 L'IMPARFAIT. EVOQUER DES
NORBERT TOMASZ MA)J NORBERT TOMASZ MAJ NORBERT TOMASZ MA! NORBERT TOMASZ MA)J

1 respuestas 1 respuestas 4 respuestas 3 respuestas

"CHEZ, A ET DANS"

cuestionario.

LE PASSE COMPOSE. LES ADJECTIFS POSSESSIFS LES PRONOMS POSSESSIFS Du c6té de la grammaire. Poser des
question avec "Est-ce que...?"
NORBERT TOMASZ MA)J

NORBERT TOMASZ MA! NORBERT TOMASZ MA/

3 respuestas

NORBERT TOMASZ MAJ

5 respuestas

2 respuestas 5 respuestas



FORMS : CREACION DE CUESTIONARIOS

&

O | b office 365 -Bing X | @8 Microsoft Forms X | @ Cuestionario sin titulo (Editar) ' X [—i—

O (8] https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=0fficeDotCom&lang=es&route=Start#Formld=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMRFvljMFbatPoPm7Hazyl51TUNEVNTFFOVKIGTIdMNUFYMjNHROgwW... {5 {\E

NI 0o

Cuestionario sin titulo - Guardado

Esta es la pdgina que nos
va a aparecer al elegir

o Vista previa Q@ Tema (1]

Preguntas Respuestas

“Nuevo cuestionario”. En
S “Vista previa” podemos
Cuestionario sin titulo

ver lo que estamos
creando. En “Tema”

podemos cambiar el

aspecto de nuestro

cuestionario.

En “Agregar nuevo”
vamos a poder elegir el
tipo de pregunta.




\

im} | I; office 365 - Bing ¢ | I Microsoft Forms XJ I Cuestionario sin titulo (Editan) M X | -

C

= a

(8 https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=0fficeDotCom&lang=es&route=Start#Formld=7iKSZuXVOUWYfgMBWrbfMRFvljMFbatPoPm7HazyL 51 UNEVNTFFOVKIGTIAMNUFYMjNHROgwWW... {\5 o= g

Cuestionario sin titulo - Guardado

Preguntas Respuestas
Cuestionario sin titulo
© Opcidn Texto 5 Calificacion Fecha v

7 Vista previa Q@ Tema (L]

Al hacer clic en “Agregar
nuevo’ se nos abre esta

pdgina.

A partir de “Opcién”
vamos a poder crear
preguntas de V/F o de
eleccién multiple.




(@]

|

O | & office365-Bing X | G Microsoft Forms

(3 https/forms.office.com/Pages/Design

X | I Cuestionario sin titulo (Editar) |

Page.aspx?origin=0OfficeDotCom&lang=es&route

x |+

Cuestionario sin titulo - Guar

Preguntas

Cuestionario sin titulo

Respuestas

@ Opcién

Texto

&y Calificacion

/OUWYfqMBW1bfMRFvIjMFbatPoPm7Hazyl51UNEVNTFFOVK

G

N Clasificacién
B Llket ©®
? Carga de archivo
Net Promoter Score®
D_J Seccion

GTId

Vista previa

a
MNUFYMjNHROgWW... ¥  ¥= $
?

i ‘\\\/,

Al desplegar menu de
la derecha vamos a

poder elegir otro tipo
de preguntas.

En “Carga de archivo”
vamos a poder recibir por
parte de los alumnos los
archivos de audio o de
video.




x =

Cuestionario sin titulo - Guardado

Preguntas Respuestas

Cuestionario sin titulo

(]

1. | E

Opcién 1

&

Opcién 2

~+ Agregar opcién

Puntos: @ Varias respuestas @ Obligatoria

<+ Agregar nuevo

Al hacer clic en este icono, vamos a poder
insertar una imagen (cargar desde nuestro

equipo, desde OneDrive o desde la Web) o un
video (YouTube).

7S Vista previa Tema

Una vez abierta la pestana de
“Opcidén” vamos a ver esta pdgina.
Desde aqui podemos:
asignar la puntuacion a nuestra
pregunta
especificar si hay varias respuestas
correctas

especificar si la pregunta es

obligatoria

agregar otras respuestas a la
pregunta

eliminar la pregunta

copiar la pregunta

Al hacer clic en “Agregar nuevo” se nos
va a abrir otra vez la pdgina donde
vamos a poder elegir el tipo de
pregunta para nuestro cuestionario.




&J

] I office 365 - Bing x:| I Microsoft Forms xJ @8 Cuestionario sin titulo (Editar) M X t—l—‘- — &
& @] ©  https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=0fficeDotCom&lang=es&route=Start#Form|d=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMRFvIjMFbatPoPm7HazyL51UNEVNTFFOVKIGTIAMNUFYMjNHROgWW... {3 = 3

1estionario sin titulo - Guardado

7 Vista previa @ Tema &

Configuracion

Preguntas Respuestas

Opcién del cuestionario
Mostrar resultados automaticamente m

Los respondedores veran las calificaciones

C u estio n a ri o Si n tlltu |0 inmediatamente después de enviar el

cuestionario.

Quién puede rellenar este formulario
O Cualquier persona puede responder
@ Solo las personas de mi organizacién pueden
responder
Registrar nombre

Una respuesta por usuario

O Personas especificas de mi organizacion
pueden responder

Opciones para respuestas

Aceptar respuestas

D Fecha de inicio

E] Fecha de finalizacion

D Ordenar preguntas aleatoriamente
Mostrar barra de progreso  (7)

D Personalizar mensaje de agradecimiento

Confirmaciones de respuesta

D Permitir la recepcion de respuestas después
del envio

D Recibir una notificacién de correo electrénico
de cada respuesta

-

Para configurar nuestro

cuestionario hay que

hacer clic en los tres “...
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Para establecer la

manera de cdmo vamos a
-~

O | b office365-Bing X | i@ Microsoft Forms X | [@ Cuestionario sin titulo (Editar) W X | = -

. compartir nuestro

&~ G &) https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=0fficeDotCom&lang=es&route=Start#Form|d=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMRFvIjMFbatPoPm7HazyL 51 UNEVNTFFOVKIGTIAMNUFYMjNHROgwWW..

cuestionario hay que

P hacer clic en la pestana
“Compartir”. El

it Forms Cuestionario sin titulo - Guardado

R PR Enviar y recopilar respuestas . .
, cuestionario se puede
Solo las personas de mi argamzac on puéden resp... g
. N compartir de las
Cuestionario sin titulo T —— P

e siguientes maneras:

(> JERANS * podemos enviarlo
Agregar nuevo
mediante correo (hay

Compartir como planilla

que copiar el vinculo)

+ Obtener un vinculo para

insertar el cédigo de
Compartir para colaborar insercién (hay que

Obtener un vinculo para ver y
editar

copiar el cédigo de
insercién)

utilizando el cédigo
QR

Estas opciones de

compartir aparecen aqui.



Y O | b office365-8ing X | G Microsoft Forms x | @ Microsoft Forms x |+

< = G ] https://www.office.com/launch/forms?auth=2

Para eliminar un cuestionario

N Educacyl Forms Dl
Q hay que ir a la pdgina
® T ——— principal de Forms y abrir los
@ tres “...” de un cuestionario
~ concreto. En el menu que se nos
= va a desplegar elegimos
* — . \ @ “Quitar de la lista”. Al elegir
; fc m esta opcidn, el cuestionario
> R ] desaparecerd de esta pdgina
“ = B oucortoe e de inicio. Si queremos
= eliminarlo de manera definitiva
- hay que hacer clic en “Todos

mis formularios”.

@ Mostisrimas Todos mis formularios > ™




O | L office 365 - Bing x | i@ Microsoft Forms X | (@ Microsoft Forms - Mis formulari X | = —

a
& G 21 https://www.office.com/launch/forms/myforms?auth=2 B Y8 1= :

@ L) r (]
< Mis formularios Una vez abierta la pdgina
& “Todos mis formularios”,
] Todos los formularios  Formularios eliminados Escribe para filtrar la lista Y H . .
— buscamos el cuestionario que
I' L] .
queremos eliminar y hacemos
% . 117 7
clic en los tres “...”. En el
[‘ Cuestionario sin titulo Cuestionario sin titulo Sompreﬁnsi()n oral 2. El verbo COMIl’R”ENSlO'N ORAL 1 “Vivir de ,
- — — menu que se va a desplegar
. - 0 respuestas 0 respuestas 0 respuestas o
@8 Abrir en el explorador ele |mOS “Borrqr". DeSde
i
. = Mo “Formularios eliminados”
4 Y Copiar
- T vamos a poder “Restaurar” o
- SR, oS skl T “Eliminar” de manera
@ | definitiva nuestro cuestionario.

Para poder volver a la

pdgina principal de Forms

L] o r “ o
"CHEZ, A ET DANS" LES ADJECTIFS POSSESSIFS LES PRONOMS POSSESSIFS LE PASSE COMPOSE. h a y q ue e Ie g Ir I ao pCI on M IS
formularios”
3 respuestas 3 respuestas 2 respuestas 5 respuestas o rm U q r I OS o

@

o~
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Para utilizar el lector

O | b office365-Bing X | @) Paginaprincipal de Microsoft OF X | By Correo: NORBERT TOMASZ MA! x] COMPRENSION DE TEXTOS ESC! X l-}- - a8 X
& C ) (&) https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?lang=es&origin=0fficeDotCom&route=Start#Formld=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMRFvljMFbatPoPm7HazylL51UMOSCUTAZVKILMOI2U 1BKVEAQQOZMO... {;;7 = g - envo IV enf e h a y q vue a b ri r
& Atrés = rc 0 Movi . .
R nuestro cuestionario en

[ modo “Vista previa”.

El texto es un anuncio en el que: [T}
(1 Punto)

v

Una vez abierto,
hacemos clic en el icono
que estd justo al lado de

BUSCAMOS A TRISKY

Desaparecido en Fuentesatico (Zamora) el 22 de noviembre.

Raza: podenco andaluz. Macho.

la pregunta.

Trisky es de color rubio, con una linea blanca en la cara. El pecho y la punta de los dedos
también blancos. Su tamaiio (...), llega como por las rodillas.

Si se ha escapado, estard en los alrededores, incluso en algin pueblo cercano.
Seguramente cerca de naves donde haya otros animales.

Si lo ves, intenta sacar una foto y avisar tan rapido como sea posible.
De haber sido robado, puede aparecer en cualquier parte, por lo que se pide difusion.
Tiene muy poco valor econémico. Se ofrece recompensa.

Si lo ves o sabes algo, llama al 638 605012 (José Javier Mendo)

Fuente: Texto auténtico colocado en un arbol de un parque publico en Zamora. Diciembre de 2019

O se ofrece un trabajo solidario.
O se pide ayuda y colaboracién.

O se pide comprension ciudadana.

Trisky es un animal:
(1 Punto)




O | b office 365 -Bing X | £ Pagina principal de Microsoft OF x| (B Correo: NORBERT TOMASZ MA) xJ COMPRENSION DE TEXTOS ESC/ X H- - 8 X '
< 7 O [B] https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?lang=es&origin=0fficeDotCom&route=Start#Formld=7iKSZuXVOUWYfgMBWrbfMRFvIjMFbatPoPm7Hazyl51UM0O5CUTAZVKILMOI2U 1BKVEdQQOZMO... {\5 = 3 o9
b
& Lector envolvente Aa = LL]

1. El texto es un anuncio en el que: .
= Al hacer clic en el

simbolo del libro se
(1 Punto) nos abrird un mend
en el cual podremos
elegir el idioma.
Para escuchar la
e se ofrece un trabajo solidario. pregunta y las
posibilidades de
e se pide ayuda y colaboracion. ’ respuesta hay que

hacer clic en

.“ 13 e N
e se pide comprension ciudadana. Reproducir
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SWAY : CREACION DE UN SWAY

La aplicaciéon de Sway
estd en el menu que

/O Buscar

aparece a la izquierda.

(im] | |5 office 365 - Bing 3¢ | ) Pagina principal de Microsoft Of X J B Microsoft Sway
“ @} 3 https://www.office.com/launch/sway?auth=2
Q Educacyl Sway
Crear
l T‘
. .
Nuevo Sway en blanco Crear a partir de un docu...
a
Recientes  Anclados
éu ] D
% .| LE VOCABULAIRE DE LA CUISINE
.| LA FILLE D'AVRIL PAR LAURENT VOULZY

BONS BAISERS DE FORT-DE-FRANCE

(3] LESCORNICHONS DENINOFER.. 2

é_’:j TROUVER UNE ADRESSE

@ “Si* ZAZ

https://sway.office.com/XeCFEu1NHB3bAzoD?ref=swaymru

Esta es la pdgina de
inicio de Sway.

Se puede crear un
Sway a partir de:

Boletin Porfolio [collage de fotos]

* una platilla existente
e * un documento (Word,
PDF, PowerPoint)

credr nuevo SWCI)’

1l
<

3 visualizaciones, 3 min tiempo promedio dedicado, Promedio de finalizacion: 100 %

Ayer alas 12:21 0 vistazos, 2 lecturas rapidas, 1 lectura profunda

13 sept

13 sept

17 dic 2020

1 dic 2020

26 nov 2020

11 nov 2020

Todos los Sways —>

M Comentarios



S’

O | & office 365 -Bing

@]

= o

Guién

Disefio

() https

X | € Pagina principal de Microsoft OF x | B3 Microsoft Sway x | & sway
'sway.office.com/Xmdy6Dox6dfiLUrh
D Detalles E enfatizar F Enfatizar %@ Vinculo

Titule su Sway

©

- o X
% v @ @

[> Mostrar |/ Compartir

) R Insertar

Al elegir “Nuevo Sway en
blanco” nos aparece esta

pdgina. Todo funciona con
tarjetas: imagen, texto,
multimedia, grupo.
Haciendo clic en el simbolo
de “+” nos van a aparecer
las tarjetas que vamos a
poder insertar.




O

@

s ol

—=

Encabezado 1

Texto Multimedia Grupo

= = o

Texto Imagen

Al hacer clic en el simbolo
de “+” esto es lo que

vamos a ver.




Sugerencias

Encabezado 1

Texto

Texto

Multimedia

Grupo

Al elegir “Texto” nos van a

aparecer las posibilidades
de insertar un texto.




o
@

(’)

En “Multimedia” nos van a
aparecer varias posibilidades

(’\

para insertar imdgenes, videos,

efc.

Si queremos insertar un documento
Word (extensién .docx) o PDF que
tengamos en nuestro ordenador lo

9 podemos hacer desde aqui

_ y eligiendo la opcién de “Cargar”.
Sugerencias Texto Multimedia Grupo

N ] ) </> A~

imagen Video Audio Insercion Cargar




O

@

Sugerencias Texto Multimedia Grupo

B B (3] ©

Automatico  Cuadricula Comparacién Pila

/

Presentacion

Desde la pestana de “Grupo”
podemos elegir de qué manera

van a aparecer las imdgenes
en nuestro Sway.




SWAY : EXPORTAR UN SWAY A PDF O WORD

O | b office365-8ing X | @) Pagina principal de Microsoft OF x| [ Microsoft Sway xJ & sway x L+

C )  https://sway.office.com/Xm4y6Dox6dfiLUrh

Guién Disefo

P Detalles E enfatizar [ enfatizar @ Vinculo
= Titule su Sway

% = @ @

Mis sways

Crear

Duplicar este Sway

Guardar como plantilla

Imprimir

Exportar

Configuracion de este Sway

Comprobador de accesibilidad

Vista de accesibilidad

Ayuda

NORBERT TOMASZ ...
norbertt.maj@educajcyles

Al hacer clic en los tres “...”
se nos va a desplegar este

menuU. Desde aqui vamos a
poder, por ejemplo, exportar
nuestro Sway a Word o PDF.




/I. \/ v
O | I office 365 - Bing X | €4 Pagina principal de Microsoft OF X | B8 Microsoft Sway x | & sway x  + - X

@] (3 https://sway.office.com/Xm4y6Dox6dfiLUrh 18 V= g

\E SWay > Mostrar |/ Compartir

Guién Disefo

P Detalles E enfatizar [ Enfatizar %@ Vinculo

- Titule su Sway

(@) Obtenerun vinculo visual

</> Obtgher cédigo para insertar

Mas opciones

Solicitar una contrasefia para ver o editar este Sway

| Los usuarios pueden ver los botones para compartir

Restablecer configuracién de los recursos compartidos

En la pestaina de “Compartir’
vamos a poder configurar y
obtener los vinculos a nuestro
Sway para compartirlo de la
manera gque queramos.

Para ver cdmo los alumnos ven nuestro Sway,

hay que hacer clic en “Mostrar”




Q GENIALLY

Esta es la pdgina de
Genially. Desde aqui

~
-

@ Genially, la herramienta para cre- X + © = X vqmos q poder

¥ ¢ CmENe xoa registrarnos o acceder si

@ genially Para quién v Crear v Por qué Genially Planes ACCEDER ES v

ya fenemos una cuenta
creada.

Crear contenidos interactivos es

000

*wow!

Haz presentaciones, infografias y mas contenidos alucinantes,
por tu cuenta o en equipo.

Comienza ahora, jes gratis!




N4

\ @ Panel - Genially x  + o - X \ )
& > C @& appgenially/dashboard e ° E

@ genially Busca creaciones Q T Todo v % PASATE A PREMIUM a [ o

. Esto es lo que vemos al
Campstas acceder a la pdgina de

28 Creaciones | K3 Crear carpeta oy Geni(]”y. DeSde eS‘I-e
W Papelera

© i Creaciones panel vamos a poder:
fal Inspiracién Nuie

¢ credr un nuevo

Genially
visualizar uno que ya

ou1Z %
JUEGOS OLIMPICOS

Crear Genially IR ]
Borrador mpez 5 ) A
QUIZ JUEGOS OLIMPICOS Presentacién Espafia MAPA Espafia h emos cred d ()
Quiz 27/9/2021 Personalizado 26/9/2021 lnfograﬁ'a horizontal 26/9/2021

volver a editar
% 0U SE TROUVE...?

compartir un Genially

Empezar

QUIZ SOBRE ESPANA ESCAPE GAME éducation A2 JEUDEL'OIE AL LES PAYS

Quiz 26/9/2021 Escape room 31/5/2021 Juegos 30/5/2021 Personalizado 30/4/2021

JUMANLLY

& Centros Geniales " FRUITIERS
S| 2 0



: —/

-

@ Panel - Genially ¥ + (~] - X

& > C 8 appgenially/create hg ’ 5

@ genially s O Hqciendo C"C en

“Crear Genially” nos
)

22 Cresciones aparecen los

W Papelera

B diferentes tipos de

Qué puedes crear con Genially

fil Inspiracion

plantillas que vamos a
Busca una plantilla Q pOder UTiIiZGr. LGS
plantillas marcadas

Presentaciones EE Infografias IT.‘ Gamificacion Con U n q es-l- re I I q Son d e
: ’ nivel premium (de

= magen ——— ideo . = 7 e
B imeeie e - pago, hay diferentes

planes).

)

Material I F Creacién en ol
formativo .*. Mas blanco L

¢ Centros Geniales



plantillas para usarla, se

\'/ Al elegir una de las
"’

\ @ Editor| QUIZ JUEGOS OLIMPICC X

nos abre la primera

& C @& app.genially/editor/615198cfdeace70de79c1cc6 w o :

Guardado QUIZ JUEGOS OLIMPICOS 9 o = pC'IginCI de Iq plCIhﬁ”Cl
que hemos elegido con

e ARadir pagina D
RS + Afade audio de fondo lI'odos IOS elemen‘l‘os que
y ; Sl contenga.
! Podemos modificar
o e 5 fortius’ - cambiar todos los
" E elementos que aparecen
28 d f '
srblods #~ 9l ; 5 en cada plantilla.
: | QUIZ |
- P JUEGOS OLIMPICOS |
= - § f Una vez
terminado, hay
i O & que hacer clic en
: la pestana “Listo”
i e T y nuestro Genially
B a8 Condriut O wiadipigna | @ | @ 10w @ | « 1> | # 00 & quedarad publico y

vamos a poder

compartirlo.




La creatividad necesita
descansar. Y si es en una
cama comoda, mucho mejor

Llévame a la web

© f vy oin 0@

Si nos hemos
registrado en Genially
con nuestro correo de
Google, al salir de la
pdgina de Genially es
muy importante cerrar
sesidon en Google. Si no
cerramos la sesidn, la
cuenta de correo que
tenemos vinculada con
Genially queda
abierta.




