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La opcion videoconferencia nos permitird reunirnos digitalmente

‘2 por medio de video y sonido.

L_) Normalmente, no se hace de forma fortuita, sino que se
~ programa para que todos los interesados puedan acceder a
LLI ella.
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o 7 Chat
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Por defecto los
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asistentes son . o e
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que anadas
alguien nuevo.

Donde se realizard la
conferencia.

Por defecto es el
canal general, pero
se puede cambiar
(también se puede
en canales privados)

Enviar la reunion.
Les aparecerd a
todos en el equipo y
en el calendario.
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Elija las opciones de video y audio

;,.ﬂ.; Audio del equipo
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La camara esta apagada

Audio de sala

No usar audio
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Reunion
10 de marzo de 2022 19:00 - 19:30
Editar
Reunion
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(=) Chat con participantes
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Crganizador

Por defecto, lo mas |6gico es que el
profesor inicie la reunion y el resto se
unan, para que no haya varias
reuniones abiertas al tiempo.

Cancelar wni 5.\ anora



° -~ Una vez creadq, podemos volver a

eunion entrar en ella y editar unos
pardmetros que al crearla no
aparecian y son interesantes.
o o - Opciones de reunion
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Reunioén Chat Detalles  Asistente para programacion
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Opcionales: Agregue asistentes opcionales
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Enviar actualizacion Cerrar

Seguimiento
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Opciones de reunion

;Quién puede omitir la sala de espera? Solo yo

Permitir a los autores de llamadas omitir la sala de
recepcion

Anunciar cuando los autores de llamada se unen o se van

;Quién puede presentar? Solo yo
iPermitir a los asistentes usar el microfono?

¢Permitir a los asistentes usar la camara?

Permitir reacciones

Proporcionar subtitulos de CART

Si
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No

Guardar



Los "tres puntitos™ e

me dan la opcidon
. de enfrarde nuevo =TT =
opcion de participantes reunion. o
Reunion en "General" m
Participantes o= X P ue d es

53 Administrar permisos d eSC G rg G r
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para saber

* En esta reunion (1)

@ DANIEL LOPEZ FRUTOS
= Urga 1or

quién esta
en |la
reunion, pero
tiene que ser
mientras
Invitar a contactos a unirse eSTén
activados en
ella.

* Sugerencias (5)
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1. Silenciar al

I participante
U . Anclar o
desanclar (para
fijarle en la
pantalla para
[ Compartir invitacion m|)

Poner en primer
plano (solo se le

Participantes

veda d ese
_ _ usuario por
- ) _" todos)
Invitar a contactos a unirse . Convertir en
moderador

(darle permisos
para compartir
informacién,

A cada uno de los participantes pantalia...)
asistentes a la reunion se les puede o. Quitar de la
activar una serie de opciones: reunion (no

puede entrar
de nuevo sin
permiso)



reunién de canal

@ ™ Salir v

Chat de la reunién

union in

Hola Bienvenidos

En el muro tenéis la tarea de la
semana.

Invitar a contactos a unirse

DANIEL LOPEZ FRUTOS  19:10
Q Hola Bienvenidos

En el muro tenéis |a tarea de la semana
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MNueva reunion de canal
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Mueva reunion de canal
| a unirse

\!, e Salir v

) : on dispositi...
Mas acciones P

Ap Estado de la llamada
== Opciones de reunion

[l MNotas de la reunion

© nfomacio deareuni. Varias opciones
@ Galeria - extra, desde
informacion sobre
la reunion, al modo
» de visualizacion de
> la misma, opciones
Invitar a contactos a UNIrse & aciver cubtitulos en di. de ara bOCiéﬂ etfc.

Iniciar grabacion

%) No mostrar chat

Desactivar video entran...




Esta opcidon SOLO para versidon de escritorio

Mueva reunion de canal

Crear salas para sesion de subgrupo

Crear salas

Elija el numerc de salas que desea crear.

Asignar participantes

Puede asignar personas a salas o permitir gue Teams asigne personas por usted.

Automaticamente
Teams asignara 0 contactos a cada sala.

Manualmente

Elige las personas que guieres poner en cada sala.

I'.---l-l

Cancelar Crear salas

Para la opcion de “creacion de salas”

necesitas tener activado la nueva
experiencia en Teams: administrar equipos Jhin
(hasta que aparezca por defecto) -

s Salir

b




Asignar participantes a salas para sesion de grupo

Selecciona a las personas y elige una sala para ellos.

Buscar participantes

En este momento no hay nadie dispaonible para llevar a cabo la asignacion

En la creacion de salas, fenemos dos opciones:
- Automdtica: por defecto el programa
asigna a los usuarios a las salas que has
creado.
Manual, te da la opcidn a ti (como
organizador) de elegir que usuario entraria
en cada sala.

Salas para sesion de
subgrupo

Asigrar participantes




Opcion del organizador para compartir pantalla

MNueva reunion de canal
S B & 8] e 2 ™~ Salir v

Comparhr ncluir sonido del
contenido equipo

Pantalla Ventana (2)
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Microsoft Whiteboard

Celaborar en una pizarra

PowerPoint Live

Ver las notas, las diapositivas y el pablico durante la

’ presentacién

8 TEMA 07. Maquina frigorifica y bomba de calor
Invitar a contactos a unirs

@ Examinar OneDrive

7 Explorar mi PC

i Freehand by InVision

Interesante seria vincular esto de compartir pantalla con las
opciones de pestana: por ejemplo whiteboard.
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Formas de acceder a las videollamadas

Programacion de videollamadas y
verificacion en calendario

Usos y opciones de |las diferentes
pestanas de las videollamadas e
interacion entre ellas

Nuevas opciones de las videollamadas vy
elementos externos que se pueden
vincular a ellas



