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CONTENIDO

• Refuerzo y profundización de los contenidos de nuestro Plan 
TIC, los procesos establecidos en nuestro centro relativos a la 
Competencia Digital Docente (administrativos y 
didácticos); recursos digitales disponibles para alumnado y 
profesorado.

• Tarea de lectura de Teams (nueva herramienta) basada 
en inteligencia artificial.

• Recursos en la red relacionados con la LECTURA y la 
BIBLIOTECA TIC.

• Plataforma eBiblio como usuario de CyL y LeoCyL como 
miembro de la comunidad educativa de EducaCyL.

• Perfil de usuario LeoCyL / Perfil de PLAN DE LECTURA para 
profesorado.

• Crear y dinamizar un Plan de Lectura Digital.

• Creación de actividades y adición de recursos 
complementarios en la red

• Seguimiento y valoración del alumnado y de las actividades

• Envío de TAREA de Teams final de curso
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PARTE 1:
Competencia 

Digital 
Docente

Refuerzo y profundización de los 
contenidos de nuestro Plan TIC, los 

procesos establecidos en nuestro centro 
relativos a la Competencia Digital 

Docente (administrativos y didácticos); 
recursos digitales disponibles para 

alumnado y profesorado.
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• Implicaciones concretas en el centro del Plan 
CoDiCe-TIC

• Implicaciones respecto a la Administración, 
Organización y Gestión

• Implicaciones respecto a los procesos de 
enseñanza-aprendizaje

• Implicaciones respecto a los procesos de 
Evaluación y Calificación del alumnado

• Uso responsable: Plan de Seguridad y Confianza 
Digital - RRI



Plan TIC (CoDiCe-TIC)
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Centro con CERTIFICACIÓN TIC Nivel 5 (Excelente)
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https://www.educa.jcyl.es/profesorado/es/codice-tic-2021-22


Plan TIC - Implicaciones Generales
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• Dispositivos y recursos diversos disponibles en el 
centro para uso del alumnado y del profesorado. 
Protocolo para el préstamo, conservación, 
mantenimiento e inventariado de los recursos 
disponibles.

• Infraestructura de red disponible para conexión WiFi
y cableada: EECC con integración pendiente. Método 
de identificación de usuarios y acceso a los 
recursos.

• Procesos de centro en los que las TIC se integran en 
la vida diaria (profesorado, alumnado y familias): 
administración, interacción, programaciones, trabajo 
colaborativo, difusión e información...

• Medidas de SEGURIDAD y buen uso; SEGURIDAD Y 
CONFIANZA DIGITAL establecidas para la 
comunidad (aplicación del RRI)
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• Comunicaciones entre docentes a 
través de las herramientas 
CORPORATIVAS puestas a 
disposición de la COMUNIDAD 
educativa: MS Office 365. Licencias, 
instalación en dispositivos, uso en 
linea.

• Outlook: correo, contactos y 
calendario; GRUPO de docentes 
para difusión de E-MAIL y eventos 
del CALENDARIO compartido

• Equipo de Teams para docentes, 
con Canales para las distintas 
COMISIONES de trabajo 
colaborativo.

• Espacio de almacenamiento 
compartido OneDrive
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Administración/Gestión/Organización
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• Todos los grupos de alumnos/as cuentan 

con un Equipo de Teams gestionado por el 

profesorado para la comunicación y la e-a 

en remoto (Tareas) y la difusión 

de información diversa desde el Centro.

• Mejora de la Competencia Digital de la 

Comunidad: inclusión en las 

Programaciones de todos los docentes 

Objetivos de Competencia Digital

• Todos los equipos tienen la misma 

nomenclatura y estructura
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Procesos de E-A
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• Acceso a recursos compartidos por el 

profesorado en OneDrive

• Diversos documentos, formularios... y 

Libros de Excel para la EVALUACIÓN del 

alumnado: CALIFICACIONES y 

COMPETENCIAS. Trabajo on-line.

• Procedimiento y protocolo para la 

inserción de los datos por parte de cada 

docente y asignatura en el momento de la 

evaluación.

• Diversidad: Documentos específicos para 

alumnado de AtDi
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Evaluación



Seguridad y Confianza Digital

• Gestión y supervisión general de Usuarios y 
contraseñas

• Promoción y enseñanza de Buenas Prácticas: 
Netiqueta

• Talleres y actividades sobre Seguridad y 
Confianza (Plan Director, Safer Internet 
Day...)

9IMPLEMENTACIÓN DE LAS TIC: ROBÓTICA, OFFICE 365 Y BIBLIOTECA DEL SIGLO XXI



PARTE 2:
Lectura e 

Inteligencia 
Artificial 

(Robótica)

Tarea de lectura de Teams

(nueva herramienta) basada en

inteligencia artificial.
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• Se trata de un nuevo tipo de tarea
que Teams ofrece dentro de la función 
de Crear Tarea nueva y que facilita la 
evaluación del progreso lector del 
alumnado a través del uso del 
micrófono (y la cámara) gracias a la 
Inteligencia Artificial (IA)

• Especialmente interesante para 
Atención a la Diversidad; alumnado 
con dificultades que necesita practicar 
e ir progresando de forma más 
autónoma
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• Selección personalizada de la lectura 

elegida por el docente en distintos 

formatos para configurar el resto de 

parámetros de la tarea.

• Atención a la configuración de 

PRIVACIDAD para el uso de micrófonos y 

cámaras.
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Tarea de Lectura de Teams

• Categorizar coherentemente el 
nivel que corresponde a la lectura 
seleccionada en cada tarea ayuda 
al seguimiento del progreso 
alumnado
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• La herramienta pedirá permiso al alumno/a 

para acceder a micro y cámara

• Permite vista de alumno para supervisar el 

resultado antes de publicar la tarea
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Tarea de Lectura de Teams

Para más info: Creación de una biblioteca de recursos para el Progresodelectura

El alumno/a puede repetir la lectura 
según la configuración de la tarea 
seleccionada por el docente.

El docente puede crear 
un REPOSITORIO personal DE 
RECURSOS a modo de BIBLIOTECA 
para tener categorizadas y clasificadas 
las diferentes propuestas 
(por niveles, tipos de textos, temática, 
idioma...)

https://support.microsoft.com/es-es/topic/creaci%C3%B3n-de-una-biblioteca-de-recursos-para-el-progreso-de-lectura-351c1bc1-bbb1-45d2-b698-25c64af291f7
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• La Inteligencia artificial valora la velocidad, 

precisión... y ofrece al docente una pantalla 

con los resultados obtenidos por el 

alumnado
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Tarea de Lectura de Teams • La misma Tarea puede contener 

varias pruebas de lectura

• Al corregir, se puede escuchar y ver al 
alumno/a realizando la lectura y 
seleccionar manualmente los errores 
que ha cometido o dejar los que ha 
seleccionado la herramienta de forma 
automática según la configuración de 
la precisión.
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• Una vez revisada, se le pueden Devolver al 

alumnado las correcciones también de 

manera personalizada según tres opciones
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Tarea de Lectura de Teams • Si se selecciona "Personalizado", 

las opciones del tipo de 

información que recibirá el 

alumno/a se incrementan...
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• En este VÍDEO se presenta de forma breve 

y clara las posibilidades de esta nueva 

herramienta...
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Tarea de Lectura de Teams

https://www.youtube.com/watch?v=pYa0CPIeDWY

https://www.youtube.com/watch?v=pYa0CPIeDWY


PARTE 3:
Lectura 
Digital y 
Biblioteca

Recursos en la red relacionados con 
la LECTURA y la BIBLIOTECA TIC.
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• Recursos disponibles en nuestro SERVIDOR 
INTERNO para lectura en grupo en pantalla grande

• Recursos online disponibles en la comunidad 
autónoma y exclusivos para la comunidad educativa 
educacyl.



Lectura Digital y 
Biblioteca
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• La comunidad educativa dispone de una Biblioteca 
Escolar Digital en LeoCyL con funciones especiales 
como el PLAN DE LECTURA para estudiantes y 
docentes

• Castilla y León ofrece recursos OnLine

como usuario de la red de bibliotecas con 

el número de carnet:



Lectura Digital y 
Biblioteca
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• Diponibles en distintos dispositivos y 
plataformas: iOS, Andorid, web...

• Recomendado: lectura en iPad o Tablet. 
Recomendado: GESTIÓN versión WEB



Lectura Digital y 
Biblioteca
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• La herramienta y repositorio está gestionado 

por la empresa ODILO, con gran experiencia 

en plataformas de lectura, ebooks, ereaders...

• Los recursos se pueden DESCARGAR para 
poder hacer la LECTURA OFFLINE (sin 
conexión), pero las anotaciones y demás 
funciones solamente se sincronizarán con 
OTROS DISPOSITIVOS cuando se esté 
conectado.

• Se puede autorizar hasta 6 DISPOSITIVOS
con cada cuenta educa.jcyl.es



Lectura Digital y 
Biblioteca
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• Recursos disponibles: eBooks, audiolibros, 

vídeos, listas públicas de selección de 

libros, clubes de lectura y experiencias de 

lectura

Perfil de LECTOR: 
usuario que toma 
prestados los 
recursos

Perfil de PLAN LECTOR: 
usuario que GESTIONA los 
recursos disponibles para 
CREAR EXPERIENCIAS
LECTORAS. Indicado para 
el profesorado que 
selecciona y propone 
actividades para el 
alumnado



Lectura Digital y 
Biblioteca
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• La INTERFACE permite personalizar el 

entorno de lectura: interlineado, fuente, 

fondo, y ayudas para usuarios con 

DIVERSIDAD FUNCIONAL -alto contraste, 

lectura en alto con velocidad configurable-



PARTE 4:
Crear y 

Dinamizar un 
Plan de 
Lectura

Recursos disponibles para el 
profesorado con el objeto de 
dinamizar la LECTURA y potenciar 
la COMPETENCIA LECTORA
mediante herramientas TIC.
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• Crear y dinamizar un Plan de 
Lectura Digital.

• Creación de actividades y adición 
de recursos complementarios en 
la red.



Plan de Lectura
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• Una vez dentro de PLAN DE LECTURA, las 

opciones del menú contextual aparecerán 

en la esquina inferior derecha...

• Al pulsar en Crear Experiencia 
aparecerán DOS DIFERENTES 
OPCIONES: BookClub o Reading Plan
(nos enfocaremos preferentemente en 
esta última por las posibilidades que 
ofrece).
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• Una vez creada la experiencia Reading 
Plan, Se puede facilitar un código al 
alumnado para unirse a la experiencia 
que se ha diseñado...

… o bien incluir de forma manual al alumnado que se 
desee rellenando el campo correspondiente con los 
CORREOS CORPORATIVOS "*@educa.jyl.es" DE LOS 
MIEMBROS A QUIENES SE DESEE INCLUIR...

• Configurar las diferentes opciones...

Atención especial a la configuración de:

• Fechas de INICIO/FINALIZACIÓN

• Visibilidad: Público vs. Privado

• Posibilidad de Chat

• Posibilidad de Cuento Colaborativo

Plan de Lectura
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• Tras la puesta en marcha del Plan, 

existe la posibilidad de EDITAR el 

Plan o GESTIONAR LOS 

USUARIOS (altas/bajas). Además, 

se puede añadir profesorado como 

COLABORADOR en diferentes 

perfiles

Plan de Lectura
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• Además, se puede añadir 

profesorado como 

COLABORADOR en diferentes 

perfiles

Para la gestión colaborativa entre varios 
profesores, se debe utilizar el PERFIL 
ADMINISTADOR

Después, se selecciona la 
Experiencia que se quiere 
compartir de entre las que 
el docente sea 
administrador.

Plan de Lectura
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• En la pestaña ACTIVIDAD PODRÁS VER 

información muy interesante a modo de LÍNEA 

DEL TIEMPO sobre el trabajo y las lecturas 

incluidas en el plan ordenados 

cronológicamente

Plan de Lectura

• Pulsando en cada uno de los 
EVENTOS de la línea del 
tiempo, nos lleva a otra 
pestaña superior, la de 
CONTENIDO, en la que se 
verá información específica 
de cada lectura.
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• En la pestaña CONTENIDO podrás ver las 

lecturas que has seleccionado con 

información sobre el trabajo y las fechas de 

entrega de las actividades.

Plan de Lectura
• Recuerda que todos los menús son 

contextuales, lo que implica que las 
opciones disponibles aparecerán al pulsar 
sobre cada pestaña. Por ejemplo, se puede 
programar una VIDEOCONFERENCIA con el 
alumnado pulsando en Crear Videollamada 
y programarla en la pestaña de 
CONTENIDOS
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• Nuestra herramienta corporativa para 
videconferencias es Skype (versión 
Empresarial, que está integrado dentro de 
Teams), por lo que se te requerirá programar 
una REUNIÓN en Teams. Las fechas/horas 
deben ser las mismas que las del Club

Plan de Lectura

Así aparecerá en la 
pestaña de ACTIVIDAD
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• Para reunirse, habrá que revisar la PESTAÑA 

DE INFORMACIÓN GENERAL

Plan de Lectura

• Al pulsar en la videoconferencia, nos pedirá 

ingresar en Teams y accederemos a la reunión

• Podemos establecer otro hito en la línea temporal si creamos la videoconferencia 
dentro de NUEVO EVENTO dentro de las actividades de la lectura



31IMPLEMENTACIÓN DE LAS TIC: ROBÓTICA, OFFICE 365 Y BIBLIOTECA DEL SIGLO XXI

• IMPORTANTE: para que el profesorado pueda 

INSERTAR ACTIVIDADES DENTRO DE LA 

LECTURA, el profesorado debe TOMAR 

PRESTADO EL EJEMPLAR dentro del Plan.

• Y para que el alumnado pueda LEER EL LIBRO y 

hacer las actividades que hay insertadas en él, el 

alumno/a debe TOMAR PRESTADO el ejemplar.

Plan de Lectura

Ejemplar del Plan SIN PRESTAR 
(no permite la lectura).

Ejemplar actualmente en préstamo. 
PLAN actualmente FINALIZADO
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• IMPORTANTE: cuidado con la POLÍTICA DE 

PRÉSTAMOS general cuando el profesorado 

desea gestionar VARIOS CLUBES Y/O NIVELES

de forma simultánea, ya que me puedo 

encontrar con que NO PUEDA TOMAR 

PRESTADOS los EJEMPLARES que deseo revisar.

Plan de Lectura
• El número de préstamos 

disponibles se renueva 

automáticamente de forma 

mensual y afecta a TODOS los 

recursos (ebooks, audiolibros...)
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Bajo el carrusel de la pantalla inicial 
del Plan de Lectura, podrás ver el 
listado de PLANES que estás 
MODERANDO...

Plan de Lectura

Al tratarse de MENÚS CONTEXTUALES, la 
opción de CREAR EJERCICIOS solamente 
aparece al estar en la pestaña de EJERCICIOS
del PLANPulsa en el Plan deseado para poder continuar 

con sus configuraciones y CREAR EJERCICIOS
de lectura para tu alumnado
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Los TIPOS DE ACTIVIDADES
disponibles aparecen tras configurar 
algunos parámetros y DESLIZAR LA 
PANTALLA HACIA ABAJO...

Plan de Lectura
Te aconsejo PROBAR CON TODAS 
ELLAS, para escoger la que más se 
ajuste a tus necesidades y a los 
objetivos que quieras conseguir.
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El listado con las actividades que has 
creado aparecerá entonces en la 
pestaña de EJERCICIOS

Plan de Lectura

Tu actividad NO ESTARÁ 
DISPONIBLE para los usuarios 
hasta que tú la actives.
Mientras tanto, podrás seguir 
editándola si pulsas en el 
lapicero.

Si decides que ya has terminado de 
configurar tu actividad, entonces 
debes pulsar en MOSTRAR A 
USUARIOS y recibirás una pantalla de 
confirmación con unas 
ADVERTENCIAS

TIP: siempre tienes la posibilidad de 
COPIAR una actividad que hayas publicado 
con fallos y borrar la que esté mal... pero 
debido a la parte de EVALUACIÓN, tiene 
que ser ANTES DE QUE LA HAYA 
REALIZADO ALGÚN ALUMNO!!!



PARTE 5:

Seguimiento y valoración
del alumnado y de 

las actividades
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• Acceso al listado del alumnado, de las 
estadísticas de lectura, el tiempo 
dedicado...

• Acceso a los RESULTADOS OBTENIDOS 
y el grado de consecución en las 
ACTIVIDADES propuestas



37IMPLEMENTACIÓN DE LAS TIC: ROBÓTICA, OFFICE 365 Y BIBLIOTECA DEL SIGLO XXI

Seguimiento y Valoración

El acceso se realiza pulsando en 
CALIFICACIONES que aparece tras pulsar el 
desplegable del usuario en la esquina 
superior derecha de la pantalla inicial del Plan

Permite seleccionar actividades de los planes 
propios o en los que se te haya nombrado 
COLABORADOR/ADMINISTRADOR

Permite visualizar las TODAS las 
Actividades creadas DENTRO DEL PLAN, 
así como PREGUNTAS que se han 
insertado DENTRO DE LAS PÁGINAS DE 
LAS DISTINTAS LECTURAS que forman 
parte del plan
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Seguimiento y Valoración

Al acceder a cada actividad se muestran los 
resultados de todo el grupo...

...y al pulsar en cada alumno, nos muestra 
los resultados y datos de ese alumno/a 
concreto. También desplegar la lista de 
alumnos para ver los resultados en esta 
actividad obtenidos por otro/a miembro.

Se puede calificar de 
forma manual o 
automática, o enviar 
comentarios a través 
del lapicero...
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Seguimiento y Valoración

Los resultados pueden ser EXPORTADOS a un 
archivo CSV que puede verse y editarse en 
EXCEL para un mejor estudio y tratamiento...

Vista GENERAL de las 
actividades del PLAN

Vista INDIVIDUAL de 
una de las actividades 
del PLAN

Información de 
las actividades 
DENTRO DEL 
TEXTO de la 
lectura
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Seguimiento y Valoración

Al finalizar el tiempo programado para el plan, el alumnado no podrá realizar las actividades.
El alumno/a sí podrá tomar en préstamo una copia de los ejemplares que se desee 
(recordar que son de uso ilimitado), pero deberá ser FUERA DEL PLAN, en su área general 
de lector de LeoCyL, por lo que no aparecerán las ACTIVIDADES y no se recogerán los 
resultados estadísticos.
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Consejos para finalizar

NO BORRAR ninguno de los planes que has creado. 
Bastará con que los ARCHIVES para poder tenerlos 
disponibles cuando los desees (duplicarlos y 
editarlos según tus necesidades).

Aparecerá en el REPOSITORIO y lo puedes 
buscar FILTRANDO por diferentes criterios 
(ponte tú como usuario y encontrarás tus 
planes archivados). Si ELIMINAS, ya no 
aparecerá y ningún usuario podrá acceder.
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Consejos para finalizar

Al terminar el proceso de CLONADO o de 
DESARCHIVADO observarás que aparecen todos los 
Planes que tienes como Moderador, tanto 
Archivados como Activos.

Si DESARCHIVAS un plan propio, los usuarios 
podrán volver a acceder.
Si CLONAS un plan (aunque sea tuyo) se deben 
incluir a los usuarios y configurar más parámetros.
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Consejos para finalizar

Al CLONAR tu plan (o cualquier otro que quieras 
reutilizar), deberás configurar de nuevo ciertos 
parámetros y los contenidos que deberá incluir
(eliminar tareas o lecturas, sustituir una lectura por 
otra, programar plazos...)

Deberás incluir a los USUARIOS que desees que formen parte del Plan y revisar algunas otras 
cosas más (Videoconferencias en pestaña general habrá desaparecido).
El CÓDIGO para poder unirse al Plan será nuevo, tenlo en cuenta si usas este método.



PARTE 6:
Finalización 
del curso -
Envío Tarea 

TEAMS

En el Equipo de Teams creado para este Curso 
accederás a la Tarea programada.

En ella podrás ver el DOCUMENTO WORD que 
debes completar con los resultados de tu 

PRÁCTICA, los plazos de entrega, así como la 
RÚBRICA DE EVALUACIÓN para que tu trabajo 

se ajuste a los criterios necesarios y ser 
calificada/o como APTO y poder certificar.
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1. Creación en LeoCyL de una Lista con una selección de lecturas

2. Dentro del PLAN DE LECTURA, creación de una EXPERIENCIA: 
CLUB de Lectura (Reading Plan)

3. Añadir tres lecturas de la Lista anterior.

4. Creación de al menos DOS ACTIVIDADES que correspondan a de 
cada una de las tres lecturas seleccionadas (seis actividades en total).

5. Estado general del desarrollo del Club; línea del tiempo

6. Acceder al apartado de CALIFICACIONES y ver la información 
disponible del progreso de cada aulmno/a.



Resumen
El Marqués de Santillana es un centro 
con certificación CoDiCe-TIC Nivel 5, lo que 
tiene unas implicaciones importantes que el 
claustro debe conocer.

Entre ellas, hay procesos 
administrativos,protocolos de 
funcionamiento y comunicación, pero también 
implicaciones en las propuestas didácticas 
que revierten en el alumnado y la comunidad, 
como la lectura digital y la robótica, para la 
mejora de la Competencia Digital.

Herramientas como el Progreso de Lectura 
que ofrece Teams, o los Planes de Lectura que 
se ofrecen en LeoCyL resultan esenciales para 
enriquecer la e/a actual y acercarnos a una 
Biblioteca del sXXI
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Gracias

46

Joaquín Muniosguren

jmuniosguren@educa.jcyl.es

http://cpmarquesdesantillana.centros.educa.jcyl.es

https://marquesdesantillana5.wordpress.com
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