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DANIEL LOPEZ FRUTOS



Entorno office/educa
Acceder a Teams

Crear equipos

Menus y entornos principales

Archivos y sharepoint

Oftros elementos inferesantes
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La opcion Tareas nos permitird mandar actividades online y
corregirlas online.

Es la manera mads directa para que los alumnos frabajen y envien
los documentos que se crean online.

El mendy lateral, es la opcion mdas facil para que los alumnos
puedan observar todas las tareas pendientes que fienen,
independientemente de que sean de equipos de trabagjo
distintos.

Actividad

EEEEEEE

Calendario |
e
% i b

Archivas

;No te encantaria tener una pizarra
en blanco? Crea tu primera tarea.

Aplicaciones

Ayuda




] . '|' AR E A r;P Eata B st s i psmnd corecsme mnt e A s s i et thds e
Desde cero o

2. CUESTIONARIO. £
Forms |

3. PRE-EXISTENTE. - ‘ =
Reusar de otros |

anos (aunque el

;No te encantaria tener una pizarra

e q U i p O eSTé en blanco? Crea tu primera tarea.

archivado) %
- Cuestionario

Solo puedes crear
tareas en los
equipos creados
por i o donde seas
propietario.

CURSOTIC 2021-2022
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Actividad

e Nueva tarea

Chat Titulo (obligataric)

oo Escribir titulo

(4w )]

Eqiapcs <} Agregar categoria

=1 Instrucciones

=

Termas Especificar instrucciones

2 Adjuntar F Nueva [ Aplicaciones
Calendano

Puntos

Qo Sin puntos

Llamiadizs

ﬁ Agregar criterio de evaluacion

D Asignar a

Archivos

CURSO TIC 2021-2022

Mo asignar a todos les alumnos agregados a esta clase en el futuro. Editar

Fecha de vencimiento

vie,, 24 de dic. de 2021

La tarea se publicara de inmediato. Se permiten las entregas con retraso. Editar
Configuracion
Agregar tareas a los calendarios

=] | Publicar notificaciones de tareas para este canal; General

oag
oo

Aplicaciones

@

Ayuda

0

Todos los alumnos

Haora de vencimiento

23:59

Ninguno

Editar

Descartar

Guardar

go



Anadir la categoria
me ayuda a
organizarme

Con las
instrucciones puedo
aportar incluso
recursos

Agregar los criterios
es una rubrica, que
ya puede estar

hecha o hacerla al
gusto

Nuevo criterio de evaluacion

Titulo

Escribir titulo (obligatorio)

Descripeion

Escribir descripcion

Criterios de calificacion

Sabresaliente

(]
_ S

Nueva tarea

Titulo {obligatoric)

Escribir titulo

Agregar categoria

Instrucciones

2 Adjuntar  + Nuevo
Puntos

Sin puntos

Configuracién

Especificar instrucciones

B8 Aplicaciones

tH Agregar criterio de evaluacion

Asignar a

CURSO TIC 2021-2022 a
No asignar a todos |os alumnos agregados a esta clase en el futuro. Editar
Fecha de vencimienta

vie, 24 de dic. de 2021 B

La tarea se publicara de inmediato. Se permiten las entregas con retraso. Editar

& Agregar tareas a los calendarios

) Publicar notificaciones de tareas para este canal: General

Aplicaciones

@)

Ayuds

~" Puntos

Bien Suficiente

Insuficiente i

Cancelar

Todos los alumnos

Hora de vencimiento

23:59

Ninguno

Editar

Descartar Guardar

el



Puedes elegir los
alumnos en

particular

Fecha de vencimiento:

1.

2.

3.

PROGRAMAR
sCudndo quieres que
les aparezca la tarea¢
VENCIMIENTO.

Permite entregas tardias
CIERRE.

No permite entregar
fuera de plazo.

Editar escala de tiempo de tarea

O

Programar para asignar en el futuro

Fecha de publicacion Hora de publicacion

Fecha de vencimiento

Fecha de vencimiento Hora de vencimiento

vie, 24 de dic. de 2021 23:59 &

Fecha de cierre

Fecha de cierre Hora de cierre

La tarea se publica inmediatamente y vence el viemes, 24 de diciembre a las 23:59. Se permiten
entregas con retraso.

Cancelar Listo

[ =
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Nueva tarea Descartar
S)
=
Chat Titulo {obligatoric)

Escribir titulo

Agregar categoria

Instrucciones

specificar instrucc

2 Adjuntar fueva [ Aplicaciones

Puntas

\E Sin puntos

@8 Agregar criterio de evaluacion
Asignar a
CURSO TIC 2021-2022 Todos los alumnos.

No asignar a todos los alumnos agregados a esta clase en el futuro. Editar

Fecha de vencimienta Hora de vencimiento

vie, 24 de dic. de 2021 ] 23:59

La tarea se publicara de inmediato. Se permiten |as entregas con retraso. Editar
Configuracién
E  Agregar tareas a los calendarios Ninguno

) Publicar notificaciones de tareas para este canal: General Editar

@)

Ayuds

sDonde quieres que se
publigue para tus
alumnos?

Guardar



_ — ”

[

Actividan Nueva tarea Guardado: 23 dic, 1838 Descartar Guardar
Chat Titulo (obligatoric)

Eﬁ? Tarea 2

Equipos 3 .
il 0 Agregar categoria
a Instrucciones

Especificar instrucciones

#2 Aduntar  + Nueve B Aplicaciones
Calendaria
Puntos
Sin puntos
Llamadias
i Agregar criterio de evaluacion
Asignar a
Archives
CURSQ TIC 2021-2022 O Todos los alumnos &%

Mo asignar a todos |os alumnos agregados a esta clase en el futuro. Editar

Fecha de vencimiento Hora de vencimiento

vie,, 24 de dic. de 2021 &) 23:59

La tarea se publicara de inmediato. Se permiten las entregas con retraso. Editar

Configuracién

Ayuda B | Agregar tareas a los calendarios Ninguno

_ q el Q Buscar

® : 0
R Calendario [ Reunirse ahora o < Todos los equipos H General Publicaciofes Archivos blocnotas  onenote - 0 Reunirse  ~ (@

[ Hoy < > diciembrede2021 26 de noviembre de 2021

e 20 21 22 23 24

@

DANIEL LOPEZ FRUTOS| 26/11 11:55
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&
Eiipas lunes martes miércoles jueves viernes
ia CURSO TIC 2021-2022
.
8 Nuevo canal
: ! il Bloc de notas de clase
15 = Tareas
Calendaria Calificaciones he creado un nueyo canal
Unidad 1
(8 Insights
Uamadas Usihacias < Responder
20
D B Canales Hoy
A General B r=en @
o 21 unidad 1
Tarea 2
Vencimiente 24 de dic.
22 Ver tarea
4 Responder
23

CURSO TIC 2021-2022

Tarea 2 @ 7
el ieva conversacion

Una vez que la asignas los alumnos podrdn ver el
aviso en dos zonas diferentes del Teams
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_ Tambien pueden

® _ buscarlas en la barra

de menu tareas,

e doONde apareceran
todas las que fiene

(=]

i CURSO TIC 2021-2022 Tarea 1

s
w
o N 8
Ayuda e E‘ul(\c!lryxs de clase
=

1/6 han entregado

mg ...@ ;LJ
&

O en el propio equipo

de la clase oportuna,
donde aparecerdn

solo las fareas de ese

equipo o

Borrador

El alumno solo ve las pestanas de
ASIGNADO y DEVUELTO.

La tercera pestana de BORRADORES
son las tareas que va creando el
docente pero aun no estan subidas.
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Estados posibles:

VISTO. Ha visto la & ..

tarea, peronoha | mez
entregado nada. |e
ENTREGADO. Ha .~ w.
entregado la o S:

tareaq.

SIN ENTREGAR. No - J-
ha entregado y D_&
no ha entrado en R

\\\\\\\\\\\\

la tarea tampoco 2

Buscar al lumnos (2}
Estad. Comentarios
Vist L._B
@ Sin entre gar 2
* Vist C‘J’
+/ Entregad 5}
Q@ si g 5]
@ Sin entre: gar

Lamadas

Ayuda

Cada uno de
J— los alumnos

Se entrego

KDo.cumen’ro
e adjunto

,,,,,,,, <\ Puntuaciony

nnnnnnn método, silo
hubiera
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< Todos los equipos a Calificaciones
Vencimiento el dic. 25°
Tarea 2 Tarea 1
CURSO TIC 2021-2022
Buscar alumnos Q, dic. 25° dic. 152

Bloc de notas de clase
Tareas
Calificaciones

Insights

Canales

General

unidad 1

Finalmente, se puede ir a calificaciones,
dentro del equipo vy ver las notas globales de
cada alumno.

Cada alumno solo podrd ver las suyas.

A C

[ 5] @ Irﬁ; a Excel
/b

Puedes
exportarlas si
quieres
llevartelas a otro
documento, por
ejemplo: additio
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Asignado  Devuelto  Borradores Todas las clases

Actividad
e Para ver |as tareas anteriores, vaya a un equipo de clase individual.
fﬁ? Tarea 1
Equipos CURSO TIC 2021-2022
Tarsas "[_," Tarea 2
L CURSOD TIC 2021-2022
Calendana
Llamadas
Archivos

Tarea

oo
gl Desde existente

@
Ayuda

(©



: X
m Formularios

+ Nuevo cusstignario Buscar Q,

/7
Titulo Creado el

Cancelar

[. Eorms Cuestionario sin titulo - Guardado o Vistaprevia &) Tema

Preguntas

Cuestionario sin titulo

~+ Agregar nuevo



Crear tareas desde cero

Crear rubricas mediante feams
Modificar / editar tareas

Asignar tareas y donde enconftrarlas

Crear tarea “cuestionario” (Forms)
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Evaluar y exportar calificaciones




