Manejo del aula virtual

Carmen Escudero Turrado



Aula virtual
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Aula virtual - Matriculacion de alumnos

 El aula virtual puede estar formado por mas de un curso. Cada curso es creado por uno de los

administradores del instituto, la configuracion es cosa de cada profesor.
* Cada profesor debera dar de alta o matricular a sus alumnos.
* Podemos acceder a la matriculacidon de los alumnos desde varios sitios:

Desde la parte de la izquierda Desde el engranaje de la derecha

\ : £3 Editar ajustes
mﬁ Junta de ||
%L Castilla y Leon

Cormepena oe Educanon

a4 Usuarios matriculados

8% Grupos

.
CF2 l#* Informes

i Reqgisiros
Participantes

i Reqgistros activos
Insignias b Actividad del curso
Calificaciones b Parficipacion en el curso
Gestionar insignias

Fregunias

'a' Mas .



Aula virtual - Matriculacion de alumnos

* Desde cualquiera de esos dos sitios veremos la siguiente ventana:

Participantes \ -

d I =]
+Agregar condi Limpiar filtros
partici b
WNombre
A ho5)
Nombre | Apellidojs) = Roles Grupos (itime acceso al curso Estatus
(‘} M. CARMEN ESCUDERO TURRADO Profesor & Mo hay grugas 20 s2gundas m a8 g
seleccionados



Aula virtual - Matriculacion de alumnos

e Podemos matricular a los alumnos de varias formas:

* De forma manual buscando a cada alumnos en el recuadro de buscar

Si desde jefatura se han anadido los cursos,
podemos elegir nuestro grupo desde el botdn
de seleccionar cohortes y de este modo es mas
rapida la matricula.

* De forma automatica: automatriculacion

Matricular usuarios

Opciones de matriculacion

Seleccionar usuarios Mo hay seleccion
Seleccionar cohortes Mo hay seleccién
I

Asignar rol B1C2-Alumnado
B1C2-Familias

Ver menos... B1C-Alumnado
.B1CE-Alumnado
B1CE-Familias

Comienzo en -
B1C-Familias

Periodo de vigenciadela | B1HZ-Alumnado
matricula B1H2Z-Familias
B1H-Alumnado

B1HE-Alumnado

e e

Matriculacion finalizada

4/

v

de usuario antiguas |

= = [CJ Habilitar

Matricular cohories y usuarios seleccionados Cancelar



Aula virtual - Matriculacion de alumnos

* De forma Manual: clic en el boton matricular usuarios, o por cohotes

Matricular usuarios

Opciones de matriculacién

Seleccionar usuarios No hay seleccion

Bus v
Seleccionar cohortes No hay seleccion

Bus A4
Asignar rol Estudiante =
Ver mas. ..

Matricular cohortes y usuarios seleccionados Cancelar



Aula virtual - Matriculacion de alumnos

* Desde aqui podemos elegir como queremos matricular a nuestros alumnos en métodos de matriculacion:

Participantes £~

a4 Usuarios matriculados

\ hMetodos de matriculacion

8% Grupos

Coincidir | Cualquiera «+ = Seleccionar
Permisos

+Agregar condicion & Compruebe los permisos

1 participantes encontrados e Olros usuarios



Aula virtual - Matriculacion de alumnos

* Podemos configurar cada uno de los métodos desde el engranaje

Curso prueba 21-22 - 2

Area personal / Mis cursos / CP2 / Usuarios / Métodos de matriculacion

Métodos de matriculacion

Nombre Usuarios Arriba/Abajo Editar
Matriculacion manual 1 ¥ -l

Acceso de invitados 0 R il {8 e
Auto-matriculacion (Estudiante) 0 H il et » 3

Afiadir método  Elegir. ..

L1



Aula virtual - Matriculacion de alumnos

* Podemos habilitar la automatricula

v Haciendo clic en el ojo de habilitar

v Desde: afiadir método,

podremos hacer que los alumnos se
automatriculen en nuestro curso
dandoles una clave de matriculacion

v' Ademds también podemos elegir desde

aqui el cohorte que va a poder matricularse

Auto-matriculacion

Auto-matriculacion

Personalizar nombre
Habilitar laz matriculaciones exstentes
Permitr nuevas matriculaciones

Clave de matriculacion

Clzve de matriculacion del grupe de wsuanios

Raol asignade por defecto

Duracidn de la matriculz

Motificar antes de que la matricula expire

Umbral para la notificacion

Fecha de inicio

Fecha limite

Diar de baja los inactives despuss de

Mimero maximo de usuanios matriculados

Sdlo para kos miembros de la cohorte

Enviar menszsjs de biznwenida 3/ curso

[Wenss2 personalizade de bisnvenids

o

. /
CURSO prucha # =

o

Ectudiant=

Habilitar
Ma
Munca
N
S1IT-Aumnado [EDUCACYL-B837]

Lle

contacts del curso

]

|

Habilitar

Habhilitsr



Aula virtual - Preferencias

* Configurar el perfil de nuestro usuario, estos cambios van a afectar a todos los cursos que

tengamos en nuestro aula virtual.

* Desde preferencias podemos cambiar el editor que tenemos asignado por

\m TURRADO ﬂ -

[ — defecto para poner uno mas completo donde vamos a poder elegir
imagenes, colores, tipos de letras, ...

& Ferii _
Preferencias

B8 Calificaciones

Cuenta de usuario Blogs Insignias
' Mensajes Editar perfil Preferencias del blog Gesfionar insignias
Idioma preferido Blogs externos Preferencias de insignias
.. Configuracion del foro Reqgistrar un blog externo Configuracion de la mochila
% Insignias

Configuracion del editor
Freferencias del curso

: Calendario Preferencias de calendario
Preferencias de mensajes
& Preferencias Preferencizs fe notficacon Configuracion del editor
& Salir * En configuracion del editor: Editor de texto ©  Cyitor TiyMCE HTML #

i Cambiar rol a...



Aula virtual - Preferencias

* Configurar el perfil del curso que nos ha creado el administrador del centro.

A, Zona de Usuarios x o™ Correo: M. CARMEN ESCUDERO TU! X é Curso: Curso prueba 21-22 - 2

& C O aulavirtual.educajcyl.es

E %Jwﬂade IES Maria Moliner ICYL - CENTRO - ES - & @ M M CARMEN ESCUDERO TURRADO @ .

Castilla y Leon
Conseperia de Educacion

cP2 Curso prueba 21-22 - 2

£ Editar ajustes
Participantes Area personal / Mis cursos / CP2

&+ Usuarios matriculados

Insignias
g i Grupos

. . - = .
Calificaciones E l#* Informes

) i Reqgistros
Area personal

i Registros activos
Inicio del sitio
i Actividad del curso
Calendario icinacis
- i Participacion en el curso

Banco de contenido Gestionar insignias

Mis cursos Preguntas

NAW-S £ Mas ..



Aula virtual - Preferencias

* Configurar el perfil del curso que nos ha creado el administrador del centro.

Curso prueba 21-22 - 2

Area personal / Mis cursos / CP2 / Editar ajustes ~ Descripcion
Resumen del curso 2] N B =
Editar la configuracion del curso
+ General
Nombre completo del B 2 Curso prueba 21-22 - 2
curso
Nombre corto del curso @ @ CP2
Rvep s
Categoria de cursos 2] 21-22 MOODLE = Archivos del resumen del @ Tamafio maximo para nuevos archivos: 2MB, nimero maximo de archivos adjuntos: 1
curso m e | e
O @ #EE®m
Visibilidad del curso Q Mastrar & ® Archivos
Fecha de inicio del curso @ 21 = enero . 2022 = 00 = 00s £ i
Fecha de finalizacion del @ 21 a enero . 2023 = 00 = o0s B Hahilitar Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos
Curso

Numero |D del curso 2]



Aula virtual - Preferencias

* Desde aqui podemos elegir un formato para los temas que van a formar el curso.

* Puede ser importante elegir el tamano maximo de los archivos que podamos subir, a mi me

interesa cambiarlo a 20MB que es lo maximo que nos permite, por defecto nos deja 2MB

Formato de curso /
Grupos

Formato (7] S

Formato de temas =
Modo de grupo 2 No hay grupos =
Secciones ocultas e Las secciones ocultas se muestran en forma colapsada #
Forzar el modo de grupo 7] No
Paginacion del curso e Mostrar todas las secciones en una pagina * .
Agrupamiento por defecto Ninguno &
Apariencia

Renombrar rol @

Archivos y subida / M /
darcas
Tamafio maximo para (7] 20ME

archivos cargados por Guardar cambios y mostrar Cancelar

usuarios



Aula virtual - Preferencias

* Podemos dejar por ejemplo este formato:

* Formato de curso

Formato

Secciones ocultas

Ocultar harra de pestanas

i

i

i

Modo de visualizacion de la @

seccion 0

Lsar resumen de tema
como plantilla

&

Mostrar icono en enlaces de @

recursos en el resumen

Vista de pestanas

i

-

| as secciones ocultas son totalmente invisibles

Temas en pestanas

Mo %

Como pestana /=

Mo, mostrar por defecto
Mo %

FPor defecto ¥

Curso prueba 21-22 - 2

Area personal [ Mis cursos / CP2

General



Aula virtual - Configuracion

 Desde la opcidon mas del menu del engranaje, se nos muestra la configuracion por diversas

categorias:

Curso prueba 21-22 - 2

EN ESCUDERD TURRADO @ -

Area personal [ Mis cursos / CP2 / Administracion del curso

£ Editar ajustes Administracion del curso /
&+ Usuarios matriculados Administracion del curso Usuarios
&85 Grupos Editar ajustes
- Finalizacion del curso
=  |# Informes Filtros
_ Configuracion Calificaciones
M Regisiros Resultados
Copia de seguridad
i Registros activos .
= Restaurar
i Actividad del curso I'nDc.rtfar
Feiniciar

i .'4 i
i Participacion en el curso Recordatorios

Gestionar insignias
Informes Registros
Fregunias Registros activos
Actividad del curso
£ Mas . Participacion en el curso



Aula virtual - Creacion de material para clase

* Una vez que ya hemos elegido como queremos que se presenten los temas,
tenemos que ir anadiendo primero el nombre a cada tema y después agregando

los materiales a cada tema.

Curso prueba 21-22 - 2 -

Area personal / Mis cursos |/ CP?2

* Activamos la edicion para poder modificar el curso del aula virtual



Aula virtual - Creacion de material para clase

* Vamos a anadir primero el tema 1

 ita de , .
E Bpunade .. |ES Maria Moliner

Consejeria de Educacion

Curso prueba 21-22 - 2

Area personal / Mis cursos / CP2 / General

General -+ /

Adicionar una nueva seccion después de la seccion actual




Aula virtual - Creacion de material para clase

* Vamos a afadir primero una plantilla

General - +

Titulo del tema caitar -
+ Contenidos Fditar v [
+ Practicas guiadas Fditar v [

No mostrado a los estudiantes
+ Recursos Editar~ [

No mostrado a los estudiantes



Aula virtual - Creacion de material para clase

* Vamos a duplicar la plantilla para usarla para crear los siguientes temas con la

misma estructura de la plantilla.

A General /

Utilidades de edicidn de pestanias -

Mover el tema actual
« General
« Plantilla

Mover el tema actual antes de (para temas a la izquierda del actual) o después de (para temas a la derecha del actual) el tema que seleccione

Acciones de edicidn asincronas

Deshabilitar
Deshabilitarlas le permite mover recursos entre pestafias de temas. Solo se deshabilitan las acciones asincronas en la sesion actual, no es

permanente.

Confirmacion

¢ Esta seguro de que desea duplicar el
tema actual? La tarea puede tardar un
buen rato dependiendo de la cantidad
de recursos.

Duplicar tema actual

Duplicar
Usado para duplicar los recursos del tema actual en un nuevo tema.

¥+ Afiadir secciones




Aula virtual - Creacion de material para clase

* Vamos a duplicar la plantilla para usarla para crear los siguientes temas con la

misma estructura de la plantilla.

-

L Ji de i i CYL - CENTRO - ES - & V -
E gc:?é.:uym" IES Maria Moliner JCYL ~ CENTR & ® A 1 CARMEN ESCUDERO TURRADO @

Consejeria de Educacion

Curso prueba 21-22 - 2

Area personal / Mis cursos / CP2

Duplicando actividades (3/3) OFFICE 365 2l g
ASASANROORRONRNRNNRANY
v x et




Aula virtual - Creacion de material para clase

* Podemos hacerlo de dos formas:

* Arrastrando los archivos directamente a la pestafa creada

* Haciendo clic en Agregar una actividad o recurso /

Para subir archivos, arrastrar y soltarlos dentro de las secciones de los cursos

Cursoprucoc &

Area personal / Mis cursos / CP2

General -

Editar -

£ Agregue una actividad o recurso

Utilidades de edicion de pestaiias p



Aula virtual - Creacion de material para clase

* Podemos elegir el tipo de actividad o recurso que queremos afadir

Agregue una actividad o recurso E

Actividad de Arch ﬁ-'is:.;an:c. 3 a-:a'.cs uuuuuu Consulta
HeE voe o o o S
<]
¢ u ¥ & '
C ionde  Encues Encusstas Etiqueta
"""""""" a po o pradefinidas o
a a Li]
GeolGebia Glosario Herra T ta i Lection
a a a Externa e o
o L1
I il £ e
Lib Paguets Paguets de Taller T
o SCORM ontenido IMS o a o
a a
e
L:RL Wik



