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CREACIÓN Y USO DE AULA VIRTUAL 

MANUAL DE FUNCIONAMIENTO. CREACCIÓN DE TEMAS Y TAREAS 

 

Para la creación del siguiente manual se va a tomar como base la propia aula virtual 

utilizada en la asignatura de Infraestructuras Comunes de Telecomunicación: 

 

 

1. APERTURA DE AULA VIRTUAL 

La creación y apertura del Aula virtual corresponde  al encargado del centro en 

cuestión. 

Una vez aprobada y creada el aula virtual, vamos a dar comienzo al inicio de nuestra 

aula virtual.  

 

¡¡¡Lets go!!! 

2. CREACCIÓN DE TEMAS 

Vamos a dar comienzo a crear nuestros temas. Para ello tendremos que seguir estos 

sencillos pasos: 
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1)  Activar edición:  

 

Activamos la función y ya podemos comenzar a editar nuestra aula virtual: 

 

 

2) Editar titulo y contenido: 

 

 Editamos el tema para poder acceder a la modificación de los temas: 

 

 

 Editar selección: 
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Podemos incluir un Resumen de nuestro tema. 

Personalizamos y nombramos el curso a nuestro gusto. 

 

 

Podemos adicionar Color de fuente y fondo de la siguiente manera: 

Buscamos colores html en el buscador y adicionamos el color que más interese. Por 

ejemplo: 
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3. INSERTAR CONTENIDO 

 

El siguiente paso vamos a aprender a adicionar contenido: 
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 Archivo:  En este punto podemos incluir tanto pdf como Word: 

- Incluimos Nombre, descripción y seleccionamos el tipo de archivo. 

 



Claudia Lucia Muñoz Gallego 
 

6 
 

 

 

4. CREACIÓN DE TAREAS 

 Tareas: Una buena opción para controlar la realización y entrega de tareas por 

parte de los alumnos. 
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Pestaña de tareas y nos aparece el siguiente desplegable: 

 

Añadimos nombre, descripción, y seleccionamos si es necesario el archivo explicativo 

de la tarea en cuestión. 

Por ultimo seleccionamos la fecha de inicio y fin de entregas; y una buena opción es el 

recordatorio de calificación. 

Todas estas fechas aparecerán en el calendario de inicio del aula virtual. 
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Seguimos avanzando en el desplegable de la tarea y vamos a destacar ciertos aspectos 

que debemos de tener en cuenta: 

- Permitir reapertura: es interesante por si algún alumno ha tenido 

problemas a la hora de entregar alguna tarea. 

 

- Avisos: Información muy útil tanto para el profesor  como para el 

alumno, de tal forma, que tenemos controladas las entregas y las 

calificaciones. 
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- Calificación:  Podemos seleccionar la forma que mejor se adapte a 

nuestro método de calificación: 

 

- Finalización de actividad: Destacar esta función de tal forma que 

podemos marcar un tick una vez finalizada la tarea. 
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