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Buenas tardes Instalar Office -

Recomendados >

Se recomienda eliminar y desinstalar de tu equipo cualquier version anterior
de Office para evitar problemas. Ademas con la version que te descargues
tendras la ultima version y sin problemas de licencia.



Creacion de indices

Partir de cero. Documento en blanco

Dos
situaciones:

Partiendo de un documento ya
elaborado



Creacidn de indices.
Partiendo de cero.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Programador yuda  Foxit PDF

ﬁﬁ Calibri (Cuerpo) 1 AA Al B e = R i SO Buscar ~
O Pegar N K S~a x ¥ A~ &+ A~ |§“ === 1= 4L EE Mormal Sin espaciado Titulo 1 Titulo 2 T|tu |O ; 2 Reemplazar
¥ =] Copiar formato - [+ Seleccionar ~
Deshacer Portapapeles ] Fuente ] Parrafo Estilos N Edician
L |-|-|-|-|-|-;-|1|2|’ F oo &% 00 0% o o1 11 g [ B | 1
Utilizacion de “Estilos”:
Sirven para dar un mismo formato a una gran En Word, existen distintos estilos _
cantidad de texto de una manera rapida en predefinidos para ser usados, personalizados
funcion de diferentes niveles de jerarquias. a nuestro gusto.
Titulo 1 También es posible crear o modificar esos
Titulo 2 estilos..

Normal



Creacidn de indices.
Partiendo de cero.

1. Escribo el indice de mi documento.
1. Primer punto
2. Segundo punto
3. Tercer punto...

2. Aplico el estilo por niveles u orden de jerarquia.

Estilas

I'I_I'I'I



Creacidn de indices.
Partiendo de cero.

3. Creo el indice en el menu REFERENCIAS, pulso “Tabla de
contenido”

Archivg Inicio  Insertar  Dibujar  Disefic  Disposifion  Referencias  Coffespondencia  Revisar  Vista  Programador  Ayuda  Foxit PDF

g L T‘Administrarfuentes - ﬁ Insertar Tabla de ilustraciones
2 SRR s

E
Insertar Buscar Investigador  Insertar l_L;EEtIID: APA Insertar
nota al pie citav  [1] Bibliograffa ~ titule  [[5] Referencia cruzada

contenido Motas al pie M= Investigacion Citas y bibliografia Titulos

final

A 1
gregar texto ~ ab IE'] Insertar noMeg

:I"I - . -
Tabla de 4% Mota al pie siguiente

contenidao ~

Tablgs



Creacidn de indices.
Partiendo de cero.

Elijo tabla automatica 1
Archivo Inicio  Insertar Dibujar Disefic  Disposicion  Referencias

-'I% Agregar texto ~ ab1 E‘] Insertar nota al final

Tabla de D| Actualizar tabla

aki Nota al pie siguiente  ~ E

Insertar
contenido ~ nota al pie |:|
-
Integrado .
L | |
Tabla automatica 1
Contenido
_ THEIKS 1 comoes s e e e e s e s s e e e e s cee e e ettt e e e ettt e e e ettt e e e s rare s 1
1T -1
- TEELIKD 3 oo es et cs e s e e e s s e s s et st e renenn 1



Creacidn de indices.
Partiendo de cero.

Indice

I L= T 2
== 1 T LT o O 2
I == T 2
B = L L 2

1.- Primer punto
2.- Segundo punto
3.- Tercer punto

4 .- Cuarto punto.



Creacidn de indices.
Partiendo de cero.

A partir de aqui puedo:

1. Cambiar el nombre de un apartado, se cambiara
automaticamente en el indice.

2. Crear algun subapartado, se cambiara automaticamente en el
indice.

3. Elaborar el contenido del documento, el numero de pagina se ira
actualizando automaticamente



Creacién de indices.
A partir de un documento ya elaborado.

1. Ir a cada uno de los apartados del indice y aplicar el estilo que le
corresponda.

2. Ir al menu Referencia y crear la Tabla de contenidos.



Combinar correspondencia

Utilidad:

- Crear documentos en los que solo cambian pequeinos
detalles de un documento a otro; como por ejemplo el
nombre, apellidos, direcciones, etc.

Ejemplo: Enviar una cara personalizada para las 25
familias de una tutoria, o crear un diploma para cada alumno



Combinar correspondencia

Para trabajar con la combinaciéon de correspondencia
existen dos elementos fundamentales:

- El documento a crear: puede ser una carta o un diploma, etc.

- La lista de destinatarios:. Lo mas habitual es que se trate de
un documento de Excel ya creado con los datos de los
alumnos. Por ejemplo, un cuaderno de notas.




Combinar correspondencia

Abro el documento base y me situo en el menu
correspondencia;

Archivo Inicio  Insertar  Dibujar Disefic  Disposicion  Referencias | Correspondencia

=] F EE:'
[ =R
Sobres Etiquetas Iniciar combinacion  Seleccionar

de correspondencia ~ destinatarios ~

Crear Iniciar combinacion de correspondencia Escribir e insertar campo



Combinar correspondencia

Selecciono el documento de Excel en el que estan los
datos.

Archivo Inicio  Insertar  Dibujar  Disefljg_ Disposicion  Referencias  Correspondencia Revisar  Vista

Sobres Etiquetas Iniciar combindcion  Seleccionar
de correspondendhg~ destinatarios ~

Crear Iniciar combinacion de correspondencia Escribir e insertar campo



Combinar correspondencia

Archivo Inicio  Insertar  Dibujar Disefio  Disposicion  Referencias  Correspondencia Revisar  Vista Programador  Ayuda Foxit PDF Disefio de tabla  Disposicién

= B [ &% B B B B &
Sobres Etiguetas Iniciar combinacidn Seleccio_nar

& =
de correspondencia ~ dstin |_T |_—B

Crear Iniciar combinac Escribir una nueva lista... Escribir e insertar campos Wista previa de resultados Finalizar
L _ 4 .0 -5 . & 1 - F e B oo+ F o +10 4 111 12 4 13- 1 14 1 15+ 1 + 16+ 1 + 17+ 1+ 1B+ 1 1% . 1 20 1 - 21 -
Usar una lista existente...
_ A= Elegir de los contactos de Cutloghk...

o | CON ESTE DIPLOMA SE RECONOCE QUE |
. .-IA FINALIZADO CON EXITO E.
:;« Nombre del proyecto o programa




Combinar correspondencia

En ese momento se activa el campo Insertar campo combinado

Archivo  Inicio

~ B

Sobres Etiquetas

Crear

Insertar  Dibujar

Iniciar combinacian

Disefio  Disposicion  Referencias

B

e

Seleccionar

%

Editar lista de

de correspondencia ~ destinatarios ~  destinatarios

Iniciar combinacian de carrespondencia

Correspondencia

Linea de Insertar campo

direccionel saludo  combinado ~

i\ 2 insertar campos



Combinar correspondencia

Y selecciono los datos del documento Excel que voy a utilizar. En este caso NOMBRE y APELLIDOS

ﬂ Autoguardado 'i_. .:' ['[‘_rll [.%. = Maodelo diploma en blanco_1 - Modo de compatibilidad = Ultima modificacién: Hace 11 mir

Archivo  Inicio  Insertar  Dibujar  Disefio  Disposicion  Referencias  Correspondencia Revisar  Vista  Programador

EI F‘E ’% E %‘ | E D‘! Reglas -

0% i
: . L . . , signar
Sobres Etiquetas Iniciar combinacion  Seleccionar  Editar lista de Bloque de Linea de (Insertar campo to 79
de correspondencia ~ destinatarios ~  destinatarios direcciones  saludo | combinadao ~
Crear Iniciar combinacion de carrespondencia Escribir e in MNombre
L -|-|-§-|-1-|-2-E-3-|-4-|-5-|-6-| oo
Apellidos



Combinar correspondencia

En el documento/diploma veremos los siguiente.

CON ESTE DIPLOMA SE RECONOCE QUE

«Nombre» «Apellidos»

HA FINALIZADO CON EXITO EL



Combinar correspondencia

Utilizando el botdn Vista previa, veremos como aparecen los nombre y apellidos de nuestros alumnos.

Correspondencia Revisar Vista  Programador Ayuda  Foxit PDF  Diseno de tabla  Disposicion

]E [™ Reglas ~ AEC <] < 1 > [ E

%% Asignar campos @ Buscar destinatario

campos Bloquede Lineade Insertar campo Vista previa Finalizar y
binacién direcciones salude  combinado ~ de resultados @ Comprobacién de errores combinar ~
Escribir e insertar campaos Yista previa de resultadaos Finalizar
3-|-4-|-|E|-|-E-|-.?-|-E-|-5-|-12-|-11-|-12-|-13-|-14-|-1E-|-15-|-1.-"-|-1£-|-15-|-22ﬁ|



Combinar correspondencia

Y utilizando el botdn Finalizar y combinar, se crearan automaticamente tantos diplomas como alumnos.
Cada uno con su nombre y apellidos.

. |.:;] <] 1 [ [::-| ﬁ
ABC 2

E Buscar destinatario

Vista previa Finalizar y
de resultados E'f} Comprobacién de errores combinar ~

Vista previa de resultados Lﬁ Editar documentos individuales... Ec
220 130 140 15 0 150 - 1F 0 24

Py 33 Irmprimir doecumentos...

57 Enviar mensajes de correo electrénico...

Ejemplo: carta intercambio.



* Un Formulario es un documento utilizado para la recoleccion de datos de manera

Formularios

* Se designa con el término de Formulario a aquella plantilla que contiene espacios
vacios, los cuales estan destinados para ser rellenados por algun individuo con un
propodsito especifico, bien recogidas de datos, bien pruebas escritas.

Nombre Escribe tu nombre

Apellidos | Escribe tu apellido con salto de linea.

Edad Edad Sexo Elija un elemento.
Examen.

12 Indica la fecha del descubrimiento de América.

(" 149 (71942 (" 1592

* No sabe/no constesta

29 Indica el ano de la revolucion francesa.

| 1978 | 1789 | 1897




Formularios

El boton clave es: “Programador”

. visar  Vista  Programador
Y el “Modo Diseno” -

RIEE ‘@ Modo DiEEﬁD-

E o-| Propiedades

asic

Controles A



Formularios

Vamos creando Campaos... Aa Aa B E‘@ @Mndn Disefio
e
RS
Controles
Nombre

Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Apellidos

Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Edad

Sexo

Desactivamos el Modo Diseno para ver como va quedando.




Formularios

Lista desplegable: Sexo

Programador/Modo Diseio.

iwdencia  Revisar  Vista  Programador Ayuda  Foxit

Aa Az Bal B2 [of Modo Disefio =

. D Panel de

ER I= Agrupar ~ asignacion XML
Controles Asignacion

Control de contenido de lista desplegable b

Inserta un control de contenido de lista
desplegable.



Controles Asignacion Proteger Plantillas
k D N I | 3 | 4 | 5 E: 3 [ | ﬁgl E: |
°
Formularios Ep—

& B (& [A
S Buscar "Elija"
Singnimas
% Traducir

Lista desplegable: Sexo propiedades

Eliminar control de contenido

Insertar

Programador/Modo Disefio.

Eliminar celdas...

% Dividir celdas...
Botén derecho/ propiedades Estilos de borde
NDmbrE . . o li Direccion del texto...
Haga clic o pulse aqui para escribir tex T bropicdades de o
(] Eropiedades: de taola...
Apellidos

Haga clic o pulse aqui para escribir tex @ vincuio
Edad ‘ SEKD |E -"tj Muevo comentario

FIII?‘:‘llrlr ETETITETITUY.

Desactivamos el Modo Disefo para ver como va quedando.



Formularios

Lista desplegable: Sexo
Programador/Modo Diseo.

Botén derecho/ propiedades.

Agregar las opciones del desplegable.

Fropredades: del CoOntrol de Contenic

General

Titulo:

Etiqueta:

Mostrar como:

Colon 2 b

|:| Usar un estilo para dar formato al texto en el contral vacio

Cuadro de limite

St

Estilo: |Fuente de parrafo predeter. | s

Agregar opcion

Hombre para mostrar: | pasculing|
Bl Valor: Masculino
Aceptar Cancelar
Propiedades de la lista desplegable
Mombre para mostrar Yalar Agregar...
Elija un elemento, .
Femenino Femenino e

Quitar



Aa Aa B B3 [@ Modo Disefio

Formularios v 1 &

-| Propiedades

‘?ﬁ?

Formularios heredados
o — . .3

Anadimos botones de opcion.

12 Indica la fecha del descubrimiento de América.

ey

a0l [ Ef] &= 727 ¢

" 1492 (s 1947 (" 1592

Controles ActiveX

SEEOEE

_=E

i

i




Formularios

Ajustamos el texto deseado

‘ W Dptinnnllﬂnnq I
& Cortar

Boton derecho “Objeto Boton de opcion”

“Modificar”

[ Copiar

ﬁfl Opciones de pegado:

[t
Propiedades
EJ Ver cadigo

Objeto Botdn de opcidn > Medificar
‘ﬂjf Formato de autoforma o imagen Convertir...

€&y Vinculo >

-l',:l Muevo comentario

Desactivamos el Modo Disefo para ver como va quedando.



Formularios

Ajustamos el texto deseado ‘ © OptinrRuttans

Boton derecho “Objeto Boton de opcion”

“Modificar”

& Cortar

[ Copiar

ﬁfl Opciones de pegado:

i
Propiedades
E' Ver cadigo

o g

Objeto Botén de opcidn > Maodificar
6}’ Formato de autoforma o imagen Convertir...
&y Vinculo by

-l',:l Muevo comentario



Formularios

Proteger el formulario.

Una vez que hayamos
terminado de crear el
formulario, debemos
protegerlo para que nadie
pueda modificarle.

En pdf no funciona.

Programador Ayuda  Foxit PDF

do Diseno

=

Panel de
asignacion AML

Asignacion

Restringir
edicion




Formularios Restringir edicion v X

1. Restricciones de formato

PROTEGER EL FORMULAR|O Limitar el formato a una seleccion de estilos

Configuracion...

RESTRINGIR EDICION 2. Restricciones de edicion
1. Salir del modo edicion | Permitir solo este tipo de edicion en el documento:
2. Restricciones de edicién Rellenando formularios |+

1. Permitir solo este tipo de edicio
2. Rellenando formularios sl on e SOMEIEET S SPICa PIEEEEen

Comenzar a aplicar :Desea aplicar esta configu| Método de proteccion

mas adelante) (@ Contrasefia
. ~ ) . (El documento no estd cifrado. Los usuarios
1. Comenzar aphca r/Contrasena- 51, aplicar la proteccion malintencionados pueden editar el archivo y quitar |a
contrasenia).

Escriba la nueva contrasefia (opcional): |

Wuelva a escribir la contrasena para confirmar:

Autenticacion de usuario

Los usuarios autenticados pueden quitar la proteccion
del documento, que esta cifrado y tiene habilitada la
opcian Acceso restringida).

Aceptar Cancelar




Formularios

Proteger el formulario.

RESTRINGIR EDICION

1. Salir del modo edicidn.

2. Restricciones de edicion
1. Permitir solo este tipo de edicion
2. Rellenando formularios

3. Comenzar a aplicar

Comenzar aplicar/Contrasefia.

Restringir edicion v
1. Restricciones de formato
|:| Limitar el formato a una seleccion de estilos
Configuracian...

2. Restricciones de edicion

Permitir solo este tipo de edicion en el documento:

Bellenando formularios -

3. Comenzar a aplicar

:Desea aplicar esta configuracion? [Podra desactivarla
mas adelante]

Si, aplicar la proteccion



Formularios

Restringir edicion v
. Sus permisos
DeS- P rotege r el fo rm u |a rlo . Frfﬁzlduﬂ;:m::tn estd protegido contra modificaciones

En esta drea, solo puede rellenar formularios,

Para quitar la proteccion y volver a editar.
RESTRINGIR EDICION

Suspender la proteccion

Programador Ayuda  Foxit PDF  Diseno det

do Diseno E Iy,

Panel de Restringir
asignacion XML edicion
Asignacion Proteger

suspender la proteccion




Simbolos matematicos y ecuaciones en Word

En el menu Insertar, Ecuacion.
'\ Comentarios

Archivo IniDibujar Disefio  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Programador  Ayuda  Foxit POF
L A: E}’Lfneadeﬁrma *

%Pmdav @ r@ tg @ EE\ -i- @ Hﬂbtenercomp|ement05 W Eé . /q o @Fechayhora Simbala ¥

Wikipedia ~ Videos  Cuadrode Elementos WordArt  Letra
enlinea  textov rapidosv v capifalv ﬂ]Ohjeto v
Texto Simbolos

D Pagina en blanco : . "
Tabla  Imagenes Formas lconos M;SEJDS SmartArt Grafico Capfura P::;::I:rzua: @Miscomplementns .

= Salto de pagina

Paginas Tablas Reutilizar arch... Complementos Multimedia

Ilustraciones

Aparece lo siguiente

L:‘Escribal aqui la ecuacion.




Simbolos matematicos y ecuaciones
en Word

En el menu Insertar, Ecuacion.

Archivo IniDibujar Disefio  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Programador  Ayuda  Foxit POF ¥ Comentarios
v A 0 0 A 'I‘: .f& f ) b4
%F'Drtada @ @ FO t}% @ EE\ _i_ ﬁ Hﬂ’Ohtenercomplementns W [-_é' A /q A= El'—'neadeflrma w
A L=

[ pigina enic Wikipedia ~ Videos  Cuadro de Hlementos WordArt  Letra  Fechay hor Simblo-
enlinea  textov rapidosy v capitalva][)hjeto v

Tabla  Imagenes Formas Iconos Modelos SmartArt Grafico Captura  Reutilizar
= Salto de pigina Y v " S Y archivos

Paginas Tablas llustraciones Reutilizar arch... Complementos Multimedia Texto Simbolas

6:] Mis complementos



Simbolos matematicos y ecuaciones en Word

Aparece el siguiente lienzo

L:‘Escribal aqui la ecuacion.

Y se despliega un nuevo menu con las ecuaciones y simbolos matematicos mas
habituales.

Archive Inicio  Insertar Dibujar Disefio  Disposicion  Referencias  Corres pondencia  Revisar Vista  Programador Ayuda  Foxit PDF @
- ( X / X 3
raccién i

e e e € EEEENEOEEEEREEEEREN b oo s ol A
[Z Entrada de lapiz de ecuacién ig -Il_—;le: Cnn:rertir IE‘ I:' \ accidn Indice Raclical Intevgral gf;r;:lir Corcvhete Funvcio'n Acinto |,:,Ig_::»i:gv Ope:ador Ma:criz

Herramientas Conversiones = Simbalos

(o |

Estructuras




Simbolos matematicos y ecuaciones en Word

También se puede introducir posibilidad de escribir una ecuaciéon a mano.

Archive Inicio  Insertar Dibujar Disefio  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Programador — Ayuda FoxitPDF

e o) ¢ AEHEONOOEIEENEEEEAENT F e W L oo e g Jm A [
[ Entrada de lépiz de ecuacién a; -ll';;e: Cnn:rertir IE‘ I:I ; Fracvciu.‘m I'nu.iice Rau.iical Intigral gf;r;:lir Cnrihete Funfio'n Acinto lDIg_;rrr:;::;rv Ope:adnr Ma:criz
Herramientas Conversiones [ Simbolas Estructuras

(o |



Simbolos matematicos y ecuaciones en Word

También se puede introducir posibilidad de escribir una ecuacién a mano.
Ideal para Tablet, o mini portatiles.

Eed Control de entrada matematica

e Veer la vista previa aqui

“al

Insertar Cancelar




Configuracion de la pagina avanzada

Vamos a crear un documento con:

- Portada y numeracion de paginas
- Paginas en horizontal y vertical

- Imagenes insertadas, objetos 3D



Configuracion de la pagina avanzada

Vamos a crear un documento con:
- Portada y numeracion de paginas

Uno de los problemas que surgen cuando tenemos un
documento con portada y numeracion de pagina es que
el numero de pagina aparece también en la portada.

Solucion: Crear una portada desde el menu Insertar.

De esta forma al numerar las paginas Word sabra que no
debe poner numero de pagina a la primera pagina
porque es una portada.

ﬂ Autoguardado [_'[;nr_-g [,% =

Archive  Inicio

||:£| Portada ~ |

Integrado

Dibujar  Disefio

Disposician

_ Austin

Con bandas

Cortar (oscura)

Cuadricula

TITULD DL DOCLIRSENTON

[reT——

=

Fareta

Filinrana

Configuracién avanzada pag

Referenciz

FH | B N o 2

Tl




Configuracion de la pagina avanzada

Vamos a crear un documento con:

- Paginas en horizontal y en vertical.
Archivo Inicio  Insertar  Dibujar  Disg# Jisposicion

D E

b b

Concepto clave: Secciones

seros de linea ~

- i
he Guiones «

Configurar pagina



n Autoguardado ':_. } [E:l [%, - Configuracién horizontal y vertical -

£ Buscar (Alt+Q)

Archivo Inicio  Insertar  Dibujar Disefio  Disposicion Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Programador  Ayuda  Foxit PDF

E Ijlh'ﬁ IE |E Aplicar sangria Espaciado

Margenes Orientacion Tamafio Columnas Saltos de pagina Opt Panel de
i ’ ’ V Pagina gs: 10pt ; seleccion
Configurar pagina ”—‘ Marca el punto en el que acaba una paginay IF] Organizar
L comienza otra. |-g-.-1-.-z-.-3-.-4-.-5-.-s-.-.?-.-5-.-5-.-1:-.-11-.-12-.-13-.-14-|-|_,-|-
Col . 1.7 Fidil Uc avvyiuda

- olumna . . . . .
- Indica que el texto que sigue al salto de columna El equipo de acogida para el curso 2020/2021, convocado por el equipo directivo
- empieza en la columna siguiente. del centro, queda constituido por las siguientes personas:
™ Ajuste del texto a
Z Separa el texto segun los objetos en las paginas Apellidos y nombre
- web, como el texto de leyenda y el texto de cuerpo.
-

Saltos de seccidn

- — Pigina siguiente
— Inserta un salto de seccidn y empieza la seccion

— nueva en la pagina siguiente.

Continua

Inserta un salto de seccidn y empieza la seccion
nueva en la misma pagina.

Pagina par
Inserta un salto de seccidn y empieza la seccion
nueva en la siguiente pagina con un ndmero par.

= L
— -
L_ Alinear

o

Jefe de estudios de laESO

Orientadora

Coordinador de convivencia

Profesores de Lengua
Castellana y Literatura

=] == Pagina impar .

- 3= Inserta un salto de seccidn y empieza la seccion Profesores de Matematicas

- - nueva en la siguiente pagina con un ndmera impar,

n Tutores

- |

7

: Insertar aqU| un Salto de 9.1.1. Desarrollo de la medida.

- L4

- seccion. Objetivos Contenidos Actividades Temporalizacion

*  Ala pagina siguiente

g Facilitar

- integracion del | mutuo aue facilite la intearacion del

Dia 11 de septiembre

la i6 imi )
Presentacion y conocimiento Actividades y en la jomnada de

Recursos

Plan de acogida y plan

Juanjo Guillen g {9 - [m] X

2 Comentarios



Configuracion de la pagina avanzada

- Una vez creado el salto de seccidon
puedo decidir la orientacion de
cada seccion de forma totalmente
independiente.

- Util para trabajar con documentos | Pn | IE
qgue alternan paginas con columnas 9
y paginas sin columnas (revista)

Ll Autoguardado [E_Z [%,

Archivo  Inicio  Insertar  Dibujar [

Margenes |Orientacion| Tamano

b = b

L ﬁ Vertical
~ ; Hornzontal

" pagina




Configuracion de la pagina avanzada

Vamos a crear un documento con: ® Escribe un comentario en el que:
- Imdgenes insertadas. Objetos o Describas qué es lo que se ve en la imagen.
3D. o Expliqueslarelacion entreziu imagen y el concepto que tenias que reflejar

O

O
O

Problema: Las imagenes insertadas A
no se suelen colocar en el lugar que |
queremos |
Q o
. O C)- o Q - .
en esa ima gen. Indica porque has elegido

esa imagen y no otra.



Configuracion de la pagina avanzada

Imagenes insertadas. Objetos 3D.

En Word, al seleccionar una imagen, se activa el menu: Formato de Imagen.
- Debemos trabajar con dos botones:

La Posicion de la imagen

El Ajuste del texto
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lconos y Modelos 3D

Word incorpora una galeria de imagenes libres de copyright y modelos de 3D que pueden ser de una gran utilidad
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lconos y Modelos 3D

Word incorpora una galeria de imagenes libres de copyright y modelos de 3D que pueden ser de una gran utilidad
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