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CcOMO CREAR UN SWAY

Todos los Sways —>

@ 0 = 0 La aplicacion Office se esta convirtiendo en la nueva aplicacién Microsoft 365, su hogar para buscar, crear y Mas
Inicio compartir contenido e ideas. informacion
@
Crear
b Crear Ocultar plantillas ~ : A
Le damos la bienvenida a Sway.
7 P 55
G Wk h T
Outlook Nuevo Sway en blanco Crear a partir de un docu... Blog [mejorado] Proyecto de bricolaje Empezar con un documento
(7]
Teams
Mas plantillas =
Word Puedo’ crear uno en BLANCO’ Oa Mis sways  editados Vistos Analisis Eliminados
& partir de un PDF, WORD o PPTX = i

8 swa 0JO
Si importamos un archivo tiene
que estar con tabla de contenido y
bien estructurado para que quede
decente.

En la parte inferior, en la
pestafia Todos los Sways
podemos ver todos los
creados y también
empezar a crear.



BOTON MAGICO +

Espacio propio Disefo 0 R Insertar
P Detalles E Enfatizar F Enfatizar €@ Vinculo
: : Para anadir cualquier elemento
= Titule su Sway 9

nuevo a nuestro Sway, siempre
@ pulsamos al +

@ @ e

Sugerencias Texto Multimedia Grupo Sugerencias Texto Multimedia Grupo Sugerencias Texto Multimedia Grupo
= = g 3 <) </> T~ E HH (2] T
Encabezado 1 Texto Imagen Video Audio Insercion Cargar Automético  Cuadricula Comparacion Pila Presentacion
: : Grupo
Insertamos texto M ultlmed-la ‘ Afiadimos  varias  imagenes ara
, Imagen o video: Cargar imagen o video _ genes - p
Podemos elegir entre desde el propio Sway presentarlas de varias maneras distintas.
encabezados (de varios Audio: Podemos grabarlo desde el
nive]es) o texto simple. propio Sway (ideal para explicaciones)
Si re gue afiadimos Insercion: Anadimos mapas, tweets o
! ) ] cualquier elemento que se pueda
texto podemos induir embeber.
'magcenes., vinculos.. . Cargar: Adjuntar cualquier elemento del
1M1agenes, g j q

dispositivo (PDF, WORD, IMAGENES,
VIDEOS...



BOTON INSERTAR

Espacio propio Disefio 0 =
P Detalles E Enfatizar [ Enfatizar <@ Vinculo
] i v Comid X
2 Titule su Sway Sl Gl X
» Sugerencia Solo Creative Commons
a
1 _ Buscador inteligente de videos y de @ OneDrive 8
Sugerencia v Comida x | X . s
imagenes .
Todos Imagenes Videos Solo Creative Commons R
Es su res ili Tt - Creative Commons (CC) Importante b Imégenes de Bing
] ponsgb|llqad respetar los derechos de terceros, incluido el > ) ) i g )
“"’y”gh"”g”' _ , e para elegir imagenes de ambito Q roi
A R, : educativo y que se pueden compartir.
@ \YouTube
. ., Mi dispositivo
Intentar elegir las imagenes con mayor

resolucion. Nuestro Sway quedara =
mucho mas vistoso.

v 31 DELICIOSAS IDEA... 15:32 7 CONSEJOS para EV... 1421

Aparte de las imagenes por defecto,
podemos elegir de otras plataformas o
también desde nuestro dispositivo.

31 DELICIOSAS IDEA... 15:32 7 CONSEJOS para EV... 1421



Espacio propi<| Diseno I e R Insertar

P Detalles E Enfatizar  F Enfatizar <@ Vinculo Estilos - REMEZCLAR
Z .
Titule su Sway Cada vez que pulsemos remezclar,
o automaticamente se nos cambia la

— 0
2 Estilo apariencia del

Espacio propio Disefo

Estilos > Sway. Esto se puede hacer
infinitas veces
=7 ==1 ==
Vertical Horizontal Diapositivas
Personalice su Sway con colores, EStilos
Ab , | tipografias y texturas personalizados. . - . .7
C Podemos cambiar la visualizacion
| e del Sway.

Vertical - Horizontal - Diapositivas

ECICEO DELAGUA.




D Mostrar

|/ Compartir

COMPARTIR SWAY

Personas o grupos especificos: Elegimos que
personas (Y SOLO ESAS) pueden ver el Sway

Compartir su Sway con:

Personas o grupos especificos

Los usuarios de su organizacion con el vinculo

Cualquier persona con un vinculo

]

, Usuarios de su organizacion: Todas las personas
con correo EDUCA pueden abrir el Sway
Cualquier persona con vinculo

Ver o editar
Si pulsamos la opcion EDITAR, convertimos este Sway

Invitar a personas a @ ver editar

https://sway.office.com/h5IqZdGipQ6qGWku?ref=Link

(@y Obtener un vinculo visual

</> Obtener cédigo para insertar

D Mas opciones

en colaborativo.



[> Mostrar |/ Compartir

IVIIS 5Ways

CONFIGURACION DEL SWAY

Configuracion de este Sway

X

Crear

Duplicar este Sway

Guardar como plantilla

Imprimir

Exportar

Configuracién de visualizacion

Vg

Los visores y coautores pueden
duplicar este Sway.

Los usuarios que vean este Sway

pueden cambiarle el disefio

Configuracién de este Sway

Comprobador de accesibilidad

Vista de accesibilidad

Ayuda

Mostrar pie de pagina de
informacion de Sway

Reproduccién automatica

Desactivado @

Si la opcion duplicar esta habilitada, cualquier
persona con el vinculo puede hacer una copia del
Sway

Si esta opcidn estda marcada, cualquier persona puede
cambiar el disefio del Sway.



CONFIGURACION DEL SWAY

[> Mostrar |/ Compartir

IVIIS 5Ways

Exportar su Sway

Crear

Elija el formato al que desea exportar.

Duplicar este Sway

Guardar como plantilla

Word PDF Cerrar

Imprimir >

|
Exportar I

Configuracién de este Sway

Si queremos presentar nuestro Sway de manera
OFFLINE una opcién es exportarlo como PDF por si
Comprobador de accesibilidad nuestra conexion falla.

Vista de accesibilidad

Ayuda
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