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WORD. TABLAS
7

Una vez que hemos INSERTADO
UNA TABLA al seleccionarla nos
SURGE dos nuevos MENÚS en la
parte superior de la BARRA DE
HERRAMIENTAS.

Si clicamos sobre DISEÑO DE
TABLA nos surge una nueva
barra de herramientas.



WORD. TABLAS. Estilos de tabla

Fila de encabezado y Primera 
columna nos permite DESTACAR

la 1ª fila y/o la 1ª columna

7
Columna con Bandas nos 
permite DESTACAR una 

columna si y otra  no.

Filas con Bandas nos 
permite DESTACAR 
una fila si y otra  no.

Filas de Totales nos permite 
DESTACAR la última fila

Última columna nos 
permite DESTACAR la 

última columna
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WORD. TABLAS. Diseño de tablas
7

Permite aplicar el FORMATO ya 
establecido a un lado o lados específicos



WORD. TABLAS
7

Una vez que hemos INSERTADO
UNA TABLA al seleccionarla nos
SURGE dos nuevos MENÚS en la
parte superior de la BARRA DE
HERRAMIENTAS.

Si clicamos sobre DISPOSICIÓN
nos surge una nueva barra de
herramientas.



WORD. TABLAS. Disposición
7

Nos permite 
dibujar la tabla

Nos permite 
“borrar” los lados, 

combinando 
celdas.

Permite 
Insertar filas y 

columnas iguales a 
la selccionada



WORD. TABLAS. Disposición
7

Nos permite dar el 
tamaño que 

precisemos a las 
celdas

Nos permite 
ajustar el mismo 

tamaño a todas las 
filas y/o a todas las 

columnas

Ajusta el tamaño de las 
celda al espacio que 
ocupa su contenido

Ajusta el tamaño 
de las celda al 
ancho del folio

Nos permite alinear 
el texto de dentro de 

las celdas como 
muestran los iconos



WORD. TABLAS. Insertar

Insertamos una nueva 
página en blanco

Saltamos a una nueva página y ese 
hueco queda en blanco y sin editar.

Hay más opciones.



Hay muchas más opciones

WORD. Insertar

También nos permite 
hacer capturas de 

pantalla en el momento



Nos permite insertar un 
vínculo a un documento

WORD. Insertar



WORD. Insertar



WORD. Disposición
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