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LAS PLANTILLAS 

PARA SELECCIONAR UNA PLANTILLA DEBEMOS PULSAR EN PLANTILLAS O IR AL
BUSCADOR. SI TENEMOS CUENTA EDUCATIVA, LOS RESULTADOS DE BÚSQUEDA SERÁN
EDUCATIVOS
- PRESENTACIÓN EDUCATIVA (A VECES NO APARECE "EDUCATIVA")
- PÓSTER EDUCATIVO...  



LAS PLANTILLAS
SI YA ESTAMOS CREANDO UN DISEÑO Y QUEREMOS
INCLUIR ALGUNA PLANTILLA DISTINTA, LO HAREMOS
DESDE AQUÍ 

¡ATENCIÓN!
CANVA DISPONE DE UNA CANTIDAD ENORME DE
PLANTILLAS QUE PODEMOS UTILIZAR CON FINES
EDUCATIVOS.
SI PULSAMOS DESDE AQUÍ, NOS SALDRÁN
PLANTILLAS GENERALES Y NOS COSTARÁ
ENCONTRAR LOS RESULTADOS EDUCATIVOS. 



Elegir el tamaño de lienzo

1 2

3 4 A4 = 210 mm x 297 mm
A3 = 420 mm x 297 mm



poner un fondo 

¡Elige el que quieras!



TEXTOTEXTOTEXTO



Barra lateral
Elegimos tamaño 

¡Cuidado con este
tipo de letra compuesta! 

¿Veis los dos rectángulos? 

Selecciona / botón derecho
del ratón y desagrupar 



color

listado

Editar texto

Tipo de letra
"Fuente o

tipografía" 

Tamaño

Negrita
(depende de la fuente.

En algunas no está
operativo 

cursiva
alineación

espaciado



Subir mis propias tipografías

Pulsar aquí

Pulsamos en 
"subir fuente" 

importante. 
Las fuentes se
supone que las tenemos
descargadas en 
nuestro ordenador. Si
descargamos de
"dafont" se nos
descarga en archivo
.zip o .rar y hay que
extraerlas en una
carpeta o en el
escritorio.  



Imágenes



Estos programas tienen muy
buenas imágenes, vídeos y

stickers.
Utilizaremos por ejemplo

"Pixabay" 



Buscamos

Seleccionamos



Con los tiradores cambiamos
el tamaño

Si la queremos utilizar como fondo
seleccionamos la imagen - botón derecho del ratón

y marcamos "reemplazar fondo" 





Si queremos eliminar el fondo. seleccionamos la
imagen y le damos a editar imagen

Pulsamos en quitafondos.
esperamos y... listo



Podemos modificar parámetros de la imagen con los filtros 

Seleccionamos la imagen - editar imagen 




 
 



 
 



 
 



 
 


Elementos



Los elementos 

son un grupo enorme de recursos. hay imágenes
vectoriales que podemos modificar su color y todo tipo
de dibujos relacionados con la tarea que vayamos a
realizar.
En el buscador pondremos lo que necesitamos para
nuestra ficha, presentación, póster... 



a este dibujo podemos
cambiarle los colores 
seleccionaremos la imagen
y veremos los colores que 
aparecen arriba a la izq. 

Esto no ocurre con todas
las imágenes vectoriales 



¿Cómo mover un texto, una
imagen o un objeto? 

Si colocamos el ratón encima de
la imagen seleccionada podremos
moverla donde queramos. 
Al seleccionar nos aparece esto 

Aquí podemos
girar la selección 

Aquí podemos
mover la selección 

donde queramos



agrupar y desagrupar
para agrupar objetos
seleccionaremos todos
los objetos pinchando donde 
no haya nada.
pulsamos botón izq. del ratón
y arrastramos hasta 
seleccionar todos los objetos 

una vez seleccionados
pulsamos botón derecho
del ratón y le damos a agrupar



si están agrupados, moveremos todos
los objetos de una sola vez. 



bloquear objetos
Cuando diseñamos una ficha con varias capas, es necesario ir
bloqueando los objetos para evitar que se nos muevan sin querer y
nos obligue a trabajar dos veces, para volverlo a colocar en el
lugar que estaba.

Al seleccionar la imagen nos saldrá un candado arriba a la
derecha

al pulsarlo el objeto quedará bloqueado y no podrá moverse.
Para desbloquearlo, seleccionaremos y pulsaremos de nuevo
el candado 



CUANDO UTILIZAMOS UNA IMAGEN
NOS APARECEN TRES PUNTOS ARRIBA
A LA DERECHA QUE NOS PERMITE ACCEDER 
A OTRAS HERRAMIENTAS.

AL PULSAR SOBRE LOS PUNTOS NOS SALEN Estas herramientas 

OTRAS HERRAMIENTAS

SUBRAYADO

CAMBIO DE MINÚSCULAS A
MAYÚSCULAS Y VICEVERSA  

SIRVE PARA COLOCAR CADA
OBJETO DELANTE O DETRÁS DE
OTROS Y ALINEARLOS EN LA
PÁGINA 

SI TIENES UN TEXTO O UN
EFECTO EN UNA FOTO Y
QUIERES HACER LO MISMO EN
OTRA, COPIA EL FORMATO Y
AHORRAS TIEMPO. 

TRANSPARENCIA: CAMBIA LA
OPACIDAD DE UNA FOTO, UN
ELEMENTO O UN TEXTO 



hola

ejemplos
Hola Hola

hola HOLA

hola

hola



NOS PERMITE ENLAZAR CUALQUIER
OBJETO (FOTO, ELEMENTO, TEXTO) A
OTRA DIAPOSITIVA O A UNA URL. 

¡MÁS OPCIONES! 
SI PULSAMOS DE NUEVO EN LOS TRES PUNTOS DE ARRIBA A LA
DERECHA, TAMBIÉN NOS APARECERÁN ESTAS HERRAMIENTAS. 

ESTA YA LA CONOCEMOS

NOS PERMITE DUPLICAR
EL DISEÑO EN OTRA
DIAPOSITIVA 



¿QUÉ PUEDO HACER EN UNA
PRESENTACIÓN?

CREAR UNA ANIMACIÓN
EN CADA ELEMENTO 

MARCAR EL TIEMPO QUE DURARÁ CADA
DIAPOSITIVA.

PARA PONER DISTINTOS ESTILOS
DE TEXTO. 



SUBIR ARCHIVOS
PODEMOS SUBIR A CANVA IMÁGENES, VÍDEO Y SONIDO PARA NUESTRAS CREACIONES 

PULSANDO EN SUBIR ARCHIVOS
ELEGIREMOS LOS ARCHIVOS QUE TENGAMOS
EN NUESTRO EQUIPO.

PODEMOS GRABARNOS LA IMAGEN Y SONIDO
POR EJEMPLO PARA HACER UN
VIDEOTUTORIAL. 



ASÍ ES EL ESTUDIO DE GRABACIÓN



EN ALGUNOS SISTEMAS OPERATIVOS
NO APARECE PRESENTAR. APARECEN
3 PUNTOS A LA DERECHA . . .

PRESENTAR 
PARA PRESENTAR NUESTRO TRABAJO ES TAN SENCILLO COMO PULSAR ARRIBA A LA
DERECHA DONDE PONE PRESENTAR. 

AQUÍ ELEGIREMOS CÓMO QUEREMOS PRESENTAR.
GENERALMENTE UTILIZAREMOS LA PRESENTACIÓN ESTÁNDAR 



SI QUEREMOS COMPARTIR NUESTRO TRABAJO CON OTRAS
PERSONAS PULSAREMOS EN COMPARTIR. PONDREMOS SU
CORREO ELECTRÓNICO O EL NOMBRE DEL GRUPO SI
COMPARTIMOS CON UN GRUPO DE ALUMNOS. 
TAMBIÉN PODEMOS COPIAR EL ENLACE Y ENVIARLO

COMPARTIR 

EN ALGUNOS SISTEMAS OPERATIVOS
NO APARECE PRESENTAR. APARECEN
3 PUNTOS A LA DERECHA . . .



PARA DESCARGAR NUESTRA PRESENTACIÓN PULSAREMOS EN COMPARTIR Y SI NO APARECIERA, EN LOS 
3 PUNTOS ARRIBA A LA DERECHA 

DESCARGAR 

 ELEGIREMOS EL FORMATO EN EL
QUE QUEREMOS DESCARGAR. 



Distintos formatos 

ESTE FORMATO ES VECTORIAL, QUIERE DECIR, QUE CON UN
VISOR DE ESTE TIPO DE ARCHIVOS, PODEMOS AMPLIAR LO
QUE QUERAMOS SIN PERDER CALIDAD.
LAS IMÁGENES SE PIXELAN. TEXTO Y ELEMENTOS
VECTORIALES NO. 



exportaciones 

ES POSIBLE EXPORTARLO EN POWERT POINT. 
LAS ANIMACIONES QUE HAYAMOS HECHO NO
SE GUARDARÁN, SÓLO LAS DIAPOSITIVAS

SE PUEDE ENVIAR LA PRESENTACIÓN A UN GRUPO DE TEAMS.
NOS PEDIRÁ INICIO DE SESIÓN Y PODEMOS PUBLICARLO EN UN
GRUPO, UN CANAL O COMPARTIRLO CON UNA PERSONA. 



ideas para buscar plantillas 

HORARIOS ESCOLARES

FICHAS DE CONTEO 

FICHAS DE
MATEMÁTICAS 

PLANTILLA ABN (DISEÑO PROPIO) 



CURIOSIDADES
TODOS LOS DISEÑOS SE GUARDAN AUTOMÁTICAMENTE .
FÍJATE EN LA NUBE QUE SALE ARRIBA. 

SI SALE ASÍ, EL
TRABAJO ESTÁ
GUARDADO

SI TE EQUIVOCAS PUEDES DESHACER O REAHACER  EL
TRABAJO 

PULSANDO EN LA BARRA LATERAL EN "MÁS" HAY MUCHOS
PROGRAMAS. PODRÁS PONER BITMOJI, STICKERS, EMOJIS... 



CREAR UNa CLASE PARA DISEÑAR DE
MANERA COLABORATIVA 







Aquí ponemos el
nombre de nuestra

clase





Una vez que tenemos la clase creada,
vamos a incluir a los alumnos.





CREAR UNA TAREA
COMPARTIDA



ELEGIMOS LA TAREA



- PULSANDO LA TECLA T PODEMOS ESCRIBIR DIRECTAMENTE TEXTO
- SI PULSAMOS / NOS APARECEN LAS HERRAMIENTAS MÁGICAS
- TECLA CTRL+B PONDREMOS LA LETRA EN NEGRITA
- TECLA CTRL+I  PONDREMOS LA LETRA EN CURSIVA
- TECLA CTRL+SHIFT+K PONDREMOS EL TEXTO EN MAYÚSCULAS
- PUEDES MOVER LOS OBJETOS(SI ESTÁN SELECCIONADOS) CON LAS FLECHAS DEL TECLADO.
-PARA SELECCIONAR ELEMENTOS QUE ESTÁN DETRÁS DE OTROS, PULSA CRTL+ CLICK CON EL
RATÓN.
- PULSANDO CTRL+A SELECCIONAMOS DE UNA VEZ TODOS LOS OBJETOS




