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;QUE VAMOS A APRENDER?

@ O

;QUE ES? ;COMO ACCEDEMOS  PUESTA EN MARCHA
A PLANNER?




;Que es Planner?

Es una herramienta de Microsoft Office que nos
permite organizar nuestra actividad como
docentes.

La gran ventaja de esta aplicacion es que
podemos coordinarnos con el resto de profesores
de nuestro centro. De tal modo que adaptemos
nuestra planificacién en beneficio del alumnado
(carga lectiva, dias de examenes...)

Del mismo modo, ante la ausencia repentina de
uno de los companeros a clase, los demas
docentes sabran en todo momento qué contenido
hay que trabajar ese dia y dbénde estara
ubicado.



;DONDE ESTA UBICADO?

T » Portal de educacion.

Castilla y Leon

Datos del usuario
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Alumnado Profesorado Familias Universidad Enlaces Directos

Informacion para

i » https://www.educa.jcyl.es/es

» Acceso a mi zona privada.

Tutoriales de ayuda para
los usuarios del Portal.
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;DONDE ESTA UBICADO?

» Dentro de mi zona
privada, accedemos
a nuestra:

» Herramienta Office

Tﬁ &7 a= 365

OneDrive Office 365
Correo Electrénico OneDrive Office 365 MS Teams - Aula Virtual PWNO
Acceso web 1TB en la nube Educacyl Nomina online

rc'.s
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;Donde esta ubicado?

» Una vez que entramos en
OFFICE 365, tecleamos la
palabra PLANNER en el
buscador y clicamos en la
lupa.

» Ahora ya solo nos quedaria
hacer la puesta en marcha
de nuestro planner.




PUESTA EN MARCHA

Nuevo plan

‘Nombre del plan

Agregar a un grupo existente de Microsoft 365

Privacidad
O Publico: cualquier miembro de mi organizacion puede ver el contenido de plan

@ Privado: solo los miembros que agregue podran ver el contenido del plan

Opciones

Crear plan

Lo primero que temenos que hacer si ningun
de nuestros companeros o Centro Educativo h
hecho ya previamente, es crear un nuevo plan.

» Lo creamos pinchando en la pestana que nos
dice + Nuevo plan.

Una vez hecho esto, le damos un nombre (
general, le ponemos el curso que damos clase).
Ejemplo: 2° EPO 2022-2023.

Y comenzamos a trastear....

» Lo primero, si quiero que sea publico o
privado, en el que Unicamente las personas
que yo le dé permiso puedan acceder a mi
Planner.

BRICOCONSEJO: Idoneo que sea desde el e
directivo el que cree los diferentes plann
tal forma que adjunten o quiten a los
que impartan clase en ese curso.



PUESTA EN MARCHA

o Educacyl Planner
= 2° CURSO Cuadricula  Panel  Grificos  Programaciéf®™ --- Miembros ~
n
+  Nuevo plan Miembros
Pendiente Agregar un depositc Ec
- ibe un nombre para agregar un miem|
(3 Sitio central "
+ Agregar tarea
&  Asgnadon i e
~  Anclado
~ Todos
22 CURSO
- Prueba

SN Plan 5°A 20721
=3 CLAUSTRO 20.. » 5°EPQ

$ 2°B EPO 2022 - 2023
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D Obtener la aplicacidn de Planner

Una vez creado el plan, lo
primero que hay que hacer
es dar acceso a los profess
que van a dar clase en ese
curso. Para ello vamos a la
pestana miembros e
introducimos su nombre (el
buscador automaticamente
lo ira buscando él mismo).

A continuacion, crearemos
nuestras asignaturas:



PUESTA EN MARCHA

» Las asignaturas/materias/areas...
crearemos desde la pestana “pendiente’

0 Educacyl Planner

E> 2 cumso £ ot o G oo s 10 Ao Pasamos el cursor del raton por ella y

Pendiente Agregar un depésito nuevo

PTG + tgmrns canoara e la opcion de cambiar el nombre (por

e o — matematicas).

“:m » Una vez creada la pestana de matematicas,
B clicamos con el raton donde nos indica la
R fleche verde “Agregue un depésito nu
P . crearemos una nueva materia (por eje

[0  Obtenerlaaplicacién de Planner lengua) .

» Asi seguiremos complentando todas
materias que tienen los alumnos en
curso.

» Bricoconsejo: Crear un ultimo deg
llamado tutoria, con el que cuando g
nos lo precise, comentar los
académicos de los alumnus.



PUESTA EN MARCHA

o Educacyl

Nuevo plan

> +

Sitio central

Asignada a mi

Jo

~ Anclado

v Todos

2° CURSO
.

4 Plan 5°A 20/21
B CLAUSTRO 20.. > 5°EPO

& 2°B EPO 2022 - 2023

W oon ror onao 903

[J  Obtenerla aplicacién de Planner

Planner

E) 2°CURSO &

matematicas

+  Agregar tarea

) lunes 9 de enerd|

Establecer fecha de vencimiento

So Asignar

Agregar tarea

uadricula  Panel  Gréficos

Agregar un depdsito nuevo

jembros Filtro (0) Agrupar por Depésito

» Una vez que ya temenos las
areas creadas,
completaremos las tareas.

» Lo mas recomendable es
titularlas con el dia en el
que vas a dar esa clase.

» Ejemplo: Lunes 9 de
enero.

» Una vez titulada le das a
agregar tarea.

» Y clicas dos veces en ella
para hacer la descripcion
de lo que vas a trabajar en
esa materia ese dia.



PUESTA EN MARCHA

» Una vez que hemos clicados
dos veces en la tarea nos
aparecera la pestana
siguiente:

O lunes 9 de enero

Modificade por usted por dltima vez el hace uno momento

Aqui como se ve podemos
establecer fecha de inicio
de la tarea, de fin... si se ha
completado o no...

Lista de comprobacién

O Agregar un elemento

» Pero lo mas interesante
estaria en la descripcion y
en los documentos adjunto
como veremos en la
siguiente diapositive.

Datos adjuntos




PUESTA EN MARCHA

» Como se puede ver, en
la descripcion haremos

matematicas e (O Noinidada ' *  Media ~ refe renCia a lo que 7

Fecha de inicio Fecha de vencimiento Repetir trabaj eremos ese d]a

Iniciar en cualquier momentofi Vence en cualquier momentof&] 2 No se repite ~ CO n los a l u m n OS o

Notas [ Mostrar en la tarjeta

Trabajar horas de reloj. Analégicas y digitales. > Si qu e re m OS ag rega r
Comenzamos la sesién hadiendo una recapitulacin de los contenidos vistos os dias anteriores. a lg un vi d eo , po d emos

Con su reloj manipulativo, los alumnos deberan colocar las agujas para darnos las horas que le pedimos.

. . 4
(empezaremos con horas en punta, y cuarto, y media, menos cuarto). A continuacion, apoyados en la d l
imagen de un reloj (estd en el panel interactivo guardada) les pediremos horas més complejas: las siete y CO ] e r S u ] reCC] O n u r

T en la descripcion y
— . acceder a él en la clase.

Deposito Progreso Prioridad

Lista de comprobacién

O sgregar n samenc » Del mismo modo si
vamos a trabajar con
P— alguna ficha/recurso,
Podemos adjuntarlo en
la opcidn “agregar datos
adjuntos”




CONCLUSIONES

Herramienta eficaz, de coordinacion y que nos puede salvar
de un apuro ante la ausencia de uno mismo o de un
companero.

Es de uso facil.

Permite que los alumnos se beneficien al poder los docentes
coordinarse de una forma mas nitida.




