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1. INTRODUCIÓN 

Ante la evaluación que establece la LOMLOE, el profesorado ve necesario la 
utilización de las TIC, en concreto de una hoja de cálculo para la gestión de notas, y así 
poder realizar los mapas de relaciones criteriales, entre los criterios de evaluación y los 
descriptores operativos, que nos permiten evaluar la adquisición de los competencias 
específicas y las competencias clave respectivamente. Además de estas relaciones se 
procederá a la utilización de la hoja de cálculo para poder evaluar los criterios de 
evaluación adquiridos por los alumnos. Por tanto, se ve la necesidad de la aplicación 
educativa de las TIC en la evaluación de nuestros alumnos y así adaptarla a nuestras 
necesidades como docentes. 

Por tanto, se ve la necesidad de la aplicación educativa de las TIC en la evaluación 
de nuestros alumnos y así adaptarla a nuestras necesidades como docentes. 

 

 
2. EVALUACIÓN DE LA MATERIA MEDIANTE LA HOJA DE CÁLCULO EXCEL 
Antes de comenzar la evaluación debemos de establecer: 

 Relación de unidades del curso y su división por evaluaciones. Por ejemplo para 
la materia de tecnología de 3º de ESO 

 Establecer los criterios de evaluación tratados en cada unidad. 
EVALUACIÓN UNIDAD DIDÁCTICA CRITERIOS EVALUACIÓN 

 

1º EVALUACIÓN 

1. Expresión gráfica 2.1, 4.2, 4.3, 3.4 
2. Los plásticos y los materiales de 
construcción 

1.1, 3.2, 7.2 

3. Mecanismos 1.2, 3.1, 3.3 
 

2º EVALUACIÓN 

4Electricidad y electrónica 1.2, 3.1, 3.3 
5Hoja de Cálculo 1.3 6.2, 6.4 
6El ordenador, redes e internet 1.1, 1.3, 2.2, 4.1, 4,2, 4.4,5.1, 6.1, 6.2, 6.3, 

6.4 
 

3º EVALUACIÓN 
7Programcion y robótica 1.1, 3.1, 3.3, 5,2, 5.3, 5.4 
8 Proyecto tecnológico. Construcción de 
una puerta automática 

1.1, 1.2, 2.1, 2.2, 3.1, 3.4, 4.1, 7.1 7.2 

 Relacionar cada criterio con sus correspondientes indicadores de logro. 
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Por ejemplo para la primera unidad uno del ejemplo anterior: 
 

CRITERIO INDICADOR DE LOGRO 
1.1 Definir y desarrollar problemas o necesidades 
planteadas, buscando y contrastando información 
procedente de diferentes fuentes de manera 
crítica y segura, evaluando su fiabilidad y 
pertinencia. 

1.1.1 Define el problema del proyecto, señala las 
características, realiza la búsqueda y el análisis de 
ideas y analiza las soluciones para decidir cuál es la 
idea más adecuada valorando las ventajas de cada 
una. 

  

 1.1.2 Busca información en diferentes medios, 
extrayendo la información útil y fiable, utilizando 
un vocabulario técnico apropiado 

1.2 Comprender, examinar y diseñar productos 
tecnológicos de uso habitual a través del análisis 
de objetos y sistemas, empleando el método 
científico y utilizando herramientas de simulación 
en la construcción de conocimiento. 

1.2.1.    Conoce las fuentes y formas de energía, y 
el proceso de generación de energía eléctrica, 
Explica los principales efectos de la corriente 
eléctrica y su conversión. Y entiende la eficacia 
energética Utiliza las magnitudes eléctricas básicas, 
y escribe mediante información escrita y gráfica 
como transforma el movimiento o lo transmiten los 
distintos mecanismos calculando la relación de 
transmisión de distintos elementos mecánicos 
como las poleas y los engranajes. 

 1.2.2 Diseña un prototipo que da solución a un 
problema técnico, mediante el proceso de 
resolución de problemas tecnológicos utilizando 
también herramientas de simulación. 

1.3 Generar y describir documentalmente 
información técnica referente a la solución creada, 
de manera organizada y haciendo uso de medios 
digitales, como hojas de cálculo a nivel inicial, así 
como cualquier otro medio de difusión de la 
solución generada. 

1.3.1 Elabora hojas de cálculo para describir 
información técnica 

 1.3.2 Utiliza herramientas digitales para la edición y 
creación de contenidos 

 
 
 

Después, lo primero que debemos hacer es crear una carpeta para cada uno de nuestros 
cursos, en la cual tendremos, el libro de mapas de relaciones criteriales de nuestra 
materia, y podremos tener dos posibilidades: 

 Crear otro Excel con para la evaluación del alumnado, donde se incluirán las tres 
evaluaciones. (lo más sencilla) 

 O bien, crear otros tres libros Excel para la evaluación del alumnado de cada una 
de las tres evaluaciones. 

En cualquiera de los casos procederemos de la siguiente manera: 

 Debemos poner columnas con al menos los siguientes datos: 
o Unidad didáctica. 
o Criterio de evaluación(os recomiendo que lo pongáis con número (por 

ejemplo: 1.1) y siempre de la misma forma, ya que luego 
necesitaremos que sea así para poder calcular la nota de los criterios 



APLICACIONES PEGAGÓGICAS DE LAS TIC ANA BELÉN LOZANO CABEZAS 

4 

 

 

al final de curso), (cuidado si ponéis coma, siempre coma, si ponasis 
punto lo mismo, y sin espacios). 

o Peso porcentual del criterio en la evaluación (deben sumar el 100% al 
final de la evaluación). (Poner formato porcentaje, bien desde la 
pestaña inicio, o desde botón derecho, formato celda, numero, 
porcentaje y los decimales que queráis poner). 

o Indicadores de logro. 
o Peso porcentual del indicador de logro (deben sumar el 100% al del 

criterio al que correspondan). Si van a valer lo mismo, por ejemplo 
tenéis dos indicadores que vales el 50% cada uno del criterio (o 3 que 
valen el 33,33%), no es necesario que pongáis esta columna, lo indicáis 
en la columna anterior del indicador de logro y ya está. 

o Todos los instrumentos que uséis en el curso, tanto si los usáis esa 
evaluación como si no, debéis poner el tanto por ciento que vale cada 
instrumento (en formato porcentaje) (al final deben sumar el 100% del 
criterio, entre todos los porcentajes de los instrumentos de ese 
criterio), y entre ellos dejar una columna, que yo he llamado nivel de 
logro para poder poner la nota de ese instrumento. 

o Por último una columna con la NOTA DEL CRITERIO. 
o Y otra columna, que la he llamado porcentaje del criterio(es decir que 

si el alumno tienen un 10 en todos los instrumentos que evalúan ese 
criterio, y ese criterio vale un 20% de la evaluación al final tenga un 2). 

o Unos ejemplos de cómo podría quedar son los siguientes: 

Ejemplo 1 poniendo el mismo porcentaje a todos los indicadores de logro y el distinto 
porcentaje a todos los criterios de evaluación 

 

Ejemplo 2 poniendo el mismo porcentaje a todos los indicadores de logro y el mismo 
porcentaje a todos los criterios de evaluación 

 



APLICACIONES PEGAGÓGICAS DE LAS TIC ANA BELÉN LOZANO CABEZAS 

5 

 

 

Ejemplo 3 poniendo distinto porcentaje a los indicadores de logro y el distinto 
porcentaje a todos los criterios de evaluación y distinto a cada instrumento 

 

 
Se puede escoger el modelo que se quiera, u otro de forma similar. 

Tanto si se ha escogido hacer un libro por evaluación, o las tres evaluaciones juntas en 
un libro (este último modelo es el que recomiendo ya que facilita mucho los cálculos 
posteriores) , se debe hacer lo mismo para las otra tres evaluaciones, escogiendo el 
modelo de los ejemplos anteriores que queráis , según la dificultad que quieras poner a 
vuestra evaluación.( si hacéis las tres evaluaciones en un libro ,os recomiendo que 
pongáis un color a las celdas de las unidades de cada evaluación). Un ejemplo de cómo 
quedaría la hoja de cálculo sería el siguiente: 
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Como podéis ver, no hace falta la fila con los instrumentos de evaluación en cada 
evaluación, ya que como son los mismos, coindicen unos debajo de otros. 

NOTA: NO OLVIDAR HACER COPIA DE SEGURIDAD CUANDO ACABEIS DE HACER ESTO. 

Ahora ya podemos empezar a poner fórmulas: (esto se hace igual tanto si hemos elegido 
un libro por evaluación, como uno para las tres evaluaciones juntas) 

    Vamos a comenzar por poner la nota a cada criterio, para eso me coloco en 
primera celda donde quiero calcular mi criterio, en mi caso del ejemplo anterior 
me coloco en la celda AC4, pongo = la celda donde está el porcentaje del primer 
instrumento * la celda donde pondremos la nota del alumno de ese 
instrumento+ la siguiente celda donde está el porcentaje del siguiente 
instrumento criterio * la celda donde pondremos la nota del alumno de ese 
instrumento +y así sucesivamente con todo los instrumentos y damos a intro. 
(esto lo hacemos con todos los instrumentos aunque no lo usemos en ese 
criterio). En mi ejemplo anterior quedaría de la siguiente forma: 

 
 
 
 

   Procedemos ahora a utilizar el autorellenador, para ello nos colocamos en la 
celda donde quiero arrastrar la formula, en mi caso la AC4, y me aparece en la 
esquina inferior derecha una cruz negra cuando pondo en cursor, pincho y 
arrastro la formula hasta el últimos criterio, 

 

 
 

   Y hacemos lo mismo con las otras 2 evaluaciones. 
   Vamos a calcular hora la nota del porcentaje del criterio que va a ser la que nos 

de la nota numérica, final de la evaluación. Para eso nos colocamos en la celda 
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del primer porcentaje de criterio en mi caso , la celda 4AD, y multiplicados el 
peso de ese criterio por la nota del criterio, en mi caso =C4*AC4 

 

 

   Procedemos ahora a utilizar el autorellenador, igual que antes: 
 

   Hacemos lo mismo para las otras 2 evaluaciones 
   Después nos colocamos en la celda debajo del ultimo porcentaje del criterio, y 

sumamos, para eso utilizamos la formula autosuma , que la encontramos en la 
pestaña inicio o en la pestaña formulas, le damos a autosuma, suma y 
seleccionamos el rango a sumar(muchas veces ya nos lo marca por defecto), en 
mi caso desde 4AD a 13AD , y damos a intro. 
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   Y hacemos lo mismo en las otras 2 evaluaciones. 
 
 
 
 
 

 
Ahora vamos a hacer lo mismo pero utilizamos la forma más complicada, la del ejemplo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
La nota del criterio la obtenemos exactamente igual que antes, multiplicando el 
porcentaje del instrumento por su nota y sumándolos, lo que cambia es la forma 
de calcular lo que he llamado porcentaje criterio, es decir mi columna AE, en este 
caso , lo que se hace es: nos colocamos en la primera celda del porcentaje del 
criterio, es decir en mi caso la celda 4AE, ponemos = (y multiplicamos cada nota 
del criterio por el porcentaje de cada indicador de logro(recordar que en este 
caso habíamos hecho una columna para poner este porcentaje), y vamos 
sumando esas multiplicaciones con todos los indicadores que tenga ese criterio 
y cerramos el paréntesis) y después lo multiplicamos por el peso del criterio es 
decir en mi caso la celda C4, la nota del criterio nos aparecerá en la fila donde 
este ese porcentaje, lo cual es muy importante para calcular la nota final de los 
criterios a final de curso como veremos posteriormente. 
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   Después podemos arrastrar la formula, y veremos cómo solo nos da nota del 
criterio, en la fila donde este el porcentaje de dicho criterio, apareciendo en el 
resto cero. 

   A partir de aquí procedemos igual que antes sumando la columna, en mi caso 
AE, con la fórmula suma para que nos de la nota de la evaluación, y hacemos lo 
mismo con las otras 2 evaluaciones. 

 
 
 

3. EVALUACIÓN DE LA MATERIA CUANDO HAY MODIFICACIONES EN LAS 
EVALUACIONES 

Vamos a analizar ahora, el caso que queramos modificar una evaluación, es decir, 
que haya una unidad que no hayamos podido dar en una evaluación, por ejemplo 
la primera y haya que darla en la segunda evaluación. 

3.1 Un libro Excel cada una de las tres evaluaciones. 
En este caso, si quiero cambiar la unidad 3 que estaba prevista en la primera 

evaluación, a la segunda evaluación, porque no he tenido tiempo de darla, lo que 
hago es cortar las filas donde esta esa unidad en la primera evaluación e insertarlas 
en la segunda evaluación, de la siguiente forma: 

 

Y después hay que modificar los porcentajes de los criterios para que sumen 
el 100% en la primera y en la segunda evaluación. 



APLICACIONES PEGAGÓGICAS DE LAS TIC ANA BELÉN LOZANO CABEZAS 

10 

 

 

La dificultad radica en que como hemos cortado e insertado las filas, luego a 
la hora de evaluar al final de curso los criterios hay que tenerlo en cuenta para 
hacer las modificaciones correspondientes. 

3.2 Un libro Excel para las tres evaluaciones. 
En este caso, si hemos hecho un libro Excel para las tres evaluaciones es bastante 
sencillo, como expuse en el apartado anterior conviene que cuando hagamos la 
propuesta de la evaluación, en Excel pongamos las tres evaluaciones en distintos 
colores: 

 

En este caso, si quiero cambiar la unidad 3 a la segunda evaluación , porque no he 
tenido tiempo de darla, lo que hago es poner la unidad 3 del color de la segunda 
evaluación, y modificar los porcentajes de los de los criterios para que sumen el 100% 
en la primera y en la segunda evaluación, también hay que tener en cuenta que a la 
hora de sumarla columna AD para que nos de la nota de la materia de la evaluación, 
el rango cambia , en este caso en la primera evaluación seria de la celda 4AD a la 10 
AD, y en la segunda habría que sumar la rango 19AD:35AD que teníamos antes las 
celdas 11AD,12Ady 13AD que corresponden a la unidad didáctica 3. 
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4. OBTENCIÓN DE LA NOTA DE CADA UNO DE LOS CRITERIOS DE 
EVALUCIÓN. 
Se van a distinguir igual que antes dos casos, el primero cuando tenemos un libro Excel 
por evaluación y el segundo un libro para todas las evaluaciones (el caso más sencillo de 
realizar) 

4.1. Cálculo de los criterios de evaluación con método 1, sencillo pero 
largo 

4.1.1 Un libro Excel para las tres evaluaciones. 
En este caso, copiaríamos debajo de última evaluación los criterios en orden , 

(podemos sacarlos del libro de mapa de relaciones criteriales), eso sí, se deben poner 
exactamente como se pusieron en las tablas anteriores, es decir si se había puesto 1.1, 
cuando e copies el criterio se debe hacer exactamente igual, (cuidado no poner 
espacios), para el primer método de calcular los criterios no es importante, pero si es 
imprescindible para el segundo método que es mucho más rápido, aunque sea más 
complicado. 
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El primer método para realizar esto es muy fácil, pero muy tedioso, y consiste en ver en 
que fila tenemos cada uno de los criterios y copiar tanto el porcentaje del criterio (está 
en la columna C, y de la nota del criterio, columna AD , en mi caso, recuerdo que para 
seleccionar celdas separadas hay que presionar tecla control y seleccionar las celdas que 
queremos, luego soltamos la tecla control y botón derecho copiar, o control C) y pegar 
con hipervínculo y hacer esto tantas veces como se repita el criterio, podéis sepáralo 
por evaluaciones o hacerlo todo junto , aunque si lo hacemos por evaluaciones nos dará 
más información, en este caso dejar al menos 3 columnas entre los criterios de una u 
otra evaluación. Y se repite esto tantas veces como criterios tengamos. Debe quedar 
algo similar a: 

 

Se procede ahora a calcular el % del criterio final y la nota del criterio total, para 
eso me coloco en la celda donde quera hacer la operación por ejemplo, la celda, 
en mi caso la celda 60S, y sumo todos los porcentajes de ese criterio, de la 
siguiente forma, =(y sumo todas las celdas donde tenga porcentajes, 
independientemente si en ese criterio los hay o no, ya que luego arrastraremos 
la fórmula y cerramos paréntesis)/3, divido entre 3 ya que si no nos daría un 
porcentaje final de 300% ya que a cada evaluación le hemos dado 100%. 

 

 

Poner formato %, si se quiere dar dos decimales, y se arrastra con el autorellenador hasta el 
último criterio y por último e suma para comprobar que tenemos el 100% de los criterios. 
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Después nos colocamos en la columna de al lado para calcular la nota final del 
criterio 
=(multiplicamos cada tanto por ciento por su nota + siguiente % por su nota+……, 
aunque no tengamos ese% en ese criterio igual que antes hacemos la 
multiplicación ya que luego arrastraremos la fórmula)/ ( se divide entre la suma 
de todas las celdas donde tengamos porcentaje de ese criterio) 

 

 

 
 

Y autorrellenamos. 
Y esta sería la nota final de lo criterios de evaluación que luego nos llevaremos a 
nuestro libro de mapa de relaciones criteriales de nuestro curso. 
Para calcular la nota final de la materia nos colocamos en la celda que queramos( 
por ejemplo debajo de la nota de los criterios), y vamos a utilizar la fórmula 
suma.producto que seta en la pestaña formulas, matemáticas y trigonométrica, 
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se abrirá una pestaña que nos pedirá dos matrices, la primera matriz será todas 
las celdas donde este el porcentaje del criterio (en el ejemplo anterior de la 60S 
a la 82S y la segunda matriz de la celda 60T a la 82T), y le damos a aceptar, esta 
fórmula no va sumando la multiplicación de todas las filas de las dos columnas 
que hemos seleccionado como matriz 1 y 2. 
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Si quisiéramos calcular la nota de los criterio de la 1º y 2º evaluación, se haría d 
forma similar nos colocaríamos en so columna libre entre la 1º y 2º evaluación 
y pondríamos ·% criterio evaluación y nota criterio evaluación, y lo mismo entre 
la 2º y 3º evaluación, y calcularíamos la fórmula de forma similar al caso anterior 
e, es decir, y sumo todas las celdas donde tenga porcentajes, 
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independientemente si en ese criterio los hay o no, ya que luego arrastraremos 
la fórmula, ya que luego arrastraremos la fórmula y cerramos paréntesis ( esta 
vez no divido entre 3 porque lo que quiero es el porcentaje de esa evaluación no 
del final de curso). 

 

Para calcular la nota del criterio multiplicamos cada tanto por ciento por su nota 
+ siguiente % por su nota+……, aunque no tengamos ese% en ese criterio igual 
que antes hacemos la multiplicación ya que luego arrastraremos la fórmula 
Y autorrellenamos, 
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4.1.2 Un libro Excel para cada una de las tres evaluaciones. 
 

En este caso, se hace igual solo que es un poco más laborioso, nos colocaríamos 
en el libro de la primera evaluación y copiaríamos el número de todos los 
criterios, y procedemos igual que en el caso anterior, es decir, copiamos cada 
porcentaje del criterio y su nota y lo pegamos con hipervínculos, tantas veces 
cono tengamos es criterio en el avaluación, esto lo hacemos en cada una de las 
tres evaluaciones. 

 

 
 
 

 

Y lo mismo en la tercera evaluación, después en esta 3ª evaluación, nos colocamos 
debajo de la tabla y volvemos a copiar los criterios, y vamos a cada evaluación y 
copiamos las tablas que acabamos de hacer de porcentaje de criterio y notas y las 
pegamos en la tercera evaluación, quedando de forma similar a lo siguiente (recordar 
que hay que pegar hipervinculo) 
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Y se realiza los cálculos para hallar el total de criterio y su nota final, de forma similar al 
caso anterior de tener en un mismo libro las tres evaluaciones. 

 

 
4.2 Cálculo de la nota de los criterios de evaluación con el método 2, más 
rápido. 

4.2.1 Un libro Excel para las tres evaluaciones. 
Se va a proceder a explicar este método para el caso de tener un solo libro para 
las 3 evaluaciones, que es el caso más sencillo. 

En este caso, igual que se hizo antes, copiaríamos debajo de última evaluación 
los criterios en orden (podemos sacarlos del libro de mapa de relaciones criteriales), 
eso sí, se deben poner exactamente como se pusieron en las tablas anteriores, es 
decir si se había puesto 1.1, cuando copies el criterio se debe hacer exactamente 
igual, (cuidado no poner espacios). 

Aquí tenemos 2 opciones: 

 Calcular la nota de los criterios de cada evaluación.  

 
En este caso ponemos al lado de los criterios, una columna con peso criterio y 

otra columna con porcentaje criterio, y otra con nota criterio para cada una de las 
evaluaciones (en la tercera evaluación no poner nota de criterio puesto que no nos 
hará falta), y para la final quedando algo similar a lo siguiente: 
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Y procedemos a realizar los cálculos: 

No colocamos en la celda debajo del peso del criterio del primer criterio, en mi 
caso la celda 60B, y introduzco la fórmula que es complicada, pero nos va a 
permitir hacer los cálculos de una forma mucho ,más rápida: 

En la pestaña formulas, matemáticas y trigonométircas, buscamos la función 
SUMAR.SI, y se nos abrirá otra pestaña que nos pedirá , rango criterio, y suma 
criterio 

 

 
En el rango seleccionamos las celdas donde están los criterios de la primera 

evaluación, en mi caso de la B4 a la B13 
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Y fijamos la fila y la columna con el dólar (encima del 4), para que al arrastrar 
luego la fórmula ese rango no se mueva y siempre lo busque ahí, como criterio 
seleccionamos la celda donde esté escrito el criterio en mi caso la celda A60 y fijamos 
en este caso solo la columna, es decir poner el dólar delante de la A, y como rango 
suma seleccionamos la columna de la primera evaluación de los pesos de los criterios 
en mi caso C4 a la C:13, y fijamos las fijas y columnas con el dólar, y aceptamos: 

 

 
 

Después ponemos esa celda con formato % con los decimales que queramos, y 
auto rellenamos hasta el último criterio que tengamos y si los sumáis podéis 
comprobar que os del 100%: 
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Ahora volvemos a la celda donde calculamos la formula, en mi caso la 60B y le 
damos botón derecho copiar, y nos colocamos en la siguiente columna, en mi caso la 
celda 60C, y pegamos formula y lo único que tenemos que hacer es cambiar el rango 
suma que teníamos antes de la columna c a la AD, que es donde tenemos eses 
porcentaje del criterio den cada evaluación, entonces lo único que tenemos que 
hacer es cambiar la letras c por AD (no reconoce mayúsculas, podéis escribir con 
minúsculas o mayúsculas) , y le damos a intro. 
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Por último autorellenamos. La suma de esta columna nos dará la nota de la 
evaluación 

 

Y procedemos a calcular la nota del criterio, nos colocamos en la siguiente 
columna, en mi caso la D60 y divido el porcentaje del criterio entre el peso, es decir 
en mi caso=c60/B60 y autorelleno. 
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A continuación vamos a calcular lo mismo para la segunda evaluación, para ello, 
volvemos a la celda donde calculamos primera fórmula, en mi caso la 60B y le damos 
botón derecho copiar nos colocamos debajo de peso criterio de la segunda 
evaluación, en mi caso, la celda F60, y pegamos fórmula, y lo que tendríamos ahora 
es que cambiar el rango de las celdas para que calcule la segunda evaluación, en mi 
caso de la 19 a la 35, es decir donde había un 4 ponga 19 y donde había un 13 pongo 
35 , pongo formato porcentaje, y autorellno: 

 



APLICACIONES PEGAGÓGICAS DE LAS TIC ANA BELÉN LOZANO CABEZAS 

26 

 

 

 

 
 

 

Y hago exactamente lo mismo que en la primera evaluación: Ahora volvemos a 
la celda donde calculamos la formula, en mi caso la 60F y le damos botón derecho 
copiar, y nos colocamos en la siguiente columna, en mi caso la celda 60G, y pegamos 
formula y lo único que tenemos que hacer es cambiar el rango suma que teníamos 
antes de la columna c a la AD, que es donde tenemos eses porcentaje del criterio den 
cada evaluación, entonces lo único que tenemos que hacer es cambiar la letras c por 
AD (no reconoce mayúsculas, podéis escribir con minúsculas o mayúsculas) , y le 
damos a intro 

Por último autorellenamos. La suma de esta columna nos dará la nota de la 
evaluación 

Y procedemos a calcular la nota del criterio, nos colocamos en la siguiente 
columna, en mi caso la H60 y divido el porcentaje del criterio entre el peso, es decir 
en mi caso=G60/F60 y autorelleno. 

Y hago la tercera evaluación de forma similar solo que no hace falta que calcule 
la nota del criterio, quedando algo similar a : 
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Para calcular el final del curso, nos colocaremos en la celda debajo de la que yo 
he llamado peso criterio, en mi caso la 60M, y sumamos los pesos de los criterios de 
las tres evaluaciones, dividiéndolo entre 3 , (ya que si no nos daría 300%), y 
autorellnamos , si sumamos al final comprobaremos que nos da 100%(recordar poner 
formato porcentaje: 

 

Ahora en la columna siguiente, en mi caso la 60N, y sumamos los porcentajes de 
los criterios de las tres evaluaciones, dividiéndolo entre 3 , (ya que si no nos daría 30), 
y autorellnamos, (en las imágenes anteriores, se ve las notas de los criterios, ya que 
para que se muestre mejor he supuesto que el alumno ha sacado un 10 en todos los 
criterios y por eso como esta todo vinculado aparece esa nota): Y la suma de esta 
columna, sería la nota final de curso. 
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Y por último la nota final sale de dividir el porcentaje criterio, entre el peso 
criterio, y autorellenar (os recomiendo poner 2 decimales). 

 

 

 
 

 Calcular la nota de los criterios sólo al final del curso.  
Si se quisiera solo calcular los criterios al final de curso ( aunque me 

parece que da más información hacerlo como antes, por evaluaciones), se 
realizaría de una forma mucho más rápida: 

   Copiaríamos como antes los criterios de evaluación debajo de 
nuestras tablas de las evaluaciones (como antes) 
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   Después nos colocamos debajo de la celda porcentaje criterio, 
en mi cado la celda 88B, y introduzco la fórmula que es 
complicada, y parecida a lo que se explicó antes. En la pestaña 
formulas, matemáticas y trigonométircas, buscamos la función 
SUMAR.SI, y se nos abrirá otra pestaña que nos pedirá , rango 
criterio, y suma criterio, en el rango seleccionamos las celdas 
donde están los criterios de la primera evaluación, en mi caso de 
la B4 a la B13.Y fijamos la fila y la columna con el dólar (encima 
del 4), para que al arrastrar luego la fórmula ese rango no se 
mueva y siempre lo busque ahí, como criterio seleccionamos la 
celda donde esté escrito el criterio en mi caso la celda A60 y 
fijamos en este caso solo la columna, es decir poner el dólar 
delante de la A, y como rango suma seleccionamos la columna 
de la primera evaluación de los pesos de los criterios en mi caso 
C4 a la C:13, y fijamos las fijas y columnas con el dólar. Y 
aceptamos,(hasta aquí es lo mismo que se explicó antes). 

   Como queremos hacer todo en la misma fórmula, volvemos a 
esta celda y ponemos un paréntesis entre el igual y la S, y 
copiamos dentro de la fórmula todo hasta el paréntesis: 
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   Después ponemos el símbolo + y pegamos , y lo hacemos de nuevo + y 
pegamos 

 

 

Después cambiamos los rangos del segundo y tercer sumando, es decir como yo 
tenia los datos de la segunda evaluación de la fila 29 a la 35, cambio los 4 por 19 
y los 13 por 35 y en la tercera lo mismo , yo los tengo de la 40 a la 54, pues cambio 
en el tercer sumando 4 por 40 y 13 por 54, luego cierro al final con paréntesis y 
divido entre 3 , igual que antes para que nos de 100% ( si no dividimos nos daría 
300%) y ponemos formato porcentaje y autorellenamos, si sumamos al final, 
comprobaremos que nos da 100%: 
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   Lo siguiente es igual que hicimos anteriormente, volvemos a la celda 
donde calculamos la formula, en mi caso la 88B y le damos botón derecho 
copiar, y nos colocamos en la siguiente columna, en mi caso la celda 88C, 
y pegamos formula y lo único que tenemos que hacer es cambiar el rango 
suma que teníamos antes de la columna C a la AD, que es donde tenemos 
eses porcentaje del criterio den cada evaluación, entonces lo único que 
tenemos que hacer es cambiar la letras C por AD (en los tres sumandos 
de la fórmula) , y le damos a intro. 

 

 

   Y autorellenamos, y la suma nos dará la nota final del curso 
   Y la nota del criterio igual que antes, me coloco en mi caso en la delda88D, 

le doy a =(y divido el porcentaje del criterio entre el peso), y autorelleno 
y doy dos decimales. Y estos será los criterios finales que luego nos 
llevaremos al libro de competencias. 

 



APLICACIONES PEGAGÓGICAS DE LAS TIC ANA BELÉN LOZANO CABEZAS 

32 

 

 

4.2.2 Un libro Excel para cada una de las tres evaluaciones. 
Se haría de forma similar a la anterior solo que a la hora de buscar los rengos de 

las evaluaciones, habría que copiarlos abriendo todos los libros de las evaluaciones, 
lo cual es algo mas complicado. 

 

 
5. OBTENCIÓN DE LA NOTA DE TODOS LOS ALUMNOS DEL CURSO EN 
UNA SOLA HOJA EXCEL 

 
Como en cada libro tendremos una hoja por alumno, si se quisiera tener a modo de 
resumen, una hoja de en la que aparecieran todos los alumnos del curso, y las notas 
que va obteniendo en las tres evaluaciones, se procedería de la siguiente forma. 

 
 

5.1 Un libro Excel para cada una de las tres evaluaciones. 
 

En este caso abriríamos el libro de la tercera evaluación, y crearíamos una hoja nueva 
llamada alumnos, y en ella coloco los nombres de los alumnos del grupo en una 
columna, y en las otras columnas en las que pondremos nota de la 1º evaluación , 
suspenso de la segunda evaluación (por si ese alumno suspendiera), nota de la 2º 
evaluación , suspenso de la segunda evaluación (por si ese alumno suspendiera), nota 
de la 3º evaluación , suspenso de la segunda evaluación (por si ese alumno 
suspendiera) y nota final, de la siguiente forma: 

 
 Después copiamos la celda en donde está la nota de cada alumno de las 3 

evaluaciones y lo pegamos con hipervínculo, si el alumnos suspendiera se 
colocaría esa nota en la columna de suspenso, se haría lo mismo con todos los 
alumnos, y después se procedería a colocarnos en la celda debajo de final y 
haríamos el promedio en este caso,=(3b+3d+3f)/3 y autorellenamos para todos 
los alumnos. 
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5.2 Un libro Excel para las tres evaluaciones. 

 
Se procedería exactamente igual que en el cada anterior, solo que en este caso es más 
sencillo al tenerlo todo en el mismo libor. 
Se puede comprobar como esta nota final es exactamente la misma que nos ha dado 
la suma de los criterios ya que todo está vinculado. 

 
 
 

6. CÁLCULO DEL PORCENTAJE DE LOS INSTRUMENTOS DE EVALUCIÓN 
 

6.1 Un libro Excel para las tres evaluaciones. 
 

 Se comienza colándose en una celda debajo de cada evaluación , por ejemplo en 
mi caso la celda 15D, Y escribimos porcentaje instrumentos.( Si no entre toda la 
frase se puedo dar a botón derecho, formato celda , alineación y marcar ajustar 
texto) 
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 No colocamos ahora debajo de la columna donde está el primer instrumento, 
en mi caso la celda15E, y se vuelve a utilizar la formula sumaproducto que se 
explicó anteriormente (formulas, trigonométricas y matemáticas, 
suma.producto), y como primera matriz escogemos el peso del criterio, en mi 
casi de la celda C4 a la C13, y fijamos la columna, es decir ponemos el $ delante 
de las dos C, y como segunda columna el porcentaje del instrumento, en mi 
caso E4 a E13 aceptamos, y ponemos 2 decimales.

 

 

 Se vuelve a colocar en la celda E15, y autorellenmos en este caso la fila en vez 
de la columna como habíamos hecho hasta ahora.

 
 Si aparecen almohadillas es porque no hay sitio, debemos hacer más anchas las 

columnas, y borramos los datos de las columnas que no sean instrumentos (es 
decir, de los nivelas de logro)

 

 Se hace lo mismo para las otras dos evaluaciones
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 Lo siguiente es colocarnos debajo de la última fila, y copiamos y pegamos 
la fila donde tenemos los nombres de los instrumentos: 

 

 Se procede a copiar los porcentajes de los criterios, que habíamos calculado 
anteriormente y pegarlos con hipervínculos debajo la fila que hemos creado 
(cuidado que el primer porcentaje coincida con el primer instrumento) 
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 Se elimina las celda de los indicadores de logro(se seleccionan, eliminar, 
desplazar celdas a la izquierda) 

 

 

 Se puede sumar cada fila y así comprobar que tenemos en cada evaluación 
el 100%, y ahora sumamos cada porcentaje cada instrumento(se recuerda 
que hay que dividir entre 3 ya que a lo largo del curso teníamos un 300% y 
loquiero que me lo de sobre 100%) y al sumar esta última fila, se comprueba 
que es el 100%, y estos son los porcentajes finales de los instrumentos de 
evaluación usados durante el curso(si se modificara algún porcentaje a lo 
largo del curso, también aparecería aquí la modificación , puesto que todo 
esta vinculado) 
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6.2 Un libro Excel para cada una las tres evaluaciones. 

 
Se realiza de forma similar al caso anterior, haciéndolo en el libro de la tercera 
evaluación, y pegando con hipervínculos los porcentajes de los instrumentos que 
calculemos en cada libro de cada evaluación 

 

 
7. CÁLCULO DEL PROCENTAJE DE LAS SITUACIONES DE APRENDIZAJE 

 
Se va a realizar este cálculo suponiendo que cada unidad didáctica es una 
situación de aprendizaje (el caso más sencillo), aunque podríamos considerar 
que cada situación es parte de una unidad o de varias, en cuyo caso deberíamos 
adaptar el cálculo de los porcentajes al ejemplo siguiente: 

 

7.1 Un libro Excel para las tres evaluaciones. 
 

Se procede colocándonos en la ceda que queramos, por ejemplo debajo de los 
cálculos de los instrumentos que se realizó anteriormente y copiamos una 
columna, indicando el número de la unidad didáctica, y en la columna de al lado 
porcentaje situación. 

 

Me coloco, en este ejemplo en la celda H67, y se procede a sumar los pesos 
porcentuales de los criterios de esa unidad, sin olvidar dividir entre 3, por la 
misma razón, que se vio anteriormente. 
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Y se hace lo mismo para el resto de unidades, y si sumamos todos los 
porcentajes, comprobaremos que da el 100% 

 

7.2 Un libro Excel para cada una las tres evaluaciones. 
 

Se realiza de forma similar al caso anterior, haciéndolo en el libro de la tercera 
evaluación, y pegando con hipervínculos los porcentajes de las unidades cada libro 
de cada evaluación. 

 
 
 
 

8. UTIIZACIÓN DEL FORMATO CONDICIONAL PARA DESTACAR NOTAS 

 
El formato condicional permite resaltar en distinto color las celdas que seleccionemos, 
siguiendo unas normas que establezcamos, en este caso vamos a utilizarlo para destacar 
las notas menores de 5, para ello: 

   Nos colocamos en la columna donde tenemos la nota del criterio, en mi ejemplo 
para la primera evaluación sería las celdas de la 4AC a la 13AC: 
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   Desde la pestaña inicio, desplegamos la flecha de formato condicional 
 

 

   Después se selecciona resaltar rango de celdas, menor que: 
 

 

   En la pestaña que nos aparece, poner menor que , poner 5 y formato 
personalizado 
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   Y se escoge el formato que se quiera, en el ejemplo se ha escogido color de la 
línea rojo y relleno verde, y aceptamos: 

 
 

   Y cuando la nota sea menor que 5 aparecerá en ese color , y podemos hacer lo 
mismo para el resto de evaluación, o también en la celda donde tengamos la 
nota de la materia 

 
 
 

 

 
 

9. CREACIÓN DE HOJAS PARA CADA ALUMNO. 
 

Después de realizar los pasos anteriores se procede a crear copias de estas hojas, 
tantas como alumnos haya en el curso y nombrarlas con el nombre de cada 
alumno, esto se hace de forma similar si tenemos un libro para las tres 
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evaluaciones juntas, como tres libros, uno por evaluación. Y copiaríamos con 
hipervínculo la celda donde estará la nota de cada alumno en la 2º y 3º 
evaluación a la hoja resumen llamada alumnos que habíamos creado en el 
apartado 5. 

 

 
10. UTILIZACIÓN DE LA HOJA EXCEL EN EL CASO DE QUE UN ALUMNO NO 
SUPERE UNA O VARIAS EVALUACIONES, O ALGUNO DE LOS CRITERIOS DE 
EVALUACIÓN. 

En este caso lo que se puede hacer es copiar la hoja del alumno y llamarla alumno 
suspenso, y en esa hoja no haremos ninguna modificación, solo nos servirá para 
conocer la situación del alumno cuando suspendió, pero todas las modificaciones se 
han de hacer en la hoja de original del alumno, que es la que está vinculada a todos 
los cálculos. 

 

Lo único que hacemos en esta hoja de alumno suspenso es copiar la nota de la 
evaluación suspensa y copiarla con hipervínculo a la hoja que habíamos creado de 
resumen de las notas de los alumnos, que se vio en el apartado 5 
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11. OBTENCIÓN DE LA NOTA DE LAS COMPETENCIAS. 

 
Lo primeros que se ha de hacer es abrir el libro de mapa de relaciones criteriales 

 

 
 

Después eliminamos todas las hojas que no sean del curso que queramos, en mi caso 
todas menos la de 3º de ESO 

 

Después insertar una columna al lado de los criterios de evaluación, que llamaremos 
nota criterio 
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Y se procede a introducir las fórmulas, para eso me coloco en el primer descriptor 
que tenga que poner nota, en mi caso la celda 5F, pongo =nota criterio (en mi caso 
5E y dividimos entre 10 para que nos de una nota de 0 a 1 (es decir que si el criterio 
vale 10 ponga 1, si vale 5 ponga 0,5) y fijamos con el dólar tanto la columna como la 
fila, damos intro 

 

Ahora volvemos a la celda anterior (en mi caso la 5F) la copiamos y pegamos las 
formula en todas las celdas en las que ese criterio tenga valor 

 

Como se ve en la imagen anterior esa celdas han pasado de vale 1 a valer 0, ya que 
todavía no hemos dado valor a los criterio, por lo tanto Excel supone que es cero. 
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Ahora pegamos la misma fórmula en el descriptor del siguiente criterio, en mi caso 
la celda 6G, y cabíamos el 5 de la fórmula, por 6, ya que es la fila en la que estamos.y 
damos intro 

 

Volvemos a la celda 6G, la copiamos y pegamos la formula en todas las celdas en las 
que ese criterio tenga valor, exactamente igual que antes, y volvemos ha hacer lo 
mismo para la siguiente fila, y así hasta que pongamos fórmula o todos los 
descriptores. 

 

Eso lo hacemos suponiendo que todos los criterio valen igual para valorar cada 
descripto, pero podemos adaptar la fórmula dando e porcentaje que queramos, 
teniendo en cuenta que al final debe estar valorado el 100% del descriptor. 

Por último ponemos formato dos decimales tanto a la columna de la nota de los 
criterios como a las competencias clave. 

Ahora procedemos a copiar esta hoja tantas veces como alumnos de ese curso 
tengamos y poner los nombres de dichos alumnos en las hojas. 
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Ahora creamos al principio del libro una nueva hoja, que yo he llamado alumnos 
criterios, y ponemos en una columnas todos los criterios (podemos copiarlos de 
cualquiera de las hojas del libro) y en la primera fila el nombre de los alumnos. Esta hoja 
no es necesaria, aunque nos facilita visualizar los resultados de todos los alumnos en 
conjunto 

 

Y lo último que tenemos que hacer , lo vamos a ver en los dos supuestos, que tengamos 
un libro Excel con todas las evaluaciones juntas (el caso más sencillo), o uno con cada 
una de las tres evaluaciones: 

11.1 Un libro Excel para las tres evaluaciones. 
 

Abrimos de nuevo el libro con el que hemos trabajado hasta ahora, en el que 
teníamos las notas de los alumnos y se copia la columna de la nota de los criterios 
finales (en mi caso de la celda O78 a la O100), del primer alumno en mi caso 
Alicia 
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Y se pega con hipervínculo, tanto en la hoja de alumno del libro de competencias, 
debajo del nombre del alumno, en este caso Alicia 

 
 

 
Y después pegamos con hipervínculo, también en el mapa de relaciones de Alicia, 
debajo de nota de criterios 

 
Y hacemos lo mismo para el resto de alumnos del curso 
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11.2 Un libro Excel para cada una las tres evaluaciones. 
 

Se procede de la misma forma que el caso anterior copiando los criterios finales 
que teníamos en la hoja de la tercera evolución. 
 
 
 

 


