2.2. Control de Asistencia

La actividad asistencia, permite al profesor llevar un control de |a asistencia de los alumnos
a clase, y ademas permite a los estudiantes ver sus propios registros de asistencia.

Para agregar la actividad, Unicamente sera necesario pulsar sobre "Agregue una Actividad o
recurso", v seleccionar el tipo de actividad "Asistencia".

= Agregando un nuevo Asistencia a Tercera Evaluaciéne

~ General

» Calificacién

» Ajustes comunes del médulo
» Restricciones de acceso

» Finalizacion de actividad

» Marcas

» Restricciones extra

e

A la hora de crear la actividad, como en cualquier actividad debemos ponerle un nombre y
configuraremos las demas opciones como calificacion, restricciones de acceso, finalizacion
de actividad, etc.

Cabe destacar una opcion configurable que no aparece en otras actividades: "Restricciones
extra":

¥ Restricciones extra

I Direccién de red predeterminada I (2]

Por medio de esta opcion, podremos restringir el acceso a la actividad a subredes
particulares, estableciendo una lista separa por comas de direcciones IP completas o
parciales permitidas.

Una vez creada la actividad, podremos configurar las distintas sesiones para las cuales
queremos llevar un seguimiento de la asistencia de los alumnos. Para ello, Unicamente

Control de Asistencia

debemos pulsar sobre el enlace a la propia actividad: L y se mostrara

la siguiente ventana de configuracidn, en la que se incluyen seis pestanas.



Asistencia para el Curso/Asignatura :: Curso de Moodle

Usuarios temporales

Sesiones Afiadir sesion Informe Exportar Conjunto de estados

« 28.11-412 » Todas || Hasta hoy || Mensual | Semanal | Hoy
Acciones [J

# Fecha Tiempo Tipo Descripcién

Elegir... s

<4 Control de Asistencia

e Sesiones: muestra el listado de sesiones que hayamos creado previamente en la

pestana "Anadir sesion".

Sesiones Afadir sesién Informe Exportar Conjunto de estados Usuarios temporales
Todas | Hasta hoy || Mensual || Semanal || Hoy
# Fecha Tiempo Tipo Descripcién Acciones [J
1 29.11.22 (mar) 12AM Comiin Sesién de Clase Normal > & 0
(2} Elegir... s | OK
<4 Control de Asistencia ra s

En ella podremos, consultar todas las sesiones, las sesiones hasta el dia actual, de
forma mensual, semanal o diaria, por medio de la botonera que se muestra en la parte

superior derecha.

Todas | Hasta hoy || Mensual || Semanal || Hoy

También podremos Iniciar la sesion de asistencia, modificarla o eliminarla, por medio de

. . ./ ’ a m
los iconos correspondientes que aparecen a la derecha de cada sesion

Sesiones Afadir sesion Informe Exportar Conjunto de estados Usuarios temporales

Upload attendance by CSV

Page 1 of 1

26 de diciembre de 2022 12AM
Visualizacién Lista alfabética &

Sesién de Clase Normal
25 3

P R F FI Observaciones

# Nombre / Apellido(s)

Actualizar estado para todos los usuarios  unselected ¢

1 alumno
Presente =0
Retraso = 0

Falta justificada =0
Falta injustificada = 0




Ademas, sera posible realizar una accion sobre una o varias sesiones, por medio de la

casilla de acciones que se muestra a la derecha de cada sesion .y el desplegable

con la accidn a realizar

Elegir... =

Borrar
Cambiar duracion

 Anadir sesion: permite establecer las sesiones, durante las que queramos reflejar Ia
asistencia de los alumnos. Ademas de anadir sesiones una a una, se ofrece la opcion
de anadir varias sesiones, facilitando el trabajo en caso de que tengamos clase todos

los lunes, martes o cualquier otro dia de la semana.

¥ Colapsar todo

~ Afadir sesiéon

Tipo de sesién 2] Comun
Fecha de la Sesién 204 | noviembre ¢ | 2022 ¢ {8
Tiempo desde: 004 004 a 00% 00%
Descripcién —
1 fv Tiv Av B I J~ = E % S & @B &8 & & @ we &
Crear un evento de calendario por sesién @
t Afiadir varias sesiones I
O Repetir |2 sesién como se indica a continuacion @
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo

Repetir los

Repetir cada + semana(s)

s $ s | M

Repetir hasta

v Grabacion del estudiante
O permitir a los estudiantes registrar su propia asistencia @

Ver mas...

Afiadir Cancelar

Como ejemplo, podemos anadir una sesion para el dia de hoy:

P Expandir todo

~ Afadir sesion

Tipo de sesién 2] Comun

Fecha de la Sesién 29 ¢ noviembre & 2022 ¢ | A

Tiempo desde: 004 004 a 004 002

%o O W M W ¢ P KP

Descripcién
1 v T'v A+ B I J~

Crear un evento de calendario por sesion @

Y automaticamente aparecera en la pestana de Sesiones:



Sesiones Afiadir sesion Informe Exportar Conjunto de estados Usuarios temporales
Todas |Hasta hoy || Mensual || Semanal || Hoy
# Fecha Tiempo Tipo Descripcion Acciones [
1 29.11.22(mar) 12AM Comin Sesién de Clase Normal pod | O
(2] Elegir... s | OK
< Control de Asistencia Ira.. ¢

O también, una sesién desde ahora lunes v repetir durante los préximos cuatro lunes:

v Afadir varias sesiones

Repetir |2 sesidn como se indica a continuacion @

Repetir los Lunes [ Martes [ Miércoles O Jueves 0 viernes [ sabado (J Domingo
Repetir cada 4 & semana(s)
Repetir hasta 0¢ | mazo ¢ |[203% |8

Estamos a fecha 29/11/2022 y como podemos comprobar se han creado cuatro sesiones,

para los proximos cuatro lunes:

Sesiones Afiadir sesion Informe Exportar Conjunto de estados Usuarios temporales

Todas |Hasta hoy || Mensual || Semanal || Hoy
# Fecha Tiempo Tipo Descripcion Acciones [J
1 26.12.22(lun) 12AM Comun Sesion de Clase Normal > @ O
2 23.01.23(lun) 12AM Comuin Sesion de Clase Normal pa@ O
3 20.02.23(lun) 12AM Comudn Sesién de Clase Normal > & )
4 20.03.23(lun) 12AM Comun Sesion de Clase Normal > &0 =)

e Informe: Muestra un resumen con los alumnos y sus control de asistencia.

Asistencia para el Curso/Asignatura :: Curso de Moodle

Sesiones Afiadir sesion Informe Exportar Conjunto de estados Usuarios temporales
Page 1 of 1 Todas | Hasta hoy || Mensual || Semanal || Hoy || Inferior 1009 || Resumen
Usuarios Sesiones= Estado establecido 1 Over taken sessions @
) Nombre 7 Apellido(s) 26.12 23.01 20.02 20.03
12AM 12AM 12AM 12AM
Comun Comtin Comiin Comlin P R F) FI Sesiones Puntuacién Porcentaje
O alumno P(2/2) % 2 2 1 0 0 0 1 2/2 100,0%
Resumen Presente: 0 Presente: 0 Presente: 0
Retraso: 0 Retraso: 0 Retraso: 0 Retraso: 0
Falta justificada: 0 Falta justificada: 0 Falta justificada: 0 Falta justificada: 0
Falta injustificada: 0 Falta injustificada: 0 Falta injustificada: 0 Falta injustificada: 0
Usuarios: 1

e Exportar: Permite exportar los registros de asistencia en distintos formatos, para
trabajar con ellos fuera del aula virtual:

Sesiones Anadir sesion Informe Exportar Conjunto de estados Usuari

Os T

emporales




¥ Exportar
Grupo Todos los participantes $
Exportar usuarios seleccionados No &
Usuarios para exportar
alumno
Identificar estudiantes por ID de estudiante
Seleccionar todas las sesiones Si
Incluir sesiones no registradas O si
Incluir comentarios Osi
Include session description Osi
Fecha de comienze s s s
Fecha final s s s
Formato Descargar en Formato Excel B
I OK |

e Conjunto de estados: Permite definir el acronimo, la descripcion y la puntuacion de
cada uno de los estados, en los que puede estar una falta de asistencia. Por defecto,
trae creados los estados: Presente, Retraso, Falta justificada vy Falta injustificada. Se
podran crear nuevos estados o modificar los existentes.

Asistencia para el Curso/Asignatura :: Curso de Moodle 8-

Sesiones  Afadirsesion  Informe  Exportar [ Conjunto de estados ||  Usuarios temporales

Los cambios en los conjuntos de estado afectarén las sesiones de asistencia existentes y pueden afectar la calificacién.

Estado establecido 1 (P RFJ Fl) &

# Acriokne Descripcién i6 ilable for students (mi Automatically set when not marked @ Accién
L P Presente 200 (0] @
2 R Retraso 1.00 o n
3 ] Falta justificada 1.00 o o0
4 Al Falta injustificada 000 o o8

= .
ARadir




e Usuarios temporales: Permite definir un usuario temporal al que anadirle faltas de

asistencia.

Usuarios temporales : Curso de Moodle

Sesiones Afiadir sesion Informe Exportar
¥ Agregar usuario temporal
Nombre completo

Correo

En este formulario hay campos obligatorios @ .

Usuarios temporales

Conjunto de estados Usuarios temporales

Afiadir usuario

\ 4

< Conrrol de Asistenci

Nombre completo Correo Creado Accion
usuario temporal 30 de noviembre de 2022, 21:23 Editar usuario | Borrar usuario | Unir usuario
Ira.. s

Una vez se ha anadido al usuario temporal, podremos registrar sus faltas como con

cualguier otro alumno.

O usuario temporal ?

Resumen Presente: 1
Retraso: 0
Falta justificada: 0
Falta injustificada: 0

? ? ? 0 0 0 0 0 0/0 0,0%
Presente: 0 Presente: 0 Presente: 0
Retraso: 0 Retraso: 0 Retraso: 0
Falta justificada: 0 Falta justificada: 0 Falta justificada: 0
Falta injustificada: 0 Falta injustificada: 0 Falta injustificada: 0
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