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share pointy el stream
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Creamos un nuevo mensaje de correo

Configurar firmas de correo
Datos adjuntos desde el equipo
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[¥] Crear calendario en bla... persona .

Conecie los calendarios de rabajo v peraonal.

4 Agregar desde directorio
=) Suscribirse desde la web

[} Carpar desde archivo [ Agregar calendarios personales ] ( Agregar calendarios personales \

Para administrar todos sus calendarios en un selo lugar, enlace sus cuentas personales con su o
@ Dias festivos titulo o la ubicacitn, no se mostraran a otras personas.

Seleccione su cuenta personal

& Deportes

Qutlook.com, Hotmail, Live,
2 R O G Geeae

;Esta buscando mas
calendarios?
S Mo

Vea todas las citas y eventos en

\ una sola vista. )




Ejercicios

Crear dos nuevos eventos en el calendario
con alarma para que me avise.

Programar que un correo se envie el
miércoles a las 8:00

Crear una reunion en el calendario

invitando a alguien a que se una a ella por
Teams



Instalar Outlook desde Play Store

m O Ut | O O k € Agregar cuenta

Escribe tu direccion de corree
q . electrénico principal personal

Microsoft Outlook - o del trabajo

Veracodt Corgoration

® Punioka

Dreccitn de coneo electrdnico

Outlook e t——T———

Una me ne @ 02 sCMINISArar el Cormeg
e - CONTINUAR
B0 pandie @9 ot apde gindn oy owd 400 s el {iehone wonv i
U RIOWIVO

74 Topgratis Productwdad

" Je On kA L
/ COMENZAR

Presom  IANINIE Sevecheiel  Tesle

Q@ Hetdiw T
La agl cocdn oo de Microsoll Oubook paes W élonos y

tobictes

AL IHrORMACON

g Yvosrca0no



Ejercicio

 Descargarte Outlook en el mévil,



Crear

contactos

Outlook

Inicio

v @ BB ¢ o

Vista Ayuda
27 Editar
Mis contactos

IES VELA ZANETTI

@ ANDREA CUESTA ZARZOSA

andrea.cuezar@educa.joyl.es

Crear contactos y grupos

'[Er Eliminar

Por organizacion

MARTA BALBAS LAZARO
mbalbas@educajoyl.es

JUAN JOSE PEREZ MARINA
liperezm@educa.jcyl.es

MARIA ELEMA VICARIO ABEJON

mevicario@educa.jcyl.es

Sin compafiia

®© Co0°

aurara com paﬁera

= 8

Informacion general Contacto

Informacion de contacto

Hora local

C 10:21 - Estas 9 h por delante

Caorreo electrénico
mhernandezhe@educa,jcyl.es

Categorias

Agregar categoria

Motas
a , _
gregue aqui sus propias notas

Llamar |

Organizacion

Archivos

&l

cn - llamada de Teams Lo g

- o A

Monica Hernandez Herrero

Correo electrénico

Heoras de reunidn prefendas

08:00 - 17:00 (GMT-8&)

Chatear
mhernandezhe@educa jcyl.es

22 Adm



Nuevo grupo

;Irabajando juntos en un proyecto
o un objetivo comun? Cree un
grupo para dar a su equipo un
espacio para Conversaciones,
archivos compartidos,
programacion de eventos y mucho
mas.

P

EMPECINADO365

~_‘

Direccion de correo electronico *

empecinado365

empecinado365@educajcyl.onmicrosoft.com

Descripcion

Informe a los usuarios del proposito de su grupo

Configuracién predeterminada ¢ Edita
Privacidad: Private

Idioma de notificaciones de grupo: espafiol (Espafia,
alfabetizacion internacional)

Suscripcion: Los miembros recibiran todas las conversaciones del
grupo y todos los eventos en sus bandejas de entrada.

Crear escartar




Para mandar un correo a
un grupo creado, basta

poner en para el nombre
del grupo

Para l (+) TECNOVELA l

cC

Agregar un asunto

Almudena Velasco

Profesora de Tecnologia

|l nstitutoao

CCo

- [i2

~ B I U v Av @

Enviar ‘ Descartar

‘ ﬂ] Borrador guardado a las 19:43

ntoon e F‘in 2ot '




Crear carpetas w8 0 ¢ By & & ~- ‘9 Pasos rdpidos ~ & Leido

() Prioritarios  Otros Q [Buscar una carpeta 8
Inicio Wista Ayuda
= / (7)  RV: Alfabeticacién mediética: actividad ER... £J 1ES VELAZANETTI
- -
=]
= Archivel Hoy Ay
oo 3 TIC-IMPORTANTE
= (7 Notas 1 O DAMASO JOSE ESTEBAN DE LA IGLESIA
Re: Duda tratamiento de voz ) CURSD-CONECTA
2 B3 Archive También hay que tener en cuenta que si se
3 VELAZANETTI i
v O Conversation His... MONICA HERNANDEZ HERRERO (g
7 CURSO-CONECTA 2 Re: Prueba = nstiute 021
e Me ha llegado! Enviado desde mi iPhone El .
[ formacién @)
ﬂ 3 enviados
Esta semana T Elementos eliminados
7 Fuentes RSS
@3 O PABLO ANTOLIN BLANCO Crear carpeta nueva
B3 IES VELAZANETTI Re: Duda tratamiento de voz
l-"r e Hola César, Nosotros simplemente repartim Mover a la bandeja de entrada Otr...
-~ O JESUS PABRLO MOREND GOMNZALEZ Mover siempre a3 la bandeja de ent...
KLJ ] @
Crear carpeta nu KKLJ jp Mover a otra carpeta diferente... je
Crear carp Mover todos los mensajes de...
~ Grupos Cecar Santa Catalina Bibote / L |
&2 TECNOVELA 1




Ejercicio

 Crear al menos 3 carpetas y ordenar el
correo de la ultima semana



Anclar y ordenar correo [

7 enviados

(4 Bandejade.. 734
I}} Elementos enviad...
@ Elementos el... 227

Agregar favorito

~ Carpetas

v @ B B ¢ > ® o

Inicio

Vista

Ayuda

B Correo nuevo

~  Fawvoritos

£ enviados

(4 Bandejade.. 734

I}} Bandeja de entrada |-

@ Elementos el... 227
Agregar favorito

Carpetas

f4 Bandejadee.. 734

? Borradores 202

IE? Elementos enviad...

@ Elementos el... 227

f2 Correo node.. 142

[ |

- = 9 Pasos 1

() Prioritarios  Otros = Filtrar
@ Incidencias informaticas *
o CFIE Burgos - para desplazamientos ~ P
o Traslado Informacién ~ P #

E RAUL AMO MIGUEL compartié “KMSpico.v10.2...

RV: Alfabeticacién mediatica: actividad ER... £ *

Hoy

DAMASO JOSE ESTEBAN DE LA IGLESIA
Re: Duda tratamiento de voz 20:45
Tambign hay gue tener en cuenta que si s presea un...

MOMNICA HERMNANDEZ HERRERO
Re: Prueba 20:21
ie ha llegado! Enviado desde mi iFhone El 12 feb 20...



Tambign hay gue tener en cuenta que si s presea un...

Elementos enviadaos

HERMAMNDEZ HERRERO
Re: Prueba

Esta semana

Me ha llegado! Enviado desde mi iPhrn

o4

?

K
20:21

Favoritos

7 enviados

FJ Bandejade.. 734

EE:" Elementos enviad...

TE,T Elementos el... 227
Agregar favorito

Carpetas

FJ Bandeja dee.. 734

.
[
(K]

;:f Borradores
EE:" Elementos enviad...

T Elementos el.. 227

©

)
o
&
s

N
¥

I:"_"'\

Prioritarios Otros

Incidencias informaticas
CFIE Burgos - para desplazamientos

Traslado Informacién —

RAUL AMO MIGUEL compartic "KMSpica.v10.2...

EV: Alfabeticacion mediatica: actividad ER...

Hoy

DAMASO JOSE ESTEBAN DE LA IGLESIA
Re: Duda tratamiento de voz

7

Filtrar

=Y No leido

E Marcado

= Parami

# Tiene archivos

(@ Me menciona

20:45

También hay que tenar en cuenta que =i s presea un..

MONICA HERNANDEZ HERRERO

Ordenar



Ejercicio

* Anclary marcar correo.
* Filtrar por correo marcado, con datos
adjuntos...etc



= Inicio Vista Ayuda
— = Midia - T Ordenar  §) Sugerencias
domingo, 12 febrero
[ Ordenar por ]
~  Favoritos

(o
o
Ir

—+  Agregar una tarea Impartancia

D Eenvia Fecha de vencimiento

Reunion Erasmus +
Band O Tareas T) Alfabéticamente w

Ca Fecha de creacion

v Corregir examenes
| To Do Elem| O Tareas W

-@- Elemil O Recoger practicas de E50 3° ﬂ?
Tareas
Agre () Curso Office 365 IES IM. EMPECINADO N
.
dareas
m ~  Carpetas

>  Completado 4
L » EJ Band

=9




'. Almacenar Documentos
OneDrive

Sincronizar One Drive con su equipo

OneDrive

Al o Compartir archivos en One Drive




OneDrive

ALMUDENA VELASCO 72 Sincronizar  #2 Automatizar v

B3 Mis archives

‘U Recientes Mis archivos

¢ Compartido

1 Cargar ¥ Lo Sincronizar  #2
1 Cargar ¥ .o Sincronizar  #2 Automal

Papelera de reciclaje
@ : . Archivos
Carpeta
Mis archivos Carpeta
Acceso rapido 0 Documento de Word
e GRUPO TICA BURGOS B3 Libro de Excel M MNomhbre ~
N _ Mod
"" GT-INTERNACIONALIZ... @ Presentacion de PowerPoint i )
Archivos de chat de Microsoft Teams
"“*" DEPARTAMENTO tecn... M} Bloc de notas de OneNote & Microsoft Teams 16/0
. _& MIS DOCUMENTOS
“*" DEPARTAMENTO tecn... B Forms para Excel g 09/0¢
" - . INSTITUTO
- hatematicas Il Segun... @4 Dibujo de Visio 08,0
,:z" CONTROL Y ROBOTIC... @ Vinculo Datos adjuntos
} 0710
walurdy I:I'Lrl_|"|.|"| (AR Fu ) {
B 7 8URGOs TicA 2122 Microsoft Teams Chat Files
. B hicrosoft Teams Chat Files 24,02
' EQUIPO TICA
DoCame o = g

has lugares...

AL IMT T Emank A ﬂf"l.r’i\l\.l



siclaje

URGOS

ONALIZ...

0 tecn...
O tecn...
Segun...
JBOTIC...
A2 22

11-2022

Mis archivos > INSTITUTO > MATERIAS

[

oo

MNombre ~

ROBOTICA g

2 BACH. TEC INDUSTRIAL

ES0

1 BACH.TEC INDUSTRIAL

TIC-I

TIC-|

4°TIC

Modificado ~

G )

Compartir

Copiar vinculo
Solicitar archivos
Administrar accesa
Descargar
Eliminar

Maover 2

Copiar a
Cambiar nombre

Automatizar

\ Detalles )

Modificado por

MUDEMNA VELA!

MUDENA VELA!

MUDENA VELA!

MUDENA VELA!

LMUDEMA VELA!

LMUDEMA VELA!

LMUDEMA VELA!



Compartir archivos en One Drive

Enviar vinculo

Mis archivos > INSTITUTO > MATERIAS > ROBOTICA MANO BIONICA
Cualquier persona con el vinculo puede ver »

[ Nombre ~ Meodificado ~ Modificado por ~ Para: nombre, grupo o correo electrénico
T Videos covid 16/09/2020 ALMUDENA VELASCO RE Mensaje.. Va :uede edit‘flr |
acer cualguier cambio
“ COCHE SIGUELINEAS [ Compartir ] “MUDENA VELASCO RE % Puede ver
) . Lompartir el elemento seleccionado Mo puede realizar cambios

. ) Copiar vinculo E
_& fotos video para 2 (MUDEMNA VELASCO RE

Solicitar archivos £2:  Configuracién de vinculos

© ~  MANOBIONICA = _MUDENA VELASCO RE

Administrar acceso Copiar vinculo

T EJERCICIOS CONFINAMIENTO 5 [MUDEMA VELASCO RE
escargar Cualquier persona con el vinculo puede ver »

T ARDUINOCBLOKS Eliminar MUDENA VELASCO RE
T TEMAS Mover a _MUDENA VELASCO REM 2 elementos
T8  PIE CONECTA Copiara _MUDENA VELASCO RE}M 8 elementos

Cambiar nombre
T DISPLAY 7 SEG [MUDEMA VELASCO REM 5 elementos

Automatizar >
Ta QOTTO _MUDENA VELASCO REM 1 elemento

Detalles



Crear un nuevo formulario

Compartir un nuevo formulario para colaborar

Enviar un formulario y recopilar respuestas

Establecerla configuracion de autentificacion
Enviar un vinculo de formulario a otros usuarios
Enviar un codigo QR de formulario

Insertar una pagina Web




Con Microsoft Forms, puedes:

e Crear encuestas, cuestionariosy sondeos

e invitar a otros usuarios para que respondan a él con
casi cualquier explorador Web o dispositivo movil.

 ver resultados en tiempo real a medida que se
envian

e usar analisis integrados para evaluar las respuestas
y exportar resultados a Excel para realizar analisis o
clasificaciones adicionales.



Crear un nuevo formulario

Preguntas Respue

ALIMNOS 4 ESO TUTORIA - Guardado -

Preguntas Respuestas

1. Tienes habitacion propia para estudiart

() si

O Mo, la comparto con otros miembros de mi familia

0 {®

Mi conten...

a2

Aplicacion...

Outlook

ALIMNOS 4 ESO TUTORIA o I

&

Teams

ALMUDENA VELASCO RENEDO 2. Qué es lo que mas te gusta de la clase

0 respuestas

d -
R Escriba su respuesta

F
2 _ @ ) Respuestalarga @ ) Obligatoria
+ Texto I &y Calificacion I Facha IVI

¥
2
1
3
n




Pantalla de trabajo de excel

Crear una nueva hoja

Navegar por una hoja e calculo
Tipos de datos

Series

FOormulas

Filtros

Graficos



Cambiar EI fOl‘IdO Imprirmir Tema de Office:

Compartir | Utilizar la configuracidn del sisterna B
Multicolor
Buenas noches Exportar ST
Megro
I - - il
nicio :
~ MNueva Publicar - : :
ilizar la configuracion del sistema
Ll | f del sist
. & OneDrive - Educacyl
K o : Cerrar _ o
1 | Para conectarse con Onelrive - Educacyl, necesitara su
i
? Realizar un normbre de usuario y contrasefia,
. recorrido
. Cuenta Conectar Quitar servicio
Informacion 7 -
. : . Mas.., & OneDrive: Personal
Libro en blanco Le damos la bienvenida a Ex... Quitar
Guardar aguademarzol)@hotmail.com
[Fé h:‘_! ~ = MNuevo Hoja de célculo de Microsoft Excel - Excel p Buscar
Guardar como Archive Inicio Insertar Disposicion de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda
I:‘ E‘ E o Obtener complementos ]
Histﬂriﬂl .Ta'bla Tablas dindmicas Tabla ||UStl'ﬂflf-‘ﬂE Mo Gréficos . apas .Gra'f!m
R . A I d dindmica recomendadas o recomendados = b v dindmico ~
ECIentES nc a D Tablas Complementos
Imprirnir £ IESJM EMPECINADO
D Nombre ] c | D

Compartir
Muevo Hoja de calculo de Microsoft Excel
OneDrive - Educacyl » Escritorio

&)

Exportar

EXAMEN DE ARDUINO(1-1) (2) 1dllEs v EvPECiNADD ]

Descargas

&)

Publicar

Cerrar

ALUMNOS 4 ESO TUTORIA(1-11)

Descargas

k=l

EXAMEN DE ARDUINO{1-1) (1)

Descargas

&)

EXAMEN DE ARDUINO(1-1)

MNecrarnac




o = MNuevo Hoja de célculo de Microsoft Excel - Bxcel 2 Buscar ALMUDEMA VELASCO RENEDO AV &= s

L]

Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda
L = E - -

If'l-j Calibri 11~ ATA — :E '31?4"? EEJAjustartextD General - @ @ @ St %? p

Pegar 2 Formato  Darformato Estilos d dE Eliminar ~ | [2]- Ord B

eqar N K S - dI)' - A - = = = = 3= E - - = .. O ooo &0 .00 ormato ar rormato =01os de rq rdenar i uscar

w - : — == = |[== Cumblnarycentrar = "6 o condicional ~ como tabla~  celda ~ HEHF':'”'”E‘tU" &V filtrar ~ seleccion
‘ortapapeles = Fuente = Alineacion = Momero = Estilos Celdas Edicion
a1 - F

A B C D E F H J K L M M o P Q R 5
i |
L | |
?
3
4
5
5
7 .
3 1. Area principal de la hoja para el ingreso de informacion que posteriormente sera
g visualizada y/o manipulada.
0
; 2. Menuas de funcionalidades para aplicar sobre la hoja en la que se esta trabajando o
5 sobre el libro completo (formato, insercién de contenidos, diseno, etc.).
4 N . :
- 3. Cuadro de nombres, el cual indica la posicion correspondiente a la celda marcad:
6 actualmente, compuesta de una combinacion de la columna (una letra) y la fila (ur
7 numero). Ej.: Al posicionarse en la primera celda, se marca la posicion A1.
8
g 4. Barra de formulas, la cual permite editar el contenido de una celda en particular.
0
1 5. Listado de hojas existentes en el libro, destacando en la que se trabaja actualmente
2 presentando controles para desplazarse entre ellas (Primera, anterior, siguiente
Hojal @ ultima).
:




7

mato Estilos de

bla ~

i

celda ~

&8 Insertar ~ 2.~ A?
EEliminar w Z

= Ordenar y
[ Formato ~ &~ filtrar ~

Tamario de celda
7 Alto defila...
Autoajustar alte de fila

|_|

2 Ancho de columna...

Autoajustar anche de columna
Ancho predeterminado...
Visibilidad
Qcultar y mostrar
Organizar hojas
@ Cambiar el nombre de la hoja
Mover o copiar hoja...
Color de pestafia
Proteccidn
EE Proteger hoja...

Elogquear celda

Formato de celdas...

|1r|

d |= - A
: &
Estilos de E Insertar celdas Bu
Lree celda ~ o selec
selecciol =% Insertar filas de hoja |
n
LMJ Insertar columnas de hoja m
| Formato de celdas ? >
) R .
iMumero i Alineacion  Fuente  Borde  Relleno  Proteger
Categoria:
General A Muestra
Mamero
66,00 €
‘
Contabilidad Posiciones decimales: |2 =
% Fecha
Hora simbolo: |€ )
Porcentaje
Fraccion MNimeros negativos:
Cientifica 123410 € -
Texto 1,234 10 €
Especial 1.23410€
Personalizada 123410 €
>
v v
Los farmatos de moneda se utilizan con los valores monetarios. Utilice los formatos de
contabilidad para alinear las comas decimales en una columna,

General

Sin formate especfico

MNimero

Moneda

Contabilidad

Fecha corta

Fecha larga

Hora

Porcentaje

Fraccion

formatos de ndmero...

7

- Dar forma
~ camao tabl

Estilos




Para crear una nueva hoja de calculo

Otras opciones

Hojal

Hoj

|

& Bl

Inzertar...
Elirminar
Cambiar nombre
Mover o copiar...
Ver cadigo
Proteger hoja...

Color de pestana

Clcultar

Seleccionar todas las |'|'3'_i35-

= Insertar

General Soluciones de hoja de calculo

8 . &

Hoja de calculo Grafico Macro de

&

Huoja Dialogo de Excel
internacional ... 5.0

Microsoft Exc...

&

Vista previa

Vista previa no disponible,

Plantillas de Office.com

rja1

Hoja2

| Mostrar ? )4

| Maostrar una o mas hojas:

Hoja3

E Mover hojas seleccionadas

| Mover o copiar ? et

| Al libro:

| Muevo Hoja de calculo de Microsoft Excel.xlsx e
Antes de la hoja:

- Hajal &
Haoja3

. |Hojaz

1 |:] LCrearuna copia




NAVEGACION POR UNA HOJA DE CALCULO

* Teclas direccionales: Se& mueve en la direccidn indicada dentro de la hoja (amba,

abajo, izquierda, derecha).

* Tecla Enter: Se desplaza a la celda correspondiente a |a fila siguiente, manleniendo la
columna.

* Tecla Tab: Se desplaza a la celda correspondiente a la columna siguiente,
manteniendo la fila.

* Boton izquierdo del mouse: Se desplaza direclamenle a la celda seleccionada.

; £ . B C [ E [
F
- I

: L
- A
. S
= COLUMNAS

Represenlacion de filas, columnas y celdas en una hoja d

INTRODUCION DE INFORMCION

Al - i3 B~ & Eemplo
A B C 0

1 Eemple |

2
Los dalos gue se van ingresando en una celda, apareceran paralelamente en la barra de
formulas.

Para guardar los cambios realizados sobre aquella celda, se debe mover hacia olra dentro de
la hoja, ya sea mediante las leclas direccionales, Enler, Tab o seleccionando olra con el boldn
izquierdo del mouse.

Para ediltar el contenido de una celda, basla con posicionarse sobre ella y reemplazar su
contenido direclamente de la misma forma gue se ingresd, o bien editar parcial o lotalmente a
lraves de la barra de formulas.




TIPOS DE DATOS EN UNA HOJA DE CALCULO

= Textos (A-Z): Ingresados directamente via teclado.

AL « 2 K ¥ A gemplo
A YUY R — O
1 Fi.'nel_o |
2

* Numéricos (0-9): Ingresados direclamente via teclado.

A ] — —
1 1234 j
2

hh:mm:ss, dd/mm/aaaa hh:mm:ss.

Formulas: Ingresadas directamenle via teclado. Se ingresan en una celda en particular con el
formato =formula (signo igual y conlenido de la formula).

SUMA v (2 X & J| =SUMA(
=i A B & | D
1 =sumal |
2 | SUMAnGmerol; (numzroZl. .. |

[ AL - (2% o fo 01/01/2010
PR k c 4 D
1 o1/01/201q |

P

Fechas y horas: Ingresados direclamente via leclado. Soporta formalos dd-mm-aaaa

Comentarios: Pueden ser anadidos como pequefias anolaciones a cada celda, solo

ST S T
S Busqueda inteligente
Insertar...
Eliminar...

Borrar contenido

Insertar comentario




ACTIVACION DE HIPERVINCULOS

124| |
| ]

Yincular a:

Archivo o
pagina web
existente

%]

Lugar de este
daocumento

il

Direccidn de
Correo
glectranico

| Insertar hipervinculo

Texto: | IES IM EMPECINADO

? X

Info. en pantalla...

Buscar en: Escritorio ~| |3 'i'a
D Microsoft Edge.Ink
Caa':rtp;atla D Microsoft Teams (work or school).Ink
[@ Muevo Hoja de cdlcule de Microsoft Excel.xlsx
i @ Mueve Microsoft Publisher Document.pub
Paginas

consultadas

Archivos
recientes

@ Muevo Presentacion de Microsoft PowerPoint. pptx
D Persona 1 - Chrome.lnk

Marcadaor...

Direccion:

http:,","ieselEmpecinadn.centros.Educa._iqu.es,"sitinﬂ

Cancelar

124]1E5 JM EMPECINADO

http://ieselempecinado.centros.educa.joyl.
es/sitin/ - Haga clic una solz vez para
sequir. Haga clic y mantenga presionado
el botdn para seleccionar esta celda.




SERIES

Al

[f=T == B = VR, B S P R LS B

22

= I = R - R

10
12
14
16
18
20
22

Al
A B

1 JLUNES

2 |marTES |

3| &l

4_

5_

6_

?_

8_

g_

L JUEVES

11

12|

13

LUMES
MARTES
MIERCOLES
JUEVES
VIERNES
SABADO
DOMINGO
LUMNES
MARTES
MIERCOLES
JUEVES

[F=T = B = VR, B S PR R % ]

s
=8|

=
—h

=
ra

=
[#5)

i



INSERTAR FORMULAS

—
Portapapeles & Fuente Alineacion Mimero
SUMA - vy § =
A 1 C 1 1 E 1
1 —
2 | 30 5=
3 | 20 10
4 | 10 15
5 | 0 20
& | -10 25
7| -20 30
a8 | -30 35
9 —
10
11

i)
!
m

4
ul
)
(=]
i)
o)

Buscar una funcian:

Escriba una breve descripcion de lo que desea hacery, a

continuacion, haga clic en Ir

(O seleccionar una categoria: | Usadas recientemente e

Seleccionar una funcidn;

SURMA

SENG
PROMEDIO

5l
HIFERVINCULO
COMTAR

hAAX

SUMA(numero1;nimero2;...)
Suma todos los ndmeros en un rango de celdas.

Argumentos de funcién ? x
SURA
Nimerol |AZ:E2 + = {305
Miamero2 + | = niamero
= 35

Suma todos los ndmeros en un rango de celdas.
Mumeroi: ndamerol:ndmero:... son de 1a 255 ndmeros que se desea sumar. Los

valores logicos v el texto se omiten en las celdas, incluso si estan escritos
como argumentos,

Resultado de la farmula = 35

Ayuda sobre esta funcidn Cancelar




EJERCICIO

Vamos a realizar una serie de operaciones para practicar

Portapapeles M Fuente = Alineacian M= Mumero = Estilos
14 - Je
A . C . D . E . F . G

1 | S IMA MEDIA CONTAR MAX ES MAYOR DE 20
2 | 30 5
3 20 10
4| 10 15
3 ] 20
6 -10 25
7| -20 30

| -30 35
9 -
{:'.

Los colocamos como

series




ORDENAR

-

[ R R =R ¥ R %

T COTar o]

‘@ B Insertar ~ 3o~ %? p
A B C F os de iHEEIiminar i ] Ordenary| Buscary

HORTALIZAS ESTADO CALORIAS PROTEINAS GRASAS HIDRA DE CARBO o | Blfomato | €7 | S oiccionn
calabacin cocido 20 0,9 0,11 4,7 s 2} Ordenarderaz
apio crudo 10 1 0,1 6 Fah il Ordenardezaa
alcachofa crudo 16 1,1 0,1 4.5 e Orden personalizado...
apio cocido 20 1,2 0,1 7.6 e |
bracoli crudo 19 1,3 0,1 5.6 Y
patata cocido 125 1,7 0,1 35 —
acelgas cocido 5 2 0,1 2,3 |:—]-
patata crudo 93 2,1 0,4 30
Acelgas crudo 15 2,5 0,1 2
alcachofa cocido 67 3 4,5 3,5
calabaza crudo 15 3 0,14 9,8
bracoli cocido 25 3,2 0,5 4
calabaza cocido 25 3,5 0,23 W“ ? b
calabacin crudo B 4,2 0,15 —
pUErros crudo 75 5 0,5 —  — Agregarnivel | < Eliminar nivel | [[3 Copiar nivel Opciones... @ Mis datos tienen encabezados |
pDUErros cocido 80 3] 0,2 | | | Columna Ordenar segin Orden

| | Qrdenar por | pROTEINAS w Valores de celda e D'e menar a mayor e

wl Aceptar Cancelar




FILTRAR
= Ol U |
;P? @Insertar w w %? p

. ) o . I Eliminar  ~ w
Vamos a realizar ejercicios de filtrado osde | Ordenary| Buscary
=t Formato ~ ¢ - IR <<l ccionar -

con lasiguiente tabla |da ~

Celdas %l Ordenarde Aa?d

raﬂ il Ordenarde Za A
|

bit.IWBEBGbVU =net | Orden personalizado... |
¢ Eiltro

—
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GRAFICOS

ALUMNOS APROBADOS EN EL CURSO
2TRIMESTRE 3 TRIMESTRE TOTAL

60 50

70 o0

1 TRIMESTRE

75 35
30 20

Titulo del grafico

250

200

150

100

50

Titulo del grafico

- /
_/

1 TRIMESTRE 2 TRIMESTRE 3 TRIMESTRE

s 1 E50 2E50 JESO 4E50




EJERCICIO —NOTAS DE CLASE

* bit.ly/3Ze5tFo



https://educajcyl-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/avelascor_educa_jcyl_es/EZiwncTyXl9KjQNXlD3wHD8BTUIGpSvwy5LfYK2gNE8bEA?e=chNeTz

N
Muchas gracias por su atencion.

Espero que os haya ayudado.

)

B e  CFIE BURGOS

Castilla y Ledn

inicio noticias i contacto Q, buscar sitio web v
[~

Muestro centro Formacion » Valoracion final

Secretaria virtual .

, Formacion
[Fomacin |

Plan de formacion w] £ |=]=]|

Valoracion final

Inscritos/admitidos

Valoracion final »

Certificados Datos personales

Innovacién e Investigacion NIF:

Digitalizacion

Nombre:

bit.ly/428D4D4

Internacionalizacion

Deteccién de necesidades

Otros enlaces

i Enlaces Institucionales
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