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EXCEL

* Es la aplicacion de Office 365 para manejar hojas de calculo.
* Versiones de escritorio y en linea.

* Posibilidad de compartir y utilizar de forma colaborativa.
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EXCEL

* Stilus o Moodle permiten exportar los datos de los alumnos y utilizarlos en Excel .

* Tambien es posible importar los resultados de pruebas realizadas con Forms u otras aplicaciones.
* Otra fuente habitual para importar datos son los archivos CSV (valores separados por comas).

.

En el mismo libro de Excel podemos tener diferentes hojas, que se pueden renombrar.

1 Ponderacién
2
3 1 |Alumno 01 75 9,5 8,50 8,50 9 8,75 9 8,93 7 7 8,5 7,75 8,39
2 2 |Alumno 02 3 6,25 4,63 4,63 2 3 2 2,30 25 2 2 2,13 3,02
c 3 |Alumno 03 9 9,75 9,38 9,38 8,75 9,5 7,25 8,38 9,75 9,5 9,5 9,56 9,10
6 4 |Alumno 04 9 9,75 9,38 9,38 6,5 9,75 9,5 8,68 9,25 9,5 9,75 9,56 9,20
7 5 |Alumno 05 6 8,5 7,25 7,25 5,75 10 8 7,93 5 6 6,5 6,00 7,06
8 6 |Alumno 06 5,5 8 6,75 6,75 5 6 7,75 6,40 5 8,25 6,5 6,56 6,57
9 7 |Alumno 07 75 9,75 8,63 8,63 7,75 9,75 9,5 9,05 10 85 9,25 9,25 8,98
10| 8 |Alumno08 10 10 10,00 10,00 9,25 8,5 9 8,93 8,25 8 6,75 7,44 8,79
1 9  |Alumno 09 8,5 9 8,75 8,75 6 9 8 7,70 7,75 10 7,75 8,31 8,25
12| 10 |Alumno 10 8 9,75 8,88 8,88 10 9,75 9 9,53 9,75 9,5 10 9,81 9,40
13| 11 |Alumno11 6 7 6,50 6,50 4,5 6 5 5,15 6,5 6,25 6,5 6,44 6,03
14| 12 |Alumno12 9 9 9,00 9,00 7,5 10 7 8,05 6 8,75 9,5 8,44 8,50
13 7 9 8,00 8,00 9 8,5 9,5 9,05 6,25 6 8 7,06 8,04

| E1 E2 | E3 |E4 |E5 | E6| [




FORMATO

* En la cinta, en la pestana Inicio, estan las herramientas mas comunes para dar el formato

deseado a la hoja y su contenido.

* En esta seccion se hallan los botones para modificar todo lo relacionado con las fuentes

utilizadas, su alineacion y el tamano, color y bordes de las celdas.

Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador Ayuda Acrobat Disefio de tabla 15 Comparti
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FORMATO

* Dar formato como tabla permite aplicar un estilo predefinido de forma rapida a un rango
de celdas y convertirlo en una tabla.

Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador Ayuda Acrobat Disefio de tabla 15 Comparti
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FORMATO

* Excel trabajo con diferentes tipos de datos. En la seccion Numero se puede definir el tipo

de datos que contendra una celda o un rango de ellas.

Inicio Insertar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador A m General —
1 Sin formato especifico

(V%)

Calibri viiz A A= v ?EJAjustar texto Ndmero v

| =

Numero
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Alumno 23
F‘ Contabilidad
::@ Alumno 23

Fecha corta
Alumno 23

| Fuente 3 Alineacién Niamero [ IF‘ Moneda
-

Fecha larga
Alumno 23

@ Hora
Alumno 23

Cy Porcentaje
O Alumno 23

Fraccién

1
/2 Alumno 23

Mas formatos de ndimero...



FORMATO

* Formato condicional ofrece la posibilidad de resaltar rapidamente valores significativos o

concretos.
4 A C D E F G H | ) K L M N 0
M N2 ALUMNOS P1 7] P3 Evl P4 P5 P6 Ev2 P7 P8 P9 Ev3 Media
, 1 |Alumnoo1 > 75 |I® 95 =850 (=850 | = o =875 [|® o =890 |[|= 7 ke 7 > 85 = 7,50 |I* 8,30
5| 2 |Alumno02 > 3 | 625 |l 463 | 463 | 2 = 3 > 2 ™ 230 |® 25 |& 2 > 2 > 2,17  ||® 3,03
4 3 [Alumnoo03 > 9 =075 [|® o33 (g3 375 [(I® o5 =725 =850 | |®o7s = o5 = o5 = 9,58 || 9,15
¢ | 4 |Alumnoo04 gl 85 (gl o il 875 |gl 875 _j 9 gl 8 gl 770 |g| 7275 |al 10 gl 275 |4 850 gl 8,32
¢ 5 [|Alumnoo0s il 8 gl 9,75 |4l 888 |4l 888 (gl 10 (@l 975 |l o gl 9,60 |gl 975 |dl 95 al 10 gl 9,75 |4l 9,41
g |7 |Alumnoo7 A 9 A 95 4925 |A&925 & 10 |A 10 |4 10 |[4&1000 |& 10 & 95 |4 10 A 9,83 A 9,69
g 8 |[Alumnoos = 75 |& 9 =825 |[-1825 |=1825 |[—1825 |~ 85 [-—1830 |[= 75 |= 75 |(W¥ 575 |W 692 |= 7,82
10 9 |Alumnoo09 A 10 |& 10 |&1000 |410,00 |& 10 |4 10 (4925 |4 980 |& 95 |& 9 A 975 |& 942 |4 9,74
11 10 |Alumno 10 v 5 =725 |=613 |=613 |= 75 | 775 = 75 |M760 |&TT5 |7 6 = 7 = 692 |= 6,88
5| 11 |Alumno11 v 4 v 5 w450 [(W450 [(W375 |=m675 |(W 3 w450 |W 3 =575 (W 4 W 425 |W 442
13 12 |Alumno 12 A 9 a9 & 000 |4 900 |&4925 |&975 |& 9 & 930 |&825 |& 9 A 825 |& 850 |4 8,93
14 13 |Alumno13 al 7 gl o gl 800 |gll 800 |4l o gl 85 (gl 95 |4l 9,00 |dl 625 | al 8 d 675 |4l 7,92

Alumno 14




FUNCIONES: PROMEDIO - REDONDEAR

* Una de las funciones mas utilizadas en nuestro trabajo es PROMEDIO, que calcula la media aritmetica
de los valores seleccionados.

* Podemos decidir cuantos decimales se muestran en el resultado mediante formato de celda, pero
aunque ocultos, el resto de decimales seguira ahi y se mantendra para posteriores calculos.

* Para desestimarlos definitivamente se utiliza la funcion REDONDEAR.

* En la imagen se muestra el uso de ambas funciones simultaneamente:
=REDONDEAR(PROMEDIO(G2:12);1)

* El 1 del final indica que deseamos un valor con un decimal.

- Jt | =REDONDEAR(PROMEDIO(G2:12);1)
A B C D E F z H | J K L M N 0
ALUMNOS
1  |Alumnoo1 7,5 9,5 8,50 8,50 9 8,75 9 7 7 8,5 7,50 8,30
2 |Alumno 02 3 6,25 4,63 4,63 2 3 2 2,30 2,5 2 2 2,17 3,03
3 |Alumno 03 9 9,75 9,38 9,38 8,75 9,5 7,25 8,50 9,75 9,5 9,5 9,58 9,15
4 |Alumno 04 9 9,75 9,38 9,38 6,5 9,75 9,5 8,60 9,25 9,5 9,75 9,50 9,16




FUNCIONES

* En ocasiones puede ser necesario ponderar de forma diferente distintos valores en lugar de
utilizar la media aritmetica directamente.

* En la imagen se muestra un ejemplo en que cada prueba se pondera de forma diferente,

expresando esa ponderacion con un numero decimal, un porcentaje o una fraccion.

* La funcién utilizada en el ejemplo es: =SUMA(G3*$G$1;H3*$H$1;13*$1$1)

* El simbolo $ se utiliza para indicar a Excel que se trata de una posicion absoluta, que se mantendra
al copiar la formula en las filas inferiores.

- fr | =SUMA(G3*$GS1;H3*SHS1:13*$1$1)
B C D = F G H | J K L M N 0
Ponderacién 0,33 0,33 0,33 30% 30% 40% 1/4 1/4 1/2

PE PP E

Alumno 01 7,5 9,5 8,50 8,50 9 8,75 9 m 7 7 8,5 7,75 8,39

Alumno 02 3 6,25 4,63 4,63 2 3 2 2,30 2,5 2 2 2,13 3,02

Alumno 03 9 9,75 9,38 9,38 8,75 9,5 7,25 8,38 9,75 9,5 9,5 9,56 9,10




FUNCIONES: SUMAPRODUCTO

* Otra forma de obtener calificaciones ponderadas es mediante la funcion SUMAPRODUCTO.

* En el ejemplo de la imagen, a cada uno de los criterios de evaluacion se le asigna una ponderacion
diferente, expresada como un numero natural,y le corresponde una nota.

* Esta funcion trabaja con matrices: columnas similares. En el ejemplo, las columnas B2:B11 y C2:C11.

* La calificacion final sera el resultado de multiplicar cada nota por la ponderacion de ese criterio y
dividir el resultado por la suma de las ponderaciones. La funcion introducida en la celda C12 es:

=SUMAPRODUCTO(B2:B11;C2:C11)/SUMA(B2:B11)

c12 - fr | =SUMAPRODUCTO(B2:B11;C2:C11)/SUMA(B2:B11)

A B C

Criterios de Evaluacion Ponderacion Calificacion
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FUNCIONES

* La imagen del siguiente ejemplo muestra la utilizacion conjunta de ambas formas.

* A cada una de las situaciones de aprendizaje (SA) se le asigna una ponderacion diferente expresada como un
porcentaje y a los Indicadores de logro como un numero natural.

* La funcion de la celda M8 es:
=SUMA(C8*$C$7;D8*$D$7;E8*SES7;F8*3F$7;G8*$GS7;HB8*SHS7;18*31$7;J8*$J$7;K8*$KS7;L8*FL$7)
* La de la celda M12: =SUMAPRODUCTO(A8:A11;M8:M11)/SUMA(A8:A11)

M8 - Jr | =SUMA(C8*SCS7;D8*SDS7;E8*SEST7;F8*SFS7;G8*SGS7;H8*SHS7;18*S1$7;18*S)S7;K8*SKS7;L8*SLS7)
A4 A B C D E F G H | J K L M
1

P BIOLOGIA Y GEOLOGIA

g Competencia especifica 1

4 CE11

1.1 Analizar conceptos y procesos relacionados con los contenidos de Biologia y Geologia interpretando y organizando la informacion en diferentes formatos

5 |(textos, modelos, graficos, tablas, esquemas, simbolos, paginas web, entre otros). (CCL2, CP1, STEM2, STEM4, CD1, CD2, CPSAA4)

6 | Ponde- ) SAl SA2 SA3 SA4 SAS SA6 SA7 SA8 SA9 | SA10 | CALIFICACION
. Indicadores de logro

7 | racién 5% 15% 10% 15% 5% 10% 5% 15% 10% 10%

8 | 3 1.1.1 7,50 7,50 9,50/ 8,50{ 9,000 8,75 9,00 7,00 7,00 8,50 8,10|

9 4 1.1.2 5,50 4,50/ 4,000 5,00 550 6,00 5,00 4,50 5,00 6,00

10 5 1.1.3 8,00 7,50, 9,000 7,00 7,00 8500 9,00 8,50 7,50 8,00

11 2 1.1.4 8,50 6,00/ 5,000 7,00 7,004 8500 8,50 7,50 8,00 8,50

12 Cal.CE1l.1

. . YR



FUNCIONES: CREAR UNA REFERENCIA EXTERNA (VINCULO)

* Seleccionamos la celda o celdas donde se creara la referencia externa. Introducimos el signo =.
Cambiamos a la hoja de calculo que contiene las celdas a las que deseamos crear el vinculo.
Seleccionamos la celda o celdas origen del vinculo y presionamos Entrar.

* La hoja de calculo con los datos de origen puede estar en el mismo libro o en otro diferente.

* La ventaja de este sistema, respecto a copiar directamente el contenido, es que los datos del destino se
sincronizaran de forma automatica con los del origen.

* En la celda A2 de la imagen, el contenido esta vinculado con la celda A2 de la hoja DATOS B.

A2 y Je | ='DATOS B'IA2

A A B C D E F
1 D0 Apellidos Nombre Teléfono Correo electrénico

2 Almazan Gargallo Abril (355) 952-4381  symbolic@mac.com

3 |C0872 Campo-Bueno Adelia (900) 365-3438  dieman@mac.com

4 |C0570 Carmona Bayo Adelina (604) 635-3303  seang@gmail.com

5 [C0120 Carrasco-Belda Abel (497) 402-3196  bryanw@outlook.com

6 |C0467 Chico-Cuesta Adelardo (272) 549-4608  niknejad@me.com

7 |C0092 Cuéllar Rovira Abilio (719) 881-4363 rnewman@hotmail.com




FUNCIONES: BUSCARY

La funcion BUSCARY busca un valor determinado dentro de una columna y devolvera el valor de otra
columna en la misma fila que encontro el valor buscado.

Es necesario que la informacion esté bien estructurada y los datos de la misma columna sean
homogeéneos.

La columna con los datos de busqueda debera estar siempre ubicada a la izquierda y ser la primera
columna de los datos.

Sintaxis:

=BUSCARV(Lo que desea buscar; donde quiere buscarlo; el numero de columna en el rango que contiene
el valor a devolver; devuelve una Coincidencia exacta o Coincidencia aproximada, indicada como 1/TRUE
o O/FALSE).

Una de las caracteristicas mas interesantes de esta funcion es que permite relacionar tablas.

Es una herramienta muy eficaz para buscar informacion en tablas con gran cantidad de datos.

Las ultimas versiones de Excel incorporan la funcion BUSCARX, una version mejorada de BUSCARV
que funciona en cualquier direccion y devuelve coincidencias exactas de forma predeterminada, lo que
facilita su uso.




FUNCIONES: BUSCARY

* Ejemplo de utilizacion de la funcion BUSCARY, en el que introduciendo un identificador se muestran
los campos requeridos provenientes de la tabla DATOS B.

* La funcion de la celda C10 es: =BUSCARV($E$5;'DATOS B'1$A$2:$G%$21;2;0)

c10 - Je | =BUSCARV(SES5;'DATOS B'ISAS$2:5GS$21;2;0)

A4 A B C D E F G H

Ejemplo de utilizacion de la Funcion BUSCARV para obtener los datos requeridos de una tabla a partir de un dato concreto

INTRODUZCA ID C0570 |

Apallido ombre Teléfono Direccién Localidad y Cédigo postal Correo electrénico

hdelina |(604) 635-3303  |Libertad, 8 Madrid, 28001 |seang@gmail.com

2lz2ala |z |R[2Be o |~ ||| |w|~

%]
o

]
Y

DATOS | DATOS B | BUSCAR ©) 4




FUNCIONES: BUSCARX

* Ejemplo de utilizacion de la funcion BUSCARX, en el que introduciendo el codigo de centro se
muestran los campos requeridos provenientes de la tabla Conservatorios 2.

* La funcion de la celda B9 es:

=BUSCARX($D$%$5;'Conservatorios 2''A2:A14;'Conservatorios 2''C2:L14)

B9 = I =BUSCARX(SDS5;'Conservatorios 2'l1A2:A14;'Conservatorios 2'1C2:L14) v
A A B C D E F G H | -
1 i

> Ejemplo de utilizacion de la Funcién BUSCARX para obtener los datos requeridos de una tabla a partir de un dato concreto

3 i

4 i

5 | INTRODUZCA Cédigo de Centro 37008229

6 i

7 .

8 - DENOMINACION ESPECIFICA C.ViA NOMBRE DE LA VIA NUMERO LOCALIDAD C.POSTAL |PROVINCIA TELEFONO |CORREO E
9 CONSERVATORIO SUPERIOR DE CASTILLA Y LEON CALLE LAZARILLO DE TORMES 54-70 SALAMANCA 37005|SALAMANCA 923282115|37008229
10

1

12

13 |




PROTEGER HOJA

* Podemos proteger una hoja, de
forma que limitemos la edicion de
la misma a unas determinadas
celdas o acciones.

* Lo haremos con el boton Proteger
hoja, en la pestana Revisar,
introduciendo una contrasena.

* En Formato de celda, indicaremos las
celdas que no estaran protegidas y
en las que si se podra introducir o
modificar la informacion.

[ |
|
iy

Proteger Proteger

hoja

=

=

libro

Permitir
editar rangos

Proteger

| Proteger hoja ? X

. Contrasefia para desproteger la hoja:

| n Proteger hoja y contenido de celdas bloqueadas |

Permitir a los usuarios de esta hoja de calculo:

| @ seleccionar celdas blogqueadas

[ u Seleccionar celdas desblogueadas
| D Formato de celdas

Formato de columnas

Aplicar formato a filas

Insertar columnas

Insertar filas

Insertar hipervinculos

Eliminar columnas

Eliminar filas

Ordenar

Usar Autofiltro

Usar Tabla dinamica y Gréfico dinamico

Modificar objetos
M

000000000000

0
odificar escenarios

Aceptar Cancelar




PROTEGER HOJA

. N 4 ofe V4
Otra' ?PCI?n es utilizar el boton Permitir a usuarios modificar rangos ? 54
Permitir editar rangos. . |

| Rangos desbloqueados mediante contrasefia cuando la hoja esta protegida:

’ Agregamos los rangos que seran | Titulo Correspondiente a las celd.. Nuevo..
editables, podemos anadir todos || Rango $CHB:$LS11
los que queramos l RangoZ $CH18:5L%21 Modificar..

| Rango3 $C$28:5L$31

* Cuando ya estén definidos, | [Ran9? §C$39:$51.$42 Eliminar
PUISamOS en Proteger hOja, '1 Especificar quién puede modificar el rango sin contrasefia:
introducimos la contrasefia y el || permisos. |
resto de la hoja quedara |
bloqueada - C] Pegar la informacion sobre permisos en un nuevo libro

: )

] Proteger hoja... Aceptar Cancelar Aplicar

| S Lifties




LISTA DESPLEGABLE

Seleccionamos la celda en la que vamos a incluir
la lista.

En la pestana Datos, pinchamos en Validacién de
datos.

En Configuracion-Permitir seleccionamos Lista.

En Origen podemos introducir los datos de la
lista manualmente separados por ;" sin espacios
o los podemos seleccionar de un rango de
celdas en el que previamente hemos introducido

los valores.

Podemos anadir un mensaje de entrada con
indicaciones o uno de error que se mostrara si
se introducen datos no validos.

'~ Validacion de datos ? X

Configuracion Mensaje de entrada  Mensaje de error

I Criterio de validacion
Permitir:
v

Datos:

a Omitir blancos
B celda con lista desplegable

entre b

Origen:

|

| Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion

|  Borrar todos Aceptar Cancelar




ARCHIVOS CSV

* Son archivos con valores separados por comas (comma-separated values)

* Es un formato muy utilizado para exportar datos. Es el que utilizan, por ejemplo,
Outlook al exportar contactos o el Portal de Educacion para exportar listados.

* Los podemos abrir con Excel y guardarlos como un libro.

EXportar contactos ;Qué contactos quiere exportar?

Puede exportar sus contactos de

. Contactos de esta carpeta:
Outlook e importarlos en otras

aplicaciones de correo electronico, Todos los contactos ™

como Gmail y Yahoo.

Al exportar sus contactos, se crea un
archivo de valores separados por
comas (CSV) que puede usar para
cargar sus contactos en la otra
aplicacién.




ARCHIVOS CSV

* Si descargamos el 7o —

h ] I Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Programador  Ayuda Acrobat 12 Compartir
a rc IVO C O n O S [BDe textoscsv [ Fuentes recientes P [H Consultas y conexiones Al ? v 8= @ @ BHAgrupar ~ =
i = —
[!é De laweb [‘f\j Conexiones existentes [ 1< 2 D‘S () B8 Desagrupar ~ =
t t d O tI I Obtener Zl Ordenar  Filtro Texto en Andlisis de Prevision | o
C O n ac O S e u O o (’ datos ¥ e una tabla o rango [b‘ A EAvanzadas columnas v @ hipotesis Ef subtotal
. Obtener y transformar datos Consultas y conexiones Ordenar y filtrar cira as de datos Previsién Esquema = ~
en cada fila aparecen D Qv v
d I d d Al < e First Name,Middle Name,Last Name,Title,Suffix,Nickname,Given Yomi,Surname Yomi,E-mail Address,E-mail 2 Address,E-mail 3 Address,Home Phone,Home Phone
to O S O S ato S e u n ‘ A B C D Asistente para convertir texto en columnas - paso 2 de 3 ? X L M N o (o]
d 1 |First Na me,l\/_iiddle Name,Last Name,Title,Suffix,Nickname,| sta pantalla le permite establecer los separadores contenidos en los datos. Se puede ver cémo cambia el textoenla ~ 2me Phone 2,Business Phone,Business Phone 2,Mob
_ H H vista previa.
CO ntacto’ se Pa rados PO r 2 |CEIP ElPeral - Valladolid, 47011401 @educa. jey.cs,,, 98
3 |CEIP Tierno Galvan - Valladolid,,,,,,,,47006582@educ.jcyl.es separadores
© 4 |CEIP Parque Alameda - VALLADOLID,,,,,,,47007574@educa () Tabulacién larquealameda.centros.educa.jcyl.es/sitio/,,,
c O I I l as ’ e n u n a I I I I S I I I a 5 |CEIP Francisco de Quevedo y Villegas - VALLADOLID ,,,,,,,,47 & puntoy coma 0 confilrr ssmedeescsafascmmura st mnmhttp://ceipfranciscoquevedo.centros.educa.jcy
6 |CEIP Vicente Aleixandre - Valladolid,,,,,,,,47006107 @educa, @
I d 7 |CEIP Raimundo de Blas Sanz - Valladolid, ,, 47005826@e¢  — ° Calificador de texto: |- -
C e a. 8 |CEIP Nira. Sra. De la Asuncién - Rueda,,,,,,47002278@edu = —
9 |CEIP Francisco Pino - Valladolid,),,,,,,47010937@educa.jcyl.| U oo
10 |CEIP Alonso Berruguete - Valladolid,,, ,,,,47006089@educa.
R |
. P f I n | Vista previa de los datos
ara que sea tuncional, . _
13
d e b e m O s S e a ra r Cad a 14 | [First Name Middle Name [Last Name [Title [Suffix Nickname [Given Yomi Surname Yo
P 15 ||
7 16
dato con el boton Texto iz
18 | —
19 |
en COIL” , 'n as d e Ia 20 { Cancelar < Atras FEinalizar

~ 22| T T T El
pestana Datos. T conaces [0 3o S0

Listo E@ ‘,'Z%;Accesibilidad:Nodisponible B N ——a—+ 0%




COMBINAR CORRESPONDENCIA

* Es una funcion de Word que permite crear cartas o correos personalizados
utilizando los datos incluidos en una hoja de calculo de Excel.

* En la pestana Correspondencia de Word pinchamos en Seleccionar Destinatarios y
escogemos Usar una lista existente, seleccionando la hoja de Excel con los datos.

* Redactamos la carta y, donde deseemos, podemos introducir cualquier campo
de la hoja con Insertar campo combinado.

* lgual que al resto del contenido del escrito, a los campos insertados se les
puede aplicar el formato deseado.




COMBINAR CORRESPONDENCIA

Autoguardado Carta v £ Buscar 3 — (m] X

Archivo Inicio Insertar Disefio Disposicion Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda EndNote 20 Acrobat % Compartir
= ——- - Blogue de direcciones D?v «> |<| <] 1 [> D| |_ -
M sobres = =R :ﬁ = . oy ABC LY -4
. o ) _— Linea de saludo o ) . [lBuscar destinatario - : o
F‘ T Iniciar combinacién de  Seleccionar  Editar lista de | Resaltar campos ) P Vista previa Finalizar y Combinar en archivo
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COMBINAR CORRESPONDENCIA

* Con Vista previa de los resultados vemos el producto. Cuando todo esta listo, pinchamos
en Finalizar y combinar.

* Si optamos por Editar documentos individuales, seleccionamos todos, o los registros
deseados, y se generara un nuevo documento con las cartas individuales.

* Si seleccionamos Enviar mensajes de correo electrénico, estos se enviaran con Outlook a
los registros indicados.

/O Buscar
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=== == Bloque de direcciones D) ~ <> ‘Q <] 1 D D‘ r]ﬁ L ki
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@ Imprimir documentos... Para: Correo electrénico "
57 Enviar mensa jjes de correo e lectrénico...

- Asunto: Comunicado i
- Formato de correo: HTML o
o l}
- Enviar registros |

|
: Abril Almazan Gargallo O 10dos
. - _ . "
- 744 Coftee Ave., Jamaica, NY 11435 () Registro actual
] symbolic@mac.com

O Desde: Hasta:

Estimado/a Abril:

Le informamos que...
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