
 

  



Lo primero que debes hacer es ir a la página de europass. Importante que te fijes que sea esta 

y no otra https://europa.eu/europass/es 

 

El siguiente paso es darse de alta.  

Debes hacer click en iniciar sesión 

 

Una vez hecho esto vas a comenzar el proceso de darte de alta. Es importante que lo hagas 
desde el ordenador y con tu móvil a mano ya que vas a necesitar los dos dispositivos.  

     

https://europa.eu/europass/es


Es un proceso que lleva un tiempo, ten paciencia porque desde hace poco se han reforzado las 

políticas de privacidad y acceso y hay que seguir muchos pasos. He hecho este documento 

para que el proceso sea lo menos tedioso posible. Si tienes alguna duda no dudes en ponerte 

en contacto conmigo maria.garlas@educa.jcyl.es  

¡ COMENZAMOS! 
Al darle a iniciar sesión te debería aparecer esta pantalla 

 

Tienes que hacer click en “Cómo establecer la autentificación de dos factores” 

Te va a saltar a esta página 

 

Si sigues bajando en la página verás lo siguiente: 

mailto:maria.garlas@educa.jcyl.es
https://europa.eu/europass/es/two-step-login-process-access-europass-account


 

Aunque hay un documento explicativo, te dirige a un power point  en inglés que no es muy 

claro o a un video que te pide tener cuenta en Twitter.  

Por lo que voy explicártelo yo. 

Lo primero que tenemos que hacer es darnos de alta en EU LOGIN pinchando en el enlace 

 

Y mientras en el teléfono descargar la aplicación EU LOGIN en el móvil. Una vez descargada no 

la abras hasta que yo te lo indique. 

     



Te va a salir la siguiente pantalla para que crees tu cuenta. Puedes cambiar el idioma si lo 

prefieres 

 

Sigue los pasos que te va diciendo para crear tu cuenta. Lo primero poner tu correo, el que tu 

quieras (gmail, educacyl, etc) y haces click en crear cuenta 

 

 

Ahora te pongo una imagen de lo que te aparecerá a continuación para crear la cuenta. 



 

 

 La imagen que te muestro está en inglés pero son las mismas casillas para el español (puede 

pedirte o no el código de imagen). 

 

 

 

 

Completa el formulario provisto con la información requerida 

 Tu nombre y apellido 

 

 La dirección de correo electrónico y confirmar la misma 

dirección de correo electrónico 

 

 

 El idioma en el que desea recibir el correo electrónico 

 Si lo solicita, ingrese el código de letras y números que 

puede ver en la imagen (si no puedes leer el código, 

puedes hacer clic en el botón con dos flechas para 

generar uno nuevo). 

La confirmación de su registro será enviada a la dirección de 

correo electrónico que proporcionó aquí (deberás revisarlo 

cuando termines de rellenar esto) 

Consulte la declaración de privacidad. 

Haga clic en "Crear una cuenta". 

 

 



 

Recibirás un correo confirmando tu registro  y pidiendo tu contraseña. Haz click en el enlace 

que pone en azul 

 



 

Crea una contraseña (intenta que sea segura pero que te acuerdes de ella) haz click en enviar 

 

 

 

 

 

 

 

 



Haz click en continuar 

 

Una vez creada tu cuenta te aparecerá la siguiente página 

 

Hacer click en Gestionar/administrar mis dispositivos móviles. Debes poner tu número de 

teléfono. Recuerda poner número de teléfono con +34 delante 

 



Hay que añadir un número de móvil. Pon el mismo que en el que te has descargado la 

aplicación.  

 

Te lleva al siguiente paso que es la pantalla que aparece a continuación.  

Pon un nombre al dispositivo (tu nombre y primer apellido es una opción) y un pin de 4 dígitos. 

Yo para no complicarme he puesto 1234 y le das a enviar. 

 

 

 

 

 



Te aparecerá un código QR. 

 

Ahora es cuando tienes que coger el móvil y escanear el código. 

Los pasos son estos 

   
 

Probablemente nos vuelva a pedir el codigo PIN que hemos puesto; volvemos a poner 1234 (si 

habéis puesto ese) 

Después de escanear el código QR en el ordenador nos aparecerá lo siguiente 



 

Ahora volvemos a la página de Europass https://europa.eu/europass/es e intentamos iniciar 

sesión 

 
Hacemos click en SI 

 

Si no tuviésemos el dispositivo móvil activado nos saldría esta pantalla 

https://europa.eu/europass/es


 

Si está todo correcto os debería salir esta pantalla 

 

  



¡¡¡POR FIN PODEMOS EMPEZAR A 
RELLENAR EL CV!!! 

Hacemos CLICK  en crear un CV 

 

A partir de ahora será todo mucho más intuitivo 

Creas un nuevo CV pero ten en cuenta que la cuenta guarda tus datos por lo que puedes entrar 

y rellenar las veces que lo necesites y rellenar el CV en varios días si en uno no puedes 

 

 



Vamos a empezar de cero. Por lo que le damos a “CREAR UN NUEVO CV” 

 

Recuerda que no estás obligado a rellenarlo todo pero a veces cuanta más información mejor. 

Y lo guardas. Recuerda que puedes editar esta información las veces que quieras. 

 

Te sale la siguiente pantalla 

Eliges el idioma español ya que 

al principio es mejor hacerlo en 

el idioma nativo 

Y aquí vas rellenando 

tus datos personales. 

Puedes poner foto. 



 

Añades una nueva sección. De nuevo cuanta más información mejor.  

 

Selecciona la opción que quieras 

 



 

Mi recomendación es que rellenes 

Experiencia laboral 

Esta es la parte más tediosa ya que hay que poner las fechas de inicio y fin. Si tienes mucha 

experiencia puedes centrarte en lo más significativo para la beca que vas a pedir. 

A la hora de poner el puesto de trabajo: Te suele dar a elegir entre varias opciones. Busca la 

más similar 

 

Si sigues trabajando en el puesto haz click en “en curso”.  

También si es algo importante puedes describir tu trabajo y funciones. Todo lo que creas que 

puede ser útil para la empresa a la que vas. 



Una vez guardado te deja seguir añadiendo secciones 

 

Educación y formación 

 

  



Competencias en idiomas 

Te recomiendo que visites el archivo sobre el pasaporte de las lenguas 

 

Competencias digitales 

Os saldrán sugerencias, poned las que creáis importantes.

 

Aunque el Portfolio lo entregáis a parte, si lo consideráis oportuno podéis añadir la sección de 

“proyectos” u “obras creativas” 

 

 



Ahora ya lo tenemos completo. Hacemos click en siguiente 

 

Te sale la siguiente pantalla donde puedes modificar todo a tu gusto: Colores, formato 

 

 

 



Si está a nuestro gusto. Hacemos click en siguiente 

 

Aquí lo podemos descargar en formato PDF 

Por si os lo preguntáis EURES es una página de empleo a nivel europeo. Podéis subir vuestro 

CV allí y mirar ofertas que os puedan interesar. 

Al darle a descarar, automáticamente se abre en pdf. Le damos a finalizar y nos lleva a la 

página de inicio 

 

  



Y ¿para hacerlo en inglés? 

Vamos a volver al CV y pinchamos sobre TOMAR MI PERFIL COMO PUNTO DE PARTIDA 

 

Nos va a decir que no hemos creado un perfil.  

Aquí tenemos dos opciones.  

1. Crear un nuevo CV y seleccionar el idioma inglés.

 

Y empezar de cero pero rellenándolo en ingles 



 

Al terminar nos saldría el mismo CV pero en el idioma que elijamos. 

2. Crear un perfil para poder importar todos los datos 

 

Le damos a cargar mi cv europass 



 
Como lo hemos descargado lo tendremos guardado en PDF. Hacemos click en mi dispositivo 

 

Elegimos el documento 

 
 

Abrimos y nos sale lo siguiente 



 
Y guardamos. 

Vamos dando al botón de SEGUIR hasta que nos salga uno de CREAR. Al darle a crear ya nos 

completa el perfil con lo que hemos rellenado en el CV en español. 

 
 

 

Volvemos a la pantalla de inicio y hacemos clic en CREAR UN CV 



 
 

Damos a la opción de 

 
 

Nos pregunta si queremos seleccionar parte o todo el perfil. Lo seleccionamos todo. 



 
 

Fijaos que todo tenga un tick delante 

Y damos en siguiente 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Confirmamos que SI queremos editar la información. 

 
 

Nos vuelve a abrir el CV 

 
Y entonces aquí podemos cambiar el idioma 

 



Y nos traducirá el CV. 

Ojo!!!! 

Editar los nombres de los puestos de trabajo y los títulos ya que eso no 

lo traduce. 

 
Al abrir parece que algo sí reconoce y lo cambia pero os recomiendo que deis a editar a todo lo 

que venga en español 

También es una buena idea que cambies el idioma de la página por inglés. Arriba a la derecha 

 
Cuando hayas terminado de editar y traducir lo que quede  haces click en NEXT 



 
Y ya nos abrirá la pagina para dar forma a nuestro CV y donde lo podéis descargar ahora ya en 

INGLES!! 

 



 
También es buena idea que lo guardéis en vuestra biblioteca. Al tener creado el perfil nos deja 

esta opción. 

Y ya por fin tendremos nuestro CV en INGLÉS o en el idioma que hayas elegido 

 

descargar 


