






•

•

•

•

•

•

•



•

•

•

•

•

•



•

•

•



•

•

•



•

•

•



•

•

•

•



•









•

•

•

•

•

•



•

•

•



•

•

•



•



•

o

o

▪

▪

▪

o

▪

▪



•



•









•

•

•

•

•

•

•

•



•

•

•



•



•



•





•

•



•



•

•



•

• •









•

•

•

•

•

•



•

•

•

•



•

•



•

•

•

•

•



•

•

•



•









•

•

•

•



•

•

http://www.canva.es/
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Elementos: encuentras formas, sticks, en movimiento

Subidos: puedes subir imágenes tuyas o descargadas

Texto: incluye elementos de texto con distintos 
formatos

Fotos: encuentra fotos de diversas temáticas

Audio: puedes añadir música

Fondo: puedes cambiar el fondo de la diapositiva
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mailto:usuario@padrearamburuburgoso365.educamos.com
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a) Impresión normal b) Impresión en pdf



b) Impresión de otro tipo de archivos:

-Archivos pdf
-Archivos de imágenes.
-…..
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Paso 1: En la 
plataforma accede 
a “Mi espacio” –

“Mis documentos”

Paso 2: Selecciona 
“Mis archivos”



Paso 1: selecciona el archivo y haz 
clic en los tres puntitos.

Paso 2: elegir Historial de versiones en 
el desplegable.

Paso 3: se abre un cuadro en el margen 
derecho que reflejará las versiones 

existentes del documento (v1, v2, v3...) 
y el nombre de la persona que lo editó.



Paso 1: Abre el documento desde One Drive o Share Point

• Paso 2: En al parte superior izquierda pincha en Archivo > 
Información > Historial de versiones.



Paso 1: Selecciona la versión 
que quieres recuperar.

• Elegir la versión que se desee y el 
programa facilita la opción de restaurar. 
Aunque se restaure una versión, no se 
borrará ninguna de las anteriores, de 
modo que la pérdida de información es 
prácticamente imposible.
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En la parte de arriba encontramos un menú

con las principales opciones del programa.

Libro: es un documento de Excel.  Cada libro está compuesto por una o varias  hojas de cálculo. 

Hoja de cálculo: es una página en Excel. Cada libro tiene una hoja de cálculo  como mínimo. 

Cuadrícula: son las filas y columnas de cada hoja de cálculo.  La cuadrícula divide el documento en 

celdas. 

Celda: es cada casilla que forma la cuadrícula. La celda es una caja donde se pone información. 

Esa información pueden ser letras o números.  Cada celda se llama como su columna y su fila. 
Por ejemplo, casilla A1 y casilla B2 Módulo 3.
Columna: es la línea de celdas de arriba abajo. 

Fila: es la línea de celdas 
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Tecla del logotipo de Windows + L

•

Tecla de logotipo deWindows + D
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https://www.microsoft.com/es-es/microsoft-365/onedrive/download
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mailto:aaaaa@padrearamburuburgoso365.educamos.com
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Para más info:
https://creativecommons.org/lic
enses/?lang=es_ES Fuente: http://multimedia.uoc.edu/blogs/ilv/es/sobre-propietat-intel%C2%B7lectual/llicencies-lliures/

https://creativecommons.org/licenses/?lang=es_ES
http://multimedia.uoc.edu/blogs/ilv/es/sobre-propietat-intel%C2%B7lectual/llicencies-lliures/




https://creativecommons.org/choose/
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Certificado FNMT DNI-e

¿Qué es?

Es un Certificado de Autenticación 
(permite garantizar la identidad de 
una persona en Internet).​

A parte de la identificación física. Lo 
mismo que el Certificado FNMT ya 
que contiene Certificados de 
Autenticación y Firma.Es un Certificado de Firma (permite la 

firma electrónica de documentos)

Qué 
permite

Hacer multitud de trámites online sin tener que ir físicamente a la oficina: 
Sede electrónica Ayto. Burgos, Sede Electrónica Agencia Tributaria, Sede 
Electrónica DGT, Registro Electrónico – Red Sara…

Requisitos Cualquier ciudadano (sea o no 
español) mayor de 18 años.
Se puede instalar y hacer copias de 
seguridad

Cualquier ciudadano con nacionalidad 
española.
Se necesita un lector.

Quién lo 
expide

Fábrica Nacional de Moneda y Timbre 
(FNMT)

Policía Nacional

Pasos https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica https://www.dnielectronico.es/PortalDNIe/

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica
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http://www.qrcode-monkey.com/
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https://es.linkedin.com/
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https://www.canva.com/es_es/
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• https://www.qrcode-monkey.com/es/
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https://www.qrcode-monkey.com/es/
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• Edita el texto, formato y nombre

• Agrega el vídeo al guión gráfico

• Arrastra hacia abajo el vídeo
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CABECERA

CONCEPTOS

PARTIDAS
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FECHA: NOTA:

MATERIAL:
XXXXX 200 Kg TUBO 40x40x1,5 1,00 200,00
YYYYYY 23 ml CABLE PAREALELO 4 mm2 0,25 10 5,73
ZZZZZZ 1 PRODUCTO "C" 135,46 20 108,37

314,09
PEQUEÑO MATERIAL: 15% S/M

AAAAA 1 CONSUMIBLES, ENERGIA, ETC. 15,00 47,11

47,11
MANO DE OBRA:

BBBBB 25 HORA DE OPERARIO 18,00 450,00
CCCCC 1 TRABAJOS EXTERNOS 100,00 100,00

550,00
OFICINA TÉCNICA:

DDDDD 15 HORA DE OFICINA TÉCNICA 50,00 750,00
750,00

DOCUMENTACIÓN:
EEEEE 1 120,00 120,00

120,00TOTAL DOCUMENTACIÓN

PRESUPUESTO EJECUCIÓN MATERIAL 1.781,21

€ TOTAL

TOTAL MATERIAL

TOTAL PEQ. MATERIAL

TOTAL MANO DE OBRA

TOTALOFICINA TÉCNICA

Manual, Declaración CE de 
Conformidad, Marcado CE, Libro 
de Mantenimiento, etc.

€ PARCIALREFERENCIA Nº Uds CONCEPTO / UNIDAD € Ud. Dto (%)

NOMBRE DEL PROYECTO

CLIENTE
PRESTO. Nº EL PRESUPUESTO ES APROXIMADO, 

PUEDE HABER VARIACIONES



FECHA: NOTA:

20

21IMPUESTOS INDIRECTOS (% IVA S/P) 448,86

PRESUPUESTO FINAL 2.586,31

PRESUPUESTO EJECUCIÓN MATERIAL 1.781,21

BENEFICIO INDUSTRIAL %S/PEM 356,24

TOTAL PRESUPUESTO 2.137,45

RESUMEN PARTIDAS

TOTAL MATERIAL 314,09

TOTAL PEQ. MATERIAL 47,11

TOTAL MANO DE OBRA 550,00

TOTAL OFICINA TÉCNICA 750,00

TOTAL DOCUMENTACIÓN 120,00

NOMBRE DEL PROYECTO

CLIENTE
PRESTO. Nº EL PRESUPUESTO ES APROXIMADO, PUEDE 

HABER VARIACIONES



FECHA CREACIÓN:
02/01/2022

1,00
0,25

135,46

18,00

50,00

120,00
120,00
100,00

50,00

DOC-FFFF
DOC-GGGG
DOC-HHHH

LIBRO DE MANTENIMIENTO
DECLARACIÓN CE DE CONFORMIDAD
PLACA CE

DOC
DOC-EEEE

HORA DE FRESADOR

OFICINA TÉCNICA:
HORA DE OFICINA TÉCNICA

DOCUMENTACIÓN:
MANUAL DE USO

OT
OT-DDDD

MAT
MAT-XXXX
MAT-YYYYY
MAT-ZZZZZ PRODUCTO "C"

MO
MO-BBBB

MATERIAL:
Kg TUBO 40x40x1,5
ml CABLE PAREALELO 4 mm2

MO-CCCC

LISTA DE MATERIALES

TARIFARIO
FECHA ACTUALIZACIÓN:

06/03/2023

€ Ud.CONCEPTO / UNIDADREFERENCIA

MANO DE OBRA:
HORA DE TORNERO



Nº € Nº €

1 2.100,52 1 350,24

2 1.500,35 2 160,17

3 450,00 3 64,35

4 4 50,00

5 5 17,99

6 6 93,84

7 7

8 8

9 9

10 10

11 11

12 12

13 13

14 14

15 15

16 16

17 17

18 18

19 19

BALANCE 3.314,28

TOTAL INGRESOS 4.050,87 TOTAL GASTOS 736,59

GASTO F

INGRESO B GASTO B

INGRESO C GASTO C

GASTO D

GASTO E

INGRESOS

GASTOS MES
GASTOS

INGRESO A GASTO A
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