CREAR ARCHIVOS EN GOOGLE DRIVE

CRFPTIC

Google Drive no s6lo nos permite subir archivos que tengamos en nuestro ordenador, sino
que nos permite crear directamente documentos. Para ello hay que pinchar en el botén Crear.
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Tras pinchar en Crear se abre un desplegable con diferentes
opciones permitiéndote crear los siguientes documentos: | 1
e Documento: un documento de texto
., o) . . 3 E Documento
e Presentacion: una presentacion de diapositivas
- , - . P ig
e Hoja de Calculo: una hoja de célculo, como las de Excel S feesncion
. a H j :
e Formulario: documento con preguntas y respuestas a elegir o e calede
e Dibujo: un documento para dibujar W e
e Carpeta: crear una carpeta que nos servird para almacenar 3 Diteo
archivos. -
Mas 4
Desde la plantilla.
Si pinChamOS en mas salen M Carpeta B niveles_catalogacién Compartido CROL
mas . 0pC|0neS, algunas Mas ' n Tabla dinamica (experimental)
predeterminadas 'y otras que

dependerén de las aplicaciones que
tengamos integradas con Google.
Incluso tienes la opcién de descargar
e integrar mas aplicaciones que te
permitirin crear otro tipo de
archivos.
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Si escoges la opcion de crear una carpeta solo te pedira el nombre que quieres que tenga y la
creard automaticamente. Si por el contrario creas algun tipo de documento, te cargara una pagina
que incluye las herramientas necesarias para trabajar con ese documento, como puedes ver en las
siguientes imagenes.

DOCUMENTO

CRFFTIC CRFFTIC

Documenta sin ttulo

Archivo Editar Ver Insettar Formato Herramientas Tabla Ayuda

& e A~ P Textonor.. - | Arial |1 B I

PRESENTACION

CRFFTIC CRFFTIC

Presentacicn sin titulo on - tarios

Archivo  Editar Ver Insertar Diapositia Formato  Disponer Hemamientas Tabla Ayuda  Todos los cambios guardados en Drive

- o~ aQ & G- \ - Fondo.. Disefio -

—

Haz clic para anadir un
titulo

Haz clic para anadir un subtitulo

HOJA DE CALCULO

Hoja de calculo sin titulo

Archivo  Editar  Ver Insettar Formato Datos Herramientas Ayuda

& e AP e % 13- Aral <10 B 7 5 A ®-H-BH-

W0~ ot b L =

FORMULARIO

= Afiadir elemento - Disefio: Plain 3% Compartir  Enviar este formulario por correo electiénico  Verrespuestas = Mds acciones ~  Guardar

Formulario sin titulo

Titulo de la pregunta  [STTITITO LTI Ch]
Texto de ayuda

Tipo de pregunta Texto

Ejemplo de pregunta 2




CRFPTIC

DIBUJO

Nikie cin ftln
Lioujo sin thuio

Archiva Editar Ver Insertar Formato Disponer Herramientas Ayuda

- aQ K N\N-Gg-md

Ya puedes empezar a crear tus propios documentos en la nube con Google Drive, ya que los
comandos de cada tipo de documento son los habituales de cualquier aplicacién de ofimatica

(Word, Power Point, Excel,...)



