GECE2000 Unidad 1.1

UNIDAD 1: GENERALIDADES.APUNTES

UNIDAD 1.1

NIDAD PRIMERA. ER E

En esta primera unidad vamos a dar una idea de qué es la aplicacion y como funciona.
El Programa informético Gece 2000 es la hernlmenh usada por los centros docentes no Universitarios para realizar la Gestién Econémica del centro. Para ello, los movimientos

de ingresos, gastos, pagos, etc son reflejad 6n por medio de ap o asientos.
Cémo entrar en la aplicacién Informatica Gece2000
Una vez localizado el acceso directo en el itorio del ordenador y haciendo doble dick sobre el mismo aparecerd |a pantalla:
Contrasefia: |
«Salirs

La contrasefa por defecto es: 1

Ya sé6lo nos resta introducir la contrasefia de acceso al programa.
Una vez dentro del progs para ir introd o los d desde la opcién Gestién / Apuntes:

P

Castilla y Leén
Consejeria de Educacion
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Ya podremos verlos:

B (Gece2000 V. 5501 Centro: - o X
= fatar fitrode. — —
¥ (@ ngreso Banco W () Banco->Cais [En Expicacin | obetio [
¥ (1) Page Banco W (© ComsBance [Entre las fechas | [cuenta [
¥ @)ngreso Cajp ¥ () Casto [Subgprog /A Pib. [ [Gruso [
¥ @)Pago Cap ¥ @P Cobranza i del proveedor [ fmporte [
Nagin Tpo | | | [ercices [ =] Fse P o [
Huevo apunte Edtar apunte | Listar J Cambiar cuenta | Asignar a proveedor | Imprimic | Qrdenar Volver
[148 registros en st e | Notas I Dupkcar Apurte Tolal Seleccn = 107.277 57
fSaido en Bance | 2252073 [SakdoenCap T 17778 [Pe. de Pago 209087 [isponbe | 2060764
TatechE b el
] F Exphoace TTigo
13 18032019 MAYSER Fotocopias 1
112 15032019 UTE COMEDORES ESCOLARES Fetre|1
T 1502018 UTE COMEDORES ESCOLARES Enero|1
110] 20022019 EUROBAZAR 3
109 090212018 |DECATHLON Balones 3
108] 08022019 UTE COMEDORES ESCOLARES Dem 1 08022019] 060272019 |Trf. 103T50395013026 204247
107 080272019 |FERRETERIA MGUEL 08022019]  OB022019Trf 903950192354 236
106 04/027201|322404 COMEDORES ESCOLARES LOTE 2 1° LBRA| n 11.000,00
105 04/0212018|CORREOS
104 01/02/2019|AVENDA PERFUNERIAS. Balsss basurs :
103 28001/2018|REAL CASADE LAMONEDA. FNT. Certifcado dgta|3
102 28012019 EVROBAZAR ]
4 |
dol spunte n® 148 (F3 informa del desglose) ) B
o 03 Cuenta 1my Grupo|FSE [~
Pt |32a0  [213 | 200087 0| de apuntes efectuadas desde esta paniala?
sl @ C N
Ya dentro de la aplicacién Gece 2000, vamos a ver unos aspectos generales sobre cémo introdudir la informacién, que formatos pod plear,y dénde ob 108
ayudas.
1.- Consideraciones Generales.
1.1.- Afiadir, Borrar y Modificar la informacién.
1.2.- Ayuda con F3.

1.3.- Introduccién de fechas.
1.4.- Introduccién de nimeros.
1.5.- Técnica informatica.

1.6.- Técnica contable

1.1.- Afiadir, Borrar y Modificar la informacién
La mayoria de la informacién que se maneja en el programa GECE2000 se realiza a través de rejillas y de cuadros de texto.
Para manejar dicha informacién en los cuadros de texto basta con poner el cursor en el cuadro y escribir lo que se desee o modificar lo que esté escrito.
Los apuntes no se pueden borrar, pero si modificar. La modificacién se puede hacer desde la opcién “Apuntes - Editar apunte”y, en determinados casos, desde la ventana de
apuntes, directamente sobre los apuntes listados.

1.2.- Ayuda con F3 (o doble clic con botén izdo. Del ratén)

En diferentes lugares del programa estd disponible un sistema de ayuda que se activa con la tecla [F3] o haciendo doble clic con botén izquierdo del ratén.

Las rejillas que salen al pulsar [F3] aparecen ordenadas por el primer campo.

Cuando se necesita introducir cédigos (de cuentas, de proveedores, de programas, etc.) en un campo, al pulsar la tecla [F3] (o haciendo doble click con el botén izquierdo del
ratén) aparece una rejilla con una relacién de cédigos y literales acordes a la informacion que se necesita. En el campo Cuenta se muestra la ventana de la opcién “Gestién/
Cuemas resmnglda alas pasnblp_s Cuentas a elegir.

Isando la tecla [Entrar] o haciendo doble clic con el ratén se pasa el cddigo al campo y desaparece la rejilla.

Pulsando la tecla [Esc] se ahandana la ayuda sin elegir ningun cddigo.

do el

1.3.- Introduccién de fechas

Donde se necesita una fecha, se puede introducir de cualquiera de estas formas:
6/3/01 06/03/01 6/3/2001 06/03/2001
6-3-01 06-03-01 6-3-2001 06-03-2001

Tambié d 050901 es de como 05/09/01, 50901 es i porque se itan seis

se pueden i ir sin
que también podria ser 05092001.

es: por ejempl ¥ se

1.4.- Introducci6n de nimeros

Los niimeros de pueden introducir desde el teclado numérico, usando el punto como coma decimal, ind: i dela de Wind
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TECNICA INFORMATICA Y CONTABLE.

1.5.- Técnica Informética

* Los saldos iniciales NO se pueden modificar. El programa los calcula a la fecha que se le solicite en la opcién “Utilidades/ Ver Saldos”.

» NO se puede eliminar apuntes.

* De momento, se pueden modificar, e induso dejarlos a Cero, aunque todos los campos deben estar debid. ite cuk En”l
apunte nulo.

= No obstante lo anterior, la anulacién de un apunte se debe llevar a cabo con un contra-apunte (mds adelante se detallard cémo realizarlo). Es decir, otro apunte
exactamente igual, pero todas las cantidades deben llevar signo contrario y en la explicacién indicar que se trata de la anulacién de un apunte determinado.

» Lafecha del apunte es la que se tiene en cuenta para que sea incluido o no en un periodo, independientemente de la fecha que tengan los deméas campos.

« Todos los campos de un apunte tienen que estar cumplimentados, excepto el CIF/NIF.

= Cuando se inicia un nuevo apunte, lo primero que se debe hacer es seleccionar el “Tipo de apunte”. De esta manera aparecerdn los campos necesarios a rellenar.

1.6.- Técnica contable
= Distincién entre GASTO, PAGO y CARGO en cuenta bancaria:
GASTO:
“Es el compromiso que se adquiere con una empresa, valorado econémicamente. C
que se adquiere ese compromiso, o bien, cuando la empresa envia el material o presta el servicio solidtado.

bl Aalard 4
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se puede indicar que es un

te, ese iso se J iante un apunte en el momento en el

'EI_ahono, por parte del Centro, de una deuda contraida con una empresa. El Centro paga cuando emite el talén u ordena una transferencia. En ese momento se debe

contabilizar el pago. Aquel mismo apunte de gasto se edita y se le transforma en pago.
Sigastoy pago coincidieran en el tiempo (por ejemplo, un pago por caja) se haria directamente un apunte de pago. La fecha del apunte seria la misma que la fecha del
pago.
CARGO en cuenta bancaria:
Se produce cuando el banco ha pagado al proveedor. Esta informacién se conoce cuando el banco remite el extracto bancario o el documento justificativo de la
f Esto NO se biliza en ningdn apunte, sino que se anota en “Utilidades-Control de Talones y Transferencias”, para luego realizar la conciliacion de
cuentas.
= La correccién de apuntes se debe realizar mediante otro apunte de igual caracter, pero con los importes cambiados de signo.
= Un cargo por parte del banco por devolucién de ingresos se deberd contabilizar como Ingreso negativo.
= Las qui un apunte independiente del apunte origen de esa comision, anotindose en “Gastos diversos”.
« La fecha de pago no puede ser anterior a la fecha del apunte.
« La fecha de pago no puede ser posterior a la fecha de banco (la del extracto).
= La fecha del apunte en los ingresos por banco debe coincidir con la fecha que figure en el extracto bancario.
» La fecha del apunte en los traspasos de Banco a Caja debe ser la que figure en el extracto, es decir, la fecha en que se hizo efectivo el talén correspondiente. Todas las

UN AVANCE SOBRE LOS APUNTES.
Para introducir un nuevo apunte debemos ir al ment Gestién / Ap Ap la de Apuntes tal como hemos visto al comienzo de la unidad:
EiGece2000V. 55011 Centrox = o X
Toos de spuntes que quiere kstar Condciones del fro de apuntes F3 0 doble chc para tener ayuda
~ = E < [ fovste [
P (1) Pogo Banco F () CainsBanco [Ertre s fechas. I [ [evecta [
M @ hgrese Cam M @ Gaste [Bubprog iaam Pis. I Bruge I
¥ (2)Pago Caim ¥ @ P Cobranza Put del proveedor I 1= I
Nigin Too | | | Fwwesms [ =] FsE PR [
Moevospurte | fotarspunte | petar | Combior cuents | Asgoaraprovesdor | pormw | Oroersr | yoher
[148 regatron en ts iata [ Documentos | netss | Ruptcarapunte | [Total Seleccn - 10727757
I~ Er il | 7 e eerem | el ET
hecks E e concaly Iy modiicaciin qus te eid snunc
T T e e e T T Coristsd] Fiia
193] 15/03,0019 UAVSER Fotocopas. 1 TSOM2019 __ T50M/2019|TrL 907450191772 X
12 151032019 UTE COMEDORES ESCOLARES Feore 1 | 1s%az0is] 15032019 Tri. 103TR0T45012070|
111 15032019 UTE COMEDORES ESCOLARES Enero1 15032019 Tr1. 103790745011938 | T
110/ 201022019 EUROBAZAR s 200222018
| 08| 09122018 0ECATHLON. Baiones 18 090272018 T
08| 0870212018 UTE COMEDORES ESCOLARES Comals 080272015 Tri_ 103T90395013026
07| 0810212018 FERRETERIA MIGUEL 0820272018  Tri. 903950152354
| 908|  cn22018|322A04 COMEDORES ESCOLARES TR 1
[ | ws| owznois|correos Aa owarz01s|
04| 011022018 AVENDA PERFUMERIAS Bosas basura 010272018
03] 29001/2019| REAL CASA DE LA MONEDA_FNMT. Certiicado dgta| 3 290172019
02| 29012018 EUROBAZAR 26012018 =
. »
(S aeve sobctar confrmaciin para las
G apuntes efectusdas desce esta pantata”
s @ © we

En esta pantalla se puede buscar informacién o datos sobre los apuntes ya realizados y, ademis, llevar a cabo toda la contabilidad pulsando en el botén Nuevo apunte.
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Tipos de apunte: Este apartado podra trabajarlo con el ejercicio del curso“Listary editar apuntes”. En la mitad superior de la ventana se puede ver:

W @ Banco-scam

7 (&) Cainrtianco

7 @G
¥ @P cotranz

Ningin Teo

Es posible localizar facilmente cualquiera de los apuntes que se tengan grabados, usando los marcos “Tipos de apuntes que quiere listar”
Se debe seleccionar el tipo o tipos de apunte a visualizar y luego pulsar el botén “Listar”.

Tipos e apuntes que quiere intar
¥ @ wgrewn Bancs 7 (4)BancesCan
¥ (1) Page Banco ¥ @) Cain->Bance
W @ wgreso Cam ¥ @) Gasto
B @rocus ¥ @P cooranz
tngin Too |

LosTipos de apuntes establecidos son: (0) Ingreso Banco; (1) PagoBanoo. (2) Ingreso Caja; (3) Pago Caja; (4) Banco - >Caja (traspaso de banco a caja); (5) Caja - >Banco
(traspaso de caja a banco); (6) Gasto y (7) P. Cob (p

INTRODUCIENDO APUNTES.

Nuevo apunte: Permite grabar un nuevo apunte. Um a la misma pantalla que la de edicién de un apunte, y s el tinico momento en que puede cancelarse la grabacién de un
apunte. Ha de tenerse que los efecti no pueden ser borrados.

Este apartado podri trabajarlo con los ejercicios del curso “Realizacién de un apunte de ingreso en banco”y en el gjercicio “Realizacién de un apunte de pago en banco”
Apartados mas importantes de un nuevo apunte:

Tipo de apunte (1)

Fecha de los apuntes (2)

Importe (3)

Explicacion (4)

Nif del proveedor (5)
La pantalla que se abre tiene dos partes bien diferenciadas.

La superior hace referencia a la informacién general del nuevo apunte, adjudicindole el nimero de orden que corresponda: Tipo de apunte, fechas, importe total, explicacién,
NIF del proveedor, si procede.

DATOS DELAPUNTE WF 4740

|Flrﬂl“9 W Feecha tactura ’W Fecha de page ,W |
=
s o
 WPmoBco e T [
© @ ngreso Ca Importe F.m E = Suma sutomitc a de desgioses r

© @PapoCa Expcaciin |

© @)Banco > Cai NE Proveedx r
€ (@) Caa > Bamco ‘ [

@) Gasto.

; 0 Faests
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En la parte inferior, lado izquierdo se vera:

DESGLOSE DELAPUNTE

wolCargo s  [Cuents | importe]  Grupo[FsE | 1
v [0 32402 000 0
r 72’“ |
I | 1
)

Haciendo doble click o pulsando F3

obtendrd un listado de cuentas como:
e 208 Suministros

209 Comunicaciones

210 Transportes

Haciendo doble click o pulsando F3

obtendrd un listado de programas como:
322A01 Prog. Base Ed. Infantil y Primaria
322A02 Prog. Base Ed. Infantil y Primaria

f== El objetivo suele ser 1

Se introduce el nimero del “Objetivo” (suele ser siempre el 1, mantenimi: ivo del Centro), el codigo del “Cargo a*, que hace referencia al Programas o Administracién
Publica, el codigo de la “Cuenta” que se refiere al epigrafe de gasto, el Importe y ya tenemos completado el apunte.

Ejemplos de Programas habituales:

322A01 Programa base (donde se imputan gran parte de los apuntes) de un centro de Educacién Infantil y Primaria

322A02 Programa base de |os centros de Educacién Secundaria. También se imputan a este subprograma los apuntes de Educacién Especial.

322A03 Prog de Educacién Comp ri

Ejemplos de cuentas para apuntes de Ingreso més habituales:

101 Cuenta donde se imputan los ingresos de la Comunidad de Castilla y leén (la mayor parte de los centros de infantil y primaria usarén esta cuenta para sus apuntes de
ingreso, ya que sus recursos son de la Consejerfa de Educacién.

10301 Ayuntamiento: Para ingresos que nos realice el ayuntamiento en la cuenta del centro.

10302 Me de Educacién y Cultura: Para ingresos que realice el MEC, por ejemplo, algn tipo de becas.

Ejemplos de cuentas para apuntes de Gasto:

208 Suministros: Por ejemplo para un apunte de pago por gaséleo de calefaccién.

209 Comunicaciones: Por ejemplo para un apunte de pago a telefénica o una compra de sellos.

210Transportes: Por ejemplo para un apunte de pago a una empresa de autocares por una excursién realizada en el centro.

Lo primero que se debe hacer al entrar en esta pantalla (al pulsar el botén Nuevo apunte) es seleccionar qué tipo de apunte se va a realizar:

Ingreso Banco; Pago Banco; Ingreso Caja; Pago Caja; Traspaso Banco a Caja; Traspaso Caja a Banco.

Por defecto siempre figura del tipo (1) Pago Banco (se entiende que serdn los méas numerosos), tal y como se puede observar en la imagen siguiente:
Tio de spunte
€ @ wgreso Banco
@ (1) Pago Banco

@) ngreso Cajp
€ (@ Pago Cain

€ (@) Banco — capp
 (5) Cajp —> Banco
C @0esto

P

Una vez elegido, aparecerdn las casillas que se deben rellenar. Todas ellas deben ser cubiertas, salvo la del NIF del proveedor (apuntes de tipo (1), (3) y (6)), aunque es muy
- su cump ién.

Después se rellenardn todas las casillas, teniendo en cuenta que la fecha del apunte dependera del tipo de apunte:

Tipo (0) Ingreso Banco: La fecha del apunte debe coincidir con |a fecha que figure en el extracto bancario.

Tipo (1) Pago Banco. El pago es el abono, por parte del Centro, de una deuda contraida con una empresa. El Centro paga cuando emite el talén u ordena una transferencia. En
ese momento se debe contabilizar el pago por parte del Centro.

En este tipo de apunte siempre tendremos que rellenar tres fechas; a modo de ejemplo usaremos una compra de paquetes de folios.

- Fecha de apunte: Es la fecha en la que se ha producido la emisién del talén u ordenado la transferencia y se ha anotado el apunte en Gece2000.

-Fecha de factura: Es la fecha que aparece en la factura que nos entrega el proveedor.

- Fecha de pago: Es la fecha en la que el centro entrega el talén al proveedor, por ejemplo, cuando le lleva los paquetes de folios.

DATOS DELAPUNTE W 4740

Too de apurte Fecha apunte T00vTe T Fechatacsa o Fachndopogs T
© @wgresaBance J I |

# (1)Pago Banco 7:.':‘?- ° in 235124234

—

€ @ingress Capp Bpsss; s = Suma automiba de desghoses

© @PagoCaa ket e

€0 Bwce.=> O 1 Provedor (rosasau CBRERAGELTA

€ () Can —> Banco I

@G

. I IRPF pars este spurte
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« Existe otra fecha muy importante; la fecha de banco. Se introduce en otro lugar diferente, con la opcién “Utilidades / Control de Talones y Transferencias”. Esta es |a fecha en
la que el proveedor se pasa por el banco con el talén entregado para cobrarlo y que nosotros podremos ver en un extracto bancario.
La fecha del apunte y la del pago coincidirdn cuando se contabilicen las comisiones bancarias y las domiciliaciones, si no se dispone de factura previa.
Tipo (2) Ingreso Caja. La fecha del apunte coincide con la fecha del ingreso.
Tipo (3) Pago Caja. Generalmente, la fecha del apunte coincidira con la del pago. Sin embargo, podria anotarse primero el gasto y cuando proceda el pago.
Tipo (4) Banco ->Caja: traspaso de banco a caja. La fecha del apunte y la del pago/ingreso deben coincidir necesariamente. También serd igual a la fecha del banco, es decir, la
del extracto bancario
Tipo (5) Caja ->Banco: traspaso de caja a banco. La fecha del apunte y la del pago/ingreso deben coincidir.
Los campos o casillas comunes a todos los Tipos de apuntes son: Fecha del apunte, Importe, Explicacién y la casilla“Suma automatica de desgloses”. El Desglose no aparece en
los apuntes de traspaso (4) Banco a Caja, (5) Caja a Banco.
Los de Tipo (0) Ingreso Bancoy (2) Ingreso Caja llevan los campos comunes, citados en el pérrafo anterior.

DATOS DEL APUNTE N® 4740
Tipo de apunte e T
@ [ ingreso Bancd
© (1) Paga Banco
© (2) Ingreso Caja Importe 10.00 = Suma automatica de desgloses r
© (9 Pago Caja Explicacisn [

© (@) Banco —> Ca
€ (8) Caja —> Banco

© (8 Gasto

o ™ LVA Para este apunte

El de Tipo (1) Pago Banco lleva, ademés de los comunes, Fecha de Factura, Fecha de Pago, Ne de Talén o Transfe ia y NIF del p dor, como se puede ver en la imagen
siguiente:

Fecha apunte 1005119 Fecha factura 17705118 Fecha de paga 190519

NTaén o I

Transt
Lo 000 = Suma automtica de desgloses r
Exphcacidn [
NI Proveedar [

El de Tipo (3) Pago Caja lleva los mismos que los de pago Banco, excepto el Ne de Talén o Transferencia.

La Fecha de apunte (por defecto siempre figura la fecha del dia) dependeri del tipo de apunte a realizar, tal y como se ha licado en los parrafos ar

En Importe se introduciré el total.

En Explicacién se puede anotar lo que el usuario crea méas conveniente, sin embargo, y teniendo en cuenta que apareceré en todos los libros, conviene que sea clara y que con
ella se pueda identificar a qué corresponde. Si se escribe solamente el nombre del proveedor no se estar4 diferenciando el apunte con resp a otro perteneciente al mismo.
Se recomienda escribir el nimero de factura, cuando proceda (por ejemplo, Fra. 123456/02 més la explicacién). La tecla F3 o un doble clic en el campo explicacién permite
acceder a una tabla del usuario con explicaciones predefinidas.

En el campo Fecha Factura se anotaré la fecha que figure en la factura o en el documento que justifique el gasto.

En el de la Fecha de Pago se debe introducir la fecha en que el Centro f li ga el talon b io u ordena la transferencia. Si es por caja, la fecha en que se hace
efectivo el pago al proveedor.

En el campo Ne de talén o transferencia, en apuntes de pago por banco, si se pulsa la teda F3 o un doble clic se realiza una rotacién por los valores Tl. (Talén) Trf.
(Transferencia) Domiciliado y Comisién bancaria.

En la casilla NIF proveedor se introduce el que se corresponda con el proveedor. Pulsando la tecla F3 aparece la lista de proveedores. Con [Entrar] en el que interese se sitda en
ese campo el NIF y en el de al lado el nombre asociado a ese NIF. Si no existiera en la base de datos de f d se puede introducir desde esta Para ello se escribe
el nuevo NIF, el programa indicard que no existe, dando la oportunidad de incluirlo en la base de datos, como si se hiciera desde la opcién “Gestiéén/ Proveedores.

Pulsando en el botén Guardar se archiva el apunte, que ya no podré ser borrado.

Una vez guardado el apunte, GECE2000 informa de la realizacién de los nuevos apuntes en los dos casos relatados anteriormente abriendo, a continuacién, una ventana en la

que informa que se ha creado un nuevo apunte (el que se acaba de guardar) y preguntando a la vez si se desea realizar otro nuevo apunte, tal y como se muestra en laimagen
cimianta:

SE HA CREADO EL APUNTE

(Desea crear oo spuris? o

L I

Si se contesta Si, pulsando a continuacién el botén Aceptar, se abre la ventana de Nuevo Apunte, para crear otro apunte.
Si, por el contrario, se opta por el Noy se pulsa Aceptar o, directamente se pulsa Cancelar, se vuelve a la pantalla de Apuntes.
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ACCESO A LA APLICACION GECE2000. CONTRASENAS DE ACCESO

Le proponemos el primer ejercicio: Acceda a la aplicacién y cambie la contrasefia de acceso que hemos fijado para el presente supuesto. Para acceder a la aplicacién Gece2000
y realizar el ejercicio deberé buscar el icono de acceso directo (en el escritorio simulado en la imagen inferior) y seguidamente hacer doble dick sobre él:

Doble click

LB O escribe aqui para buscar

La aplicacién real posee una contrasefia de acceso que deberd usted conocer para acceder al programa y para poder realizar un cambio de contrasefa (si lo desea, no es
imprescindible).

Si usted es nuevo/a en el centro, deberé pedir tal contrasefia de acceso a su antecesor. Q
programa real instalado en su centro es una copia de seguridad de los datos.

que lo pri que deberia hacer una vez acceda por primera vez al

Para hacer el cambio de contrasena, vaya al men( : “Archivo / Configuraciones”
En la pantalla que aparece haga dick en el ment “Cambio de contrasefia”
« Intropduzca la contrasefia actual (supongamos que es 11)
+ Escriba la contrasefia nueva, repitala en la casilla de confirmacién y seguidamente pulsar el botén “Continuar”,

r
Configuraciones

Salir Fecha inicio del presupuesto Datos del banco  Fondo S. Europeo  Datos del Centro  Desglosar Prest. Serv. Tipo de letra Cambio de contrasefia

Nueva contraseda

Contrasefia actual H

Contrasefia nueva H Cancelar
Contrasefia nueva (confirmacién) H R
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INGRESO EN BANCO.

= Suponemos que usted ha leido la primera unidad teérica del programa, puesta para su descarga como actividad ne 2. Asl pues, ya sabra que en la aplicacién informética
Gece2000 se introducen apuntes.

= Cuando en el centro usted compre folios, esa accién deberd ser anotada en Gece2000 como un apunte (de pago en este caso). Cuando la Junta de Castilla y Leén (uotra
entidad) realice un ingreso en la cuenta bancaria de su centro, esa accién hay que anotarla como otro apunte, en este caso de ingreso.

+ Lo que vamos a intentar aprender en este ejercicio es a realizar uno de esos apuntes tan comunes en la realidad: Hemos elegido por su sencillez en primer lugar un Ingreso
en banco.

Después de haber abierto la aplicacién informética Gece2000 leando la contrasefia establecida por defecto en la aplicacién haga click en la opcién del ment “Gestién /
apuntes”’ que se muestra en la figura para avanzar en el ejercicio

[ (6oce2000V.5501]  Cenbrox |

Junta de
Castilla y Ledn
Consejeria de Educacion

J Junta de
Castilla y Leon
Consejeria de Educacion
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GECE2000

Unidad 1.1

1 d. < n

enla pal deap

* Haga click el el botén “Nuevo apunte”

(=5

Condiciones del fitro de apuntes F3 0 doble cic para tener ayuda —
[En Expicacion .. [ [obietivo [
[™ 1) Pago Banco [” (8) cajo->Banco [Entre las fechas | [ [cuenta [
™ @) Ingreso Caja [ (€ Gasto [Suboroa./Adm Pib. [ [Grupe |
™ (3)Pago Caja " @ P Cobranza [nit gel oroveedor [ fimoone [
Todos los Tipos. | | | Eiercicios | =] FsE [ W |

Eotarapunte | Listar | Cambiar cuenta | Asignaraproveedor | pmprimr | ordenar |  vower |

[orecstrosenista Editar RPF Documentos | _ Notas | _ DuplcarApunte |
[Saldo en Banco I 2536466 [Sakdo en Cain T 21809 [Pte.dePace | 0,00 Disponible 2556275
LateclaE: 2la |a modific: & esté haciendo en un campo.
[ WA F [E 5 [Tpo | FFactual F Fago[N Taién | Caniided] __F Banco]N__|

« El Programa, sus opciones son:

= La cuenta, en la que podemos elegir:

Ya estamos en condiciones de introducir un apunte de ingreso banco. El programa va a pedir informacién como:

Cédigo Descripcién

70301 AYUNTAMIENTO

10302___|W° DE EDUCACION Y CULTURA

10303___ | DIPUTACION PROVINCIAL

10304 | OTROS RECURSOS DEL ESTADO

10305 |UNIGN EUROPEA

10306 OTRAS CONSEJERIAS DE LAJUNTADE CYL

322A01 | EDUCACION INFANTIL Y PRIMARIA

322402 | SECUNDARIA, FP.EE,EA, IDIOMAS

322403 | EDUCACION COMPENSATORIAPERMANENTE Y ADISTANCIANO UNIVERST]
322404 | SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE LAENSENANZA- COMEDORES ESCOL|
322405 | MEJORADE CALIDAD DE LAENSENANZA

491402 | PROMOCION DE TELECOMUNICACIONES Y SOCIEDAD DE LAINFORMACIS

[ (101) RECURSOS C. DE CASTILLA Y LEGN (229)
(] (102) OTROS RECURSOS
B (10201) Legados y donaciones, legalmanta adquirides
(10202) ~ Convenios
[E (10203) Prestacién de servicios
(Bl (10204) venta de bienes
(10205) Uso de instalaciones
(10206) Intereses bancarios
(10207) Otros ingresos autorizados
(3 (103) OTRAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS

(10301) AYUNTAMIENTO
(10302) M® DE EDUCACION Y CULTURA
(10303) DIPUTACION PROVINCIAL
(10304) OTROS RECURSOS DEL ESTADO
(10305) UNION EUROPEA
(10306) OTRAS CONSEJERIAS DE LA JUNTA DE CYL
[E] (104) SEGURO ESCOLAR (Ingress)

(33 (105) RECURSOS C. DE CASTILLA Y LEON<>(229)
(10501)  Articulo 48

5] (10502) Subcpto. 226.02
(10503)  Subcpto. 226.06
(10504)  Subepto. 230.00

(10505) Subcpto. 231.00

[ (10506) Subcpto. Otros
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GECE2000 Unidad 1.1

» Fecha del apunte, Para fecha, por ejemplo dos de marzo de 2019 serd de alguno de los tipos siguientes:

020319 (formato muy cémodo)
02-03-2019

02/03/2019

2-3-2019

2/3/2019

+ Importe del apunte: En Euros separados con comas para Ios decmdes por ejemplo 354,87
« Explicacién, introduciremos un texto d d que aporta el Ingreso, por ejemplo Junta de CyL.

[Gece2000V. 5501 Centro:
DATOS DEL APUNTE N* 149

- Tipo de apunte Focka mia ,—” ~ Fecha factura Em—mg Fechs de pago 2002019
0,00

WTa o |
Trans!.

= Suma sutomitica de desgioses. r

™ LRPF. para este spunte

| Obgetivo
F‘ﬁiﬁ OPERATIVO DEL CENTRO

| Cargo 8 Programa o 8 Otra Administracion PUblca.

m

[
I
|
|

Guardar Copar ines del desgiose | Gancelar Comparar con el Presupuesio
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GECE2000

Unidad 1.1

[Gece2000V. 5.501]  Centro: - -
DATOS DEL APUNTE N* 143

 Tipo de apunte

| Fecha spunte
© Grmen
€ (1) PagoBanco
@) ngreso Cajs ——
€ () PagoCan Erpkacitn

€ (@) Banco —> Cais
€ (5) Cajn —>Banco.

€ (& Gasto

2 ayuda F2
APUNTE
[Cuenta I FSE Obgetivo
» B2 0,00 0 [
* 1 1 —1 mmmum
| Carge a Pregrama o a Otra Adminstracién Piblca
Wﬁlﬂn&vm
I Cuenta
[ s
Quardar Coper Lines del desgiose I Cancelsr Comparar con ¢l Presupuesto
[Gece2000 V. 5501]  Centro:
|- DATOS DEL APUNTE N° 149
[T s pwts: Fecha apunte I—m
@ @ mgreso Bancd
€ (1) Pago Banco
€ (@ ingreso Cain L= 1250.00 = Suma automitica de desgloses L
C i macan Expiescen [ T~
 (4)Banco —> Cain
€ (5) Cojo —> Banco
C (& Gasto
™ LVA Pars este spunte
73 ‘ayvda. F2
DESGLOSE DEL APUNTE
3 [Cusnta [ Obretve
1 T ] mmmw.m
[ Cargo a Programa o 8 Otrs Administracion PUblca
[ESUCACEN NFANTL Y PRMARIA
[ Cueota
[ S
Guardar Copar ines del desgiose | Gancelar Comparar con ¢l Eresupuesto
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GECE2000

Unidad 1.1

[Gece2000 V. S501]  Centro | i

g
[ Tipo de apunte

T
€ (1) Pago Banco
€ (2) Ingreso Cain
€ (3) Pago Caia
 (§)Banco —> Cajn
© (§) Caja —> Banco
€ (@ GCasto

€ (D) Premio Cobranza

Fecha apunte

125000 = Suma automdtica de desgloses =

|uuoo-u-¢un—u-

™ LVA Para este spunte

| Objetivo

Fiﬁii 'OPERATIVO DEL CENTRO

l Cargo a Programa o a Otra Administracion Pibica

mwmvm

[
[
[
|

Copar Linea del desglose | Concelsr Comparar con el Presupuesto.

- DATOS DEL APUNTE N® 149
[ Tipo de apunte

& @

€ (1) Pago Banco

© @ ngreso Cain
© @PsgoCap

(&) Banco —> Cain
 (5)Caj —> Banco
© @ Gasto

[Gece2000 V. 5.501]  Centrec . 0

Fecha spunte

o
,T = Suma sutomitica de desgloses C

|ugnnmn-=n-ub

™ LVA Para este apunie

Copiar Lines el desglose | Cancelar Comparar con e Presupuesto
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GECE2000

Unidad 1.1

[Gece2000 V. 5.501]  Centro: - —
(- DATOS DEL APUNTE N* 149
[ Teodespunte 1 pechy apunte I_ma
 [@ ngreso Banca
€ (1) Pago Banco
Ty mporte [T - Suma autométca de desgoses =
C @Pepcae Explcacén [Farese e fncanamenss
€ (4) Banco —> Caje
€ (5 Cafa > Banco
ol
€ @ Premio Cobranza
3 6 Goble cick pan ayuds 2
| DESGLOSE DEL APUNTE
[Cuenta I Obetva
¥ _[32za01 101 250,00/ [
* | ] |
| Cargo a Programa o a Otra Administracion Pibica
Wuﬂmvm
I e
mc OE CASTLLA Y LEON (229)
I el
Guardar Copiar Linea dei desgiose | Gancelar | Comparar con el Presupuesto
[Gece2000V. 5501]  Centro: - -
148
Teodeapunte 1 Focna apunte Iﬁn
@ ngreso Bancg
€ (1) PagoBanco
@ ngresocam Importe Iu‘mm = Suma sutomética de desgioses. =
€ (3 PagoCan Exphcacién 'm.-ubhm
€ (9 Banco —> Caia
€ (5 Coja —> Barco
C () Gasto
€ (@) Premio Cobranza
F3 0.doble Cick para tener ayuda. F2 en mporte para Calkculsdora
| DESGLOSE DEL APUNTE
Coants I [ Obtivo
¥ _[322401 101 1.280.00
* | ] |
FANTL Y PRMARIA
[ S
anmvmm
[ e
Guardar | Coplar Linea del desgiose. | Gancelar | Comparar con el Bresupuesto

Pdgina 13 de 20



GECE2000 Unidad 1.1

PAGO EN BANCO.

* Suponemos que usted ha leido la primera unidad tedrica del puesta para su d como actividad n? 2. Asi pues, ya sabréa que en |a aplicacidn informatica

Gece2000 se introducen apuntes.

= Cuando en el centro usted compre folios, esa accién deberd ser anotada en Gece2000 como un apunte (de pago en este caso). Cuando la Junta de Castilla y Leén (u otra
entidad) realice un ingreso en la cuenta bancaria de su centro, esa accién hay que anotarla como otro apunte, en este caso de ingreso.

= Usted ya ha realizado en el ejercicio anterior un apunte de ingreso en banco. Ahora se dispone a realizar un apunte de pagoe en banco. Como observacién queremos
recordarle que las formas mas comunes de pagar algo son mediante talén, mediante domiciliacién bancaria o mediante transferencia

= Si usted realizara un pago de algo con dinero efectivo, ese seria otro tipo de apunte, en concreto un apunte de pago de caja.

Junta de

Castilla y Ledn
Consejeria de Educacién

S (Gece2000 V. 5.501]  Centrox —— b ol (= 3
Archwo (Geition | Documentacien Informes Utisdades  Datos para 1 0. Provincial _ Ayuda

Y Junta de
Castilla y Leon
Consejeria de Educacion
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GECE2000

Unidad 1.1

+ El Programa, sus opciones son:

Cédigo Descripcidn

10301 AYUNTAMIENTO

10302 ° DE EDUCACION Y CULTURA

10303 DIPUTACION PROVINCIAL

10304 OTROS RECURSOS DEL ESTADO

10305 UNIGN EUROPEA

10306 OTRAS CONSEJERIAS DE LAJUNTADE CYL

322401 | EDUCACION INFANTIL Y PRIMARIA

322A02 | SECUNDARIA FP,EE. EA, IDIOMAS

322A03 | EDUCACION COMPENSATORIA PERMANENTE Y ADISTANCIANO UNIVERSI
322404 SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE LAENSENANZA- COMEDORES ESCOL|
322405 |MEJORADE CALIDAD DE LAENSENANZA

491A02 | PROMOCION DE TELECOMUNICACIONES Y SOCIEDAD DE LAINFORMACIO!

« La cuenta, en la que podemos elegir:

@ casTos
(201) RCEDIFICIOS Y OTRAS CONSTRUCCIONES
B (202) RC MAQUINARIA, INSTALACIONES ¥ UTILLAJE
[E] (203) RCELEMENTOS DE TRANSPORTE
[2] (204) RC MOBILIARIO ¥ ENSERES
B (205) RC EQUIPOS INFORMATICOS
[E) (206) MATERIAL DE OFICINA
(207) MOBILIARIO ¥ EQUIPO
(B (208) suUMINISTROS
[E] (208) coMuNICACIONES
(210) TRANSPORTES
[ (211) PRIMAS DE SEGUROS
[ (212) GASTOS DIVERSOS
[B (213) TRABAIOS REALIZADOS POR OTRAS EMPRESAS
(3 (214) PAGOS POR CONCEPTOS <> 228
(21401)  Articulo 48
(21402) Subcpto. 226.02
[# (21403) Subcpto. 226.06
(21404) Subcpto. 230.00
(21405) Subcpto. 231.00
[H (21408) Subcpto. Otros
[ (215) SEGURO ESCOLAR (Pago/Traspase)

Ya enla I de d te:
= Haga click el el botén “Nuevo apunte”
5] (Gece2000 V. 5501]  Centros i - s sy B
Que quiere listar - Condiciones del fitro de apuntes — F3 0 doble cic para tener ayuda
(0} ingy ancol I™ (4) Banco->Caja [En Explicacién [ [obietivo |
I™ (1) Page Banco ™ (5) Caja->Banco [Entre las fechas ... | [ [cuenta |
I @ ngreso Caja ™ @ Gasto [Suboroa./Adm Pib. [ faruse [
I~ (@) Pago Cain I~ @P. Cobranza Nt def proveedor [ importe |
Todos los Tpos | | | [Ercicos | =] FsE [ W [
Ediar apunte | Listar | Cambiar cuenta | Asignar a proveedor | Imprimi | Ordenar | wower |
Pregstoseniaistn Editar RPF Documentos | Wotas | Duplicar Apunte | I
[Saido en Banco T 2536466 [SaldoenCaim | 21609 [Pe dePago | 0,00 [Disponible 258275
Latecla Esc cancela la modificacién que se esté haciendo en un campo.
| Nap] F | MTM T Canlidad] __F Banco)
Ya en diciones de i ducirun apunte de pago banco. El programa va a pedir informacién como:
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GECE2000 Unidad 1.1

= Fecha del apunte, Para fecha, por ejemplo dos de marzo de 2019 sera de alguno de los tipos siguientes:

020319 (formato muy cémodo)
02-03-2019
02/03/2019
2-3-2019
2/3/2019
« En el caso de Pago banco deberemos rellenar el cuadro NeTalén o ferencia. Deb tener p que un pago por el banco se puede realizar mediante una
TRANSFERENCIA, con TALON o mediante una DOMICILIACION.
« Importe del apunte: En Euros separados con comas para los decimales, por ejemplo 68,74
» Explicacién, i duci un texto descriptivo de la entidad que aporta el Pago, por ejemplo “Compra de Folios”
« Proveedor: Es muy importante afiadir el pi dor ya que serd rio a la hora de hacer los modelo de Hacienda

= Otro dato que debemos destacar es el objetivo: por defecto la aplicacién insertaré objetivo = 1 que es el que corresponde a Pagos de conceptos cuyo fin es el
Mantenimiento Operativo del Centro

[Gece2000V. 5501]  Centro:

DATOS DEL APUNTE K° 150
Tio de spunte 1 Facha spwne [—zwm Fecha factura 230072019 Fecha de pago I‘J—mm
€ (@) ngreso Banco
@, (1) Pago Banco WTakbn o [

Tranef

Importe [80 = sume automiscn ce desgises C
: [

€ (& Banco
€ (9)Colp—>
€ (@ Gasto
. [~ LRPF. para este spunte.
F3 ¢ doble cick para tener ayuda. F2 en Importe para Calculadora
DESGLOSE DEL APUNTE
ofCargo s [Cusnta 1my Grupo|FSE | Objetwo
322401 0,00] 0|
: I 1 : JMANTENMENTO OPERATIVO DEL CENTRO
| Cargo a Programa o a Otra Administracién Publica
[ £
[ C=2
Guardar Copiar Linea del desglose I Cancelar Comparar con el Presupuesio
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GECE2000

Unidad 1.1

(Gece2000 V. 5.501]  Centro: »

Fecha facturs

NeTakn o
Tranad

= Suma automatica

10819 Fecha de pago

ya

r

: /

MI

[~ LRPF. para este apunte.

Fio ayuda. F2
APUNTE
o 1 [ Cbietvo
O 322401 0,00 o
%] i 1 — RANTENMENTO OPERATIVO DEL CENTRO
[ =
[EDUCACION NFANTL Y PRIMARIA
[ Cuenta.
I
| Grupo
I
Guardar Copiar Linea del desgiose. | Cancelar Comparar con el Presupuesto

[Gece2000 V. 5501]  Centro:
- DATOS DEL APUNTE N*® 150

Tipo de apunte -

Fecha factura

NeTan o
Tranaf

= Suma sutomatca de

Fecha apunte ,qsm"_.
() ngreso Banco
© [WPsgoBincd
€ @ gresoCan e [oee
C @Pagocain Explcacitn

€ (4) Banco > Caja.
" (§) Cap —> Banco
" (§) Gasto.

€ (D Premio Cobranza

I LRPF. para este apunte

F3 o doble cick para tener ayuda. F2 en Importe para Calculadora

m ENMENTO OPERATIVO DEL CENTRO

bjetivo

[EBUCACIGN WFANTL Y PRMARA

Cargo a Programa o & Otrs Adminsiracion Publcs

Guardar Coplar Linea del desglose.

| Cancelar Comparar con el Presupuesto
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GECE2000

Unidad 1.1

[Gece2000 V. 5.501]  Centro:

| DATOS DEL APUNTE N* 150

[ Fecha spunte Pam—; Fecha factura Goars Fecha de pago ’W
€ (Q) Ingreso Banco
[E&: wiwn o [
 (2) Ingreso Caja. Importe. |s|ll\ = Suma automitica de desgloses. o
£ O Paoa Cae Expicackn [ \
| € (&) Banco —> Caja NE P I I
 (5) Caja —> Banco
€ (© Gssto
€ (1) Premio Cobranza ™ LRPF. para este spunte
aywda.
APUNTE
s [Cuenta iy I
322401 T 216,00 crre D
* i I fiasENRE GRATG BEL CET
| Cargo a Programa o a Otra Administracién Piblica
[EDUCACEN WFANTL Y PRasARIA
| Cuenta
[ ==
[
Guardar Copiar Linea del desglose | Cancelsr Comparar con ¢l Presupuesto

[Gece2000 V.5501]  Centro:
APUNTE N® 150

€ (@ Wngreso Baneo
© e
© @)ingreso Cajs
© @) Pago Cap

€ (4)Banco —> Cain
 (§)Cajs —> Bance
(&) Gasto

€ (@) Premio Cobranza

rTpodespunte

INT Fecha factura IW Fecha de pago

Ne Talén 3
b2 © |
Importe 18,00 = Suma sutomitica de deagioses L

Explcacion IQO/TMFW

T LRPF. para este spunte.

F3 0 doble chck para tener syuda. 2 en importe para Calculadora.

im Grupe|FSE [ Objetivo
216,00 [

I | JMANTENNENTO OPERATIVO DEL CENTRO

| Cargo a Programa o a Otra Administracién PUblica

[ECUCACIN WFANTL Y PRIARA

Copiar Linea del desglose | Cancelar Comparar con el Bresupuesto

Pdgina 18 de 20
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Unidad 1.1

[Gece2000 V. 5.501)  Centro:

€ (D) Premio Cobranza

APUNTE N* 150
NG ap—" osarts Fecna factura [owosrns Fecha de pago [
(@ ngreso Banco
co N® Talén L
[ Pago Banca Wika o [m
© () ngreso Cais F"M = Suma sutomitica d¢ Sesgiuses u

|cm|m|! FOLOS.

ITTTHI:

I IRPF para este apunte

08 [Cuenta 1my FSE
7 I 32401 216,00 0|
* [ 1 1 1]
[ Cuenta
[ =2
Guardar Copiar inea del desglose | Cancelar Comparar con el Presupuesto
Gece2000V.5501]  Centro l
- DATOS DEL APUNTE N° 150
~ oo de apunte Fecha apunte IW Fecha factura (0170901 Fecha de pago IW
€ (@) ngreso Banco |
@ (1) Pago Banco m ° |‘m |
© (2) ngreso Cajs e 16,00 = Suma automética de desgloses =
€ @PagoCain Explcacion Ioomliruu:s
€ () Banco —> Cain W P

() Caja —> Banco
€ @ Gasto

€ @ Fren

7T74181C

[ o

I~ LRPF. para este spunte

ayuda. F2 en mporte

APUNTE
2 [Cuenta Imy Grupo[FSE
7t 322401 216,00 0)
* I ]
Guardar Copar Linea del desgiose I Cancelsr ‘Comparar con el Presupuesto
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Unidad 1.1

(Gece2000 V. 5501]  Centro:

€ (D) Premio Cotranzs

Fecha factura 108119 Fecha de pago fosians
WTeka o .

Teanaf I“'

= Suma automética de desgloses. r

I~ LRPF. para este spunte.

€ (4) Banco -—> Caja
€ (%) Cajp —> Banco
© §Gusto

€ (D) Premio Cotranza

F3 0 doble ayuda. F2
APUNTE
a [Cuenta I [Fse | Objetivo
LI pest 6% o [RAITERRIENTO OPERATIVG OEL CENTRO
mwmvm
| Cuenta
ﬁmrxm
— [ Grupo
Guardar Copiar Linea del desglose | Cancelar | Comparar con el Presupuesto
[Gece2000 V. 5501)  Centro: -
DATOS DEL APUNTE N® 150
~Tipo o spunie Fecha spunte. ,gr Fechs facturs o10a1s Fecha de pago W
€ () ngreso Banco
o Banc N® Talén 3
& DFagoBune e Blo
SR iporte FR0 - Suma avomitea e desgines r
€ (@ Pago Cajn

Expleacién W FoLoS

NF Proveedor ﬁqm:

[oBRERA CasTLLA

™ LRPF. para este apunte

I Obpetive.

m ENMENTO OPERATIVO DEL CENTRO

| Cargo & Programs o & Otrs Administracion Pubica

[EPUCACIEN WFANTL Y PRIARIA

[ Cuenta
quwm
| Grups
[
7
Guardar Copiar Linea del desgiose | Cancelsr | Comparar con el Presupuesto
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