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1.- SITUACIÓN DE PARTIDA Y JUSTIFICACIÓN 

 

La forma de comunicarnos en la sociedad actual avanza cada vez 

más deprisa y este avance tiene su repercusión en muchos 

aspectos de la vida escolar. 

El acceso a la información a través de las TIC cada vez es más 

rápido y esto nos lleva a ver la plataforma Moodle para nuestro Aula 

Virtual como un medio de comunicación excelente entre los 

miembros de nuestra comunidad educativa (docentes, familias y 

alumnos). 

Por ello, la necesidad de adaptación a los cambios sociales, legales 

y educativos en el uso de las TIC nos lleva a formar este grupo de 

trabajo para conocer mejor y manejar adecuadamente dicha 

plataforma. 

 

2.- OBJETIVOS 

 Favorecer la formación continua del profesorado. 

 Conocer Moodle y todas sus posibilidades como herramienta 

de trabajo y comunicación. 

 Usar y manejar cada uno de los recursos que Moodle pone a 

nuestro alcance para facilitar el trabajo con los alumnos y la 

comunicación con las familias de nuestro Centro. 

 Saber administrar, gestionar y agregar documentos a nuestros 

cursos o grupos de Moodle 

 

 



CEIP MARINA ESCOBAR    “MOODLE: TRABAJO CON FAMILIAS Y ALUMNADO”                      Página 4 
 

 Diseñar y poner en funcionamiento los diferentes cursos para 
que se nos permita: 

o promover una comunicación más fluida con las familias. 
o Contribuir a la mejora de la competencia digital del 

profesorado y alumnado adaptándonos a los ritmos 
individuales de cada uno 

 
Con estos objetivos queremos lograr una mayor implicación del 

profesorado en el uso de las TIC para favorecer la colaboración 

familia-escuela a través de plataformas y aplicaciones que permitan 

una mayor información y conocimiento de la evolución de los 

alumnos. 

 

3.- CONTENIDOS 

Estos son los contenidos que se han ido trabajando a lo largo del 

curso 

3.1 La Plataforma Moodle. 

Moodle es una herramienta de gestión de aprendizajes cuya función 

principal es crear y gestionar plataformas educativas, es decir, 

espacios en los que un centro educativo, institución o empresa, 

gestiona recursos educativos. 

La Consejería de Educación de la Junta de castilla y León utiliza 

esta herramienta para la gestión de las Aulas Virtuales de los 

Centros Educativos. 
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 Como acceder al Aula Virtual educacyl 

Para acceder al Aula Virtual de nuestro centro debemos entrar en el 

área personal de la página educacyl con nuestra acreditación. Una 

vez allí seleccionamos el apartado Aula Virtual y accedemos a la de 

nuestro centro. 
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 Acceso a un curso 

Una vez iniciada la sesión lo primero que vemos es lo que se 

denomina “Área personal” y allí aparecen los cursos a los que 

tenemos acceso ya sea como profesor o como alumno. 

             

3.2 Configuración de los cursos 

Tras pulsar sobre el curso a que queremos acceder éste se abrirá y 

se podrá comenzar a configurar y personalizar. 

        

 

3.3 Matricular alumnos en un curso 

Desde el bloque de administración podremos matricular a los 

participantes del curso. 
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En el menú de navegación podemos consultar los usuarios 

matriculados pinchando en la pestaña “participantes” 

                

Los integrantes de un curso pueden comunicarse con el correo, 

pero también mediante mensajes y notificaciones. Para ello hay que 

elegir la opción deseada desde la barra de usuario. 

                               

 

3.4 Agregar recursos y actividades en el curso 

Podemos hacer una distinción entre los elementos que podemos 

usar en nuestro curso de la plataforma de Moodle. 
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Los recursos: son los elementos que permiten a los alumnos 

acceder a los contenidos. 

Las actividades: son las herramientas de trabajo. 

Para añadir actividades y recursos a nuestro curso será necesario 

tener el modo edición activado y elegir entre el listado que se 

muestra. 
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3.5 Crear una copia de seguridad y guardarla en nuestro 

equipo. 

Si fuese necesario se podrá guardar todo el contenido y la actividad 

de los estudiantes en un archivo comprimido que podré almacenar 

en mi equipo. Para ello hay que seleccionar la opción Copia de 

seguridad del bloque de Administración. 
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En caso de que fuese necesario esta copia se puede restaurar 

pulsando en la opción “Restaurar” del bloque de Administración. 

Además está disponible la opción “Importar” que permite el 

traslado de recursos y actividades de un curso a otro. 
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3.6 Calificar tareas. 

Desde la opción “Configuración de Calificaciones” del bloque de 

Administración se podrán configurar las calificaciones que los 

estudiantes obtienen a lo largo del curso. 
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4.- ACTIVIDADES REALIZADAS 

Todos los contenidos tratados en las sesiones presenciales han 

sido puestos en práctica por los participantes del grupo de trabajo 

procurando adaptarlos a su realidad educativa y quedando 

reflejados en el trabajo personal de cada uno. Por ello las 

actividades realizadas en el grupo han sido variadas. 

Estos son algunos ejemplos del trabajo que se ha realizado: 

Curso con actividades dedicadas a la información y formación 

En él se han insertado documentos y vídeos cuyo fin en dar una 

información 
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Curso para el área de música 

En este curso su autora ha puesto actividades y recursos variados   

(imágenes, audios, vídeos, url…) para trabajar un tema de música. 
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Cursos para alumnos de Educación Infantil con diferentes 

actividades adaptadas para esta etapa. 
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Actividades para los alumnos de primaria 

 

 

 

 

Curso con actividades de Orientación 

En él se incluyen recursos destinados a la orientación de los 

alumnos como imágenes o vídeos. 
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5.- METODOLOGIA EMPLEADA 

La metodología que hemos seguido en este grupo de trabajo ha 

sido activa y participativa. Lo esencial ha sido practicar los aspectos 

sobre la Plataforma Moodle que considerábamos interesantes y 

resolver las dudas existentes. 

Se han realizado reuniones de todos los participantes en las que se 

compartía información y en las que se  ponía en práctica, bien con 

los ordenadores, bien con la PDI, todo aquello que iba surgiendo. 

Además, el trabajo individual de cada uno ha sido fundamental para 

poder poner en práctica a modo personal todo lo que se iba 

aprendiendo y que podía ser útil para el aula y el grupo de alumnos. 

 

6.- EVALUACIÓN  

La evaluación de nuestro trabajo se ha llevado a cabo de forma 

continua y sistemática a lo largo de todo el curso. 

Para ello cada uno de los participantes en el grupo de trabajo 

comprobaba que era capaz de poner en práctica cada una de las 

actividades propuestas y que en su momento sería capaz de 

llevarlo a su aula. 

 

7.- IMPLICACIÓN DE LAS FAMILIAS 

Nuestro propósito es que el mayor número de familias de nuestro 

Centro participe y utilice el Aula Virtual como medio de 

comunicación. 
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Por ello es fundamental que los padres conozcan su acreditación 

para acceder a la zona privada del Portal de Educación  educacyl  

https://www.educa.jcyl.es/es  y así poder entrar en Aula Virtual del Centro y 

participar en aquellos cursos de la Plataforma Moodle para los que 

estén habilitados. 

Este propósito será una de nuestras prioridades para el curso que 

viene 

De igual forma, con los alumnos practicaremos la forma de acceder 

y les enseñaremos a manejarse con todos los aspectos que faciliten 

su trabajo en Moodle desde su casa. 

 

8.- PARTICIPANTES EN ESTE GRUPO DE TRABAJO 

 Prudencio Elena García 

 Mª Jesús García Martín 

 Mª Consuelo Malfaz Conde 

 Sebastián Maroto Martín 

 Alicia Merino Pérez 

 Mª Isidra Olmos Bayón 

 Mª Pilar Robles de la Iglesia 

 Raquel Rodríguez Andrés 

 Mª Paz Rodríguez López 

 Mª Yolanda Santiago Calabrés 


