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En TEAMS Tenemos
diferentes fichas o
pestanas
(publicaciones,
archivos, tareas, bloc

de notas, notas)



1.1. Agregar una ficha

Aprende a

agregar fichas

en tu equipo en - Teams
fUncién del :Como agregar una ficha?

contenido que
necesites alojar

en él.




Agregar nueva
ficha youtube

Agregar una pestaiia

Convierta sus aplicaciones y archives favorites en pestafias en 1 parte
superior del canal. Mas aplicacione

Recientes ~

. - - SR pecho TSI
Sitio wab

MindMaister  Stream OneMote  aulaPlanata Troncho y Poncho Numéras Naturales y Enteros
Juan Martinez-Téber Giménez.

\ 852 1K viows | 11 yaam ago
- Troncho y Poncho Numeras Naturales y Enteros....
. BETTY MAYURI CAMPOS
poF Planner 5

Power BI

342K views | B yoars ago

Las aventuras de Trancho y Poncho: Operacione...

K views | @ years ago

Troncho y Poncho Numéras Naturales y Enteras
rtagus0

Mis pestafas " 6.5K views | @ yoars ago

15Five
. @ Publicar en ¢ canal sobre esta pestanio
o
AdobeSign  AgilePolly  Aktviesm
Plus.




Equipos

Troncho y Poncho Numéros Naturales y Enteros
Juan Martinez-Tébar Giménez | 652.1K views | 11 years ago Youl[[1)

D

Copiar enl

oS nsS o~ =

General

<

19 ESO - Grupo A £

B & Youlube

Unirse a un equipo o crear uno

(@ Jt pi @ = Y © i -




Agregar ficha

Agregar una pestaia

BleQREY
Oda~-aEon

MindMeister

Q Productividad, Visualizacién de datos y BI, Comunicacién

Acerca de
Mas de MeisterLabs GmbH

Permisos

Al usar MindMeister, acepta la
politica de privacidad y las
condiciones de uso.

Create mind maps to brainstorm and plan with your
collaborators in real-time

MindMeister is a professional mind mapping software that's both versatile and easy to
use. Whether you're a freelancer, a startup or a multinational enterprise, MindMeister
can help you improve communication and foster a creative culture of innovation.

Pestanas




Agregar una pestana X

Convierta sus aplicaciones y archivos favoritos en pestaras en la parte Buscar Q

superior del canal. Mas aplicaciones
Stream aulaPlaneta Biblioteca de

YouTube MindMeister
documentos

[ | Y
P
Power Bl PowerPoint

Word

Acercade X
Stream

QO Canal ® Video

Recientes ~

Buscar o pegar un vinculo directo a un video de Microsoft Stream

Figuras planas X |

Nombre de pestaiia

Figuras planas |

H

Paginas de SharePoint Visio
SharePoint

=
S

Mas pestaias

L]
15Five 365
projects
15Five 365Projects adam.ai Additio Adobe Adobe Sign Agile Task
Creative... Board
L - N IR

Publicar en el canal sobre esta pestafa Volver m

€33 Administrar aplicaciones
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Q Matematicas 5° primaria

Figuras planas
2 0Q

Matematicas 1° ESO

Genera

1° ESO - Grupo A .

Tema 1 - Nimeros naturales cggfgf.ﬁscm 0 ;:O‘S’c‘;it‘ég @ CUADRADO

PLANAS

Tema 2 - Numeros enteros

- ® PenTAGON @ wexacomo
Y TRIANGULO

" | *ULO
<:>O RECTARGULC 0 EGUILATERO

0 ROMBO

@ OCTOGONO @ ROMBMDE

TRAPECIO @ TRAPECIO
® wsosceLes RECTANGULAR

P

FIGURAS
@ ™aPEZODE O ceomETRICAS
PLANAS




O Con la pestana de Tareas, podremos crear y asignar tareas a nuestros alumnos con fecha de

vencimiento y material especifico que quiero que me enfreguen. De esta forma, podremos

como profesores ir viendo la evolucion de los procesos de frabajo de nuestros alumnos.

O Una de las funcionalidades mds potentes en el apartado de tareas, serd la posibilidad de

anadir rubricas de aprendizaje a cada una de ellas. Estas rdbricas podremos crearlas desde

cero o subir las que ya tfengamos hechas con un archivo.

O Podremos ir revisando y corrigiendo las tareas de nuestros alumnos a golpe de clic, sin

necesidad de descargarnos sus trabajos ni salir de Microsoft Teams.



2.1 Notas

Equipos H General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas Mapa Mental 1masv + ¢ O 2 Reunise v

Sus equipos Vencimiento el sep. 27 Exportar a Excel

Matematicas 5° primaria

O mate 0 Lengua

. Matematicas 1° ESO Prueba tarea en Prueba tarea Deberes de lengua Comprension
canal lectora del Quijote
General

1°ESO - Grupo A &
Tema 1 - Numeros naturales ‘ HOYOS HOYOS, M. TERE... Visto 75

Tema 2 - NUmeros enteros

Buscar alumnos Q Mafana Hoy sep. 18 - 10 puntos sep. 13 - 10 puntos

. MARTIN GUERRA, ROBER... Devuelto Visto

Equipos ocultos

. TAMAYO PASCUAL, JUA...

o VARGA RODRIGUEZ, MIG...




2.2 Asignar un Forms como tarea

A la hora de poner una

tarea tendremos la
posibilidad de asignar un
cuestionario realizado
con Forms que va
tengamos hecho como
tarea, de esta forma los
alumnos no salen de

Teams para realizarlo vy

entregarlo.



Formularios

Agrega los cuestionarios creados en Microsoft Forms a la tarea.

Asignar un Forms como tarea

Buscar Q

Elige un Cuestionario: + Nuevo cuestionario

Cuestionario sin titulo
Hoy

General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas Mapa Mental 1masv + . .
Cuestionario sin titulo

22 de sep. de 2020

) Todas las categorias Examen de nimeros

15 de sep. de 2020
Tarea

Prueba de nimeros
15 de sep. de 2020
Desde existente .
X Examen matematicas
15 de sep. de 2020
Examen matematicas - Numeros naturales
29 de ago. de 2020

Examen algebra |
29 de ago. de 2020

Cancelar Siguiente




Tarea con
cuestionario

eneral Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas Mapa Mental 1mas v

Nueva tarea Guardado: 26 sept, 21:12 Descartar

Titulo (obligatorio)
Examen matematicas - NUmeros naturales

{J Agregar categoria

Instrucciones

Especificar instrucciones

‘ . Examen matematicas - NUmeros naturales (Matematicas 1° ESO)

Puntos
7 puntos posibles

Asignar a
Matematicas 1° ESO (=} Todos los alumnos

No asignar a todos los alumnos agregados a esta clase en el futuro. Editar

Fecha de vencimiento Hora de vencimiento
dom,, 27 de sep. de 2020 (e 23:59

La tarea se publicara de inmediato. No se permiten las entregas atrasadas. Editar
Configuracién

| Publicar notificaciones de tareas para este canal: General



3. Videollamadas.

O La videollamada me permite conectarme con mis alumnos en cualquier momento y
en cualquier lugar. Con Skype empresarial, que estd integrado en Microsoft Teams,
no tendré que salirme de mi equipo de clase para tener una reunidon con alguno de

mis alumnos o con la clase entera.



3.1.
Reunirse
ahora

General 7ub Arctilvos. Bloc de nata : S EEE [ G o

Gt Reunirse ahora

Equipo CLASE

Assignments
General
areal-3°B-

Reunién en “General® ha finalizado: 2 min 45 5

n en “General” ha finalizado: 20 min 47 s

dded me to your team,



> Abandonar v

Participantes

En esta reunian (1)

* ¢ ANA ISABEL LORENZO ALFAGE

Sugerencias (2

Reunién en "General”

@ Ana Isabel Lorenzo Alfageme (Invita

e anitaalfa78 (Invitado)
g

Invitar a contactos a unirse




< Todos los equipos

-

57608 Curso Teams Jorge ...

General
Matematicas 8

Nos presentamos

3.2. Programar una reunion

Q, Buscar

General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas 1 mis v

-

1ai€a Ue plucua &

Vencimiento 1 de oct

Ver tarea
& Responder

a Assignments  30/9 19:12
s PRUEBA DE TAREA DE BLOC DE NOTAS

Vencimiento 1 de oct.

Ver tarea
& Responder

ANA ISABEL LORENZO ALFAGEME 29/9 22:00
1° SESION curso ‘Iniciacién TEAMS para uso docentes'

’

Puedes unirte a la reunion
Ver mas

Sesion 1° - Curso INICIACION TEAMS PARA DOCENTES

de septiembre de alas 1

miéreole:
3 respuestas de usted

. ANA ISABEL LORENZO ALFAGEME 30/9 20:39

& Responder

[# Nueva conversacién

+ ® Equipo

Gt Reunirse (D) eee

G Reunirse ahora

[F] Programar una reunion




Q Buscar

a = )
T Nueva reunidon Detalles Asistente para programacion Cerrar

<] Zona horaria: (UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris v~
H V4 Sesion 2° - Curso INICIACION TEAMS PARA DOCENTES
‘. o Agregue asistentes requeridos + Opcionales

6 oct. 2020 16:30 . 6 oct. 2020 19:10 v 2h40min @ Todo el dia
e %) No se repite
= _ 57608_Curso Teams_Jorge Manrique > General

® Agregue una ubicacién

B [ L_J % F A pA Parrafo T, <

= =x

i
i
i
Ti
@
[
=
g
i’

Sesién 2° - Curso INICIACION TEAMS PARA DOCENTES



Programada

Cerrar

[E] sesion 2° - curso INICIACION TEAMS PARA DOCENTES it Detales  Asistente pars programacin

X Cancelar reunion Opciones de reunion

Seguimiento

Sesion 2° - Curso INICIACION TEAMS PARA DOCENTES

. ANA ISABEL LORENZO ALFAGEME
Organizador

7 oct. 2020 v 7 oct. 2020 2h40min @ Todo el dia

No se repite

una ubicacior

B 7 U & |'% A A rimfo T =

Sesién 2° - Curso INICIACION TEAMS PARA DOCENTES

a reunion de Microsoft Teams

el
Esta es una reunion convocada en Educacyl




% Opciones da reunign .

<« C © & 25 https://teams.microsoft.com/meetingOptions?language=es-es&tenantid=669 @ E ¥ In @ ® =

® cursos de Natacidn... ¥ Portal de Educacién... ¥ Escuela Oficial de Id.. Ty Inicio - FMD m Implantacién de Ed... 3% MAPAS CONCEPTU.. () Panel- Genially A Christina Gitsaki | H.. [E) Festivities and cultu... [Z) Blogger: Roberto En.. »

Opciones

o 7 Sesi6n 2° - Curso INICIACION TEAMS PARA DOCENTES
[ 7 de octubre de 2020 16:30 - 19:10
e re U n I o n £ ANAISABEL LORENZO ALFAGEME
Opciones de reunién

2Quién puede omitir |a sala de espera? Solo yo

Permitir a los autores de llamadas omitir la sala de
recepcion

Anunciar cudndo los autores de llamada se unen o se van Si O
[E] sesion 2° - curso INICIACION TEAMS PARA DOCENTES Detalles st BEe o

£Quién puede presentar? Solo yo

Sesién 2° - Curso INICIACION TEAMS PARA DOCENTES




@i Opciones de reunion
« ¢ @ © @& 25 hitps;//teams.microsoft.com/meetingOptions?language=es-es&tenantld=669222 ++ & r N @O @

@ Cursos de Natacién... 4 Portal de Educacion... § Escuela Oficial de ld.. T Inicio - FMO [Bf] Implantacién de Ed.. 8% MAPAS CONCEPTU. Panel - Genially A Christina Gitsaki | H.. [E) Festivities and cultu.. [Z) Blogger: Roberto En.

@

Sesién 2° - Curso INICIACION TEAMS PARA DOCENTES

7 de octubre de 2020 16:30 - 19:10
m I I I < ANA ISABEL LORENZO ALFAGEME

Opciones de reunién

I q S q I q Quién puede omitir la sala de espera? Solo yo

Permitir a los autores de llamadas omitir la sala de Todos

recepcién Persanas de mi organizacién y

organizaciones de confianza
Anunciar cuéndo los autores de llamada se unen o se van

Personas de mi organizacion
¢Quién puede presentar? Sola yo

© 2020 Microsoft Corporation. Todos los derechos reservados | Aviso legal | Directiva de privacidad | Divulgaciones de terceros | Mas informacién




q e n q rI o Acti Calendario G:a Reunirse ahora
<]

) Hoy < > Octubre de 2020 [ Semana v

El calendario me = 06

martes

permitird  programar

reuniones con un

Sesion 2° -
Curso

OS'STe N Te d e | .A s l;:f:sccom

PARA
DOCENTES

programacién  que e

s

ALFAGEME EEvaluacidn
3 Inicial 3°B
N

me ird diciendo la o . @ lows @
disponibilidad de la

persona con la que

quiero tener la

reunion.




Participantes

Escribe un nombre

En esta reunion (1)

" « ANA ISABEL LORENZO ALFAGE... 2

Sugerencias (2)

m Ana Isabel Lorenzo Alfageme (Invita...

e anitaalfa78 (Invitado)

Escritorio Ventana PowerPoint aminar Pizarra

Prueba reunion | Micros... Figuras planas.pptx Curso TEAMS ANA 2° SE Pizarra de Microsoft

"3




Dejar de presentar

Participantes
Escribe un nombre

En esta reunion (1)

7 o ANA ISABEL LORENZO ALFAGE...
5 ‘

Sugerencias (2)

@ Ana Isabel Lorenzo Alfageme (Invita...

e anitaalfa78 (Invitado)

;Quiere presentar o colaborar?

( 4‘) Presentar pizarra. Solo usted puede editar

@) Colaborar en pizarra. Todos pueden editar.

Colaborar en Whiteboard (8)




Dejar de presentar 20 > *~ Abandonar

Participantes

Escribe un nombre

En esta reunion (1)

_______________________________ o) 3 ANA ISABEL LORENZO ALFAGE...

Sugerencias (2)

Nota : Recordar

maﬁa na el exa menl m Ana Isabel Lorenzo Alfageme (Invita...

1
)

1

]

1

(]

1

)

[}

]

)

"

' . .
- anitaalfa78 (Invitado)
4 (]

)

1

1

1

1

1

]

)

1

)

1

)

1

)

]

PROBANDO




Lista de asistentes




ndonar

Finalizar la reunion

Escritorio Ventana PowerPoint Examina; Pizarra

iTerminar la reunién?

Finalizara la reunidn para todes los usuarios.




4. ; Como tener una conversacion

privada?

Mantén una conversacion con usuarios especificos de Teams, personalizando el formato de

texto, adjuntando archivos o a fravés de videollamadas



R6 ROBERTO MARTIN GUER... o o @

ROBERTO MARTIN GUERRA  15/9 22:12
Hola

Escribe un mensaje nuevo

A ¢ @B &

e

Ayer

Ayer 22:53
Vamos a probar

Hoy

18:31
Hola probando el chat

T -

q
RG ROBERTO MARTIN GUER... Q000G 1

Iniciar un chat grupal

ROBERTO MARTIN GUERRA Comience a escribir un nombre
Hola

Cancelar

Ayer 22:53
Vamos a probar

Hoy

18:31
Hola probando el chat

Escribe un mensaje nuevo




Novedades - Reuniones

« Cambio de infterface

 Ventana emergente

« Permisos por defecto

« Sala de espera para todos (opcional)
* Los alumnos no pueden invitar

 Vista 7*7 y modo together

« Cambios en grabacion

« Fondos personalizados

* Mejoras en |la pizarra
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Breakout rooms
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Opciones de reunion
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Actividad 2

- Crea dos fichas nuevas que vinculen a aplicaciones del entorno de Office 365 y alguna fichas de

aplicaciones externas.
- Crea una nueva tarea que sea un cuestionario (Forms)

- Administra los permisos de los usuarios para que puedan participar en las conversaciones, crear

canales... y los demds ajustes que quieras que tenga tu equipo.







