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TUTORIAL PARA UTILIZAR LA HERRAMIENTA “RECORTES”

1. Vas al buscador de tu escritorio y escribes la palabra “recortes”.

L Escribe aquf para buscar

2. Al escribir “recortes” (es una aplicacion que viene instalada por defecto
con Windows) te aparecera lo siguiente:

Todo Aplicaciones Documentos Web Mas = ,O?

Mejor coincidencia

ZP Herramienta Recortes
Aplicacién

Aplicaciones -
Herramienta Recortes

B8 Reading List app > Aplicacion
A. Conexi6n a Escritorio remoto >

I Recomendaciones > " Abrir

Buscar en Internet Ejecutar como administrador
p Re - Ver resultados web > ' Abrir ubicacién de archivo

Documentos (3+) Desanclar de la barra de tareas

Anclar a Inicio

Carpetas (1+)

Configuracion (4+)

I/OReI



mailto:jmansillaalvarez@educa.jcyl.es

jimansillaalvarez@educa.jcyl.es

José Ramon Mansilla Alvarez

3. Pinchas encima de las tijeras y te aparecera una ventana similar a esta:

& Herramienta Recortes — X

CQg Nuevo Modo v (9 Aplazar v X L ' Opciones
Selecciona el modo de recorte mediante el boton Modo o haz clic en el 0
boton Nuevo.

@ La herramienta Recortes se esta moviendo... A

En una futura actualizacion, la herramienta reCortes se movera a
una nueva casa. Prueba caracteristicas mejoradas y recortes
como es habitual con el boceto & trace (o prueba el acceso
directo a la tecla del logotipo de Windows + Mayus + S).

4. Ahora pinchas en “Nuevo” y cambiara el color de la pantalla a gris claro
para poder seleccionar la parte que quieres guardar, algo asi:

Piveo [l Moo ~ & Aptuar v I Concelae (L) Qpcicnes
astre f cursor al dres que desee capturar @

@ L2 herramienta Recortes se ests moviendo, ~
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5. Entonces, pulsando el botén derecho o izquierdo de tu ratén y
manteniéndolo pulsado, seleccionas la parte de la pantalla que quieras
guardar. Va apareciendo una linea en rojo con la imagen que va a quedar
guardada en cuanto sueltes el botdn que tienes pulsado. Yo he seleccionado
el encabezado de este tutorial para que tengas un ejemplo:

TUTORIAL PARA UTILIZAR LA HERRAMIENTA “RECORTES”

1. Vais al buscador de vuestro escritorio y escribis la palabra “recortes”.

L Escribe aqui para buscar I

6. En cuanto sueltes el botén que tienes pulsado te aparecera la parte del
escritorio que has seleccionado en una nueva ventana tal que asi:

Documertal - Wond (Enor de activaciie de productos)

TUTORIAL PARA UTILIZAR LA HERRAMIENTA “RECORTES"” W chls o TN g

4 asl poddis seleceionar la p

Vais al buscador de vuestro eseritonio y escribis la palabra "recortes”.

O H B M os 9 «1 xi 2 @ =
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7. Ahora viene la parte de “qué hacer con esa imagen que has seleccionado”.
Para eso nos fijaremos en una herramienta de esa nueva ventana que acaba
de aparecer. Esta seria la barra de herramientas y nos fijamos en el disquete:

Archivo Edicion Herramientas Ayuda

,guuevo [#] Modo ~ (9 Aplazar ~ Q ] v | - 7 (3

\
Y

8. Al pulsar esta imagen H te aparecera una nueva ventana emergente
donde te da la posibilidad de “Guardar como”. Ademas, te pondra por defecto
el nombre del archivo como “captura”. Se lo puedes cambiar y la guardas
donde quieras tener el repositorio de esas imagenes que recortas.

&® Guardar como X

[ 4 Bl > Esteequipo > Escritorio v O
Organizar v Nueva carpeta == W o
I Escritorio A Nombre i Fecha de modificaciéon Tipo Tamano 2
= Documentos AcrobatXIPortable
& Descargas Adobe ACrobat XI 05/08/2015 15:52
= Imagenes Adobe lllustrator 23/04/2015 12:42
JR Adobe InDesign CS6 ENG
No hay Navidad Adobe PhotoShop CS6 7
ARTICULOS EDUCACION 27/07/2019 13:28 Carpeta de archivos
Plan de actuacié v Y
Nombre: Im v
Tipo: | Archivo PNG (Portable Network Graphics) v

echa de captura: Especificar la fecha de captura

A Ocultar carpetas Guardar Cancelar

= ey - S
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9. Por ejemplo:

&® Guardar como X

& v 4 M > Esteequipo > Escritorio > v O

Organizar v Nueva carpeta v 9
-
I Escritorio A Nombre Fecha de modificacién Tipo Tarr

- FI1an ge actuacion - Lrit
“| Documentos

. SCORES 07/07/2018 12:27 Carpeta de archivos
¥ Descargas UD La textura musical 03/04/2020 19:22 ¢
& Imagenes UUDD
R &| logo_cfie D6/04/2020 13
No hay Navidad Grupo de trabajo de moodle 06/04/2020 16:05 Carpeta de archivos v
Plan de actuacié ¥ < 2
Nombre: | Actividad sobre las propiedades del agua |
Tipo: Archivo PNG (Portable Network Graphics) v

Fecha de captura: Especificar la fecha de captura

~ Ocultar carpetas Cancelar

O — —a

Como ves, yo acabo de renombrar el recorte que acabo de hacer “Actividad
sobre las propiedades del agua” y lo voy a guardar en una carpeta que
previamente creé en mi escritorio y que se llama “Grupo de trabajo de
Moodle”. En esta carpeta puedes guardar los recortes que hagas para poder
usarlos posteriormente.

Espero haberte ayudado un poco y que esta herramienta te quede para tu
trabajo como docente. En mi caso me resulta muy util, usandola
practicamente a diario.

No obstante, si tienes alguna duda, puedes ponerte en contacto conmigo en
mi correo electréonico: jmansillaalvarez@educa.jcyl.es
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